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| contenuti del presente documento si applicano a tutte le richieste di attivazione, disattivazione o variazione
di un’utenza relativa al personale coinvolto, sia esso personale interno, senza distinzione di ruolo o livello,
che personale di terze parti che collabora con I’Amministrazione, a prescindere dagli accordi contrattuali con
essa sottoscritti.

In materia di protezione dei dati personali dell’lEnte sono molteplici gli adempimenti necessari per una
corretta gestione degli account nominativi da parte del Titolare del trattamento.

A garanzia di tutela dellEnte, dell’utente e di Halley Lombardia, si rende necessario procedere alla
compilazione di un’apposita comunicazione scritta per le nuove richieste di attivazione, disattivazione o
variazione di un’utenza.

Il presente modulo autorizzativo puo essere classificato come documento per uso interno.

Con specifico riferimento alle operazioni che coinvolgono la gestione degli account di posta elettronica ed
in linea con quanto suggerito dal Garante, il responsabile dovra richiedere la disattivazione dell’account di
posta elettronica nominativo dell’Ente informando i destinatari, con un messaggio automatico, che le
comunicazioni lavorative, e non personali, indirizzate all’account in disattivazione, potranno essere da quel
momento in avanti inviate a un nuovo indirizzo.

L'account di posta elettronica sara disattivato per 30 giorni, allo scadere dei quali lo stesso verra eliminato
e, con esso, tutto il relativo contenuto.

La richiesta di chiusura degli account dovra pervenire 3 giorni lavorativi precedenti la data di chiusura del
rapporto lavorativo tra Ente e risorsa.

Scopo del presente documento & assicurare che:

e | dati personali relativi agli utenti siano tutelati in conformita alle disposizioni di legge vigenti in
materia di protezione dei dati personali rispetto a quanto elaborato dalla precedente
giurisprudenza;

e L’Ente adotti tutte le misure tecnico - organizzative affinché il dato sia trattato conformemente
alle direttive nazionali ed europee;

¢ Halley Lombardia rispetti le normative vigenti in merito alla protezione dei dati personali, come
previsto dal Regolamento sulla protezione dei dati UE 2016/679.
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Richiesta abilitazione operatore
Nome e Cognome: Halley Veneto
Ufficio di appartenenza: WEB
Tipo Operazione: Variazione

Responsabile: No

Multiente: No

Variazione Utenza Halley: No

Variazione Utenza ad eseguire gli aggiornamenti Halley: No
Variazione Utenza TRUST: No

Variazione VPN/Smart Working: No

Variazione Portale e-Gov: No

Variazione Account di rete: No

Variazione Account di posta elettronica: Si

Nome casella: direttore@cdrmonumento.com
Collegamenti:

Cambio password Account di posta elettronica: 1
Variazione nomenclatura casella: No

Altro:

Variazione Utenza Halley RP: No
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