
 

COMUNE DI GAIBA 
Provincia di Rovigo 

 
 

PROCEDIMENTI   E INFORMAZIONI SERVIZI DEMOGRAFICI 
(per quanto non previsto dalla tabella sotto indicata, si rinvia al rispetto dei termini previsti dalle norme 

di settore, IN PARTICOLARE: 

1) DPR 396/2000 Ordinamento dello stato civile 

2) Legge n. 1228/1954 E dpr 223/1989 (legge anagrafica e suo regolamento di esecuzione) 

3) Legge 470/1988 e DPR 323/1989 (AIRE e suo regolamento di esecuzione) 

4) DPR 223/1967 (legge elettorale) 

5) legge 91/1992 e DPR 362/1994 (legge sulla cittadinanza e suo regolamento di esecuzione) 

6) DPR 285/1990 Regolamento di polizia mortuaria e Legge Regione Veneto n. 18/2010 
 
 

OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO 

INIZIO DEL 

PROCEDIMENTO 

TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

Iscrizioni anagrafiche 

per nascita 

D’ ufficio 24 ore dalla 

comunicazione dello 

stato civile legge) 

Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 
 

Ufficiale d’Anagrafe 

Iscrizioni anagrafiche 

per trasferimento 

residenza da altro 
comune 

Istanza di parte  

45 giorni 

Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe 

Iscrizione anagrafica di 

cittadino straniero per 

trasferimento di residenza 
dall’estero 

Istanza di parte  

30 giorni 

Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe 

Iscrizione all’anagrafe Istanza di parte 30 giorni dalla Alberto Trombini Ufficiale d’Anagrafe 
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italiani residenti 

all’estero 

 ricezione 

comunicazione 

statocivile@comune.gaiba.ro.it  

Rinnovo dichiarazione 

dimora abituale 

cittadini 

extracomunitari 

aggiornamento scheda 
anagrafica 

Istanza di parte 3 giorni Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe 

Rilascio attestazione 

di soggiorno per 

cittadini comunitari 

(D. Lgs. 30/2007) 

Istanza di parte 20 giorni dall’istanza Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe 

Cancellazioni 

anagrafiche per morte 
Istanza di parte 2 giorni dalla 

comunicazione dello 

stato civile 

Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe 

Cancellazioni 

anagrafiche per 

trasferimento di 
residenza 

Istanza di parte 20 giorni (dalla 

ricezione del Mod. 

APR4) 

Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe 

Cancellazioni per 

irreperibilità accertata 

Irreperibilità al 
censimento 

D’ ufficio 1 anno Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe 

Cancellazioni per 

mancato rinnovo della 

dichiarazione di 

dimora abituale da 
parte dei cittadini 

D’ ufficio 30 GIORNI Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe 
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extracomunitari     

Cambio di abitazione 

interna al comune 

Istanza di parte 30 giorni Alberto Trombini 
statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe 

Variazione di 

qualifica 

professionale, del 

titolo di studio, di 

stato civile o rettifica 
dati e generalità 

Istanza di parte 1 giorno Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe 

Acquisto cittadinanza 

italiana (giuramento, 

trascrizione decreto e 
variazione anagrafic.) 

Istanza di parte  

6 mesi dalla notifica 

del decreto 

statocivile@comune.gaiba.ro.it Ufficiale di Stato 

Civile 

Variazioni anagrafiche 

per acquisto 
cittadinanza italiana 

D’ ufficio  

3 giorni 
Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe 

Rilascio copie liste 

elettorali in 

concomitanza con i 

comizi elettorali 

(elettorato passivo) 
Per altri scopi 

Istanza di parte 10 giorni BERVEGLIERI Giuseppe 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Responsabile 

Ufficio Elettorale 

Rilascio Tessera Elettorale D’ ufficio 30 giorni Alberto Trombini 
statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Responsabile 

Ufficio Elettorale 

Pubblicazione delle 

liste di leva 

D’ ufficio Data prefissata Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Resp. Servizi 

Demografici 

Apposizione delle 

annotazioni di stato 
civile 

D’ ufficio 10 giorni dalla 

ricezione della 
proposta di 

Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale di Stato 

Civile 
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  annotazione   

Cancellazione 

dell’AIRE (L. 470/88) 
Per irreperibilità presunta 

D’ ufficio 20 giorni dalla 

ricezione 
comunicazione 

Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe 

Rilascio C.I. 

(cartacee) 

Istanza di parte 2 giorni Alberto Trombini 
statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe 

Certificazione 

anagrafiche e di stato 
civile 

 2 giorni Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe e 

di Stato Civile 

Dichiarazioni sostitutive 

atto di notorieta’ 

Istanza di parte 2 giorni Alberto Trombini 
statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe e 

di Stato Civile 

Atti a domicilio di persone 

impedite 

Istanza di parte 7 giorni Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe e 

di Stato Civile 

Certificazioni 

anagrafiche e stato 

civile storiche con 
ricerca d’archivio 

Istanza di parte 30 giorni Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale d’Anagrafe e 

di Stato Civile 

Permesso di 

seppellimento 
Istanza di parte 1 giorno Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 
Ufficiale di Stato 

Civile 

Autorizzazione trasporto 

salma fuori Comune 

Istanza di parte 1 giorno Alberto Trombini 
statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale di Stato 

Civile 

Autorizzazione per 

cremazione 

Istanza di parte 1 giorno Alberto Trombini 
statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale di Stato 

Civile 

Autorizzazione 

all’affidamento delle 

ceneri 

Istanza di parte 1 giorno Alberto Trombini 

statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale di Stato 

Civile 

Autorizzazione per 

cremazioni 

Istanza di parte 1 giorno Alberto Trombini 
statocivile@comune.gaiba.ro.it 

Ufficiale di Stato 

Civile 
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