ATTIVITA’ E PROCEDIMENTI - art. 35 D.Lgs. n. 33/2013

INFORMAZIONE DI CARATTERE GENERALE

RESPONSABILI DI AREA E PERSONALE ASSEGNATO

Responsabile dell’Area Contabile e dei Servizi Generali: Dott.ssa Moira Pela
Personale assegnato all’Area: Katy Brusco — Alessandra Caniati

Responsabile dell’Area Tecnica: Geom. Maura Previati
Personale assegnato all’Area: Daniele Cirelli
Personale esterno assegnato all’Area: Paolo Previati — Gino Simonetti

Responsabile dell’Area Amministrativa e dei Servizi alla Persona: Dott.ssa Silvia Squizzato
Personale assegnato all’Area: Sabrina Cirella

Responsabile dell’Area Vigilanza: Comandante Silvio Trevisan
Personale assegnato: Cristian Navaro — Sandra Tomaini

CONTATTI

Per qualsiasi informazione relativa ai procedimenti di competenza di ciascuna Area & possibile:

e rivolgersi direttamente agli uffici dell’Area negli orari di apertura al pubblico indicati sulla
Home-Page del sito istituzionale dell’Ente nella sezione “Uffici Comunali” nonché nella sezione
“Amministrazione Trasparente — Organizzazione — Articolazione degli Uffici”;

e telefonare al n. 0425 — 940016 digitando l'interno di interesse;

e inviare una mail agli indirizzi indicati nella sezione “Amministrazione Trasparente -
Organizzazione — Organigramma — Telefono e posta elettronica”, dove & possibile trovare anche
I'indirizzo PEC del Comune di Canaro.

Per quanto riguarda il servizio di Polizia Locale, si precisa che lo stesso viene svolto in forma

associata “Polizia Locale Associata Medio Polesine” e che la sede del Comando si trova presso il

Comune di Polesella (RO). Per qualsiasi informazione inerenti i procedimenti facenti capo all’Area

Vigilanza é pertanto possibile rivolgersi direttamente anche agli uffici del Comando. Gli orari di

apertura, i recapiti telefonici e gli indirizzi mail o PEC sono disponibili sul sito del Comune di

Polesella all’indirizzo www.comune.polesella.ro.it.

MODULISTICA

Sulla Home-Page del Comune di Canaro & possibile reperire la modulistica di interesse nella
sezione “Uffici Comunali — Modulistica di tutti gli uffici”. Qualora la modulistica di interesse non
risultasse pubblicata € possibile rivolgersi direttamente agli uffici competenti.

PAGAMENTI

Per i pagamenti da effettuarsi in favore del Comune di Canaro & possibile utilizzare il sistema
PAGOPA o qualsiasi altro strumento di pagamento ammesso dalla legge.

Sul sito istituzionale dell’Ente, nella sezione “Amministrazione Trasparente — Pagamenti
dell’Amministrazione — IBAN e pagamenti informatici” & possibile trovare il codice IBAN del conto
corrente di Tesoreria Comunale aperto presso l'istituto bancario Intesa Sanpoalo S.p.A. ed i codici
IBAN dei CCP aperti presso Poste Italiane S.p.A. intestati al Comune di Canaro.



SOGGETTO TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO

Con deliberazione di Giunta Comunale n. 30 del 07 aprile 2018 & stato individuato il soggetto
titolare del potere sostitutivo in casi di inerzia del responsabile del procedimento ai sensi dell’art.
2, comma 9-bis, della Legge n. 241/1990 e dell’art. 43 del D.Lgs. n. 33/2013.

Il potere sostitutivo di emanazione di atti e provvedimenti amministrativi in caso di inerzia dei
responsabili di Area come sopra indicati € stato individuato nella figura del Segretario Comunale.

Il Segretario Comunale del Comune di Canaro e attualmente il Dott. Giuseppe Esposito.

| recapiti telefonici del Segretario Comunale si possono trovare sul sito istituzionale dell’Ente nella
sezione“Amministrazione Trasparente — Organizzazione — Organigramma — Telefono e posta
elettronica”.

ACCESSO Al SERVIZI ON-LINE

Sul sito istituzionale del Comune di Canaro e possibile accedere ai seguenti servizi, disponibili in
modalita on-line:

e albo pretorio on-line;

portale SUAP — Sportello Unico per le Attivita Produttive;

portale dei pagamenti per i cittadini — PAGOPA;

e servizi di refezione scolastica.

STRUMENTI DI TUTELA RICONOSCIUTI ALL'INTERESSATO E MODI PER ATTIVARLI

Sul sito istituzionale dell’Ente all'interno della sezione “Amministrazione Trasparente — Altri
contenuti — Whistleblowing” e disponibile un link attraverso il quale & possibile inviare
segnalazioni di reati o di irregolarita di cui si & venuti a conoscenza nell’ambito di un rapporto di
lavoro pubblico o privato.

Sulla Home-page del sito istituzionale dell’Ente sono altresi disponibili i contatti telefonici del Dott.
Mauro Albertini, nominato RPD — Responsabile della Protezione dei Dati del Comune di Canaro per
il periodo 25.05.2018 — 25.05.2021, cui & possibile rivolgersi per qualsiasi informazione,
chiarimento o segnalazione in materia di privacy.



