MAPPATURA PROCESSI

all. 2

. . Responsabile ita Procedure . Sistema
AREE A DESCRIZIONE Origine o Risultato pon: Unita . - i ) Attori
. : Fasi/attivita del processo provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controllo e
rischio PROCESSO (input) (output) . : X Esterni TN
finale iva di supporto tracciabilita
Accesso agli at gceviments_l /S iStarzza' _G Aulmrizzammléa o consegna ALBAN pletceslle controinter rotocollo
ivi lizzato) (o - ; ; registo accessi
GMIIED Geiisied Comunicazione diniego, annotazione su registro
Acconciatori - aertura eventuali L. 17 agosto 2005, n. 174; LR 23
SUbinaresso m('))difiche’ esercizi poteri: ottobre 2009, n. 28; L. 4 gennaio piattaforma piattaforma
9! ’ ’ dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 1990, n. 1; LR 27 novembre 1991, n.| impresa in un impresa in un
UESEHmElD X6 Copance requisiti, eventuale inibizione attivita sospensione STEFANIA E31 6099 29 e regolamento comunale; D.P.R iorno iorno
sostituzione direttore q ! (ST, 9 . 9 9
—— autotutela o 160/2010 e regolamento comunale protocollo protocollo
sanzionatorio S.U.AP. di G.C. n. 59/2022
consegna decreto da parte del cittadino - verifica dati -
appuntamento per giuramento- stesura atto - protocollo
; comunicazione enti vari - passaggio anagrafe - verifica . .
gfggis;;n(ijla notifica atti di nascita/matrimonio per trascrizione - invio trascrizione atto XEENSE(;:EDTR-IX A22 180 gg L.91/1992 art. 4 -5-7-9-14 elz':i?JT;IE:Igtoa 'to Prefettura ig;gtr(r)r‘]:;tlil(?o
richiesta accertamento vigili per minori (art.14) - g ivil
accertamento Sindaco - trascrizione atto - proposta civite
annotazione su atto nascita
Istanza da parte del cittadino - verifica fattibilita in base
al codice civile - richiesta pagamento - rilascio protocollo
Affidamento ceneri in RETEE autorizzazione - ritiro documenti cremazione - T MENEGHETTI A% 30 DPR 285/90 LR 130/2001 L. protocollo Forno informatico
ambito privato registrazione affidamento - registrazione libro cimiteri - ALESSANDRA 9 18/2010 informatico Crematorio gestionale
comunicazione cimiteriale - registrazione halley - e anagrafe
registrazione anagrafica note cittadino -
eventuali
esercizi poteri: D.Lgs. n. 112 del 31/03/1998, art. piattaforma piattaforma
Agenzie d'affari - nuova domanda dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 60 163, codice civile; D.P.R. 160/2010 | impresa in un impresa in un
attivita e variazioni requisiti, eventuale inibizione attivita sospensione, STEFANIA E31 99 e regolamento comunale S.U.A.P. di giorno giorno
autotutela o G.C. n. 59/2022 protocollo protocollo
sanzionatorio
. istruttoria ed eventuale conformazione o divieto FRISO
Agibilita domanda e STEFANIA E41 30 g9 DPR 380/2001 protocollo protocollo
eventuali LR 10/08/2012, n. 28. DGR n. 502
esercizi poteri: del 19/04/2016. LR 10/08/2012, n. piattaforma piattaforma
Agriturismo domanda dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 60 28 e LR 23/02/2016, n. 7, art. 7, impresa in un impresa in un
9 requisiti, eventuale inibizione attivita sospensione, STEFANIA E31 99 DGR n. 610 del 05/05/2016, D.P.R. giorno giorno
autotutela o 160/2010 e regolamento comunale protocollo protocollo
sanzionatorio S.U.A.P. di G.C. n. 59/2022
.A|b9 assoclazioni: ricezione dpmanda N venﬁca re.qU'S't" eyentuah determina ALBAN D.Lgs. 267/2000 e regolamento Protocollo protocollo
iscrizione, cancellazione |domanda integrazioni- determina di iscrizione aggiornamento albo- S All 30 g9 . . . .
I . Pl iscrizione MARZIA comunale informatico informatico
decadenza comunicazione interessato — pubblicazioni
Assegnazione spazi per FRISO
striscioni pubblicitari/ domanda istruttoria ed eventuale richiesta integrazioni o diniego STEFANIA E41 60 gg DPR 16/2010 protocollo protocollo
insegne pubblicitarie
. . L o ) . protocollo
Attestazione di regolare richiesta da parte del cittadino - Verfica documenti - . .
. I i L . . . A MENEGHETTI informatico, protocollo
soggiorno dei cittadini domanda compilazione modulistica - Registrazione attestazione - attestazione ALESSANDRA A21 30499 D.Igs. 30/2007 gestionale informatico

comunitari

Rilascio -Registrazione diritti di segreteria -

anagrafe




AREEA | DESCRIZIONE Origine o Risultato Responsabile | unita . . _ Procedure i Sistema
. : Fasi/attivita del processo provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controllo e
rischio PROCESSO (input) (output) . : X Esterni I
finale va di supporto tracciabilita
verifica congruita e completezza dei dati indicati al fine
della produzione del certificato urbanistico (I'esattezza e
la veridicita di tali informazioni permane in capo ai
richiedenti); protocollo della prenotazione
comunicazione, con l'ausilio della posta elettronica, in
relazione alle verifiche effettuate la possibilita di
procedere o di non procedere all’istruttoria della
certificazione o dell’attestazione;
Irincﬁiaesgeglgi:rrg:l(;?;os|t|va nella comunicazione il D.P.R. n.380 del 6 giugno 2001
(AESERENS UliEEiEe- domanda I'assegnazione del Protocollo di riferimento; attestazione AAED E51 30 g9 (i) "EE LD G _Protocol_lo _protocol_lo
Edilizia . ; X . el A STEFANIA disposizioni legislative e informatico informatico
il corrispettivo, relativo ai Diritti di Segreteria, d’'Incarto, .. . I
p p ; X regolamentari in materia edilizia
d’Esame ed all'Imposta di Bollo;
la data a partire dalla quale sara reso disponibile il
documento informatico/cartaceo autentico della
Certificazione richiesta.
In caso di verifica negativa nella comunicazione
verranno indicate le cause dell'improcedibilita
all'istruttoria e il richiedente sara invitato, in relazione
alle stesse, ad integrare la prenotazione o ad effettuare
una nuova prenotazione.
art. 9 L.R. n.29/2007, D. Lgs. i iR
Attivita di o o n.59/2010, DPR 160/2010, D. Lgs. | . ° ! P !
- . . dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo Aot FRISO T22 impresa in un impresa in un
somministrazione in domanda o, NI B inibizione 60 gg n. 222/2016, D.P.R. 160/2010 e - :
s requisiti, eventuale inibizione attivita STEFANIA E31 . giorno giorno
circoli affiliati regolamento comunale S.U.A.P. di — -
G.C. n. 59/2022 P P
TULPS R.D. n. 773/31, R.D. n.
635/1940, D.G.R. n.419 del
eventuali 31.03.2015, art.83 del D. Lgs.
esercizi poteri: n.59/2010, L. n. 79/2011, L.R. e et
S - . A P - P n.11/2013, D. Lgs. n. 222/2016, ) ) ) )
Attivita ricettive dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 impresa in un impresa in un
. domanda L IV A . 60 gg DPR n. 151/2011 (punto 66 - :
alberghiere requisiti, eventuale inibizione attivita sospensione, STEFANIA E31 g . X . giorno giorno
dell'allegato | - prevenzione incendi), " =
autotutela o art.6 del Regolamento CE P P
sanzionatorio n.852/2004. D.P.R. 160/2010 e
regolamento comunale S.U.A.P. di
G.C. n. 59/2022
TULPS R.D. n. 773/31, R.D. n.
635/1940, D.G.R. n.419 del
eventuali 31.03.2015, art.83 del D. Lgs.
T R n.59/2010, L. n. 79/2011, L.R. : '
Attivita ricettive extra o o Serc izl POl n.11/2013, D. Lgs. n. 222/2016, | . Plattaforma _piattaforma
] - dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 impresa in un impresa in un
ElSEREIEE EEl Copaiee requisiti, eventuale inibizione attivita i STEFANIA E31 6099 DIFR i, S0 (il (B2 iorno iorno
affittacamere, B&B ecc. q ! SR, dell'allegato | - prevenzione incendi), 9 9
autotutela o protocollo protocollo

sanzionatorio

art.6 del Regolamento CE
n.852/2004. D.P.R. 160/2010 e
regolamento comunale S.U.A.P. di
G.C. n. 59/2022




AREEA |  DESCRIZIONE Origine o Risultatg | Responsabile | unita . - _ Procedure |y Sisterna
L ! Fasi/attivita del processo provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controlloe
rischio PROCESSO (input) (output) . : X Esterni I
finale Iva di supporto tracciabilita
art. 69 e 71 del TULPS RD n.
Aivite gusizsl 773/31, art. 116,124 e 125 del R D
Vi n. 635/40, L. n. 337/1968, DPR n.
"ce%gze Autorisaasioni & 394 del 21.4.1994, DPR 28.05.2001 | piattaforma piattaforma
S L istanza, istruttoria,accoglimento/diniego licenza e . q FRISO T22 n. 311, punto 63 D. Lgs 31.03.1998 | impresa in un impresa in un
assegnazioni postazioni - |domanda concessione suolo pubblico autorizzazione STEFANIA E31 9099 n. 112, Legge 27.12.2002 n. 289, giorno giorno
con eventuale
occupazione temporanea art. 22 Legge 21.02.2003 n. 27, D. protocollo protocollo
suol;’ bblco P Lgs. n. 222/2016, D.P.R. 160/2010 e
P regolamento comunale S.U.A.P. di
G.C. n. 59/2022
Autentica della firma per
. X L T q MENEGHETTI . A
veqdlta l?enl mobili domanda attivita di sportello autentica ALESSANDRA A21 immediato D.L.223/2006 - - -
registrati
. . . PP 5 MENEGHETTI . .
Autentica di copia domanda attivita di sportello autentica ALESSANDRA A21 immediato DPR 445/2000 - -
. s PP 5 MENEGHETTI . .
Autentica di firma domanda attivita di sportello autentica ALESSANDRA A21 immediato DPR 445/2000 - -
Autenticazione firme per
proposte di legge, AR q MENEGHETTI . . _ _
Fethati e @ domanda attivita di sportello autentica ALESSANDRA A22 immediato DPR 445/2000 267/2000
consultazioni elettorali
richiesta presentata da congiunto/iscrizione SOCREM -
. . verifica manifestazione di volonta secondo codice civile - o
Autorlzga2|one el domanda verifica certificato necroscopico - rilascio nulla osta autorizzazione 1SNl A25 24 ore DPR285/2000 - |.r. 130/2001 ‘protocol_lo '.Am.or.'ta. _protocol_lo
cremazione ALESSANDRA informatico Giudiziaria informatico

sepoltura con autorizzazione cremazione e destinazione

ceneri




Responsabile Procedure Attori Sistema

provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controllo e
) : N Esterni N
finale di supporto tracciabilita

AREE A DESCRIZIONE Origine Fasi/attivita del processo Risultato

rischio PROCESSO (input) (output)




AREEA | DESCRIZIONE Origine o Risultato Responsabile | unita . . _ Procedure i Sistema
. : Fasi/attivita del processo provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controllo e
rischio PROCESSO (input) (output) . : X Esterni I
finale Iva di supporto tracciabilita
D. L.vo n° 285 del 30 Aprile 1992 ,
D.P.R. n° 495 del 16/12/1992,
e e FRISO regolamento comunale. -
S S—— STEFANIA T22 Artt. 68, 69 e 80 T.U.L.P.S. e articoli
con eventuale domanda istanza, istruttoria,accoglimento/diniego, concessione autorizzazione SIIUOIAIE =i 90 gg 141’ 141. 5@ 122 ¢l [REgREIEID [LEEEE jpgloceno
occupazione temporanea ' ! ! GIAMPAOLO u71 di attuazione del T.U.L.P.S. - D.Lgs. informatico informatico
suolo pubblico VALENTE S23 222/201§- Regolamentq comunale
ORIETTA occupazioni suolo pubblico - D.P.R.
160/2010 e regolamento comunale
S.U.A.P. di G.C. n. 59/2022
Cancellazione anagrafica | ,, .. . segnalazione, avvio procedimento, accertamenti, acquisizione A MENEGHETTI A protocollo protocollo
per irreperibilita SR informazioni, cancellazione el ALESSANDRA a A i DR 2R informatico informatico
predisposizione modulistica maggiorenne o minorenne - R”a_sc'o_
i n verifica dogume_nn -_colle_zgameto M_|n|_stero per MENEGHETTI _pf0W|§0r|0 DPR 437/99 L. 91/99 DM ; » sito m_mlstero
Carta d'identita domanda effettuare rilascio - inserimento dati - informativa per consegna A21 immediato - sito ministero gestionale
. ; - . ALESSANDRA 23/12/2015
donazione organi - compilazione modulo - ritiro CIE - consegna CIE 6 anagrafe
rilascio al cittadino - archiviazione giorni lavorativi
Commercio al dettaglio -
Esercizi di Vicinato: i D. Lgs. n.114/1998, L.R. n.50/2012,
apertura, evgn_tuah i Regolamento reg.le n. 1/2013 (DGR
ampliamento/riduzione esercizi poteri: 1047 del 18/06/2013), D. Lgs. piattaforma piattaforma
superficie di vendita, domanda dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 60 giomni n.59/2010, DPR n.160/2010, art. 71 | impresa in un impresa in un
mutamento sett. requisiti, eventuale inibizione attivita sospensione, STEFANIA E31 del D. Lgs. n.59/2010, D. Lgs. giorno giorno
merceologico, autotutela o n.222/2016, D.P.R. 160/2010 e protocollo protocollo
trasferimento sede, sanzionatorio regolamento comunale S.U.A.P. di
subingresso, G.C. n. 59/2022
sospensione, cessazione
Commercio al dettaglio -
Grandi strutture di
;?;'ifﬁzgf:;; & D. Lgs. n.114/1998, L.R. n.50/2012,
SRETEE, (e Regolamento reg.le n. 1/2013 (DGR _ )
. tras}ormazione di 1047 del 18/06/2013), D. Lgs. . plattafolrma ; plattafo_rma
tipolc;gia riduzione di domanda istanza, istruttoria, accoglimento/diniego autorizzazione | autorizzazione ANED 2 60 giorni AT, IR 7 A0, &lii, 721 impresa in un impresa in un
superficié mutamento ’ ' STEFANIA E31 del D. Lgs. n.59/2010, D. Lgs. giorno giorno
! n.222/2016, D.P.R. 160/2010 e protocollo protocollo

JDESTINATARIO

sett. merceologico,
modifica ripartizione
interna,
subingresso,sospensione
| cessazione dell'attivita

regolamento comunale S.U.A.P. di
G.C. n. 59/2022




predisposizione per contratto

AREEA | DESCRIZIONE Origine o Risultato Responsabile | unita . . _ Procedure i Sistema
. : Fasi/attivita del processo provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controllo e
rischio PROCESSO (input) (output) . : X Esterni I
finale Iva di supporto tracciabilita
- i io -
=  |Gommerciojalidettaglio ; D. Lgs. n.114/1998, L.R. n.50/2012,
o TSI SN 61 VSR eventuali Regolamento reg.le n. 1/2013 (DGR
L gozlf:rpa' B LD esercizi poteri: 1047 del 18/06/2013), D. Lgs. piattaforma piattaforma
o pertura, L dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 I n.59/2010, DPR n.160/2010, art. 71 | impresa in un impresa in un
ampliamento/riduzione  (domanda s S s - 60 giorni - -
@) sup. vendita. mutamento requisiti, eventuale inibizione attivita sospensione, STEFANIA E31 del D. Lgs. n.59/2010, D. Lgs. giorno giorno
E se?t. merceo]ogico autotutela o n.222/2016. D.P.R. 160/2010 e protocollo protocollo
5 trasferimento sede', sanzionatorio regolamegttz:coméjglegzsz.u.A.P. di
) .C.n.
w subingresso
=
; Commercio al dettaglio -
Ll Medie strutture di vendita D. Lgs. n.114/1998, L.R. n.50/2012,
o sup. a 1.500 mq.: Regolamento reg.le n. 1/2013 (DGR
= apertura, ampliamento, 1047 del 18/06/2013), D. Lgs. piattaforma piattaforma
[ trasferimento sede, . . . . - . . . q FRISO T22 P n.59/2010, DPR n.160/2010, art. 71 | impresa in un impresa in un
trasferimento di tipologia, TEFANIA E31 el D. Lgs. n. , D. Lgs. giorno giorno
w feri di tivologi domanda istanza, istruttoria, accoglimento/diniego autorizzazione | autorizzazione s 3 90 giorni del D. L 50/2010. D. L X -
O_: riduzione di sup. di n.222/2016. D.P.R. 160/2010 e protocollo protocollo
) vendita, mutamento sett. regolamento comunale S.U.A.P. di
o merceologico, G.C. n. 59/2022
subingresso
O
= D.L
. Lgs. n. 114/1998, L.R. n.
O 10/2001, DGR n. 1902/2001, DGR
Z . n.2113/2005, DPR 160/2010, D. piattaforma piattaforma
O CEIIISED EN e istanza, istruttoria, accoglimento/diniego autorizzazione FRISO T22 Lgs. n.222/2016, L.R. n.24/2012 impresa in un impresa in un
8 E&T:STU::;TZE:ZS:;ESIO = e e concessione posteggio gliciizzazione STEFANIA E31 21 i DGR n.1010/2012, regolamento giorno giorno
comunale, D.P.R. 160/2010 e protocollo protocollo
9 regolamento comunale S.U.A.P. di
G.C. n. 59/2022
E D. Lgs. n. 114/1998, L.R. n.
LL 10/2001, DGR n. 1902/2001, DGR
b Commercio su aree n.2113/2005, DPR 160/2010, D. piattaforma piattaforma
pubbliche in forma A A q . - h A . . FRISO T22 - Lgs. n.222/2016, L.R. n.24/2012, impresa in un impresa in un
5 itinerante - rilascio nuova domanda istanza, istruttoria, accoglimento/diniego autorizzazione | autorizzazione STEFANIA 31 90 giorni DGR n.1010/2012, regolamento giomo giomo
_ autorizzazione comunale. D.P.R. 160/2010 e protocollo protocollo
> regolamento comunale S.U.A.P. di
[ d G.C. n. 59/2022
o Legge 27 dicembre 2019, n. 160 - piattaforma piattaforma
— Comunicazione di vendita hEEh dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo Tilsfaiene FRISO T22 60 giorni art. 1 commi 816-836.D.P.R. impresa in un impresa in un
ad straordinaria requisiti, eventuale inibizione attivita STEFANIA E31 9 160/2010 e regolamento comunale giorno giorno
< S.U.A.P. di G.C. n. 59/2022 protocollo protocollo
:: piattaforma piattaforma
Comunicazione messa in A A q . - . . FRISO T22 - D.P.R. n. 162/1999, | D.P.R. impresa in un impresa in un
E esercizio ascensori domanda istanza, istruttoria, accoglimento/diniego autorizzazione STEFANIA Ea1 30 giorni 214/2010, D.Lgs. n. 17/2010 giomo giomo
protocollo protocollo
EI/J) verifica fattibilita concessione in base al regolamento P. .
=) Concessioni cimiteriali M. - assegnazione loculo/cinerario/ossario con firma assegnazione Protocollo Protocollo
—_ per tumulazione in loculi, domanda contraente — quantificazione dovuto, - rilascio copia SaiEia ALBAN A% immediata, DPR 285/90 Regolameto comunale informatico informatico
(1] ossari, cinerari e tombe pagamento uff. ragioneria - registrazione su cartaceo MARZIA contratto entro polizia mortuaria gestionale gestionale
(@) private assegnazione/operazione su registro cimitero - 30gg cimiteri cimiteri
<




. . Responsabile it Procedure . Sistema
AREEA |  DESCRIZIONE Origine o Risultato pon: Unita . - . ; Attori
g
. : Fasi/attivita del processo provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controllo e
rischio PROCESSO (input) (output) . : X Esterni I
finale Iva di supporto tracciabilita
9 Attribuzione numeri civici ARIER ricezione istanza, verifiche ed individuazione numero e ALBAN A21 30 DPR 223/1989 Protocollo Protocollo
9 per fabbricati con ufficio edilizia privata, sopralluogo e attribuazione MARZIA 99 informatico informatico
:_) Con_su_ltazmne documenti AEEERR ricezione domand_a- verifica possibilita cpn_sylt_a_zmne_ iaseia ALBAN All 30 gg D.Lgs n. 42/ 2004 _Protoco_llo _Protoco_llo
o archivio generale ricerca documenti- pagamento eventualli diritti rilascio MARZIA informatico informatico
i L - e rilascio
< Contrassggno ol S domanda ricezione domanda, verifica requisiti, rilascio RACENIE S21 3099 DPR 151/2012 'Protocolllo lProtoco'Ilo
parcheggio per disabili contrassegno ORIETTA informatico informatico
% Controllo documenti necroscopico/scheda Istat - stesura
L atto - rilascio autorizzazione
(7)) sepoltura/cremazione/trasposto - eliminazione scheda . .
L N N o . A MENEGHETTI
< Denuncia di morte domanda anagrafica con aggiornamento stato famiglia e stradario di morte ALESS(;NDR A A22 24 ore DPR 396/2000 DPR 285/90 gest|c::ri1\:;1illz SE g::g%?;llz
1 - comunicazione comune di nascita/inps/casellario
- giudizario - invio scheda istat Ulss - compilazione
L modello statistica
O Verifica residenza genitori - verifica documenti/stato
S civile/attestato di nascita - stesura atto - rilascio
E certificazione ai genitori - benvenuto del Sindaco - MENEGHETTI R SEE e
Denuncia di nascita domanda informativa servizi sociali - passaggio in anagrafe - atto di nascita A22 immediato DPR 396/2000 9 L g "
< . - L ALESSANDRA civile stato civile
—_ aggionamento scheda famiglia - comunicazione
E Ulss/comune evento nascita - popolamento ANPR -
S generazione codice fiscale - scheda statistica
Preparazione elenco cittadini - invio comunicazione -
<_( Dichiarazione di dimora controllo documenti - controllo modulistica - aggiornamento | MENEGHETTI entro 60 gg dal e isfrgrtr%(;:?o
— abituale per cittadini non |domanda aggiornamento anagrafe - segnalazione ai vigili per ——— ALESSANDRA A21 T DPR 223/89 DPR 394/99 gana - —
Z comunitari verifica residenza se non presentano dichiarazione di Y 9 9
w I — anagrafe
= Presentazione istanza - verifica documenti - inserimento
S protocollo
) Dichiarazione di ANPR - aggionamento stradario - invio accertamento ai inserimenti in MENEGHETTI . . .
L residenza e cambio di domanda vigili - invio dati patenti/libretto circolazione - invio dati G A21 45 g9 DPR 223/90 L 35/2012 DL 47/2014 gestionale |nforr_nat|co
> abitazione agenzia entrate - lettera avvio ANPR LSRR EGEE destelas
8 procedimento/conclusione procedimento e
30ggda
&: Ricezione istanza cittadino - richiesta accertamento Ricevimento
L . . vigili - ricezione cons01 Consolato/Ambasciata d'ltalia - m protocollo
: odello cons01
D|ch|a_ra2|one d.' . cancellazione per AIRE - Protocollo AIRE - aggiornsmento | MENEGHETTI gestionale informatico
trasferimento di residenza |domanda ) - L . A21 da parte del L. 35/2012 ;
X aggiornamento stradario/scheda famiglia - Aire ANPR ALESSANDRA anagrafe gestionale
all'estero ot B - X - Consolato/
ggiornamento ANPR - compilazione foglio famiglia X anagrafe
AIRE - risposta al consolato Ambasciata
d'ltalia
Esercizi di i
somministrazione di eventuali L. R. n. 29/2007 art. 15, R.D. n.
alimenti e bevande: esercizi poteri: 773/31, R.D. n. 635/40, DPR piattaforma piattaforma
apertura, trasferimento di |, dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 60 giomi 235/2001, D. Lgs. n.59/2010, D. impresa in un impresa in un
sede, requisiti, eventuale inibizione attivita sospensione, STEFANIA E31 g Lgs. n. 222/2016, D.P.R. 160/2010 e giorno giorno
ampliamento/riduzione autotutela o regolamento comunale S.U.A.P. di protocollo protocollo

superficie locali,
subingresso

sanzionatorio

G.C. n. 59/2022




AREEA |  DESCRIZIONE Origine o Risultatg | Responsabile | unita . - _ Procedure |y Sisterna
o ! Fasi/attivita del processo provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controlloe
rischio PROCESSO (input) (output) . : X Esterni I
finale Iva di supporto tracciabilita
eventuali L. 17 agosto 2005, n. 174; LR 23
Estetica, tatuaggio e esercizi poteri: ottobre 2009, n. 28; L. 4 gennaio piattaforma piattaforma
piercing - apertura, domanda dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 60 giorni 1990, n. 1; LR 27 novembre 1991, n.| impresa in un impresa in un
subingresso, modifiche, requisiti, eventuale inibizione attivita sospensione, STEFANIA E31 29 e regolamento comunale. D.P.R. giorno giorno
trasferimento sede autotutela o 160/2010 e regolamento comunale protocollo protocollo
ST EEETE S.U.AP. di G.C. n. 59/2022
Giochi leciti da installare
in attivita autorizzate ex Art. 86 T.U.L.P.S. R.D. 773/1931 e
art. 86 TULPS - attivita di regolamento di esecuzione del piattaforma piattaforma
giochi leciti quali gioco . . o . L FRISO T22 T.U.L.P.S. R.D. 635/1940, impresa in un impresa in un
delle carte, biliardo, GEENEE TSIt ) GUETES eSSt g ertnl © CEge STEFANIA E31 £l regolamento comunale in materia di giorno giorno
videogiochi - giochi delibera di C.C. n. 2/2017 e protocollo protocollo
segnalazione certificata di s.m.i.
inizio attivita
D. Lgs. n. 32/1998 e succ. modific.,
L.R. n. 23/2003 art. 7 ¢.3, DGR n. piattaforma piattaforma
Impianti di distribuzione FRISO To2 1562 del 26/5/2004, DGR n. 641 del impresa in un impresa in un
carburante - rilascio domanda istanza, istruttoria, accoglimento/diniego autorizzazione | autorizzazione 90 gg 12.03.2004, DGR n. 497 del X -
X . STEFANIA E31 giorno giorno
autorizzazione 18.2.2005, D. Lgs. n. 222/20186, e el
D.P.R. 160/2010 e regolamento P P
SUAP
ST - e Iscrizione neo 18 - iscrizione per cambio di X .
:.SC”Z'°"' SCEERIREenT SRS | e EiEe e TR e @R - rilascio tessera GILEAY A23 immediata DPR299/2000 - DPR223/1967 CLSEIE el
iste elettorali istanza o I L MARZIA elettorale elettorale
comunicazione al cittadino per ritiro nuova tessera
) ) ) Verifica identita cittadino - autentica foto - riscossione 3 q MENEGHETTI . i
Legalizzazione di foto domanda diritti legalizzazione ALESSANDRA A21 immediato DPR 445/2000 - -

Manifestazioni di sorte DPR 26.10.2001 n. 430, DPR piattaforma piattaforma
locali (lotterie, tombole, . . . . - . . 5 5 FRISO T22 29.09.1973 n. 600 art. 30. D.P.R. impresa in un impresa in un
sesaie ol e domanda istanza, istruttoria, accoglimento/diniego autorizzazione | autorizzazione STEFANIA E31 60 gg 160/2010 e regolamento comunale giomo giomno
ecc.) S.U.A.P. di G.C. n. 59/2022 protocollo protocollo




AREEA | DESCRIZIONE Origine o Risultato Responsabile | unita . . _ Procedure i Sistema
. : Fasi/attivita del processo provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controllo e
rischio PROCESSO (input) (output) 8 ; - Esterni s
finale va di supporto tracciabilita
Apertura pratica - ritiro autocerificazione dati nubendi -
controllo nulla osta se stranieri/eventuale interprete -
richiesta documenti altri Enti - Stesura verbale di
pubblicazione - eventuale richiesta ad altro Comune - protocollo
. L rilascio nulla osta - prenotazione sala - pagamento - . . MENEGHETTI gestionale stato informatico
Matrimonio civile domanda richiesta celebrazione ad amministratori o eventuale atto matrimonio ALESSANDRA A2 18099 DPR 396/2000 civile gestionale
delega ad altro celebrate - organizzazione matrimonio in stato civile
accordo con uff. messi/centralino - stesura atto -
celebrazione - invio comunicazioni comune di nascita o
residenza - scheda istat - aggiornamento anagrafe
L. n. 21/1992, L.R. n. 22/1996, artt.
NG Gon R 85 e 86 del D. Lgs. n. 285/1992,
rilasgg nuove LIR, [, 2T, DEIR (0, (2 Gl iattaforma iattaforma
autorizzazioni FRISO T22 Z2BAV0Z, [DIEIR MAFK/EED in? resa in un imp resa in un
e — c‘ambio e domanda istanza, istruttoria, accoglimento/diniego autorizzazione | autorizzazione STEFANIA E31 90 gg dell’8.07.2002, DGR n. 4151 del P P— P P—
variaz%one éi residenza o’ 012200, L, 24006 E 6, DIETR r?)tocollo r?)tocollo
e n. 4308 del 28.12.2007, D. Lgs.n. | P p
222/2016, regolamento comunale.
D.P.R. 160/2010 e regolamento
L.R. n. 25/1998, art. 87 del D. Lgs.
Noleggio di autobus con n. 285/1992, DGR n. 3058 piattaforma piattaforma
conducente - A A . . - . . . . FRISO T22 16.11.2001, Lgs. n. 222/2016, impresa in un impresa in un
S TG domanda istanza, istruttoria, accoglimento/diniego autorizzazione | autorizzazione STEFANIA E31 90 gg D.P.R. 160/2010 e regolamento giormno giorno
autorizzazioni comunale S.U.A.P. di G.C. n. protocollo protocollo
59/2022
eventuali
Noleggio veicoli senza esercizi poteri: IDIPIR! (1, AKAL Gl UEIAAVAOIOL, (D) Ly, piattaforma piattaforma
o . A A - P N.59/2010, DPR n.160/2010, D. Lgs.| . ) ) )
conducente - dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 impresa in un impresa in un
. " .|domanda L IV L . 60 gg n. 222/2016, D.P.R. 160/2010 e - :
segnalazione certificata di requisiti, eventuale inibizione attivita sospensione, STEFANIA E31 . giorno giorno
v S regolamento comunale S.U.A.P. di
inizio attivita autotutela o G.C. n. 59/2022 protocollo protocollo
sanzionatorio
Notificazioni di atti anche - e L . . . .
- et ricezione atto, verifica requisiti di notifica, registrazione Fe= RANZATO gestionale gestionale
Eﬁ:}gﬁ;to & i (AT USSR notifica, effettuazione neliE LAURETTA s 30gg ere notifiche notifiche
eventuali
esercizi poteri: art. 10 I__.R. n. 29/2007; _D. Lgs. piattaforma piattaforma
_— . A L o P n.59/2010; DPR 160/2010; art. 19 L. | . ) . .
L dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 impresa in un impresa in un
(PRI oI requisiti, eventuale inibizione attivita nsion STEFANIA E31 iy AU, DIPIR, WD iorno iorno
q ! SEEEIE, regolamento comunale S.U.A.P. di 9 9
autotutela o G.C. n. 59/2022 protocollo protocollo
sanzionatorio
autentica foto - prenotazione on line sito Questura - q MENEGHETTI q q . .
Passaporto domanda registrazione diritti prenotazione ALESSANDRA A21 immediato L.1185/67 - L- 3/2003 sito questura sito questura
Ratiocinildalpare o B o ; concessione ALBAN Protocollo Protocollo
dell’Amministrazione domanda ricezione domanda- verifica requisiti — concessione . All 3099 Regolamento comunale inf . inf .
CamiEle agevolazione MARZIA informatico informatico
. . istruttoria, eventuali integrazioni, preavviso di diniego,
Permesso di costruire - ’ X X R : FRISO protocolllo protocolllo
attivita produttive domanda diniego o emanazione provvedimento finale in caso di STEFANIA E41 DPR 380/2001 informatico informatico

adeguamento




AREEA | DESCRIZIONE Origine o Risultato Responsabile | unita . . _ Procedure i Sistema
. : Fasi/attivita del processo provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controllo e
rischio PROCESSO (input) (output) . : X Esterni I
finale Iva di supporto tracciabilita
; ; istruttoria, eventuali integrazioni, preavviso di diniego,
Per_messto icoSulie domanda diniego o emanazione provvedimento finale in caso di FIED E41 DPR 160/2010 e DPR 380/2001 _protocol.llo .protocol_llo
residenziale STEFANIA informatico informatico
adeguamento
Pubblicazione atti albo on
line e successiva N e
T ————— RETER ricezione _atto, verifica richiesta e contenuto, pubblicazione RANZATO Ald ielEie D.lgs. 267/200 Regolam_ento protocol_lo albo protocol_lo albo
P X pubblicazione LAURETTA Comunale su Albo on line on line on line
certificazione di avvenuta
pubblicazione
s ) istruttoria, eventuali integrazioni, preavviso di diniego,
(PRUSBITEIE ielalts domanda diniego o emanazione provvedimento finale in caso di FRER E21 DPR 380/2001
temporanea STEFANIA
adeguamento
istruttoria, eventuali integrazioni, preavviso di diniego, FRISO
Pubblicita permanente domanda diniego o emanazione provvedimento finale in caso di STEFANIA E21 DPR 160/2010 e DPR 380/2001
adeguamento
. . . . Protocollo
o . L . assegnazione ) 5
Releto Lzl ens domanda ricezione domanda, verifica requisiti, assegnazione § 9 . RACENIE S22 D.L.4/2019 CLETELS informatico
sociale integrazione ORIETTA GEPI GEPI
art. 69 e 71 del TULPS RD n.
773/31, art. 116,124 e 125 del R D
n. 635/40, L. n. 337/1968, DPR n.
Registrazione licenza per 394 del 21.4.1994, DPR 28.05.2001 piattaforma piattaforma
attlgzioni dello s| ettac‘z)lo domanda istanza, istruttoria, accoglimento/diniego autorizzazione registrazione ARER 22 90 i, Sl [P0 @) 10, Lafs SHL ORISR || il G 1 Ui IPEsE 1 Ui
e P ? » accog 9 9 STEFANIA E31 99 n. 112, Legge 27.12.2002 n. 289, giomo giormo
99 art. 22 Legge 21.02.2003 n. 27, D. protocollo protocollo
Lgs. n. 222/2016 ,D.P.R. 160/2010 e
regolamento comunale S.U.A.P. di
G.C. n. 59/2022
istanza cittadino - verifica nuovi documenti stranieri e protocollo
Rettifica generalita d|ch|ara_z!0ne_ Cor}sollare - DIEESAmD ealie variazione MENEGHETTI DIPIR 4512000 < | 2 flgels- gestionale informatico
T L domanda generalita - rilascio cittadino - registrazione Halley . A22 3099 Convenzione Bruxelles 87 - Vienna -
cittadini stranieri - " L2 . anagrafica ALESSANDRA X anagrafe gestionale
variazione anagrafica - comunicazione Casellario 76 - Aja 61
P o s anagrafe
Giudiziale - modifica codice fiscale
ricevimento istanza - richiesta e verifica documenti -
stesura atto - Invio Tribunale Minorenni - ricevimento . .protoco!lo
. . - ; L o ) . MENEGHETTI L.219/2012 - DPR 396/2000 - gestionale stato informatico
Riconoscimento figli domanda approvazione /variazione- variazione anagrafica annotazione A22 3099 : L L .
N s . . ALESSANDRA Codice civile art. 250 e segg. civile gestionale
cognome/paternita o maternita/annotazione su atto di L
N L L stato civile
nascita - variazione codice fiscale
Rilascio certificati ERiFIEEIONS MEED © (SR Rl MEERsTess " MENEGHETTI . . DPR 223/89 - DPR 642/72 - DPR | gestionale gestionale
- domanda da privato - verifica fattibilita - rilascio certificazione - certificato A21 immediato
anagrafici ’ ] A ALESSANDRA 445/2000 anagrafe anagrafe
registrazione diritti
rilascio informazioni - verifica requisiti / ricevimento
Separazione e divorzio istanza - richiesta documenti altri Comuni - stesura | protocollo
inngnzi al'ufficiale dello |domanda atto - rilascio avvio procedimento - registrazione diritti - R EAEE MENEGHETTI A2 60 DPR 396/2000 - L.162/2014 - gesionale stato informatico
stato civile stesura Il atto - chiusura procedimento - variazione ALESSANDRA 9 L.55/2015 civile gestionale
anagrafica - annotazione su atto matrimonio/nascita - stato civile

proposta annotazione altri Comuni




AREEA | DESCRIZIONE Origine o Risultato Responsabile | unita . . _ Procedure i Sistema
o : Fasi/attivita del processo provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controllo e
rischio PROCESSO (input) (output) . : X Esterni I
finale Iva di supporto tracciabilita
eventuali LR n. 29/2007, D. Lgs. N.59/2010,
Somministrazione esercizi poteri: D. Lgs. n. 222/2016, D.G.R.V. n. piattaforma piattaforma
temporanea di alimenti e domanda dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 60 1080/2007 Assistenza sanitaria | impresa in un impresa in un
bevande in occasione di requisiti, eventuale inibizione attivita sospensione, STEFANIA E31 99 eventi pubblici, D.P.R. 160/2010 e giorno giorno
feste, sagre, ecc. autotutela o regolamento comunale S.U.A.P. di protocollo protocollo
sanzionatorio G.C. n. 59/2022
eventuali
U — esercizi poteri: 6, comma 2, della legge n. piattaforma piattaforma
mpa g dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 170/2001.D.P.R. 160/2010 e impresa in un impresa in un
periodica SCIA per domanda L P L . 60 gg ) - :
X . requisiti, eventuale inibizione attivita sospensione, STEFANIA E31 regolamento comunale S.U.A.P. di giorno giorno
apertura punti vendita
autotutela o G.C. n. 59/2022 protocollo protocollo

sanzionatorio

- . ricevimento istanza - verifica documenti - trascrizione protocollo
ESETHTENS €D @ atto - variazione/passaggio in anagrafe - eventuali MENEGHETTI estionale stato informatico
nascita, matrimonioo |domanda riazione/passagy grate datl trascrizione A22 30 gg DPR396/2000 - L.218/1995  [9€5°n@ "

s annotazioni su atti cittadino - eventuali annotazioni/ ALESSANDRA civile gestionale
morte avvenuti all'estero o X . . ; .
modifiche su atti correlati - proposta altri Comuni stato civile
Trascrizione decreti di ricevimento Decreto Prefettura - Trascrizione - MENEGHETTI T R irF:frgrt?n(;ot:Loo
cambiamento prenome e (domanda variazione anagrafica - variazione codice fiscale - trascrizione A22 3099 DPR396/200- DPR 54/2012 9 L -
. X . 5 " ALESSANDRA civile gestionale
cognome annotazione su atti correlati o proposta ad altri Comuni .
stato civile
eventuali
esercizi poteri: legge n. 98/2013, di conversione piattaforma piattaforma
Vendita diretta dei domanda dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 60 del D.L. 69/2013. D.P.R. 160/2010 e| impresa in un impresa in un
prodotti agricoli requisiti, eventuale inibizione attivita sospensione, STEFANIA E31 99 regolamento comunale S.U.A.P. di giorno giorno
autotutela o G.C. n. 59/2022 protocollo protocollo
sanzionatorio
D.Lgs 6 settembre 2011, n. 159,
. 5 D.Lgs 26 marzo 2010 n. 59, DPR 7
Vendita tramite forme )
P f eventuali settembre 2010 n. 160, Legge 17
speciali: commercio
X . izi poteri: agosto 2005, n. 173, D.Lgs. 6 . .
elettronico, vendita al €sercizi po piattaforma piattaforma
L L . - A o P settembre 2005 n. 206, D.Lgs. 9 . . . "
domicilio del dichiarazione inizio attivita, istruttoria di controllo inibitorio, di FRISO T22 . impresa in un impresa in un
consumatore, per GIPTENELR requisiti, eventuale inibizione attivita ospensione STEFANIA E31 6099 EIpille 208 . 7, DALES P [WEve iorno iorno
corris onden‘zg ! ’ b B9l ), 2112, BIPIR & GUEITD eIt r?)tocollo r?)tocollo
televispione altri ’sistemi di autgtutela (-) et e (D METZD JST, 1l B ° P
TR sanzionatorio D.P.R. 160/2010 e regolamento
comunale S.U.A.P. di G.C. n.
59/2022
Gettoni di presenza agli e verifica presenze consiglieri, conteggi, atto a di A b ALBAN D.Lgs. 267/2000 e determinazioni gestionale gestionale
amministratori CLTeio liquidazione trasmissione Ragioneria — pagamento attaliquidazione MARZIA G 3099 Ente contabilita contabilita
Ass.egnazmr.“ ".nm.Ob'“ gu domanda ricezione domanda, verifica requisiti, rilascio autorizzazione VAL S12 30 g9 Regolamenti comunali .promco!lo .pmtoco!lo
enti e associazioni ORIETTA informatico informatico




paritaria in ambito

AREEA | DESCRIZIONE Origine o Risultato Responsabile | unita . . _ Procedure i Sistema
. : Fasi/attivita del processo provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controllo e
rischio PROCESSO (input) (output) 8 ; - Esterni s
finale va di supporto tracciabilita
Rimborso ai datori di _ protocollo protocollo
lavoro prlvatl. deg_ll oneri domanda ricezione domanda, venflpa reqmgltl, riscontro _ a_tto ql ALBAN All 30 gg D.Lgs. 267/2000 |nforr_nat|co, |nforn_1at|co,
per permessi retribuiti presenze/assenze, quantificazioni liquidazione MARZIA gestionale gestionale
degli amminsitratori contabilita contabilita
Annullamento/decadenza
e Gl assegnazione dregt e " " o - o . VALENTE stabilito nel L.R. Veneto n. 39/2017 ; Art. 19 protocollo protocollo
alloggi di Edilizia d'ufficio verifica requisiti, acquisizione documenti, integrazioni ordinanza S21 X . . . .
E Residenziale Pubblica ORIETTA bando Reg. to Regione Veneto n. 4/2018 informatico informatico
< (ER.P.)
= Assegnazione alloggi in domanda A VALENTE o stabilito nel L.R. Veneto n. 39/2017- D.C.C. n. protocollo protocollo
<ZE emergenza abitativa ORIETTA bando 76 del 10.12.2019 informatico informatico
|: bil | Regolamento comunale DCC 52 del
. . ) L . L . . VALENTE stabilito ne 28/06/2013 protocollo protocollo
m Assegnazione orti urbani (domanda ricezione domanda, verifica requisiti, assegnazione determina ORIETTA S23 bando DCC 32 del 28/07/2015 o ———— AT .
&) DCC 22 del 01/03/2019
i ita L - L . . stabilito nel
| Assegng ol materplta £l domanda ricezione domanda, verifica requisiti, assegnazione determina RELENIE S22 L.328/2000- L.448/1998 'protoco!lo .protoco!lo
= ai nuclei numerosi ORIETTA bando informatico informatico
nd Bando di concorso e
L formazione graduatorie
per assegnazione alloggi ricezione domanda, verifica requisiti, redazione . VALENTE stabilito nel protocollo protocollo
O di Edilizia Residenziale domanda graduatoria e ORIETTA sz bando LR.V. 39/2017 informatico informatico
= Pubblica (E.R.P.) e
< [mobilita
a EEITED @ GEtEiE ricezione domanda, verifica requisiti, redazione . VALENTE stabilito nel protocollo protocollo
alloggi comunali per domanda q graduatoria S21 Regolamento comunale . . . .
= anziani graduatoria ORIETTA bando informatico informatico
= | o ” - : erogazione VALENTE stabilito nel protocollo protocollo
w contributi regionali e domanda ricezione domanda, verifica requisiti, assegnazione EaniiiD ORIETTA S21 Pl L.431/98 - T
comunali su affitti
o ilito nel L.R.V. 29 del 10 agosto 2012 L.R.V. 30 del 30
[ Bonus famiglie numerose (domanda ricezione domanda, verifica requisiti, assegnazione ergazione bonus \(/)'QII'EE%T E S22 Stagantgo € dicembre 2016 e L.R.V. 14 del 29 marzo igfrg:;(:z::; igfrg:?nﬁ:ﬁ,
- 2018
L S L s . L . . VALENTE S14 art. 32 e 36 DLgs.50/2016 ed art. 1 protocollo protocollo
0_: Centri Ricreativi estivi domanda ricezione domanda, verifica requisiti, assegnazione iscrizione ORIETTA S22 30499 D.L.76/2020 informatico informatico
(&) Centro Affidi e solidarieta - espletamento gara e affidamento SaRiEi VALENTE s22 L. 184/1983, L. 328/2000, DGRV protocollo protocollo
'e) familiare P ¢ ORIETTA 3791/2008 informatico informatico
Modalita di ammissione ricezioni domande, verifica requisiti, redazione T L. R. V. 22/2002, L.R. V. 32/1990
. . o - ! - ) L stabilito nel : :
9 asilo nido / scuola domanda graduatoria provvisoria, analisi osservazioni, redazione iscrizione \(/)':I_EE‘IN‘IT E S22 -~ Regolamento comunale DCC n. 31 del igfrg:;caot:lc% igfrg:;(;:g
% materna comunale graduatoria definitiva Elnele 28/07/2015
P Protocollo Protocollo
prl (il 6l sifivtony - y o . erogazione VALENTE DPR n. 233 del 19/06/1998 e DLgs | informatico informatico
@) pubbliche che operano in [domanda ricezione istanza verifica requisiti, assegnazione . S14 30499 } .
O il sealksies contributo ORIETTA 112/1198 gestionale gestionale
contabilita contabilita
w Contributi convenzionali
9 gs:"rgk;?g'i religiose Protocollo Protocollo
[ greg eliglose ricezione istanze, confronto, stipula convenzioni, erogazione VALENTE termini stabiliti Convenzione comune informatico informatico
per sostegno all'ativita di [domanda L . S22 . . . .
LLl . p” " liquidazioni contributo ORIETTA in convenzione L.R.V. 6/2005 gestionale gestionale
L nido e scuola dell'infanzia s s
o contabilita contabilita
L

territoriale




A
REEA |  DESCRIZIO
rischio p NE Origine
ROCESSO (input) F
asi/attivita
—— a del processo Risultato Responsabile | Unita
ibu i a
O delle Spetls: ;t:tegno (output) provvedimento |organizzat| T
elie SPESE | final ] ermini
8 Le“mlnazwm di barriere le iva Vincoli ] Procedure )
4 p:ic\,h'if*‘toniche in edifici , informatizzate Attori Sistema
< moglf.\per favorire la domanda ’!CeZiOne istanze,verifica requisiti di supporto Esterni COnt!'ouo e
[ lita e la vita di ricezione risorse rgionali equisiti, trasmissione regio tracciabilita
< rleallaoz")ne (L. 1389 E L.R gionali, liquidazione gione, erogazione VALENT!
= 7), o contri E L
[ Contrib tributo ORIETTA S22 stabilito nel oot
ributo economic bando L. 13/198 Protocollo
m straordinario a NUCIeiOin y o 9 e L.R.V. 16/2007 informatico Protocollo
o  |cmereena abitativa omanda _|1icezione domanda, verifica requisiti gestionale ietce
= assegnazione equisiti, relazione sociale o contabilita gestionale
m A s azione WAL contabilita
&) Contributo regionale contributo o ENIE L
< Buono Libri domanda ricezi RIENE S 3099 R.328|/2000 e L.R.V. 328/2000 Protocollo
ezione i - egolam q
O istanza verifica requisiti, assegnazi q ’ emz? Comunale DCC informatico .Protocollo
) Erogazione contributi “ione erogazione VALENTE n45/2016 gestionale informatico
T economici fibut domanda ricezione d GO ORIETTA S14 ric 3(-) 99 contabilita gestionale
lomanda, verific - evimento Protoct contabilits
- ; : a requisi : . : L. 23/ : ollo ital
=) _ segnazione quisiti, relazione sociale, erogazione risorse 12/1998 n. 448 art. 27 informatico Protocollo
O rogazione contributi ad contri VALENTE gestionale informatico
s on "
< enti ed associazioni domanda ricezione i fributo ORIETTA S22 30 g9 L f_Oﬂtabilita gestionale
e istanza verifica requisiti . 328/2000 Re [PTOIOCONO contabilita
% requisiti, assegnazione erogazione golamento comunale informatico "PTOIOCON0
L Inserimenti in casa di ST VALENTE gestionale informatico
i - X P OR Silt contahilith esti
wn riposo: integrazione rette domanda ricezione domande, verific: - IETTA ? 30gg L. 241/1990, Regolamento ¢ Proto;c;ﬁo ?nntgﬁlg
< B . a requisiti, relazione sociale assegnazi DCC 82/1997 e DCC 29, /‘igm;;ale informatico Protocollo
i |Inserimentiin struture ssegnazione | VALENTE eyl informatic
| residenziali per person - integrazione ORIETTA S22 contabilita gestionale
) disabili e [domanda ricezione domande, verifi o 3099 L. 328/2000 , D.P.C.M. 15 Protocollo contabilita
- assegnazione , ca requisiti, relazione sociale i i 9/2013 e informatico Protocollo
E Inserimenti minori in inserimento VALENTE giﬁt'?ﬁ'e Igfeosrtzgaﬂfo
- ORIE s22 abilita naie
< strutture protette domanda ricezione domande, verific - A 304gg & Protocollo contabilita
= l assegnazione a requisiti, relazione sociale gge 328/2000 informatico _PfrotocOuo
o nterventi per accogi | inseri V. gestional informatico
ccoglie rimento ALENTE = )
= persone in situaziogrl]e giza Seewdl ORIETTA S22 3 contabilta g
< disagio domanda _|ricezione domande, verifica requisiti 4 99 L. 328/2000 e Regolament Protocollo contabilita
= assegnazione requisiti, relazione sociale comunale 0 informatico _PFOtocouo
o | inseri VA gestionale TifeIIEHEe
i Senizio di assistenza _ e = $22 contabilita gestionale
= iciliare domanda rlce;ione domande, verifica i 3009 L. 328/2000 D.P.R. 616/1977 L. Protocollo contabilita
5 iscrizione requisiti, relazione sociale V. 55/1982 -R. informatico _Pfrotomuo
i C| o iscrizi VA gestionale informatico
Lg Senizo educativo _ o ORIETTA s22 contabilita gestionale
2 jare domanda gzl domande, verific it 3099 L. 328/2000 DGR273/1998 DG Protocollo contabilita
3 iserizione . a requisiti, relazione sociale 39/2006 Regolamento ComuRY n.[ informatico Protocollo
h o nale : i .
g Agevolazioni per servi isctizione VALENTE e e 'Sgﬂa"f"
. nizio : ORIE S22 DPRn. 6 abilita REIE
re . ) b
fezione scolastica domanda |ficezione domande, verifica requisiti A 30499 112/19981L6 ’éi;} LR 55/1982 DLgs | Frotocollo contabilita
sociale,concessione TR, PRl concessi Comunale ijcgo Regolamento | "Momalico Protocollo
cessione VALENTE n. 52/2002 gestionale informatico
agevolazione ORIETTA s12 1 contabilita gestionale
3099 . 328/2000 Regolamento com -Pmtoco'lo contabilita
DCC n. 49/2008 unale| informatico Protocollo
gestionale informatico
contabilita gestionale
contabilita




AREE A
rischio

Qe
-
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o
[
-
<
o
[
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DESCRIZIONE
PROCESSO

Origine
(input)

Richiesta di contributo per
opere negli edifici di culto |domanda
da parte delle parrocchie

Contratti per affidamenti
di lavori, servizi e do
forniture

Fasi/attivita del processo

ricezione domande, verifica requisiti, quantificazioni,
assegnazione

ricezione documenti dagli uffici, verifica,
predisposizione contratto, calcolo diritti, fissazione
appuntamento, firma c tto, registrazione

Risultato
(output)

assegnazione

Responsabile Procedure
provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate
finale i di supporto

L. R. n. 44 del 20 agosto 1987 Protocollo
"Disciplina del fondo per le opere di | informatico
urbanizzazione" - DGR n. 2438/2006| gestionale

del 01/08/2006 contabilita

FRISO
STEFANIA

Sistema
controllo e
tracciabilita

Attori
Esterni

Protocollo
informatico
gestionale
contabilita

. ALBAN . gestionale gestionale
MARZIA m D as. 2672000, Iegge nowre -




AREE A
rischio

CONCORSI E PROVE SELETTIVE

DESCRIZIONE
PROCESSO

Origine
(input)

Fasi/attivita del processo

Risultato
(output)

Responsabile

provvedimento |organizzat

finale

Unita

Iva

Termini

Vincoli

Procedure
informatizzate
di supporto

Attori
Esterni

Sistema
controllo e
tracciabilita

predisposizione Bando, pubblicazione, ricezione bando,
Selezione e reclutamento| |, .. . domande, verifica requisiti, nomina commissione, graduatoria, ALBAN D.lgs 165/2001, Dpr 487/1994, Protocollo Protocollo
dufficio ) - ) . Al12 180 gg ) ; . )
personale espletamento prove, graduatoria, approvazione verbali, determina MARZIA regolamento comunale informatico informatico
determinazione di assunzione assunzione
Acquisizione di personale
a tempo determinato Lo . N .
tramite stipulazione di d'ufficio |nq|V|duaZ|0ne agenzie, TEATESE SR affidamento (LAY Al2 30499 D.Lv. 50/2016 _Protoco] e lProtoco_I e
X affidamento, acquisizione personale MARZIA informatico informatico
contratto di
somministrazione lavoro
predisposizione avviso di mobilita, pubblicazione, invio
enti, ricezione domande, valutazione requisiti, colloqui, 3099
. . o . o ! . ALBAN 8
Mobilita da altri Enti domanda individuazione candidati, acquisizione nulla osta ente di contratto A12  [dall'acquisizione Dlgs. 165/2001 _Protocql o lProtoco_I ©
o ) . MARZIA informatico informatico
appartenenza, acquisizione personale, firma contratto di nulla osta
lavoro
Acquisizione funzioni di
PEISRRES Ad'Apend?nte c accordo con altra Amministrazione, individuazione D.lgs. 165/2001 Dlgs. 267/2001
altra Amministrazione e PP S ’ X . ALBAN Protocollo Protocollo
L d'ufficio termini di utilizzo e ripartizioni oneri, approvazione convenzione Al12 30499 DPR 487/1994 Regolamento . . . X
tramite istituto del . A MARZIA informatico informatico
- convenzione, acquisizione personale comunale
Comando o sottoscrizione
Convenzione.
Definizione richieste settori, verifica caacita assunzionale e limiti
Prog_rammaz!one del dufficio spesa, indirizzi arr_mrplplstrazmne. pre_dls;_)05|2|one ) Programma ALBAN AlL2 Digs 267/2000, D.Lgs. 165/2001 gestlc_)n_ale a_tt! gestlgqale e}tt!
fabbisogno di personale e programma, acquisizione parere revisori, approvazione MARZIA amministrativi amministrativi
piani occupazionali in Giunta, comunicazione OOSS
Procedure di avviso, ricezione domanda, verifica requisiti,
X domanda/d'uf predisposizione graduatorie provvisorie, pubblicazione, | Assegnazione ALBAN gestionale gestionale
assegnazione - L s L . L Al12 CCNL e CCDI
S . ficio ricezione osservazioni, analisi , predisposizione PEO MARZIA personale personale
progressioni economiche . s .
gradiatorie definitive, assegnazione PEO
pensioni e IPS/ TFR atl € pagatl, X . ! MARZIA personale personale
comunicazione ente previdenziale
Rllascm'cemflca'mgn'l domanda verifica servizi, predisposizione certificato, rilascio certificato e Al12 30 g9 LSl s
economiche e giuridiche MARZIA personale personale




AREEA |  DESCRIZIONE Origine o Risultatg | Responsabile | unita . - _ Procedure |y Sisterna
o . Fasi/attivita del processo provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate ) controllo e
rischio PROCESSO (input) (output) . : X Esterni I
finale Iva di supporto tracciabilita
Applicazione disciplina i . e . : . .
CCNL e Contratti dufficio venf!ca glausole contrattuali, verifica requisiti, concesglt_)ne ALBAN AL2 30 gg CCNL e CCDI gestionale gestionale
X applicazione beneficio MARZIA personale personale
decentrati
) - L verifica requisiti secondo CCNL e CCDI , inserimento ] )
PRI oS HIENe CRillil dufficio dati, elaborazione cedolini, verifica anomalie, correzioni, cedolini LAY A12 CCNL e CCDI GesIIaiE( e
mensili . L o . X MARZIA personale personale
trasferimento archivio contabilita, elaborazione mandati
Provvedimenti di mobilita domanda/d'uf ricezione domanda, richiesta del caposettore, verifica atto ALBAN is;grtrcr)\(;::g)
interna/cambio profilo del | . fattibilita, direttive dell'’Amministrazione, comunicazioni | assegnazione o Al12 CCNL - .
" ficio - g . X X o ) MARZIA gestionale
personale dipendente preventive, atto di assegnazione o cambio profilo cambioi profilo EEEEE
. . L. 328/2000 D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.
gg;ﬁ?ﬁﬁ? eeall domanda ricezione domande, verifica requisiti, concessione concessione \(/)??II_EE:“IT : S12 30 g9 Regolamento Comunale DCC iﬁfrg:;c::::; i:frgrtr?lca(:il:;
10/2016 DCC 11/2016
Gestlone_ T ey domanda ricezione domande, verifica requisiti, assegnazione assegnazione VAL S14 Digs. 50/2016 L.R.V. n. 8/2015 _protoco!lo _Protoco_llo
comunali ORIETTA informatico informatico
. . . raccolta documentazione beni mobili, immobili e mobili D. Lgs. n. 267/2000, D. Lgs. n.
LV C LR TE domanda registrati, inserimento importi nel gestionale, iscrizione SRR F12 118/2011, regolamento comunale di _Protocql o .Protoco_l e
comunale . - . . FRANCESCO N informatico informatico
predisposizione modelli da allegare al consuntivo contabilita

ATE, DELLE SPESE E DEL PATRIMONIO




Responsabile Unita Procedure . Sistema
X ) - . . . . Attori
provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controllo e
) : - Esterni L
finale iva di supporto tracciabilita

AREE A DESCRIZIONE Origine Fasi/attivita del processo Risultato
rischio PROCESSO (input) P (output)

o
|_
Z
m
W
-
—
m
a)
W
Z
O
|—
0
W
]

C lo informatizzato ufficio verifica t.lmbrature, verlflca.a.ssenze, giustificativi, chl_us_,ura ALBAN AL2 D.Lgs. 165/2001, CCNL Gestionale Gestionale
della presenza conteggi, quadrature mensili posizione MARZIA personale personale

RIFICHE CONTROLLI ED ISPEZIONI




AREEA | DESCRIZIONE Origine o Risultato | Responsabile | unita . - _ Procedure | o Sisterna
o 8 Fasi/attivita del processo provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controllo e
rischio PROCESSO (input) (output) . : X Esterni N
finale iva di supporto tracciabilita
S |Vverifiche edilizio o ) B i ) FRISO
urbanistiche d'ufficio (segnalazione) verifica, sopralluogo, verbale,ordinanza contestazione STEFANIA E41 3099 DPR 380/2001
ricezione richiesta, acquisizione parere nulla osta
Autorizzazioni per hETR caposervizio, verifica assenza conflitto di interesse, emiig ALBAN AL2 30 D.Lgs 165/2001 Regolamento gestionale atti gestionale atti
incarichi extraistituzionali rilascio autorizzazione, comunicazione FP, inserimento MARZIA 9 Comunale DPR 62/2013 amministrativi amministrativi
pagamenti

3 €oncorso assenza conflitto interesse, nomina MARZIA amministrativi amministrativi
o
Z
L
I
@)
ad
<
O
Z

o ’ o ) . . gestioonale atti
O Ricorsi civili d'ufficio IO TEOLiTE BN, nc!lle;ta parere .resp(.)nsablle nomina LAY All D.Lgs. 50/2016 gestlgqale a.tt! protocollo
) servizio interessato per costituzione, nomina difensore MARZIA amministrativi T ——
O = o
Il . - - ricezione ricorso, analisi, richiesta parere responsabile A ALBAN gestionale atti GRSIuRiElR &l
N Ricorsi amministrativi B L o nomina All D.Lgs. 50/2016 e protocollo
= servizio interessato per costituzione, nomina difensore MARZIA amministrativi T




AREEA | DESCRIZIONE Origine o Risultato Responsabile | unita . . _ Procedure i Sistema
rischio PROCESSO (input) Fasi/attivita del processo (output) provv_edlmento organizzat Termini Vincoli |nfc_)rmat|zzate Esterni cont!'oll_o_e\
finale Iva di supporto tracciabilita
L
E 30 gg da
@) conoscenza per
(@] contestazione,
w 120gg da
— segnalazione all'lUPD, preistruttoria, contestazione contestazione
- scritta dell'addebito e convocazione dell'interessato per per irrogazione
< il contraddittorio, contraddittorio a difesa del sanzione o
8 dipendente , analisi eventuali memorie scritte o istanza . . archiviazione. In
. s . di rinvio per grave impedimento, il erimento comporta Irrogazione o ALBAN . CCNL, codice disciplinae D.Lgs Protocollo Protocollo
:] Procedimenti disciplinari |segnalazione un cormispondante differimento del termine di archiviazione AR A12 (caso di flagranza 165/2001 i ——— T
[n'd conclusione del procedimento, Archiviazione o 30 gg da
< irrogazione della sanzione, Invio all'ispettorato della conoscenz.a per
LL funzione pubblica degli atti di avvio e conclusione del contestazione,
L procedimento 30ggda
< contestazione
per irrogazione
sanzione o
archiviazione
Il Piano Regolatore Comunale si articola in disposizioni
strutturali contenute nel Piano di Assetto del Territorio
(PAT) ed in disposizioni operative, contenute nel Piano
degli Interventi (PI).
L Il Piano di Assetto del Territorio intercomunale (PATI) e
Pianificazione comunale e |n|Z|Iat|va' . |finalizzato a pianificare in modo coordinato le scelte L.r.n.11 del 23 .Protocolllo lProtoco'IIo
sue varianti generali e deI!Ammmlst strategiche e tematiche relative al territorio di pit ARES E51 aprile 2004 da L.r. n.11 del 23 aprile 2004 mf(_)rmaﬂco . |nft_)rmat|co .
- razione . STEFANIA gestionale atti gestionale atti
PRz Comunale comuni. art. 12 aart. 15 amministrativi amministrativi
Il percorso procedurale per I'approvazione di PAT e
PATI & descritto agli artt. 14, 14 bis e 15 della LR
11/2004.
Il percorso procedurale per I'approvazione del Pl &
descritto all’art. 18 della LR 11/2004.
Il percorso procedurale & descritto all’art. 3 delle “Linee
guida — criteri per la stima del beneficio pubblico a
seguito dell'applicazione dell’art. 6 della L.R. 11/2004”
approvato con DHC n. 15/ del 09/10/2017:
« Pubblicazione da parte dell’Amministrazione
dell’avviso per la raccolta delle proposte di accordo
« Formulazione da parte del privato delle proposte di
Varianti specifiche, iniziativa accordo pubblico-privato utilizzando I'apposito “schema Protocollo Protocollo
accordi per la dell’Amminist |tipo” allegato alle Linee Guida approvate con DGC FRISO 51 L.r.n.11 del 23 Lr. n.11 del 23 aprile 2004 informatico informatico
trasformazione del razione 158/2017; STEFANIA aprile 2004 art. 6 R gestionale atti gestionale atti
territorio Comunale « Presentazione da parte del privato delle proposte di amministrativi amministrativi

accordo pubblico-privato;

» Esame e valutazione da parte del’Amministrazione
delle proposte di accordo pervenute;

« Conclusione e formalizzazione delle proposte di
accordo, che saranno recepite con il provvedimento di
adozione di variante al P.I. e sono condizionate alla
conferma delle stesse nel piano approvato




AREE A
rischio

: URBANISTICA

DESCRIZIONE
PROCESSO

Approvazioni piani
attuativi

Origine
(input)

istanza di
parte

Fasi/attivita del processo

Il percorso procedurale & descritto all’art. 20 della LR
11/2004:

* Adozione del PUA in Giunta Comunale entro 75 giorni
dalla presentazione della proposta da parte del privato
* Qualora il PUA non sia conforma alle norme e agli
strumenti urbanistici vigenti il PUA viene restituito
indicando le ragioni di non conformita;

« Entro 5 giorni dall'adozione il PUA & depositato presso
la Segreteria del Comune per la durata di 10 giorni;
dell’avvenuto deposito & data notizia mediante avviso
pubblicato con le modalita di cui all’art. 32 della L.
69/2009;

« Nei successivi 20 giorni i proprietari degli immobili
pOssono presentare opposizioni mentre chiunque
osservazioni;

« Entro 75 giorni dallo scadere del termine di cui al
comma precedente, la Giunta Comunale approva il
piano decidendo sulle osservazioni e opposizioni.

Risultato
(output)

Responsabile
provvedimento
finale

FRISO
STEFANIA

Unita
organizzat
iva

ES51

Termini

art. 20 della L.r.
n.11 del 23
aprile 2004

Vincoli

L.r. n.11 del 23 aprile 2004

Procedure
informatizzate
di supporto

Protocollo
informatico
gestionale atti
amministrativi

Attori
Esterni

Sistema
controllo e
tracciabilita

Protocollo
informatico
gestionale atti
amministrativi




AREE A
rischio

DESCRIZIONE
PROCESSO

Origine
(input)

Fasi/attivita del processo

Risultato
(output)

Responsabile
provvedimento
finale

Unita
organizzat
iva

Termini

Vincoli

Procedure
informatizzate
di supporto

Attori
Esterni

Sistema
controllo e
tracciabilita

GOVERNO DEL TERRITORIO E PIANIFICAZIONE

Approvazione ed
attuazione opere
urbanizzazione nei PUA

istanza di
parte

Il percorso procedurale € descritto all’art. 20 del DPR
380/2001:

1. La domanda per il rilascio del permesso di costruire
va presentata allo sportello unico ;

2. Lo sportello unico comunica entro dieci giorni al
richiedente il nominativo del responsabile del
procedimento;

3. Entro sessanta giorni dalla presentazione della
domanda, il responsabile del procedimento cura
l'istruttoria, e formula una proposta di provvedimento;
4. |l responsabile del procedimento, qualora ritenga che
ai fini del rilascio del permesso di costruire sia
necessario apportare modifiche di modesta entita
rispetto al progetto originario, pud, nello stesso termine
di cui al comma 3, richiedere tali modifiche,
illustrandone le ragioni. L'interessato si pronuncia sulla
richiesta di modifica entro il termine fissato e, in caso di
adesione, € tenuto ad integrare la documentazione nei
successivi quindici giorni. La richiesta di cui al presente
comma sospende, fino al relativo esito, il decorso del
termine di cui al comma 3.

5. Il provvedimento finale, che lo sportello unico
provvede a notificare all'interessato, & adottato dal
dirigente o dal responsabile dell’ufficio, entro il termine
di trenta giorni dalla proposta di cui al comma 3.
Qualora sia indetta la conferenza di servizi di cui al
medesimo comma, la determinazione motivata di

conclusione del procedimento, assunta nei termini di cui

agli articoli da 14 e seguenti della legge 7 agosto 1990,
n. 241, e successive modificazioni, €, ad ogni effetto,
titolo per la realizzazione dell'intervento.

FRISO
STEFANIA

E51

art. 36 comma 4
del D.Igs.
50/2016 e art. 20
DPR 380/2001

DPR 380/2001

Protocollo
informatico
gestionale atti
amministrativi

Protocollo
informatico
gestionale atti
amministrativi




Responsabile Procedure Attori Sistema

provvedimento |organizzat Termini Vincoli informatizzate . controllo e
) : N Esterni N
finale di supporto tracciabilita

AREE A DESCRIZIONE Origine Fasi/attivita del processo Risultato

rischio PROCESSO (input) (output)




