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IN VIA DEI ENNEDY, 10







INDICE

Art. 1	Oggetto e durata
Art. 2	Accettazione dell’incarico di gestione
Art. 3	Carta dei servizi per gli utenti
Art. 4	Oneri dell’Amministrazione
Art. 5	Obblighi del Gestore
Art. 6	Adempimenti del Gestore
Art. 7	Personale
Art. 8	Responsabilità
Art. 9	Tutela degli addetti
Art. 10	Accesso agli impianti e priorità alle associazioni DI MASERATENSI
Art. 11	Corrispettivo e proventi
Art. 12	Fideiussione
Art. 13	Verbale di restituzione
Art. 14	Cessione e subaffidamento
Art. 15	Risoluzione della convenzione
Art. 16	Penali e risoluzione per inadempimento
Art. 17	Recesso
Art. 18	Foro competente
Art. 19	Documento unico di valutazione dei rischi interferenti (DUVRI)
Art. 20	Trattamento dei dati personali
Art. 21	Registrazione in caso d’uso
Art. 22	Norme finali – rinvio a disposizioni di legge


Premesso che:
Tra le finalità strategiche dell’Amministrazione Comunale rientrano la promozione, programmazione e realizzazione di iniziative ed attività culturali e sociali, eventi celebrativi nonché la valorizzazione del territorio sia dal punto di vista del patrimonio culturale, storico, turistico, enogastronomico, sportivo, attraverso anche la collaborazione con le Associazioni del territorio nonché il sostegno e coordinamento delle iniziative promosse dalle Associazioni del territorio.
- con atto n………. del …….. è stato approvato il bando di selezione pubblica per l’affidamento della gestione del BOCCIODROMO COMUNALE presso il Parco della Libertà in Via dei Kennedy;
- con atto n. ------- del --------, sono stati approvati gli esiti della selezione pubblica esperita ai sensi della L.R. 8/2015 finalizzata all’affidamento della gestione di cui trattasi, ed in conformità delle valutazioni della commissione giudicatrice è stata disposto il conferimento del corrispondente incarico alla associazione _______________________________________________________

Tutto ciò premesso
l'anno ________ addì _________ del mese di _____________ con la presente scrittura privata:
il Comune di Maserà di Padova, cod. fiscale n. 80009490287 rappresentato dal Sindaco pro-tempore ______________________ che interviene nel presente atto per conto e nell’interesse del Comune stesso
E
l’Associazione/Società sportiva…__________________, cod fiscale n. ___________________, con sede in _________________, via ______________________ n. _____ , rappresentata dal suo legale rappresentante Sig. ___________________, nato a _________________ il _____________ cod. fiscale n. _____________ iscrizione al Registro CONI _______,

stipulano e convengono quanto segue:

Art. 1- Oggetto e durata
1. Il Comune di Maserà di Padova di seguito denominato "Amministrazione”, concede alla Associazione _______________ di ________________, di seguito definita “Gestore”, la gestione degli impianti sportivi comunali costituiti dai seguenti impianti:

Bocciodromo Comunale - Via dei Kennedy - Capoluogo
identificato catastalmente al N.C.T. Fg. 3 mapp. 912 (all. A):
dalla quale risulta evidente la consistenza dell’impianto medesimo, coperto, costituito da:
· Locale Ingresso – BAR – Sala Ricreativa
· Servizi Igienici (anti - w.c.)
· N. 2 Campi di gioco da bocce

2. La presente convenzione ha decorrenza dal 01/08/2021 al 31/07/2025 ripetibili.
L’affidatario, qualora, nel corso della presente convenzione, proponga specifici investimenti volti al miglioramento strutturale e funzionale degli impianti medesimi e delle strutture ad essi correlate, può richiedere un’eventuale proroga della scadenza proporzionale all’entità dei lavori e dell’investimento.

Art. 2 – Accettazione dell’incarico di gestione
Il Gestore accetta in uso nello stato di fatto il Bocciodromo Comunale indicato all’art. 1, allo scopo di assicurare, tramite una corretta ed agile gestione, il più ampio utilizzo dell’impianto per finalità sportive, sociali e ricreative.
Con l’affidamento si intende, nel pieno rispetto dell’offerta tecnica (all. ……) proposta dallo stesso Gestore nell’ambito della selezione pubblica citata in premessa:
1) favorire la diffusione e la pratica dell’attività sportiva, ludico-motoria e ricreativa quale momento imprescindibile per lo sviluppo della persona e per l’affermazione della cultura del benessere e della qualità di vita;
2) garantire una gestione sociale dell’impianto con massima apertura alle esigenze dell’utenza;
3) assicurare la massima integrazione potenziale tra i soggetti che operano nel sistema sportivo locale ed il quadro delle strutture a supporto dello stesso sistema.

Art. 3- Carta dei servizi per gli utenti
Entro tre mesi dalla sottoscrizione della presente convenzione il concessionario provvede alla stesura della “Carta dei servizi per gli utenti” da sottoporre per l’approvazione all’Amministrazione. Nella “Carta dei servizi per gli utenti” dovranno essere indicati i giorni e gli orari di apertura, le tariffe, nominativo e recapito dei responsabili dell’impianto.
La carta dei servizi proposta dal Gestore è soggetta a revisione annuale e, previa approvazione da parte dell’Amministrazione, deve essere messa a disposizione degli utenti a cura del Gestore all’ingresso del bocciodromo.

Art. 4 – Oneri dell’Amministrazione
L’Amministrazione Comunale si impegna ad effettuare le opere di manutenzione straordinaria e di adeguamento normativo funzionale necessarie a mantenere gli impianti e le relative strutture, per tutta la durata dell’affidamento, nelle condizioni definite nel verbale di consegna (es.: impianto di illuminazione, impianto di riscaldamento,  servizi igienici per il pubblico,  rete protettiva).
L’Amministrazione Comunale s’impegna, nei limiti delle circostanze, ad effettuare i lavori nel rispetto dei calendari delle società utilizzatrici.
L’Affidatario, qualora vi sia la necessità di eseguire lavori di manutenzione straordinaria di entità non superiore a € 3.000,00 (tremila/00), potrà effettuarli direttamente previa comunicazione via e-mail e successiva autorizzazione dell’Ufficio Tecnico Comunale.
Per i lavori straordinari di entità superiore provvederà il Comune.
Qualora l’Amministrazione non sia in grado di provvedere all’esecuzione dei lavori, di cui al capoverso precedente, con la necessaria tempestività, può autorizzare l’Affidatario a provvedere direttamente. Alla liquidazione e al rimborso della spesa sostenuta dall’Affidatario si procederà dietro presentazione di apposito rendiconto accompagnato da idonea documentazione della spesa sostenuta.
Ogni altro intervento non compreso fra quelli dinanzi indicati fa carico all’Affidatario.

Art. 5. – Obblighi del Gestore
1. Il Gestore si obbliga:
a) a sottoscrivere entro il termine fissato dall’Amministrazione il verbale di stato di consistenza degli immobili, delle relative pertinenze, dei mobili, delle attrezzature e accessori;
b) a non svolgere negli impianti e nelle pertinenze alcuna attività che contrasti con le prescrizioni della presente convenzione, o che differisca da attività e manifestazioni bocciofile;
c) ad assumere la custodia e la sorveglianza degli impianti e delle attrezzature, nello stato in cui si trovano all’atto della consegna, ed a rispondere del loro deterioramento doloso o colposo;
d) a segnalare immediatamente all’Amministrazione tutte le circostanze e i fatti che possano pregiudicare il regolare svolgimento delle attività;
e) a tenere indenne l’Amministrazione da qualunque azione che possa essere intentata da terzi per il risarcimento dei danni da responsabilità civile derivanti dall’esecuzione delle attività oggetto della presente convenzione;
f) a segnalare le necessità di interventi straordinari alle strutture, agli impianti ed ai campi  di gioco;
g) a non introdurre automezzi (a qualsiasi titolo e causa) nell’area di sedime degli impianti, ad eccezione delle aree di parcheggio limitrofe esterne, salvo che per l’ingresso e la sosta esclusivamente deputate al carico ed allo scarico delle merci, limitatamente al tempo per ciò necessario;
h) ad effettuare gli interventi ed a sostenere tutte le spese per la manutenzione ordinaria, necessarie per il buon funzionamento degli impianti oggetto della presente convenzione;
i) ad assicurare la perfetta regolarità e la completa efficienza dei vari servizi, impianti ed attrezzature, a garantire l’immediato allertamento dei servizi di pronto intervento e di assistenza medica nei casi di urgenza, nonché una continua, attenta e sicura sorveglianza igienica e comportamentale dei frequentatori degli impianti, evitando attività che possano arrecare molestia o danno ai frequentatori medesimi;
j) a limitare l’accesso agli impianti ad un numero adeguato di utenti, in base alla loro capacità ricettiva, ai sensi delle vigenti disposizioni in merito alla vigilanza igienico sanitaria e di sicurezza e prevenzione dagli infortuni, assumendosi ogni eventuale responsabilità per incidenti o danni causati da sovraffollamento;
k) ad assumere a proprio carico tasse e imposte (inclusa la TARI) e i premi assicurativi di cui al successivo art.8;
l) a stipulare i contratti ed assumere a proprio carico le spese di pulizia, di telefono, per l’energia elettrica, per il riscaldamento, per la fornitura di acqua potabile, compresi i consumi e le quote fisse e comunque tutte le spese per le utenze di cui necessitano gli impianti;
m) a provvedere, entro la data di affidamento delle attività, ad intestare a proprio nome i contratti di utenza relativi agli impianti esistenti, ovvero a rimborsare integralmente all’attuale intestatario, previo accordo con il medesimo, le spese nel frattempo da esso sostenute a tale titolo ed in ogni caso, a provvedere entro 15 giorni dalla data della firma della presente convenzione ad intestare i contratti delle utenze;
n) a mantenere, per il periodo dal 1/08/2021 al 31/07/2025, le condizioni contrattuali previste dagli accordi vigenti con le società sportive per l’utilizzo dei campi da calcio e/o strutture annesse stipulati dal precedente gestore;
o) a garantire adeguato riscaldamento dell’acqua nei servizi igienici;
p) a sorvegliare, sotto propria responsabilità, che gli utenti degli impianti non sub-affidino a terzi l’utilizzazione degli stessi;
q) a mantenere in perfetta efficienza i beni oggetto della presente convenzione garantendone la sicurezza;
r) ad effettuare tutte le attività strumentali, connesse o complementari allo svolgimento della gestione oggetto della convenzione, quantunque non ivi espressamente indicate, e comunque ad eseguire le manutenzioni e riparazioni non poste a carico del Comune senza pretendere alcun genere di rimborso, ristoro o indennizzo.

Art. 6 – Adempimenti del Gestore
1. Il Gestore è tenuto a provvedere, a propria cura e spese di tutto il materiale necessario,  a titolo esemplificativo e non esaustivo:
a) alle operazioni giornaliere di conduzione, controllo, pulizia e manutenzione ordinaria, consistenti in:
· pulizia, disinfezione e sanificazione di tutti gli ambienti e dei servizi igienici anche in ragione dell’attuale vertenza covid-19;
· accensione dell’impianto termico e/o di raffrescamento e dell’impianto d’illuminazione notturna quando necessario;
b) alle seguenti operazioni settimanali di conduzione, controllo, pulizia e manutenzione ordinaria:
· pulizia dai rifiuti, sfalcio e raccolta e smaltimento dell’erba delle aree verdi esterne, secondo quanto previsto per la manutenzione;
c) alle seguenti operazioni stagionali di conduzione, controllo, pulizia e manutenzione ordinaria:
· rifacimento delle tinteggiature interne ove deteriorate e/o in punti particolarmente esposti;
· pulizie generali;
· riparazione delle apparecchiature manomesse e di infissi lesionati;
· modifiche agli impianti (previo nulla-osta comunale) per le proprie esigenze organizzative;
· manutenzione campi da gioco;
per le aree esterne:
· regolazione e pulizia di piante e siepi;
· sgombero della neve da cortili, vialetti di accesso e, qualora necessario, dai tetti.
d) alle seguenti operazioni periodiche o occasionali di conduzione, controllo, pulizia e manutenzione ordinaria:
d1) per i campi da gioco e dei locali in generale:
· pulizia generale, disinfezione periodica e disinfestazione, quando necessaria, dei servizi e locali annessi;
· pulizia intorno alle piante, prati, siepi e fogliame di risulta delle aree di pertinenza esterne;
· sfalcio delle aree prative, raccolta e smaltimento dell’erba, irrigazione e regolazione delle piante e delle siepi di pertinenza;
· ritocchi alle tinteggiature interne ed esterne ove deteriorate e/o in punti particolarmente esposti;
· sostituzione dei vetri e degli infissi per rotture;
· fornitura di generi per il funzionamento, manutenzione, gestione degli impianti quali disinfettanti, cloro, lubrificanti, detergenti, accessori igienici, attrezzature e quant’altro necessario al funzionamento, manutenzione e gestione dell’impianto;
d2) per gli impianti elettrici (tramite ditta specializzata):
· sostituzione di lampade, prese o spine deterioratesi;
· modifica agli impianti (previo nulla-osta comunale) per le proprie esigenze organizzative;
· riparazione delle apparecchiature manomesse o lesionate per l’uso;
· controllo periodico delle linee esterne (inclusi i quadri elettrici) e loro mantenimento a norma di legge;
d3) per l’impianto igienico-sanitario:- pulizia periodica, spurgo e disinfezione di tutte le apparecchiature esistenti(lavandini, turche, wc, ecc.) nonché delle relative condotte;
· sostituzione di tutte le attrezzature deteriorate e/o asportate nel corso della gestione e mantenimento in perfetto stato delle altre;
d4) per l’impianto antincendio:
·  controllo e verifica periodica di funzionamento;
· manutenzione ordinaria e sostituzione delle parti deteriorate e/o danneggiate;
· ricarica degli estintori;
e5) per i locali accessori:
· pulizia e manutenzione ordinaria di tutti gli impianti di produzione dell’acqua calda, e mantenimento delle relative canne fumarie;
· tinteggiatura e/o verniciatura anche parziale (ritocchi) di pareti e/o infissi qualora deterioratisi;
· pulizia e manutenzione di gronde e pluviali onde garantirne il perfetto funzionamento, spurgo dei pozzetti e delle caditoie;
· piccole manutenzioni.
2. Il Gestore è tenuto a provvedere, ai fini della gestione, all’acquisto dei beni ed alla fornitura delle attrezzature ritenute necessarie in maniera adeguata, per numero, caratteristiche e dimensioni, ad un corretto espletamento della attività.
3. Il Gestore è tenuto a dotarsi dell’attrezzatura necessaria per un corretto svolgimento delle attività, degli indumenti degli operatori, dei detergenti, dei solventi, dei detersivi.
4. Il Gestore è tenuto a provvedere a tutti gli adempimenti e i compiti previsti dalle normative vigenti e s.mm.ii. riguardanti la sicurezza sui luoghi dei lavori compresa la dotazione del materiale di primo soccorso, conforme alla normativa vigente D.Lgs 81/2008 e s.m.i.;
5. La pulizia e la manutenzione degli impianti dovranno essere svolte in orari tali da non arrecare disturbo agli utenti ed intralcio al regolare andamento delle attività sportive e non.
6. E’ fatto divieto al Gestore di manomettere, anche temporaneamente e per esigenze organizzative proprie, gli impianti esistenti ed i locali tutti senza aver ottenuto il preventivo nulla-osta dell’Ufficio Tecnico Comunale.
7. Per la conduzione degli impianti e delle attrezzature sportive il Gestore potrà avvalersi delle prestazioni specialistiche di terzi, restando il Comune estraneo da qualsiasi rapporto con essi, restando altresì indenne e sollevato da ogni e qualsiasi responsabilità.
8. Il Gestore è tenuto ad effettuare tutte le forniture strumentali, connesse o complementari alle attività dianzi elencate, quantunque non indicate nella presente convenzione, senza che per ciò possa pretendere alcun genere di rimborso, ristoro o indennizzo.
9. Il Gestore è obbligato alla tenuta di un apposito registro, sul quale devono essere annotate le descrizioni delle operazioni effettuate in modo da consentire il controllo delle operazioni medesime.

Art. 7 – Personale
1. Il personale, dipendente, incaricato, volontario o comunque impiegato nelle attività oggetto della presente convenzione dal Gestore, deve tenere un contegno serio, civile e corretto e deve essere fornito di idonei elementi di riconoscimento.
2. Il Gestore è tenuto a consegnare al responsabile del servizio dell’Amministrazione l’elenco nominativo del personale adibito alle attività di cui sopra, a comunicare tempestivamente eventuali variazioni, ed a sostituire il personale giudicato inidoneo per manifesto difetto di capacità professionale o per comportamento non confacente alle esigenze della gestione.

Art. 8 – Responsabilità
3. 1. Il Gestore è responsabile della custodia e della costante vigilanza durante l’apertura al pubblico dell’impianto sportivo.
4. 2. Il Gestore assume in proprio ogni responsabilità in caso di infortuni o di danni arrecati a persone o a cose nell'esecuzione delle attività oggetto della presente convenzione. Il Gestore è tenuto a contrarre entro 15 giorni dalla stipula della presente convenzione una copertura assicurativa per la responsabilità civile verso terzi e verso prestatori di lavoro, compresi i soci e i volontari, (RCT/RCO) di durata pari a quella della convenzione stessa con massimale unico per sinistro e per anno assicurativo di almeno € 2.500.000,00. Il Gestore sarà direttamente responsabile verso l’Amministrazione Comunale e verso i terzi per i danni causati per colpa, abuso e trascuratezza.

Art. 9 – Tutela degli addetti
5. Il Comune resta estraneo a qualunque rapporto fra il Gestore ed il personale da esso dipendente o socio o volontario o altrimenti impiegato nelle attività oggetto della convenzione.
6. Il Gestore si impegna ad ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti e soci in base alle disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di lavoro e di assicurazioni sociali, assumendo a suo carico tutti gli oneri relativi.
7. In caso di inottemperanza agli obblighi sopra precisati, accertata dalla Direzione Provinciale del Lavoro, l’Amministrazione procederà alla sospensione dei pagamenti del corrispettivo; la sospensione cesserà nel caso che la Direzione del Lavoro accerti che gli obblighi predetti siano stati integralmente adempiuti. Per le sospensioni dei pagamenti di cui sopra, il Gestore non potrà opporre eccezioni al Comune, né avrà titolo al risarcimento dei danni.

Art. 10 – Accesso agli impianti e priorità alle associazioni MASERA’
1. Il Comune potrà usufruire gratuitamente delle strutture affidate per un massimo di 10 utilizzi all’anno (ogni utilizzo corrisponde al massimo a una giornata) da concordarsi con il Gestore. A tale scopo dovrà essere dato al Gestore un preavviso di almeno 8 giorni fatti salvi comunque gli impegni inderogabili già assunti (Campionati, Gare) derivanti dall’attività ufficiale. Il bocciodromo comunale, qualora utilizzato per eventi di particolare rilevanza collettiva, dovrà essere riconsegnato nelle stesse caratteristiche di integrità iniziale tenuto conto della pianificazione annuale.
2. Gli impianti dovranno restare aperti per tutto l’anno in conformità ai calendari sportivi organizzati.
3. Il Committente, in merito alla presenza dei rischi da interferenze, come da art. 26 del D.Lgs. n. 81 del 09/04/2008 (ex Legge del 03/08/2007 n. 123), vista la determinazione dell’Autorità dei Lavori Pubblici n. 3/2008, dichiara che non è stato previsto il DUVRI in quanto non sussistono rischi da interferenza. Resta inteso che permangono immutati gli obblighi a carico delle imprese a lavoratori autonomi in merito alla sicurezza sul lavoro.
4. Il Gestore è responsabile del mantenimento delle condizioni di agibilità dell’impianto sportivo, ed è tenuto a provvedere direttamente all’eliminazione delle cause che vi ostassero,ovvero a segnalare tempestivamente al Comune situazioni e circostanze che richiedano adempimenti da parte della stessa Amministrazione al fine di non pregiudicare le condizioni di sicurezza dell’impianto ai sensi delle norme vigenti in materia.

Art. 11 – Corrispettivo e proventi.
1. L’Amministrazione si impegna a versare al Gestore annualmente la somma di euro…………………(prezzo offerto in ribasso rispetto alla base d’asta di €/anno 1.500,00 e quindi 6.000,00 per il quadriennio), quale corrispettivo preordinato al rimborso delle spese sostenute dal Gestore medesimo per l’esercizio delle attività oggetto della presente convenzione.
2. L'erogazione del corrispettivo da parte dell'Amministrazione al Gestore sarà effettuata ogni anno, per tutta la durata della convenzione, in 2 tranche di pari entità: la prima entro il 30 giugno, la seconda entro il 30 novembre.
3. Spettano al Gestore i proventi derivanti dall’applicazione delle tariffe di cui al precedente articolo. Tali proventi sono funzionali anche alla realizzazione di specifici investimenti per il miglioramento strutturale e funzionale degli impianti e delle strutture ad essi correlate a servizio degli atleti fruitori e del pubblico, come previsto all’art. 1, c.2 della presente convenzione.
4. Le parti, previo accordo consensuale scritto, si riservano di rivalutare il corrispettivo annuo qualora le effettive condizioni di attuazione della presente convenzione dovessero mutare.
5. Il Gestore si obbliga a fornire entro il 30 novembre di ogni anno il Bilancio societario dell’anno di attività concluso, suddiviso per centri di costo, con l’esplicitazione degli introiti derivanti dall’applicazione delle tariffe di accesso e di un prospetto esplicativo dei seguenti punti:
· costi sostenuti per le utenze;
· manutenzione ordinaria effettuata e relativi costi sostenuti;
· numero di dipendenti, incaricati, volontari, comunque ed a qualsiasi titolo impiegati nella gestione e relativi costi sostenuti (costo del personale);
· utilizzazione degli impianti da parte degli utenti (calendario annuale di utilizzo e numero complessivo di ore utilizzate) e relativi introiti;
· numero di attività o manifestazioni svolte in proprio o da terzi e relativi introiti derivanti;

Art. 12 – Fideiussione.

Il Gestore è obbligato a costituire e consegnare all’Ente almeno 15 giorni prima dalla stipula della presente convenzione, una polizza di assicurazione che copra i danni subiti e/o danneggiamenti alle strutture esistenti, che si dovessero verificare nel corso e in dipendenza della gestione.
La fideiussione bancaria o la polizza assicurativa fideiussoria deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale e la sua operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta da parte dell’Amministrazione.
I beni mobili ed immobili oggetto della presente convenzione dovranno essere riconsegnati allo scadere della convenzione, nello stato in cui si trovavano all’atto della consegna, salvo il normale deterioramento d’uso. Gli eventuali danni e deterioramenti provocati da incuria o da negligenza o da arbitrarie distrazioni dall’uso dovranno senz’altro essere risarciti dal Gestore al Comune, al quale è riservata la facoltà rivalersi sulla fideiussione prestata a garanzia della presente convenzione.

Art. 13 – Verbale di restituzione
All’atto della riconsegna al Comune degli impianti sportivi e dei beni mobili costituenti i campi da bocce oggetto della presente convenzione, deve essere redatto, a cura dell’Associazione ed in contraddittorio con il responsabile del Comune processo verbale di restituzione regolare da cui si evinca lo stato di conservazione dei beni.

Art. 14 – Cessione e subaffidamento.
E’ vietata la cessione non autorizzata di attività oggetto della presente convenzione.
Non è’ ammesso il subaffidamento delle attività oggetto della presente convenzione.

Art. 15 – Risoluzione della convenzione
Ai sensi dell’art. 1456 del codice civile, sarà motivo di risoluzione della presente convenzione il verificarsi di uno dei seguenti casi:
a) sospensione non autorizzata delle attività per più di due giorni consecutivi o 4 giorni totali non consecutivi nel corso dell’anno;
b) utilizzo di personale privo dei requisiti di legge;
c) mancata sostituzione del personale che si sia reso responsabile di comportamento scorretto nei confronti degli utenti o del Comune;
d) accertata violazione di norme e clausole contrattuali regolanti il rapporto con il personale adibito ai servizi;
e)  mancata intestazione dei contratti di utenza entro il termine previsto dalla presente convenzione;
f) subaffidamento a terzi;
g) scioglimento o cessazione dell’Associazione / Società sportiva;
h) cessione a terzi in toto o in parte della presente convenzione;
Resta salva la facoltà di risoluzione del presente contratto per grave inadempimento.

Art. 16 Penali e risoluzione per inadempimento
1. In caso di inadempienze agli obblighi contrattuali previsti dalla presente convenzione, il Gestore ha l’obbligo di ovviare nel più breve tempo possibile e il Comune comminerà al Gestore il pagamento di penali da un minimo di € 200,00 ad un massimo di € 3.000,00 mediante provvedimento a firma del Capo Settore su proposta dell’Ufficio competente.
2. L’applicazione della penale sarà preceduta da formale contestazione dell’inadempienza,alla quale il Gestore avrà la facoltà di presentare contro deduzioni entro quindici giorni dalla contestazione inviata tramite raccomandata R.R.
3. Le eventuali giustificazioni del gestore saranno vagliate dal Capo Settore che deciderà l’eventuale applicazione della penalità, da notificarsi mediante raccomandata R.R. al domicilio del Gestore.
4. Il Comune ha la facoltà di ordinare e fare eseguire d’ufficio, con oneri finanziari a carico del Gestore, i lavori necessari per il regolare funzionamento degli impianti qualora il predetto Gestore, appositamente diffidato, non vi ottemperi nel termine assegnatogli.
5. L’ammontare delle sanzioni sarà trattenuto dal primo rateo di pagamento in scadenza.
6. In caso di recidiva le sanzioni saranno raddoppiate.
7. E’ facoltà del Comune di valersi della polizza fidejussioria di cui all’art. 12 della presente convenzione per il pagamento delle opere o dei danni in carico al Gestore.
8. In caso di reiterate inadempienze o di inadempienze gravi è fatta salva la facoltà per l’Amministrazione di risolvere il contratto.

Art. 17 – Recesso.
1. Il Comune potrà recedere dalla convenzione, con preavviso non minore di 6 mesi, e comunque alla data del 30/06 (conclusione anno sportivo), per motivi di pubblico interesse,o, con effetto immediato dal ricevimento di comunicazione raccomandata, in attuazione di disposizioni normative obbligatorie che comportino la cessazione della gestione.
2. Il Gestore potrà recedere dal contratto per sopravvenuta e comprovata impossibilità ad adempiere agli obblighi contrattuali, con preavviso non minore di sei mesi mediante comunicazione con lettera raccomandata.

Art. 18 – Foro competente.
Per qualsiasi controversia che dovesse insorgere in ordine all’applicazione della presente convenzione, è competente il T.A.R. Veneto.

Art 19 - Documento unico di valutazione dei rischi interferenti (DUVRI)
Il committente in merito alla presenza dei rischi dati da interferenze, come da art. 26 del D.Lgs. n.81 del 09/04/2008 (ex Legge del 3 agosto 2007 n.123), vista la determinazione dell'Autorità dei lavori Pubblici n.3/2008, dichiara che non è stato previsto il DUVRI, in quanto non sussistono rischi da interferenza.
Resta inteso che permangono immutati gli obblighi a carico delle imprese a lavoratori autonomi in merito alla sicurezza sul lavoro.

Art. 20 - Trattamento dei dati personali
I dati e le informazioni di cui alla presente convenzione saranno trattati secondo la normativa vigente in materia e pertanto l’affidatario dovrà prendere visione della INFORMATIVA DEL COMUNE DI MASERA' DI PADOVA Sull’uso e trattamento dei dati personali (Aggiornamento del 25/05/2018) cura dell’Ufficio Protezione Dati Personali del Comune di Maserà di Padova (all. F), nonché alla successiva nomina del Responsabile del Responsabile del Trattamento dei dati personali di cui all’ART. 28 REG. UE 679/16 (all. G).

Art. 21 – Registrazione in caso d’uso
Tutte le eventuali spese inerenti e conseguenti il presente contratto, da sottoporre a registrazione solo in caso d’uso, ai sensi dell’art. 5 - II comma D.P.R. n. 131/1986, sono a totale carico dell’Affidatario.

Art. 22 - Norme finali - rinvio a disposizioni di legge
Per quanto non espressamente previsto nella presente convenzione, si dovrà fare riferimento alle disposizioni di legge emanate ed emanande in materia.
Le norme in esso contenute sono soggette a revisione automatica, qualora diventassero incompatibili con nuove disposizioni in materia.
Letto, approvato e sottoscritto.

   Per l’Amministrazione							Per il Gestore

____________________						____________________




All. A) ESTRATTO DI MAPPA - IMPIANTO SPORTIVO BOCCIODROMO MASERA’
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All. B) PLANIMETRIA


[image: ]


All. F) INFORMATIVA DEL COMUNE DI MASERA' DI PADOVA Sull’uso e trattamento dei dati personali (Aggiornamento del 25/05/2018)redatto a cura dell’Ufficio Protezione Dati Personali del Comune di Maserà di Padova

INTRODUZIONE
Gentile interessato
in ottemperanza alla normativa europea General Data Protection Regulation  (GDPR) - Regolamento UE 2016/679 entrata in vigore il 25 maggio 2018 in sostituzione della direttiva sulla protezione dei dati (ufficialmente Direttiva 95/46/EC) istituita nel 1995, e in abrogazione alle norme del Codice per la protezione dei dati personali (dlgs.n. 196/2003),
il Comune di Maserà di Padova intende comunicare in modo trasparente, semplice e diretto attraverso questa informativa articolata su più punti le nuove misure, gli adempimenti e le modalità operative messe in atto dall’Ente per garantire un adeguato livello di protezione nel trattamento dei suoi dati personali, in coerenza e in accordo a quanto previsto dalla normativa europea.
La invitiamo pertanto a leggere con attenzione e a conservare copia della presente informativa e degli eventuali allegati prima della comunicazione e dell’invio dei dati, per consentirle di conoscere ed esercitare i suoi diritti, e quindi avere piena facoltà nella valutazione dei termini e delle modalità del trattamento, in vista del consenso al trattamento.
Ricordiamo che la lettura di questo documento da parte dell’interessato è un adempimento obbligatorio e indispensabile per avviare l’interazione con l’Ente e per l’erogazione dei servizi richiesti. Ricordiamo altresì che le informazioni presenti in questa informativa saranno soggette a costante aggiornamento, integrazione e revisione sulla base degli eventuali cambiamenti organizzativi interni e della normativa vigente, l’interessato potrà pertanto richiedere all’Ente e agli Uffici competenti in ogni momento e gratuitamente copia aggiornata del presente documento.
1. DEFINIZIONI, RUOLI E RESPONSABILITÀ DEL TRATTAMENTO
Sulla base di quanto espresso nell’art. 4, paragrafo 1, n. 7 del GDPR si riportano di seguito le figure di responsabilità nel trattamento del dato, per cui viene fornita definizione, breve descrizione e riferimenti.
	 RUOLO
	DESCRIZIONE
	RIFERIMENTO

	TITOLARE DEL TRATTAMENTO (DATA CONTROLLER)
	La persona fisica o giuridica, l'autorità pubblica, il servizio o altro organismo che, singolarmente o insieme ad altri, determina le finalità e i mezzi del trattamento di dati personali.
	Ente
Comune di Maserà di Padova
Piazza Municipio
Tel. 049 0991560, Fax 049 8862693
Codice Fiscale: 80009490287 – 
Partita Iva 01085670287
PEC:comunemaseradipadova@legalmailpa.it

	RAPPRESENTANTE TITOLARE
	La persona fisica o giuridica, l’autorità pubblica, il servizio o altro organismo che tratta dati personali per conto del titolare del trattamento.
	Sindaco
Volponi Gabriele
E-Mail: sindaco@comune.masera.pd.it

	INCARICATO
	La persona fisica autorizzata a compiere le operazioni di trattamento dal titolare o dal responsabile.
	Amministratori e personale tecnico incaricato degli Uffici competenti presso il Comune di Maserà di Padova.

	RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI - RPD
(DATA PROTECTION OFFICIER – DPO)
	Figura esperta nella protezione dei dati, il cui compito è valutare e organizzare la gestione del trattamento di dati personali, e dunque la loro protezione, all'interno di un'azienda, di un ente o di una associazione, affinché questi siano trattati in modo lecito e pertinente.
	Dott. Crescenzio Emanuele
Galleria Manzoni 2
35036 Montegrotto Terme - PD
PEC: emanuele.crescenzio@pec.it



DATO PERSONALE: qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o identificabile («interessato»); si considera identificabile la persona fisica che può essere identificata, direttamente o indirettamente, con particolare riferimento a un identificativo come il nome, un numero di identificazione, dati relativi all'ubicazione, un identificativo online o a uno o più elementi caratteristici della sua identità fisica, fisiologica, genetica, psichica, economica, culturale o sociale.
TRATTAMENTO: qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la registrazione, l'organizzazione, la strutturazione, la conservazione, l'adattamento o la modifica, l'estrazione, la consultazione, l'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o l'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione.

2. OGGETTO E FINALITÀ DEL TRATTAMENTO
Il Titolare tratta i dati personali da Lei comunicati per:
· scopi prettamente comunicativi verso l’interessato, verso gli Uffici interni o verso terzi (secondo i limiti consentiti dalla legge3);
· in occasione della conclusione di contratti per prestazioni e servizi erogati dal Titolare, compresi i servizi Web presenti nei portali Internet ufficiali e tutti gli aspetti gestionali e di sicurezza ad essi correlati;
· per assolvere le legittime finalità dell’Ente, compresi i compiti istituzionali, gli adempimenti e gli obblighi di legge4;
· provvedere a tutti gli eventuali adempimenti contabili e fiscali;
· risalire ad autori di eventuali illeciti solo in caso di specifiche richieste e per conto delle autorità competenti.
L’Ente si impegna a comunicare prontamente all’interessato eventuali cambiamenti o modifiche riguardanti le finalità di trattamento e le metodologie impiegate.

3. MODALITÀ DI TRATTAMENTO
Il trattamento dei dati, compresi quelli connessi ai servizi Web dei portali istituzionali, si svolge prevalentemente presso l’Ente Titolare, negli Uffici competenti ed eventualmente con la collaborazione di altri soggetti appositamente designati come corresponsabili del trattamento. Il trattamento dei dati avviene per il tempo strettamente necessario a conseguire le legittime finalità, anche mediante l’utilizzo di strumenti automatizzati osservando le misure di sicurezza volte a prevenire la perdita dei dati, gli usi illeciti o non corretti e gli accessi non autorizzati.
I dati sono trattati esclusivamente da personale, prevalentemente tecnico, incaricato del trattamento o da eventuali incaricati per occasionali operazioni di manutenzione, secondo i principi di correttezza, liceità, trasparenza, pertinenza e non eccedenza rispetto alle finalità di raccolta e di successivo trattamento. Gli strumenti impiegati nel trattamento possono essere fisici (moduli cartacei, fascicoli, schede di raccolta dati, …) o elettronici e informatici, mediante applicativi software gestionali e analitici in uso dall’Ente e con impiego di banche dati informatizzate e/o archivi cartacei.
L’Ente garantisce che l’uso dei dati si svolga nel rispetto dei diritti, delle libertà fondamentali, nonché della dignità delle persone fisiche, con particolare riferimento alla riservatezza dell'identità personale, garantendo altresì i diritti delle persone giuridiche e di ogni altro ente o associazione.
L’Ente si impegna inoltre ad attuare le seguenti misure volte a garantire una adeguata protezione del dato:
· ridurre al minimo l'uso di dati personali e di altri dati identificativi, ed evitare il relativo trattamento quando le finalità perseguite nei singoli casi possono essere realizzate mediante dati anonimi o altre modalità che permettano di identificare l'interessato solo in caso di necessità (“principio di necessità”, ovvero si richiedono e si trattano dati solo se indispensabili);
· diffondere e trasmettere i soli dati personali la cui inclusione in atti e documenti da pubblicare sia realmente necessaria e proporzionata alla finalità di trasparenza5 perseguita nel caso concreto o se prevista da adempimenti e obblighi di legge ( “principio di pertinenza e non eccedenza”);
· evitare o ridurre in misura minima l’acquisizione di dati sensibili6 se non previsto da adempimenti e obblighi di legge (come categoria particolare di dati personali, che esprimono ideologie, caratteristiche, abitudini, comportamenti e tendenze del soggetto);
· evitare o ridurre in misura minima eventuali tecniche di trattamento automatizzato del dato volte ad effettuare profilatura7 dei soggetti. In caso di applicazione di tecniche di profilatura sarà premura dell’Ente comunicare modalità e finalità di tali trattamenti;
· applicare tecniche di anonimizzazione, cifratura e codifica del dato anche all’interno dell’Ente per evitare possibili accessi e diffusioni non autorizzate (es. sistemi di tokenizzazione);
· rispettare i termini e le finalità del trattamento, evitando di usare i dati per scopi differenti da quelli espressamente indicati ed eliminando il dato al termine del trattamento;
· tenere traccia di tutti i trattamenti effettuati mediante la compilazione di un registro dei trattamenti, e fare una stima dei rischi e dell’impatto di eventuali violazioni sui dati (DPIA);
· attuare le necessarie misure di sicurezza per ridurre al minimo le violazioni e gli accessi non autorizzati al dato o la perdita accidentale e non accidentale delle informazioni (MMS), e la valutazione della privacy by design nei prodotti, nei processi e negli strumenti utilizzati.
Il trattamento dei dati, per il perseguimento delle finalità espresse al paragrafo precedente, può comportare operazioni come:
· la registrazione dei dati in un database (nome, cognome, residenza, riferimenti telefonici, fissi o mobili, indirizzo e-mail);
· la redazione di relazioni connesse al procedimento eventualmente avviato;
· il riscontro tramite vari canali di comunicazione (lettera- e-mail – fax – telefono – direttamente a voce) alle richieste effettuate dagli interessati;
· l'elaborazione di statistiche e di report per finalità storiche, organizzative e di controllo/monitoraggio (in tal caso i dati verranno debitamente anonimizzati e aggregati).

4. TIPOLOGIE DI DATI TRATTATI
Di seguito le principali tipologie di dati acquisiti.
· Dati di navigazione e fruizione (per i portali Web)
L’accesso al sito comporta la registrazione di informazioni sulla navigazione Web dell’utente e sugli strumenti utilizzati al solo fine di garantire il corretto funzionamento dei servizi (cookie law).
Tra i dati raccolti sono compresi: gli indirizzi IP e/o i nomi a dominio dei computer utilizzati dagli utenti che si connettono al sito, gli indirizzi in notazione URI (Uniform Resource Identifier) delle risorse richieste, l’orario della richiesta, il metodo utilizzato nel sottoporre la richiesta al server, la dimensione del file ottenuto in risposta, il codice numerico indicante lo stato della risposta data dal server (buon fine, errore, ecc.) ed altri parametri relativi al sistema operativo e all’ambiente informatico dell’utente.
Tali dati non vengono raccolti allo scopo di associarli a soggetti identificati, tuttavia per la loro natura potrebbero consentire di identificare gli utenti attraverso elaborazioni ed associazioni con dati detenuti da terzi soprattutto quando sia necessario accertare responsabilità in caso di ipotetici reati informatici ai danni del sito.
· Dati forniti volontariamente dall’utente (con procedure informatizzate e fisiche)
L’invio facoltativo, esplicito e volontario di posta elettronica e altri dati agli indirizzi indicati nei differenti canali di accesso al sito Web o l’invio di informazioni personali mediante moduli cartacei o elettronici ai canali di contatto fisico con l’Ente (es. sportelli, uffici) mediante la compilazione di format (maschere) o della apposita modulistica elettronica o cartacea comportano la successiva acquisizione dei riferimenti di contatto del mittente, necessari per rispondere alle richieste o per procedere all’erogazione dei servizi.
In tal caso i dati acquisiti saranno trattati esclusivamente per rispondere alle richieste degli utenti, per esempio, sull’utilizzo di un servizio, sulla richiesta di accesso a dati e ottenimento di prestazioni, su problemi di navigazione al sito Web, su problemi di accesso ai servizi o su problemi di accesso al proprio account.
Al fine di contestualizzare meglio la domanda gli utenti potranno essere contattati via email, al telefono o mediante altri sistemi di comunicazione da un operatore incaricato dall'Amministrazione.
Specifiche informative di sintesi verranno opportunamente riportate o visualizzate nelle pagine dei siti Web predisposte per particolari servizi a richiesta.
· Dati forniti involontariamente dall’utente
Riguardano l’insieme di informazioni automaticamente rilevate a fini di controllo, monitoraggio e sicurezza fisica e informatica dei locali e delle infrastrutture, compreso il controllo fisico degli accessi (badge, tornelli, barriere, …) e sistemi di videosorveglianza presenti nei locali e nelle aree esterne di competenza dell’Ente (pubbliche e private) al fine di individuare e permettere indagini su eventuali atti illeciti e reati quali ad esempio aggressioni e danneggiamenti o furti.
A tali dati si aggiungono anche quelli raccolti da Web cam o camera-on-line a scopi promozionali-turistici o pubblicitari che, secondo quanto espresso dal Garante, avvengono con modalità che rendono non identificabili i soggetti ripresi.
L'accesso alle immagini è consentito solo nei termini strettamente funzionali allo svolgimento dei propri compiti istituzionali, e non permette il tracciamento degli spostamenti degli interessati e di ricostruirne il percorso effettuato in aree che esulano dalla competenza territoriale dell'Ente.
Per il trattamento e la detenzione di questi dati, anche sulla base della struttura e della natura di tali sistemi di acquisizione di dati, non è necessaria la previa manifestazione di volontà da parte dell’interessato.
· Obbligo o facoltà di conferire i dati
A parte quanto richiesto in ottemperanza agli adempimenti di legge, per i compiti istituzionali, per le attività di indagine da parte delle autorità o per le misure di sicurezza fisica e informatica, l’utente è libero di fornire i dati personali riportati nei moduli di richiesta o comunque indicati nei contatti con il Titolare per l’invio di comunicazioni o di eventuale documentazione.
Il mancato conferimento dei dati (es. dati anagrafici, indirizzo e-mail, numero telefonico) necessari a rendere operativo il servizio può comportare l’impossibilità di ottenere quanto richiesto.

5. ACCESSO, RETTIFICA, PORTABILITÀ
L’interessato può avere accesso diretto e possibilità di rettifica/integrazione in ogni momento alle informazioni precedentemente fornite all’Ente esercitando i propri diritti secondo le modalità espresse al punto finale di questa informativa, in particolare utilizzando il modulo messo a disposizione dall’Autorità Garante per la protezione dei dati personali o contattando il personale incaricato dell’Ente.
L’accesso e la fornitura del dato deliberatamente comunicato all’Ente è effettuata in formato strutturato e/o semi-strutturato direttamente via Web o, a richiesta, su supporti elettronici o cartacei da parte del personale incaricato nei tempi tecnici più brevi possibile. Nel caso in cui il dato venga fornito in formato elettronico si prediligerà l’uso di formati open.
S'informa inoltre che:
a. certificati ed estratti anagrafici e di Stato Civile possono essere richiesti da chiunque e rilasciati a vista;
b. le liste elettorali possono essere consultabili da chiunque ne faccia richiesta per fini elettorali;
c. gli archivi anagrafici, di Stato Civile, le Liste di leva e gli elenchi dei Giudici popolari, sono consultabili solo previa autorizzazione degli appositi Organi Statali;
d. che elenchi di nominativi estratti dall’Anagrafe della popolazione residente non possono essere rilasciati a privati.
NOTE LEGALI - In riferimento particolare al sito Web e ai servizi informatici
L’Ente non assume alcuna responsabilità per eventuali errori od omissioni di qualsiasi tipo nei dati comunicati dall’interessato e per qualunque tipo di danno diretto, indiretto o accidentale derivante dalla lettura o dall'impiego delle informazioni pubblicate, o di qualsiasi forma di contenuto presente nel sito Web. Sempre con riferimento al sito Web, l’Ente si riserva il diritto di modificarne i contenuti e le note legali in qualsiasi momento e senza alcun preavviso. L’Ente non ha alcuna responsabilità per quanto riguarda l’attività in merito a trattamento dei dati svolta dai siti esterni, ai quali è possibile accedere tramite collegamenti posti all'interno del suo sito, forniti come semplice servizio agli utenti della rete e senza che ciò implichi l'approvazione dei siti stessi.

6. TEMPI DI CONSERVAZIONE DEL DATO
Le tempistiche indicate nel prospetto sotto riportato fanno riferimento alla conservazione del dato in apposite banche dati dell’Ente in una forma che consenta l'identificazione dell'interessato. Al termine del periodo indicato si provvede all’eliminazione del dato o all’anonimizzazione9.
In generale i tempi di conservazione del dato non sono superiori a quelli necessari agli scopi dichiarati per i quali essi sono stati raccolti o trattati e devono attenersi a quanto previsto dalla legge per le diverse finalità di trattamento.
	Tipologia di dato
	Descrizione
	Tempi medi stimati di conservazione

	Dati di contatto e informazioni anagrafiche
	Rientrano in questa categoria i dati acquisiti dai portali Web tramite form on line per l’invio di comunicazioni e di servizi quali ad es. newsletter , o i dati acquisiti tramite modulistica per l’erogazione di servizi e accesso a documenti.
	5 anni

	Dati sensibili
	Rientrano in questa categoria i dati che esprimono comportamenti, preferenze, tendenze, stato di salute, abitudini, opinioni e caratteristiche psicofisiche, razziali, sociali dei soggetti. Si considerano rientranti sempre in questa categoria anche i dati giudiziari.
	100 anni
 

	
	Dati relativi alla Anagrafe e allo Stato civile
	Illimitata

	Dati avvertiti come sensibili
	Rientrano in questa categoria i dati non sensibili avvertiti dall’interessato come tali, ad esempio il CF, i dati sul reddito, i dati bancari e i riferimenti per i pagamenti.
	20 anni

	Dati raccolti automaticamente
	Rientrano in questa categoria i dati raccolti da sistemi di controllo e monitoraggio a fini di sicurezza e sorveglianza sia degli apparati informatici che fisici (es. videosorveglianza dei locali).
	7 giorni



7. TRASFERIMENTO DEL DATO
In merito al trasferimento dei dati a soggetti terzi esterni al Titolare resta valido quanto espresso dall'art. 19, comma 3 del D.lgs.196/2003, che stabilisce che i soggetti pubblici possono comunicare i dati personali che trattano a privati ed enti pubblici economici soltanto se la comunicazione sia prevista espressamente da norme di legge o da regolamento. È questa, dunque, la condizione generale che il Titolare e gli altri enti, cui Lei fa riferimento, dovranno rispettare nel fornire il materiale alla società di servizio, per operare in ottemperanza alle disposizioni in materia di tutela della privacy.
Dei dati forniti potranno averne conoscenza tutti i soggetti formalmente designati dall’Ente quali responsabili o incaricati del trattamento, secondo i rispettivi profili di autorizzazione.
I dati inoltre potranno essere comunicati, sulla base delle esigenze riscontrate dall’Ente, in particolare nei casi in cui:
· ciò sia necessario per l'adempimento delle richieste (es. servizio di spedizione della documentazione richiesta);
· la comunicazione è imposta da obblighi di legge o di regolamento;
· durante un procedimento legale o durante un processo di indagine avviato da una autorità di controllo
alle seguenti categorie di soggetti10:
· Soggetti ed Amministrazioni Pubbliche, quando la comunicazione è prevista da una norma di legge o di regolamento, o, in mancanza, quando è necessaria per lo svolgimento di funzioni istituzionali, previo assolvimento degli obblighi di comunicazioni di cui al D.Lgs. 196/03 art. 39;
· ASL ed Organismi sanitari pubblici;
· Amministrazioni Centrali dello Stato;
· Autorità di Pubblica Sicurezza e controllo;
· Forze dell’ordine (es. Polizia Municipale, Carabinieri);
· Soggetti privati e/o enti pubblici economici quando la comunicazione è prevista da una norma di legge o di regolamento (es. fornitori di beni e servizi, enti ed associazioni senza scopo di lucro…);
· Enti preposti alla gestione degli acquisti e dei pagamenti per conto del Titolare;
· Banche e Istituti di credito.
I dati non saranno in via ordinaria oggetto di diffusione, fatto salvo l’adempimento agli obblighi imposti in tal senso dalle norme di legge e regolamento in materia di trasparenza amministrativa.
Non è previsto in via ordinaria il trasferimento di dati a Enti o Organizzazioni al di fuori dell’Unione Europea: sarà premura del Titolare comunicare all’interessato tempi e modalità di trasferimento in caso esso si renda necessario.

8. OPPOSIZIONE, LIMITAZIONE E CANCELLAZIONE
L’interessato può avere in ogni momento la possibilità di opporsi al trattamento, limitare l’uso dei dati inviati o richiederne la cancellazione all’Ente esercitando i propri diritti secondo le modalità espresse al punto finale di questa informativa, in particolare utilizzando il modulo messo a disposizione dall’Autorità Garante per la protezione dei dati personali o contattando il personale incaricato dell’Ente.
Per quanto riguarda l’opposizione, è stabilito che in alcune tipologie di trattamento di dati personali, l’interessato possa esercitare il diritto di opporsi solo adducendo motivi legittimi connessi alla sua situazione particolare (art. 21 GDPR), ovvero quando il trattamento è necessario per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico, è effettuato per scopi di ricerca scientifica, storica o statistica oppure connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il Titolare o anche se il trattamento è necessario per il perseguimento del legittimo interesse del Titolare o di terzi.
In questi casi sarà premura dell’Ente valutare e provare l’esistenza di motivi legittimi cogenti per procedere al trattamento che prevalgono sugli interessi, sui diritti e sulle libertà dell’interessato oppure per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria, motivi che il Titolare del trattamento comunicherà all’interessato, informandolo anche della possibilità di esercitare reclamo davanti al Garante.
Nel caso di marketing diretto o in presenza di meccanismi di profilatura del dato l’opposizione può essere effettuata in ogni momento senza bisogno della comunicazione dei motivi da parte dell’interessato.
Per limitazione (ex “blocco”) si intende la possibilità di definire restrizioni sull’uso dei dati inviati all’Ente esclusivamente sulla base di quanto necessario ai fini della conservazione, con l’obiettivo di limitarne il trattamento in futuro (art. 18 GDPR) . Si tratta quindi di una sorta di sospensione temporanea (ma che può anche diventare permanente) del trattamento in corso: unica eccezione è la conservazione dei dati, che può essere adottata dal Titolare solo dopo la valutazione di una serie di circostanze. Per l’attuazione della limitazione deve ricorrere almeno una delle seguenti ipotesi:
· l’interessato contesta l’esattezza dei dati personali;
· il trattamento è illecito e l’interessato si oppone alla cancellazione dei dati personali;
· i dati sono necessari all’interessato per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria, mentre al titolare del trattamento non servono più a fini del trattamento;
· l’interessato si è opposto al trattamento e si è in attesa delle verifiche necessarie per determinare se i motivi legittimi del titolare del trattamento prevalgano su quelli dell’interessato.
La cancellazione del dato piò fare riferimento a due procedure:
· Richiesta di eliminazione del dato dalla banca dati: questo processo può comportare l’immediata cessazione dei servizi richiesti e può essere attuato solo se previsto dalla legge (es. nel caso di dati bancari e di pagamento è necessario per il titolare tenere traccia ed evidenza delle transizioni a livello fiscale e contabile per un determinato arco di tempo, usualmente non inferiore a 10 anni).
· Diritto cosiddetto “all’oblio”, che si configura come un diritto alla cancellazione dei propri dati personali in forma rafforzata. Si prevede, infatti, l’obbligo per il Titolare, qualora abbia diffuso, ovvero “reso pubblici” i dati personali dell’interessato (ad esempio, pubblicandoli su un sito Web) di informare della richiesta di cancellazione altri titolari che trattano i dati personali cancellati, compresi “qualsiasi link, copia o riproduzione” in particolare da Internet (si veda art. 17, paragrafo 2 GDPR).

9. DIRITTI DELL’INTERESSATO
Nella Sua qualità di interessato, dispone dei diritti di cui all’art. 7 Codice Privacy e art. 15 GDPR e precisamente dei diritti di:
I. ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che La riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile;
II. ottenere l'indicazione: a) dell'origine dei dati personali; b) delle finalità e modalità del trattamento; c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici; d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell'art. 5, comma 2 Codice Privacy e art. 3, comma 1, GDPR; e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati;
III. ottenere: a) l'aggiornamento, la rettifica ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati; b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati; c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato;
IV. opporsi, in tutto o in parte: a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che La riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta; b) al trattamento di dati personali che La riguardano a eventuali fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale, mediante l’uso di sistemi automatizzati di chiamata senza l'intervento di un operatore mediante e mail e/o mediante modalità di marketing tradizionali mediante telefono e/o posta cartacea. Si fa presente che il diritto di opposizione dell’interessato, esposto al precedente punto b), per finalità di marketing diretto mediante modalità automatizzate si estende a quelle tradizionali e che comunque resta salva la possibilità per l'interessato di esercitare il diritto di opposizione anche solo in parte. Pertanto, l'interessato può decidere di ricevere solo comunicazioni mediante modalità tradizionali ovvero solo comunicazioni automatizzate oppure nessuna delle due tipologie di comunicazione.
Ove applicabili, ha altresì i diritti di cui agli art. 16-21 GDPR (Diritto di rettifica, diritto all’oblio, diritto di limitazione di trattamento, diritto alla portabilità dei dati, diritto di opposizione), nonché il diritto di reclamo all'Autorità Garante.
DIRITTI DEI MINORI
Come chiaramente espresso nella normativa europea, nell’ambito di offerte dirette di servizi ai minori, essi sono soggetti a tutele addizionali. In particolare, si fa distinzione:
· Per i minori di anni 16, per cui è necessario il consenso dei genitori o di chi ne esercita responsabilità genitoriale.
· Per i minori di età compresa tra i 16 e i 18 anni, per cui è necessario ottenere il consenso al trattamento dei dati personali utilizzando un linguaggio comprensibile, implementando ove possibile i sistemi di verifica dell’età degli utenti in modo che prevedano il consenso di un genitore/tutor.
Il Titolare declina ogni responsabilità in caso di invio inconsapevole di dati da parte di minori o di eventuale comportamento non legittimo di minori che volontariamente non dichiarano con esattezza la loro età.

10. MODALITÀ DI ESERCIZIO DEI DIRITTI
Potrà in qualsiasi momento esercitare i suoi diritti sul trattamento dei dati inviando il modulo di richiesta opportunamente compilato fornito in allegato alla presente informativa predisposto dall’Autorità Garante per la protezione dei dati personali, reperibile anche al link:

11. INFORMATIVE BREVI
Per facilitare e rendere più immediata la comunicazione sulle modalità di trattamento del dato all’interessato il Titolare si riserva di proporre informative brevi a più livelli in apposite sezioni dei siti Web e nella modulistica cartacea.
Attraverso le informative brevi e l’organizzazione a livelli l’interessato potrà avere cognizione immediata e intellegibile del trattamento del dato per limitare o estendere il consenso e per esercitare i propri diritti. Il consenso potrà essere esplicitato apponendo una firma (nella modalità cartacea) o un segno di spunta all’interno di una checkbox (nella modalità informatica).
Per favorire l’intellegibilità e l’immediatezza delle informative brevi si predilige l’uso di un apposito sistema iconografico a corredo delle informazioni riportate. Si propone di seguito un esempio di iconografia11 usata per le informative brevi.
[image: https://www.comune.monselice.padova.it/c028055/images/TrattamentoDati/image006.jpg]
Figura 1 - esempio di iconografia proposta vice presidente del Parlamento Europeo Alexander Alvaro
Dove presenti, le icone simboleggiano l’attuazione dei principali adempimenti previsti dal GDPR.
La ringraziamo per l’interesse dedicato alla lettura della presente informativa.
1. Rivolto in particolare a tutti i residenti interni all’EU.
2. «consenso dell’interessato»: qualsiasi manifestazione di volontà libera, specifica, informata e inequivocabile dell’interessato, con la quale lo stesso manifesta il proprio assenso, mediante dichiarazione o azione positiva inequivocabile, che i dati personali che lo riguardano siano oggetto di trattamento.
3. I dati relativi al servizio on line non sono oggetto di comunicazione o diffusione, salvo che disposizioni di legge o di regolamento dispongano diversamente.
4. Per le pubblicazioni e le trasmissioni di dati previsti dalla legge, nonché tutti i trattamenti regolati dalle normative vigenti, dal pubblico interesse o soggetti ad attività di controllo da parte di autorità investigative, non è richiesto il consenso esplicito dell’interessato, in quanto si tratta appunto di obblighi o adempimenti che l’Ente è tenuto ad assolvere.
5. La trasparenza consiste nella pubblicità di atti, documenti, informazioni e dati propri di ogni amministrazione, resa oggi più semplice e ampia dalla circolazione delle informazioni sulla rete internet a partire dalla loro pubblicazione sui siti istituzionali delle amministrazioni. Lo scopo è quello di favorire forme diffuse di controllo sull'azione amministrativa, sull'utilizzo delle risorse pubbliche e sulle modalità con le quali le pubbliche amministrazioni agiscono per raggiungere i propri obiettivi.
6. «dato sensibile» è qualsiasi informazione da cui si possa conoscere o desumere (anche indirettamente), ad esempio lo stato di salute, la vita e la preferenza sessuale, l'origine razziale ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche, opinioni politiche, l'adesione a partiti, sindacati, associazioni e organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, o dati "giudiziari", ovvero informazioni che rivelano provvedimenti interia di casellario giudiziale, di anagrafe delle sanzioni amministrative, ...
7. Si intende l’insieme delle tecniche statistiche (es. modellazione, cluster analysis, ecc…) che possono in qualche modo delineare tipologie di soggetti o operare classificazioni sugli individui.
8. è cura dell’Ente impostare o modificare l'angolo visuale di ripresa del predetto impianto al fine di riprendere soltanto le aree di "esclusiva pertinenza dell’Ente". Le installazioni degli impianti e il trattamento dei dati segue le linee guida presentate nel 2004, 2010 dal Garante per il rispetto delle norme sulla privacy e sulla tutela della libertà delle persone, in particolare assicurando la proporzionalità tra mezzi impiegati e fini perseguiti.
9. Il processo di armonizzazione prevede la conservazione del dato in forma aggregata o la pseudonimizzazione del dato.
10. A titolo esemplificativo e non esaustivo.
11. L’iconografia presentata qui non è esaustiva e potrebbe essere integrata o modificata in futuri aggiornamenti.


Con il presente link è possibile prendere visione del Codice di Comportamento D.G. 13/2021pubblicato su sito istituzionale dell’Ente nella sezione Amministrazione Trasparente:
https://www.comune.masera.pd.it/c028048/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/183
Presa visione da parte dell’interessato
Data __________________________
Firma legale rappresentante e timbro__________________________


All. G) NOMINA DEL RESPONSABILE TRATTAMENTO DEI DATI
NOMINA A RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
(ART. 28 REG. UE 679/16)
tra
- il COMUNE DI MASERÀ DI PADOVA, Ente appaltante e Titolare del trattamento dei dati personali, rappresentato dal Sig. ____________________, Responsabile di Posizione organizzativa dell'Area Settore ___________________________________ del Comune di Maserà di Padova nominato con Decreto del Sindaco n. _____ del _________, in qualità di Responsabile interno del Trattamento dei dati designato dal Titolare con provvedimento del ________________________.
e
- la ditta/associazione…………………………………………………….Partita Iva ………………………. Responsabile del trattamento dei dati personali, rappresentata dal suo Legale Rappresentante, che agisce in qualità di rappresentante della stessa;
PREMESSO che:
· -il Comune di Maserà di Padova ha affidato alla vostra struttura, a seguito di procedura di affidamento/gara, con Determinazione nr. …… del …………………la convenzione di …………………………… …………………………………….. per il periodo dal …………………….. al ………………………….;
· l'esecuzione comporta il trattamento di dati personali, come definiti dall'art.4, comma 1, del Regolamento UE 2016/679.

TUTTO CIÒ PREMESSO, e formante parte integrante e sostanziale del presente atto, si conviene e si stipula quanto segue:

1. NOMINA
L'Ente appaltante, quale Titolare, designa l'Appaltatore, in virtù dell'art. 28 del Reg. CE 679/2016, quale Responsabile del Trattamento dei dati personali relativi l'esecuzione dell'attività di cui al contratto/onvenzione in premessa richiamato;

2. OGGETTO
Il presente atto disciplina il trattamento dei dati personali da parte dell'Appaltatore esclusivamente come implicita ed indiretta conseguenza delle attività e finalità inerenti allo svolgimento delle attività affidate con contratto sopra richiamato; nonché i rapporti tra il Responsabile del Trattamento designato dal Comune e l'Appaltatore, quale altro Responsabile del Trattamento, coerentemente con l'articolazione gestionale ed operativa indicata nello schema delle responsabilità in materia di trattamento dei dati personali.

3. CATEGORIE DI DATI PERSONALI
L'Appaltatore è autorizzato al trattamento delle seguenti categorie di dati personali:
"dati relativi agli utenti che accedono ai servizi previsti dal contratto sopra richiamato".

4. DURATA DEL TRATTAMENTO
L'Appaltatore tratta i dati personali di cui al precedente punto 3 per tutta la durata del contratto e per l'adempimento di quanto in esso previsto, anche se per un periodo ulteriore, o fino a revoca. Indipendentemente dalla durata del contratto, qualora l'attività prevista venga svolta e portata a compimento prima della scadenza contrattuale, la ditta incaricata cesserà automaticamente il trattamento dei dati a decorrere dal momento in cui il contratto avrà prodotto i suoi effetti. È consentita tuttavia la loro conservazione esclusivamente ai fini di legge garantendo in ogni caso la loro secretazione.

5. NATURA E FINALITA' DEL TRATTAMENTO
I dati dovranno essere trattati per dare esecuzione al contratto in essere tra le parti e per adempiere agli
obblighi derivanti dallo stesso. I dati non potranno essere trattati per finalità diverse ed ulteriori.

6. CATEGORIE DI INTERESSATI
Gli interessati del trattamento dei dati personali di cui al precedente punto 3 sono:
"gli utenti dei servizi offerti in ottemperanza al contratto sottoscritto e sopra richiamato".

7. OBBLIGHI E DIRITTI
7.1. L'Appaltatore, anche in caso di trasferimento di dati personali verso un paese terzo o un'organizzazione internazionale, salvo che lo richieda il diritto dell'Unione o nazionale cui lo stesso è soggetto (in tal caso, l'appaltatore informa il Responsabile del Trattamento designato dal Comune circa tale obbligo giuridico prima del trattamento, a meno che il diritto vieti tale informazione per rilevanti motivi di interesse pubblico), tratta i dati personali assicurando le seguenti attività:
a) comunica al Responsabile del Trattamento designato dal Comune eventuali nuovi trattamenti, categorie di dati personali e finalità di trattamento al fine di consentire l'aggiornamento dei rispettivi Registri di trattamento;
b) assicura il rispetto della riservatezza e dell'integrità dei dati, nonché la corretta applicazione delle misure idonee a garantire che la raccolta, il trattamento, la conservazione e la cessazione dei dati avvengano in conformità al Regolamento UE 679/16;
c) provvede, per i trattamenti di dati personali particolari, effettuati tramite propri elaboratori connessi alla rete, ad individuare le persone autorizzate al trattamento dei dati personali sotto la sua diretta responsabilità, assicurandosi che il trattamento sia effettuato nel rispetto del Regolamento UE 679/16;
d) fornisce alle persone autorizzate al trattamento dei dati personali sotto la sua diretta responsabilità eventuali istruzioni integrative rispetto a quelle indicate nella lettera di istruzioni che si rendessero necessarie in relazione alla natura dei dati trattati ed alla tipologia del trattamento;
e) coordina gli interventi operativi che potrebbero avere riflessi sui trattamenti di propria competenza, presidiando, all'occorrenza, le evoluzioni connesse agli obblighi derivanti da nuove norme legislative, da procedure interne e/o modifiche organizzative;
f) assicura la corretta applicazione delle misure idonee a garantire che la comunicazione e la diffusione dei dati avvengano nel rispetto del Regolamento UE 679/16;
g) adotta le misure di sicurezza previste dall'articolo 32 del Regolamento UE 679/2016 nonché tutte
quelle previste dall'ENTE;
h) aggiorna, per quanto di competenza, il Registro categorie di attività di trattamento (art.30, co. 2°, Reg. UE 679/16)";
i) rileva eventuali condizioni di mancata ottemperanza, da parte delle persone autorizzate al trattamento dei dati personali sotto la sua diretta responsabilità, agli obblighi di legge o alle istruzioni loro impartite.

7.1.1. MODALITÀ DI TRATTAMENTO DEI DATI 
I dati personali devono essere:
a. trattati in modo lecito, corretto e trasparente nei confronti dell'interessato («liceità, correttezza e trasparenza»);
b. raccolti per finalità determinate, esplicite e legittime, e successivamente trattati compatibilmente con tali finalità;
c. adeguati, pertinenti e limitati a quanto necessario rispetto alle finalità per le quali sono trattati («minimizzazione dei dati»);
d. esatti e, se necessario, aggiornati; devono essere adottate tutte le misure ragionevoli per cancellare o rettificare tempestivamente i dati inesatti rispetto alle finalità per le quali sono trattati («esattezza»);
e. conservati in una forma che consenta l'identificazione degli interessati per un arco di tempo non superiore al conseguimento delle finalità per le quali sono trattati («limitazione della conservazione»);
f. trattati in maniera da garantire un'adeguata sicurezza dei dati personali, compresa la protezione, mediante misure tecniche e organizzative adeguate, da trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali («integrità e riservatezza»).
g. trattati nel rispetto delle Misure di Sicurezza previste dall'ENTE da apposite Procedure, Regolamenti interni, Codici di Condotta e comunque con un livello di cura ed attenzione non inferiore a quanto previsto dall'ENTE, custodendo e controllando i dati oggetto di trattamento, evitando rischi di distruzione o perdita, ovvero, di accesso non autorizzato.
7.1.2. TRATTAMENTI SENZA L'AUSILIO DI STRUMENTI ELETTRONICI
I dati personali presenti su supporto non digitale (quindi cartaceo) dovranno:
a. essere gestiti e protetti con le stesse misure di sicurezza previste per i supporti elettronici;
b. essere limitati nella loro gestione per evitare che la circolazione di copie o di riproduzioni fotostatiche, non autorizzate, possa causare danno a terzi;
c. essere distrutti con gli appositi distruggi documenti al termine del loro effettivo e concreto utilizzo.

7.1.3. CUSTODIA
a. I documenti con dati personali dovranno essere custoditi con mezzi "appropriati" in modo da non essere accessibili a persone non incaricate del trattamento (es. armadi o cassetti chiusi a chiave);
b. I documenti con dati personali o con categorie particolari di dati (cfr.: ex sensibili) prelevati dagli archivi per l'attività quotidiana dovranno essere, a fine giornata, riposti nuovamente nei medesimi e idonei "contenitori";
c. I documenti con dati personali o con categorie particolari di dati (cfr.: ex sensibili) non dovranno rimanere incustoditi su scrivanie o tavoli di lavoro.

7.1.4. COMUNICAZIONE
L'utilizzo dei dati personali deve avvenire in base al principio del "conoscere per sapere" e cioè gli stessi non dovranno essere condivisi, comunicati o inviati a terzi non autorizzati.

7.1.5. DISTRUZIONE
Qualora si rendesse necessario distruggere i documenti contenenti dati personali, questi dovranno essere distrutti/alienati utilizzando gli appositi apparecchi "distruggi documenti". I supporti magnetici od ottici contenenti dati personali dovranno essere cancellati prima di essere riutilizzati. Se ciò non fosse possibile, essi dovranno essere riconsegnati all'Amministratore del Sistema (IT) per la loro distruzione.

7.1.6. TRATTAMENTI CON STRUMENTI ELETTRONICI
7.1.6.1. Gestione delle credenziali di autenticazione.
L'accesso alle procedure informatiche che trattino dati personali è consentito mediante l'utilizzo di "credenziali di autenticazione" che permettano il superamento di una procedura di autenticazione. Le credenziali di autenticazione consistono in un codice per l'identificazione (user-id) associato ad una parola chiave riservata (password). Le credenziali di autenticazione dovranno essere utilizzate e gestite secondo le seguenti istruzioni:
a) le user-id individuali per l'accesso alle applicazioni non dovranno mai essere condivise tra più utenti.  La cessione di credenziali di autenticazione dei sistemi informatici prefigura un reato personale di cui al Digs.231/01 (delitto informatico e trattamento illecito di dati);
b) gli strumenti di autenticazione (ad esempio le password) che consentono l'accesso alle applicazioni dovranno essere mantenuti riservati;
c) le password dovranno essere sostituite al primo utilizzo e successivamente almeno ogni tre mesi per il trattamento di categorie particolari di dati (cfr.: ex sensibili) e sei mesi per il trattamento dei dati personali e comuni (o comunque secondo le scadenze imposte dall'Amministratore dei Sistemi IT);
d) le password dovranno essere composte da almeno otto caratteri e non dovranno contenere riferimenti agevolmente riconducibili al soggetto (es. nomi di familiari).

7.1.6.2. Protezione del PC e dei dati.
a) Tutti i PC dovranno essere dotati di password e, ove possibile, dovrà essere impostata anche la password di BIOS;
b) Tutti i PC dovranno essere dotati di software antivirus aggiornato. Sui PC dovranno essere installati esclusivamente software necessari all'attività lavorativa. Ne deriva il divieto di installare software scaricati da Internet o acquisiti autonomamente;
c) Dovrà essere sempre attivato il salva schermo "Screen Saver" con password quando si lasci il posto di lavoro anche per breve periodo;
d) Sui PC dovranno essere installati, tutti gli aggiornamenti software necessari a prevenirne la vulnerabilità e i difetti;
e) Dovrà essere evitata la creazione arbitraria di connessioni di rete e directory condivise non monitorate dai sistemi Informativi presenti nell'Ente poiché si prefigurerebbe un accesso abusivo a sistema informatico o telematico (art. 615 ter c.p.), la frode informatica (art. 640 ter c.p.), nonché la fattispecie di danneggiamento di informazioni, dati e programmi informatici (artt. 635 bis e ter c.p.) ed il danneggiamento di sistemi informatici e telematici (artt. 635 quater e quinquies c.p.) per i quali il Titolare dell'Informazione è tenuto a rispondere unitamente a tutta la struttura di controllo e governance dell'Ente.
f) Dovrà essere effettuato, con cadenza almeno settimanale un salvataggio di back-up di eventuali dati personali presenti unicamente sul PC personale (cioè non accessibili tramite i sistemi informatici dell'ENTE).

7.1. 6.3. Cancellazione dei dati dai PC
I dati personali conservati sui PC dovranno essere cancellati in modo sicuro (es. formattando i dischi) prima
di destinare i PC ad usi diversi (compresa la vendita e l'alienazione dell'HD).

7.1.7. ISTRUZIONI DI CARATTERE GENERALE 7.1.7.1. Scelta ed utilizzo della password.
a) Adottare i seguenti criteri nell'uso di tale protezione:
b) Usare almeno 8 caratteri;
c) Usare lettere, numeri e almeno un carattere tra: . ; $ ! @ - >
d) Non utilizzare date di nascita, nomi o cognomi propri o di parenti;
e) Non sceglierla uguale alla matricola o alla user-id;
f) Custodirla sempre in un luogo sicuro e non accessibile a terzi;
g) Non divulgarla a terzi;
h) Non condividerla con altri utenti.

7.1.7.2. Come comportarsi in presenza di UTENTI o terzi.
a) Fare attendere gli ospiti/terzi in luoghi in cui non siano presenti informazioni riservate o dati personali;
b) Se fosse necessario allontanarsi dalla scrivania in presenza di ospiti, riporre i documenti e attivare il salva schermo del PC;
c) Non rivelare o fare digitare le password dal personale di assistenza tecnica;
d) Non rivelare le password al telefono - nessuno è autorizzato a chiederle;
e) Segnalare qualsiasi anomalia o stranezza al Titolare del Trattamento e all'Amministratore del Sistema IT.

7.1.7.3. Come gestire la posta elettronica.
a) Non aprire messaggi con allegati di cui non si conoscono l'origine, possono contenere virus in grado di cancellare i dati sul PC;
b) Evitare di aprire filmati e presentazioni "scherzose", possono essere pericolose per i dati contenuti sul PC anche se originate da utenze account e-mail conosciute;
c) Evitare l'inoltro automatico dalla propria casella e-mail di lavoro verso caselle personali esterne.

7.1.7.4. Come usare correttamente Internet.
a) Evitare di scaricare software da Internet (programmi di utilità, di office automation, file multimediali, ecc.) in quanto tale attività può compromettere i dati ed il funzionamento della Rete dell'ENTE. I software necessari all'attività lavorativa vanno richiesti alle competenti funzioni IT;
b) Usare Internet solo per lavoro e per le finalità connesse alla propria mansione;
c) Non leggere le caselle personali esterne via webmail, i provider esterni non proteggono dai virus.
7.2. L'appaltatore garantisce che le persone autorizzate al trattamento dei dati personali siano costantemente formate ed informate circa il medesimo obbligo alla riservatezza o dispongano di un concreto obbligo legale di riservatezza.
7.3. L'appaltatore adotta tutte le misure richieste ai sensi dell'articolo 32 del Reg. UE 679/2016 nonché tutte quelle previste dall'ENTE ricorrendo, ove previsti, a specifici codici di condotta predisposti a seguito dell'approvazione del Piano di miglioramento per la sicurezza fisica e logica derivante dall'Assesment tecnologico/organizzativo/procedurale predisposto entro il 31/12/2017 sulla base della Direttiva del Presidente del Consiglio dei Ministri 1 agosto 2015 "Misure minime di sicurezza informatica per la PA" .
7.4. L'appaltatore può ricorrere ad un altro Responsabile del Trattamento solo previa autorizzazione scritta, specifica o generale, del Titolare del Trattamento.
del trattamento deve informare immediatamente il Titolare del Trattamento di eventuali modifiche previste riguardanti l'aggiunta o la sostituzione di altri responsabili del trattamento, dando così al Titolare del Trattamento l'opportunità di opporsi a tali modifiche.
7.6. Il rapporto tra il responsabile iniziale del trattamento e l'altro Responsabile del Trattamento dovrà essere regolamentato da apposito atto giuridico contenente gli stessi obblighi in materia di protezione dei dati di cui all'atto giuridico tra il Titolare del Trattamento ed il responsabile iniziale del trattamento.
7.7. Qualora l'altro responsabile ometta di adempiere ai propri obblighi in materia di protezione dei dati, il responsabile iniziale conserva nei confronti del Titolare del Trattamento l'intera responsabilità dell'adempimento degli obblighi dell'altro responsabile.
7.8. L'appaltatore, tenendo conto della natura del trattamento, assiste il Titolare del Trattamento con misure tecniche e organizzative adeguate, nella misura in cui ciò sia possibile, al fine di soddisfare l'obbligo del Titolare del Trattamento di dare seguito alle richieste per l'esercizio dei diritti dell'interessato di cui agli artt. da 12 a 21 del Reg. UE 679/16.
7.9. L'appaltatore assiste il Titolare del Trattamento del trattamento nel garantire il rispetto degli obblighi di cui agli articoli da 32 a 36 del Reg. UE 679/16, tenendo conto della natura del trattamento e delle informazioni a disposizione del Responsabile del Trattamento.
7.10. Su indicazione del Titolare del Trattamento, l'appaltatore cancellerà o restituirà al Titolare del Trattamento tutti i dati personali dopo che sarà terminata la prestazione dei servizi relativi al trattamento e cancellerà le copie esistenti, salvo che il diritto dell'Unione o degli Stati membri preveda la conservazione dei dati.
7.11. L'appaltatore mette a disposizione del Titolare del Trattamento tutte le informazioni necessarie per dimostrare il rispetto degli obblighi di cui al presente atto; consente e contribuisce alle attività di revisione, comprese le ispezioni, realizzate dal Titolare del Trattamento o da un altro soggetto da questi incaricato. Inoltre, l'appaltatore informerà immediatamente il Titolare del Trattamento qualora, a suo parere, un'istruzione violi il Regolamento UE 679/16 o altre disposizioni, nazionali o dell'Unione, relative alla protezione dei dati.

8. NORMA DI RINVIO
Per quanto non espressamente previsto nel presente atto, si fa rinvio alle norme del GDPR, al D.Lgs. 196/2003 come modificato dal D.Lgs. 101/2018, al Codice Civile ed alle disposizioni legislative e regolamentari, nazionali e comunitarie vigenti in materia. Si precisa che il presente atto potrà essere integrato da successive disposizioni normative intervenute o da disposizioni ulteriori dell'Ente appaltante.

9. RIFERIMENTI DPO
L'Ente appaltante, adempiendo alla previsione di cui all'articolo 37 del GDPR, con Decreto del Sindaco nr. 1 del 8.02.2021, ha designato il sig. Crescenzio Emanuele, Codice Fiscale CRSMNL87M05G224A, Galleria Manzoni 2 -35036 Montegrotto Terme - PD, quale Data Protection Officer (DPO) con il seguenti indirizzo e-mail emanuele.crescenzio@pec.it
L'Appaltatore, nella persona del Legale rappresentante, come sopra specificato, con la firma del presente atto ACCETTA la designazione a Responsabile del trattamento dei dati relativi all'esecuzione del contratto sopra richiamato.


	Comune di Maserà di Padova

___________________________
	Per la ditta

__________________________
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