COMUNE DI GALZIGNANO TERME

Provincia di Padova

ORIGINALE N. 51
del 19-04-2022

Verbale di Deliberazione della Giunta Comunale

Oggetto: APPROVAZIONE DEL PIANO PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E
TRASPARENZA 2022/2024.

L'anno duemilaventidue addi diciannove del mese di aprile alle ore 19:00, nella Residenza
Municipale, per riunione di Giunta. Eseguito 1’appello risultano:

MASIN RICCARDO SINDACO P
MILANI NICOLA VICE SINDACO P
MIOLA STEFANO ASSESSORE P
LUNARDI STEFANIA ASSESSORE A
GIACOMIN FEDERICA ASSESSORE A

Assiste alla seduta il signor BATTISTON MICHELE SEGRETARIO COMUNALE
Il Signor MASIN RICCARDO, in qualita di SINDACO, assume la presidenza e, riconosciuta legale
I’adunanza dichiara aperta la seduta.

[ Non soggetta a controllo di legittimita

L] Trasmesso elenco ai Capigruppo Prot.n ............. indata ...................

[ Trasmessa alla Prefettura di Padovail ................... (art.135, comma 7, D.Lgs. 267 del 18.08.2000)
L] Trasmessa alla Sezione Regionale della Corte dei Conti in data

REFERTO DI PUBBLICAZIONE
(art. 124, comma 1, D.Lgs. 18.08.2000, n. 267)

11 sottoscritto Responsabile del Servizio delle pubblicazioni aventi effetto di pubblicita legale, visti gli atti d’ufficio,
Visto lo statuto comunale;
ATTESTA

che la presente deliberazione ¢ stata pubblicata, all’albo pretorio “on line”, in data odierna, per rimanervi 15 giorni
consecutivi nel sito web istituzionale di questo Comune accessibile al pubblico (art. 32, comma 1 della legge 18 giugno
2009, n. 69).

Dalla residenza comunale,li

N° Registro atti pubblicati
Il Responsabile del Servizio
Lionello Marco




Ufficio: FINANZIARIO

PROPOSTA DI DELIBERA DELLA GIUNTA COMUNALE DEL 14-04-2022 N. 54

Oggetto: | APPROVAZIONE DEL PIANO PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E
TRASPARENZA 2022/2024.

PREMESSO che:

» Tart. 1, co. 8, dellalegge 190/2012, dispone 1’adozione da parte dell’organo di indirizzo del
Piano triennale per la prevenzione della corruzione (PTPC), su proposta del Responsabile
della prevenzione della corruzione e della trasparenza (RPCT);

« con deliberazione di Giunta comunale n. 13 del 30/01/2019 e stato approvato il Piano
triennale per la prevenzione della corruzione (PTPC) per gli anni 2019/2021;

 con deliberazione di Giunta comunale n. 9 del 31.01.2020 ¢ stato approvato il Piano triennale
per la prevenzione della corruzione (PTPC) per gli anni 2020/2022;

VISTO il Piano Nazionale Anticorruzione 2019, approvato dall’ANAC con la deliberazione n.
1064 del 13 novembre 2019, pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale, Serie Generale n.287 del 7
dicembre 2019;

VISTO il comunicato del Presidente dell’ANAC, ha differito al 30 aprile 2022 il termine per
I’approvazione dei piani anticorruzione;

DATO ATTO che in base al citato aggiornamento, ’ANAC pur ribadendo I’obbligo per le
Amministrazioni sull’obbligatorieta dell’adozione, ciascun anno di un nuovo completo Piano
Triennale, valido per il successivo triennio, ha previsto per gli enti con popolazione inferiore ai
5.000 abitanti la facolta di confermare, in ragione delle difficolta organizzative dovute alla loro
ridotta dimensione, possono provvedere all’adozione del PTPCT con modalita semplificate;

CONSIDERATO che la citata facolta e limitata ai comuni in cui nell’anno successivo all’adozione
del PTPC non siano intercorsi fatti corruttivi o modifiche organizzative rilevanti;

DATO ATTO che il Comune di Galzignano Terme ha popolazione inferiore ai 5.000 abitanti e che
non si sono verificati nel corso dell’anno 2021 fatti corruttivi o modifiche organizzative rilevanti;

VISTA la proposta del Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza, il quale,
anche sulla base degli esiti dell’attivita di vigilanza annuale sull’attuazione delle misure previste nel
Piano, confluiti nella relazione annuale dello stesso predisposta ai sensi dell’art. 1, co. 14, della 1.
190/2012, propone 1’aggiornamento delle misure previste nel PTPC 2019/2021;

Ritenuta la propria competenza all’assunzione del presente atto;

Acquisito il preventivo parere di regolarita tecnica ai sensi dell’art. 49 del T.U. 18.08.2000, n. 267;

PROPONE

1. di approvare il Piano triennale di prevenzione della corruzione e per la trasparenza

2012/2024 del Comune di Galzignano Terme (allegato A) e i seguenti relativi allegati:




« Allegato 1 - Schede di valutazione del rischio (con metodologia applicata “Allegato
5” PNA/2013);

 Allegato 2 - Misure specifiche di prevenzione per singolo Procedimento considerato
a rischio, depositato in atti presso ufficio segreteria e non allegato materialmente al
presente atto vista la rilevante mole;

 Allegato 3 Modulo di segnalazione

« Allegato 4 - Codice di comportamento;

2. di dare atto che si procedera alla pubblicazione di un avviso per raccogliere
eventuali osservazioni degli stakeholders;

3. di dare atto che, oltre alla ordinaria pubblicazione sull’albo pretorio on-line, il
presente atto ¢ pubblicato anche sul sito dell’Ente, nell’apposita sezione

“Amministrazione Trasparente” — sottosezione “Altri contenuti -
Corruzione” ed ¢ trasmissione, mediante e-mail, a tutti i dipendenti
comunali.

PARERI DI COMPETENZA

Premesso che la proposta di deliberazione di Giunta Comunale in ordine all’oggetto in delibera, ha
conseguito 1 pareri di competenza secondo quanto prescritto dagli artt. 49 e 147 bis del D.Lgs.
18.08.2000, n. 267 nelle seguenti risultanze:

PARERE DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Esaminata la proposta di deliberazione in oggetto indicata, per quanto disposto dall’ art. 49 e
dall’art. 147 bis, comma 1, del D.Lgs. 267/2000 in ordine alla regolarita tecnica e correttezza
amministrativa nel rispetto delle norme vigenti, il sottoscritto Responsabile del servizio interessato
esprime parere:

Favorevole

Li 14-04-2022 Il Responsabile del servizio
Lionello Marco

PARERE DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Esaminata la presente proposta di deliberazione, rilascia:

- 1l parere Favorevole di regolarita contabile e della copertura finanziaria ai sensi dell’art. 147 bis,
comma 1, del D.Lgs. n° 267/2000;

- lattestazione di aver accertato preventivamente ai sensi delle normative relative alla
tempestivita dei pagamenti della Pubblica Amministrazione e dei vincoli del pareggio di
bilancio di cui alla L. 243/2012 che il programma dei pagamenti € compatibile con i relativi
stanziamenti di bilancio e con le regole di finanza pubblica.

Esprime ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs. n® 267/2000, parere Favorevole in ordine alla regolarita

contabile.

Li 14-04-2022 Il Responsabile del servizio
Lionello Marco



LA GIUNTA COMUNALE
VISTA la proposta di deliberazione cosi come sopra esposta;

VISTI i pareri del Responsabile del servizio interessato e del Responsabile di Ragioneria,
previsti dall'art. 49 del D.Lgs. 18.08.2000, n. 267;

DOPO breve discussione d'intesa sull'argomento e non essendovi da registrare alcuna
osservazione e/o integrazione alla suddetta proposta;

Con voti unanimi favorevolmente espressi nelle forme di legge

DELIBERA

1) Di far propria la proposta di deliberazione suesposta nella sua formulazione integrale, ovvero,
senza alcuna modificazione ne’integrazione.

2) Di comunicare, ai sensi dell'art. 125 del D. Lgs. 18.08.2000, n. 267, contestualmente alla
pubblicazione, il presente provvedimento ai Capigruppo consiliari.

SUCCESSIVAMENTE il Sindaco al fine di dare immediatamente attuazione a quanto
disposto, passa alla votazione per I'immediata eseguibilita, € con voti unanimi favorevolmente
espressi nelle forme di legge

DELIBERA

Di dichiarare la presente deliberazione urgente e conseguentemente immediatamente eseguibile,
ai sensi dell'art. 134, quarto comma, del D. Lgs. 18.08.2000, n. 267.

Ai sensi dell’art. 3, comma 4, della Legge 7 agosto 1990, n. 241 si avverte che chiunque vi abbia interesse potra ricorrere avverso
il presente atto ai sensi del D.Lgs. 9 luglio 2010, n. 104




Il presente verbale viene letto, approvato e sottoscritto.

Il Presidente I1 SEGRETARIO COMUNALE
MASIN RICCARDO BATTISTON MICHELE

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’
(art. 134, comma 3°, D.Lgs. 18.08.2000, n. 267)

Si certifica che la presente deliberazione non soggetta al controllo preventivo di legittimita, ¢ stata pubblicata nelle
forme di legge all'Albo Pretorio del Comune senza riportare nei primi dieci giorni di pubblicazione denunce di vizi di
legittimita o competenza, per cui la stessa E> DIVENUTA ESEGUIBILE ai sensi del 3° comma dell’articolo 134 del
D.Lgs. 18.08.2000, n. 267.

Li
IL RESPONSABILE SETTORE SEGRETERIA
Rag. Marco Lionello



Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Ambiente

L'Ufficio si occupa di interventi manutentivi del verde pubblico; della gestione del Servizio di nettezza

urbana o dell'appalto del servizio; delle convenzioni con i consorzi obbligatori per la raccolta differenziata;
delle procedure di bonifica e rilascio della relativa autorizzazione; dell'inquinamenti dell'aria e dell'acqua;

della disinfestazione.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI sEEAchmEse Gl
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e Inquinamento C) Autorizzazione o | Ambiente
primario sostenibile e il ol et e @ acustico: concessione e
tutela del e e e e el Autorizzazione in provvedimenti
territorio e e o el deroga per i cantieri | ampliativi della
dell'ambiente dellinquinamento edili - stradali - sfera giuridica dei
industriali destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e Emissioni in C) Autorizzazione o | Ambiente
primario sostenibile e T atmosfera: concessione e
tutela del Seltamlaries Tk stabilimento che provvedimenti
territorio e valorizzazioné A ’ produce emissioni ampliativi della
dell'ambiente recupero ambientale (installazione/trasfe | sfera giuridica dei
rimento/modifica destinatari privi di
sostanziale/rinnovo | effetto economico
autorizzazione alle | diretto ed
emissioni in immediato per il
atmosfera) - destinatario
autorizzazione
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e Emissioni in C) Autorizzazione o | Ambiente
primario sostenibile e T o atmosfera: messa concessione e
tutela del Elermsemier Tl in esercizio dello provvedimenti
territorio e valorizzazioné A ’ stabilimento - ampliativi della
dell'ambiente recupero ambientale comunicazione sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e Emissioni in C) Autorizzazione o | Ambiente
primario sostenibile e el ol et aie @ atmosfera: modifica | concessione e
tutela del deliamsiame: Tk non sostanziale provvedimenti
territorio e T ’ dello stabilimento - | ampliativi della




dell'ambiente recupero ambientale autorizzazione/silen | sfera giuridica dei
Zio assenso destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so SV”tupptc:'l Sviluppo sostenibile e Etmlss:conl ‘|n C) Autor]zza2|one o | Ambiente
primario sostenibile e T atmosfera: _ concessione e
tute_la (_iel deliamlsiame: Tk stabilimento in cui provye(_jlmentl
terrltorlo_e el zadiainG O ’ sono p_resent| ampl|atl|V|ld_eIIa .
dell'ambiente recupero ambientale esclusivamente sfera giuridica dei
impianti e attivita' in | destinatari privi di
deroga parte |l, effetto economico
allegato 1V, D. Lgs. | diretto ed
152/2006 immediato per il
(installazione/modifi | destinatario
ca)-
autorizzazione/silen
Zio-assenso
Pr.oces.,so SV”tupptc:'l Sviluppo sostenibile e .Icr;quw)amento C) Autor]zza2|one o | Ambiente
primario tscz{slengj ||e e el el e e IAntCO" o conces§_|one t(_e
tu e_ta e dell'ambiente: Qualita’ u o_rlrzfza_zgl).m a prov;(et_lmgznnl
erritorio e T T — scarichi civili ampliativi della
dell'ambiente D esistenti, non sfera giuridica dei
dell'inquinamento L . o
allacciati alla destinatari privi di
pubblica fognatura, | effetto economico
confluenti in acque | diretto ed
superficiali, suolo o | immediato per il
sottosuolo destinatario
Pr.oces.,so Swluppo_ Sviluppo sostenibile e Inqumamento_ ‘ C) Autor]zza2|one o | Ambiente
primario sostenibile e tutela del territorio e elettrc_)magpetlco. concessione e
tute_la (_jel dell'ambiente: Qualita’ Autquz;aglone per provye(_jlmentl
territorio e e o feudisne impianti di telefonia | ampliativi della
dell'ambiente dellinquinamento mobile sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Swluppo_ Sviluppo sostenibile e Atte;tazmne F) (_)_ontrol_ll, o Ambiente
primario sostenibile e I prevista dalla nota | verifiche, ispezioni
tutela del tutela del territorio e dellAaenzia dell nzioni
tu e_ta e dell'ambiente: Difesa De ge |Z:|at elie € sanzion
errll orio e N p— ogane, Prot.
dell'ambiente 41017 del
12/04/2010, di
ubicazione
immobile in zona
non metanizzata ai
fini
dell'applicazione
della L. 448/1998
Prlocesl,so SV”tupptc))'l Sviluppo sostenibile e Acce{:arlpeqFo F) _Cf_or;]trol_ll, o Ambiente
primario tsca{s Ien(|j ||e e il ol et e @ rispetto limiti verifiche, ispezioni
turf'tar'e el bieme: e ems&gg:_spnore | esanzioni
deelltz;)nlgignte N p— per pubblici esercizi
Prlocesl,so Swluppo_ Sviluppo sostenibile e Concess_lone di C) Autor]zza2|one o | Ambiente
primario sostenibile e T P occupazione suolo concessione e
tutela del pubblico in aree provvedimenti




territorio e
dell'ambiente

dell'ambiente: Difesa
del suolo

verdi

ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Prlocesl,so Swluprl)tc))_I Sviluppo sostenibile e Adc()j2|onebg:_aree a | Q) Autor]zza2|one o | Ambiente
primario sostlenl ||e e el ol et e @ verde pubblico concessione e
e, | selfamoion: Disa e
dell'ambiente et enele sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
e | oreies | Silppososenleo [ PESIeSh Rl [T Conal | Aot
P tutela del territorio e P 9 1€, 1Sp
tute_la (_iel N trattamento e Io_ e sanzioni
territorio e ol @l s_ma!tlmento dei
dell'ambiente rifiuti da rendere a
Enti esterni
Prlocesl,so Swlup;l)t()).I Sviluppo sostenibile e IIf’rovvedllmento per | H) Affar[ legali e Ambiente
primario sostenibile e tutela del territorio e 'ese_cyz[one _ contenzioso
tute_la (_:Iel el bieme: e d'ufficio in caso di
terr!torlo.e N p— mancata
dell'ambiente ottemperanza da
parte dei destinatari
a quanto
precedentemente
ordinato
Pr.oces.,so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e So_spe'nsione F) _C_ontrol_li, o Ambiente
primario sostenibile e el ol et e @ attivita verlflch_e, ispezioni
tute_la (_jel delllambiente: Qualita’ € sanzioni
terrlltorlo_e dell'aria e riduzione
dellambiente dell'inquinamento
Pr.oces.,so Ass_ettc_J del Sviluppo sostenibile e Dati e statistiche P) Gestic_)ne_ datie Ambiente
primario ter_rl_tquo eq . T sull9 sta?o informazioni, e
edilizia abitativa Helanbienielaualis dell'ambiente tutela della privacy
dell'aria e riduzione
dell'inquinamento
Prlocesl,so Ass_ett(_) del Sviluppo sostenibile e Scarico in C) Autorjzzazione 0 | Ambiente
primario territorio ed el ol et e @ fognatura acque concessione e
dilizia abitativa ; meteoriche e rovvedimenti
) delrambiente: Tutela, | oiosia Bmpliativi della
\r/ea é?;gzzrgZ;?T:]ti :ntal 5 dichiarazione sfera giuridica dei
assenza fognatura | destinatari privi di
per scarico nel effetto economico
suolo utenze diretto ed
domestiche immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e Emissioni ‘in C) Autorjzzazione o | Ambiente
primario sostenibile e el B Tl @ atmc?gfera. . _ concessione e
tute_la (_iel dell'ambiente: Tutela, stabilimento in cui provye(_jlmentl
terrltorlo_e T sono p_resent| ampl|atl|V|ld_eIIa .
dell'ambiente esclusivamente sfera giuridica dei

recupero ambientale

impianti e attivita' in

destinatari privi di




effetto economico
diretto ed

deroga parte Il,
allegato 1V, D. Lgs.

152/2006 immediato per il
(installazione/modifi | destinatario
ca)-

autorizzazione/silen

Zio-assenso

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Anagrafe
PTPCT 2022/2024
Descrizione UFFICIO:
L'ufficiale dell'anagrafe e' I'organo competente a tenere I'anagrafe della popolazione residente (APR),

nella quale sono registrate le posizioni relative alle singole persone, alle famiglie e alle convivenze, che
hanno fissato nel comune la residenza, nonche' hanno stabilito nel comune il proprio domicilio.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Iscrizioni | F) Controlli, Anagrafe
primario |st|tu2|c>|nalg_ generali e di gestione: registri anagrafici verlflch_e, ispezioni
gentgra led Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi el el Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: Car.1cellla2|on| . verlflch_e, ispezioni
generali e di Anagrafe, stato civile e registri anagrafici e sanzioni
gestione g . per irreperibilita
Processo Servizi Sl ferudta el Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: IVarI|§2|one di verlflch_e, ispezioni
generalie di Anagrafe, stato civile e indirizzo e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi el el Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: Adeguameptp . verlflch_e, ispezioni
generali e di anagrafe airisultati | e sanzioni




gestione Anagrafe, stato civile e | del censimento
servizio elettorale
Prlocesl,so IS<ta_trV|z_| i Servizi istituzionali, An?grjl_fgd: thlf[lS'CIO P)f Gestlc_)ne_ datie Anagrafe
primario isti u2|C)|na lj generali e di gestione: carta di identita Lntoqmgz:?m, e
gentgra| ed Anagrafe, stato civile e utela aefla privacy
gestione servizio elettorale
Prlocesl,so IS<ta_trV|z_| i Servizi istituzionali, Anagrafflef Certificati | F) _Cfp?]trol_ll, o Anagrafe
primario isti u2|o|lna lj generali e di gestione: anagrafici verifiche, ispezioni
gente_ra| ed Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl ferudta el Anagrafe: Certificati | P) Gestione dati e Anagrafe
primario istituziopali,_ generali e di gesti(;ne: anagrafici storici informazioni, e
gente_:rall edi Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr.oces.so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Anagrafe: o F) (_)_ontrol_ll, o Anagrafe
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: ComL_m_|caz.|on! verlflch_e, ispezioni
gent(-;‘rah e di Anagrafe, stato civile e all'ufficio tributi e sanzioni
gestione servizio elettorale
Prloceslso .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Anagrafe: . F) (_)_ontrol_ll, . Anagrafe
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: Comunicazioni verlflch_e, ispezioni
gente_:rall edi Anagrafe, stato civile e Prefettura e sanzioni
gestione servizio elettorale
Pr.oces.so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Anggrafe: '.I'erllut.a. . F) (_3_ontroI_I|, o Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestione: registro unioni civili | verifiche, ispezioni
gentgrah e di Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Prlocesl,so 'S?:VIZ'I I' Servizi istituzionali, ﬁnagtrtafel: _IC_)) Accesso e Anagrafe
primario isti u2|C)|na lj generali e di gestione: / ccet %Z'Iohne e rasparenza
gentgra| ed Anagrafe, stato civile e de.rt]u? Ic |?raz|on|
gestione servizio elettorale | lestamento
biologico
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Anagrafe: Iscrizione | F) _C_ontrol_ll, o Anagrafe
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: AIRE (Anagrafe. verlflch_e, ispezioni
gent(-;‘rah e di Anagrafe, stato civile e It?I‘IIIEaT Res(;dgnh e sanzioni
gestione servizio elettorale a s_erq) el
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di altro
Comune
Processo .S‘t?tr"'z.' i Servizi istituzionali, C”?gr?fei F) ?9?1”0'."’ | Anagrafe
primario is |nuzr|c>|r1a lj generali e di gestione: r?rlarz?n;] AIRE veri Ir? _e,n!spezmnl
ge te_al ed Anagrafe, stato civile e aAag a 'fC ﬁ lani € sanzion
gestione servizio elettorale ( hagrate ftafiani
Residenti
all'Estero)
Prloceslso Sng|;| . Servizi istituzionali, Anagrafe:. F) (}pntro[h, o Anagrafe
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: Cancellgzwne verlflch_e, ispezioni
gengrah e di Anagrafe, stato civile e anagrafiche AIRE e sanzioni
gestione (Anagrafe ltaliani

servizio elettorale

Residenti
all'Estero)




Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Stato_civile: F) (_)_ontrol_li, o Anagrafe
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: Acqw_sto della verlflch_e, ispezioni
gengrah e di Anagrafe, stato civile e C|ttac_i|nan_za per e sanzioni
gestione servizio elettorale matrimonio
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Stato_ c_iv_ile: F) (_)_ontrol_li, o Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestione: Acquisizione della verifiche, ispezioni
gengrali e di Anagrafe, stato civile 'e cittadinanza_italiana e sanzioni
gestione U S A — per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita' o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Stato_ c_iv_ile: F) (_)_ontrol_li, o Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestione: Acquisizione della verifiche, ispezioni
gengrali edi Anagrafe, stato civile é cittaQinanza_itaIiana e sanzioni
gestione U S A r— per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel caso
in cui la paternita' o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne
straniero
Pr.oces.so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Toponqmas_tica: L) Piapif_icazione Anagrafe
primario |st|tu2|opal|,_ generali e di gestione: Denominazione urbanistica
gengrah edi Anagrafe, stato civile e nuove strade e
gestione servizio elettorale plazze
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Toponomastica: L) Piapif_icazione Anagrafe
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: Attnbuzm_ng urbanistica
gengrah edi Anagrafe, stato civile e numero civico
gestione servizio elettorale
Prlocesl,so .Se.rViz.i . Servizi istituzionali, Anagraft_a: . F) Qpntro[li, . Anagrafe
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: Attestaglong di verlflch_e, ispezioni
gengrah e di Anagrafe, stato civile e regol_anta' di e sanzioni
gestione servizio elettorale soggiorno
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Anagraft_a: . F) _C_ontrol_li, - Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestione: Attestazione di verifiche, ispezioni
generali e di " | soggiorno e sanzioni




gestione Anagrafe, stato civile e | permanente
servizio elettorale

Processo Servizi Sl ferudta el Anagrafe: Ripristino | F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' immigrazione verifiche, ispezioni

gengrah edi Anagrafe, stato civile e € sanzion

gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl ferudta el Anagrafe: Verifica F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' dichiarazione di verifiche, ispezioni

generali e di Anagrafe, stato civile é rinnovo della e sanzioni

gestione o — élettorale dimora abituale
Processo Servizi el el Anagrafe: Autentica | F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' di firma verifiche, ispezioni

gene_rali edi Anagrafe, stato civile e e sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo Servizi el el Anagrafe: Autentica | F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' di copia verifiche, ispezioni

gene_:rall e di Anagrafe, stato civile e € sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Accertamento F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' requisiti di dimora verifiche, ispezioni

generali e di Organi istituzionali | abituale delle e sanzioni

gestione variazioni di

residenza

Processo Servizi el el Registro P) Gestione dati e Anagrafe
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: convivenze di fatto | informazioni, e

generali e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy

gestione servizio elettorale
Processo Assetto del e L (e a Accertamento L) Pianificazione Anagrafe
primario territorio ed - requisiti di dimora urbanistica

edilizia abitativa Uiseiteten e aséetto abituale delle

del territorio variazion di
residenza

Processo Servizi el el Assistenza utenti: S) Agenda Digitale, | Anagrafe
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: INASTAI Fjlgltallzz_a2|or]e e

generali e di Altri servizi generali informatizzazione

gestione processi
Processo Servizi Sl ferudta el Assistenza utenti: S) Agenda Digitale, | Anagrafe
primario istituzionali, el ti ' . | Invio dati movimenti | digitalizzazione e

generali e di %(Iat?iesf:rlv(iezi glggr?ZrIaol?& anagrafici alla informatizzazione

gestione GEOFOR processi

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)




ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Anziani ed adulti con disagio

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

Il servizio garantisce I'assistenza domiciliare ai soggetti anziani e disabili bisognosi, assicura il
telesoccorso e telecontrollo e assistenza per le spese di prima necessita'. Attivita' di consulenza e
sostegno per adulti disagiati con difficolta’ connesse allo svolgimento dei compiti genitoriali, mediazione
familiare, integrazione del reddito familiare, assegni per nuclei familiari e maternita’, sostegno psicologico
ed economico.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI sEEAchmEse Gl
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so Dlr!t’gl SOCIa|I,. | Diritti sociali, politiche Ass[st.e.nza B) Affldamgqto di Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: domiciliare lavori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' forniture - Scelta con
- del contraente e disagio
contratti pubblici
Pr.oces.,so D|r[t’g| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Contrlbultll D) Conpesswne ed | Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: economici erogazione ed adulti
¢ famiglia Interventi per gli sovvenzioni, con
- contributi, sussidi, disagio
ausili finanziari,
vantaggi economici
Prlocesl,so D|rI[E[’F| f]OCIaH,. i Diritti sociali, politiche Teleassistenza IB) Affldamgqto di ASZISH:{
primario politiche sociali | < oii'a famiglia: avori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli forniture - Scelta con
B del contraente e disagio
contratti pubblici
Prlocesl,so D|r[t’g| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Contrlb_utl per D) Conpesswne ed | Anziani _
primario polltlche_ sociali sociali e famiglia: badanti erogazione ed adulti
e famiglia Interventi per gli sovvenzioni, con
B conf[r_lb.utl, sgs§|d|, disagio
ausili finanziari,
vantaggi economici
Prlocesl,so Dlr[t’gl somall,l | Diritti sociali, politiche Convgn_2|on| con B) Affldamgqto di Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: Centri di lavori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' socializzazione forniture - Scelta con
e del contraente e disagio
contratti pubblici
Prlocesl,so Dlr[t’gl somall,l | Diritti sociali, politiche Inserimenti in E) Gestione delle Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: strutture entrate, delle spese | ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' e del patrimonio con
anziani disagio
Prlocesl,so D|r[t’g| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Integrgzpne rette D) Conpesswne ed | Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: case di riposo erogazione ed adulti
e famiglia Interventi per gli sovvenzioni, - con
ol conf[r_lputl, sgs§|d|, disagio
ausili finanziari,
vantaggi economici




Pr.oces.,so Dirit’gi sociali,l | Diritti sociali, politiche Pasti a domicilio B) Affidamgn_to di Anziani _
primario pohhche_ sociali sociali e famiglia: Iavo.r|, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli forniture - Scelta con
T del f[:o?tt.raeglt;g disagio
contratti pubblici
Pr.oces.,so Dirit’gi sociali,l | Diritti sociali, politiche Procedure correlate | H) Affar[ legali e Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: alla nomina contenzioso ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' amministratore di con
- sostegno, disagio
interdizione o
inabilitazione (su
richiesta
dell'autorita’
giudiziaria)
Pr.oces.,so Dirit’gi sociali,. _ Diritti sociali, politiche Seryizip di trasporto | B) Affidamgn_to di Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: anziani lavori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' forniture - Scelta con
B del f[:o?ttlraegslg disagio
contratti pubblici
Pr.oces.,so Dirit’gi sociali,. _ Diritti sociali, politiche Soggior_ni qlimatici B) Affidamgn_to di Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: per anziani lavori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' forniture - Scelta con
. del fo?ttlraegt)elle. disagio
contratti pubblici
Pr.oces.,so Dirit’gi sociali,. | Diritti sociali, politiche Sportello Alzheimer P) Gestic_)ne_ dati e Anziani _
primario pohhche_ sociali sociali e famiglia: informazioni, e ed adulti
e famiglia Interventi per gli tutela della privacy con
anziani disagio
Pr.oces.,so Dirit’gi sociali,l | Diritti sociali, politiche Amministrazione di P) Gestiqne_ datie Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: sostegno informazioni, e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' tutela della privacy | con
anziani disagio
Prlocesl,so Dirit’gi sociali,l | Diritti sociali, politiche Seryi_ziolRSA e P) Gestiqne_ datie | Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: riabilitazione informazioni, e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' tutela della privacy | con
anziani disagio

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Asilo Nido

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:
L'asilo nido e' un servizio d'interesse pubblico rivolto alla prima infanzia e ha finalita' di assistenza, di



socializzazione e di educazione rivolto a tutti i bambini fino ai tre anni.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AepelinbEin - GiED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so D|r[t’g| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Iscrizioni e F) _C_ontrol_ll, o Asilo Nido
primario poI|t|che_ sociali sociali e famiglia: grgdua_tone per verlflch_e, ispezioni
e famiglia Interventi per l'infanzia asilo nido e sanzioni
e i minori e per asili
nido
Prlocesl,so Dirit’gi sociali,l | Diritti sociali, politiche Colllocgzione fasce | D) Conpessione ed | Asilo Nido
primario politiche sociali - o tariffarie I.S.E.E. erogazione
L sociali e famiglia: A ..
e famiglia Interventi per linfanzia per utenti asilo nido sovvenzioni,
e i minori e per asili conf[r_lputl, SL.JSS.;'d"
e ausili f|n_an2|ar|, N
vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Biblioteca

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

Il servizio prevede la gestione, l'incremento, la catalogazione e la valorizzazione del patrimonio comunale
librario, quotidiani e riviste. Eroga servizi quali consultazione in sede, prestiti, consulenze e ricerche; offre
spazi attrezzati per la lettura e lo studio; organizza visite guidate e attivita' di promozione alla lettura,
presentazione di libri, mostre.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ArEAchmEse Uil
supporto/pr istituzionali

ocessi

primari
Processo Servizi Y Prestito locale E) Gestione delle Biblioteca
primario istituzionali, ol smll @ b entrate, delle spese




generali e di

culturali: Attivita'

e del patrimonio

gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces.,so Se_rviz_i . e .Presti.to_ _ E) Gestione delle Biblioteca
primario istituzionali, g 3 3ot interbibliotecario entrate, delle spese
generali e di dei ben_| e attivita e del patrimonio
. culturali: Attivita'
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Y Punto internet E) Gestione delle Biblioteca
primario |st|tu2|onal|,_ ol smll @ b entrate, dglle spese
gggﬁ(r)ilée di cultural!: A_ttivita‘ | e del patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces.,so Se_rviz_i . e A_ssistenza alla P) Gestic_)ne_ datie Biblioteca
primario |st|tu2|or1all,_ dei beni e atfivita’ ricerca informazioni, e
gene_:rall edi sl s tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
e e i, | Tuslae valoizzazine | Eoueasioneall ) Gestone datre | Biblotcs
P generali e (;i Ll ben_| ° at_tlylta‘ tutela della r;rivacy
X culturali: Attivita'
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Prlocesl,so Sgrvi;i . e Gestione retli P) Gestic_)ne_ datie Biblioteca
primario istituzionali, bl B & enttivial documentarie informazioni, e
liedi o ATV tutela della privac
gggﬁ{){;e culturali: Attivita' privacy
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Tiela 6 v etz Incontri con I'Autore P) Gestic_)ne_ datie Biblioteca
primario |st|tu2|or1all,_ dei beni e atfivita’ informazioni, e
gene_:rall edi culturalic Attivita’ tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Prlocesl,so $e_rvi;i . TuEm @ vElaisdens Interveqti di P) Gestiqne_ datie Biblioteca
primario istituzionali, ; : i promozione alla informazioni, e
generali e di Ll ben_| e attivita lettura dei bambini | tutela della privacy
X culturali: Attivita'
gestione

culturali e interventi
diversi nel settore
culturale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.




Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Consiglio comunale e commissioni consiliari

PTPCT 2022/2024
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI sEEAchmEse Gl
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Conver_12ioni Itra i T) Organismi di . Consiglio
primario |st|tu2|olnal|,. generali e di gestione: comunietrai decent_ramlento edi | comunale
generali e di Organi istituzionali comuni e provincia, | partecipazione - e
gestione costituzione e Aziende pubbliche | commissi
modificazione di e enti dipendenti, oni
forme associative sovvenzionati o consiliari
sottoposti a
vigilanza
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Statuti c!ell'ente e Z) Amministratori Consiglio
supporto |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: deIIe_aglende comunale
generali e di Organi istituzionali speciali e
gestione regolamenti commissi
nonche' criteri oni
generali in materia consiliari
di ordinamento
degli uffici e dei
servizi
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, P.rog.r_ammazione e | Z) Amministratori Consiglio
primario Isél:]LéZrlz;)lin:lgi generz_alﬁ e.di gestiqne: pianificazione gomunale
gene Organi istituzionali _
gestione commissi
oni
consiliari
Processo di | Servizi Sl ferudta el Organismi di T) Organismi di Consiglio
supporto istituzionali, 3o T .’ . | decentramento e di | decentramento e di | comunale
generali e di genergl; ° di gestione: partecipazione partecipazione - e
; Organi istituzionali . . .
gestione Aziende pubbliche | commissi
e enti dipendenti, oni
sovvenzionati o consiliari
sottoposti a
vigilanza
Processo Servizi Sl ferudta el Modalita' di Z) Amministratori Consiglio
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' gestione dei comunale
generali e di Organi istituzionali " | pubblici servizi e
gestione commissi
oni
consiliari
Processo Servizi Sl el Istituzione e E) Gestione delle Consiglio
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' ordinamento dei entrate, delle spese | comunale
generali e di " | tributi, con e del patrimonio e




gestione Organi istituzionali esclusione della commissi
determinazione oni
delle relative consiliari
aliquote; disciplina
generale delle
tariffe per la
fruizione dei beni e
dei servizi
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Indirizzi da T) Organismi di . Consiglio
supporto istituzionali, generali e di gestione: osservare da parte | decentramento e di | comunale
generali e di Organi istituzionali " | delle aziende partecipazione - e
gestione pubbliche e degli Aziende pubbliche | commissi
enti dipendenti, e enti dipendenti, oni
sovvenzionati o sovvenzionati o consiliari
sottoposti a sottoposti a
vigilanza vigilanza
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Contrazione dgi _ E) Gestione delle Consiglio
supporto istituzionali, generali e di gestione: mutui non previsti entrate, delle spese | comunale
generali e di Organi istituzionali " | espressamente in e del patrimonio e
gestione atti fondamentali commissi
del Consiglio oni
Comunale ed consiliari
emissione dei
prestiti
obbligazionari
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Spese che o _ E) Gestione delle Consiglio
supporto istituzionali, generali e di gestione: impegnano i bilanci | entrate, delle spese | comunale
generali e di Organi istituzionali © | per gli esercizi e del patrimonio e
gestione successivi, escluse commissi
quelle relative alle oni
locazioni di consiliari
immobili ed alla
somministrazione e
fornitura di beni e
servizi a carattere
continuativo
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, AcI:quistli ec_i E) Gestione delle Consiglio
supporto istituzionali, generali e di gestione: alienazioni entrate, delle spese | comunale
generali e di Organi istituzionali " | immobiliari, relative | e del patrimonio e
gestione permute, appalti e commissi
concessioni che oni
non siano previsti consiliari

espressamente in
atti fondamentali
del consiglio o che
non ne
costituiscano mera
esecuzione e che,
comunque, non
rientrino nella
ordinaria
amministrazione di
funzioni e servizi di
competenza della
Giunta, del
Segretario
Generale o di altri




funzionari
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Indir!zzi per la G) charichi e Consiglio
supporto |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: nomina e la . nomine comunale
gengrah e di Organi istituzionali designazione Qe| e o
gestione rappresentanti del commissi
Comune presso oni
enti, aziende ed consiliari
istituzioni nonche'
per la nomina dei
rappresentanti del
Consiglio presso
enti, aziende ed
istituzioni ad esso
espressamente
riservata dalla
legge
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Istituzilong _ G) charichi e Consiglio
supporto |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: commissioni nomine comunale
gengrah edi Organi istituzionali permanenti, © .
gestione temporanee o commissi
speciali oni
consiliari

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Contratti

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio cura, in collaborazione con il Segretario comunale, gli adempimenti necessari alla
predisposizione e stipula di tutti i contratti nei quali I'Ente €' parte; verifica I'idoneita’ della documentazione
utile alla formazione degli atti e gli adempimenti fiscali (IVA, bollo e registro connessi).

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AEncliEETD o HED
supporto/pr istituzionali

ocessi

primari
Pr.oces.,so .S,?trviz_i I' Servizi istituzionali, Aut_enticaz[one F) (_?_or;]trol_li, o Contratti
primario istituzionali, generali e di gestione: scritture private verifiche, ispezioni

generali e di e sanzioni




gestione Altri servizi generali
Pr.oces.,so .S,?trwz_l I' Servizi istituzionali, Rogltct) atti F) (_?_or;]trol_ll, o Contratti
primario isti u2|c>|r1a lj generali e di gestione: segre ar||o verifiche, ispezioni

gzgﬁgiée ! Altri servizi generali comunale € sanzion
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Trascnzpne dgcretl F) _C_ontrol_ll, o Contratti
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: esproprio e altri verlflche, ispezioni

g:gﬁgﬁle di Altri servizi generali € sanzion
Prlocesl,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, L!quidazior)e diritti E) Gestione delle Contratti
primario |st|rt]uzr|o|lnal|é. generali e di gestione: di segreteria en(;r?te,t?igenslpese

gzsﬁo?llee ! Altri servizi generali € del patrimonio
Prlocesl,so IS<ta_trV|z_| i Servizi istituzionali, Registrazione F) _Cf_or;]trol_ll, o Contratti
primario isti u2|()|pa lj generali e di gestione: verifiche, ispezioni

gzgﬁgiée ! Altri servizi generali € sanzion
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Ademp|meqt| F) _C_ontrol_ll, o Contratti
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: conseguenti alla verlflch_e, ispezioni

gengrah e di Altri servizi generali stipula del e sanzioni

gestione contratto:

registrazione anni
successivi

Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Rllasmo_ copia d_el F) (_)_ontrol_ll, o Contratti
primario istituzionali, generali e di gestione: contratti stipulati verifiche, ispezioni

gengrah edi Altri servizi generali <':on . . € sanzion

gestione lamministrazione
Pr.oces.,so .S,?trwz_l I' Servizi istituzionali, Pagam;nto delle E)tGetSth)inﬁ delle Contratti
primario is |nuzr|c>|r1a lj generali e di gestione: qus?r i ] endra|1 e,trlfnensfpese

gzsﬁo?llee ! Altri servizi generali egistrazione € del patrimonio
Pr.oces.,so S(ta_trV|;| |' Servizi istituzionali, V|d|mtaz_|one F) _Cf_or;}trol_h, o Contratti
primario isti u2|c>|r1a lj generali e di gestione: repertorio verifiche, ispezioni

gzgﬁg?]'ee ! Altri servizi generali € sanzion

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Descrizione UFFICIO:

Il Controllo di Gestione e? strumento finalizzato al supporto informativo agli Organi Istituzionali, al Nucleo

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Controllo di gestione

PTPCT 2022/2024

di Valutazione/OlV, ai singoli Dirigenti. L'attivita? consiste nella verifica della gestione, dello stato di
attuazione degli obiettivi&nbsp;programmati dagli organi politici, attraverso I'analisi delle risorse, la




comparazione tra i costi e la qualita? e la quantita? dei servizi offerti, la funzionalita? dell'organizzazione
dell'Ente, del livello di efficienza, efficacia ed economicita? svolta per il raggiungimento degli obiettivi.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AEncliEETD o HED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi el el Controllo di Q) Progettazione Controllo
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: gest!one ai sensi di _
generali e di Cestons oot degli art. dal 196 al gestione
gestione e ’ 198 bis del D.Lgs.
programmazione e 267/2000
provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
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Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio si occupa dell'organizzazione e gestione di eventi a carattere culturale, della concessione di
spazi storico-artistici per attivita' culturali e di contributi per eventi e iniziative a carattere culturale.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Argcllfgene o Ll
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi e Stagione teatrale B) Affidamento di Cultura
primario istituzionali, bl B o et lavori, servizi e
generalie di sl Al forniture - Scelta
gestione culturali e interventi del contlraentelel
diversi nel settore contratti pubblici
culturale
Processo Servizi Y Concessione a terzi | B) Affidamento di Cultura




primario istituzionali, dei beni e attivita' per lavori, servizi e
generali e di culturali: Attivita' rappresentazioni forniture - Scelta
gestione culturali e interventi teatrali del contraente e
diversi nel settore contratti pubblici
culturale
Prlocesl,so Sgrvi;i . e Orga}nizza;ioqe B) Affidamgn_to di Cultura
primario |set}|rt]uezr;)|inzealldi bl B o enttivial manifestazioni lf?)\r/r?i?, rseervslzcleelta
gestione cultural!: A-t tivita - del ccl)Jntraente e
culturali e interventi X .
diversi nel settore contratti pubblici
culturale
Pr.oces.,so Se_rviz_i . TuEn @ vEleisdens Sovv_epzioni e D) Conpessione ed | Cultura
primario istituzionali, =0 el @ Al sussidi a sostegno | erogazione
generali e di o /A o di operatori del sovvenzioni,
; culturali: Attivita . - -
gestione suliuzElh @ wEret settore artistico e conf[r_lb.utl, sgs§|d|,
elverel mel e culturale ausili f|n_an2|ar|, N
culturale vantaggi economici
Prlocesl,so Sgrvi;i . T iela 6 v etz Cont_ributi per D) Conpessione ed | Cultura
primario |st|tu2|onal|,_ dei beni e attivita' manifestazioni erogazione
gengrah e di culturali: Attivita' sovvenzioni,
gestione culturali e interventi conf[r_lb.utl, sgs§|d|,
diversi nel settore ausili f|n_an2|ar|, .-
s vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
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Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa delle gare e degli appalti per procedure di acquisizione di beni e servizi necessari
all'Ente ( es. pulizie, arredi) mediante procedure di evidenza pubblica e affidamenti diretti con unico
fornitore nei casi consentiti; dalla fase istruttoria (Determine di indizione procedura, nomina Commissione
di Gara, verbali di Commissione etc.) all'aggiudicazione finale, verificando la documentazione prodotta,
predisponendo le comunicazioni necessarie a garantire i principi di trasparenza, pubblicita’ ed
informazione ai concorrenti e predisponendo le comunicazioni di esclusione di richiesta integrazione
documentazione, la determina di aggiudicazione o annullamento.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Area di rischio

Ufficio




supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi el el Fornitura B) Affidamento di Economat
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' cancelleria ed altro | lavori, servizi e o}
generali e di e g, " | materiale di forniture - Scelta
gestione e ’ consumo per gli del contraente e
programm;azione . uffici contratti pubblici
provveditorato
Processo Servizi Sl ferudta el Predisposizione E) Gestione delle Economat
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' piani di entrate, delle spese | o
generali e di Cesions ceoriie " | approvvigionament | e del patrimonio
gestione finanziaria, °
programmazione e
provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.
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Descrizione UFFICIO:

Le competenze principali consistono nell'esame e nel controllo/gestione dei progetti di trasformazione
edilizia del territorio, per I'esecuzione dei quali occorre presentare domanda di permesso di costruire o
denuncia di inizio attivita'. Le competenze si estendono anche ad attivita' piu' specifiche di natura edilizia
ovvero, rilascio dell'agibilita’, funzioni di vigilanza e di controllo sull'edificato, e tutte quelle amministrative
relative alla subdelega regionale in materia di tutela ambientale; nonche' alla richiesta contributi per opere
finalizzate all'eliminazione delle barriere architettoniche.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AEncliEED o HED
supporto/pr istituzionali

ocessi

primari
Processo Assetto del Pesaie dl (et e Permesso di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed cillfiia @ sieitve: costruire - concessione e Privata

edilizia abitativa Autorizzazione provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di

effetto economico

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare




diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del Pesaie dl feitaits e Permesso di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: costruire in concessione e Privata
edilizia abitativa Edilizia residenz.iale sanatoria - provvedimenti

pubblica e locale e Autorizzazione ampliat.ivi.d_ella .
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari pnw_dl
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Pesaie dl feitaits e Aggiornamento V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed ceillfiia @ sieitve: annuale costo di edilizi Privata
edilizia abitativa Uisariasies o as.setto costruzione
del territorio
Processo Assetto del Pesate e teriate Gl Sanzioni per F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed - interventi eseguiti in | verifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa R residenz.iale assenza o e sanzioni
pubblica e locale e d|fform|tg dalla
piani di edilizia segnalazione
economico-popolare ce_rtl_flc'ata di inizio
attivita
Processo Assetto del Pesate e teriate Gl Restituzione del F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: contributo di verifiche, ispezioni Privata
edilizia abitativa Uisarisies o as.setto costruzione e sanzioni
del territorio
Processo Assetto del Pesaie dl (et e Manutenzione F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed B straordinaria verifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa il residenz.iale (leggera) - CILA e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Servizi Peseie dl (et e Manutenzione C) Autorizzazione o | Edilizia
primario istituzionali, - straordinaria concessione e Privata
generali e di e residenz.iale (pesante) - SCIA provvedimenti
gestione pubblica e locale e ampliat.ivi.d_ella .
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari pnw_dl
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del e L (e a Restauro e F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed T risanamento verifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa il residenz.iale conservativo e sanzioni
: (leggero) - CILA
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Servizi Pesaie dl (et e Restauro e F) Controlli, Edilizia
primario istituzionali, edilizia abitativa: risanamento verifiche, ispezioni Privata
generali e di S residenz.iale conservativo e sanzioni
gestione (pesante) - SCIA

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare




Pr.oces.,so .Se.rv'z.' . Assetto del territorio ed Rls_t_rl_Jtturaglone F) (_)_ontrol_ll, o Ed_|I|2|a
primario istituzionali, =i el e edilizia cosiddetta verifiche, ispezioni Privata
gent(-;‘rah edi O 'Ilsemphcltl-:‘ gCIA e sanzioni
gestione pubblica e locale e eggera: -
piani di edilizia
economico-popolare
Prlocesl,so Se_rwy . e L (e a Rls_t_rgttura2|_one C) Autor]zza2|one o} Ed_|I|2|a
primario istituzionali, edilizia abitativa: edilizia (cosiddetta | concessione e Privata
generali e di Edilizia residenziale pesante” ) - provvedimenti
gestione pubblica e locale e Autorizzazione PdC | ampliativi della
piani di edilizia / silenzio-assenso sfera giuridica dei
economico-popolare ai sensi dell'art. 20, | destinatari privi di
d.p.r. 380/ 2001 e effetto economico
SCIA alternativa diretto ed
alla autorizzazione | immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Se_rwy . Pesaie e teria e el Nuova costruzione | C) Autor]zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario istituzionali, e di un manufatto concessione e Privata
gengrah edi 2 ke e e e ed|I|Z|.o - provyedmenh
gestione pubblica e locale e Autorizzazione ampliativi della
piani di edilizia (PdC)/silenzio- sfera giuridica dei
. assenso ai sensi destinatari privi di
SIS Bl dell'art. 20 del d.p.r. | effetto economico
380/ 2001 e SCIA diretto ed
alternativa alla immediato per il
autorizzazione destinatario
Pr.oces.,so Se_rwy . Pesaie dl (et e Nuova cogtruzm_ne C) Autor]zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario istituzionali, B In esecuzione di concessione e Privata
gene_rah edi Edilizia residenziale strum_en.to provye(_jlmentl
gestione pubblica e locale e urbanistico ampliativi della
piani di edilizia attuativo - SCIA sfera giuridica dei
economico-popolare alternativa alla destinatari privi di
autorizzazione effetto economico
(PdC) diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so 'S?:VIZ'I I' Pesaie dl (et e Ampliamento fuori C) Autor]zza2|one o} Ed_lllztla
primario istituzionali, - sagoma - concessione e rivata
generali e di P Autorizzazione PdC | provvedimenti
gestione pubblica e locale e /silenzio-assenso ai | ampliativi della
piani di edilizia sensi dell'art. 20, sfera giuridica dei
economico-popolare d.p.r. 380/ 2001 destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Sng|;| . Pesaie e teriate el InterV(_entl dll C) Autor]zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario istituzionali, edilizia abitativa: urbanizzazione concessione e Privata
gene_rah edi Edilizia residenziale primaria & provye(_jlmentl
gestione pubblica e locale e secondaria - ampliativi della
Vel ol Autorizzazione sfera giuridica dei
piani ci edilizia (PdC) /silenzio- destinatari privi di
economico-popolare . . :
assenso ai sensi effetto economico
dell'art. 20 del d.p.r. | diretto ed
380/ 2001 immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Ass_ettp del Pesaie dl (et e Beallzzamone di C) Autor;zzazwne 0 Ed_|I|2|a
primario territorio ed infrastrutture e concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale

impianti -
Autorizzazione

provvedimenti
ampliativi della




pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/ 2001

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.,so Ass_ettc_J del Pesaie e teria e el Torri e trahpm - C) Autor]zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed dilizia abitativa: Autorizzazione concessione e Privata
dilizia abitativa | oo o aoraiva: (PdC) / silenzio- provvedimenti
€ Edilizia residenziale . . liativi dell

pubblica e locale e assenso ai sensi ampliativi della
R T TP dell'art. 20, d.p.r. sfera giuridica dei
piani di edilizia 380/2001 destinatari privi di
SIS Bl effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Ass_ettc_J del Pesate e teriate Gl Mg_nufaf[tl leggeri C) Autor]zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed o TR utilizzati come concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: bitazi | i i
edilizia abitativa | Eijizia residenziale 3' II az?neo uogo p:Tc])vl\{et_lm((jenlll
pubblica e locale e | lavoro o ampliativi gefla
e magazzini o sfera giuridica dei
piani di edilizia depositi- destinatari privi di
economico-popolare positi- estinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
(PdC) / silenzio- diretto ed
assenso ai sensi immediato per il
dell'art. 20 del d.p.r. | destinatario
380/2001
Pr.oces.,so Ass_ettp del Pesaie dl (et e Rea_llzza2|one di C) Autor;zzazwne o] Ed_|I|2|a
primario territorio ed . PR pertinenze - concessione e Privata
o . edilizia abitativa: : . . ;
edilizia abitativa - : 3 Autorizzazione provvedimenti
Edilizia residenziale PdC) /silenzio- liativi dell
pubblica e locale e ( ) /si enzio- amplhiativi aefla
Al i v TP assenso ai sensi sfera giuridica dei
piani di edilizia ) . T
economico-popolare dell'art. 20 del d.p.r. | destinatari privi di
380/2001 effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Ass_ettp del Peseie dl (et e Defposm eimpianti | C) Autor]zza2|one o} Ed_|I|2|a
primario territorio ed i T all'aperto - concessione e Privata
e " edilizia abitativa: ; . , ;
edilizia abitativa el : 3 Autorizzazione provvedimenti
ilizia residenziale PdC) /silenzi liativi dell
pubblica e locale e ( ) /si enzio- ampiiativi detia
Al o v TP assenso ai sensi sfera giuridica dei
piani di edilizia ) . T
economico-popolare dell'art. 20 del d.p.r. | destinatari privi di
380/2001 effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Ass_ettp del Pesaie e teriate el Nuova costruzione C) Autor]zza2|one 0 EC!I|IZI8.
primario territorio ed Tf M (clausola residuale) | concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: Autori ; i i
edilizia abitativa | Eijizia residenziale -PduCor/lz.zlazpn_e provl\{et_lmc(jenlll
pubblica e locale e ( ) /si enzio- ampliativi aefla
Aol o v s assenso ai sensi sfera giuridica dei
piani di edilizia ) . o
economico-popolare dell'art. 20 del d.p.r. | destinatari privi di
380/2001 effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Ass_ettp del Pesaie dl (et e Rlstru_’ttqra2|one C) Autor;zzazwne 0 Ed_|I|2|a
primario territorio ed urbanistica - concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto

Autorizzazione
(PdC) /silenzio-

provvedimenti
ampliativi della




del territorio

assenso ai sensi
dell'art. 20, d.p.r.
380/2001

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.,so Ass_ettc_) del Pesaie e teria e el El|m.|na2|one delle C) Autor]zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed e e v barriere concessione e Privata
edilizia abitativa e ; . architettoniche provvedimenti

Edilizia residenziale i) - GILA liativi dell
pubblica e locale e (pesanti) - afmp 'a.'v'.d.e ad .
piani di edilizia 3 ert'“.‘ g't“”. ca ¢ g.'
economico-popolare estinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Ass_ettc_) del Pesate e teriate Gl Opere contingentie | C) Autor]zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed =l elteiar temporanee - concessione e Privata
edilizia abitativa R Cé)lrl?umcazmne prov?{e?lrln((jenltll
pubblica e locale e (CIL) afmp 'a.'v'.d.e ad .
piani di edilizia 3 ert'“.‘ g't“”. loa « 3.'
economico-popolare estinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so ;Ass_f[attc_) declj Pesate e teriate Gl CILQ (Cllausola Vc)j'-II'-It'OII abilitativi Ec!lllz:a
primario eJ_rll_ orio S' . - residuale) edilizi rivata
edilizia abitativa | gjjizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so Ass_ettc_) del Pesaie dl (et e Attivita' di ricerca V) .TI’[.0|I abilitativi Ec!|I|2|a
primario territorio ed =l elteitar nel sottosuolo in edilizi Privata
edilizia abitativa TR TSI S areet: |ntedr_rf1le a}[l ]
pubblica e locale e %e”r_]pio edificato
piani di edilizia
economico-popolare
Prlocesl,so Ass_ettc_) del Pesaie e teriate el Mov[mentl c_il terra F) _C_ontrol_ll, o Ec!|I|2|a
primario territorio ed g T, non inerenti verifiche, ispezioni | Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: I'attivita' aqricol L
edilizia abitativa | £ 4ijizia residenziale Ca:LXI a' agricola - e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so Ass_ettc_) del Pesaie e teriate el Serrg mo.b|l| F) _C_ontrol_ll, o Ec!|I|2|a
primario territorio ed P b o stagionali (con verifiche, ispezioni Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: trutture | 0
edilizia abitativa | £iiia vesidenziale stru E[Jre in CILA e sanzioni
pubblica e locale e muratura) -
piani di edilizia
economico-popolare
Prlocesl,so Ass_ett(_) del Pesaie dl (et e Rea_hzzazmng d|_ F) (_)_ontrol_ll, o Ed_lllZla
primario territorio ed =l elteitar pertinenze minori - | verifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa T TR TSI S CILA e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Varianti in corso C) Autorizzazione o | Edilizia

Assetto del territorio ed




primario territorio ed edilizia abitativa: d'opera a permessi | concessione e Privata
edilizia abitativa | Edilizia residenziale di costruire - CILA provvedimenti
pubblica e locale e ampliativi della
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Ass_ettp del Pesaie dl feitaits e V'arianti in corso C) Autorjzzazione o} Edjlizia
primario ter_rl_tquo eq . edilizia abitativa: d'opera chelnon concessione e Privata
el ablalva | Ediizia residenziale | ERRRIREL | BOSEETle
B:;%?Eigdg?:le © variaziqni_ sfera_l giuridicg _de_i
economico-popolare essenziali - SCIA gfefz’f[[[r;a;igr%migg
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Ass_ettp del Pesaie dl feitaits e V'arianti in corso . C) Autorjzzazione o} Ed_ilizia
primario territorio eq . B d.opera apermessi | concessione e Privata
E:;ati)lgig”l;?:le © cargttgri clielle sfera_l giuridicg _de_i
economico-popolare variazioni destinatari privi di
essenziali - effetto economico
Autorizzazione diretto ed
(PdC) /silenzio immediato per il
assenso art. 20, destinatario
d.p.r. 380/2001
Pr.oces.,so Ass_ettc_J del Pesate e teriate Gl Varianti a permessi | C) Autorjzzazione o] Ec!ilizia
primario ter_rl_tc?rlo eq . =l elteitar di costruwel concessione e Privata
aliamablalva | Ediiziaresienziale | {HRERSE | B el
E;&?Eigd;?:le © sagoma nel centro sfera_l giuridicg _de_i
economico-popolare storico - destinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
(PdC) / silenzio- diretto ed
assenso ai sensi immediato per il
dell'art. 20 del d.p.r. | destinatario
380/2001
Prlocesl,so Ass_ettp del e L (e a Muta}mepto di . C) Autorjzzazione o} Ed_ilizia
primario territorio eq . edilizia abitativa: destlnaz_lone d'uso concessione e Privata
g;&?ﬁ%gi:gﬁle © Autoriz;aziope sferg giurigjicg Fjej
economico-popolare (PdC)/silenzio- destinatari privi di
assenso dell'art. 20 | effetto economico
del d.p.r. 380/2001 | diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Ass_ettp del Pesaie dl (et e SCIA in sanatoria - | C) Autorﬁzzazione 0 Ed_ilizia
primario territorio ed SCIA concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il




destinatario

Processo Assetto del Pesaie e teria e el Interventi edilizi C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: riconducibili alla concessione e Privata
edilizia abitativa il residenz.iale tabella di cui provvedimenti

pubblica e locale e all'allegato | del ampliatlivild_ella .
piani di edilizia d.p.r. 151/201_1 , sfera_l glur|Fj|cz_a _de_l
economico-popolare cat. B e C (attivita' destinatari privi di
soggette a controllo | effetto economico
di prevenzione diretto ed
incendi) - immediato per il
Autorizzazione destinatario
(PdC) e
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco
Processo Assetto del Pesate e teriate Gl Attivita' di utilizzo C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed fllizic 2 Etve: terre e rocce da concessione e Privata
edilizia abitativa e residenz.iale scavo come provvedimenti
pubblica e locale e sottoprodotti che ampliat.ivi.d_ella .
piani di edilizia provengono ?ta Zfer? g't“”f"c? .dg.'
o opere soggette a estinatari privi di
SESBIE T el VIA o AlA. effetto economico
Autorizzazione piu' | diretto ed
autorizzazione immediato per il
(PdC)/silenzio destinatario
assenso dopo 90
giorni
Processo Assetto del Pesate e teriate Gl Interventi edilizi che | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: alterano lo stato dei | concessione e Privata
edilizia abitativa il residenz.iale luoghi o l'aspetto provvedimenti
pubblica e locale e es’ge:rilore degli ampliatlivildlella .
piani di edilizia edifici e che sfera giuridica dei
economico-popolare ricadono in zona destinatari pr|V|_d|
sottoposta a tutela | effetto economico
paesaggistica - diretto ed
Autorizzazione immediato per il
(PdC) piu’ destinatario
Autorizzazione
Processo Assetto del Pesaie dl (et e Interventi che C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed cillfiia @ sieitve: rientrano fra gli concessione e Privata
edilizia abitativa e residenz.iale interventi di lieve provvedimenti
pubblica e locale e entita’ elencati ampliat.ivi.d_ella .
piani di edilizia nell'elenco sfera_l g|ur|Q|c§ _de_|
economico-popolare dell'Allegato | al destinatari privi di
D.p.r. n. 31/2017, effetto economico
ricadenti in zone diretto ed
sottoposte a tutela | immediato per il
paesaggistica, e destinatario
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
paesaggistica
Processo Assetto del Peseie dla Tariets ol Interventi edilizi in C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed zone classificate concessione e Privata




edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

come localita’
sismiche a bassa
sismicita' -
Autorizzazione piu’
SCIA (la mappatura
si riferisce alla
SCIA)

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Prlocesl,so Ass_ettp del Pesaie dl feitaits e Interventi gqilizi in C) Autorjzzazione o} Ed_ilizia
primario territorio eq . - zone class[flc'ate concessione e Privata
edilizia abitativa P come localita provyethlnentl

pubblica e locale e S|sm_|ch§ ad_ glt‘? e ampl|at.|V|.d.eIIa .
piani di edilizia Eetd"".‘ sismicita’ - Zferf.‘ g't“”F"C? .dg.'
. utorizzazione estinatari privi di
eelellE ol 5 (PdC) piu’ effetto economico
Autorizzazione (la diretto ed
mappatura si immediato per il
riferisca al PdC) destinatario
Pr.oces.,so Ass_ettp del e L (e a Interventi aventi ad | C) Autorﬁzzazione o} Ed_ilizia
primario ter_rl_tquo eq . =l elteiar c')ggetto . _ concessione e Privata
aliea ablalva | Ediizia residenziale | (RAIETT, | Bl
S:;ati)lgigi:g?sle © qualun_que genere sferg giurigjicz_a _de_i
economico-popolare su beni culturali - destinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
(PdC) piu'’ diretto ed
Autorizzazione immediato per il
soprintendenza (la | destinatario
mappatura si
riferisce al PdC)
Prlocesl,so Ass_ettp del e L (e a !ntervep_ti su . C) Autorjzzazione o} Ed_ilizia
primario territorio eq . edilizia abitativa: |mmob|I| sottoposti | concessione e Privata
g;&?ﬁ%gi:gﬁle © Autoriz;azione sfera} giurigjicg Fjej
economico-popolare (PdC) piu’ destinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
idrogeologica della | diretto ed
Regione (La immediato per il
mappatura si destinatario
riferisce al PdC)

Pr.oces.,so Ass_ettc_J del Peseie da Tariats ol @nterve_n_ti_ su C) Autorjzzazione o] Ec!ilizia
primario ter_rl_tc?rlo eq . - immobili in area concessione e Privata
edliza b | Eizaresidensise | S010P0812 3 iela | proviediment

i sata | dolcomiar) | sra gurica o
o utorizzazione estinatari privi di
SESBIE Tl (PdC) piu’ effetto economico
Autorizzazione diretto ed
idraulica Regionale | immediato per il
(la mappatura si destinatario
riferisce al PdC)
Pr.oces.,so Ass_ettp del Pesaie dl (et e Qo_struzione inarea | C) Autorﬁzzazione 0 Ed_ilizia
primario territorio ed di rispetto del concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

demanio marittimo -
Autorizzazione PdC
piu' Autorizzazione.

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di




economico-popolare

effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Prlocesl,so Ass_ettc_J del Pesaie e teria e el Qostruzioqi q opere | C) Autorjzzazione o] Ec!ilizia
primario territorio eq . edilizia abitativa: in prossimita dglla concessione e Privata
g;&?ﬁigi:gﬁle © Autoriz;azione sfera} giurigjicg Fjej
economico-popolare (PdC) piu’ destinatari privi di
Autorizzazione (la effetto economico
mappatura si diretto ed
riferisce al PdC) immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Ass_ett(_) del Pesaie dl feitaits e Interventi c_ia C) Autorﬁzzazione o} Ed_ilizia
primario territorio eq . e e v reahzzgre in aree concessione e Privata
elea sl | Ediizia esidenziale | 08 BRCE T | B cela
i e | (P9) pi siera gurcica o
. utorizzazione estinatari privi di
SIS Bl Ente Parco (la effetto economico
mappatura si diretto ed
riferisce al PdC) immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Ass_ettc_J del Pesate e teriate Gl Interventi nelle . V) .'.Fit.oli abilitativi Ec!ilizia
primario ter_rl_tquo eq . - zone appartenenti edilizi Privata
edilizia abitativa e alla rete Natura
pubblica e locale e iO(BO o
piani di edilizia (FE d%r)'zzﬁ,z'one
SESBIE Tl Autorizgazione (la
mappatura si
riferisce al PdC)

Pr.oces.,so Ass_ettc_J del Pesaie e teriate el Nuovi impianti e_d. _ C) Autorjzzazione o] Ec!ilizia
primario ter_rl_tc?rlo eq . Y mfras’grgttgre adibiti concessione e Privata
edlizia abitativa Sl i ;(rjo?jtljlt\t/il\tlz sportive gﬁgnsg\ll?qjenltlla

puibleaclocalee | Siocaivec | seragurdea e

economico-popolare postazioni di servizi | destinatari privi di
commerciali effetto economico
polifunzionali - diretto ed
Autorizzazione immediato per il
(PdC) piu': a) destinatario
comunicazione (Se
non si superano le
soglie della
zonizzazione
comunale), b) (
autorizzazione in
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione).
(La mappatura si
riferisce al PdC)

Pr.oces.,so Ass_ett(_) del Pesaie dl (et e Realiz_zazione di C) Autorﬁzzazione 0 Ed_ilizia
primario territorio ed S o opere in concessione e Privata
e . edilizia abitativa: . ;
edilizia abitativa T [T A conglomgrato provye(_jlmentl

cementizio e ampliativi della

pubblica e locale e
piani di edilizia

armato normale,
precompresso e a

sfera giuridica dei
destinatari privi di




economico-popolare

struttura metallica -
Autorizzazione
(PdC) piu’
comunicazione
asseverata (la
mappatura si
riferisce al PdC)

effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del Pesaie dl feitaits e Cantieri in cui C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed fllizic 2 Etves operano piu' concessione e Privata
edilizia abitativa e residenz.iale imprese esequtrici provyeqlimenti
pubblica e locale e oppure un'unl_ca ampl|at.|V|.d_eIIa .
piani di edilizia impresa la cui _ sfera_l g|ur|Q|c§ _de_|
economico-popolare entita' presunta di destinatari privi di

lavoro non sia effetto economico
inferiore a duecento | diretto ed
uomini-giorno - immediato per il
Autorizzazione destinatario
(PdC) piu’

Comunicazione (la

mappatura si

riferisce al PdC)

Processo Assetto del Pesaie dl feitaits e Interventi edilizi C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed B riconducibili alla concessione e Privata
edilizia abitativa il residenz.iale tabella di cui provvedimenti

pubblica e locale e all'allegato | del ampliatlivild_ella .
piani di edilizia d.r;.r. n..1581/2811, Zfer? glturlgncg Fjg}
. categorieBe C - estinatari privi di
SIS Bl CILA/SCIA piu' effetto economico
autorizzazione (la diretto ed
mappatura si immediato per il
riferisce alla CILA) | destinatario
Processo Assetto del Pesaie e teriate Gl Attivita' di utilizzo V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter_ri_tc?rio eq . Y terre e rocce da edilizi Privata
edilizia abitativa itz ool el scavo come
pubblica e locale e sottoprodotti che
piani di edilizia gg’e"rznsgoog”goegg .
economico-popolare VIA 0 AIA. GILA
SCIA piu’
Autorizzazione piu'’
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni
Processo Assetto del Pesaie e teriate el interventi edilizi che | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed alterano lo stato dei | concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

luoghi o I'aspetto
esteriore degli
edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




Pr.oces.,so Ass_ettp del Pesaie dl feitaits e Ipterventl che . C) Autor;zzazwne 0 Ed_|I|2|a
primario territorio ed edilizia abitativa: rientrano fra gli concessione e Privata
edilizia abitativa O mt:::lt'v'enln di I|?ve provl\(eglmgnltll
pubblica e locale e en |'a elencati ampliativi della
Al o v T nell'elenco sfera giuridica dei
piani di edilizia . . R
economico-popolare dell'Allegato | al destinatari privi di

d.p.r. n. 139/2010, | effetto economico
ricadenti in zone diretto ed
sottoposte a tutela | immediato per il
paesaggistica, e destinatario
che alterano lo

stato dei luoghi o

I'aspetto esteriore

degli edifici.

CILA/SCIA piu'

Autorizzazione (la

mappatura si

riferisce alla CILA)

Prlocesl,so Ass_ettp del Pesaie dl feitaits e Interventi e@lm in C) Autor]zza2|one o} Ed_|I|2|a
primario territorio ed fllizic 2 Etves zone classificate concessione e Privata
edilizia abitativa P come Ir?callltoa prov?{e?lmgnltll

pubblica e locale e sismict e'a assa ampliativi oefla -~
Al i v TP sismicita' - SCIA sfera giuridica dei
piani di edilizia . destinatari privi di
economico-popolare unica estinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Ass_ettp del Assetto del territorio ed | Interventi eQ_Hm in C) Autor]zza2|one o} Ed_|I|2|a
primario territorio ed T zone classificate concessione e Privata
edilizia abitativa etz el el come Iﬁcalga ) prov;{e?lm;nltll
pubblica e locale e sismiche ag a ge ampliativi oefla -~
piani di edilizia media S|sm|c_|tzla - sferg glungncz_a _de_l
economico-popolare CILA/SCIA piu destinatari privi di
Autorizzazione (la effetto economico
mappatura si diretto ed
riferisce alla CILA) immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Ass_ettp del Pesaie dl (et e Interventi aventi ad | C) Autor;zzazwne 0 Ed_|I|2|a
primario territorio ed =l elteitar oggetto concessione e Privata
edilizia abitativa 2 ke e s e Iesecu2||one d:j prov?{e?lmgnltll
pubblica e locale e opere e lavori di ampliativi della
o T TP qualunque genere | sfera giuridica dei
PLE 1 Gl su beni culturali - destinatari privi di
SIS Bl CILA/SCIA piu' effetto economico
autorizzazione (la diretto ed
mappatura si immediato per il
riferisce alla CILA) | destinatario
Pr.oces.,so Ass_ettc_J del Pesaie dl (et e !nterve_n_h su . C) Autor]zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed - immobili sottoposti | concessione e Privata
ISEIER & el e CILA/SCIA piu’ sfera giuridica dei
piani di edilizia Autori ioni (1 destinatari privi di
economico-popolare utorizzazioni (la estinatari privi di
mappatura si effetto economico
riferisce alla CILA) | diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Ass_ettc_J del Pesaie e teriate el !ntervep_t[ su C) Autor]zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed immobili in area concessione e Privata




edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

sottoposta a tutela
(fasce di rispetto
corpi idrici) -
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del Pesaie dl feitaits e Costruzioni in area | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed fllizic 2 Etves di rispetto del concessione e Privata
edilizia abitativa e residenz.iale demanio mar_ittimo - provyeqlimenti

pubblica e locale e CILA_SCIA piu’ ampl|at.|V|.d_eIIa .
piani di edilizia autor|2fa2|or)e (la Zfer? g|tur|phcr_:1 _dg}
. mappatura si estinatari privi di
eelellE ol 5 riferisce alla CILA) | effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Pesate e teriate Gl Costruzioni o opere | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed T in prossimita’ della | concessione e Privata
edilizia abitativa il residenz.iale linea doganaleI in provlvedimc?nltli
: mare territoriale - ampliativi della
publeaclocaloe | GILASCIAp | siea gudoa oe
economico-popolare autorizzazione (la destinatari privi di
mappatura si effetto economico
riferisce alla CILA) | diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Pesaie dl (et e Interventi da C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: realizzare in aree concessione e Privata
edilizia abitativa Edilizia residenz.iale naturali protette - provvedimenti
pubblica e locale e C"‘N.SCIA pi_u' ampliat.ivi.d_ella .
piani di edilizia autor|2fa2|orl1| (la Zfer? g|tur|phcr_:1 _dg}
. mappatura si estinatari privi di
eelellE ol 5 riferisce alla CILA) | effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Peseie dl (et e Interventi nelle C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed cillfiia @ sieitve: zone appartenenti concessione e Privata
edilizia abitativa il residenz.iale alla rete Natura provvedimenti
pubblica e locale e 2.000 ) CI.LA/SQA ampliat.ivi.d_ella .
piani di edilizia zm' autor|?za2|o_n| Zfer? g|tur|phcr_:1 _dg}
. a mappatura si estinatari privi di
eelellE ol 5 riferisce alla CILA) | effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | IMpianti o attivita’ C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: produttive soggette | concessione e Privata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

a documentazione
di impatto acustico
a) SCIA unica (se
non si superano le
soglie della
zonizzazione
comunale) b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




mappatura si
riferisce alla CILA)

Pr.oces.,so Ass_ettp del Pesaie dl feitaits e Reallz_za2|one di C) Autor;zzazwne 0 Ed_|I|2|a
primario territorio ed =i el e opere in concessione e Privata
edilizia abitativa T [T congloTQrato prov;(e:_jlmsnltll

pubblica e locale e cementizio e ampliativi della
Al o v T armato normale, sfera giuridica dei
piani di edilizia destinatari privi di
economico-popolare precompresso e a estinatari privi di
struttura metallica - | effetto economico
SCIA UNICA diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Ass_ettp del Pesaie dl feitaits e Cantieri in cui C) Autor]zza2|one o} Ed_|I|2|a
primario territorio ed ceillfiia @ sieitve: operano piu concessione e Privata
edilizia abitativa ellhte: el el imprese e§e9utr|0| prov;{e?lm;nltll
pubblica e locale e oppure ununica ampliativi oefia -
o impresa la cui sfera giuridica dei
piani di edilizia tita ta di destinatari privi di
economico-popolare entita’ presunta di estinatari privi di
lavoro non sia effetto economico
inferiore a duecento | diretto ed
uomini-giorno - immediato per il
SCIA UNICA destinatario
Pr.oces.,so Ass_ettc_J del Pesate e teriate Gl Ipterventll §Q|I|Z| C) Autor]zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed - riconducibili alla concessione e Privata
edilizia abitativa e tallll?elllla dItCLIJId | prov?{e?lrln((j-:‘nltll
pubblica e locale e allallegato | de ampliativi oefla
A T e TPt d.p.r. 151/2011, sfera giuridica dei
piani di edilizia t Be C (attivita’ destinatari privi di
economico-popolare cat. B e C (attivita estinatari privi di
soggette a controllo | effetto economico
di prevenzione diretto ed
incendi) - immediato per il
Autorizzazione destinatario
Comando Vigili del
Fuoco in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera
Pr.oces.,so Ass_ettc_J del Pesaie dl (et e Attivita' di utilizzo V) .TI’[.O|I abilitativi Ec!|I|2|a
primario territorio ed - terre e rocce da edilizi Privata
edilizia abitativa TR TSI S sciatvo Cc()jmtet' A
pubblica e locale e sottoprodo '; €
piani di edilizia g;‘;"rznsgoog”goett: .
economico-popolare VIA 6 AIA.
Autorizzazione piu’
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni che si
aggiungono ad
attivita' edilizia
libera
Prlocesl,so Ass_ettp del Pesaie dl (et e Interventi edilizi chg V) .T't.OI' abilitativi Ed_|I|2|a
primario territorio ed fllizic 2 etve s alterano lo stato dei | edilizi Privata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

luoghi o l'aspetto
esteriore degli
edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela




paesaggistica -
Autorizzazione che
si aggiunge ad
attivita' edilizia

libera
Pr.oces.,so Ass_ettc_J del Pesaie e teria e el Ipterventi che . V) .'.Fit.oli abilitativi Ec!ilizia
primario ter_rl_tc?rlo eq . Y lrlentranol frg gl| edilizi Privata
edilizia abitativa TR TSI S |ntgrv|ent| di Ilgve
pubblica e locale e entllta elencati
piani di edilizia 32“,%‘?{;‘20 Ll
economico-popolare Dpr n931/201 7
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione,
oltre ad attivita'
edilizia libera.
Prlocesl,so Ass_ettp del e L (e a Interventi gqilizi in V) .T.it.o” abilitativi Ed_ilizia
primario territorio eq . - zone class[flc'ate edilizi Privata
edilizia abitativa e come localita
pubbiica e localee | SR 2 ST
PLENCl gd|I|2|a aggiunta ad attivita'
economico-popolare cdilizia libera
Prlocesl,so Ass_ettp del e L (e a Interventi gqilizi in V) .T.it.o” abilitativi Ed_ilizia
primario territorio eq . edilizia abitativa: zone class[flc'ate edilizi Privata
edilizia abitativa etz el el come localita
pubblica e locale e ﬁ;sergilgr;?sﬁc?tlta? ©
iani di edilizi . . .
gci)n(;jmie:o-p(?polare Autorizzazione in
aggiunta ad attivita'
edilizia libera
Prlocesl,so Ass_ettp del Peseie dl (et e Interventi aventiad | V) .T.it.o” abilitativi Ed_ilizia
primario ter_rl_tquo eq . cillfiia @ sieitve: ?ggetto . _ edilizi Privata
edilizia abitativa etz el el l'esecuzione (_:Il .
pubblica e locale e OBZ[Sne Lljzvogr?elre
PLENCl gdilizia gu beniqcult%rali -
eelellE ol 5 Autorizzazione oltre
ad attivita' edilizia
libera
Pr.oces.,so Ass_ettc_J del Pesaie e teriate el !nterve_n_ti su . V) .'.Fit.oli abilitativi Ec!ilizia
primario ter_rl_tquo eq . T |mmob|I| sottoposti | edilizi Privata
edilizia abitativa eilite: el el gvmcolo .
pubblica e locale e f&?gﬁ;zlgg:gﬁé o
piani di edilizia attivita' libera
economico-popolare
Prlocesl,so Ass_ettp del Pesaie dl (et e !ntervep_ti_ su V) .T.it.o” abilitativi Ed_ilizia
primario territorio ed fllizic 2 etve s immobili in area edilizi Privata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale

sottoposta a tutela
(fasce di rispetto




pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

dei corpi idrici) -
Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera

Pr.oces.,so Ass_ett(_) del e L (e a Qo_struzione inarea | C) Autorﬁzzazione 0 Ed_ilizia
primario ter_rl_tquo eq . i 2l di rlspe_tto deI_ . concessione e Privata
edilizia abitativa R iema_nlo marltnmo - provredwln((j-:‘nltll

pubblica e locale e atl:it\(/)i:‘laz‘zeacillfzri]: € ifrzfa'at'v'. ela
Al o v TP giuridica dei
piani di edilizia ib desti orivi di
economico-popolare loera e?f:?tr(])a;igr%xiccl)
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Ass_ettc_J del Pesaie e teria e el Qostruzi_onj q opere | C) Autorjzzazione o] Ec!ilizia
primario ter_rl_tc?rlo eq . T in prossimita dglla concessione e Privata
edilizia abitativa ellhte: el el linea dog_anglel in prov;(e(_jlmgnltll
pubblica e locale e ?are _terntgna e- amp 'at.'v'. ella
Ao T v PPt utorizzazione e sfera giuridica dei
piani di edilizia Hivita' edilizi destinatari privi di
economico-popolare attivita' edilizia estinatari privi di
libera effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Ass_ett(_) del Pesate e teriate Gl Interventi c_ja V) .'I.'it.oli abilitativi Ed_ilizia
primario ter_rl_tc?rlo eq . Y reahzzgre in aree edilizi Privata
edilizia abitativa TR TSI S naturgall prqtette -
pubblica e locale e :tl:it\?i:gzeacillfzri]ae €
piani di edilizia .
economico-popolare libera
Prlocesl,so Ass_ett(_) del e L (e a Interventi nelle . V) .T.it.o” abilitativi Ed_ilizia
primario territorio eq . T zone appartenenti edilizi Privata
edilizia abitativa etz el el alla rete Natura
pubblica e locale e i?ft)c())ri-zzazione o
piani di edilizia attivita’ edilizia
economico-popolare libera
Prlocesl,so Ass_ettc_J del Pesaie dl (et e Impiantli o0 attivita' V) .T.it.o” abilitativi Ec!ilizia
primario ter_rl_tquo eq . edilizia abitativa: produttive soggette edilizi Privata
edilizia abitativa T [T alc_iocumentazw_ne
pubblica e locale e di impatto a.lCUSt'CO
b6 ciiia | 3 S0Aunes ce
economico-popolare soglie derl)a
zonizzazione
comunale) b)
CILA/SCIA ( nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
oltre ad attivita'
libera
Prlocesl,so Ass_ettc_J del Pesaie dl (et e Relazione a V) .T.it.o” abilitativi Ec!ilizia
primario territorio ed strutture ultimate edilizi Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:

delle opere in




Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

conglomerato
cementizio armato
normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata oltre a
attivita' edilizia

libera.
Prlocesl,so Ass_ettc_J del Pesate e teriate Gl Cantieri in_c|ui V) .T.it.o” abilitativi Ec!ilizia
primario territorio eq . fllizic 2 Etve: operano piu . edilizi Privata
edilizia abitativa R imprese e§equtr|0|
pubblica e locale e oppure ununica
piani di edilizia impresa la cui
economico-popolare entita’ presunta di
lavoro non sia
inferiore a duecento
uomini-giorno -
Comunicazione di
inizio lavori e
attivita' libera
Prlocesl,so Ass_ettp del Pesaie dl feitaits e Agibilita’ - SCIA C) Autorjzzazione o} Edjlizia
primario territorio eq . edilizia abitativa: concessione e Privata
edilizia abitativa etz el el provye(_jlmentl
pubblica e locale e ampl|atl|V|ld.eIIa .
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Ass_ettp del Peseie dl (et e Relazione a F) (_)_ontrol_li, o Ed_ilizia
primario ter_rl_tquo eq . - strutture uIt|_mate verlflch_e, ispezioni Privata
edilizia abitativa P delle opere in e sanzioni
pubblica e locale e conglomgrato
piani di edilizia cementizio armato
economico-popolare normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata
Pr.oces.,so Ass_ettp del e L (e a Qomunicz_azione di F) (_)_ontrol_li, o Ed_ilizia
primario ter_rl_tquo eq . . fine Iavprl - verlflch_e, ispezioni Privata
edilizia abitativa P Comunicazione e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Prlocesl,so Ass_ettc_J del Pesae e teria e el Messa in egercizio F) _C_ontrol_li, o Ec!ilizia
primario ter.rl.tquo eFj . fllizic 2 Etve: e omqloglazpne verlflche, ispezioni Privata
edilizia abitativa R degli impianti e sanzioni
pubblica e locale e te::;”:'dde'imessa a
piani di edilizia dispositivi di

economico-popolare

protezione contro le
scariche
atmosferiche -
Comunicazione




Pr.oces.,so tAss_tett(_) declj Pesaie dl feitaits e (I;/Ies|§a in esercizio F) (_?_or;]trol_ll, o Ed_lllztla
primario eJ'rII' orio S't . edilizia abitativa: eg Lascgnﬁ.on verifiche, ispezioni rivata
edilizia abitativa | £4iisia residenziale mon acarlhq d|.e e sanzioni
pubblica e locale e :gﬁ’:\;z(rfer']to'
piani di edilizia rispondenti alla
economico-popolare deﬁnizione di
ascensore -
Comunicazione
Prlocesl,so ;’-\ss_?ttg de(lj Pesate e teriate Gl Costryglone, it V()j.IT.'t.O" abilitativi Ec!lllz;a
primario Eijr'rll' orio g't ; i i g§_erC|;|ot9dmo ifica | edilizi rivata
edilizia abitaliva | g jjizia residenziale 'r(')rglﬁ’;?gn'e (Iji
p_ubt_Jqua e_I_oane © gnergia elettrica
DEL §d|I|2|a I alimentati da fonti
economICo-popoiare | i, ovabili al di
sotto della soglia -
SCIA
Pr.oces.,so ;’-\ss_f[attg declj Pesate e teriate Gl Costryglone, i Vc)j'-l'rlt'Oh abilitativi Ec!lllz:a
primario eJ'rII' orio S't ; e e v g§§r0|glot§dmo ifica | edilizi rivata
edilizia abitaiva | gjjizia residenziale Lé’;‘ﬁ;?gn'e (Iji
pulslolies) © loesls @ gnergia elettrica
piani di edilizia . , .
economico-popolare ﬁlr;rc?\?;%“iqa font
Autorizzazione
Pr.oces.,so ;’-\ss_f[attg declj Pesate e teriate Gl .Instglle;.zwlpe d|t . C) Autor]zza2|one o] Ec!lllz:a
primario eJ'rII' orio S't ; - |(;npf|ant_| alimen S'II' concesg_lone t(_e rivata
SR aDTENR | Ediicta residenziale | 2 NG PR | Bmplativ della
Eitéatiﬂ:;igillic;?:le © sfera giuridica dei
] destinatari privi di
SENOTICE FDRElEE effetto ecor?omico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so ;’-\ss_f[attg declj Pesaie dl (et e Begl|zztg2|c;n§ di C) Autor]zza2|one o] Ec!lllz:a
primario eJ'rII' orio S't ; e e v |tmr;:r>]|1gr] IrSO Igm ; ccrmcesglrcl)qnit(_e rivata
edita blaihe. | Eiaresidonzae | ST, fealzzal | proviedment
B;&?Eig"ﬁ?:le © soggette al campo | sfera giuridica dei
economico-popolare di applicazione del | destinatari privi di
codice dei beni effetto economico
culturali e del diretto ed
paesaggio - immediato per il
Comunicazione destinatario
Prlocesl,so tAss_tett(_) de(lj Pesaie dl (et e Begllzztg2|<?ng di C) Autor]zza2|one 0] Ed_lllztla
primario Eijr'rll' orio g't ] B |tmp|z_aq i SO Ign ; conces(?_lone te_: rivata
s sbiaha | Eiza residensise | ST, reaizzatl su | provediment
li local ) . . .
Sll;?: :jciaegili(;(if ee di fuori della zona sfera giuridica dei
] A) - Comunicazione | destinatari privi di
eelellE ol 5 ) effetto ecor?omico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Ass_ettp del Pesaie dl (et e !nstgllaglqne di C) Autor]zza2|one 0] Ed_|I|2|a
primario territorio ed impianti di concessione e Privata




edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

produzione di
energia termica da
fonti rinnovabili,
incluse pompe di
calore, destinate a
produzione di
acqua calda -
Comunicazione

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del Pesaie dl feitaits e Realizzazione, V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: connessione e edilizi Privata
edilizia abitativa il residenz.iale e§ercizio .di imp_ianti
pubblica e locale e di pro<_ju2|one_ di
piani di edilizia energia elettrica da
economico-popolare fonti r|n_novab|I|,
soggetti alla
previsione dell'art.
6, comma 11, D.
Lgs. 28/2011 e di
unita' di
microgenerazione,
come definita
dall'art. 2, comma
1, lett. e), del D.Igs
20/2007 -
Comunicazione
Processo Assetto del Pesaie dl (et e Realizzazione di V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed - impianti di edilizi Privata
edilizia abitativa P Eroduztlongdc_i|
pubblica e locale e |ome.ar'10| Icon
piani di edilizia capacita produttlva
o | non superiorea
economico-popolare 500 standard metri
cubi/ore -
Autorizzazione/sile
nzio assenso
Processo Assetto del e L (e a Realizzazione di V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed - impianti di edilizi Privata
edilizia abitativa e Eroduztlongdc_i|_
pubblica e locale e Alotme_ anoid
piani di edilizia utorizzazione
economico-popolare
Processo Assetto del Pesaie e teriate el Denuncia dell'inizio | V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: dei lavori relativi edilizi Privata
edilizia abitativa etz restele el alletop(_ere vg)lt(;:‘j gl
pubblica e locale e contenimento det
piani di edilizia g‘?”sym'l.e”er%ez“zc'
. i cui agli art. e
economico-popolare 123 del d.p.r.
380/2001 -
comunicazione
asseverata
Processo Assetto del Pesaie e teriate el Autorizzazione C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed passo carrabile concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto
del territorio

permanente

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di




effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del Pesaie e teria e el Autorizzazione C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed T passo carrabile concessione e Privata
edilizia abitativa Uiseteten as.setto temporaneo per provvedimenti

ol feritions cantiere ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Pesaie dl feitaits e Autorizzazione F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: installazione di verifiche, ispezioni Privata
edilizia abitativa Uisariasies @ as.setto cartelli e insegne e sanzioni
del territorio
Processo Assetto del Pesaie dl feitaits e Autorizzazione per | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed fllizic 2 Etves installazione di concessione e Privata
edilizia abitativa Edilizia residenz.iale ponteggio provyedimenti
pubblica e locale e ampllatllwld_ella .
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari pr|V|_d|
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Pesate e teriate Gl Autorizzazione F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed T paesaggistica verifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa | jianistica e as.setto semplificata e sanzioni
del territorio
Processo Servizi Sl ferudta el Trasformazione D) Concessione ed | Edilizia
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' diritto di superficie erogazione Privata
generali e di Cestons cenraiie * | in diritto di sovvenzioni,
gestione T ’ proprieta’ aree ERP conf[r_ibluti, sgssjdi,
programm’azione e ausili f|n_an2|ar|, -
provveditorato vantaggi economici
Processo Servizi el el Autorizzazione/con | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' cessione concessione e Privata
generali e di e ol e entraté installazione mezzi | provvedimenti
gestione T A— pubblicitari ampliativi della

fiscali

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.
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Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio sovrintende a tutte le opere pubbliche realizzate dall'amministrazione, mediante progettazione e
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ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Edilizia pubblica

PTPCT 2022/2024

direzione dei lavori (interna o affidata a professionisti esterni), coordinazione e collaudo finale, con
I'esercizio di funzioni che comprendono I'edilizia scolastica, cimitero, trasporti e mobilita’, viabilita',
elettrodotti e fognature, eliminazione delle barriere architettoniche, nonche' la programmazione ed il
coordinamento delle Opere Pubbliche.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI sEEAchmEse Gl
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Assetto del Pesate e teriate Gl Piano triennale L) Pianificazione Edilizia
primario ter_ri_tqrio eq . - opere pubbliche urbanistica pubblica
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Processo Assetto del Pesate e teriate Gl Variazioni al L) Pianificazione Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: Programma urbanistica pubblica
edilizia abitativa Uiseteten e as.setto triennale e
ol e all'elenco annuale

Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Edilizia
primario istituzionali appalto di lavori di lavori, servizi e pubblica

importo pari 0 forniture - Scelta

superiore a 40.000 | del contraente e

euro e inferiore a contratti pubblici

150.000 euro

mediante il sistema

della procedura

negoziata
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Edilizia
primario istituzionali appalto di lavori di lavori, servizi e pubblica

importo pari 0 forniture - Scelta

superiore a del contraente e

1.000.000 di euro contratti pubblici

mediante il sistema

della procedura

aperta
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Edilizia
primario istituzionali appalto di lavori di lavori, servizi e pubblica

importo pari 0
superiore a
150.000 euro e
inferiore a
1.000.000 di euro

forniture - Scelta
del contraente e
contratti pubblici




mediante il sistema
della procedura

negoziata
Prlocesl,so ;’-\ss_?ttg de(lj Pesaie e teria e el P:ogettazwne Q) Progettazione Edtl)llél[a
primario edr.rl'. orio S't i edilizia abitativa: n eflf‘a. pubbiica
edilizia abitativa | ypanistica e assetto ((jprf |_rtrj|nare,
del territorio egelgblt\i/vaé)
Prlocesl,so Ass_ettc_J del Pesaie e teria e el Perizie Q| lavori in Q) Progettazione Edlllz[a
primario territorio ed fllizic 2 Etve: economia pubblica
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Pr.oces.,so ;’-\ss_f[attg declj Pesate e teriate Gl Aff|datrper_1to IB) Affldamgqto di Edtllgl[a
primario eJ_rll_ orio g't ; edilizia abitativa: pro?e gzm_)ntg a favo.?, se_rvS|2| ?t pubblica
PR SR | Urbanistica e assetio | £ TP del contraents &
CEIHEHIEND contratti pubblici
Pr.oces.,so Ass_ettc_J del Pesate e teriate Gl Afﬂda_tmento y B) Affldamgqto di Edlllz[a
primario territorio ed e T direzione lavori in lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: it forniture - Scelt
et SIEME | Urbanistica e assetto ;Ecg)stgisnisti doel cI:(l)Jn?raenctz :
del territorio esterni contratti pubblici
Prrlc:;:ersl,so ;’-\s;f_?ttrg de(lj Peseie da Tariets ol Direzione lavori IB) A:Ifldarrntlen_tO di Edtl)llél[a
primario %.l'.(? 1o ke)'t i edilizia abitativa: favoltl, se_vS|Z| elt pubbiica
edilizia abiativa |y anistica e assetto dorlnl ur? cte a
del territorio el contraente €
contratti pubblici
Processo Assetto del Pesaie dl (et e Alta sorveglianza F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed e o lavori eseguiti in verifiche, ispezioni pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: act fi . L
edilizia abitativa | j1,anistica e assetto %rggﬁvéggigﬂ;]%gn e sanzioni
| territori . X :
CEIHEHIED altri soggetti terzi
Pr.oces.,so ;’-\ss_f[attg declj Pesaie e teriate Gl L|qut|d%z.|on||daccont| F) _Cf_or;}trol_h, o Edggl[a
primario eJ_rll_ orio g't . e e v o rala i sda | oe verifiche, ispezioni pubblica
edilizia abitativa | £qilizia residenziale om?f_ogzta gl e sanzioni
pubblica e locale e fer Illcra od
piani di edilizia ees%% jzﬁ)ne oer
nomico- lar . e
economico-popolare contratti pubblici di
lavori, servizi e
forniture in
economia
Prlocesl,so ;’-\ss_?ttg de(lj Pesaie dl (et e ;/'arlann I|n corso IB) Affldamgqto di Edtl)llél[a
primario eijr_rll_ orio ke>'t ; edilizia abitativa: opelia avori in favo'?’ servS|Z| elt pubblica
edilizia abrtativa | yrpanistica e assetto appalto do<arln<|:cl:rr1?ra:1enct§ :
| territori . o
cElliEmiee contratti pubblici
Prlocesl,so tAss_tett(_) de(lj Pesaie dl (et e Collaudo :3) Affldamgqto di EdtIJII;II'a
primario Eijr'rll' orio ke>'t ] cillfiia 2 itz favo-?’ se_rvS|Z| elt pubblica
edilizia abiativa |y anistica e assetto doerlnclscl:rrfraencti :
| territori . o
cElliEmiee contratti pubblici
Prlocesl,so Ass_ett(_) del Pesaie dl (et e Partequzpng a B) Affldamgqto di EdI|IZIla
primario territorio ed commissioni di lavori, servizi e pubblica

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto

forniture - Scelta




del territorio collaudo del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del Peseie da Tariets ol Affidamento B) Affidamento di Edilizia
primario territorio ed g o incarico esterno di | lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: dinatore dell fornit Scelt
edilizia abitativa | ;. 5anistica e assetto coordinatore della orniture - Scelta
ol e sicurezza del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del Pesaie e teria e el Coordinatore della | F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed I o sicurezza in fase di | verifiche, ispezioni | pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: tai S
edilizia abitativa | - iction e assetto progettazione e sanzioni
del territorio
Processo Assetto del Pesate e teriate Gl Subappalto B) Affidamento di Edilizia
primario territorio ed I oo lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: forniture - Scelt
edilizia abrtativa | yrpanistica e assetto doerlnclscl:rrfraencti :
| territori . L
CEIHEHIEIND contratti pubblici
Processo Assetto del Pesaie dl feitaits e Redazione B) Affidamento di Edilizia
primario territorio ed g T cronoprogramma lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: forniture - Scelt
edilizia abrtativa | rpanistica e assetto doerlnclscl:rrfraencti :
| territori . L
CEIHEHIEIND contratti pubblici
Processo Assetto del Pesaie dl (et e Autorizzazione alla | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed i o manomissione dei concessione e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: dimi delle vi ) dimenti
edilizia abitativa | j1,anistica e assetto sedimi delle vie, provvediment
A strade, piazze, ecc. | ampliativi della
del territorio . s - .
di proprieta sfera giuridica dei
comunale o di uso | destinatari privi di
pubblico effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Peseie da Tariats ol Piano delle B) Affidamento di Edilizia
primario territorio ed M e manutenzioni lavori, servizi e pubblica
dilizia abitativa coizia abrafiva. forniture - Scelta
© Urbanistica e assetto del X t
del territorio €l contraente €
contratti pubblici
Processo di | Assetto del Peseie dl (et e Sopralluogo F) Controlli, Edilizia
supporto territorio ed e 2 leiie: verifiche, ispezioni | pubblica
dilizia abitativa cotizia aoltanva. e sanzioni
€ Urbanistica e assetto
del territorio
Processo Assetto del Pesaie dl (et e Intervento sul bene | F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed dilizial abitativa: - Manutenzione verifiche, ispezioni | pubblica
dilizia abitativa catizia aoltaiva. ordinaria e sanzioni
€ Urbanistica e assetto
del territorio
Processo di | Assetto del Pesaie e teriate el Assistenza e F) Controlli, Edilizia
supporto ter_ri_tc?rio eq . Y manutlenzior)e in verifich_e, !spezioni pubblica
edilizia abitativa U5 eiem & 2eeein occa_?lo?e Q| . e sanzioni
del territorio maniiestaziont
Processo di | Assetto del Peseie da Tariats ol Manutenzione B) Affidamento di Edilizia
supporto territorio ed P, T mezzi lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: forniture - Scelt
edilizia abrtativa | rpanistica e assetto do I Itu ? cte a
del territorio €l contraente e
contratti pubblici
Processo di | Assetto del Pesaie e teriate el Assistenza e B) Affidamento di Edilizia
supporto territorio ed i i manutenzione per lavori, servizi e pubblica

edilizia abitativa

Urbanistica e assetto
del territorio

seggi elettorali

forniture - Scelta
del contraente e
contratti pubblici




Processo di | Assetto del Pesaie dl feitaits e Manutenzione B) Affidamento di Edilizia
supporto territorio ed edilizia abitativa: impianti di lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa Uisarfasies @ AeeEts riscaldamento - forniture - Scelta
el ferions raffreddamento del contraente e
contratti pubblici
Processo di | Assetto del e L (e a Gestione E) Gestione delle Edilizia
supporto ter_ri_tqrio eq . i 2l magazzino entrate, dglle spese pubblica
edilizia abitativa R e del patrimonio
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Procedure di P) Gestlc_)ne_ datie Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: accatastamento informazioni, e pubblica
gente_:rall edi Gestione economica, immobili tutela della privacy
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Pesaie dl feitaits e Rimborso spese E) Gestione delle Edilizia
primario istituzionali, i o utenze immobili in entrate, delle spese | pubblica
nerali e di edilizia abitativa: I on del patrimoni
g€ te'l aled Edilizia residenziale ocazione € del patnimonio
gestione pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Servizi Pesate e teriate Gl Pareri congruita’ E) Gestione delle Edilizia
primario istituzionali, . canoni locazioni entrate, delle spese | pubblica
gent(-;‘rah edi 2 ke e s e passive e del patrimonio
gestione pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Custod[a e E) Gestione delle Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: sorveglianza entrate, delle spese | pubblica
gen:;rah edi Y immobili e del patrimonio
gestione demaniali e
patrimoniali
Processo Istruzione e IEfitee @ et 2l Servizio di B) Affidamento di Edilizia
primario diritto allo studio stlldio Serviziasiliarni ristorazione lavori, servizi e pubblica
aII'istrl-Jzione scolastica forniture - Scelta
del contraente e
contratti pubblici
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, AGID: Att_uazmne S_) Aggnda_Dlg|taIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: progetti di e- digitalizzazione e pubblica
gen:;rah edi T government |nformat.|zza2|one
gestione T " processi
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, AGID: . S_) Aggnda_DlgltaIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Implementazione digitalizzazione e pubblica
gent(-;‘rah e di efiaton o s iel pr.ogrtalmr_m di |nformat_|zza2|one
gestione e s mministrazione processi
digitale per lo
sviluppo dei servizi
digitali per i cittadini
e le imprese
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, AGID: Acqwsto e S_) Aggnda_Dlg|taIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: consegna firme digitalizzazione e pubblica
generali e di © | digitali informatizzazione

gestione

Statistica e sistemi

processi




informativi

Pr.oces.so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, AGID: . S_) _Aggnda_DigitaIe, Ediliz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Implementazione digitalizzazione e pubblica
generali e di A " | delle strategie e informatizzazione
gestione T a— delle azioni processi
dell'’Agenda digitale
dell'ente
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, AGID: o . S_) {-\ggnda_DigitaIe, Ediliz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Dematerializzazion | digitalizzazione e pubblica
generali e di efliaton @ s " | e dei documenti informatizzazione
gestione ——— processi
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, AGID: SV|!gppo S_) {-\ggnda_DigitaIe, Ediliz[a
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: progetti wifi e open | digitalizzazione e pubblica
gggﬁgﬂée di Altri servizi generali data gr?c:;nsa;tilzzazmne
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, DIGIT: Progetto S_) _Aggnda_DigitaIe, Ediliz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Open Government | digitalizzazione e pubblica
gggﬁg?]lée di Altri servizi generall e Smart city gr?(:;nse;tilzzazmne
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Slcurez;a dei N F) (_)_ontrol_li, o Ediliz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: processi - servizi verifiche, ispezioni | pubblica
g:gteicr)z;lée di Altri servizi generali informatici e sanzioni
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Swluppq software_: S_) Aggnda_DlgltaIe, Ediliz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Installazione/config | digitalizzazione e pubblica
generali e di Altri servizi generall " | urazione nuovo informatizzazione
gestione software applicativo | processi
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Swluppo_ software: B) Affidamgn_to di Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestione: Acquisizione lavori, servizi e pubblica
gene_:rall edi Altri servizi generall servizio dll forniture - Scelta
gestione manutenzione del contraente e
contratti pubblici
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Gestione SI e S_) Aggnda_Dlg|taIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Acquisizione digitalizzazione e pubblica
gene_:rah edi Altri servizi generali fomlturg - |nformat_|zza2|one
gestione connettivita processi
Prlocesl,so 'S?:VIZ'I I' Servizi istituzionali, Ges.tlone Sle (S;_) Aglgnda_DigitaIe, Edilizlila
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: . digitalizzazione e pubblica
generali e di Altri servizi generali Configurazione informatizzazione
gestione connettivita' processi
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Gestione S.l. e _ S_) Aggnda_DlgltaIe, Ediliz[a
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: rete: Backup dei digitalizzazione e pubblica
gggﬁgﬁ“ee di Altri servizi generali dati gr?(:;nsegtilzzazmne
Pr.oces.,so .S,?trwz_l I' Servizi istituzionali, G?s.tlone Sle 3_) égllenda_Digitale, Edgiéi'a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: digitalizzazione e pubblica
gengrah e di Altri servizi generali Aggiornamento informatizzazione
gestione backup processi
Prricr):;si,cs)o S?:VIZ.I I' Servizi istituzionali, G?s.tlone Sle 3_) égllenda_Dlgltale, Edgiéi'a
p istituzionali, generali e di gestione: rete: . digitalizzazione e pubblica
generali e di Altri servizi generali Configurazione informatizzazione
gestione utenti di rete processi
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Gestione S.I. e S_) {-\ggnda_DigitaIe, Ediliz[a
primario istituzionali, rete: digitalizzazione e pubblica




generali e di

generali e di gestione:

Configurazione

informatizzazione

gestione Altri servizi generali apparati di rete processi
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Gestione S:I. e S_) Aggnda_DlgltaIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Creazione digitalizzazione e pubblica
generali e di Altri servizi generall " | caselle di posta informatizzazione
gestione elettronica processi
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Gestlone_S.I. e _ S_) Aggnda_DlgltaIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Aggiornamenti | digitalizzazione e pubblica
generali e di Organi istituzionali * | automatici sw di informatizzazione
gestione base e produttivita' | processi
Prlocesl,so IS<ta_trV|z_| i Servizi istituzionali, G(tas.tlone S.le g_) ,_’-t\gltlanda_DlgnaIe, Edtl)“kfll'a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: digitalizzazione e pubblica
gengrah e di Altri servizi generall Agg|c_>rnamento |nformat_|zza2|one
gestione antivirus processi
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Gestione S.I. e S_) Aggnda_Dlg|taIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Installazione digitalizzazione e pubblica
generali e di Altri servizi generall | stampanti di rete informatizzazione
gestione processi
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Gestione SI e S_) Aggnda_Dlg|taIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Gestione digitalizzazione e pubblica
generali e di Organi istituzionali © | server direte informatizzazione
gestione processi
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Gestione S.I.. e F) _C_ontrol_ll, o Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Custodia e verifiche, ispezioni | pubblica
gene_:rall edi Altri servizi generall gestione delle e sanzioni
gestione password
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Gestione S.I. e S_) Aggnda_DlgltaIe, Ed|I|2|la
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Manuale digitalizzazione e pubblica
gengrah edi Altri servizi generali sicurezza |nformat_|zza2|one
gestione informatica processi
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Asssten;a_utentl: S_) Aggnda_DlgltaIe, Ed|I|2|la
primario istituzionali, generali e di gestione: Interventi di digitalizzazione e pubblica
gengrah e di Altri servizi generall consulenza |nformat_|zza2|one
gestione /addestramento processi
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, As&sten;a utenti: S_) Aggnda_Dlg|taIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Interventi digitalizzazione e pubblica
generali e di Altri servizi generall " | manutenzione informatizzazione
gestione hardware/software | processi
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Assm_;tenza utenti: F) _C_ontrol_ll, o Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Gestione banche verifiche, ispezioni | pubblica
gzgtei:cr)ilée di Altri servizi generall dati on-line esterne | e sanzioni
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, As&sten;a utenti: S_) Aggnda_Dlg|taIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Interventi supporto | digitalizzazione e pubblica
generali e di Altri servizi generali " | per la gestione dati | informatizzazione
gestione applicativi processi
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Gestlone_S:I. e S_) Aggnda_Dlg|taIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: analisi dei digitalizzazione e pubblica
gene_:rah edi Altri servizi generali fabbisogni, . |nformat_|zza2|one
gestione programmazione e | processi

gestione della rete




informatica

Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Acquisto arred|le_ E) Gestione delle Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: attrezzature uffici entrate, delle spese | pubblica
gent(-;‘rah edi Gestione economica, e del patrimonio

gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Acquisto arredi e E) Gestione delle Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: attrezzature scuole | entrate, delle spese | pubblica
gente_:rall edi Gestione economica, e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Prlocesl,so 'S?:VIZ'I I' Servizi istituzionali, Report sui consumi E)tGetstlc()jnﬁ delle Edtl)lgl[a
primario isti u2|c)|na l:l generali e di gestione: endrall e,t elle spese | pubblica
gentgra| edi Gestione economica, e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Prlocesl,so Sgrvi;i . Sl ferudta el /-\Iffida_mentol slervizi B) Affidamgn_to di Ediliz[a
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' di pulizia uffici lavori, servizi e pubblica
gengrah edi Gestione economica, comunali forniture - Scelta
gestione fi . del contraente e
inanziaria, . o
programmazione e contratti pubblici
provveditorato
Processo Servizi el el Fornitura vestiario e | B) Affidamento di Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' calzature personale | lavori, servizi e pubblica
gene_:rall e di Gestione economica, forniture - Scelta
gestione fi g del contraente e
inanziaria, . o
programmazione e contratti pubblici
provveditorato
Procestso di 'S?:VIZ'I I' Servizi istituzionali, Medico competente | G) Ir)carlchl e Edtl)lgl[a
supporto isti u2|c)|na l:l generali e di gestione: nomine pubblica
g:gﬁcﬁ;e ! Risorse umane

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Descrizione UFFICIO:

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

PTPCT 2022/2024

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Elettorale e Leva




Dal 20 settembre 2004 il Ministero della Difesa ha sospeso I'obbligo di leva per i giovani nati dopo il 1985,

a partire dal 1&Acirc;&deg; gennaio 2005.

In ogni caso, I'Ufficio Leva e' tenuto a provvedere a:
- formare le liste di leva;
- aggiornare le liste di leva con eventuali annotazioni (es. leva militare)
- aggiornare, collaborando con gli altri Comuni, i ruoli matricolari sia per le cancellazioni che per i nuovi

inserimenti;

- rilasciare su richiesta certificazioni d'iscrizione alle liste di leva e certificati di esito di leva;
- vidimare i fogli di congedo;
- trattare i casi particolari di iscrizione alle liste di leva.
Per quanto concerne le funzioni elettorali, I'Ufficio Elettorale provvede a:
- aggiornamento delle liste elettorali ed alle operazioni relative alle elezioni ed ai referendum;
- rilasciare i certificati di iscrizione nelle liste elettorali e di godimento dei diritti politici;

- effettuare I'aggiornamento degli albi dei presidenti di seggio e degli scrutatori, riceve le domande per le
funzioni di giudice popolare

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sEEAchmEse Gl
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Sl ferudta el Elettorale: Rilascio | F) Controlli, Elettorale
primario |st|tu2|C)|paI|(;_ generali e di gestione: tessera elettorale verlflch_e, ispezioni | e Leva
gente_:ra led Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl ferudta el Leva: Variazioni F) Controlli, Elettorale
primario |st|tu2|c>|palg_ generali e di gestione: liste di leva verlflch_e, ispezioni | e Leva
gentgra 'ed Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Processo Servizi el el Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, C .° . | iscrizione nell'albo | verifiche, ispezioni | e Leva
Lo generali e di gestione: ) X 0
generali e di Anagrafe, stato civile e degli scrutatori e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi el el Elettorale: revisione | F) Controlli, Elettorale
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: semestrgle liste verlflch_e, ispezioni | e Leva
generali e di Anagrafe, stato civile e elettorali e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl ferudta el Elettorale: revisione | F) Controlli, Elettorale
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: d|nam|cg liste verlflch_e, ispezioni e Leva
generali e di Anagrafe, stato civile e elettorali e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi el el Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' aggiornamento albo | verifiche, ispezioni | e Leva
generali e di Anagrafe, stato civile é scrutatori e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi el el Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni e Leva
generali e di Anagrafe, stato civile 'e dei Presidenti di e sanzioni
gestione servizio elettorale seggio
Processo Servizi el el Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, ’ aggiornamento albo | verifiche, ispezioni e Leva




generali e di generali e di gestione: | Presidenti di seggio | e sanzioni
gestione Anagrafe, stato civile e
servizio elettorale
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, .Eletltqrale: ' F) (_)_ontrol_ll, o Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestione: iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni | e Leva
gggﬁ(r)?llée di Anagrafe, stato civile e dei Giudici Popolari | e sanzioni
9 servizio elettorale
Prlocesl,so Se_rV|;| . Servizi istituzionali, Elet_torale: F) (_)_ontrol_ll, o Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestione: aggiornamento albo | verifiche, ispezioni | e Leva
gentgrah e di Anagrafe, stato civile e Giudici Popolari e sanzioni
gestione servizio elettorale
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Elettorlale_. S_upporto F) _C_ontrol_ll, o Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestione: commissioni verifiche, ispezioni e Leva
gggtei:(r)z;hee di Anagrafe, stato civile e elettorali e sanzioni
9 servizio elettorale
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Elettqrale.. F) _C_ontrol_ll, o Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestione: autorizzazione al verifiche, ispezioni | e Leva
g:gﬁcr)ilée di Anagrafe, stato civile e voto fuori sezione e sanzioni
9 servizio elettorale
Prlocesl,so Se_rV|;| . Servizi istituzionali, Eletlto_rale: voto F) (_)_ontrol_ll, o Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestione: assistito verifiche, ispezioni | e Leva
gzgteigilée di Anagrafe, stato civile e € sanzioni
9 servizio elettorale
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Elettprgle. voto F) _C_ontrol_ll, o Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestione: domiciliare verifiche, ispezioni | e Leva
gggﬁgilée di Anagrafe, stato civile e € sanzioni
9 servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Famiglie

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

Il Segretariato offre informazioni e consulenza sui servizi sociali, assistenziali, educativi e sanitari,
disponibili sul territorio, pubblici e privati. Aiuta anche a svolgere le pratiche necessarie per accedere ai
contributi economici e ai servizi sociali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI



Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Argcllifeene o Ul
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so Dirit’gi sociali,l _ Diritti sociali, politiche Buono casa D) Conpessione ed | Famiglie
primario polltlche_ sociali sociali e famiglia: erogazione
e famiglia Interventi per il diritto sovvenzioni, -
alla casa conf[r_lputl, SL.JSS.'d"
ausili finanziari,
vantaggi economici
Prlocesl,so Dirit’gi sociali,l _ Diritti sociali, politiche Buono elettricista D) Conpessione ed | Famiglie
primario polltlche_ sociali sociali e famiglia: erogazione
¢ famiglia Interventi per il diritto sovvenzioni,
alla casa conf[r_lblutl, SL.JSS.'d"
ausili finanziari,
vantaggi economici
Prlocesl,so Dirit’gi sociali,l _ Diritti sociali, politiche qutegng _ P) Gestic_)ne_ datie Famiglie
primario politiche sociali sociali e famiglia: all'Inclusione Attiva | informazioni, e
e famiglia Programmazioné s (SIA) tutela della privacy
governo della rete dei
servizi sociosanitari e
sociali

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Giovani

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa di tutte le manifestazioni, rassegne, spettacoli, concerti, laboratori, corsi, feste, incontri,
tornei, gruppi di discussione, serate a tema dirette al mondo giovanile, nonche' servizio di orientamento e
di opportunita’ esistenti affinche' i giovani possano effettuare scelte consapevoli nel campo della
istruzione e formazione, lavoro, volontariato, associazionismo, ambiente e salute, cultura, tempo libero,
sport.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Area di rischio
supporto/pr istituzionali
ocessi

primari

Ufficio




Processo
primario

Diritti sociali,

politiche sociali

e famiglia

Diritti sociali, politiche | Informagiovani

sociali e famiglia:
Interventi per soggetti
a rischio di esclusione
sociale

P) Gestione dati e
informazioni, e
tutela della privacy

Giovani

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Giunta comunale

PTPCT 2022/2024
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI cEAchiresle - il
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi el el Concessioni D) Concessione ed | Giunta
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: d]scre2|ona}l| non erogazione comunale
generali e di Organi istituzionali vincolate di sovvenzioni,
gestione contributi, benefici, | contributi, sussidi,
esoneri e ausili finanziari,
sovvenzioni vantaggi economici
(Provvedimenti
amministrativi
discrezionali nell'an
e nel contenuto)
Processo Servizi el el Parere sul N.R. - Nessuna Giunta
primario g,:rt]uezrgrslgi generz_alj e.di gestiqne: ﬁrc])ggmento delle area di rischio comunale
; Organi istituzionali . .
gestione programmatiche di
mandato del
Sindaco
Processo Servizi Sl ferudta el Programmi, piani e | Tutte le aree di Giunta
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: progeltt|. esecutivi rischio comunale
generali e di Organi istituzionali attuativi del
gestione programma

amministrativo del
Sindaco, che non
rientrano nella
competenza del




Consiglio comunale
o nelle funzioni di
gestione dell'Ente

Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Atti dj i_ndiriz_zo edi Tuttg le aree di Giunta
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: amministrazione a rischio comunale
gzgﬁcr)ilée di Organi istituzionali contenuto generale
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Atti. c_ii controllo Tuttg le aree di Giunta
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: pol|t|qo_- . . rischio comunale
gengrah e di Organi istituzionali amm|n|§trat|v9 sui
gestione provvedimenti di
gestione dell'Ente
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Regolamen’;i e Tuttg le aree di Giunta
supporto |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: bozze di att|_ rischio comunale
gene_:rall edi Organi istituzionali fondamentali da
gestione sottoporre alle
determinazioni del
Consiglio e
collaborazione nelle
attivita' di iniziativa,
d'impulso e di
raccordo con gli
organi di
partecipazione
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Criteri ger_1era]i per | E) Gestione delle Giunta
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: la determmazmne entrate, dglle spese comunale
gggﬁg?]lée di Organi istituzionali delle tariffe e del patrimonio
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Indirizzi per Ig _ Z) Amministratori Giunta
supporto |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: copertgra dei posti comunale
gene_:rall edi Organi istituzionali delia r_)lanta
gestione organica
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Indirizzj, prt_avia . Tuttg le aree di Giunta
primario |st|tu2|olnal|,. generali e di gestione: detelrmlna2|one dei | rischio comunale
gengrah edi Organi istituzionali .Cos.t'.e . .
gestione individuazione dei
mezzi, per
l'esercizio delle
funzioni conferite
dalla Provincia,
dalla Regione e
dallo Stato
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, \{aria;ioni al _ E) Gestione delle Giunta
supporto istituzionali, generali e di gestione: bilancio ai sensi entrate, delle spese | comunale
generali e di Organi istituzionali dell'articolo 42, e del patrimonio
gestione comma 3, del T.U.
267/2000
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, !nd?rizzj, criteri gd Q) charichi e Giunta
supporto |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: |nd|ca;|on| per ]I nomine comunale
gengrah e di Organi istituzionali 90nfe:nrr_1ento di
gestione incarichi,
consulenze,
designazioni,
nomine e

composizioni di




commissioni

Processo di Sng|;| . Servizi istituzionali, !nd!rlzz] cr;ten ed D) Conpesswne ed | Giunta
supporto istituzionali, generali e di gestione: indicazioni per la erogazione comunale
gengrah edi Organi istituzionali concessione di | sovvenzioni,
gestione contributi e sussidi | contributi, sussidi,

non obbligatori a ausili finanziari,
soggetti pubblici o vantaggi economici
privati
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, No_mme e o G) charlchl e Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: affidamenti incarichi | nomine comunale
generali e di Organi istituzionali per prestazioni o
gestione servizi per i quali le
determinazioni
siano fondate su
rapporti fiduciari
il e = e b R IS
PP Lo generali e di gestione: . . ;
gene_:rall edi Organi istituzionali contrattazione provye(_jlmentl
gestione decentrata ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
s ooy, | Servestusonal, [ LOSe TR e ) Amminiaor [ 0
b enerali e (;i gemsral © el gesioe: da osservarsi dalla
gene Organi istituzionali .
gestione delegazione
trattante di parte
pubblica nella
conduzione delle
trattative per la
contrattazione e per
gli accordi
decentrati, con
autorizzazione
preventiva alla
sottoscrizione
conclusiva dei
contratti decentrati
Prlocesl,so Se_rV|;| . Servizi istituzionali, Assunzione di . A) Ach|§|2|one e Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: personale mediante | progressione del comunale
gene_:rall edi Organi istituzionali concorsi, r_noblllta e | personale
gestione contratti di lavoro a
tempo determinato
o flessibile
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Indlrlz_2| e cntgn di F) _C_ontrol_ll, o Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: massima per il verifiche, ispezioni | comunale
gengrah e di Organi istituzionali nucleo Q| e sanzioni
gestione valutazione/OIV
e |y, | Servisiziona, | Eserazzazone [ 2) Ammimstator | G
P Lo generali e di gestione: o
generali e di e servizi

gestione

Organi istituzionali




Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Misurg tariffe, E) Gestione delle Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: canoni, tasse ed entrate, delle spese | comunale
generali e di Organi istituzionali oneri per le utenze | e del patrimonio

gestione dei servizi
Processo Servizi Sl ferudta el Indirizzi concernenti | B) Affidamento di Giunta
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' le condizioni e le lavori, servizi e comunale
generali e di Organi istituzionali " | clausole per gli forniture - Scelta
gestione accordi, le del contraente e
convenzioni, le contratti pubblici
concessioni, i
contratti e le intese
con soggetti
pubblici e privati
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Convgnz_ion_i con B) Affidamgn_to di Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: associazioni e altri | lavori, servizi e comunale
generali e di Organi istituzionali " | enti di diritto privato | forniture - Scelta
gestione non di competenza | del contraente e
del Consiglio contratti pubblici
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Conven_zio_ni, . E) Gestione delle Giunta
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: transazioni ed ogni | entrate, dglle spese comunale
gengrah e di Organi istituzionali d|sp_03|2|9ne _ e del patrimonio
gestione patrimoniale di
straordinaria
amministrazione
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Lasciti e donazioni | E) Gestione delle Giunta
supporto |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: entrate, dfelle spese comunale
g:gﬁﬁée di Organi istituzionali e del patrimonio

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Minori e persone diversamente abili

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio garantisce il sostegno educativo assistenziale dei minorenni in stato di bisogno sia materiale che
psicologico; favorisce processi di crescita incentrati sull'eliminazione del disagio giovanile; sportelli socio-
psico-pedagogici; affidi e semi-affidi familiari o inserimento in strutture residenziali e istituti; programma
piani individualizzati in favore dei diversamente abili, volti all'assistenza domiciliare, trasporto,
integrazione sociale e abbattimento delle barriere architettoniche.

MAPPATURA



MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AepelinbEin - GiED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so Dlr!t’gl SOCIa|I,. | Diritti sociali, politiche SerV.IZ.I(.) assistenza B) Affidamgn_to di Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: domiciliare minori lavori, servizi e persone
e famiglia Interventi per I'infanzia forniture - Scelta diversam
e i minori e per asili del contraente e ente abili
ke contratti pubblici
Pr.oces.,so Dlr!t’gl SOCIa|I,. | Diritti sociali, politiche Centro ricreativo B) Affidamgn_to di Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: estivo - CRE lavori, servizi e persone
e famiglia Interventi per I‘infanzia forniture - Scelta diversam
e i minori e per asili del contraente e ente abili
5 contratti pubblici
Prlocesl,so D|r[t’g| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Sostegnc_) ac_i D) Conpessione ed | Minorie
primario politiche sociali sociali e famiglia: associazioni erogazione persone
e famiglia Interventi per I‘infanzia operanti nell'ambito | sovvenzioni, diversam
e i minori e per asili socio-educativo contributi, sussidi, ente abili
nido ausili finanziari,
vantaggi economici
Prlocesl,so Dlr[t’gl somall,l | Diritti sociali, politiche Assstgn;a D) Conpesswne ed | Minori e
primario polltlche_ sociali sociali e famiglia: alloggiati erogazione persone
e famiglia Interventi per l'infanzia temporanea sovvenzioni, diversam
e i minori e per asili contributi, sussidi, ente abili
nido ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so D|r[t’g| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Aff|q§mento E) Gestione delle Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: familiare entrate, delle spese | persone
e famiglia Interventi per I'infanzia e del patrimonio diversar_n_
e i minori e per asili ente abili
nido
Prri?;:ssso D|rI|E[’Fl rs100|all,l i Diritti sociali, politiche Contrassegni P)f Gestiqne_ datie Minori e
p rio politiche sociali | o o1 e famiglia: informazioni, e persone
e famiglia Interventi per la tutela della privacy | diversam
el el ente abili
Pr.oces.,so Dlr!t’gl SOCIa|I,. | Diritti sociali, politiche Gfraw_s_snpe P) Gestiqne_ datie Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: disabilita informazioni, e persone
e famiglia Interventi per la ' tutela della privacy | diversam
disabilita ente abili
Prlocesl,so Dlr[t’gl somall,l | Diritti sociali, politiche Prqgetn minori in P) Gestiqne_ dati e Minori e
primario pohhche_ sociali sociali e famiglia: carico informazioni, e persone
e famiglia Interventi per linfanzia tutela della privacy | diversam
e i minori e per asili ente abili
nido
Pr.oces.,so D|r[t’g| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Ricovero minori in P) Gestic_)ne_ datie Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: struttura informazioni, e persone
e famiglia Interventi per I'infanzia tutela della privacy | diversam
e i minori e per asili ente abili
nido
Pr.oces.,so D|r[t’g| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Tragporto P) Gestic_)ne_ datie Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: Assistenza informazioni, e persone
e famiglia ] Educativa Culturale | tutela della privacy | diversam




Interventi per l'infanzia | (AEC) ente abili
e i minori e per asili
nido
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche Trasporto P) Gestione dati e Minori e
primario politiche sociali e fam’iglia' extraurbano informazioni, e persone
e famiglia Interventi per la tutela della privacy dlr\]/ters%r_p
disabilita’ ente abtl
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche Trasporto urbano P) Gestione dati e Minori e
primario politiche sociali ekl @ fam’iglia' informazioni, e persone
e famiglia Interventi per la tutela della privacy dlvters%r_p
disabilita’ ente abtl
Processo Istruzione e IEfitee @ et 2l Assistenza B) Affidamento di Minori e
primario diritto allo studio L - ... | educativa alunni lavori, servizi e persone
studio: Servizi ausiliari disabili i bit fornit Scelt di
T isabili in ambito orniture - Scelta iversam
scolastico del contraente e ente abili
contratti pubblici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Musei

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio valorizza i musei e i luoghi della cultura, anche mediante accordi culturali con istituzioni dotate di
adeguato prestigio, italiane e straniere, finalizzati all'organizzazione di mostre od esposizioni; svolge
funzioni di indirizzo e controllo in materia di valorizzazione del patrimonio culturale; organizza visite
guidate; promuove progetti di sensibilizzazione del patrimonio culturale.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sirelldeere LAlE
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi e Concessione in uso | D) Concessione ed | Musei
primario istituzionali, ol vt @ e aterzi erogazione
generali e di sl Asrier sovvenzioni,
gestione suliuzal @ Eret contributi, sussidi,

ausili finanziari,

diversi nel settore . .
vantaggi economici

culturale




Pr.oces.,so Se_rwz_l . TuEn @ vEleisdens Gesthng . E) Gestione delle Musei
primario istituzionali, : . Ly esposizioni entrate, delle spese
e di dei beni e attivita i del patri !
gzgﬁcr)iée i culturalic Attivita’ permanenti e del patrimonio
9 culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Prlocesl,so Se_rwz_l . T & vl el Plrodu.2|one e P) Gesthne_ datie Musei
primario istituzionali, g : 3 Aot diffusione informazioni, e
enerali e di e1ef ool @ e documentazione tutela della privac
gestione culturali: Attivita' P y
9 culturali e interventi
diversi nel settore
culturale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Partecipazioni

PTPCT 2022/2024
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI sEEAChmEse Gl
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi el el Controllo sulle F) Controlli, Partecipa
primario istituziopali,_ generali e di gesti(;ne: societa' partecipate verifich_e, !spezioni zioni
generali e di e e e sanzioni
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Sl ferudta el Tenuta ed F) Controlli, Partecipa
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' aggiornamento verifiche, ispezioni | zioni
generali e di Cestons cenraiie " | dell'archivio relativo | e sanzioni
gestione T ’ alle societa'
programmazione e no_nche deIIe_ .
provveditorato azu_ande_ spemgh_ ed
altri enti pubblici
partecipati dall'Ente
- (Enti controllati)
Processo Servizi el el Invio dell'elenco F) Controlli, Partecipa




primario istituzionali, generali e di gestione: | delle societa’ verifiche, ispezioni | zioni
generali e di Gestione economica, partecipate al e sanzioni
gestione finanziaria, Dipartimento della
programmazione e Funzione Pubblica
provveditorato
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Prec_il_spo_S|2|lone di F) _C_ontrol_ll, o P_artgmpa
primario istituzionali, generali e di gestione: certificazioni, verifiche, ispezioni | zioni
gggﬁgil'ee di Gestione economica, ;?Qt(ijslct:i(c):ﬂtelz € € sanzioni
° e riguardanti le
programmazione e gu ; .
provveditorato societa' partecipate
- (Enti controllati)
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Tengta delllarch|V|.o F) _C_ontrol_ll, o P_artgmpa
primario istituzionali, generali e di gestione: degli Statuti - (Enti | verifiche, ispezioni | zioni
g:gtei:cr)ilée di Gestione economica, controllati) e sanzioni
9 finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Acqw;to o E) Gestione delle P_artgmpa
primario istituzionali, generali e di gestione: partecipazioni entrate, delle spese | zioni
g:gtei:(r)z;hee di Gestione economica, azionarie e del patrimonio
9 finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, PlrocgdL_Jre di . E) Gestione delle P_artgmpa
primario istituzionali, generali e di gestione: dismissione di entrate, delle spese | zioni
gengrali e di Cestons cenraiie ’ pa_rtecipazioni e del patrimonio
gestione finanziaria, azionarie _ed a!tre
programmazione e quote societarie
provveditorato
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Ges_tlone titoli - E) Gestione delle P_artgmpa
primario istituzionali, generali e di gestione: (Enti controllati) entrate, delle spese | zioni
g:gﬁﬁée di Gestione economica, ¢ del patrimonio

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

PTPCT 2022/2024

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Patrimonio




MAPPATURA

MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI HemelitEns Ll
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Sl ferudta el Concessione a E) Gestione delle Patrimoni
primario istituzionali, Pl .’ | titolo gratuito delle entrate, delle spese | o
Lo generali e di gestione: . o ) '
generali e di Organi istituzionali sale e immobili del | e del patrimonio
gestione patrimonio
comunale
Processo Servizi Sl ferudta el Vendita beni B) Affidamento di Patrimoni
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: pfatrlmcl)n.lo Iavolrl, se_rV|Z| e 0
generali e di Cesions ceoriie disponibile forniture - Scelta
gestione oA ’ mediante asta del contraente e
programm;azione 3 pubblica contratti pubblici
provveditorato
Processo Servizi el el Registrazione P) Gestione dati e Patrimoni
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: lmowmeptll informazioni, e o]
generali e di R e inventariali tutela della privacy
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Pesaie dl (et e Locazione immobili | E) Gestione delle Patrimoni
primario istituzionali, edilizia abitativa: urbani entrate, delle spese | o
generali e di e residenz.iale e del patrimonio
gestione pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Piano diritto allo Studio e programmazione

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio cura la gestione del servizio di trasporto scolastico, refezione, pre-accoglienza e post-
accoglienza, stage estivi ed alternanza scuola/lavoro; gestisce I'erogazione di contributi alle istituzioni
scolastiche presenti sul territorio per I'ampliamento dell'offerta formativa, borse e assegni di studio, buoni
dote scuola per merito e sostegno al reddito, fornitura libri di testo scuola primaria.



MAPPATURA

MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ArzcltEele o LB
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so D|rI[E[’F| f]OC'al". i IEfitee @ et 2l Sel’VIIZIO pre e post IB) Af]‘ldamgqto di (Fj’_|§trt10 '
primario politiche sociali | <t 4io: Servizi ausiliari | Scuola avori, servizi e iritto allo
e famiglia ] . forniture - Scelta Studio e
all'istruzione
del contraente e programm
contratti pubblici azione
Prlocesl,so :js?tl_'tL:zmlr;e et g IEfitee @ et 2l G(tatstlone tariffe e E)tG?Stlgnﬁ delle (Fj’_|§trt10 '
primario iritto allo studio | o \4io- Servizi ausiliari | "ette endrall e,t elle spese Sltrl d(') allo
e alee e del patrimonio udio e
programm
azione
Prlocesl,so :js?tl_'tL:zmlr;e et g leiuisne & i 2l Presta|2|ton| . D) Conpesswne ed (Fj’_|§trt10 '
primario iritto allo studio | . 4i0: Servizi ausiliari | 29€volate (seer|2| erogazione iritto allo
" 3 educativi, socio- sovvenzioni, Studio e
all'istruzione ) o s ..
assistenziali, etc. ) | contributi, sussidi, programm
ausili finanziari, azione
vantaggi economici
Prlocesl,so :jslt_rtl:zmﬂe et g ISRane & i 2l Cor;trlttJIu’go a [ftltytl D) Conpesswne ed (I;’_lgtTo |
primario iritto allo studio | i\ io- Diritto allo scolastici paritari erogazione iritto allo
7 sovvenzioni, Studio e
studio . .
contributi, sussidi, programm
ausili finanziari, azione
vantaggi economici
Pr.oces.,so :js;tl_'tL:zmlr;e et g IEfitee @ et 2l ContrlbLljtoB D) Conpesswne ed (l;’]gtrtm !
primario iritto allo studio | <\ 4i0: Servizi ausiliari | "€9ionale Buono- erogazione iritto allo
F ; libri sovvenzioni, Studio e
all'istruzione s -
contributi, sussidi, programm
ausili finanziari, azione
vantaggi economici
Prlocesl,so D|r[t’g| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Testi _scolast|0| per | D) Conpesswne ed P_|§1no
primario politiche sociali - o alunni della scuola | erogazione diritto allo
tamiali sociali e famiglia: L e Studi
e famiglia Interventi per linfanzia primaria sov;/gSztlpnl, " udio e
e i minori e per asili contributi, sussia, programm
ausili finanziari, azione

nido

vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia cimiteriale




PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:
La polizia mortuaria svolge funzioni di controllo e vigilanza riguardanti tutte quelle attivita' connesse alla

morte di una persona. Si tratta dello svolgimento delle attivita' e delle pratiche funerarie successive
all'evento morte, con applicazione delle regole per il trasporto funebre, e I'accoglimento nei cimiteri, in
collaborazione con le Aziende Sanitarie Locali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Azl fgene o Ll
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Autorizzazione ai C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza e custodi galla . concess_ione e cimiteriale
il ® AmrsiEE tumulazione di provvedimenti
salme/resti/ceneri ampliativi della
nel loculo sfera giuridica dei
assegnato destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Gestione e N) Attivita' funebri e | Polizia
primario e sicurezza ez [Pelide dislocamento delle | cimiteriali cimiteriale
locale e amministrativa salme
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizio ai funerali | N) Attivita' funebri e | Polizia
primario e sicurezza horsmas: ol cimiteriali cimiteriale
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Stato civile: C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza oz [Pelide Autoriz;azione alla concess_ione e cimiteriale
locale e amministrativa dlsper3|one delle provye(_jlmentl
ceneri ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT




UFFICIO: Polizia giudiziaria
PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

La polizia giudiziaria deve, anche di propria iniziativa, prendere notizia dei reati, impedire che ne vengano
portati a conseguenze ulteriori, ricercarne gli autori, compiere gli atti necessari per assicurare le fonti di
prova e raccogliere quant'altro possa servire per I'applicazione della legge penale; svolgere ogni indagine
e attivita? disposta o delegata dall'autorita? giudiziaria, con funzione&nbsp; investigativa, repressiva e
esecutiva.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI sEEAchmEse Gl
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Trasmissione H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza SauEas: PolE notizie di reato contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa allA.G.
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Denunce infortuni H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza siclirezza: Polizia sul lavoro contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Indagini su delega | H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza SaiEast PollE Procura contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia locale

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

La Polizia Locale svolge le attivita' relative all&rsquo;amministrazione e al funzionamento dei servizi di
polizia municipale e locale per garantire la sicurezza urbana, anche in collaborazione con altre forze
dell'ordine presenti sul territorio.

Comprende le attivita' di polizia stradale, per la prevenzione e la repressione di comportamenti illeciti
tenuti nel territorio di competenza dell'ente. Svolge le attivita' relative all&rsquo;amministrazione e al
funzionamento dei servizi di polizia commerciale, in particolare di vigilanza sulle attivita’ commerciali, in
relazione alle funzioni autorizzatorie dei settori comunali e dei diversi soggetti competenti. Comprende le
attivita' per il contrasto all'abusivismo su aree pubbliche, per le ispezioni presso attivita' commerciali




anche in collaborazione con altri soggetti istituzionalmente preposti per il controllo delle attivita' artigiane,
commerciali, degli esercizi pubblici, dei mercati al minuto e all'ingrosso, per la vigilanza sulla regolarita’
delle forme particolari di vendita. Comprende i procedimenti in materia di violazioni della relativa
normativa e dei regolamenti, multe e sanzioni amministrative e gestione del relativo contenzioso.
Provvede a vigilare sull&rsquo;osservanza delle leggi, dei regolamenti, delle ordinanze e delle altre
disposizioni emanate dallo Stato, dalla Regione, dalla Provincia e dal Comune; a prestare opera di
soccorso nelle pubbliche calamita’, nonche', in caso di privati infortuni; a svolgere funzioni attinenti alla
tutela della sicurezza del patrimonio pubblico e privato, dell&rsquo;ordine, del decoro e della quiete
pubblica; ad accertare gli illeciti amministrativi e curarne 1&rsquo;iter burocratico fino alla definizione; a
prestare servizio d&rsquo;ordine e di rappresentanza; a collaborare ai servizi e alle operazioni di
Protezione Civile demandate dalla legge al Comune;

Con riferimento al sistema integrato di sicurezza urbana svolge funzioni tipiche di prevenzione ed
educative, anche attraverso un costante e qualificato rapporto con la popolazione. Amministrazione e
funzionamento delle attivita' di supporto collegate all&rsquo;ordine pubblico e sicurezza: attivita' quali la
formulazione, 1&rsquo;amministrazione, il coordinamento e il monitoraggio delle politiche, dei piani, dei
programmi connessi all&rsquo;ordine pubblico e alla sicurezza in ambito locale e territoriale;
predisposizione ed attuazione della legislazione e della normativa relative all&rsquo;ordine pubblico e
sicurezza

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI cEAchiresle - il
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Controllo-Ispezione | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza SauEas: PolE verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Accertamento F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza e requisiti di dimora verifiche, ispezioni | locale
[ a'mministrativa abituale delle e sanzioni
variazioni di
residenza
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Interventi per F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza SaiEast PollE manifestazioni, verifiche, ispezioni | locale
[ a-mministrativa feste, processioni, e sanzioni
mercati e
manifestazioni
sportive
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Cooperazione con | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza oz [Pelide altre forze verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa dellordine € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizi F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza ez [Pelide antiprostituzione verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizi per obiettivi | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza SauEas: PolE sensibili verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Programmazione/i | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza e mplementazione verifiche, ispezioni | locale
) piano per la e sanzioni




locale e amministrativa

sicurezza stradale

Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Assistenza organi F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza howrsmas: Pl istituzionali: verifiche, ispezioni | locale
el e a-mministrativa Servizio ordine e sanzioni
consiglio comunale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Avvisi di H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza ez [Pelide accertamento contenzioso locale
locale e amministrativa violazione
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Emissioni ruoli H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza SauEas: PolE riscossione contenzioso locale
locale e amministrativa | S&M#'0"!
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rateizzazione H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza siclirezza: Polizia sanzioni contenzioso locale
locale e amministrativa | amministrative
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizi Polizia
primario e sicurezza S Eare e rappresentanza in locale
locale e amministrativa celel;)ra2|on.| ©
manifestazioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Anagrafe canina F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza siclirezza: Polizia verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa € sanzion
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rinvenimento F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza hoursmas: Pl oggetti smarriti verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Interventi per il F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza siclrezza: Polizia contrasto del verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa randagio € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Recupero veicoli M) Controllo Polizia
primario e sicurezza SaiEast PollE abbandonati su circolazione locale
locale e amministrativa | 262 pubblica stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Recupero veicolo M) Controllo Polizia
primario e sicurezza SauEas: PolE rubati trovati in circolazione locale
locale e amministrativa sosta stradale
Processo Assetto del Pesaie e teriate el Autorizzazione al C) Autorizzazione o | Polizia
primario territorio ed fllizic 2 Etve: transito in centro concessione e locale
edilizia abitativa Uiseiteten e aséetto storico con provvedimenti
e S, autocarri 0 mezzi ampliativi della
speciali di portata sfera giuridica dei
superiore 3,5 destinatari privi di
tonnellate effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Servizi Sl el Controllo Tosap F) Controlli, Polizia
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' verifiche, ispezioni | locale
generali e di Gestione delle entrate € sanzion!
gestione tributarie e servizi
fiscal
Processo Servizi Controllo Imposta F) Controlli, Polizia

Servizi istituzionali,




primario istituzionali, generali e di gestione: | comunale sulla verifiche, ispezioni
generali e di Gestione delle entrate | pubblicita’ e e sanzioni
gestione tributarie e servizi gestione dei diritti di
fiscali affissione

locale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia stradale

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

Il personale svolge attivita' di:

- prevenzione ed accertamento di illeciti in materia di circolazione stradale;

rilevazioni tecniche relative ad incidenti stradali ai fini giudiziari;

- predisposizione ed esecuzione di servizi diretti alla regolamentazione del traffico; operazioni di soccorso
automobilistico e stradale in genere.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI szl B0
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Regolamentazione | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza siclirezza: Polizia traffico circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Autorizzazioni al M) Controllo Polizia
primario e sicurezza SaiEast PollE transito circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Accertamento M) Controllo Polizia
primario e sicurezza siclirezza: Polizia violazioni stradali circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Pattugliamento M) Controllo Polizia
primario e sicurezza SaiEast PollE stradale circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Controllo M) Controllo Polizia
primario e sicurezza siclirezza: Polizia segnaletica circolazione stradale
locale e amministrativa stradale




Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Ritiro documenti M) Controllo Polizia
primario e sicurezza siclirezza: Polizia circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Sorveglianza degli M) Controllo Polizia
primario e sicurezza SauEast PolE attraversamenti circolazione stradale
[l a-mministrativa pedonali davanti stradale
alle scuole
elementari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Ordinanze M) Controllo Polizia
primario e sicurezza Dy regolamentazione circolazione stradale
locale e amministrativa circolazione stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Nulla osta per M) Controllo Polizia
primario e sicurezza siclirezza: Polizia trasporti eccezionali | circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Autorizzazione M) Controllo Polizia
primario e sicurezza SauEast PolE passo carrabile circolazione stradale
locale e amministrativa | Permanente stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rilascio M) Controllo Polizia
primario e sicurezza SauEas: PolE contrassegno circolazione stradale
locale e amministrativa invalidi stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rimborso somme M) Controllo Polizia
primario e sicurezza S Eare e versate circolazione stradale
P a'rnministrativa erroneamente per stradale
violazioni
amministrative
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Acquisizione/Messa | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza S Eare e in funzione circolazione stradale
locale e amministrativa apparecch|aturg stradale
per controllo dei
veicoli non
assicurati, non
revisionati, rubati
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Sequestro di veicoli | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza o coinvolti nel sinistro | circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rilievo incidente M) Controllo Polizia
primario e sicurezza SaiEast PollE circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Accertamento C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza violazioni stradali concessione e stradale

sicurezza: Polizia
locale e amministrativa

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,




da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Prevenzione della corruzione e illegalita’

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio fornisce assistenza al Responsabile per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza in
merito all'elaborazione del Piano Triennale di Prevenzione della corruzione; alla verifica dell'efficace
attuazione del Piano; al monitoraggio sull'attuazione del Piano; alle proposte di modifica al Piano; alla
verifica dell'effettiva rotazione degli incarichi negli uffici preposti allo svolgimento delle attivita' nel cui
ambito e' piu’ elevato il rischio; all'individuazione del personale da inserire nei programmi di formazione;
all'elaborazione e aggiornamento del Programma triennale per la Trasparenza e l'integrita’; al controllo
sull'adempimento degli obblighi di pubblicazione e all'eventuale segnalazione nelle ipotesi di ritardo o di
mancato adempimento degli obblighi di pubblicazione; adempimenti connessi all'esercizio dell'accesso
civico da parte dei richiedenti.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aepelinbin - GiED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Aggiornamento P) Gestlc_)ne_ datie Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestione: PTPCT informazioni, e ne della
gengrah e di Altri servizi generall tutela della privacy | corruzion
gestione ee
illegalita’
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Mon!toragg|o F) _C_ontrol_ll, o Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestione: funzionamento verifiche, ispezioni | ne della
gengrah e di Altri servizi generall PTP_CT e e sanzioni corruzion
gestione monitoraggio ee
singole misure illegalita’
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Att|va2|on§a del P) Gestlc_)ne_ datie Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestione: sistema di tutela del | informazioni, e ne della
gene_:rall edi Altri servizi generall dlpender]te qhe tutela della privacy | corruzion
gestione segnala illeciti ee
illegalita’
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Giornate della O) Accesso e Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestione: Trasparenza Trasparenza ne della
gene_rah edi Altri servizi generali corruzion
gestione ee
illegalita’
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Pubblicazioni su P) Gestione dati e Prevenzio
primario istituzionali Amministrazione informazioni, e ne della
trasparente di dati, | tutela della privacy | corruzion




informazioni e ee
documenti

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Programmazione e pianificazione

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio ha la finalita' di assicurare il coordinamento dei processi di pianificazione, approvvigionamento,
gestione contabile e controllo delle risorse economiche e finanziarie dell'Ente, in coerenza con gli obiettivi
definiti dai programmi e dai piani annuali e pluriennali e con l'obiettivo di assistere e supportare gli altri
servizi nella gestione delle risorse e dei budget assegnati, contribuendo alla definizione delle linee guida
e degli indirizzi dell' Amministrazione. L'ufficio cura la regolarita’ dei procedimenti contabili e dei processi
di gestione delle risorse economiche.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

illegalita’

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S el Bilancio di E) Gestione delle Program
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' previsione entrate, delle spese | mazione
generali e di T, ’ e del patrimonio e
gestione finanziaria ’ pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo Servizi el el Documento Unico E) Gestione delle Program
primario istituzionali, generali e di gestidne' di Programmazione | entrate, delle spese | mazione
generali e di Gestione economica " | -DUP e del patrimonio e
gestione Fee el ’ pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo Servizi el el Rendiconto E) Gestione delle Program
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' entrate, delle spese | mazione
generali e di T, ’ e del patrimonio e
gestione Fee el ’ pianificazi
programmazione e one
provveditorato




Processo di Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Qert|f|_ca2|on| de_l E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: bilancio preventivo | entrate, delle spese | mazione
generali e di e Ay, " | e consuntivo ed e del patrimonio e
gestione finanziaria, altre certificazioni glr?(:lﬂcam
programmazione e
provveditorato
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Planlo esecutivo di F) (_)_ontrol_ll, o Program
primario istituzionali, generali e di gestione: gestione - PEG verifiche, ispezioni mazione
g:gﬁgﬂ;e di Gestione economica, € sanzion eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Mandati di E) Gestione delle Prog_ram
supporto |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: pagamento entrate, dfelle spese | mazione
gzgtei:cr)ilée di Gestione economica, e del patrimonio eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, \(arlaz_lon! al E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: bilancio di entrate, delle spese | mazione
generali e di Cestons oot " | previsione e P.E.G. | e del patrimonio e
gestione finanziaria, plr?nmcam
programmazione e one
provveditorato
Processo di Se_rwy . Servizi istituzionali, Gegtlong cauzioni e E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: fideiussioni entrate, delle spese | mazione
gzgﬁcr)ilée di Gestione economica, e del patrimonio eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rwy . Servizi istituzionali, Inserlmento_e F) (_)_ontrol_ll, o Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: controllo dati IVA verifiche, ispezioni | mazione
gzgtei;?]“ee di Gestione economica, € sanzioni eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Processo di Sng|;| . Servizi istituzionali, Invep_tarl_o beni N E) Gestione delle Program
supporto istituzionali, generali e di gestione: mobili e immobili entrate, delle spese | mazione
gggﬁ(r)?llée di Gestione economica, e del patrimonio eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rwy . Servizi istituzionali, Paggmento premi e E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: gestione polizze entrate, delle spese | mazione
generali e di Cesinns ceormiie " | assicurative e del patrimonio e
gestione finanziaria, ’ pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di Se_rwy . Servizi istituzionali, Parere_d| regolarita’ | E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: contabile entrate, delle spese | mazione
gene_:rall edi Gestione economica, e del patrimonio e
gestione oA pianificazi
; one

programmazione e
provveditorato




Processo di Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Parerg sugli atti con E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: finanziamenti in entrate, delle spese | mazione
gengrali e di Ceane economica,' conto capitale e del patrimonio e
gestione finanziaria. glr?gmcam
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rwy . Servizi istituzionali, Rec;uperp e E) Gestione delle Program
supporto istituzionali, generali e di gestione: registrazione entrate, delle spese | mazione
generali e di Cesions ceormiie " | giornaliera delle e del patrimonio e
gestione 3 o ’ operazioni del pianificazi
finanziaria, ) . .
programmazione e Tesoriere relative ai one
provveditorato versamgnn In
Tesoreria da parte
degli utenti e
chiusura mensile
dei sospesi del
Tesoriere
Processo di Se_rwy . Servizi istituzionali, Be_n@cpntazmng E) Gestione delle Program
supporto istituzionali, generali e di gestione: diritti di segreteria e | entrate, delle spese | mazione
gene_:rali edi SaTTe economica,- stato civile e del patrimonio e
gestione finanziaria, glr?glf|ca2|
programmazione e
provveditorato
Processo di Sng|;| . Servizi istituzionali, Momtorgggw patto | F) _C_ontrol_ll, o Program
supporto istituzionali, generali e di gestione: di stabilita verifiche, ispezioni | mazione
g:gﬁgﬂée di Gestione economica, € sanzioni eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Qontrqllq equilibri F) (_)_ontrol_ll, o Program
primario istituzionali, generali e di gestione: finanziari verifiche, ispezioni | mazione
gzgﬁcr)ilée di Gestione economica, € sanzion eianificazi
9 finanziaria, gne

programmazione e
provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Descrizione UFFICIO:
Nelle attivita' di protezione civile assume la direzione dei servizi di soccorso ed assistenza alla
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PTPCT 2022/2024




popolazione con interventi urgenti e necessari a fronteggiare situazioni d'emergenza, nonche'

collaborazione agli interventi predisposti dagli organi statali, regionali e provinciali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI sEEAchmEse Gl
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Soccorso civile Yeeearee ahvle Aggiornamento Q) Progettazione Protezion
primario Sistema di protezione Piano comuqale e Civile
el per la protezione
civile
Prlocesl,so Soccorso civile S ahila Esercitgzione e P) Gestic_)ne_ datie Pro?elzion
primario Sistema di protezione formamong del informazioni, e e Civile
il personale interno tutela della privacy
Processo Soccorso civile Yeeearee ahvle Coordinamento P) Gestione dati e Protezion
primario Sistema di protezione interventi di informazioni, e e Civile
civile SOCCOrso tutela della privacy
nell'ambito del
territorio comunale
Prlocesl,so Soccorso civile Yeeearee ahvle Censlimento dei P) Gestiqne_ datie Proltelzion
primario Interventi a seguito di ldarlml| e . informazioni, e e Civile
eV e T !ndlwduqzmne deglll tutela della privacy
interventi necessari
per il superamento
dell'emergenza
Prlocesl,so Soccorso civile S ahila Interventi di somma | R) Interventi di Pro?elzion
primario Interventi a seguito di urgenza somma urgenza e Civile
calamita’ naturali
Processo Soccorso civile Yeeearee ahvle Partecipazione a P) Gestione dati e Protezion
primario Interventi a seguito di poordmamen.n informazioni, e e Civile
eyt enuEl intercomunali tutela della privacy
Processo Soccorso civile Seearen @il Convenzioni con B) Affidamento di Protezion
primario Interventi a seguito di associazioni di Iavo.rl, servizi e e Civile
e volontariato forniture - Scelta
del contraente e
contratti pubblici
Processo Soccorso civile S ahila Aggiornamento P) Gestione dati e Protezion
primario ' dell'Elenco delle informazioni, e e Civile

Interventi a seguito di
calamita’ naturali

Associazioni
incluse nelle
attivita' di
protezione civile

tutela della privacy

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella




gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.
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Descrizione UFFICIO:

L'ufficio gestisce la corrispondenza in entrata e in uscita: protocollazione e gestione della posta interna ed
esterna: ricezione dall'Ufficio Postale della corrispondenza indirizzata all'Ente, e ricevimento di quella
pervenuta dall'utenza; registrazione e classificazione atti; smistamento corrispondenza agli uffici ;
registrazione e classificazione della corrispondenza dagli Uffici all'utenza, ad enti vari, ecc., stampe

giornaliere del registro protocollo-

L'ufficio gestisce la tenuta del registro di Protocollo Generale, mediante un sistema informatico di

gestione documentale.
Gestisce la casella istituzionale di PEC.

Comprende le attivita' di gestione dell'archivio di deposito: inventariazione buste; gestione ricerche atti
archiviati e richieste d'accesso da parte degli uffici e utenti esterni; predisposizione atti da scartare.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Azl fgene o Ll
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi el el Gestione e P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, C .’ . | acquisizione degli informazioni, e e Archivio
Lo generali e di gestione: ) ) )
generali e di Altri servizi generall atti e della posta in | tutela della privacy
gestione arrivo e in partenza
per la registrazione
sul protocollo
informatico
Processo Servizi el el Accettazione, P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, Cn .° . | protocollazione e informazioni, e e Archivio
Lo generali e di gestione: : )
generali e di Altri servizi generall smistamento delle | tutela della privacy
gestione partecipazioni a
gare
Processo Servizi Sl ferudta el Annullamenti di P) Gestione dati e Protocollo
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: protocollo per informazioni, e e Archivio
generali e di Altri servizi generall errata tutela della privacy
gestione assegnazione
Processo Servizi el el Stampa giornaliera | P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, 3~ o .° . | ed annuale del informazioni, e e Archivio
Lo generali e di gestione: ; . ;
generali e di Altri servizi generall registro di tutela della privacy
gestione protocollo
informatico
Processo Servizi el el Smistamento agli P) Gestione dati e Protocollo




primario istituzionali, generali e di gestione: | uffici della informazioni, e e Archivio
generali e di Altri servizi generali documentazione tutela della privacy
gestione protocollata
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Tenuta archivio P) Gestlc_)ne_ datie Protocpl_lo
primario istituzionali, generali e di gestione: corrente informazioni, e e Archivio
gzgﬁcr)ilée di Altri servizi generall tutela della privacy
Processo Servizi el el Archiviazione atti in | P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' archivio di deposito | informazioni, e e Archivio
gggﬁ;?]lée di Altri servizi generall tutela della privacy
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Agglornamento P) Gesthne_ datie Protocpl_lo
primario istituzionali, generali e di gestione: manuale di informazioni, e e Archivio
gzgtei:cr)ilée di Altri servizi generall gestione tutela della privacy
Prlocesl,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Scarti di archivio P) Gestiqne_ datie Protocpl!o
primario |st|tu2|C)|naIg_ generali e di gestione: Lnftoqmgz::)m, e e Archivio
gggﬁ;‘aée ! Altri servizi generali utela aefla privacy
Processo Servizi S el Affidamento servizi | B) Affidamento di Protocollo
primario istituziopali,_ generali e di gestio’ne: postali Iavolri, servizi e e Archivio
gene_:rall edi Organi istituzionall forniture - Scelta
gestione del contraente e
contratti pubblici
Prlocesl,so Se_rwz_l . Servizi istituzionali, Cent_rallno: P) Gesthne_ datie Protocpl!o
primario istituzionali, generali e di gestione: Gestione del flusso | informazioni, e e Archivio
generali e di Organi istituzionall " | delle telefonate tutela della privacy
gestione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.
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Descrizione UFFICIO:

La Segreteria svolge funzioni di supporto amministrativo e gestionale alle funzioni del Segretario
generale; supporto al Presidente del Consiglio ed alle segreterie delle commissioni consiliari; gestione ed
archiviazione delle deliberazioni; raccolta delle determinazioni dei responsabili dei servizi e alla
pubblicazione degli elenchi delle medesime; analisi e approfondimento degli atti normativi, statutari e
regolamentari di interesse generale per I'ente e le funzioni di segreteria degli Organi Istituzionali.La
segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le attivita' principali della segreteria riguardano,
principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di materiali di lavoro e di studio del
Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco; gestione dell'agenda,
della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei cittadini rivolte
al Sindaco;

organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.




MAPPATURA

MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AEncliEETD o HED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi el el Albo e inviti: Inviti P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: consigli comunali informazioni, e a
generali e di Segreteria generale tutela della privacy
gestione
Processo Servizi Sl ferudta el Albo e notifiche: P) Gestione dati e Segreteri
primario istituzionali, 3 = o .’ .| Pubblicazioni albo informazioni, e a
Lo generali e di gestione: . )
generali e di Altri servizi generall on line tutela della privacy
gestione
Processo Servizi el el Assistenza organi P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: |st|tu_2|onaI|: informazioni, e a
generali e di Organi istituzionali Gestione sedute tutela della privacy
gestione commissioni
consiliari
Processo Servizi el el Assistenza organi P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: |st|tu_2|onal|: informazioni, e a
generali e di Organi istituzionali Gestione sedute tutela della privacy
gestione conferenze
capigruppo
Processo Servizi Sl ferudta el Assistenza organi P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: |st|tu_2|onal|: informazioni, e a
generali e di Organi istituzionali Gestione sedute tutela della privacy
gestione Consiglio comunale
Processo Servizi el el Assistenza organi P) Gestione dati e Segreteri
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' istituzionali: informazioni, e a
generali e di Organi istituzionali * | Trascrizione verbali | tutela della privacy
gestione consiglio
Processo Servizi el el Assistenza organi F) Controlli, Segreteri
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: |st|tu2|qnaI|: verlflch_e, ispezioni | a
generali e di Organi istituzionali Convalida e sanzioni
gestione consiglieri
Processo Servizi Sl ferudta el Assistenza organi F) Controlli, Segreteri
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: istituzionali: verlflch_e, ispezioni | a
generali e di Organi istituzionali Surroghe e sanzioni
gestione
Processo Servizi el el Assistenza organi P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: |st|tu2|ongl|: informazioni, e a
generali e di Organi istituzionali Approvazione tutela della privacy
gestione verbali consiglio
Processo Servizi Sl ferudta el Assistenza organi G) Incarichi e Segreteri
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: |st|tu;|onall: . nomine a
generali e di Organi istituzionali Nomina Presidente
gestione e vicepresidenti
Processo Servizi Assistenza organi F) Controlli, Segreteri

Servizi istituzionali,




primario istituzionali, generali e di gestione: | istituzionali: verifiche, ispezioni | a
generali e di Organi istituzionali Decadenze e sanzioni
gestione
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, .ASIS|st_enza.‘organ| E) Gestione delle Segreteri
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: |st|tu2|o_nal|.l entrate, dfelle spese | a
gene_:rall edi Organi istituzionali Determmazmne e del patrimonio
gestione indennita'
amministratori
Pr.oces.,so S(ta_trV|;| |' Servizi istituzionali, Aiilst_enz?‘orgam P)f Gestlc_)ne_ datie Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestione: istituzionali: informazioni, e a
generali e di Organi istituzionali Gestione sedute tutela della privacy
gestione Giunta comunale
Pr.oces.,so .S,?trwz_l I' Servizi istituzionali, Aln?tgrafe degli (T)) Accesso e Segreteri
primario is |nuzr|c>|r1a lj generali e di gestione: (;ebgl_ . rasparenza a
generall € al Organi istituzionali ubblicazione e
gestione aggiornamento dati
on line
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Redazmne _ P) Gesthne_ datie Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestione: delibera/determina | informazioni, e a
gent(-;‘rah e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Arqh|V|az!on_e P) Gesthne_ datie Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestione: deliberazioni/deter | informazioni, e a
gente_:rall edi Anagrafe, stato civile e minazioni tutela della privacy
gestione servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.
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Descrizione UFFICIO:

La segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le attivita' principali della segreteria
riguardano, principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di materiali di lavoro e di
studio del Sindaco; preparazione di documentazione di interesse 0 competenza del Sindaco; gestione
dell'agenda, della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei
cittadini rivolte al Sindaco;

organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

MAPPATURA
MACROPROCESSI



Area di rischio

Ufficio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
rimaro. | iiiuzionall, | Semizstiuzionall, | A8eie a0 e o 6 | a Sindaco
Lo generali e di gestione: "
gene_:rall edi Organi istituzionall tutela della privacy
gestione
Processo Servizi S el Rapporti con P) Gestione dati e Segreteri
primario istituzionali, A .~ . | Presidente CC informazioni, e a Sindaco
Lo generali e di gestione: ;
gengrah e di Organi istituzionall tutela della privacy
gestione
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Ricev_imento P) Gestic_)ne_ datie Segreteri
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: pubblico informazioni, e a Sindaco
gene_:rall edi Organi istituzionall tutela della privacy
gestione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.
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Descrizione UFFICIO:

Si tratta di servizi di carattere generale a supporto degli interventi socio-assistenziali. Comprende I'attivita’
di segretariato sociale attraverso la quale si offrono informazioni e consulenza sui servizi sociali,
assistenziali, educativi e sanitari, disponibili sul territorio, pubblici e privati. Aiuta anche a svolgere le
pratiche necessarie per accedere ai contributi economici e ai servizi sociali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aepelinbin - GiED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so Dirit’gi sociali,l | Diritti sociali, politiche Segretariato sociale | D) Conpessione ed Seryizi
primario politiche sociali sociali e famiglia: erogazione Vari
e famiglia Cooperazione e ' sovvenzioni,
T contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Prlocesl,so Dirit’gi sociali,l _ Diritti sociali, politiche Accr_egiitarr)enti E) Gestione delle Seryizi
primario politiche sociali servizi socio- entrate, delle spese | Vari




e famiglia sociali e famiglia: assistenziali e del patrimonio
Interventi per soggetti
a rischio di esclusione
sociale
Pr.oces.,so D|r[t’g| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Controllo I.S.E_.E. D) Conpesswne ed Sery|2|
primario pohhche_ sociali sociali e famiglia: perlpr_esta2|on| erogazione Vari
e famiglia Programmazione e sociali agevolate sovvenzioni,
governo della rete dei Confflr.'?lrj]t"nsgsrs.'d"
servizi sociosanitari e austi inanziari,
spoiali vantaggi economici
Pr.oces.,so D|r[t’g| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche S_ery|2|o per P) Gestlc_)ne_ datie Sery|2|
primario politiche sociali sociali e famiglia: richiedenti informazioni, e Vari
e famiglia Interventi per soégetti protezione tutela della privacy
a rischio di esclusione internazionale
sociale
Pr.oces.,so Dlr!t’gl SOCIa|I,. | Diritti sociali, politiche Servizio di P) Gesthne_ datie Sery|2|
primario politiche sociali sociali e famiglia: contrasto alle informazioni, e Vari
e famiglia Interventi per soégetti dipendenze tutela della privacy
a rischio di esclusione
sociale
Pr.oces.,so DII’II.E['FI rs100|all,l i Diritti sociali, politiche Servizio ATER P)f Gesthne_ datie \S/ery|2|
primario pc;| icl (Ie_somal sociali e famiglia: Lntogmgz:lonl, e ari
€ famigiia Interventi per il diritto utela defla privacy
alla casa

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Sindaco

PTPCT 2022/2024
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AEncliEED o HED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi el el Attribuzione e G) Incarichi e Sindaco
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: revoca |ncar_|9h| al nomine
generali e di Organi istituzionali personale dirigente
gestione




Processo Servizi el el Linee Tutte le aree di Sindaco
rimario istituzionali, C A o rogrammatiche di | rischio
P generali e di genergI] ° el gestlgne. F?naﬁdato
; Organi istituzionali
gestione
Processo Servizi Sl ferudta el Indirizzi generali e Tutte le aree di Sindaco
primario |st|tu2|()|nalg_ generali e di gestione: obltettl_\n Zf[rateglm in | rischio
generall € d Organi istituzionali materia a
gestione prevenzione della
corruzione e di
trasparenza
Processo Servizi el el Direttive e indirizzi | Tutte le aree di Sindaco
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: in o@ne al rischio
generali e di Organi istituzionali funzionamento e
gestione all'attivita'
amministrativa
Processo Servizi el el Nomina e revoca G) Incarichi e Sindaco
primario g,;l:;zrgrglgi generz_alj e.di gestigne: assessori nomine
X Organi istituzionali
gestione
Processo di | Servizi Sl ferudta el Nomina Segretario | G) Incarichi e Sindaco
supporto gél:]lézr;)lrzlgi generglj eldi gestigne: generale nomine
. Organi istituzionali
gestione
Processo di | Servizi el el Designazione e G) Incarichi e Sindaco
supporto |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: revoca dei . nomine
generali e di Organi istituzionali rappresentanti del
gestione Comune presso
enti, aziende e
istituzioni
Processo di | Servizi Sl ferudta el Nomina Organismo | G) Incarichi e Sindaco
supporto IgS;I:]uleg)lrzh(;i generglj e.di gestigne: di valutazione nomine
; Organi istituzionali
gestione
Processo Servizi Sl ferudta el Ordinanze in Z) Amministratori Sindaco
primario |st|tu2|c>|nalg_ generali e di gestione: gpahta di Ufficiale
generall € d Organi istituzionali I governo
gestione
Processo Tutte le funzioni Sl ferudta el Accesso art. 43, co. | F) Controlli, Sindaco
rimario istituzionali " _ 2del T.U.E.L.da verifiche, ispezioni
P generz_alll e-d' gestione: parte dei consiglieri | e sanzioni P
Organi istituzionali
Processo Servizi Sl ferudta el Costituzione di G) Incarichi e Sindaco
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' ufficio posto alle nomine
generali e di Organi istituzionali " | dirette dipendenze
gestione del sindaco ai sensi
dell'art. 90, TUEL
Processo Servizi el el Accordi integrativi o | B) Affidamento di Sindaco
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' sostitutivi del lavori, servizi e
generali e di Organi istituzionali " | provvedimento forniture - Scelta
gestione del contraente e
contratti pubblici
Processo Servizi Servizi istituzionali Concessione sala D) Concessione ed | Sindaco
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' Consiliare erogazione
generali e di Organi istituzionali ’ sovvenzioni,
gestione contributi, sussidi,

ausili finanziari,
vantaggi economici




La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Sportello unico per le attivita' produttive

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

Lo Sportello €' la struttura organizzativa attraverso la quale il Comune si rapporta con le imprese del
proprio territorio e alla quale puo' rivolgersi ogni imprenditore per avviare, gestire e concludere pratiche
legate alle attivita' produttive, garantendo un rapporto rapido ed efficace tra imprese e pubblica
amministrazione in un'ottica di semplificazione burocratica.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alaziong . F) (_)_ontrol_li, o Sp.ortello
primario economico e competitivita' ce_rtl_flcata di inizio verlflch_e, ispezioni | unico per
competitivita' o - [Et att!v!ta' (SCI/_—\) per e sanzioni le att|V|f[a'
distributive - tutela dei | attivita’ ricettive produttive
consumatori corn_plemer)tarll: .
attivita' agrituristica-
Bed and Breakfast,
affittacamere
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alaziong . F) _C_ontrol_li, o Sp.ortello
primario economico e competitivita' ce_rtl_flcata di inizio verlflche, ispezioni | unico per
competitivita' Gl e o 75t att!v!ta‘ (SCIA) per | e sanzioni le att|V|f[a'
distributive - tutela dei | attivita’ ricettive produttive
consumatori com.plemer.]tarll: .
attivita' agrituristica-
Bed and Breakfast,
affittacamere
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economi_cc_) e competitivita': cel_'ti_ficata di inizio concess_ione e unicq per
competitivita' - attivita' (SCIA) provye(_jlmentl le attlvf[a'
distributive - tutela dei ampl|atl|V|ld_eIIa . produttive
consumatori sfera_l g'u”Fj'C".i .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed




immediato per il
destinatario

Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alaziong . F) _C_ontrol_li, o Splortello
primario economico e competitivita' ce_rtl_flcata di inizio verlflch_e, ispezioni | unico per
competitivita' S - [E f’.:lttIVItar (.SCV'\.) Ipe|r | e sanzioni le att|V|f[a'
distributive - tutela dei :aevsaer:(c:;;l’ioaatt|V|ta di produttive
consumatori
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Qommercio C) Autorjzzazione o} Splortello
primario economico e competitivita': itinerante su aree concessione e unico per
competitivita' o - [Et pubbl_lche - provyethlnentl le att|V|f[a'
el - uiela dat Autorizzazione ampl|at.|V|.d_eIIa . produttive
consumatori sfera_1 9'“”?"0? _de_|
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alaziong . Splortello
primario economico e competitivita': ce_rtl_flcata di inizio unico per
competitivita' - attivita' (SCIA): le att|V|f[a'
distributive - tutela dei | ommercio produttive
consumatori all INQrosso nel
settore alimentare
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alaziong . C) Autorjzzazione o} Sp.ortello
primario economico e competitivita' ce_rtl_flcata di inizio concessione e unico per
competitivita' A — att|V|tzla‘l(SlCIA) per provyedmenh le attmfta'
distributive - tutela dei | €s€rcizi di ampliativi della produttive
L commercio al . sfera_l g|ur|Q|c§ _de_|
dettaglio - media destinatari privi di
struttura di vendita | effetto economico
con superficie fino | diretto ed
amg. 1.500 immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alaziong . C) Autorjzzazione o] Splortello
primario economico e competitivita': ce_rtl_flcata di inizio concessione e unico per
competitivita' - att|V|t_a' (SCIA): _ provyeqhmenh le att|V|f[a'
alitauive - fuieka ot vendltg g_l dettaglio ampl|atl|V|ld_eIIa . produttive
L a domicilio sfera} glungncz_a _de_l
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_qalaziong . C) Autorjzzazione o] Splortello
primario economico e competitivita' ce_rtl_flcata di inizio concessione e unico per
competitivita' T att|V|t_a‘ (S_.CIA): provye(_jlmentl le attlvf[a'
el - el eel vendita cﬁretta da . ampl|at.|V|.d_eIIa . produttive
N parte dei produttori | sfera giuridica dei
agricoli destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg.n_alazior)le . Splortello
primario economico e competitivita': ce_rtl_flcata di inizio unico per
competitivita' S - [Et attivita' (SCIA): le att|V|f[a'
distributive - tutela dei | commercio di - produttive
N prodotti _agrlcoll e
zootecnicl,

mangimi, prodotti di




origine minerale e
chimico industriali
destinati
all'alimentazione
animale

Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita' ce_rtl_flcata di inizio concessione e unico per
competitivita' A — attivita' (SCIA): provye(_jlmentl le attmfta'
distributive - tutela dei | commercio . ampllatllwld_ella . produttive
T elettronico, vendita | sfera giuridica dei
per corrispondenza, | destinatari privi di
televisione effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alaziong . C) Autorjzzazione o] Splortello
primario economico e competitivita': ce_rtl_flcata di inizio concessione e unico per
competitivita' S - [Et att|V|t§1'l(SC_IA): provyethlnentl le att|V|f[a'
distributive - tutela dei | €se€rciziodi | ampliativi della produttive
L somministrazione di | sfera giuridica dei
alimenti e bevande | destinatari privi di
- nuova apertura effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario econom_ipq e competitivita': ce_rti_ficata di inizio concess_ione e unicq per
competitivita' - att|V|tz.a‘.(SC_IA): provye(_jlmentl le attlvf[a'
distributive - tutela dei | €S€rcizio di . _ ampl|atl|V|ld_eIIa . produttive
SRR Gl sqmmwystrazmne di sfera_l glur|Fj|cz_a _de_l
alimenti e bevande | destinatari privi di
- trasferimento effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economi_cc_) e competitivita': cel_'ti_ficata di inizio concess_ione e unicq per
competitivita' S att|V|tzla‘l(SC.IA): provye(_jlmentl le attmfta'
distributive - tutela dei | €se€rciziodi | ampliativi della produttive
L somministrazione di | sfera giuridica dei
alimenti e bevande | destinatari privi di
- subingresso effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario econom_ipq e competitivita': ce_rti_ficata di inizio concess_ione e unicq per
competitivita' Careias - [Et att|V|tzla‘l(SC_IA): provye@menh le attmfta'
distributive - tutela dei | €s€rciziodi ampliativi della produttive
L somministrazione sfera giuridica dei
temporanea di destinatari privi di
alimenti e bevande | effetto economico
in occasione di diretto ed
manifestazioni immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_qalaziong . Splortello
primario economico e competitivita' ce_rtl_flcata di inizio unico per
competitivita' T attivita' (SCIA): le attivita'
somministrazione di produttive

distributive - tutela dei
consumatori

alimenti e bevande
tramite mense,




ristorazione
collettiva
nell'ambito di case
di riposo, ospedali,
scuole, caserme,
comunita’ religiose

Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alaziong . Splortello
primario economico e competitivita': ce_rtl_flcata di inizio unico per
competitivita' e attivita’ (_SCIA): _ le attivita’
distributive - tutela dei | SeMministrazione di produttive
I alimenti e beyande
nell'ambito di altre
attivita' quali sale
giochi, sale
scommesse
autorizzate ai sensi
del TULPS (Testo
unico leggi di
pubblica sicurezza)
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alaziong . C) Autorjzzazione o] Splortello
primario economico e competitivita': ce_rtl_flcata di inizio concessione e unico per
competitivita' e — att|V|tzla‘l(SC_IA): provye@menh le attmfta'
distributive - tutela dei | €Sercizio di . . ampl|atl|V|ld_eIIa . produttive
SGRG TG spmm|n|s_tra2|one in sfera_l glur|Fj|cz_a _de_|
circolo privato destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alaziong . Sp.ortello
primario economico e competitivita' ce_rtl_flcata di inizio unico per
competitivita' S attivita' (SCIA): _ le attivita’
distributive - tutela dei | SeMministrazione di produttive
o alimenti e beyande
nell'ambito di
musei, teatri, sale
da concerti
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alaziong . Splortello
primario economico e competitivita' ce_rtl_flcata di inizio unico per
competitivita' T attivita' (SCIA): _ le attivita’
distributive - tutela dei | SeMministrazione di produttive
. alimenti e beyande
nell'ambito di altre
attivita' quali sale
da ballo, locali
notturni,
stabilimenti
balneari, impianti
sportivi
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alaziong . Sp.ortello
primario economico e competitivita' ce_rtl_flcata di inizio unico per
competitivita' S attlyltg‘ (SCIA): le att|V|f[a'
distributive - tutela dei | Variazione della produttive

consumatori

superficie degli
esercizi pubblici di
somministrazione
alimenti e bevande




Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Seg_n_alazwng . Sp.ortello
primario economico e competitivita': certificata di inizio unico per
competitivita' Carmeias - [Et attivita' (SCIA) le attivita'
elisnlsiv - el eel attivita art|g|analll in produttive
consumatori genere, compresi |
laboratori di
produzione, di
trasformazione e/o
confezionamento
con/senza attivita'
di vendita diretta al
consumatore finale
Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e Seg.n_ala2|orl1le . F) (_)_ontrol_ll, o Splortello
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni unico per
competitivita' e -.reti attivita' (SCIA) per e sanzioni le attivita'
elaitautve - el ot |_‘53?th'2'0 attivita produttive
consumatori ricettive .
complementari:
strutture ricettive
all'aria aperta -
campeggi
Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e Seg_n_alazwng . F) (_)_ontrol_ll, o Splortello
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni | unico per
competitivita' Cor e -.reti attivita' (SCIA) per | e sanzioni le attivita'
distributive - tutela dei Ir_es?tr_0|2|o attivita produttive
consumatori icettive .
complementari:
case vacanze
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_qalaziong . C) Autorjzzazione o] Splortello
primario economico e competitivita': certificata di inizio concessione e unico per
competitivita' T —— -.reti attivita' (SCIA) per | provvedimenti le attivita'
el - el eel Igsergmo_ gtt|V|ta di ampl|at.|V|.d_eIIa . produttive
o g]ochl [e0|t|_ e sfera_l g|ur|Q|c§ _de_|
videogiochi destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e Seg.n_ala2|orl1le . F) (_)_ontrol_ll, o Splortello
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni unico per
competitivita' e -.reti attivita' (SCIA) per e sanzioni le attivita'
distributive - tutela dei | €sercizio attivita’ di produttive
L Acconciatore,
Estetista,
Esecuzione
tatuaggi e piercing
Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e Seg.n_ala2|orl1le . F) (_)_ontrol_ll, o Splortello
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni unico per
competitivita' T —— -.reti attivita' (SCIA) per | e sanzioni le attivita'
distributive - tutela dei | ascensori produttive
consumatori
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione F) Controlli, | Sportello
primario economico e competitivita': certificata di inizio verifiche, ispezioni | unico per
competitivita' T —— -.reti attivita' (SCIA) per | e sanzioni le attivita'
l'esercizio attivita' produttive

distributive - tutela dei
consumatori

circhi




Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alaziong . Sp.ortello
primario economico e competitivita': ce_rtl_flcata di inizio unico per
competitivita' Carmeias - [Et attlv[tg' (SC_IA): le att|V|f[a'
distributive - tutela dei | Stabilimenti produttive
consumatori industriali
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Commercio su aree | C) Autorizzazione o | Sportello
primario economi_cc_) e competitivita': pubbliche con concess_ione e unicq per
competitivita' A — postegglo in provyedmenh le att|V|f[a'
distributive - tutela dei | Mercati - ampl|at.|V|.d_eIIa . produttive
T Autorizzazione sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Trgsferimeqtq di C) Autorjzzazione o] Splortello
primario economico e competitivita': re3|den_za di .tltolare concessione e unico per
competitivita' Commercio-reti in autorllz_zazml)ne provyethlnentl le att|V|f[a'
distributive - tutela dei | P€" I'att|V|.ta' di ampl|at.|V|.d_eIIa . produttive
L commercio al sfera giuridica dei
dettaglio su aree destinatari privi di
pubbliche in forma | effetto economico
itinerante e diretto ed
richiesta nuova - immediato per il
Autorizzazione destinatario
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Esercizi pubblici: C) Autorjzzazione o} Splortello
primario economico e competitivita': apertura e . concessione e unico per
competitivita' Careas - [Et trasfe_rlmento d} _ provyeqhmenh le att|V|f[a'
alaitautve - fuiela ot pubbllco esercizio ampl|at.|V|.d_eIIa . produttive
L in zona non sfera_l g|ur|Q|c§ _de_|
sottoposta a tutela - | destinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Distributori di C) Autorjzzazione o] Splortello
primario economico e competitivita' carbu_rantl - concessione e unico per
competitivita' o - e Autorizzazione provye(_jlmentl le att|V|f[a'
distributive - tutela dei ampliativi della | produttive
. sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Q_ommercio C) Autorjzzazione o] Sp.ortello
primario economico e competitivita' itinerante su aree concessione e unico per
competitivita' Cormeas - [Et pubbllche e su provyeqhmenh le att|V|f[a'
el - el eel pos?egg|o - ampl|at.|V|.d_eIIa . produttive
N subingresso - sfera giuridica dei
Autorizzazione destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Manifestazioni C) Autorizzazione o | Sportello
primario econom_i_cq e competitivita' fierist!che-Fiere - concess_ione e unicq per
competitivita' Cormarse - it Autorizzazione provvedimenti le attivita'
ampliativi della produttive

distributive - tutela dei

sfera giuridica dei




consumatori

destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Sviluppo Sviluppo economico e Noleggio di veicoli C) Autorizzazione o | Sportello
primario economi_cc_) e competitivita': con c_ondugente - concess_ione e unicq per
competitivita' Cormarse - it Autorizzazione provyethlnentl le att|V|f[a'
distributive - tutela dei :‘gf;‘gﬁ‘&’;ig;';a " produttive
consumatori destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Noleggio di veicoli C) Autorizzazione o | Sportello
primario economi_cc_) e competitivita': senza conducente - concess_ione e unicq per
competitivita' o - e Autorizzazione provyeqhmenh le att|V|f[a'
distributive - tutela dei ampliativi della | produttive
consumatori Sfer?‘ g'u”Fj'C".i .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autorizzazione o | Sportello
primario economi_cc_) e competitivita': falo' t_radizipnale - concess_ione e unicq per
competitivita' Commercio - reti Autorizzazione provyethlnentl le att|V|f[a'
distributive - tutela dei ampliativi della | produttive
consumatori Sfer?‘ g'u”Fj'C".i .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Pubbl_ica si.c.ur.ezza: C) Autorjzzazione o] Sp.ortello
primario economico e competitivita': fuoch_l d'art.|f|0|o - concessione e unico per
competitivita' Cormarse - it Autorizzazione provyethlnentl le att|V|f[a'
distributive - tutela dei ampl|atl|V|ld.eIIa . produttive
consumatori sfera_l g'u”Fj'C".i .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autorizzazione o | Sportello
primario economi_cc_) e competitivita': igtryttore / direttore concess_ione e unicq per
competitivita' - di tlro.a segno - provye(_jlmentl le attlvf[a'
el - uiela dat Autorizzazione ampl|atl|V|ld_eIIa . produttive
consumatori Sfer?‘ g'u”Fj'C".i .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autorizzazione o | Sportello
primario economi_cc_) e competitivita': Lotteria,_ tombola e concess_ione e unicq per
competitivita' S - [Et pesca di provvedimenti le attivita'
beneficenza - ampliativi della produttive

distributive - tutela dei
consumatori

Autorizzazione

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico




diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Sviluppo Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autorizzazione o | Sportello
primario economi_cc_) e competitivita': mestiel_'e di fpchino concess_ione e unicq per
competitivita' Carmeias - [Et - Autorizzazione provye(_jlmentl le attivita'
distributive - tutela dei ampliativi della | produttive
consumatori Sfef? 9'“”?""? _de_|
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autorizzazione o | Sportello
primario econom_i_cq e competitivita': ospita}lita‘ stranieri - concess_ione e unicq per
competitivita' Commercio = reti Autorizzazione provyeqhmenh le att|V|f[a'
distributive - tutela dei ampl|at.|V|.d_eIIa . produttive
consumatori sferg g|ur|§j|cf'_:1 _de_|
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autorjzzazione o] Splortello
primario economico e competitivita' palesf[re - concessione e unico per
competitivita' Carmeas - [E Autorizzazione provye(_jlmentl le attivita'
distributive - tutela dei ampliativi della | produttive
consumatori Sfef? 9'“”?""? _de_|
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e e e rimessa veicoli - concessione e unico per
petitivita': ; . , ; o
competitivita Commerecio=reti Autorizzazione provyeqhmenh le att|V|f[a
distributive - tutela dei ampliativi della | produttive
consumatori Sfef? 9'“”?""? _de_|
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autorizzazione o | Sportello
primario econom_i_cq e competitivita': strumentj da punta concess_ione e unicq per
competitivita' - e da t_agho.- provyeqhmenh le att|V|f[a'
alitauive - fuieka ot Autorizzazione ampl|atl|V|ld_eIIa . produttive
consumatori sfera} glur@cz_a .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Rive_ndite_di C) Autorjzzazione o] Sp.ortello
primario economico e competitivita': quqtld[anl e concessione e unico per
competitivita' T periodici - provvedimenti le attivita'
Autorizzazione ampliativi della produttive

distributive - tutela dei
consumatori

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il




destinatario
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Taxi - . C) Autor]zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e NN Autorizzazione concessione e unico per
titivita’ competitivita'”: di i le attivita'
competitivita - prov;(et_ |m§n”| e ad |\Q_a
distributive - tutela dei afmp 'a.'v'.d.e ad . produtlive
consumatori siera giuridica get
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Atthlt_a fuqebre - C) Autor]zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e N Autorizzazione concessione e unico per
titivita’ competitivita”: di i le attivita'
competitivita A — prov;(et_ m;:n”l e ad |\G_a
distributive - tutela dei a;np |a.|V|.d_e ad . produttive
consumatori stera gluridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e \{end|ta am_bulante Splortello
primario economico e G di strumenti da unico per
titivita competitivita”: ta e da tagli le attivita'
competitivita I —— Ku? a e da taglio - e ad |\Q_a
distributive - tutela dei utorizzazione produtlive
consumatori

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Sport e tempo libero

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio svolge attivita' di promozione e diffusione della cultura sportiva, in collaborazione con le
associazioni e con gli istituti scolastici; coordina le attivita' sportive mediante la gestione del calendario
delle attivita' presso tutti gli impianti sportivi di proprieta' comunale e gestisce dei rapporti con i
concessionari di impianti sportivi e relative convenzioni.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Area di rischio

supporto/pr istituzionali

ocessi

Ufficio




primari

Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Contriput_i a<_:l D) Conpessione ed | Sporte
PIMEO | Generaliedi | generalie di gestione: | 2SR sowenzioni ibero.
gestione ALIEEAECIEET dilettantistiche contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Contrlblutl _ D) Conpesswne ed | Sport e
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: straordln_arl a erogazione tgmpo
generali e di Altri servizi generall concessionari di sovvenzioni, libero
gestione impianti contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Cont_rlbutl per D) Conpesswne ed | Sporte
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: manifestazioni erogazione tgmpo
gengrah e di Altri servizi generall sovvenzioni, libero
gestione contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Congesspne_m _ C) Autor]zza2|oneo Sport e
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: gestlgr}e impianti concessione e tgmpo
gengrah edi Altri servizi generali sportivi provyethlnentl libero
gestione ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Autori_zzazione per | C) Autorjzzazione o | Sport e
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: even_tl e | concessione e tgmpo
generali e di Altri servizi generali manifestazioni negli | provvedimenti libero
gestione impianti sportivi ampliativi della
comunali sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Bichiestg di pr(_emi D) Conpessione ed | Sporte
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: in occasione d} erogazione tempo
generali e di Altri servizi generali manifestazioni sovvenzioni, libero
gestione sportive contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Prlocesl,so Se_rV|;| . Servizi istituzionali, Autonzzazpne per C) Autor]zza2|one o | Sporte
primario istituzionali, generali e di gestione: uso occasionale di | concessione e tempo
generali e di Altri servizi generall © | impianti sportivi provvedimenti libero
gestione ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Se_rvi;i . Servizi istituzionali, Qorsi_ pro‘moziolnali B) Affidamgn_to di Sport e
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: di attivita' sportiva Iavo.rl, servizi e tempo
gengrah e di Altri servizi generall forniture - Scelta libero
gestione del contraente e
contratti pubblici
Processo Servizi Contributi ordinari D) Concessione ed | Sport e

Servizi istituzionali,




primario istituzionali, generali e di gestione: | indenaro a erogazione tempo
generali e di Altri servizi generali sostegno sovvenzioni, libero
gestione dell'attivita’ contributi, sussidi,
ordinaria del ausili finanziari,
privato, dell'ente o vantaggi economici
dell'associazione
richiedente
Prlocesl,so Se_rvi;i . Servizi istituzionali, Erog_a;ione del D) Conpessione ed | Sporte
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: servizio senza erogazione tgmpo
gengrah e di Altri servizi generali conrnspettwo oa sovvenzioni, libero
gestione tariffa agevolata contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Stato civile

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio di stato civile ha lo scopo di accertare la condizione di ogni cittadino nel corso della sua vita:
nascita, matrimonio, morte; riceve tutti gli atti concernenti lo stato civile; custodisce e conserva i registri;
rilascia estratti e certificati e le copie degli allegati quando questi provengono da Paese estero.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Argcllfgene o Ll
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Sl ferudta el Stato civile: P) Gestione dati e Stato
primario istituzionali, [l .’ . | Redazione atto di informazioni, e civile
o generali e di gestione: ! )
generali e di Anagrafe, stato civile e nascita tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl ferudta el Stato Civile: F) Controlli, Stato
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: Tras_cr|2|o_ne atto di verlflch_e, ispezioni civile
generali e di Anagrafe, stato civile e matrimonio e sanzioni
gestione —— élettorale concordatario
Processo Servizi Sl el Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, [l .’ | Trascrizione atti di verifiche, ispezioni | civile
S generali e di gestione: ; 0
generali e di nascita rese dalla e sanzioni




gestione Anagrafe, stato civile e | Direzione Sanitaria
servizio elettorale
Prlocesl,so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Stato q|y|le. - F) _C_ontrol_ll, . Stgto
primario istituzionali, generali e di gestione: Trascrizione atti di verifiche, ispezioni | civile
gzgﬁcr)ilée di Anagrafe, stato civile e gﬁllsézlttgr;ormatl e sanzioni
9 servizio elettorale
Pr.oces.so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Stato q|\{|le: . F) (_3_ontroI_I|, - S.t?to
primario istituzionali, generali e di gestione: Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni | civile
g:gﬁgﬂée di Anagrafe, stato civile e n.‘?tsij't.ﬁ neo- € sanzion
9 servizio elettorale cittadino
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Stato _C|V|I_e: o O) Accesso e S_tgto
primario istituzionali, generali e di gestione: Pubblicazioni di Trasparenza civile
gzgtei;?]“ee di Anagrafe, stato civile e matrimonio
9 servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | Stato
primario istituzionali, generali e di gestione: Celebrazioni verifiche, ispezioni | civile
gggﬁ(r)?llée di Anagrafe, stato civile e matrimoni civili e sanzioni
9 servizio elettorale
Prloceslso .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Stato (.:'Y'Ie: . F) (}pntro[h, oo S.t"’?to
primario istituzionali, generali e di gestione: Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni | civile
9 servizio elettorale L
comune italiano
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Stato Givile: | F) Controlli, | Stato
primario istituzionali, generali e di gestione: Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni | civile
gengrah edi Anagrafe, stato civile e matrimonio ' e sanzioni
gestione U S A — celebrato all'estero
Prlocesl,so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Stato C'V.'Ie' F) Qpntro[ll, . S}gto
primario istituzionali, generali e di gestione: Annotazione verifiche, ispezioni | civile
gggﬁgil'ee di Anagrafe, stato civile e zgin(;elri]niir?tlo del € sanzioni
9 servizio elettorale 9 L .
matrimonio civile, di
cessazione degli
effetti civili del
matrimonio
religioso
(concordatario) o di
delibazione
sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di
matrimonio
pronunciate in
Italia, provenienti
da altri comuni
Pr.oces.,so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Separazione F) _C_ontrol_ll, - S."”.‘to
primario istituzionali, generali e di gestione: consensuale, verifiche, ispezioni | civile
gengrah e di Anagrafe, stato civile e d|vor2|lo_ congiunto e sanzioni
gestione e modifica delle

servizio elettorale

condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di Stato




Civile

Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Stato q|V|Ie: _ P) Gestlc_)ne_ datie S_ta}to
primario istituzionali, generali e di gestione: Redazione atto di informazioni, e civile
gggﬁ(r)?llée di Anagrafe, stato civile e morte tutela della privacy
9 servizio elettorale
Prlocesl,so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Stato q|y|le. . F) Qpntrol_h, . Stgto
primario istituzionali, generali e di gestione: Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni | civile
gggﬁ(r)?llée di Anagrafe, stato civile e g;lf)étsiee:\(/)venuta e sanzioni
9 servizio elettorale
Prlocesl,so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Stato q|y|le. . F) Qpntrol_h, . Stgto
primario istituzionali, generali e di gestione: Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni | civile
gzgteigilée di Anagrafe, stato civile e gtﬁgeczimigum da | e sanzioni
9 servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | Stato
primario istituzionali, generali e di gestione: Autorizzazione alla | verifiche, ispezioni | civile
g:gtei:cr)ilée di Anagrafe, stato civile e cremazione e sanzioni
9 servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionall, Stato civile: F) Controlli, ) Stato
primario istituzionali, generali e di gestione: Autorizzazione alla | verifiche, ispezioni | civile
g:gtei:(r)z;hee di Anagrafe, stato civile e g;sr?:rrismne delle e sanzioni
9 servizio elettorale
Prloceslso .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, S’Fato Q'V'le: F) (}pntro[h, oo S.t"’?to
primario istituzionali, generali e di gestione: Rilascio passaporto | verifiche, ispezioni | civile
gggﬁ(r)?llée di Anagrafe, stato civile e mortuario e sanzioni
9 servizio elettorale
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Stato civile: Cambio P) Gestlc_)ne_ datie S_ta}to
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: nome/cognome informazioni, e civile
gggﬁ(r)?llée di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
9 servizio elettorale
Prlocesl,so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Stato C'V.'Ie' F) Qpntro[ll, . Stgto
primario istituzionali, generali e di gestione: Annotazione verifiche, ispezioni civile
g:gﬁgﬂ;e di Anagrafe, stato civile e fst?i:‘(ieclzzailoc::e € sanzion
9 servizio elettorale - .
attribuzione di
$€esso
Prlocesl,so Se_rV|;| . Servizi istituzionali, Staltlo qwlg: P) Gesthne_ datie S_tgto
primario istituzionali, generali e di gestione: Affiliazioni informazioni, e civile
g:gtei:(r)z;hee di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
9 servizio elettorale
| o, | Sorisuzonat [ S oo Seerecaie | S
b enerali e c]i gensal & el gesioe: tutela della ’rivac
gestione Anagrafe, stato civile e P y
9 servizio elettorale
Prlocesl,so Se_rV|;| . Servizi istituzionali, S’Fato CIVI!eZ _ P) Gesthne_ datie S_tgto
primario istituzionali, generali e di gestione: Riconoscimenti informazioni, e civile
gggﬁ(r)?llée di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
9 servizio elettorale
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, S’Fato C|V|Ig: . P) Gestlc_)ne_ datie S_ta}to
primario istituzionali, generali e di gestione: Disconoscimenti informazioni, e civile
generali e di : tutela della privacy

Anagrafe, stato civile e




gestione servizio elettorale
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Stato civile: P) Gesthne_ datie S_tgto
primario istituzionali, generali e di gestione: Tutela/Curatela informazioni, e civile
gente_:rall edi Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | Stato
primario istituzionali, generali e di gestione: Trasmissioni alla verifiche, ispezioni | civile
gente_:rall edi Anagrafe, stato civile e Erocugg;iella e sanzioni
gestione servizio elettorale epubblica
Processo | Servizi | gorigi istiuzionali, | S!@toohile: [ F) Controll, | Stato
primario istituzionali, generali e di gestione: Comunicazioni verifiche, ispezioni civile
gent(-;‘rah e di Anagrafe, stato civile e all'Ufficio anagrafe | e sanzioni
gestione servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Trasparenza e Web

PTPCT 2022/2024
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AEncliEETD o HED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Gesltlone sito web: P) Gestlc_)ne_ datie Trasparen
primario istituzionali, generali e di gestione: Aggiornamento informazioni, e za e Web
gene_:rall edi Altri servizi generall pagine tutela della privacy
gestione
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Gesthne sito V\_/eb: P) Gestlc_)ne_ datie Trasparen
primario istituzionali, generali e di gestione: Creazione pagine informazioni, e za e Web
gengrah e di Altri servizi generali tutela della privacy
gestione
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Gestione sito web: P) Gestlc_)ne_ datie Trasparen
primario istituzionali, generali e di gestione: software per la informazioni, e zae Web
gene_:rall edi Altri servizi generall gestloneldel tutela della privacy
gestione contenuti
Prlocesl,so 'S?:VIZ'I I' Servizi istituzionali, (Aaf?%tlone StItO web: :3) Affldamgqto di Trasp\ﬁrekz)n
primario istituzionali, generali e di gestione: idamento avori, servizi e za e We




forniture - Scelta
del contraente e
contratti pubblici

generali e di gestione in hosting

gestione

Altri servizi generali

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Tutti gli uffici - Attivita' trasversale

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

Tutti gli uffici sono competenti in ordine ai procedimenti e ai processi c.d. trasversali, tra cui, a titolo di
esempio, il procedimento di accesso e le procedure di acquisizione mediante il sistema dell'affidamento
diretto.

Questi procedimenti e processi vengono, per la loro natura trasversale, mappati una sola volta a valere
per tutti gli uffici.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aepelinbin - GiED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali appalto di lavori, lavori, servizi e uffici -
servizi e forniture di | forniture - Scelta Attivita'
importo inferiore a del contraente e trasversal
40.000 euro tramite | contratti pubblici e
il sistema
dell'affidamento
diretto
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali appalto di servizie | lavori, servizi e uffici -
forniture di importo | forniture - Scelta Attivita'
pari o superiore a del contraente e trasversal
40.000 euro e contratti pubblici e
inferiore alle soglie
di cui all'articolo 35,
D. Lgs. 50/2016
mediante il sistema
della procedura
negoziata




Pr.oces.,so Se_rviz_i . Tutti | macroprocessi Adesion_e _ B) Affidamgn_to di Tu.tti. gli
primario istituzionali, convenzioni lavori, servizi e uffici -
generali e di CONSIP o del forniture - Scelta Attivita'
gestione Soggetto del contraente e trasversal
Aggregatore di contratti pubblici e
riferimento
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Proroga contratto in | B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali scadenza lavori, servizi e uffici -
forniture - Scelta Attivita'
del contraente e trasversal
contratti pubblici e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Conferimento di A) Acquisizione e Tutti gli
primario istituzionali incarichi di progressione del uffici -
collaborazione, personale Attivita'
studio e ricerca trasversal
nonche' di e
consulenza a
soggetti estranei
all'amministrazione
Prlocesl,so Tu_tte !e fur)zioni Tutti | macroprocessi /-_\utorizzazione al B) Affidamgn_to di Tulttil gli
primario istituzionali ricorso a lavori, servizi e uffici -
transazioni e altri forniture - Scelta Attivita'
rimedi di risoluzione | del contraente e trasversal
delle controversie contratti pubblici e
alternativi a quelli
giurisdizionali
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Accesso art. 22 e O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali segg. della L. Trasparenza uffici -
241/90 Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni - : Accesso art. 43, co. | O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali U] RO e s 2del T.U.E.L. da Trasparenza uffici -
parte dei consiglieri Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Accesso civico O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali semplice Trasparenza uffici -
concernente dati, Attivita'
documenti e trasversal
informazioni e
soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D. Lgs. 33/2013
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Accesso civico O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali generalizzato Trasparenza uffici -
concernente dati e Attivita'
documenti ulteriori trasversal
a quelli soggetti a e
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D. Lgs. 33/2013
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Accesso civico O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali generalizzato Trasparenza uffici -
concernente dati e Attivita'




documenti ulteriori trasversal
a quelli soggetti a e
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D. Lgs. 33/2013
Pr.oces.,so S(ta_trV|;| |' Servizi istituzionali, Conttrovgrs]e et _ H) ?ffanl legali e TfL;'ttl' gli
primario is |nuzr|c)|r1a lj generali e di gestione: cgr!nejtnfrl]c_m '(tas (_erg! contenzioso Zttl'CI't_ .
gzsﬁoilee | Rloshji 2o gosltitjziéh?i: “on tralsvvlearsal
giudizio, e e
conseguente
nomina dei
difensori e
consulenti
Processo | Tonejeran ™ | Tutiimacroprocess | Segnaazen | ) Gelone datie | Tt o
tutela della privacy | Attivita'
trasversal
e
Prlocesl,so Tu_tte !e fur)2|on| Tutti | macroprocessi Segnalazione- H) Affar[ legali e Tu.tt'. gli
primario istituzionali Esposto contenzioso uffici -
Attivita'
trasversal
e
primario. | ittuzionai | Tutii macroprocessi | (SCEREETEES | ormazioni 6 | uiii-.
tutela della privacy | Attivita'
trasversal
e
Crocessa | oo e aneon | i macroprocess | Vol sanara [FlCanoll o
competente e sanzioni Attivita'
trasversal
e
rimaro. | situzionali | Tt imacroproessi | ROEER | ko semigie | uifii-
Unico del forniture - Scelta Attivita'
Procedimento del contraente e trasversal
(RUP) contratti pubblici e
Pr.oces.,so Tu_tte !e fun2|on| Tutti | macroprocessi Fo_rmazmng A!bc_) G) Incarlchl e Tu.tt|. gli
primario istituzionali dei professionisti nomine uffici -
esterni Attivita'
trasversal
e
primario. | istiuzionali | Tutimacroproessi | | B BPE o6 | uff
comunicazioni tutela della privacy | Attivita’'
trasversal
e
primario. | isttuziona | Tutii macroprocessi | SLCRIRIC e | lavori senvizte | i
forniture di importo | forniture - Scelta Attivita'
superiore alle del contraente e trasversal
soglie di cui all'art. contratti pubblici e

35, D. Lgs. 50/2016
attraverso il
sistema della




procedura aperta

Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Liquidazione fatture | E) Gestione delle Tulttil gli
supporto |st|tu2|()|nalg_ generali e di gestione: endtrallte,:iglle spese /L_l\ftftl_c[t- '
gentgra| edi Gestione economica, e del patrimonio t ivita |
gestione finanziaria, rasversal
programmazione e ©
provveditorato
Processo di Sng|;| . Servizi istituzionali, Registrazione E) Gestione delle Tu.tt'. gli
supporto |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: fatture entrate, dglle spese uffl_c[-
gente_:rall edi Gestione economica, e del patrimonio tAtthlta |
gestione finanziaria. rasversa
programmazione e ©
provveditorato
Prlocesl,so 'S?:VIZ'I I' Servizi istituzionali, Ac::e:tamentl di H) A;‘ffarll legali e Tfl,fllttll gli
primario isti u2|()|na :j generali e di gestione: entrata contenzioso ,l’f\ttl'CI't_ '
gent(-;‘ra| ed Gestione delle entrate i vita |
gestione tributarie e servizi rasversa
fiscali ©
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Pllano dgll_e E) Gestione delle Tu.ttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: alienazioni e entrate, delle spese | uffici -
generali e di e Ay, | valorizzazioni e del patrimonio Attivita'
gestione finanziaria, trasversal
programmazione e ©
provveditorato
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Raccolta, ritiro, P) Gesthne_ datie Tulttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: catalogazione e informazioni, e uffici -
generali e di Altri servizi generali | distribuzione al tutela della privacy | Attivita'
gestione pubblico di trasversal
materiale e
informativo e
divulgativo su
servizi istituzionali
comunali o di altri
enti, su iniziative
culturali e per il
tempo libero
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Monlto_ragg|o P) Gestlc_)ne_ datie Tu.tt'. gli
primario istituzionali, generali e di gestione: contatti sito web informazioni, e uffici -
gene_:rall edi Altri servizi generall tutela della privacy | Attivita
gestione trasversal
e
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Comu_mcazpn, di P) Gestlc_)ne_ datie Tu.tt|. gli
primario istituzionali, generali e di gestione: pubblica utilita informazioni, e uffici -
gene_:rall edi Altri servizi generall tutela della privacy | Attivita
gestione trasversal
e
Pr.oces.,so .S,?trwz_l I' Servizi istituzionali, Newsletter P)f Gesthne_ datie Tfl%llttll gli
primario IS |nuzr|c>|r1a lj generali e di gestione: lntogmgz:lcml,r(_e Zttl'CI't- ,
generall e di Altri servizi generali utela aella privacy vita
gestione trasversal
e
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Rllev§2|ope O) Accesso e Tulttll gli
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: §odd|sfa2|or)e - Trasparenza uffI.CI.-
gengrah e di Altri servizi generali |nte'rna dagli uffici Attivita
gestione dell'ente trasversal

e




Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Progett_l di _ _ O) Accesso e Tu.ttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: comunicazione e di | Trasparenza uffici -
gengrah e di Altri servizi generali comunicazione Attivita
gestione integrata trasversal
e
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Proge.tt.o d|_ O) Accesso e Tu.ttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: semplificazione del | Trasparenza uffici -
gengrali e di Altri servizi generall " | linguaggio ultilizzatol Attivita'
gestione per la redazione dei trasversal
documenti e
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Pupphcazwng .dll O) Accesso e Tulttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: notizie su attivita' e | Trasparenza uffici -
gengrah edi Altri servizi generali servizi comuqall e Attivita
gestione iniziative per il trasversal
tempo libero sui e
Social network
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Bacqolta_ e O) Accesso e Tu.tt|. gli
primario istituzionali, generali e di gestione: distribuzione di Trasparenza uffici -
gene_:rall edi Altri servizi generall modulistica reIat_lva Attivita
gestione alle procedure di trasversal
competenza degli e
Uffici
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, RllgSClo g:odlce di D) Conpesswne ed Tulttll gli
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: registrazione per | erogazione uff|_0|.-
generali e di Altri servizi generali accedere ai servizi | sovvenzioni, Attivita'
gestione online contributi, sussidi, trasversal
ausili finanziari, e
. _ _ vantaggli econpmici _
Procestso di S?:VIZ.I I' Servizi istituzionali, ﬁlkﬁehnotlflche. H) ,?ffar[ legali e Tfl%llttll gli
supporto isti u2|c>|na lj generali e di gestione: otifiche contenzioso ,L'-j\ttI'CI't- '
generall € d Segreteria generale vita
gestione trasversal
e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio amministrativo

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio gestisce:

- le richieste di copia rapporti di incidente stradale al diretto interessato;

- difesa dell'Ente nei ricorsi al Prefetto/Giudice di Pace avverso sanzioni Codice della Strada;
- cura le richieste di segnalazioni e sopralluogo da parte di cittadini;



- rilascia autorizzazioni passi carrai;
- informazioni generali sul codice della strada

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI sEEAchmEse Gl
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo di | Ordine pubblico Ordine pubblico e Calcolo e stima E) Gestione delle Ufficio
supporto e sicurezza SauEas: PolE entrate da sanzioni | entrate, delle spese | amministr
[l a-mministrativa per formazione e del patrimonio ativo
bilancio
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Affidamento del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza SaiEast PollE contenzioso GdP e | contenzioso amministr
locale e amministrativa Tr|buna|e alla ativo
difesa esterna
mediante il sistema
dell'affidamento
diretto
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Gestione del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza S Eare e contenzioso in contenzioso amministr
locale e amministrativa | PTOPMO- ativo
elaborazione
controdeduzioni per
GdP
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rilievo incidente F) Controlli, Ufficio
primario e sicurezza horsmas: ol verifiche, ispezioni amministr
locale e amministrativa € sanzioni ativo
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Gestione del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza siclrezza: Polizia contenzioso: contenzioso amministr
locale e amministrativa | Jdienze GdP ativo
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Contrassegno per D) Concessione ed | Ufficio
primario e sicurezza SaiEast PollE veicoli erogazione amministr
[ a-mministrativa esclusivamente sovvenzioni, ativo
elettrici contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Annullamento H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza SauEast PolE d'ufficio di verbali contenzioso amministr
locale e amministrativa | P V|olg2|on| a ativo
norme di legge
nazionale o
regionale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Ordinanze di H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza oy confisca e contenzioso amministr
locale e amministrativa provved|ment| di ativo
dissequestro
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Sequestri denaro o | H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza cose ai sensi del contenzioso amministr

sicurezza: Polizia

ativo




locale e amministrativa | Reg. di P.U.
Prlocesl,so Orqline pubblico Ordine pubblico e Concess;_ioni per D) Conpessione ed Uffici_o .
primario e sicurezza SauEas: PollE occupazione erogazione amministr
locale e amministrativa temporaneg di sovvenzioni, ativo
suolo pubbilico - contributi, sussidi,
controllo ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Commercio su aree | C) Autorizzazione o | Ufficio
primario e sicurezza SauEas: PolE pubbllche con concessione e ammlmstr
locale e amministrativa | POSteggio in provyedmentl ativo
mercati - Controllo | ampliativi della
autorizzazioni sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo di Tu_tte !e funzioni Tutti | macroprocessi Qrdinanza di F) _C_ontrol_li, o Uffici_o.
supporto istituzionali ingiunzione verifiche, ispezioni | amministr
e sanzioni ativo

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio Gestione economica del personale dipendente

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa della gestione del personale comunale sia con riferimento agli aspetti organizzativi, in
particolare €' competente per selezioni e concorsi; dotazione organica e piano occupazionale;
inserimento di tirocinanti/stagisti/LSU/LPU; sia con riferimento agli aspetti giuridico-amministrativi:
mobilita’, presenze assenze, corrispondenza e buoni pasto; relazioni sindacali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Bilag,cio cgrtificato E) Gestione delle Uffici.o
supporto istituzionali, 3 = o .. | distipendio entrate, delle spese | Gestione
Lo generali e di gestione: ) , ;
generali e di TR T e del patrimonio economic
gestione a del
personale




dipendent
e

Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, !_iquida}zic')ne N E) Gestione delle Ufficilo
supporto istituzionali, generali e di gestione: indennita' mensili entrate, delle spese | Gestione
generali e di N e " | amministratori e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Certifi_caz!one in _ E) Gestione delle Uffici.o
supporto istituzionali, generali e di gestione: materia di spesa di | entrate, delle spese | Gestione
generali e di e UEE " | personale e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Liqgidgzione E) Gestione delle Ufficilo
supporto istituzionali, generali e di gestione: periodiche entrate, delle spese | Gestione
generali e di N e © | trattamenti e del patrimonio economic
gestione accessori a del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Liquidazionel E) Gestione delle Ufficilo
primario istituzionali, generali e di gestione: trattamento fine entrate, delle spese | Gestione
generali e di e UEE " | mandato e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, CuD E) Gestione delle Uffici.o
supporto |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: entrate, dglle spese Gest|on(_-3
generali e di T T e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Modello 770 E) Gestione delle Ufficilo
primario |st|tu2|opal|,_ generali e di gestione: entrate, dglle spese Gestlong
generali e di e UEE e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, P.en.sioni_: _ E) Gestione delle Uffici.o
supporto istituzionali, generali e di gestione: Liquidazioni IPS - entrate, delle spese | Gestione
generali e di T T | riscatti - e del patrimonio economic
gestione ricongiunzioni a del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Pensioni: Pratiche P) Gestic_)ne_ datie Ufficilo
supporto |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: informazioni, e Geshong
generali e di e UEE tutela della privacy | economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, P_rogramma E) Gestione delle Uffici.o
primario istituzionali, generali e di gestione: triennale ed entrate, delle spese | Gestione
generali e di N U e " | annuale del e del patrimonio economic
gestione fabbisogno di a del




personale personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Statistiche P) Gestiqne_ datie Uffici.o
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: informazioni, e Gest|on(_-3
generali e di S tutela della privacy | economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Stipendi-Paghe E) Gestione delle Ufficilo
supporto |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: entrate, dglle spese Gestlong
generali e di e UAE e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Rimborsp oneri per | E) Gestione delle Uffici.o
supporto istituzionali, generali e di gestione: datore di lavoro entrate, delle spese | Gestione
generali e di S ’ e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Certi_fi_cazione E) Gestione delle Ufficilo
primario istituzionali, generali e di gestione: crediti entrate, delle spese | Gestione
generali e di e UAE ’ e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Asgistenza utenti: H) Affari legali e Uffici.o
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: InY|o den_unce contenzioso Gest|on(_-3
gene_:rall edi Altri servizi generali all a'gen2|a . economic
gestione dell'entrate via a del
ENTRATEL personale
dipendent
e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio gestione giuridica del personale dipendente

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio ha la finalita' di gestire il trattamento economico del personale dipendenti comunali e le indennita'
erogate agli amministratori locali, con annessi adempimenti contributivi, assistenziali, previdenziali, fiscali;
controllo e stampa cartoline presenze mensile; aggiornamento e archivio permessi/ferie personale;



elaborazione mensile, anche attraverso ditta esterna, dei cedolini; elaborazione e presentazione 770 per
certificazione annua dei contributi versati. L'ufficio provvede inoltre alla predisposizione e redazione delle
rendicontazioni e statistiche annuali e delle statistiche del personale.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Azl fgene o Ll
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Sl ferudta el Assunzione di A) Acquisizione e Ufficio
primario istituzionali, C .’ . | personale mediante | progressione del gestione
Lo generali e di gestione: ) . S0
generali e di SR T concorsi, mobilita' e | personale giuridica
gestione contratti di lavoro a del
tempo determinato personale
o flessibile dipendent
e
Prlocesl,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Attribuziqne_ A) Acqui§izione e Uffic_io
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: progressioni progressione del gestione
generali e di e UEE economiche personale giuridica
gestione orizzontali o di del
carriera personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, P_rogramma E) Gestione delle Uff|c_|o
primario istituzionali, 3~ o . | triennale ed entrate, delle spese | gestione
Lo generali e di gestione: ) . S0
generali e di SR T annuale del e del patrimonio giuridica
gestione fabbisogno di del
personale personale
dipendent
e
Prlocesl,so 'S?:VIZ'I I' Servizi istituzionali, Seleilglon_l dacentro | F) (_?_or;]trol_ll, o Ufflct:_lo
primario istituzionali, generali e di gestione: per l'impiego verifiche, ispezioni | gestione
generali e di e UEE e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so S(ta_trV|;| |' Servizi istituzionali, Assunzione disabili | F) _Cf_or;]trol_ll, o Uff|E[:_|o
primario istituzionali, generali e di gestione: verifiche, ispezioni | gestione
generali e di e UEE e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so 'S?:VIZ'I I' Servizi istituzionali, Stabilizzazioni F) (_?_or;]trol_ll, o Ufflct:_lo
primario istituzionali, generali e di gestione: verifiche, ispezioni | gestione
generali e di N e e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, MO?'I'ta F) _C_ontrol_ll, - Uff|c_|o
primario istituzionali, 3 = o .. | dall'esterno ex art. verifiche, ispezioni | gestione
Lo generali e di gestione: 0 o
generali e di e UEE 30 del D. Lgs. e sanzioni giuridica
gestione 165/2001 del
personale
dipendent




e

Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Mobilita' ex art. 34 F) _C_ontrol_li, o Uffic_io
primario istituzionali, generali e di gestione: bis, D. L.gs. verifiche, ispezioni | gestione
generali e di e UEE © | 165/2001 e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so $e_rviz_i . Servizi istituzionali, Mobilita' iqterna F) (_)_ontrol_li, o Uffic_io
primario istituzionali, generali e di gestione: intersettoriale da verifiche, ispezioni | gestione
generali e di N e P.E.G. e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Statistiche P) Gestic_)ne_ datie Uffic_io
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: informazioni, e ggs’glqne
generali e di e UEE tutela della privacy | giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so $e_rviz_i . Servizi istituzionali, Cambi (_ji profilo F) (_)_ontrol_li, o Uffic_io
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: professionale verlflch_e, ispezioni g_es’glqne
gengrah edi N e e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Trasforma;ione del | F) _C_ontrol_li, o Uffic_io
primario istituzionali, generali e di gestione: rapporto di lavoro a | verifiche, ispezioni | gestione
generali e di Sl LEs " | tempo parziale e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Denunce infortuni H) Affar[ legali e Uffic.io
supporto |st|tu2|opall,_ generali e di gestione: sul lavoro contenzioso gestione
gengrah edi SR T giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Gestione coperture | F) _C_ontrol_li, o Uffic_io
supporto |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: INAIL verlflch_e, ispezioni | gestione
gengrah e di e UEE e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Plrogecljimento H) Affar[ legali e Uffic_io
supporto |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: disciplinare contenzioso ggs’glqne
gengrah edi SR T giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Versgme.nlti o E) Gestione delle Uffic_io
supporto istituzionali, generali e di gestione: contributivi datori di | entrate, delle spese | gestione
generali e di e UEE * | lavoro e del patrimonio giuridica
gestione del

personale




dipendent
e

Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Comar)di e F) _C_ontrol_li, o Uffic_io
supporto |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: trasferimenti verlflch_e, ispezioni g_es’glqne
gengrah e di N e e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Autorizz_az_ioni a C) Autorﬁzzazione o] Uffic_io
supporto istituzionali, generali e di gestione: prestazioni concessione e gestione
generali e di e UEE * | professionali di provvedimenti giuridica
gestione personale interno a | ampliativi della del
tempo sfera giuridica dei personale
indeterminato e destinatari privi di dipendent
determinato effetto economico e
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Nomina _ Q) charichi e Uffic_io
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: comppnentl del nomine ggs’glqne
gengrah e di e UAE CUG in quota giuridica
gestione Comune del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Nomina _ G) charichi e Uffic_io
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: compongntl del nomine g_es’qqne
gene_:rall e di S Nucleo.dl giuridica
gestione valutazione - OIV del
personale
dipendent
e
Pr.oces.so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Rilevazione F) (_3_ontrol_li, o Uffic_io
primario istituzionali, generali e di gestione: eccedenze verifiche, ispezioni | gestione
generali e di e UAE " | personale e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Assunzioni interinali | F) _C_ontrol_li, o Uffic_io
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: verlflche, ispezioni g_es’qqne
gene_zrah edi Sl L e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.oces.so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Attrib_uzi_on_g - G) charichi € Uffic_io
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: incarichi dirigenziali | nomine ggs’glqne
gengrah e di N L[ e giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, C(_ertificgzioni E) Gestione delle Uffic_io
supporto istituzionali, generali e di gestione: stipendio per entrate, delle spese | gestione
generali e di e UEE cessione quinto e del patrimonio giuridica
gestione del
personale
dipendent

e




Processo di Se_rwz_l . Servizi istituzionali, Certlflca_2|o.n| e E) Gestione delle Ufflc_lo
supporto istituzionali, 3 = o .. | attestazioni entrate, delle spese | gestione
e di generali e di gestione: A del patri ! uridi
generali e di S posizioni- e del patrimonio giuridica
gestione assicurative (pa) del
per uso personale
ricongiunzioni, dipendent
riscatti ed altro e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio stampa
PTPCT 2022/2024
Descrizione UFFICIO:
L'ufficio cura la rassegna stampa quotidiana, i rapporti con i media locali e nazionali; pianifica le azioni di

comunicazione istituzionale; di programmazione delle campagne promozionali ed informative; cura i
materiali editoriali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Sl ferudta el Rassegna stampa P) Gestione dati e Ufficio
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: informazioni, e stampa
generali e di Altri servizi generall tutela della privacy
gestione
Processo Servizi el el Conferenze stampa | P) Gestione dati e Ufficio
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: informazioni, e stampa
generali e di Altri servizi generall tutela della privacy
gestione
Processo Servizi el el Comunicati stampa | P) Gestione dati e Ufficio
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: informazioni, e stampa
generali e di Altri servizi generall tutela della privacy
gestione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella




gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

PTPCT 2022/2024

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio Tributi €' preposto alla gestione delle entrate dei tributi comunali; aggiorna la banca dati delle
dichiarazioni/comunicazioni di variazione e rendicontazione dei versamenti; cura l'informazione al

contribuente, predispone la modulistica inerente I'attivita' di istituto.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio Tributi

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI sEEAchmEse Gl
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, A_c:certa}menti H) Affar[ legali e Ufficiq
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: tributari contenzioso Tributi
gengrah edi Gestione delle entrate
gestione tributarie e servizi
fiscal
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Rateazione o E) Gestione delle Uf_ficiq
primario istituzionali, S .. | pagamento tributi entrate, delle spese | Tributi
generali e di gene_rall © el geeiione: accertati e del patrimonio
X Gestione delle entrate
gestione tributarie e servizi
fiscal
Pr.oces.,so S(ta_trvi;i i Servizi istituzionali, C_?Rg?llo ICI-IMU | F) ?9?1”0'."’ - ngLCi?
primario gelnzzrflin: gi gene_rali e di gestione: \éesrzilrg:Zig,r]:SpeZIom ributi
X Gestione delle entrate
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Controllo Cosap F) _C_ontrol_li, o Ufficiq
primario |st|tu2|or1al|,_ generali e di gestione: verlflch_e, ispezioni Tributi
gengrah edi Gestione delle entrate € sanzion
gestione tributarie e servizi
fiscal
Prlocesl,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Iscriziong a ruqlo E) Gestione delle Ufficiq
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: entrate tributarie entrate, dglle spese Tributi
gengrah e di Cecane dells o e del patrimonio
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr.oces.,so .S,?trviz_i I' Servizi istituzionali, Richiet:ste t H) A;‘ffari. legali e LTJf_fliDci?
primario g’elnizr;)lin: gi gene_rali e di gestione: :gcéiiroarl:gen o con contenzioso ributi
X Gestione delle entrate
gestione tributarie e servizi




fiscali
Pr.oces.,so Se_rviz_i . el el Cer?if.icaﬁ r_elativi_a E) Gestione delle Uf_ficiq
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' posizioni tributarie entrate, delle spese | Tributi
gente_:rall edi . v e del patrimonio
gestione tributarie e servizi
fiscali
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, R|spos_te a_|stf_:1nze, H) Affar[ legali e Uff|0|q
primario istituzionali, generali e di gestione: comunicazioni, contenzioso Tributi
gente_:rah e di Gestione delle entrate .r'(;h'GSte .d' .
gestione tributarie e servizi informazion|
fiscali opposizioni
Prlocesl,so Sng|;| . Servizi istituzionali, Provvedimenti in H) Affar[ legali e Uff|0|q
primario istituzionali, generali e di gestione: autotutela per tributi | contenzioso Tributi
gentgrah edi Gestione delle entrate comunall
gestione tributarie e servizi
fiscal
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Qontrol!o Imposta F) (_)_ontrol_ll, o Uf_flcp
primario istituzionali, generali e di gestione: di soggiorno verifiche, ispezioni | Tributi
gentgrah edi Gestione delle entrate € sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Prlocesl,so 'S?:VIZ'I I' Servizi istituzionali, Istanze interpello H) A;‘ffarll legali e 'LI'Jf'ka)CI?
primario isti u2|()|na lj generali e di gestione: contenzioso ributi
gen?ra led Gestione delle entrate
gestione tributarie e servizi
fiscal
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, R|mbpr3| a E) Gestione delle Uff|0|q
primario istituzionali, generali e di gestione: contribuenti- entrate, delle spese | Tributi
gente_:rall edi g g rclversamentl a ot e del patrimonio
gestione tributarie e servizi omuni competenti
el - sgravi di quote
indebite e inesigibili
di tributi comunali

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Urbanistica

PTPCT 2022/2024
Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio urbanistica si occupa della predisposizione e dell'istruttoria di tutti gli strumenti di pianificazione
urbanistica ed in particolare del Piano di Assetto del Territorio (PAT) approvato e del Piano degli



Interventi (Pl); attivita' informativa in materia dei piani sovracomunali

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sirelldeere LAlE
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Assetto del Pesate e teriate Gl Certificato P) Gestione dati e Urbanistic
primario territorio ed T destinazione informazioni, e a
edilizia abitativa Uiseteten e as.setto urbanistica tutela della privacy
del territorio
Processo Assetto del Pesate e teriate Gl Piano regolatore L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed T generale - Piano di | urbanistica a
edilizia abitativa Urbanistica e as.setto governo del
Troh territorio
del territorio
Processo Assetto del Pesaie dl feitaits e Variante L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed B semplificata al urbanistica a
edilizia abitativa Edilizia residenz.iale Piano regolatore
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Pesaie dl (et e Piani urbanistici L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed ceillfiia @ sieitve: attuativi ad urbanistica a
edilizia abitativa Uisariasies o as.setto iniziativa privata
del territorio
Processo Assetto del Pesaie e teriate el Piano insediamenti | L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed fllizic 2 Etve: produttivi - PIP urbanistica a
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Processo Assetto del Pesaie e teriate el Piano edilizia L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed edilizia abitativa: economica urbanistica a
edilizia abitativa S residenz.iale popolare - PEEP
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Pesaie e teriate el Piano L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed Y particolareggiato urbanistica a
edilizia abitativa Uiseteten aséetto P.P. diiniziativa
del territorio privata
Processo Assetto del Peseie da Tariats ol Piano di L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed fllizic 2 etve s lottizzazione - P.L. urbanistica a
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Pr.oces.,so Ass_ett(_) del e L (e a Pla.no d|_ L) P|an|f_|ca2|one Urbanistic
primario territorio ed i i lottizzazione urbanistica a
edilizia abitativa Uiseteten e aséetto d'ufficio - P.L.U.
del territorio
Processo Assetto del Pesaie dl (et e Assegnazione di D) Concessione ed | Urbanistic
primario territorio ed aree per l'edilizia erogazione a




edilizia abitativa | edilizia abitativa: residenziale sovvenzioni,
Urbanistica e assetto pubblica contributi, sussidi,
del territorio ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Servizi Sl ferudta el Gestione B) Affidamento di Urbanistic
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: teqnologlca SIT: Iavo.rl, servizi e a
generali e di Altri servizi generall Affidamento forniture - Scelta
gestione censimento edifici, | del contraente e
foto, numerazione contratti pubblici
interna
Processo Servizi el el Gestione S) Agenda Digitale, | Urbanistic
primario istituzionali, 3~ o .” . | tecnologica SIT: digitalizzazione e a
Lo generali e di gestione: ) ) . .
generali e di Altri servizi generall Creazione banca informatizzazione
gestione dati geografica processi
Processo Servizi el el Gestione S) Agenda Digitale, | Urbanistic
primario istituzionali, o di .. | tecnologica SIT: digitalizzazione e a
Lo, generali e di gestione: . ) . .
generali e di Altri servizi generall Interventi per la informatizzazione
gestione normalizzazione processi
delle banche dati
comunali
Processo Servizi Sl ferudta el Gestione S) Agenda Digitale, | Urbanistic
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' tecnologica SIT: digitalizzazione e a
generali e di Altri servizi generali " | Formazione GIS informatizzazione
gestione processi

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.




Modulo per la segnalazione di condotte illecite da parte del dipendente
pubblico ai sensi dell’art. 54-bis del D. Lgs. 165/2001

Dati del segnalante

Nome del segnalante*

Cognome del segnalante*

Codice fiscale*

Categoria e profilo professionale attuale *
Settore e servizio di appartenenza attuale*
Categoria e profilo professionale all’epoca del fatto segnalato™

Settore e sede servizio all’epoca del fatto segnalato™

Telefono E-mail

Dati e informazioni Segnalazione Condotta Illecita
Ente in cui si ¢ verificato il fatto*

Periodo n cui si € verificato il fatto*

Data in cui si € verificato il fatto

Luogo fisico in cui si € verificato il fatto

Soggetto che commesso il fatto, nome, cognome, qualifica (possono essere inseriti pit nomi)

Eventuali soggetti privati coinvolti

Eventuali imprese coinvolte

Modalita con cui € venuto a conoscenza del fatto

Eventuali altri soggetti che possono riferire sul fatto (nome, cognome, qualifica, recapiti)

Eventuali documenti e/o informazioni utili per il riscontro della fondatezza del fatto

Ritengo che le azioni od omissioni commesse o tentate siano

|
|

|

penalmente rilevanti;

poste in essere in violazione dei Codici di comportamento o di altre disposizioni sanzionabili in via
disciplinare;

suscettibili di arrecare un pregiudizio patrimoniale al Comune di Galzignano Terme o ad altro ente
pubblico;

suscettibili di arrecare un pregiudizio all’ immagine dell’Amministrazione, alla salute e sicurezza di
utenti e cittadini o di arrecare un danno all’ambiente ;

altro (specificare)



Descrizione del fatto

Il segnalante ¢ consapevole delle responsabilita e delle conseguenze civili e penali previste in caso
di dichiarazioni mendaci e/o formazione o uso di atti falsi, anche ai sensi e per gli effetti dell’art. 76
del D.P.R. n. 445/2000.

N.B. Tutte le caselle contrassegnate dall’asterisco devono essere compilate obbligatoriamente
Informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003.

La informiamo che i1 dati personali da Lei forniti saranno trattati esclusivamente per le finalita di
accertamento di condotte illecite commesse da dirigenti e dipendenti pubblici.

La informiamo che i medesimi non verranno né comunicati né diffusi.

Il mancato conferimento dei dati rende impossibile I’accoglimento della segnalazione.

I dati sono raccolti e trattati con mezzi automatizzati e cartacei nel rispetto delle norme previste dalla legge
sulla privacy esclusivamente per le finalita sopra indicate.

In base alla legge Lei ¢ titolare di una serie di diritti, che potra sempre esercitare rivolgendosi al
Responsabile della Prevenzione della Corruzione del Comune di Galzignano Terme, quali ad esempio: il
diritto di ottenere la conferma dell’esistenza di dati personali che La riguardano; il diritto di potere accedere
alle proprie informazioni e di conoscere finalita, modalita e logica del trattamento; il diritto ad ottenere
I’aggiornamento, la rettificazione o, qualora ne abbia interesse, I’integrazione dei dati trattati; il diritto di
opporsi al trattamento degli stessi per motivi legittimi e per gli altri diritti indicati all’art. 7 del D. Lgs.
196/2003.

Il titolare e responsabile del trattamento dei dati ¢ il Responsabile della Prevenzione della corruzione.
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OBIETTIVI STRATEGICI IN MATERIA DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E TRASPARENZA

In via preliminare, si ritiene che costituiscano obiettivi strategici in materia di prevenzione della corruzione e
Trasparenza le seguenti azioni:

Promozione di maggiori livelli di trasparenza, attraverso la pubblicazione di dati, informazioni e
documenti maggiori rispetto quelli previsti dal D.Lgs n. 33/2013.

Promozione e valorizzazione della motivazione del provvedimento. Ogni provvedimento ammnistrativo
deve menzionare il percorso logico - argomentativo sulla cui base la decisione & stata assunta, affinché sia
chiara a tutti la finalita pubblica perseguita.

Promozione e valorizzazione del criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa e del rispetto
dei principi comunitari di trasparenza, parita di trattamento, imparzialita, nella materia degli appalti
quale strumento ordinario di selezione delle offerte anche laddove, ai sensi dellart. 95 del Codice dei

contratti pubblici, possa essere utilizzato il criterio del prezzo piu basso.

Parte | - CONTENUTI GENERALI

1. Premessa generale

In attuazione dell'art. 6 della Convenzione dell’Organizzazione delle Nazioni Unite contro la corruzione e
degli artt. 20 e 21 della Convenzione Penale sulla corruzione di Strasburgo del 27/01/1999, il 6/11/2012 il
legislatore ha approvato la L. n. 190 recante le disposizioni per la prevenzione e la repressione della
corruzione e dell’illegalita nella pubblica amministrazione (di seguito L. n. 190/2012).

La Convenzione dellOrganizzazione delle Nazioni Unite contro la corruzione, €& stata adottata
dal’Assemblea Generale dellONU il 31/10/2003, firmata dallo stato italiano il 9/12/2003 e ratificata
attraverso la L. n. 3/8/2009, n. 116.

In tema di contrasto alla corruzione, di grande rilievo sono le misure internazionali contenute nelle linee
guida e nelle convenzioni che 'OECD, il Consiglio d’Europa con il GRECO (Groupe d’Etats Contre la
Corruptione) e I'Unione europea riservano alla materia e che vanno nella medesima direzione indicata
dallONU: implementare la capacita degli Stati membri nella lotta alla corruzione, monitorando la loro
conformita agli standard anticorruzione ed individuando le carenze politiche nazionali (circolare n. 1 del
25/1/2013 del Dipartimento Funzione Pubblica - Presidenza C.d.M.).

2. 1l concetto di “corruzione” ed i principali attori del sistema di contrasto alla corruzione



Il concetto di corruzione che viene preso a riferimento dalla L. n. 190/2012, nel PNA e nel presente
documento ed ha un’accezione ampia giacché tende a riferirsi non solo fout court al delitto di corruzione
previsto nel codice penale, ma altresi ad ogni azione che intercetti fenomeni di mal amministrazione in senso
lato.

In sostanza, il concetto di corruzione & comprensivo si qualsivoglia situazioni in cui, nel corso dell'attivita

amministrativa, si riscontri 'abuso da parte di un soggetto del potere a lui affidato al fine di ottenere vantaggi

privati o situazioni in cui - a prescindere dalla rilevanza penale - venga in evidenza un malfunzionamento
del’lamministrazione a causa dell’'uso a fini privati delle funzioni attribuite, sia che tale azione abbia successo
sia nel caso in cui rimanga a livello di tentativo.

La strategia nazionale di prevenzione della corruzione & attuata mediante I'azione sinergica dei seguenti

soggetti:

- Autorita Nazionale AntiCorruzione (ANAC), che svolge funzioni di raccordo con le altre autorita ed
esercita poteri di vigilanza e controllo per la verifica dell’efficacia delle misure di prevenzione adottate
dalle amministrazioni nonché sul rispetto della normativa in materia di trasparenza (art. 1, commi 2 e 3
della L. n. 190/2012);

- la Corte dei Conti, che partecipa ordinariamente all'attivita di prevenzione attraverso le sue funzioni di
controllo;

- il Comitato interministeriale, che ha il compito di fornire direttive attraverso I'elaborazione delle linee di
indirizzo (art. 1, comma 4 della L. n. 190/2012);

- la Conferenza unificata che & chiamata ad individuare, attraverso apposite intese, gli adempimenti e i
termini per I'attuazione della legge e dei decreti attuativi con riferimento a regioni e province autonome,
agli enti locali, e agli enti pubblici e soggetti di diritto privato sottoposti al loro controllo (art. 1, commi 60 e
61 della L. n. 190/2012);

- il Dipartimento della Funzione Pubblica, che opera come soggetto promotore delle strategie di
prevenzione e come coordinatore della loro attuazione (art. 1, comma 4 della L. n. 190/2012);

- i Prefetti che forniscono supporto tecnico e informativo agli Enti Locali (art. 1, comma 6 della L. n.
190/2012);

- la SNA, che predispone percorsi, anche specifici e settoriali, di formazione dei dipendenti delle Pubbliche
Amministrazioni statali (art. 1, comma 11 della L. n. 190/2012);

- le Pubbliche Amministrazioni, che attuano ed implementano le misure previste dalla legge e dal PNA -
Piano Nazionale Anticorruzione (art. 1, L. n. 190/2012) anche attraverso I'azione del Responsabile della
prevenzione della corruzione;

- gli Enti pubblici economici e i soggetti di diritto privato in controllo pubblico, che sono responsabili

dell'introduzione ed implementazione delle misure previste dalla legge e dal PNA (art. 1, L. n. 190/2012).

3. Il Responsabile della prevenzione della corruzione

Il Responsabile della prevenzione della corruzione svolge i compiti seguenti:

- entro il 31 gennaio di ogni anno, propone all’organo di indirizzo politico, per I'approvazione, il piano

triennale di prevenzione della corruzione (art. 1, comma 8, L. n. 190/2012);



- entro il 31 gennaio di ogni anno, definisce le procedure appropriate per selezionare e formare i dipendenti

destinati ad operare in settori di attivita particolarmente esposti alla corruzione;

- verifica 'efficace attuazione e l'idoneita del piano triennale di prevenzione della corruzione;

- propone la modifica del piano, anche a seguito di accertate significative violazioni delle prescrizioni, cosi
come qualora intervengano mutamenti nell’'organizzazione o nell’attivita dell’ Amministrazione;

- d’'intesa con il Responsabile competente, verifica I'effettiva rotazione degli incarichi negli uffici preposti allo
svolgimento delle attivita per le quali & piu elevato il rischio che siano commessi reati di corruzione;

- entro i termini previsti, pubblica sul sito web dellamministrazione una relazione recante i risultati dell’attivita
svolta e la trasmette all’'organo di indirizzo, sentiti i responsabili di servizio interessati sul rispetto del piano
anticorruzione;

- nei casi in cui 'organo di indirizzo politico lo richieda, il Responsabile riferisce sull'attivita svolta.

Giusta Deliberazione n. 831/2016 dellANAC & stato nominato il segretario comunale responsabile della

prevenzione della corruzione e responsabile della trasparenza.

| Responsabili, nellesecuzione delle loro funzioni devono conformarsi ai seguenti principi:

- improntare la gestione alla massima collaborazione con gli organi istituzionali, burocratici e di controllo

coinvolti delle attivita oggetto del presente Piano;

- Informare i dipendenti del contenuto del piano e delle indicazioni in esso presenti affinché gli stessi

possano con maggiore facilita e precisione adeguarsi al contenuto del medesimo;

- raccordarsi periodicamente per verificare la compatibilita dell’azione amministrativa al Piano.

4. Processo di adozione del PTPC

Secondo il PNA, il PTPC reca, tra le altre, le seguenti informazioni:
- data e documento di approvazione del Piano da parte degli organi di indirizzo politico-amministrativo;
- individuazione degli attori interni allAmministrazione che hanno partecipato alla predisposizione del

Piano nonché dei canali e degli strumenti di partecipazione.

a) Gestione del rischio

Questo paragrafo del PTPC contiene:

- lindicazione delle attivita nel’ambito delle quali € piu elevato (comma 5, lett. a) il rischio di corruzione
“aree di rischio”;

- la metodologia utilizzata per effettuare la valutazione del rischio;

- mappatura dei macroprocessi con indicazione dei singoli processi, aree di rischio e ufficio competente -
allegato 1;

- mappatura dei processi - allegato 2 -

b) Formazione in materia di anticorruzione
Informazioni contenute in questo paragrafo:

- individuazione dei soggetti cui viene erogata la formazione in tema di anticorruzione;



- individuazione dei soggetti che erogano la formazione in tema di anticorruzione;

- indicazione dei contenuti della formazione in tema di anticorruzione.

¢) Codici di comportamento
Secondo il PNA, il PTPC reca le informazioni in merito a:
- adozione delle integrazioni al Codice di comportamento dei dipendenti pubblici;

- indicazione dei meccanismi di denuncia delle violazioni del Codice di comportamento.

Parte Il - | CONTENUTI SPECIFICI DEL PIANO ANTICORRUZIONE

1. Processo di adozione del PTPC

1.1. Documento di approvazione del Piano da parte degli organi di indirizzo politico-amministrativo

Il piano & stato adottato dalla giunta comunale;

1.1.1. Attori interni al’lamministrazione che hanno partecipato alla predisposizione del Piano, nonché
canali e strumenti di partecipazione
Il presente piano, & stato concepito sulla base dei contributi derivati dal Segretario Generale e dalle posizioni

organizzative.

1.1.2. Individuazione degli attori esterni all’lamministrazione che hanno partecipato alla
predisposizione del PTPC nonché dei canali e degli strumenti di partecipazione
Sul sito istituzionale € pubblicato I'avviso che invita i cittadini a proporre suggerimenti per la predisposizione

del piano stesso.

1.1.3. Indicazione di canali, strumenti e iniziative di comunicazione dei contenuti del PTPC
II PTPC sara pubblicato sul sito istituzionale, link della homepage “Amministrazione Trasparente” nella
sezione ventitreesima “Altri Contenuti”, a tempo indeterminato sino a revoca o sostituzione con un Piano

aggiornato.

2. Gestione del rischio

2.1. Indicazione delle attivita nell’ambito delle quali & piu elevato il rischio di corruzione “aree di

rischio”

Per ogni ripartizione organizzativa dell’ente, sono ritenute “aree di rischio”, quali attivita a piu elevato rischio
di corruzione, le singole attivita, i processi ed i procedimenti riconducibili alle macro AREE seguenti:

AREA A:



acquisizione e progressione del personale: concorsi e prove selettive per 'assunzione di personale e per la
progressione in carriera.

AREA B:

affidamento di lavori servizi e forniture: procedimenti di scelta del contraente per l'affidamento di lavori,
servizi, forniture.

AREA C:

provvedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari privi di effetto economico diretto ed immediato
per il destinatario: autorizzazioni e concessioni.

AREA D:

provvedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari con effetto economico diretto ed immediato per il
destinatario: concessione ed erogazione di sovvenzioni, contributi, sussidi, ausili finanziari, nonché
attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere a persone ed enti pubblici e privati.

AREAE:

Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio
AREAF

Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

AREA G

Incarichi e nomine

AREA H

Affari legali e contenzioso

AREA |

Smaltimento dei rifiuti

AREA L

Pianificazione urbanistica

AREA M

Controllo circolazione stradale

AREA N

Attivita' funebri e cimiteriali

AREA O

Accesso e Trasparenza

AREA P

Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy
AREA Q

Progettazione



AREAR

Interventi di somma urgenza

AREA S

Agenda Digitale, digitalizzazione e informatizzazione processi
AREAT

Organismi di decentramento e di partecipazione - Aziende pubbliche e enti dipendenti, sovvenzionati o
sottoposti a vigilanza

AREA U
Societa' partecipate
AREA V
Titoli abilitativi edilizi
AREA Z
Amministratori
Area di rischio
A) Acquisizione e progressione del personale
B) Affidamento di lavori, servizi e forniture - Scelta del contraente e contratti pubblici

C) Autorizzazione o concessione e provvedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari privi di
effetto economico diretto ed immediato per il destinatario

D) Concessione ed erogazione sovvenzioni, contributi, sussidi, ausili finanziari, vantaggi economici
E) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio
F) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

G) Incarichi e nomine

H) Affari legali e contenzioso

[) Smaltimento dei rifiuti

L) Pianificazione urbanistica

M) Controllo circolazione stradale

N) Attivita' funebri e cimiteriali

O) Accesso e Trasparenza

P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy

Q) Progettazione



R) Interventi di somma urgenza
S) Agenda Digitale, digitalizzazione e informatizzazione processi

T) Organismi di decentramento e di partecipazione - Aziende pubbliche e enti dipendenti, sovvenzionati o
sottoposti a vigilanza

Tutte le aree di rischio
U) Societa' partecipate
V) Titoli abilitativi edilizi

Z) Amministratori

2.2. Metodologia utilizzata per effettuare la valutazione del rischio

La metodologia utilizzata per I'analisi dei rischi di corruzione ai fini della stesura del piano triennale
anticorruzione ha inteso, pertanto, scongiurare le criticita sopra evidenziate, basandosi su un
principio di prudenza e privilegiando un sistema di misurazione qualitativo, piuttosto che
quantitativo.

Il valore del rischio di un evento di corruzione é stato calcolato rilevando:

1) la probabilita che si verifichi uno specifico evento di corruzione, raccogliendo tutti gli elementi
informativi sia di natura oggettiva (ad esempio, eventi di corruzione specifici gia occorsi in passato,
segnalazioni pervenute all’amministrazione, notizie di stampa), che di natura soggettiva, tenendo
conto del contesto ambientale, delle potenziali motivazioni dei soggetti che potrebbero attuare
azioni corruttive, nonché degli strumenti in loro possesso; tale valutazione deve essere eseguita
dal responsabile al meglio delle sue possibilita di raccolta di informazioni ed operando una
conseguente, attenta valutazione di sintesi al fine di rappresentare la probabilita di accadimento
dell’evento attraverso una scala crescente su 5 valori: molto bassa, bassa, media, alta, altissima;

2) 'impatto che, nel caso in cui I'evento di corruzione si presentasse, viene valutato calcolando le
conseguenze:

a) sulllamministrazione in termini di qualita e continuita dell’azione amministrativa, impatto
economico, conseguenze legali, reputazione e credibilita istituzionale, etc.;

b) sugli stakeholders (cittadini, utenti, imprese, mercato, sistema Paese), a seguito del degrado del
servizio reso a causa del verificarsi dell’evento di corruzione.

Anche l'impatto viene calcolato su di una scala crescente su 5 valori, al pari della probabilita
(molto basso, basso, medio, alto, altissimo).

Il rischio per ciascuna tipologia di evento corruttivo (E) & stato quindi calcolato come prodotto
della probabilita dell’evento per I'intensita del relativo impatto:



Rischio (E) = Probabilita(E) x Impatto(E).

Di seguito si rappresenta la matrice generale di calcolo del rischio:

IMPATTO
MOLTO BASSO BASSO MEDIO ALTO ALTISSIMO

PROBABILITA’

ALTISSIMA

ALTA

MEDIA

BASSA

MOLTO BASSA

La metodologia appena descritta e stata applicata, ai fini della misurazione del rischio di
corruzione, tanto all’analisi del contesto esterno dell’Ente, che all’analisi del contesto interno.
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Valutazione del rischio

La valutazione del rischio € la macro-fase del processo di gestione del rischio in cui lo stesso e
identificato, analizzato e confrontato con gli altri rischi al fine di individuare le priorita di
intervento e le possibili misure correttive/preventive (trattamento del rischio).

Indicazione eventi rischiosi

L'identificazione del rischio, o meglio degli eventi rischiosi, ha I'obiettivo di individuare gli eventi di
natura corruttiva che possono verificarsi in relazione ai processi, o alle fasi dei processi, di
pertinenza dell’lamministrazione, con 'obiettivo di considerare - in astratto - tutti i comportamenti
a rischio che potrebbero potenzialmente manifestarsi all’interno dell’organizzazione e a cui
potrebbero conseguire “abusi di potere” e/o situazioni di mala gestio. L'individuazione deve
includere tutti gli eventi rischiosi che, anche solo ipoteticamente, potrebbero verificarsi e avere
conseguenze sull’amministrazione. Questa fase e cruciale, perché un evento rischioso «non
identificato in questa fase non viene considerato nelle analisi successive», compromettendo
I’attuazione di una strategia efficace di prevenzione della corruzione.

A seguito dell’analisi organizzativa e gestionale dell’ente sono stati individuati i seguenti possibili
eventi rischiosi che risultano espressamente indicati nell’allegato n. 2, nella parte relativa alla
identificazione del rischio.

Si rinvia all’allegato 2 per la rassegna di tutti gli eventi rischiosi collegati ai macroprocessi e
processi mappati.

Analisi del rischio

L’analisi in esame consente di:

o comprendere le cause del verificarsi di eventi corruttivi e, conseguentemente, individuare
le migliori modalita per prevenirli (creando i presupposti per I'individuazione delle misure
di prevenzione pilu idonee);

o definire quali siano gli eventi rischiosi piu rilevanti e il livello di esposizione al rischio dei
processi.

Si rinvia all’allegato 2 per la rassegna di tutte le categorie di eventi rischiosi collegati ai
macropocessi e processi mappati, fermo restando, a titolo di esempio le seguenti principali cause,
tenuto conto che gli eventi si verificano in presenza di pressioni volte al condizionamento
improprio della cura dell’interesse generale:

a) mancanza di controlli: in fase di analisi andra verificato se presso I'amministrazione
siano gia stati predisposti — ma soprattutto efficacemente attuati — strumenti di
controllo relativi agli eventi rischiosi;

b) mancanza di trasparenza;
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c) eccessiva regolamentazione, complessita e scarsa chiarezza della normativa di
riferimento;

d) esercizio prolungato ed esclusivo della responsabilita di un processo da parte di
pochi o di un unico soggetto;

e) scarsa responsabilizzazione interna;
f) inadeguatezza o assenza di competenze del personale addetto ai processi;
g) inadeguata diffusione della cultura della legalita;

h) mancata attuazione del principio di distinzione tra politica e amministrazione.

Ponderazione del rischio

E’ fondamentale per la definizione delle priorita di trattamento. L’obiettivo della ponderazione del
rischio, come gia indicato nel PNA, & di «agevolare, sulla base degli esiti dell’analisi del rischio, i
processi decisionali riguardo a quali rischi necessitano un trattamento e le relative priorita di
attuazione» In altre parole, la fase di ponderazione del rischio, prendendo come riferimento le
risultanze della precedente fase, ha lo scopo di stabilire le priorita di trattamento dei rischi,
attraverso il loro confronto, considerando gli obiettivi dell’organizzazione e il contesto in cui la
stessa opera. La ponderazione del rischio pud anche portare alla decisione di non sottoporre ad
ulteriore trattamento il rischio, ma di limitarsi a mantenere attive le misure gia esistenti. Posto
che l'individuazione di un livello di rischio “basso” per un elevato numero di processi, generata
anche da una ponderazione non ispirata al principio di “prudenza” e di “precauzione”, comporta
I’esclusione dal trattamento del rischio, e quindi dall’individuazione di misure di prevenzione, di
processi in cui siano stati comunque identificati o identificabili possibili eventi rischiosi, la
ponderazione viene effettuata con un criterio di massima cautela e prudenza, sottoponendo al
trattamento del rischio un ampio numero di processi.

Si rinvia all’Allegato 2 per i dati relativi alla ponderazione dei processi mappati, attuata secondo il
principio di massima precauzione e prudenza.

Le attivita con valori di rischio maggiori sono prioritariamente oggetto di trattamento. Le decisioni
circa la priorita del trattamento si basano essenzialmente sui seguenti fattori:

* livello di rischio: maggiore ¢ il livello, maggiore e la priorita di trattamento;
e obbligatorieta della misura: va data priorita alla misura obbligatoria rispetto a quella
ulteriore; impatto organizzativo e finanziario connesso all'implementazione della misura.

4. Formazione in tema di anticorruzione
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La formazione é strutturata su due livelli:

- livello generale, rivolto a tutti i dipendenti: riguarda |'aggiornamento delle competenze
(approccio contenutistico) e le tematiche dell’etica e della legalita (approccio valoriale);

- livello specifico, rivolto al Responsabile della prevenzione, ai referenti, ai componenti degli
organismi di controllo, ai dirigenti e funzionari addetti alle aree a rischio: riguarda le politiche,
la gestione dei procedimenti, i programmi e i vari strumenti utilizzati per la prevenzione e
tematiche settoriali, in relazione al ruolo svolto da ciascun soggetto dell’Amministrazione.

La formazione in tema di anticorruzione viene erogata a tutti i dipendenti comunali che siano

allocati in area rischio ed agli amministratori comunali, mediante corsi di formazione in sede da

tenersi con frequenza almeno annuale.

| soggetti che saranno chiamati ad istruire il personale dipendente, oltre all’Amministrazione

comunale, saranno individuati tra esperti del settore.

| contenuti della formazione saranno verteranno sulle tematiche dell’etica pubblica, sugli appalti,

sul procedimento amministrativo, sulla disciplina delle autorizzazioni e concessioni e sui principi di

buona amministrazione.

Alla formazione in tema di anticorruzione saranno dedicate non meno di tre ore annue per ciascun

dipendente o Amministratore comunale.

5. Codice di comportamento

a) Adozione del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici

L’art. 54 del D.Lgs. n. 165/2001 ha previsto che il Governo definisse un “Codice di comportamento

dei dipendenti delle Pubbliche Amministrazioni” per assicurare:

- la qualita dei servizi;

- la prevenzione dei fenomeni di corruzione;

- il rispetto dei doveri costituzionali di diligenza, lealta, imparzialita e servizio esclusivo alla cura
dell'interesse pubblico.

I 16/4/2013 & stato emanato il D.P.R. n. 62/2013 recante il suddetto Codice di comportamento. |

base al comma 3 dell’art. 54 del D.Lgs. n. 165/2001 questa Amministrazione ha approvato un

proprio Codice di comportamento con delibera di Giunta Comunale nr. 150 del 21/12/2013.

b) Meccanismi di denuncia delle violazioni del Codice di comportamento

13



Trova applicazione I'art. 55-bis, comma 3, del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i. in materia di segnalazione

all'ufficio competente per i procedimenti disciplinari.

c) Ufficio competente ad emanare pareri sulla applicazione del Codice di comportamento
Provvede I'ufficio competente a svolgere e concludere i procedimenti disciplinari a norma dell’art. 55-bis,
comma 4 del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i.

6. Inconferibilita ed incompatibilita

L’ANAC, con delibera n. 833 del 3 agosto 2016, ha definito le Linee guida in materia di accertamento delle
inconferibilitd e delle incompatibilita degli incarichi amministrativi da parte del Responsabile della
prevenzione della corruzione.

Il Responsabile del Piano anticorruzione cura che nellamministrazione siano rispettate le disposizioni del
D.Lgs. n. 39/2013 sulla inconferibilita e incompatibilita degli incarichi. A tale fine laddove riscontrate, il
responsabile contesta all'interessato I'esistenza o [Iinsorgere delle situazioni di inconferibilita o

incompatibilita previste dalla legge.

a) Inconferibilita

Qualora il Responsabile venga a conoscenza del conferimento di un incarico in violazione delle norme del

D.Lgs. n. 39/2013 o di una situazione di inconferibilita, deve avviare di ufficio un procedimento di

accertamento.

Nel caso di una violazione delle norme sulle inconferibilita la contestazione della possibile violazione va fatto

sia nei confronti tanto dell’organo che ha conferito I'incarico sia del soggetto cui 'incarico & stato conferito.

Il procedimento avviato nei confronti del suddetto soggetto deve svolgersi nel rispetto del principio del

contraddittorio affinché possa garantirsi la partecipazione degli interessati.

L’atto di contestazione deve contenere:

- una breve ma esaustiva indicazione del fatto relativa alla nomina ritenuta inconferibile e della norma che
si assume violata;

- linvito a presentare memorie a discolpa, in un termine non inferiore a dieci giorni, tale da consentire,
comunque, I'esercizio del diritto di difesa.

Chiusa la fase istruttoria il responsabile del Piano anticorruzione accerta se la nomina sia inconferibile e

dichiara I'eventuale nullita della medesima.

Dichiarata nulla la nomina, il responsabile del Piano anticorruzione valuta altresi se alla stessa debba

conseguire, nei riguardi del’organo che ha conferito I'incarico, I'applicazione della misura inibitoria di cui

allart. 18 del D.Lgs. n. 39/2013. A tal fine costituisce elemento di verifica I'imputabilita a titolo soggettivo

della colpa o del dolo quale presupposto di applicazione della misura medesima
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b) Incompatibilita

L’accertamento da parte del Responsabile del Piano anticorruzione di situazioni di incompatibilita di cui ai
Capi V e VI del D.Lgs. n. 39/2013 comporta la decadenza di diritto dall'incarico e la risoluzione del relativo
contratto, di lavoro subordinato o autonomo.

La decadenza opera decorso il termine perentorio di quindici giorni dalla contestazione all'interessato, da

parte del responsabile, dell'insorgere della causa di incompatibilita.

c) Accertamenti del Responsabile del Piano anticorruzione

Al fine di agevolare le attivita di accertamento, controllo e verifica, come previsto dall’art. 20 del D.Lgs. n.
39/2013, all'atto del conferimento dell'incarico l'interessato presenta una dichiarazione sulla insussistenza di
una delle cause di inconferibilita di cui al presente decreto che va comunicata entro 5 giorni al responsabile

del Piano.

7. | referenti per la gestione del Piano Anticorruzione

Per l'esercizio delle attivita i referenti che coincidono con le posizioni organizzative provvedono alla gestione,
al controllo e alla corretta applicazione del Piano Anticorruzione.

Ciascun referente pud proporre al Responsabile del Piano I'adozione di possibili ulteriori o diverse misure,
volte ad implementare l'efficacia del Piano stesso.

L’attivita informativa nei confronti del Responsabile del Piano ha come finalita principale quella di garantire
un flusso di informazioni, elementi e riscontri volti al continuo monitoraggio del Piano e sull’'attuazione delle

misure.

8. Tutela del dipendente che effettua segnalazioni di illecito (c.d. whistleblower) - Determinazione
ANAC 28 aprile 2015, n. 6 - L. 30 novembre 2017, n. 179

Chiunque venga a conoscenza di fatti e/o comportamenti che possano considerarsi in violazione del

presente piano anticorruzione € tenuto a segnalarlo al Responsabile del Piano.

In dettaglio, si ritiene che le condotte illecite che costituiscono oggetto di segnalazioni intercettano

sicuramente:

- comportamenti che si materializzano in delitti contro la Pubblica Amministrazione di cui al Titolo II,
Capo |, del codice penale (ossia le ipotesi di corruzione per I'esercizio della funzione, corruzione per
atto contrario ai doveri d’ufficio e corruzione in atti giudiziari, disciplinate rispettivamente agli artt.
318, 319 e 319-ter del predetto codice),
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- comportamenti dai quali possa riscontrarsi 'abuso da parte di un soggetto del potere a lui affidato al
fine di ottenere vantaggi privati, nonché i fatti in cui - a prescindere dalla rilevanza penale - venga in
evidenza un mal funzionamento dellamministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni

attribuite, ivi compreso I'inquinamento dell’azione amministrativa ab externo.

A titolo meramente esemplificativo, si rammentano i casi di sprechi, nepotismo, demansionamenti, ripetuto
mancato rispetto dei tempi procedimentali, assunzioni non trasparenti, irregolarita contabili, false

dichiarazioni, violazione delle norme ambientali e di sicurezza sul lavoro, ecc.

In buona sostanza, costituiscono oggetto di segnalazione le situazioni in cui, nel corso dellattivita
amministrativa, si riscontri 'abuso da parte di un soggetto del potere a lui affidato al fine di ottenere vantaggi

privati.
| fatti devono essere riportati secondo modalita circostanziate e chiare, se possibile con dovizia di particolari.

La presente sezione disciplina il procedimento volta alla segnalazione di fatti che possano avere attinenza al
piano anticorruzione segnalati unicamente da dipendenti della struttura organizzativa allorquando il

segnalante renda nota la sua identita.

Non rientrano in questa disciplina le segnalazioni anonime, quelle poste in essere da soggetti esterni in cui il
segnalante renda nota la sua identita ovvero denunce obbligatorie all’autorita giudiziaria che devono essere

fatte da soggetti il cui I'obbligo & previsto direttamente dalla legge.

Modalita di segnalazione — modello allegato 3
La segnalazione va effettuata:
- attraverso apposito strumento informatico all'indirizzo mail: segretario@galzignanoterme.org;

- in forma scritta con consegna nelle mani del Responsabile del Piano della prevenzione della

corruzione.

Ricevuta la segnalazione, il responsabile del Piano valuta entro e non oltre 10 giorni dal suo ricevimento le
condizioni di procedibilita e, se del caso, redige una relazione da consegnare al responsabile dell’'ufficio

procedimenti disciplinari per I'esercizio delle eventuali azioni di competenza.

Nel caso in cui in ragione della segnalazione una persona sia sottoposta ad un procedimento disciplinare,
questa pud accedere mediante lo strumento del diritto di accesso anche al nominativo del segnalante, pur in

assenza del consenso di quest'ultimo, solo se cid sia “assolutamente indispensabile” per la propria difesa.

Spetta al Responsabile dell’ufficio procedimenti disciplinari valutare, su richiesta dell’interessato, se ricorrano

le condizioni di assoluta indispensabilita della conoscenza del nominativo del segnalante ai fini della difesa.

Va da sé che sia in caso di accoglimento dell'istanza, sia in caso di diniego, il Responsabile dell’ufficio

procedimenti disciplinari deve, ai sensi dell’art. 3 della L. n. 241/1990, motivare la decisione.

Il Responsabile dell’ufficio procedimenti disciplinari pud venire a conoscenza del nominativo del segnalante
solamente quando il soggetto interessato chieda allo stesso che sia resa nota I'identita del segnalante per la

sua difesa.
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In questo caso, sul Responsabile dell'ufficio procedimenti disciplinari gravano gli stessi doveri di
comportamento, volti alla tutela della riservatezza del segnalante, cui sono tenuti il Responsabile della

prevenzione della corruzione.

La segnalazione & sottratta all'accesso previsto dagli artt. 22 e seguenti della L. 7 agosto 1990, n. 241 e

successive modificazioni.

Va assicurata la riservatezza dell'identita del segnalante sin dalla ricezione ed in ogni fase successiva del
procedimento!.

Nell'ambito del procedimento disciplinare lidentitd del segnalante non pud essere rivelata, ove la
contestazione dell'addebito disciplinare sia fondata su accertamenti distinti e ulteriori rispetto alla

segnalazione, anche se conseguenti alla stessa.

Qualora la contestazione sia fondata, in tutto o in parte, sulla segnalazione e la conoscenza dell'identita del
segnalante sia indispensabile per la difesa dell'incolpato, la segnalazione sara utilizzabile ai fini del

procedimento disciplinare solo in presenza di consenso del segnalante alla rivelazione della sua identita.

La tutela della riservatezza trova tuttavia un limite nei casi di responsabilita a titolo di calunnia o
diffamazione, reati per i quali deve, in relazione al fatto oggetto di segnalazione, esservi stata almeno una

sentenza di condanna di primo grado sfavorevole al segnalante.

9. Funzioni dell’Organismo di valutazione (OdV) e prevenzione della corruzione

Rappresenta I'organo istituzionale cui il Responsabile della prevenzione della corruzione ha il compito di
segnalare le disfunzioni delle misure di prevenzione

L’OdV deve verificare la coerenza del Piano con gli obiettivi previsti nel documento di programmazione
strategico gestionale dell’ente e tiene conto degli obiettivi previsti nel piano ai fini della valutazione delle
performance.

L’OdV verifica la relazione che ogni anno (15 dicembre di norma) il Responsabile della prevenzione della
corruzione deve redigere e consegnare all’'organo di indirizzo politico. Relazione avente ad oggetto i risultati
dellattivita svolta durante I'anno.

La verifica del’OdV concerne lo stato di corretta e concreta attuazione degli obiettivi del piano cosi come
scaturenti dalla relazione del responsabile della prevenzione della corruzione.

Comunicano al Dipartimento funzione pubblica i dati dei dirigenti nominati dalla Pubblica Amministrazione
senza selezione.

Fornisce il parere obbligatorio sul codice di comportamento dell’ente presso il quale svolge le funzioni.

9 bis. Individuazione responsabile anagrafe stazione appaltante (Rasa)

1 Determinazione ANAC n. 6 del 28 aprile 2015, “Linee guida in materia di tutela del dipendente pubblico che segnala illeciti (c.d.
whistleblower)”, pag. 4.
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In riferimento alle previsioni dell’art. 33-ter, comma 1 del decreto legge n. 179/2012 che prevede l'istituzione
delllAnagrafe Unica delle Stazioni Appaltanti presso I'Autorita, nelllambito della Banca Dati Nazionale dei
Contratti Pubblici (BDNCP), di cui all'art. 62-bis del D.Igs. n.82/2005 Codice delllAmministrazione Digitale

in questo Ente il Responsabile dellAnagrafe per la Stazione Appaltante (RASA) & individuato nel

responsabile di posizione organizzativa dell'area tecnica nominato con decreto del Sindaco

10. Altri obiettivi del piano

Diffusione tra il personale dipendente di una circolare esplicativa per I'utilizzo del software "open source"
messa a disposizione dallANAC per acquisire e gestire le segnalazioni di illeciti da parte di pubbilici

dipendenti assicurando la riservatezza della identita del denunciante.

Parte Ill - TRASPARENZA

1. La trasparenza come misura anticorruzione

Lo strumento principale per contrastare il fenomeno della corruzione € la trasparenza dell’attivita
amministrativa, elevata dal comma 15 dell’art. 1 della L. n. 190/2012 a ‘livello essenziale delle prestazioni
concernenti i diritti sociali e civili ai sensi dell’art. 117, secondo comma, lett. m) della Costituzione”.

| commi 35 e 36 dell’art. 1 della L. n. 190/2012 hanno delegato il governo ad emanare un “decreto legislativo
per il riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni da
parte delle pubbliche amministrazioni, mediante la modifica o I'integrazione delle disposizioni vigenti, ovvero
mediante la previsione di nuove forme di pubblicita”.

Il Governo ha adempiuto attraverso due decreti legislativi:

- D.Lgs. n. 33/2013;

- D.Lgs. n.97/2016.

La trasparenza & intesa come accessibilita totale dei dati e documenti detenuti dalle Pubbliche
Amministrazioni, allo scopo di tutelare i diritti dei cittadini, promuovere la partecipazione degli interessati
allattivita amministrativa e favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali e
sull'utilizzo delle risorse pubbliche. Essa rappresenta la condizione di garanzia delle liberta individuali e
collettive, nonché dei diritti civili, politici e sociali. Integra il diritto ad una buona amministrazione e concorre
alla realizzazione di una amministrazione aperta, al servizio del cittadino.

La trasparenza dell’azione amministrativa € garantita tramite I'accesso civico e tramite la pubblicazione di
documenti, informazioni e dati cosi come previsto in dettaglio dal D.Lgs. n. 33/2013, cosi come modificato da
ultimo dal D.Lgs. n. 97/2016.

La pubblicazione consiste nella pubblicazione nei siti istituzionali di documenti, informazioni, dati su
organizzazione e attivita delle pubbliche amministrazioni.

L’accesso civico consiste nell’esercizio del diritto, da parte di chiunque, di:

- richiedere la pubblicazione di documenti, informazioni e dati dei quali sia stata omessa la pubblicazione

obbligatoria (accesso civico cd. “reattivo”, art. 5, comma 1, D.Lgs. n. 33/2013);

18



- accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, ulteriori rispetto a quelli oggetto
di pubblicazione, con le modalita stabilite nel D.Lgs. n. 33/2013 e nel rispetto dei limiti di cui all’art. 5-bis
del medesimo decreto, relativi alla tutela di interessi pubblici e privati giuridicamente rilevanti (accesso

civico cd. “proattivo”, artt. 5 e ss. D.Lgs. n. 33/2013).

2. Definizione della pubblicazione

Alla pubblicazione corrisponde il diritto di chiunque di accedere alle informazioni direttamente ed
immediatamente, senza autenticazione ed identificazione.

E necessario garantire la qualita dei documenti, dei dati e delle informazioni, assicurandone: integrita,
aggiornamento, completezza, tempestivita, semplicita di consultazione, comprensibilita, omogeneita, facile
accessibilita e conformita ai documenti originali.

La pubblicazione deve consentire la diffusione, I'indicizzazione, la rintracciabilita dei dati con motori di
ricerca web e il loro riutilizzo.

Documenti, dati ed informazioni devono essere pubblicati in formato di tipo aperto ai sensi dell’art. 68 del
CAD (D.Lgs. n. 82/2005). Ove I'obbligo di pubblicazione riguardi documenti in formato non aperto, prodotti
da soggetti estranei all Amministrazione e tali da non potersi modificare senza comprometterne l'integrita e
la conformita all’originale, gli stessi sono pubblicati congiuntamente ai riferimenti dell'ufficio detentore dei
documenti originali, al quale chiunque potra rivolgersi per ottenere immediatamente i dati e le informazioni
contenute in tali documenti, secondo le modalita che meglio ne garantiscano la piena consultabilita,
accessibilita e riutilizzabilita in base alle proprie esigenze.

Documenti, dati e informazioni sono pubblicati tempestivamente, e comunque entro i termini stabiliti dalla
legge per ogni obbligo di pubblicazione, e restano pubblicati per cinque anni computati dal 1° gennaio
dell’anno successivo a quello in cui vige I'obbligo di pubblicazione. Se gli atti producono effetti per un
periodo superiore a cinque anni, devono rimanere pubblicati sino a quando rimangano efficaci. Fanno
eccezione i documenti, i dati e le informazioni concernenti i titolari di incarichi politici, di amministrazione, di
direzione o di governo, i titolari di incarichi dirigenziali e i titolari di incarichi di collaborazione e consulenza,
che sono pubblicati nei termini temporali stabiliti dall’art. 14, comma 2 e dall’art. 15, comma 4 del D.Lgs n.
33/2013. Sono inoltre fatti salvi i diversi termini di pubblicazione eventualmente stabiliti dal’ANAC con
proprie determinazioni ai sensi dell’art. 8, comma 3-bis del D.Lgs. n. 33/2013.

Allo scadere del termine, i dati sono rimossi dalla pubblicazione e resi accessibili mediante I'accesso civico

cd. “proattivo”.
3. Individuazione degli obiettivi di trasparenza

La presente sezione del Piano dedicata alla trasparenza indica i Responsabili della trasmissione e della
pubblicazione dei dati, documenti e informazioni, ai sensi dell’art. 10 del D.Lgs. n. 33/2013, come modificato
dal D.Lgs. n. 97/2016, e definisce obiettivi organizzativi e individuali volti a garantire:

- la promozione di maggiori livelli di trasparenza;

- lalegalita e lo sviluppo della cultura dell’integrita;
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- massima interazione tra cittadini e Pubblica Amministrazione;

- totale conoscibilita dell’azione amministrativa e delle sue finalita.

4. Obiettivi del Responsabile della trasparenza

Nell’'esercizio delle sue funzioni il Responsabile della trasparenza si avvale dell’ausilio dei referenti comunali

per I'attuazione del Piano che coincidono con le posizioni organizzative dell’Ente.

Il Responsabile unico della trasparenza, in osservanza alle disposizioni di legge provvede:

- alla programmazione, tramite il Piano, delle attivita necessarie a garantire I'attuazione corretta delle
disposizioni in tema di trasparenza;

- a rapportarsi con i referenti per lo svolgimento delle attivita di controllo sull'adempimento da parte dei
responsabili degli obblighi di pubblicazione previsti dalla normativa vigente, assicurando la completezza,
la chiarezza e I'aggiornamento delle informazioni pubblicate;

- segnalare all'Organismo Indipendente di Valutazione (OdV), all'Autorita nazionale anticorruzione e, nei
casi piu gravi, all'ufficio di disciplina, e ad ogni altro interlocutore previsto per legge, i casi di mancato o
ritardato adempimento degli obblighi di pubblicazione;

- a fornire ad ANAC le informazioni da questa richieste nell’'ambito di procedimenti sanzionatori e in ogni
altra circostanza inerente le attivita istruttorie, di verifica e di controllo operate dall’Autorita;

- afornire le linee guida necessarie in tema di accesso civico, FOIA e privacy;

- a individuare sistema e soggetti coinvolti per la raccolta delle istanze di accesso e la loro evasione,
predisponendo un meccanismo univoco valido per tutti gli Enti, in grado di soddisfare il cittadino;

- ad attivarsi nei modi e tempi previsti dalla legge e dal Piano per tutte le competenze attribuitegli.

Il Responsabile per la trasparenza avra cura di gestire tutti gli ulteriori e dovuti adempimenti previsti dalla

legge, dai regolamenti e dalle deliberazioni ANAC, dal PNA e dal presente Piano, con particolare riferimento

alladozione, nei tempi e con le modalita di seguito stabiliti, degli atti organizzativi di integrazione al Piano
necessari alla puntuale individuazione dei responsabili della trasmissione e della pubblicazione dei dati, dei
documenti e delle informazioni oggetto di pubblicazione obbligatoria.

| referenti comunali individuati nei responsabili di servizio hanno il compito istituzionale, ciascuno per gli atti,

dati ed informazioni di competenza di provvedere alla corretta e completa pubblicazione dei provvedimenti,

dati ed informazioni previste dal D.Lgs. n. 33/2013 come successivamente modificato ed integrato.

| responsabili in dettaglio devono garantire:

- la tempestiva, corretta e completa pubblicazione dei documenti, dati e informazioni da pubblicare (inclusa
l'indicazione della corretta collocazione sui siti web istituzionali);

- lintegrita, 'aggiornamento, la completezza, la comprensibilita, 'omogeneita, la conformita agli originali
dei documenti, dei dati e delle informazioni da pubblicare e/o da comunicare alle suddette banche dati,
assicurandone altresi la conformita alle norme vigenti in materia di tutela della riservatezza e gli standard
tecnici che ne consentano la riutilizzabilita (formato aperto).

| provvedimenti, dati ed informazioni vanno pubblicati a seconda della loro natura nei termini previsti dalla

legge e sino a che non sia predisposto un programma di pubblicazione automatizzato dovranno essere

caricati manualmente. Anche dalla data di attivazione del programma di pubblicazione automatizzato i dati e
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le informazioni che non possono essere caricate in modo automatico dovranno essere pubblicate in via

diretta dai responsabili sempre ciascuno per propria competenza.

5. Monitoraggio continuo della trasparenza

Il Responsabile Unico della trasparenza, di concerto con I'OdV effettua un monitoraggio continuio
sull'attuazione degli obblighi di trasparenza.

Il tutto sulla base dei criteri stabiliti da ANAC con propria delibera n. 43 del 20 gennaio 2016, con particolare
riferimento ai seguenti parametri di rilevazione di qualita dei dati:

- pubblicazione;

- completezza del contenuto;

- aggiornamento;

- apertura formato.

| suddetti criteri potranno subire variazioni a seguito di diversa e successiva determinazione da parte di
ANAC, cui dovranno in ogni caso conformarsi le modalita di rilevazione ai fini del monitoraggio continuo.

Le stesse rilevazioni sono altresi compilate e trasmesse al Responsabile unico della trasparenza e all’'OdV,
nei termini da questi comunicati, anche ai fini delle rispettive attivita di valutazione, controllo e monitoraggio

sulladempimento degli obblighi di trasparenza previste dalla legge.

6. Obiettivi strategici specifici relativi alla trasparenza

Sono individuati i seguenti ulteriori obiettivi strategici specifici in merito alla trasparenza:

a) Formazione trasversale interna

Allo scopo di fornire ai dipendenti un’adeguata conoscenza delle norme e degli strumenti di attuazione della
trasparenza, nonché di favorire 'aggiornamento continuo delle professionalita coinvolte nell’attuazione degli
obblighi di trasparenza, si ritiene necessario lo svolgimento di una giornata di formazione trasversale interna
annuale, nonché in occasione di eventuali novita normative o se dovesse ravvisarsi la necessita di
approfondimento di taluni aspetti critici della materia. La formazione sara curata e gestita dal Responsabile

della trasparenza.

b) La motivazione dei provvedimenti come strumento di trasparenza

A garanzia della massima trasparenza dell’azione amministrativa, come gia sopra indicato nell’ambito degli
obiettivi strategici, ogni provvedimento amministrativo deve menzionare il percorso logico-argomentativo
sulla cui base la decisione & stata assunta, affinché sia chiara a tutti la finalita pubblica perseguita. Solo
attraverso una adeguata e comprensibile valutazione della motivazione si &€ concretamente in grado di
conoscere le reali intenzioni dell’azione amministrativa.

Non appare superfluo ribadire che la stessa Corte Costituzionale (con la pronuncia n. 310/2010), anche
recentemente, ha sottolineato che “laddove manchi la motivazione restano esclusi i principi di pubblicita e di

trasparenza dell'azione amministrativa ai quali € riconosciuto il ruolo di principi generali diretti ad attuare i

21



canoni costituzionali dellimparzialita e del buon andamento dellamministrazione (art. 97). Essa e strumento

volto ad esternare le ragioni ed il procedimento logico seguito dall’Autorita amministrativa.”

c) Promozione di maggiori livelli di trasparenza attraverso la pubblicazione di dati, informazioni e
documenti ulteriori rispetto quelli previsti dal D.Lgs. n. 33/2013

Oltre a quanto previsto nel testo dell’art. 23 del D.Lgs. n. 33/2013 come modificato dal D.Lgs. n. 97/2016, si
dovranno pubblicare altresi tutte le deliberazioni degli organi collegiali, i decreti e/o le ordinanze sindacali, gli
atti di determinazione e/o ordinanza, sempre evitando di pubblicare eventuali dati od informazioni che non
possono essere divulgate o rese pubbliche.

A tutela del principio del buon andamento, di cui la trasparenza si pone in funzione di strumento attuativo, si
ritiene infatti di valorizzare massimamente la messa a disposizione di ogni atto amministrativo prodotto dalla
Pubblica Amministrazione e di cui chiunque potrebbe richiederne I'accesso, agevolando e garantendo la
tempestiva conoscibilita dell’azione amministrativa.

Tali atti saranno pubblicati sul sito Amministrazione trasparente, nella sezione integrativa.
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COMUNE DI GALZIGNANO TERME

PROVINCIA DI PADOVA

RELAZIONE ILLUSTRATIVA
DEL CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI
- art. 54, comma S, D.Lgs. n. 165/2001 -

Premessa

Il Codice di comportamento dei dipendenti del Comune Galzignano Terme & definito ai sensi
dell’art. 54, comma 5, del D.Lgs. n. 165/2001 ¢ dell’art. 1, comma 2, del Codice di comportamento
generale, approvato con D.P.R. n. 62 del 16/04/2013.

Come disciplinato dall’art. 2, comma 3, del citato D.P.R. n. 62/2013, il Codice prevede che gli
obblighi ivi previsti si estendono, per quanto compatibili, a tutti i collaboratori o consulenti, con
qualsiasi tipologia di contratto o incarico e a qualsiasi titolo, ai titolari di organi e di incarichi negli
uffici di supporto agli organi di direzione politica dell’Ente, nonché ai collaboratori a qualsiasi
titolo di imprese fornitrici di beni o servizi che realizzano opere nei confronti dell’amministrazione.
Gli stessi obblighi si estendono, altresi, per quanto compatibili, ai dipendenti dei soggetti controllati
o partecipati dal Comune.

Contenuto del codice

Il codice si suddivide in n. 12 articoli, che specificano ed integrano le previsioni del Codice

generale sopra richiamato sulla base delle indicazioni fornite dalla CIVIT nelle “Linee guida”

approvatie con la delibera n. 75/2013, di cui si richiamano i titoli e si riportano sommariamente i

rispettivi contenuti:

Art. 1 - Disposizioni introduttive

— Rinvio alla legge ed al Codice Generale (D.P.R. n. 62/2013)

— Individuazione dei soggetti destinatari

— Estensione di tutte o alcune regole a soggetti controllati o partecipati dalla stessa
amministrazione

Art. 2 - Regali, compensi e altre utilita (art. 4 del D.P.R. n. 62/2013)

— Definizione del limite del valore dei regali di modico valore

— Definizione dei criteri di valutazione del valore in caso di cumulo di pit regali

— Modalitd di utilizzo da parte dell’amministrazione dei regali ricevuti al di fuori dei casi
consentiti

- Indicazione delle tipologie di incarichi di collaborazione consentiti ¢ vietati, ai sensi del comma
6, nonché le categorie di soggetti privati che hanno interessi economici significativi in decisioni
0 attivitd inerenti all’amministrazione

Art. 3 - Partecipazione ad associazioni e organizzazioni (art. 5 del D.P.R. n. 62/2013)

— Definizione ambiti di interesse che possono interferire con lo svolgimento dell’attivitd d’ufficio

- Precisazione del termine entro cui effettuare la comunicazione al proprio responsabile
sull’adesione o appartenenza ad associazioni ed organizzazioni (comma 1)

— Comunicazione degli interessi finanziari e conflitti di interesse (art. 6 del D.P.R. n. 62/2013)

-~ Individuazione delle categorie di soggetti privati che hanno interessi in decisioni e attivita
dell’amministrazione

— Procedimentalizzazione delle modalitd di comunicazione delle informazioni rilevanti e
dell’obbligo periodico di aggiornamento

Art. 4 - Obbligo di astensione (art. 7 del D.P.R. n. 62/2013)



- Procedimentalizzazione della comunicazione dell’astensione e delle relative ragioni al
responsabile dell’ufficio

— Previsione di un controllo da parte del responsabile dell’ ufficio
Previsione di un sistema di archiviazione dei casi di astensione nell’amministrazione

Art 5 - Prevenzione della corruziene (art. 8 del D.P.R. n. 62/2013)

- Rinvio alle previsioni del Piano triennale di prevenzione della corruzione

— Specifica degli obblighi di collaborazione dei dipendenti con il Responsabile per la prevenzione
della corruzione

~ Indicazione delle misure di tutela del dipendente che segnala un illecito all’amministrazione

Art. 6 - Trasparenza e tracciabilita (art. 9 del D.P.R. n. 62/2013)

— Rinvio alle previsioni del Piano triennale di prevenzione della corruzione

~ Previsione di eventuali regole volte a favorire un comportamento collaborativo da parte dei
titolari degli uffici tenuti alla comunicazione ed alla pubblicazione dei dati, come previsto dalla
normativa vigente in materia

Art. 7 - Comportamento nei rapporti privati (art. 10 del D.P.R. n. 62/2013)

— Individuazione dei comportamenti nei rapporti privati ritenuti lesivi dell’immagine
dell’amministrazione

Art. 8 - Comportamento in servizio (art. 11 del D.P.R. n. 62/2013)

-~ Previsione dell’obbligo da parte del dirigente/responsabile di rilevare e tenere conto delle
eventuali deviazioni dall’equa e simmetrica ripartizione dei carichi di lavoro, dovute alla
negligenza di alcuni dipendenti

-~ Previsione dell’obbligo per il dirigente/responsabile di controllare e di vigilare sul corretto uso
dei permessi di astensione e delle timbrature delle presenze da parte dei propri dipendenti

— Previsione dei vincoli sull’utilizzo adeguato di materiali, attrezzature, servizi e risorse,
imponendo ai dipendenti determinate regole d’uso

Art. 9 - Rapporti con il pubblico (art. 12 del D.P.R. n. 62/2013)

-~ Individuazione del termine specifico per la risposta alle varie comunicazioni degli utenti, ove
non sia gia previsto

— Precisazione che alle comunicazioni di posta elettronica si deve rispondere con lo stesso mezzo,
riportando tutti gli elementi idonei ai fini dell’identificazione del responsabile e dell’esaustivita
della risposta

— Collegamento con il documento o la carta di servizi contenente gli standard di qualita secondo
le linee guida formulate dalla CIVIT

- Specifica degli obblighi di comportamento dei dipendenti degli URP a seconda delle peculiarita
dell’amministrazione

Art. 10 - Disposizioni particolari per i dirigenti (art. 13 del D.P.R. n. 62/2013)

— Procedimentalizzazione della comunicazione dei dati relativi ai conflitti di interesse di cui al
comma 3, prevedendo anche un obbligo di aggiornamento periodico

- Indicazione delle modalith e dei soggetti a cui i dipendenti possono segnalare eventuali disparita
nella ripartizione dei carichi di lavoro da parte del dirigente

— Previsione dell’obbligo per il dirigente di osservare e vigilare sul rispetto delle regole in materia
di incompatibilita da parte dei propri dipendenti

Art. 11 - Vigilanza, monitoraggio e attivitd formative (art. 15 del D.P.R. n. 62/2013)

-~ Rinvio alle linee guida predisposte dall’amministrazione ai sensi del comma 6

Procedura di approvazione

In merito alla procedura di approvazione del Codice si & tenuto conto delle espresse indicazioni
dell’art. 54, comma 5, del D.Lgs. n. 165/2001 e dell’art. 1, comma 2, del D.P.R. n. 62/2013.

In particolare:



sono state seguite, sia per la procedura che per i contenuti specifici, le linee guida in materia
di codici di comportamento delle pubbliche amministrazioni elaborate dalla CIVIT ed
approvate definitivamente con delibera n. 75/2013;

il parere obbligatorio dell’OIV & stato acquisito in data 21.12.2013 prot. nr. 9396;

la “procedura aperta” & stata attuata mediante la pubblicazione sul sito web istituzionale di
un avviso, unitamente all’ipotesi di codice, con il quale sono stati invitati i soggetti portatori
di interessi a fornire in merito eventuali proposte efo osservazioni, da trasmettere
all’amministrazione su apposito modello predefinito;

entro il termine fissato dal predetto avviso non sono pervenute proposte e/o osservazioni

il Codice, unitamente alla presente relazione illustrativa, dopo la definitiva approvazione da
parte della Giunta Comunale, verrd pubblicato sul sito web istituzionale nella sezione
“Amministrazione trasparente”, sotto-sezione 1° livello “Disposizioni generali”, sotto-
sezione 2° livello “Atti generali”; il relativo link verrd comunicato all’ Autoritd Nazionale
Anticorruzione ai sensi dell’art. 1, comma 2, lettera d), defla L. n. 190/2012,



COMUNE DI GALZIGNANO TERME

PROVINCIA DI PADOVA

CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI
- Art. 54, comma 5, D. Lgs. n. 165/2001 -

Art. 1 - Disposizioni di carattere generale e ambito soggettivo di applicazione

1.

Il presente codice di comportamento, di seguito denominato “Codice”, integra ai sensi dell’art.
54, comma 5, del D.Lgs. n. 165/2001 le previsioni del codice di comportamento dei dipendenti
pubblici, di seguito denominato “Codice generale”, approvato con D.P.R. n. 62 del 16 aprile
2013, che ha definito i doveri minimi di diligenza, lealt, imparzialit e buona condotta che i
pubblici dipendenti sono tenuti ad osservare.

Il presente Codice si applica in generale a tutti i dipendenti del Comune di Galzignano Terme,
con particolare riguardo a quelli che svolgono attivita di natura tecnico-professionale nelle aree
ad elevato rischio di corruzione, come definite nell’art. 1, comma 16, della L. n. 190/2012 e nel
Piano triennale di prevenzione della corruzione. Norme particolari sono previste per i Dirigenti
e i Responsabili di area, nonché per i dipendenti che svolgono attivitd di front-office, in
particolar modo per gli addetti all’ufficio per le relazioni con il pubblico.

Gli obblighi previsti dal presente Codice e dal Codice Generale si estendono, per quanto
compatibili, a tutti i collaboratori o consulenti, con qualsiasi tipologia di contratto o incarico e a
qualsiasi titolo, ai titolari di organi e di incarichi negli uffici di supporto agli organi di direzione
politica dell’Ente, nonché ai collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni o servizi
che realizzano opere nei confronti dell’amministrazione. A tal fine, negli atti di incarico o nei
contratti di acquisizione delle collaborazioni, delle consulenze o dei servizi, sono inserite, a cura
dei competenti dirigenti/responsabili, apposite disposizioni o clausole di risoluzione o
decadenza del rapporto in caso di violazione degli obblighi derivanti dal presente Codice e dal
Codice generale. Le disposizioni e le clausole da inserire in ciascun atto di incarico o contratto
vengono valutate e definite dai competenti dirigenti/responsabili in relazione alle tipologie di
attivitd e di obblighi del soggetto terzo nei confronti dell’ Amministrazione ed alle responsabilita
connesse.

Le previsioni del presente Codice si estendono, altresi, per quanto compatibili, ai dipendenti dei
soggetti controllati o partecipati dal Comune di Galzignano Terme

Art. 2 — Regali, compensi e altre utilita (art. 4 del Codice Generale)

L.

Fermo restando in ogni caso il divieto per il dipendente di chiedere o di sollecitare, per sé o per
gli altri, regali o altre utilita, il dipendente pud accettare, per s€ o per gli altri, regali o altre
utilitd d’uso di modico valore solamente se effettuati occasionalmente nell’ambito delle normali
relazioni di cortesia e nell’ambito delle consuetudini internazionali. In ogni caso,
indipendentemente dalla circostanza che il fatto costituisca reato, il dipendente non puo
accettare, per sé o per gli altri, regali o altre utilith, neanche di modico valore a titolo di
corrispettivo per compiere o per aver compiuto un atto del proprio ufficio da soggetti che
possano trarre benefici da decisioni o attivitd inerenti all’ufficio, né da soggetti nei cui confronti
& o sta per essere chiamato a svolgere 0 a esercitare attivitd o potestd proprie dell’ufficio
ricoperto.



Per regali o altre utilitd di modico valore si intendono quelli di valore non superiore a 150 Euro.
Nel caso di pib regali o altre utilitd ricevute contemporaneamente, il valore cumulativo non
potra in ogni caso superare i 150 Euro.

I regali e le altre utilita comunque ricevuti fuori dai casi consentiti vengono immediatamente

messi a disposizione dell’ Amministrazione, a cura del dipendente a cui siano pervenuti, per la

restituzione o per essere devoluti a fini istituzionali.

Il dipendente non accetta incarichi di collaborazione a qualsiasi titolo, direiti o indiretti, da

soggetti o enti privati in qualunque modo retribuiti che abbiano, o abbiano avuto nel triennio

precedente, un interesse economico significativo in decisioni o attivith inerenti all’ufficio o al
servizio di appartenenza del dipendente stesso.

Per soggetti privati aventi un interesse economico significativo si intendono in particolare:

a) coloro che siano, o siano stati nel triennio precedente, iscritti ad albi di appaltatori di opere
e/o lavori pubblici o ad albi di fornitori di beni o di prestatori di servizi tenuti dal servizio di
appartenenza del dipendente;

b) coloro che partecipino, o abbiano partecipato nel triennio precedente, a procedure per
I'aggiudicazione di appaiti, subappalti, cottimi fiduciari o concessioni di lavori, servizi o
forniture o a procedure per la concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili
finanziari o I'attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere curate dal servizio di
appartenenza;

c) coloro che abbiano, o abbiano avuto nel triennio precedente, iscrizioni o provvedimenti a
contenuto autorizzatorio, concessorio o abilitativo per lo svolgimento di attivita
imprenditoriali comunque denominati, ove i predetti procedimenti o provvedimenti
afferiscano a decisioni o attivita inerenti al Servizio di appartenenza.

Al fine di preservare il prestigio e I'imparzialita dell’amministrazione, il dirigente/responsabile

dell’ufficio o servizio vigila sulla corretta applicazione del presente articolo da parte del

personale assegnato. Il Segretario Generale vigila sulla corretta applicazione del presente
articolo da parte dei responsabili.

Art. 3 - Partecipazione ad associazione e organizzazioni (art. 5 del Codice Generale)

1.

Nel rispetto della disciplina vigente in materia di diritto di associazione, il dipendente comunica
al proprio dirigente/responsabile, tempestivamente e comunque entro il termine di cinque giorni,
la propria adesione o appartenenza ad associazioni od organizzazioni, a prescindere dal loro
carattere riservato o meno, fatta salva I’adesione a partiti politici o sindacati, che svolgono
attivita analoga a quelila del servizio di appartenenza del dipendente.

Art. 4 - Comunicazione degli interessi finanziari e conflitti di interesse (art. 6 del Codice

(A

Generale)

All'atto dell’assunzione o deil’assegnazione all’ufficio/servizio, il dipendente informa per

iscritto al dirigente/responsabile competente di tutti i rapporti, diretti o indiretti, di

collaborazione in qualunque modo retribuiti, con soggetti o enti privati che lo stesso abbia o

abbia avuto negli ultimi tre anni, precisando:

a) se in prima persona, o suoi parenti o affini entro il secondo grado, il coniuge o il convivente
abbiano ancora rapporti finanziari con il soggetto con cui ha avuto i predetti rapporti di
collaborazione;

b) se tali rapporti siano intercorsi o intercorrano con soggetti che abbiano interessi in attiviti o
decisioni inerenti al servizio di appartenenza, limitatamente alle pratiche a lui affidate.

11 dirigente/responsabile competente valuta in merito la presenza o meno di conflitti di interesse,

anche potenziali, e, nel caso, invita il dipendente ad astenersi dal prendere decisioni o svolgere



3.

attivitd inerenti le sue mansioni in situazioni di conflitto, anche potenziale, con interessi
personali, del coniuge, di conviventi, di parenti, di affini entro il secondo grado.
Le comunicazioni di cui al comma | devono essere aggiornate almeno una volta I’anno.

Art. 5 — Obbligo di astensione (art. 7 del Codice Generale)

1.

Il dipendente comunica per iscritto al proprio dirigente/responsabile, con congruo anticipo, la
necessitd di astenersi dal partecipare all’adozione di decisioni o ad attivitd, nei casi previsti
dall’art. 7 del Codice Generale. Nella comunicazione il dipendente deve indicarne
obbligatoriamente le ragioni.

Sull’astensione del dipendente decide il dirigente/responsabile del servizio di appartenenza, il
quale, esaminate le circostanze e valutata espressamente la situazione sottoposta alla sua
attenzione, deve rispondere per iscritto al dipendente medesimo sollevandolo dall’incarico
oppure motivando espressamente le ragioni che consentono comunque |’espletamento
dell’attivita da parte dello stesso dipendente. Il dirigente/responsabile cura I’archiviazione di
tutte le decisioni dal medesimo adottate. Sull’astensione dei dirigenti/responsabili decide il
Responsabile per la prevenzione della corruzione, il quale cura la tenuta e 1’archiviazione dei
relativi provvedimenti.

Art. 6 — Prevenzione della corruzione (art. 8 del Codice Generale)

l.

2,

1l dipendente rispetta le misure necessarie alla prevenzione degli illeciti nell’amministrazione e,
in particolare, le prescrizioni contenute nel piano triennale di prevenzione della corruzione.
Ogni dipendente collabora con il Responsabile per la prevenzione della corruzione,
comunicando allo stesso i dati e le informazioni eventualmente richieste e segnalando, per il
tramite del proprio dirigente/responsabile, eventuali situazioni di illecito nell’amministrazione
cui sia venuto a conoscenza e ogni caso ritenuto rilevante ai fini del presente articolo e dell’art.
8 del Codice Generale. La segnalazione da parte di un dirigente/responsabile viene indirizzata
direttamente al Responsabile per la prevenzione della corruzione.

Il destinatario delle segnalazioni di cui al comma precedente adotta ogni cautela affinché sia
tutelato I’anonimato del segnalante ai sensi dell’art. 54-bis del D. Lgs. n. 165/2001 e s.m.i..
Nell’ambito del procedimento disciplinare, 'identitd del segnalante non pud essere rilevata,
senza il suo consenso, sempre che la contestazione dell’addebito disciplinare sia fondata su
accertamenti distinti e ulteriori rispetto alla segnalazione. Qualora la contestazione sia fondata,
in tutto o in parte, sulla segnalazione, |’identitd pud essere rivelata ove la sua conoscenza sia
assolutamente indispensabile per la difesa dell’incolpato; tale ultima circostanza pud emergere
solo a seguito dell’audizione dell’incolpato ovvero dalle memorie difensive che lo stesso
produce nel procedimento. La denuncia & sottratta all’accesso previsto dagli artt. 22 e seguenti
della L. n. 241/1990 ¢ s.m.i..

L’amministrazione garantisce ogni misura di riservatezza a tutela del dipendente che segnala un
illecito nell’amministrazione.

Art. 7 - Trasparenza e tracciabilita (art. 9 del Codice Generale)

1.

2.

Il dipendente osserva le misure in materia di trasparenza e tracciabilitd previste dalla legge e dal
programma triennale per la trasparenza e I’integrita.

11 titolare di ciascun ufficio assicura I’adempimento degli obblighi di trasparenza previsti dalla
normativa vigente, prestando la massima collaborazione nell’elaborazione, reperimento e
comunicazione, in modo regolare e completo, delle informazioni e dei dati da pubblicare sul sito
istituzionale.



Art. 8 - Comportamento nei rapporti privati (art. 10 del Codice Generale)

L.

Nei rapporti privati, comprese le relazioni extra-lavorative con pubblici ufficiali nell’esercizio
delle loro funzioni, il dipendente non sfrutta, né menziona, la posizione che ricopre
nell’amministrazione per ottenere utilith che non gli spettino e non assume nessun altro
comportamento che possa nuocere all’immagine dell’amministrazione.

Art. 9 - Comportamento in servizio (art. 11 del Codice Generale)

1.

Il dirigente/responsabile assegna ai propri dipendenti i compiti per lo svolgimento delle funzioni
inerenti i servizi dallo stesso diretti, sulla base di un’equa e simmetrica ripartizione dei carichi di
lavoro.

Il dirigente/responsabile deve rilevare e tenere conto, anche ai fini della valutazione della

performance individuale, delle eventuali deviazioni dall’equa e simmetrica ripartizione dei

carichi di lavoro dovute alla negligenza di alcuni dipendenti, imputabili a ritardi o all’adozione

di comportamenti tali da far ricadere su altri dipendenti il compimento di attivitd o I’adozione di

decisioni di propria spettanza.

Il dirigente/responsabile deve controllare che:

a) 'uso dei permessi di astensione da parte dei dipendenti avvenga effettivamente per le
ragioni e nei limiti previsti dalla legge e dai contratti collettivi, evidenziando al soggetto
interessato eventuali deviazioni;

b) i propri dipendenti effettuino una corretta timbratura delle presenze, segnalando
tempestivamente, al dipendente o all’Ufficio Procedimenti Disciplinari le pratiche scorrette,
secondo le procedure previste dal vigente Codice Disciplinare.

Il dipendente utilizza i materiali, le attrezzature, i servizi telematici e telefonici, ¢ pill in generale

le risorse in dotazione al servizio, esclusivamente per ragioni d’ufficio, osservando le regole

d’uso imposte dall’amministrazione.

Art. 10 — Rapporti con il pubblico (art. 12 del Codice Generale)

1.

Il dipendente risponde alle varie comunicazioni degli utenti senza ritardo e comunque, nel caso
di richiesta scritta, non oltre il 30° giorno, operando con spirito di servizio, correttezza, cortesia
e disponibilitd. Nel rispondere alla corrispondenza, a chiamate telefoniche e ai messaggi di
posta elettronica opera nella maniera pii: completa e accurata possibile. Alle comunicazioni di
posta elettronica risponde con lo stesso mezzo, riportando tutti gli elementi idonei ai fini
dell’identificazione del responsabile e dell’esaustivita della risposta.

E’ assicurato il collegamento con documenti o carte di servizi contenenti gli standard di qualita
secondo le linee guida formulate dalia CIVIT.

I dipendenti dell’Ufficio Relazioni con il Pubblico operano con particolare cortesia e
disponibilitd, indirizzano le chiamate telefoniche e i messaggi di posta elettronica ricevuti,
nonché gli utenti ai funzionari o agli uffici competenti. Rispondono alle richieste degli utenti
nella maniera pitl completa e accurata possibile, senza tuttavia assumere impegni né anticipare
Iesito di decisioni o azioni altrui.

Art. 11 - Disposizioni particolari per i dirigenti (art. 13 del Codice Generale)

L.

All’atto dell’assunzione o del conferimento dell’incarico, il dirigente comunica per iscritto
all’amministrazione le partecipazioni azionarie e gli altri interessi finanziari che possano porlo
in conflitto di interessi con la funzione pubblica che svolge e dichiara se ha parenti e affini entro
il secondo grado, coniuge, o convivente che esercitano attivitd politiche, professionali o



economiche che li pongano in contatti frequenti con gli uffici che dovra dirigere o che siano
coinvolti nelle decisioni o nelle attivita inerenti agli stessi uffici.

Le comunicazioni e le dichiarazioni di cui al comma precedente devono essere aggiornate
periodicamente e, comunque, almeno una volta |’anno.

1 dirigente fornisce le informazioni sulla propria situazione patrimoniale e le dichiarazioni
annuali dei redditi soggetti all’imposta sui redditi delle persone fisiche previsie dalla legge. Le
informazioni sulla situazione patrimoniale vengono dichiarate per iscritto dal dirigente all’atto
dell’assunzione o del conferimento dell’incarico. Copia della dichiarazione annuale dei redditi
delle persone fisiche & consegnata dal dirigente entro i termini previsti dalla relativa normativa
in materia fiscale.

In caso di ritenuta disparita nella ripartizione dei carichi di lavoro da parte del dirigente,
secondo la procedura di cui all’art. 9, comma 1, del presente Codice, il dipendente puod rivolgere
al medesimo motivata istanza di revisione ¢, in caso di conferma delle decisioni assunte, pud
riproporre la stessa al Segretario Generale.

Il dirigente ha I’obbligo di osservare e vigilare sul rispetto delle regole in materia di
incompatibilitd, cumulo di impieghi e incarichi di lavoro da parte dei propri dipendenti, al fine
di evitare pratiche illecite di “doppio lavoro”.

Art. 12 - Vigilanza, menitoraggio e attivita formative (art. 15 del Codice Generale)

.

~a

Ai sensi dell’art. 54, comma 6, sull’applicazione del presente Codice e del Codice Generale
vigilano i dirigenti/responsabili di ciascuna struttura, gli organismi di controllo interno e
I"ufficio procedimenti disciplinari.

Per I'attuazione dei principi in materia di vigilanza, monitoraggio e attivitd formative di cui
all’art. 14 del Codice Generale, si rinvia alle apposite linee guida definite dall’amministrazione,
ai sensi del comma 6 del predetto articolo.



