
QUESITI PROVA ORALE SU MATERIE D’ESAME 

(ciascun candidato estrae a sorte una domanda per ciascun gruppo di domande) 

 

Le varie tipologie di accesso agli atti 

Le differenze tra il diritto soggettivo e l’interesse legittimo 

La comunicazione di avvio del procedimento ai sensi della Legge n. 241/1990 

Il preavviso di rigetto ai sensi della Legge n. 241/1990 

Il codice di comportamento del dipendente comunale 

Trasparenza della Pubblica Amministrazione 

Il Responsabile del procedimento 

 

 

La Giunta Comunale: nomina, competenze, modalità di funzionamento 

Le competenze del Sindaco quale organo dell’Amministrazione locale e le attribuzioni del Sindaco 

nelle funzioni di competenza statale 

Le competenze delle Posizioni Organizzative/Dirigenti del Comune 

Il Consiglio Comunale: nomina, competenze, modalità di funzionamento 

Il Segretario Generale: ruolo e competenze 

Gli atti tipici del Comune 

Autonomia statutaria e potestà regolamentare degli Enti Locali ai sensi del D.Lgs n. 267/2000 

 

 

AIRE – Anagrafe Italiani residenti all’Estero 

Le revisioni delle liste elettorali 

L’ufficiale di stato civile: figura e competenze 

Denuncia di nascita: termini e procedura 

Iscrizione e cancellazione anagrafica 

Divorzi e separazioni di fronte all'ufficiale di stato civile 

Le unioni civili e la convivenza di fatto 

 

 

 



QUESITI PROVA ORALE SU CONOSCENZE INFORMATICHE 

(ciascun candidato estrae a sorte una coppia di domande) 

 

 

Spiegare cos’è l’estensione di un file e fare qualche esempio  

Descrivere almeno tre funzioni di un foglio di calcolo (es. excel) 

 

 

 

Cosa sono e come funzionano nel computer i virus e gli antivirus  

Come si identifica di norma una cella in un foglio elettronico 

 

 

 

Quali sono le operazioni elementari per connettere una stampante al computer 

Descrivere la funzione trova/sostituisci in un programma di elaborazione testi 

 

 

 

Cos’è e come funziona un motore di ricerca 

Quali operazioni intraprendere per numerare automaticamente le pagine di un testo   

 

 

 

Cosa si elimina cancellando un file con estensione  .exe 

Descrivere alcune formule di un foglio elettronico (es. excel) con cui eseguire una somma  

 

 

 

Cosa si intende per “percorso completo” di un file 

Che tipo di margini si possono impostare in word e con che modalità 

 

 

 

Qual è la differenza tra una fotocopiatrice e uno scanner 

In un programma di elaborazione testi (es. word) a cosa servono i righelli di tipo orizzontale e verticale 

 

 



PROVA ORALE PER ACCERTAMENTO CONOSCENZA LINGUA INGLESE 

(ciascun candidato estrae a sorte un testo da tradurre) 

 

Consular Services – from the Italian Embassy in London website 

The  consular  services  provided  are  based  on   the  following  principles:  equality  of  treatment, 

impartiality, efficiency and transparency.  

Consulates  guarantee  assistance  to  all  Italian  nationals in case of violation of their fundamental 

rights  and  of  limitation  or  loss  of their personal freedom. Moreover, they help them in cases of 

emergency,  in  their  search  for  family  members,  for  inheritance  matters  abroad  and  for  the 

repatriation of human remains to Italy. 

 

 

Apply for an Italian passport  – from the Italian Embassy in London website 

There is no walk-in service for Italian citizens who wish to apply for a passport, the service is by 

appointment only. If you need to travel urgently, you may apply for an emergency passport (please 

see Apply for an emergency passport for more information). Other departments of the Consulate 

can provide services that don’t require an appointment or that can be completed by post. 

 

 

 

Political Elections – from the Italian Embassy in London website 

Italians residing abroad have a right to vote for the election of the Chamber of Deputies and the 

Senate of the Republic, as well as for the Referenda.  

Electors vote for the lists presented in the geographical region where they reside. In each region 

one Deputy and one Senator are elected, whereas the remaining seats are distributed among the 

regions in proportion to the number of residents.  

 

 

 

 

Political Elections  – from the Italian Embassy in London website 

All Italians residing abroad who are 18 years  of  age  (for the election of the Chamber of Deputy) 

and 25 years of age (for the Senate), who are  in  the electoral lists which will be compiled on the 

basis of an updated list of Italians residing abroad have a right to vote.  

The candidates in the electoral lists presented in each geographical region must be residents and 

electors of that region.  

 

 

 

 



How to register on AIRE – from the Italian Embassy in London website 

Italian nationals who move permanently to England/Wales/Gibraltar/Channel Islands from Italy will 

have to submit the AIRE registration form to this Office. The AIRE registration is free. Applicants do 

not need to come in person. Please read through the guidelines before you start the online 

procedure. There are four steps you must carefully follow. 

 

 

 

 

 

How to register on AIRE – from the Italian Embassy in London website 

First step of the guidelines: Account Registration. You have to confirm your Italian citizenship by 

ticking the appropriate box at the beginning of the procedure. You will need an email account and 

a password (minimum length 8 characters, maximum length 16 characters, at least one capital 

letter, one number, one special character). Then you will be allowed to enter your details. 

 

 

 

 

 

How to register on AIRE  – from the Italian Embassy in London website 

Second step of the guidelines: you will receive an email asking to activate your account. Be aware 

you have 72 hours to activate it, if you do not manage to do it within that time frame you can ask 

for another activation code as indicated in the email. Third step of the guidelines: After you have 

activated your account, you have to access the system and submit the application for the Aire 

registration on line. A copy of an ID and proof of address need to be uploaded. 

 

 

 


