
 
 

Tipologia dei corsi
 

CORSO BASE
ALFABETIZZAZIONE 

INFORMATICA 

 

CORSO DI 

APPROFONDIMENTO
ALFABETIZZAZIONE 

INFORMATICA
con WORD 

CENTRO PROVINCIALE per l’ISTRUZIONE DEGLI ADULTI 

INIZIO CORSI AUTUNNO 202
Tipologia dei corsi 

 

BASE DI 
ALFABETIZZAZIONE 

INFORMATICA  

 

 
PER CHI VUOLE INIZIARE A 
Il Computer
Sistema Operativo
programmi Windows; Internet;
 
10 LEZIONI
1 lezione settimanale di 
COSTO: 60
 
 

 

CORSO DI 

APPROFONDIMENTO 
ALFABETIZZAZIONE 

INFORMATICA  

 ed EXCEL

 

 
Per chi vuole
programmi 
 
PC: Installare applicazioni o dispositivi hardware; gestione 
stampanti e scanner; salvataggio 
aggiornamenti software
dispositivi esterni tipo smartphone, fotocame
dati 
OFFICE: Inserimento testo e formattazione; i
tabelle, oggetti;u
Impostazioni di stampa e stampa unione. Formattazione celle e 
fogli di lavoro. I formati, le formule, le funzioni. Diagrammi e grafici. 
Impostazioni di stampa.
 
10 LEZIONI
1 lezione settimanale
COSTO: 60
 

CENTRO PROVINCIALE per l’ISTRUZIONE DEGLI ADULTI 
Provincia di VICENZA 

sede di Noventa Vicentina

INIZIO CORSI AUTUNNO 202
 

Contenuti – Durata 

PER CHI VUOLE INIZIARE A CONOSCERE IL PC
Il Computer: le origini, l’hardware e il software

perativo; gestione file e cartelle
programmi Windows; Internet; posta elettronica

LEZIONI – TEORICO PRATICHE 
1 lezione settimanale di 2 ore – Totale 

60€ 

er chi vuole APPROFONDIRE IL MONDO DEL PC
programmi WORD EXCEL di microsoft office 

Installare applicazioni o dispositivi hardware; gestione 
stampanti e scanner; salvataggio dati su unità di memoria esterne; 
aggiornamenti software e manutenzione PC ; collegamenti di 
dispositivi esterni tipo smartphone, fotocame

serimento testo e formattazione; i
tabelle, oggetti;uso dei modelli e funzio
Impostazioni di stampa e stampa unione. Formattazione celle e 
fogli di lavoro. I formati, le formule, le funzioni. Diagrammi e grafici. 
Impostazioni di stampa. 

LEZIONI – TEORICO PRATICHE 
1 lezione settimanale di 2 ore – Totale 

60€ 

CENTRO PROVINCIALE per l’ISTRUZIONE DEGLI ADULTI 
Provincia di VICENZA 

sede di Noventa Vicentina

INIZIO CORSI AUTUNNO 2021 
Durata - Costi 

CONOSCERE IL PC 
: le origini, l’hardware e il software; La tastiera; il 

estione file e cartelle; utilizzo di semplici 
posta elettronica 

Totale 20 ore 

APPROFONDIRE IL MONDO DEL PC, e utilizzare i 
di microsoft office o a licenza libera. 

Installare applicazioni o dispositivi hardware; gestione 
dati su unità di memoria esterne; 

manutenzione PC ; collegamenti di 
dispositivi esterni tipo smartphone, fotocamera, ecc...; sicurezza dei 

serimento testo e formattazione; inserimento immagini, 
so dei modelli e funzioni automatiche. 

Impostazioni di stampa e stampa unione. Formattazione celle e 
fogli di lavoro. I formati, le formule, le funzioni. Diagrammi e grafici. 

Totale 20 ore 

CENTRO PROVINCIALE per l’ISTRUZIONE DEGLI ADULTI 
Provincia di VICENZA  

sede di Noventa Vicentina 

 

 

dati su unità di memoria esterne; 

ra, ecc...; sicurezza dei 

ento immagini, 

Impostazioni di stampa e stampa unione. Formattazione celle e 
fogli di lavoro. I formati, le formule, le funzioni. Diagrammi e grafici. 

 

 

ISCRIZIONE 
2021 - 202

 
 

CORSI PRATICI
Obiettivo: 

fornire ad ogni 
partecipante
gli strumenti 

fondamentali
per un corretto utilizzo 

di PC e software.

Attestato di 
Partecipazione
termine dei corsi

 
 
 
 

Il corso è valido 
ai fini della Formazione 

Aggiornamento 
Docenti e gli stessi 
possono usufruire 

della Carta del 
Docente.

Sconto per iscritti 
Centro Per l’Impiego

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CENTRO PROVINCIALE per l’ISTRUZIONE DEGLI ADULTI  

ISCRIZIONE  
2022 

CORSI PRATICI 
Obiettivo:  

fornire ad ogni 
partecipante 
gli strumenti 

fondamentali 
per un corretto utilizzo 

di PC e software. 
 

Attestato di 
Partecipazione al 
termine dei corsi 

 
 

Il corso è valido  
ai fini della Formazione 

Aggiornamento 
Docenti e gli stessi 
possono usufruire 

della Carta del 
Docente. 

 
Sconto per iscritti al 

Centro Per l’Impiego C
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PRESENTAZIONE 
MULTIMEDIALE

 

 

SMARTPHONE 
PER LA TERZA ETA’ 

E PER TUTTI

 
CORSO BASE DI 
AUTOCAD 2020

 
 

2D

 
CORSO DI APPROFONDIMENTO

DI AUTOCAD 2020
 
 

2D
3D

 

 
FOTOGRAFIA DIGITALE 

E VIDEO

SONO APERTE LE ISCRIZIONI AI CORSI
Per ISCRIZIONI e INFORMAZIONI:
 
Pre-iscrizione  presso la  Scuola Media 
di Noventa Vicentina “A. Fogazzaro”, Via Marconi , 13 : 

Pre-iscrizione on line
https://cpiavicenza.edu.it/iscrizioni
 

Per informazioni telefono:
Mandare un messaggio 
Nome – Cognome – 

 

 

PRESENTAZIONE 
MULTIMEDIALE 

PER CHI VUOLE REALIZZARE UNA PRESENTAZIONE 
per comunicare in modo visivo efficace il proprio messaggio  
Programma del corso:
formattazione;i
collegamenti esterni.R
Utilizzo del software
 
5 LEZIONI - PRATICHE
1 lezione settimanale di 2
 

SMARTPHONE  
PER LA TERZA ETA’  

PER TUTTI 

 

PER CHI VUOLE INIZIARE AD UTILIZZARE UN  TELEFONO PIU’ MODERNO 
PRENDERNE MANUALITA
con supporto amichevole e personalizzato dell’insegnante al fine di togliersi le 
paure di sbagliare, per rendersi più autonomi e facilitare anche alcune 
operazioni come ad esempio pagare la spe
Programma del corso:
elettronica; Whatsapp e social network; applicazioni per gli acquisti
PagoPA ; Home Banking
 
10 LEZIONI -
2 lezione settimanale di 1or
 

 
CORSO BASE DI  
AUTOCAD 2020 

 
 

2D 

PER CHI VUOLE ESEGUIRE DISEGNI TECNICI 
Programma del corso:
i comandi di base; sistema di riferimento; i layer; retini; strumenti di misura; 
comandi modifica; te
Utilizzo della versione 
 
10 LEZIONI TEORICO PR
1 lezione settimanale di 
 

 
DI APPROFONDIMENTO 

DI AUTOCAD 2020 
 
 

2D 
3D 

 

PER CHI VUOLE APPROFONDIRE L’USO DEL NOTO SOFTWARE DI DISEGNO 
TECNICO 
Programma del corso:
Blocchi; riferimenti esterni
(layout di stampa
Corso aperto a tutti ma si consiglia per svolgere il corso  una conoscenza 
minima di base sull’utilizzo del software.
Utilizzo della versione 
 
10 LEZIONI TEORICO PR
1 lezione settimanale di 
 

 
FOTOGRAFIA DIGITALE  

E VIDEO 

PER CHI VUOLE FARE FOTOGRAFIA E FOTOEDITING E REALIZZARE 
VIDEOFOTOGRAFICI  E MONTAGGI VIDEO
Programma del corso:
correzione e manipolazione immagini con software free di base e avanzati; 
software pe
 
20 LEZIONI TEORICO PRATICHE
1 lezione settimanale di 
 

SONO APERTE LE ISCRIZIONI AI CORSI
Per ISCRIZIONI e INFORMAZIONI:

resso la  Scuola Media  
di Noventa Vicentina “A. Fogazzaro”, Via Marconi , 13 : 

iscrizione on line:  
https://cpiavicenza.edu.it/iscrizioni-a-s-2021-2022-2/

telefono:3336133560 
Mandare un messaggio SMS o WhatsApp con scritto: 

 Corsid’interesse – N.ditelefono 

PER CHI VUOLE REALIZZARE UNA PRESENTAZIONE 
per comunicare in modo visivo efficace il proprio messaggio  
Programma del corso:  creazione di diapositive; i
formattazione;inserimento immagini, tabelle, oggetti
collegamenti esterni.Realizzazione di un progetto personalizzato
Utilizzo del software Microsoft Powerpoint 

PRATICHE 
1 lezione settimanale di 2 ore – Totale 10 ore

PER CHI VUOLE INIZIARE AD UTILIZZARE UN  TELEFONO PIU’ MODERNO 
PRENDERNE MANUALITA’ 
con supporto amichevole e personalizzato dell’insegnante al fine di togliersi le 
paure di sbagliare, per rendersi più autonomi e facilitare anche alcune 
operazioni come ad esempio pagare la spesa
Programma del corso:  lo smartphone; la fotocamera e galleria; 
elettronica; Whatsapp e social network; applicazioni per gli acquisti

Home Banking; collegamento con PC o smart

- PRATICHE 
lezione settimanale di 1ora – Totale 10 ore

PER CHI VUOLE ESEGUIRE DISEGNI TECNICI 
Programma del corso:  introduzione all’ambiente di lavoro e interfaccia grafica; 
i comandi di base; sistema di riferimento; i layer; retini; strumenti di misura; 
comandi modifica; testi e quote; stampa dal modello
Utilizzo della versione Acad 2021 su PC della 

TEORICO PRATICHE 
lezione settimanale di 2 ore – Totale 20 ore

PER CHI VUOLE APPROFONDIRE L’USO DEL NOTO SOFTWARE DI DISEGNO 

Programma del corso:  Approfondimenti su testi e quote; Hatch personalizzati; 
riferimenti esterni PDF, immagini, DWG

layout di stampa); disegno in 3D: modellazione e gestione UCS e Viste.
Corso aperto a tutti ma si consiglia per svolgere il corso  una conoscenza 
minima di base sull’utilizzo del software. 
Utilizzo della versione Acad 2021 su PC della 

TEORICO PRATICHE 
lezione settimanale di 2 ore – Totale 20 ore

PER CHI VUOLE FARE FOTOGRAFIA E FOTOEDITING E REALIZZARE 
VIDEOFOTOGRAFICI  E MONTAGGI VIDEO 
Programma del corso:  La fotografia e la fotocamera digitale
correzione e manipolazione immagini con software free di base e avanzati; 
software per creazione video fotografici e manipolazione video

LEZIONI TEORICO PRATICHE 
lezione settimanale di 1,5 ore – Totale 30 

 

 

SONO APERTE LE ISCRIZIONI AI CORSI
Per ISCRIZIONI e INFORMAZIONI: 

di Noventa Vicentina “A. Fogazzaro”, Via Marconi , 13 : SOLO SU APPUNTAMENTO 

2/ 

con scritto:  
 

PER CHI VUOLE REALIZZARE UNA PRESENTAZIONE MULTIMEDIALE  
per comunicare in modo visivo efficace il proprio messaggio   

reazione di diapositive; inserimento testo e 
nserimento immagini, tabelle, oggetti audio/video, 

ealizzazione di un progetto personalizzato .  
Powerpoint e software gratuito 

ore - COSTO:30€  

PER CHI VUOLE INIZIARE AD UTILIZZARE UN  TELEFONO PIU’ MODERNO O 

con supporto amichevole e personalizzato dell’insegnante al fine di togliersi le 
paure di sbagliare, per rendersi più autonomi e facilitare anche alcune 

sa senza il contante. 
smartphone; la fotocamera e galleria; MAIL posta 

elettronica; Whatsapp e social network; applicazioni per gli acquisti; SPID; 
; collegamento con PC o smart TV. 

ore - COSTO:30€  

PER CHI VUOLE ESEGUIRE DISEGNI TECNICI  
ntroduzione all’ambiente di lavoro e interfaccia grafica; 

i comandi di base; sistema di riferimento; i layer; retini; strumenti di misura; 
uote; stampa dal modello. 

ella Scuola 

ore - COSTO:60€ 

PER CHI VUOLE APPROFONDIRE L’USO DEL NOTO SOFTWARE DI DISEGNO 

pprofondimenti su testi e quote; Hatch personalizzati; 
PDF, immagini, DWG; stampa da spazio carta 

: modellazione e gestione UCS e Viste. 
Corso aperto a tutti ma si consiglia per svolgere il corso  una conoscenza 

ella Scuola. 

ore - COSTO:60€ 

PER CHI VUOLE FARE FOTOGRAFIA E FOTOEDITING E REALIZZARE 

a fotografia e la fotocamera digitale: teoria e pratica 
correzione e manipolazione immagini con software free di base e avanzati; 

e manipolazione video. 

 ore - COSTO: 90€ 

SONO APERTE LE ISCRIZIONI AI CORSI 

con supporto amichevole e personalizzato dell’insegnante al fine di togliersi le 

posta 

ntroduzione all’ambiente di lavoro e interfaccia grafica; 
i comandi di base; sistema di riferimento; i layer; retini; strumenti di misura; 

pprofondimenti su testi e quote; Hatch personalizzati; 

: teoria e pratica ; 
correzione e manipolazione immagini con software free di base e avanzati; 

IL CPIA 
I CPIA, Centri Provinciali per 
l’Istruzione degli Adulti, 
sono scuole statali istituite 
dal Ministero della Pubblica 
Istruzione con DPR 29 
ottobre 2012, n. 263. I CPIA 
offrono servizi e attività per 
l’Istruzione in Età Adulta e si 
rivolgono a cittadini italiani 
e stranieri di età superiore 
ai 16 anni. I CPIA sono 
istituzioni scolastiche 
autonome dotate di uno 
specifico assetto 
organizzativo e didattico e 
sono articolati in una Rete 
Territoriale di Servizio.
 

I CORSI 
I corsi sono rivolti a tutti 
colore che intendono 
apprendere gli strumenti 
fondamentali per un 
corretto utilizzo del PC e dei 
software più conosciuti. I 
corsi sono attivati al 
raggiungimento di un 
numero minimo di iscritti.
 

I LIVELLI 
Base e intermedio per PC , 
internet, posta elettronica e 
per apprendere l’uso dei 
principali programmi di 
office o per imparare ad 
utilizzare software più 
specifici per tecnici e grafici.
 

ORARI 
Le lezioni si svolgeranno 
pomeriggio/sera e 
due volte a settimana per
durata di 1,5 / 2 ore. 
 

COSTI 
euro 3 / ora 
Riduzione del 20% per gli 
iscritti al Centro per 
l’Impiego. Gratuito per il 
personale docente e ATA del 
CPIA. 
 

 
Qualora si verificassero 
cause di forza maggiore il 
CPIA si riserva la facoltà di 
apportare le necessarie 
modifiche organizzative ai 
corsi, comunicandole agli 
iscritti.  

I CPIA, Centri Provinciali per 
l’Istruzione degli Adulti, 
sono scuole statali istituite 
dal Ministero della Pubblica 
Istruzione con DPR 29 
ottobre 2012, n. 263. I CPIA 
offrono servizi e attività per 

in Età Adulta e si 
rivolgono a cittadini italiani 
e stranieri di età superiore 
ai 16 anni. I CPIA sono 
istituzioni scolastiche 
autonome dotate di uno 
specifico assetto 
organizzativo e didattico e 
sono articolati in una Rete 
Territoriale di Servizio. 

corsi sono rivolti a tutti 
colore che intendono 
apprendere gli strumenti 
fondamentali per un 
corretto utilizzo del PC e dei 
software più conosciuti. I 
corsi sono attivati al 
raggiungimento di un 
numero minimo di iscritti. 

 
per PC , 

internet, posta elettronica e 
per apprendere l’uso dei 
principali programmi di 
office o per imparare ad 
utilizzare software più 
specifici per tecnici e grafici. 

Le lezioni si svolgeranno di 
pomeriggio/sera e una o 
due volte a settimana per la 

 

Riduzione del 20% per gli 

l’Impiego. Gratuito per il 
personale docente e ATA del 

Qualora si verificassero 
cause di forza maggiore il 
CPIA si riserva la facoltà di 
apportare le necessarie 
modifiche organizzative ai 
corsi, comunicandole agli 
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