
Legenda: 

CIL – Comunicazione Inizio Lavori

SCIA – Segnalazione Certificato Inizio Attività

DIA – Dichiarazione Inizio Attività (edilizia)

SA – Silenzio/Assenso

SR – Silenzio/Rifiuto

AT – Attività che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA: Arch. Girardi Tommaso

E-mail ufficio.tecnico@comune.terrazzo.vr.it
Telefono 0442 94013
PEC  comune.terrazzo@legalmail.it

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990):

E-mail

Telefono

PEC

COMUNE DI TERRAZZO
(Provincia di verona)

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI

S.U.A.P. (SPORTELLO UNICO ATTIVITA' PRODUTTIVE) - COMMERCIO ED EDILIZIA PRODUTTIVA



P.Aut. : Procedimento automatizzato (secondo la definizione del D.P.R. n. 160/2010)

P.Ord. : Procedimento ordinario (secondo la definizione del D.P.R. n. 160/2010)

N°
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO
NORMATIVA DI RIFERIMENTO

AD ISTANZA DI 

PARTE SI / NO

DIA - SCIA - CIL 

- SA - SR - AT

TERMINE 

FINALE               

(in giorni)

DECORRENZA 

TERMINE

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO
ATTI DA PRODURRE MODULISTICA NOTE

1

Vendita diretta da parte di 

imprenditore agricolo con 

posteggio e in forma 

itinerante

D.lgs. 228/01, art. 4 

L. n.  241/1990 - art. 19
si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

2 Attività di tinto lavanderia 
L n. 84/2006 - D.lgs. 59/2010 – 

art 79 - L. n.  241/1990 - art. 19
si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

3

Barbieri, acconciatori, 

estetisti – apertura, 

ampliamento locali, 

trasferimento della gestione 

o sede dell’attività, 

variazione responsabile 

tecnico

L. n. 174/2005 - L. n. 1/1990 - 

D.lgs. 59/2010 – art. 78 - L. n.  

241/1990 - art. 19

si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

4 Panificio – inizio attività
D.L. 223/2006 art. 4 - L. n.  

241/1990 - art. 19 
si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

5

Esercizio di vicinato – 

aperture, subingressi, 

trasferimenti, ampliamenti 

e modifiche varie

L.R. 50/2012 - D.lgs. 59/2010 – 

art. 65 - L. n.  241/1990 - art. 19

D. lgs 114/98

si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

6
Media struttura di vendita 

fino a 1500 mq- 
L.R. 50/2012        si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

7

Media struttura di vendita 

con superficie superiore  a 

1500 mq

L.R. 50/2012        si

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

8

Grande struttura di vendita 

con superficie superiore  

apertura

L.R. 50/2012        si
Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

9

Forme speciali di vendita al 

dettaglio (televendita, 

commercio elettronico, 

corrispondenza, al 

domicilio)

L.R. 50/2012        si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

10
Distributori automatici non 

alimentari

D.lgs. 59/2010 – art. 67 - L. n.  

241/1990 - art. 19
si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

11

Commercio su aree 

pubbliche – domanda di 

autorizzazione di tipo A

L.R.  10/2001 - D.lgs. 59/2010 – 

art. 70                            
SI

Da 

Provvedimen

to regionale

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso
Autorizzazione

12

Commercio su aree 

pubbliche – domanda di 

autorizzazione di tipo B

L.R.  10/2001 - D.lgs. 59/2010 – 

art. 70                            
Si 30 gg

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso
Autorizzazione

13

Commercio su aree 

pubbliche – domanda di 

subingresso

L.R.  10/2001 - D.lgs. 59/2010 – 

art. 70                            
Si 30 gg

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

14

Somministrazione alimenti e 

bevande – nuova apertura o 

trasferimento di sede; 

trasferimento di gestione o 

di titolarità degli esercizi

D.lgs. 59/2010,  art. 64 - L.R. 

29/2007 - TULPS D.M.  

564/1992 - L. n. 287/1991 - L. n.  

241/1990 - art. 19 

si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

15

Attività di somministrazione 

in circoli affiliati e non 

affiliati

D. Lgs. 59/2010 - L.R. 29/2007 - 

D.P.R.  235/2001 - D.M. n. 564 

del 17/12/1992 - L. n.  

241/1990 - art. 19  

si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

16

Somministrazione di 

alimenti e bevande in 

mense, scuole, attività di 

Intrattenimento e svago, 

circoli affiliati, distributori 

automatici 

D.lgs. 59/2010 - L.R.  29/2007 - 

Regolamento comunale 

inquinamento acustico - L. n.  

241/1990 - art. 19

si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

17

Somministrazione non 

assistita presso esercizio 

commercio al dettaglio di 

vicinato  - comunicazione di 

inizio attività

D.lgs. 59/2010 - L.R.  29/2007 - 

L. n.  241/1990 - art. 19
si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

18

Distributori automatici- 

comunicazione semestrale 

di aggiornamento

D.lgs. 59/2010 - L.R.  29/2007 - 

L. n.  241/1990 - art. 19
si Scia Immediato

Dalla data di 

comunicazione 

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

19

Agenzie d'affari - nuove 

aperture, trasferimento di 

sede e di titolarità, 

vidimazione registri

D.lgs. 59/2010 - L. n.  241/1990 - 

art. 19
si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

U.O.: S.U.A.P.(SPORTELLO UNICO ATTIVITA’ PRODUTTIVE) – COMMERCIO ED EDILIZIA PRODUTTIVA



N°
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO
NORMATIVA DI RIFERIMENTO

AD ISTANZA DI 

PARTE SI / NO

DIA - SCIA - CIL 

- SA - SR - AT

TERMINE 

FINALE               

(in giorni)

DECORRENZA 

TERMINE

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO
ATTI DA PRODURRE MODULISTICA NOTE

20

Noleggio con conducente - 

nuove autorizzazioni, 

subingressi, cambio 

auto,variazione di residenza 

o rimessa

L. 21/1992 - L.R. 22/96                                   si

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso
Autorizzazione

21 Attività di rimessa di veicoli
D.P.R.  480/2001 - L. 241/1990 - 

art. 19
si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

22
Attività ricettive alberghiere 

- trasferimento di titolarità

D. Lgs.  59/2010 - L.R.11/2013 - 

D.P.R.  407/1994 all. 1 n. 65 - L.  

241/1990 - art. 19

si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

23
Attività ricettive extra 

alberghiere, b&b 

D. Lgs.  59/2010 - L.R.11/2013 - 

D.P.R.  407/1994 all. 1 n. 65 - L.  

241/1990 - art. 19

si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

24
Commercio di cose antiche 

o usate di pregio
TULPS, art. 126 - L.R. 50/2012 si Scia doppia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

Scia per Tulps 

e Sica per 

commercio

25

Giochi leciti da installare in 

attività non autorizzate ex 

art. 86 TULPS - attività di 

giochi leciti quali il gioco 

delle carte, biliardo, 

videogiochi 

TULPS  artt. 86 e 110 - Decreto 

direttoriale del ministero 

dell'economia e delle finanze 

27/10/2003

L. 241/1990 - art. 19

si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

26

Giochi leciti in attività 

autorizzate ex art. 86 TULPS - 

attività di giochi leciti quali il 

gioco delle carte, biliardo, 

videogiochi

TULPS  artt. 86 e 110 - Decreto 

direttoriale del ministero 

dell'economia e delle finanze 

27/10/2003

L. 241/1990 - art. 19

si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

27

Domanda per licenza di sala 

pubblica da gioco o locali da 

trattenimento - rilascio 

licenza

T.U.L.P.S. art. 86 - D.P.R. 

616/77, art. 19 
si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

28 Noleggio con conducente 
L.  21/1992 - L.R. 22/1996 - 

Regolamento NCC 
si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

29
Noleggio di autobus con 

conducente -

L.  218/2003 - L.R.  11/2009 e 

3/2012                 
si

Termine 

bando

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso
Autorizzazione

30
Noleggio veicoli senza 

conducente -

D.P.R.  481/2001 - L.  241/1990 - 

art. 19
si Scia Immediato

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

31
Autorizzazioni all’esercizio 

strutture sanitarie
L.R.22/2002 si 180 gg

Dalla data della 

richiesta

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso
Autorizzazione

32

Procedimento di rilascio del 

permesso per costruire 

(PDC):

D.P.R. 380/2001 art. 20 si

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

33 Denuncia Inizio Attività D.P.R. 380/2001 artt. 22 e 23 si

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

34
Procedimento di rilascio del 

certificato di agibilità:
D.P.R. 380/2001 Art. 25 si

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

35
Procedimento di rilascio del 

certificato di agibilità:
D.P.R. 380/2001 Art. 25 si

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

36 Inagibilità D.P.R. 380/2001 art. 26 si

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

37
S.C.I.A. –Segnalazione 

Certificata di Inizio Attività
Legge 241/1990 art. 19 si

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso

38

Impianti produttivi 

autorizzazione unica: 

realizzazione, 

ristrutturazione e 

riconversione, normale e in 

L.R. - D.P.R. 160/2010 si

Dalla data di 

presentazione 

telematica

Arch. Girardi 

Tommaso

Arch. Girardi 

Tommaso


