
SCHEDA UNITA’ ORGANIZZATIVA SETTORE AMMINISTRATO - SERVIZI SOCIALI

Cod.
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO
NORMA DI 

RIFERIMENTO

TERMINE 
FINALE in 

gg
Decorrenza NOTE

RESPONSABIL
E DEL 

PROCEDIMENT
O (se nominato)

ULTIMO 
AGGIORNA

MENTO

2.1
Concessione assegno nuclei 
numerosi – Istruttoria 
amministrativa

Regolam. Com.le 60 Istanza di parte
INPS 20/09/2013

2.2
Concessione assegno maternità 
– Istruttoria amministrativa

60 Istanza di parte
INPS 20/09/2013

2.3
Ricovero in struttura 
resid.anziani – Istruttoria 
tecnica e inoltro pratica 

60 Istanza di parte
ASL 20/09/2013

2.4
Ricovero in struttura 
resid.disabili – Istruttoria 90 Istanza di parte

20/09/2013

Finotti Paolo
Finesso Emanuela  

RESPONSABILE POSIZIONE ORGANIZZATIVA
SOGGETTO CON POTERE SOSTITUTIVO

2.4 resid.disabili – Istruttoria 
tecnica e inoltro pratica 

90 Istanza di parte

2.5

Inserimento comunità minori - 
Istruttoria 
tecnico/amministrativa per lista 
attesa

60
d'Ufficio o istanza di 
parte

TRIBUNALE - ASL 20/09/2013

2.6
Centri diurni anziani – 
Istruttoria tecnica e inoltro 
pratica

60 Istanza di parte
ASL 20/09/2013

2.7
Educativa territoriale 
adempimento istruttoria tecnica 
per lista attesa

60
d'Ufficio o istanza di 
parte

20/09/2013

2.8
Educativa territoriale 
adempimento istruttoria 
amministrativa

90
d'Ufficio o istanza di 
parte

20/09/2013

2.9
Progetti educativi minori. 
Adempimento istruttoria 
tecnica

45 d'Ufficio
20/09/2013

tecnica



2.10
Mensa del pensionato – 
Istruttoria per lista attesa

40 Istanza di parte
20/09/2013

2.11
Contributi economici persone 
in difficoltà

90
d'Ufficio o istanza di 
parte

20/09/2013

2.12 Progetti a favore anziani 90
d'Ufficio o istanza di 
parte

20/09/2013

2.13 Assistenza economica 60 Istanza di parte 20/09/2013

2.14
Fondo sociale approvazione 
elenchi

60 Istanza di parte
20/09/2013

2.15
Emergenza abitativa. 
Adempimento istruttoria 
amministrativa per lista attesa

90 d'Ufficio
20/09/2013

2.16 Decadenze per morosità 60 Istanza di parte 20/09/2013
2.17 Patrocinio 30 d'Ufficio 20/09/2013

2.18
Libri di testo per la scuola 
primaria - determinazione 
impegno di spesa

30 d'Ufficio
20/09/2013

Libri di testo per la scuola 20/09/2013
2.19

Libri di testo per la scuola 
primaria - verifica necessità 
presso gli Istituti Scolastici

60 d'Ufficio
20/09/2013

2.20
Libri di testo per la scuola 
primaria - distribuzione cedole

60 Istanza di parte
20/09/2013

2.21
Libri di testo per la scuola 
primaria- liquidazione fatture

15 d'Ufficio
20/09/2013

2.22
Borse di studio/libri di testo-
ricevimento dati scuole

60 d'Ufficio
20/09/2013

2.23
Borse di studio/libri di testo-
comunicazione alla Regione

60 d'Ufficio
20/09/2013

2.24
Borse di studio/libri di testo-
determina di liquidazione

60 d'Ufficio
20/09/2013

2.25
Borse di studio/libri di testo-
spedizione comunicazione ai 
beneficiari

60 d'Ufficio
20/09/2013

2.26
Liquidazione fatture, assegni, 
rette compensi, contributi

60 d'Ufficio
20/09/2013

2.26
rette compensi, contributi

60 d'Ufficio



2.27
Attività amministrativa per la 
gestione dei servizi scolastici/ 
educativi

60 Istanza di parte
20/09/2013

2.28 Organizzazione mostre 60 Istanza di parte 20/09/2013

2.29
Contributi ad Associazioni, 
Istituzioni, Cooperative ecc.

60 d'Ufficio
20/09/2013

2.30
Acquisto libri, materiali 
fotografici e video, 
apparecchiature

60 Istanza di parte
20/09/2013

2.31
Concessione contributi per 
manifestazioni

60 Istanza di parte
20/09/2013

2.32
Concessione di  occupazione 
suolo pubblico per 
manifestazioni e mostre

60 Istanza di parte
20/09/2013

2.33
Istituzione centri sportivi estivi 
per ragazzi

60 d'Ufficio
20/09/2013

2.34
Utilizzo palestra- verbale di 
assegnazione

60 Istanza di parte
20/09/2013

2.34
assegnazione

60 Istanza di parte



 


