nome cognome
indirizzo
telefono

e-mail
nazionalita
data di nascita

Date
Istituto
Qualifica conseguita

Date
Istituto
Qualifica conseguita

Date
Nome datore di lavoro
Tipo di impiego

Date
Nome datore di lavoro
Tipo di impiego

Date
Nodem datore di lavoro
Tipo di impiego

Date
Nodem datore di lavoro
Tipo di impiego

Date
Nome datore di lavoro
Tipo di impiego

CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Paola Doro

Viale Mazzini 25 — 35035 Mestrino PD
3292144091

doro paola@libero.it

Italiana
27 marzo 1963

ISTRUZIONE

1977-1979
Regione del Veneto
Attestato di Segretaria d’ Azienda

1996-1997
I.P.C. Cossar-IPSIA DA VINCI
Diploma di Assistente Comunita Infantile

ESPERIENZE LAVORATIVE

1979-1982
Nuova Cedas sas
Impiegata

1984-1985
Supermercato Piu
Commessa

1985-1998
Comune di Selvazzano Dentro
Applicato operatore addetto alla biblioteca

1998-2012

Comune di Selvazzano Dentro

Collaboratore Professionale Amministrativo in servizio in
Biblioteca

2012 ad oggi

Comune di Selvazzano Dentro

Collaboratore Professionale Amministrativo in servizio
all’Ufficio Sport



Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date

Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione
rischio

Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date .
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

CONVEGNI E SEMINARI

2016
Consorzio Biblioteche Padovane Associate
Corso base per nuovi operatori di biblioteca

2016

Citta di Selvazzano Dentro

- Il nuovo codice dei contratti

- Documenti informativi e conservazione a norma D.LGS.
81/2008

2016
Essetiesse Sicurezza
Formazione specifica dei lavoratori a basso rischio

2015
H3 Servizi per la Pubblica Amministrazione
PI-01-Corso comunicazioni digitali e protocollo informatico

2014
Associazione Padova fa battere il cuore
Due mani per salvare una vita

2014

CONSIP-MEF-CAMERA DI COMMERCIO PADOVA
- Acquisti in MEPA

- Programma di razionalizzazione della spesa pubblica

2014

Essetiesse Sicurezza

- Corso addetti prevenzione incendi per azienda a medio
D.LGS. 81/2008

- Corso di formazione generale dei lavoratori D.LGS. 81/2008

2014
Citta di Selvazzano Dentro
Stress da lavoro correlato: capacita di riconoscerlo e gestirlo

2013

Citta di Selvazzano Dentro

Cultura dell’integrita: nuovi obblighi comportamentali del
dipendente

2012

Citta di Selvazzano Dentro

- Procedure di gara d’appalto per servizi e forniture

- Aspetti gestionali dell’appalto alla luce delle recenti novita



Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

2012
Provincia di Padova
Corso di formazione CLAVIS NG

2011
Citta di Selvazzano Dentro
L’albo on-line

2011
Provincia di Padova
Bambini, diamoci una mano... per un mondo migliore

2010

Provincia di Padova

- Catalogazione per bibliotecari
- Nati per Leggere in Veneto

2010

Citta di Selvazzano Dentro

- Il procedimento amministrativo
- La riforma Brunetta

2009

Provincia di Padova

- Le regole italiane di catalogazione REICAT

- La Classificazione decimale Dewey

- 11 catalogo per soggetto ed il Nuovo soggettario

- L’indicizzazione per soggetto

- L’applicazione del formato UNIMARC alla catalogazione
con software Libero

- La descrizione bibliografica e gli standard ISBD

- La catalogazione bibliografica

- Corso di Catalogazione: 11 formato UNIMARC

- Corso di Catalogazione: esempi di descrizione bibliografica
con REICAT e ISBD

2009

Citta di Selvazzano Dentro

- Sviluppo conoscenze pacchetto office
- Il procedimento amministrativo

2009

Regione Veneto

- L’arte della meraviglia: la dimensione visiva nei libri per
ragazzi

- Bologna 2009: le migliori novita editoriali mper ragazzi
dalla Fiera del Libro di Bologna

- I consumi culturali e le biblioteche



Date
Nome e tipo di istituto di
Istruzione o formazione

Date

Nome e tipo di istituto di

Istruzione o formazione

Date

Nome e tipo di istituto di

Istruzione o formazione

Date

Nome e tipo di istituto di

Istruzione o formazione

Date

Nome e tipo di istituto di

Istruzione o formazione

Date

Nome e tipo di istituto di

Istruzione o formazione

Date

Nome e tipo di istituto di

Istruzione o formazione

Date

Nome e tipo di istituto di

Istruzione o formazione

Date

Nome e tipo di istituto di

Istruzione o formazione

2008

Provincia di Padova

- Corso di formazione per bibliotecari sul modulo stampe e

statistiche

- Corso di formazione per bibliotecari sul formato
UNIMARC

- Internet nei servizi informativi della Biblioteca comunale

2008
Regione Veneto
Da un’idea alle buone pratiche

2005

K COMMUNICATION

- Database Access Operator

- Attestazione Office Operator

2005

Consorzio Sistema Bibliotecario di Abano Terme
Sviluppo competenze multifunzionali nei servizi info-
mediate cari

2004

Services and Tecnology Information

Codice in materia di Protezione dei Dati Personali D.LGS
196/2003

2002
Consorzio Sistema Bibliotecario di Abano Terme
La Biblioteca cresce

2002
IRECOOP VENETO
Innovazione organizzativa nell’Ente Locale

2000
Consorzio Sistema Bibliotecario di Abano Terme
La catalogazione ed il recupero del materiale pregresso

1999

Provincia di Padova
Libri, arte e ragazzi

CAPACITA’ E COMPETENZE PERSONALI

L’esperienza lavorativa maturata prestando servizio in biblioteca mi ha permesso di acquisire le

seguenti competenze:



Gestione del sistema
documentale della
biblioteca

Erogazione del servizio
di consultazione e
prestito del patrimonio
bibliotecario

Organizzazione di
servizi per particolari
target d’utenza

Organizzazione di
attivita promozionali

analizzare le proposte offerte dal mercato
gestire le procedure di
approvvigionamento

catalogare e indicizzare secondo gli
standard di riferimento

verificare periodicamente lo stato di
conservazione dei beni

accogliere 1’utente

comprendere le esigenze

orientare e informare/assistere all’utilizzo
dei servizi offerti dalla biblioteca

pianificare attivita ed eventi rivolti a
specifiche fasce di utenza

definire quali possono essere i servizi €/o0
specifici archivi da promuovere
pianificare un piano di marketing
individuare le risorse necessarie
coordinare i diversi interlocutori

L’esperienza lavorativa maturata prestando servizio all’Ufficio Sport mi ha permesso di acquisire le
seguenti competenze:

- gestione diretta di palestre comunale e scolastiche

- gestione indiretta di grandi impianti assegnati in convenzione

- concessioni a terzi degli impianti sportivi e concessioni d'uso degli spazi sportivi.
- promozione delle attivita motorio-sportive.

- erogazione di contributi alle associazioni sportive.

- sviluppo e mantenimento rapporti con le associazioni sportive del territorio

- organizzazione o supporto a manifestazioni/eventi sportivi-ricreativi

ALTRE LINGUE
Inglese Base
Spagnolo Base
PATENTE
Patente B
07062017 M /7



