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OBIETTIVI STRATEGICI IN MATERIA DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E TRASPARENZA

In via preliminare, si ritiene che costituiscano obiettivi strategici in materia di prevenzione della corruzione e

Trasparenza le seguenti azioni:

Promozione di maggiori livelli di trasparenza, attraverso la pubblicazione di dati, informazioni e

documenti maggiori rispetto quelli previsti dal D.Lgs n. 33/2013.

Nel dettaglio si ritiene di pubblicare, oltre a quanto gia stabilito dal D.Lgs. n. 33/2013:

- art. 30 del D.Lgs. n. 33/2013 (beni immobili) - Oltre a quanto previsto nel testo dell’articolo si dovranno
pubblicare altresi le informazioni identificative degli immobili detenuti (e non solo posseduti); Si dovranno
pubblicare altresi le informazioni identificative degli immobili a prescindere dai canoni locativi o di affitto.
In sostanza si dovranno pubblicare le informazioni identificative degli immobili detenuti o posseduti ed a
prescindere da eventuali canoni locativi o di affitto;

- art. 42 del D.Lgs. n. 33/2013 (ordinanze straordinarie) - Oltre a quanto previsto nel testo dell’articolo,
tutte le ordinanze emesse dagli organi dell’ente, con l'osservanza di quanto stabilito dal D.Lgs. n.
196/2006 e di quanto stabilito dall’art. 26, comma 4, del D.Lgs. n. 33/2013, saranno pubblicate
integralmente, a prescindere dall’oggetto in libera visione di chiunque e per il tempo della loro efficacia
giuridica nel link Altri contenuti sottosezione Atti amministrativi delle posizioni organizzative
dellAmministrazione Trasparente.

Promozione e valorizzazione della motivazione del provvedimento. Non appare superfluo rammentare
che la stessa Corte Costituzionale (con la pronuncia n. 310/2010) anche recentemente ha sottolineato che
“laddove manchi la motivazione restano esclusi i principi di pubblicita e di trasparenza dell’azione
amministrativa ai quali € riconosciuto il ruolo di principi generali diretti ad aftuare i canoni costituzionali
dell'imparzialita e del buon andamento dell’amministrazione (art. 97). Essa é strumento volto ad esternare le
ragioni ed il procedimento logico seguito dall’autorita amministrativa.” Per cui ogni provvedimento
ammnistrativo deve menzionare il percorso logico - argomentativo sulla cui base la decisione & stata
assunta, affinché sia chiara a tutti la finalita pubblica perseguita.

Promozione e valorizzazione del criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, nella materia

degli appalti quale strumento ordinario di selezione delle offerte anche laddove, ai sensi dell’art. 95 del

Codice dei contratti pubblici, possa essere utilizzato il criterio del prezzo piu basso.



Parte | - CONTENUTI GENERALI

1. Premessa generale

In attuazione dell’art. 6 della Convenzione dell’Organizzazione delle Nazioni Unite contro la corruzione e

degli artt. 20 e 21 della Convenzione Penale sulla corruzione di Strasburgo del 27/01/1999, il 6/11/2012 il

legislatore ha approvato la L. n. 190 recante le disposizioni per la prevenzione e la repressione della

corruzione e dell’illegalita nella pubblica amministrazione (di seguito L. n. 190/2012).

La Convenzione dellOrganizzazione delle Nazioni Unite contro la corruzione, & stata adottata

dallAssemblea Generale dellONU il 31/10/2003, firmata dallo stato italiano il 9/12/2003 e ratificata

attraverso la L. n. 3/8/2009, n. 116.

La Convenzione ONU 31/10/2003 prevede che ogni Stato debba:

- elaborare ed applicare delle politiche di prevenzione della corruzione efficaci e coordinate;

- adoperarsi al fine di attuare e promuovere efficaci pratiche di prevenzione;

- vagliarne periodicamente I'adeguatezza;

- collaborare con gli altri Stati e le organizzazioni regionali ed internazionali per la promozione e messa a
punto delle misure anticorruzione.

La medesima Convenzione prevede poi che ciascuno Stato debba individuare uno o piu organi, a seconda

delle necessita, incaricati di prevenire la corruzione e, se necessario, la supervisione ed il coordinamento di

tale applicazione e la diffusione delle relative conoscenze.

In tema di contrasto alla corruzione, di grande rilievo sono le misure internazionali contenute nelle linee

guida e nelle convenzioni che I'OECD, il Consiglio d’Europa con il GRECO (Groupe d’Etats Contre la

Corruptione) e I'Unione europea riservano alla materia e che vanno nella medesima direzione indicata

dal’lONU: implementare la capacita degli Stati membri nella lotta alla corruzione, monitorando la loro

conformita agli standard anticorruzione ed individuando le carenze politiche nazionali (circolare n. 1 del

25/1/2013 del Dipartimento Funzione Pubblica - Presidenza C.d.M.).

2. Il concetto di “corruzione” ed i principali attori del sistema di contrasto alla corruzione

Il concetto di corruzione che viene preso a riferimento dalla L. n. 190/2012, nel PNA e nel presente
documento ed ha un’accezione ampia giacché tende a riferirsi non solo fout court al delitto di corruzione
previsto nel codice penale, ma altresi ad ogni azione che intercetti fenomeni di mal amministrazione in senso
lato.

In sostanza, il concetto di corruzione € comprensivo si qualsivoglia situazioni in cui, nel corso dell’attivita
amministrativa, si riscontri 'abuso da parte di un soggetto del potere a lui affidato al fine di ottenere vantaggi

privati.



Le situazioni rilevanti sono piu ampie della fattispecie penalistica (artt. 318, 319 e 319-ter c.p.), e sono tali da

comprendere non solo I'intera gamma dei delitti contro la pubblica amministrazione disciplinati nel Titolo I,

Capo |, c.p., ma anche le situazioni in cui - a prescindere dalla rilevanza penale - venga in evidenza un

malfunzionamento del’amministrazione a causa dell’'uso a fini privati delle funzioni attribuite, sia che tale

azione abbia successo sia nel caso in cui rimanga a livello di tentativo.

Con la L. n. 190/2012, lo Stato italiano ha individuato gli organi incaricati di svolgere, con modalita tali da

assicurare un’azione coordinata, attivita di controllo, di prevenzione e di contrasto della corruzione e

dell’illegalita nella Pubblica Amministrazione.

La strategia nazionale di prevenzione della corruzione € attuata mediante I'azione sinergica dei seguenti

soggetti:

w

Autorita Nazionale AntiCorruzione (ANAC), che svolge funzioni di raccordo con le altre autorita ed
esercita poteri di vigilanza e controllo per la verifica dell’efficacia delle misure di prevenzione adottate
dalle amministrazioni nonché sul rispetto della normativa in materia di trasparenza (art. 1, commi 2 ¢ 3
della L. n. 190/2012);

la Corte dei Conti, che partecipa ordinariamente all’attivita di prevenzione attraverso le sue funzioni di
controllo;

il Comitato interministeriale, che ha il compito di fornire direttive attraverso I'elaborazione delle linee di
indirizzo (art. 1, comma 4 della L. n. 190/2012);

la Conferenza unificata che & chiamata ad individuare, attraverso apposite intese, gli adempimenti e i
termini per I'attuazione della legge e dei decreti attuativi con riferimento a regioni e province autonome,
agli enti locali, e agli enti pubblici e soggetti di diritto privato sottoposti al loro controllo (art. 1, commi 60 e
61 della L. n. 190/2012);

il Dipartimento della Funzione Pubblica, che opera come soggetto promotore delle strategie di
prevenzione e come coordinatore della loro attuazione (art. 1, comma 4 della L. n. 190/2012);

i Prefetti che forniscono supporto tecnico e informativo agli Enti Locali (art. 1, comma 6 della L. n.
190/2012);

la SNA, che predispone percorsi, anche specifici e settoriali, di formazione dei dipendenti delle Pubbliche
Amministrazioni statali (art. 1, comma 11 della L. n. 190/2012);

le Pubbliche Amministrazioni, che attuano ed implementano le misure previste dalla legge e dal PNA -
Piano Nazionale Anticorruzione (art. 1, L. n. 190/2012) anche attraverso I'azione del Responsabile della
prevenzione della corruzione;

gli Enti pubblici economici e i soggetti di diritto privato in controllo pubblico, che sono responsabili

dell'introduzione ed implementazione delle misure previste dalla legge e dal PNA (art. 1, L. n. 190/2012).

. Il Responsabile della prevenzione della corruzione

Il Responsabile della prevenzione della corruzione svolge i compiti seguenti:

entro il 31 gennaio di ogni anno, propone all’organo di indirizzo politico, per I'approvazione, il piano

triennale di prevenzione della corruzione (art. 1, comma 8, L. n. 190/2012);



- entro il 31 gennaio di ogni anno, definisce le procedure appropriate per selezionare e formare i dipendenti

destinati ad operare in settori di attivita particolarmente esposti alla corruzione;

- verifica I'efficace attuazione e I'idoneita del piano triennale di prevenzione della corruzione;

- propone la modifica del piano, anche a seguito di accertate significative violazioni delle prescrizioni, cosi
come qualora intervengano mutamenti nell’organizzazione o nell’attivita del’ Amministrazione;

- d’intesa con il Responsabile competente, verifica I'effettiva rotazione degli incarichi negli uffici preposti allo
svolgimento delle attivita per le quali & piu elevato il rischio che siano commessi reati di corruzione;

- entro i termini previsti, pubblica sul sito web del’amministrazione una relazione recante i risultati dell’attivita
svolta e la trasmette all'organo di indirizzo, sentiti i responsabili di servizio interessati sul rispetto del piano
anticorruzione;

- nei casi in cui I'organo di indirizzo politico lo richieda, il Responsabile riferisce sull'attivita svolta.

Giusta Deliberazione n. 831/2016 dellANAC ¢ stato nominato il segretario comunale responsabile della

prevenzione della corruzione e responsabile della trasparenza.

| Responsabili, nell’esecuzione delle loro funzioni devono conformarsi ai seguenti principi:

- improntare la gestione alla massima collaborazione con gli organi istituzionali, burocratici e di controllo

coinvolti delle attivita oggetto del presente Piano;

- Informare i dipendenti del contenuto del piano e delle indicazioni in esso presenti affinché gli stessi

possano con maggiore facilita e precisione adeguarsi al contenuto del medesimo;

- raccordarsi periodicamente per verificare la compatibilita dell’azione amministrativa al Piano.

4. Processo di adozione del PTPC

Secondo il PNA, il PTPC reca, tra le altre, le seguenti informazioni:
- data e documento di approvazione del Piano da parte degli organi di indirizzo politico-amministrativo;
- individuazione degli attori interni allAmministrazione che hanno partecipato alla predisposizione del

Piano nonché dei canali e degli strumenti di partecipazione.

a) Gestione del rischio

Questo paragrafo del PTPC contiene:

- lindicazione delle attivita nellambito delle quali & piu elevato (comma 5, lett. a) il rischio di corruzione
“aree di rischio”;

- la metodologia utilizzata per effettuare la valutazione del rischio;

- mappatura dei macroprocessi con indicazione dei singoli processi, aree di rischio e ufficio competente -
allegato 1;

- mappatura dei processi - allegato 2 -

b) Formazione in materia di anticorruzione
Informazioni contenute in questo paragrafo:

- individuazione dei soggetti cui viene erogata la formazione in tema di anticorruzione;



- individuazione dei soggetti che erogano la formazione in tema di anticorruzione;

- indicazione dei contenuti della formazione in tema di anticorruzione.

c) Codici di comportamento
Secondo il PNA, il PTPC reca le informazioni in merito a:
- adozione delle integrazioni al Codice di comportamento dei dipendenti pubblici;

- indicazione dei meccanismi di denuncia delle violazioni del Codice di comportamento.

Parte Il - | CONTENUTI SPECIFICI DEL PIANO ANTICORRUZIONE

1. Processo di adozione del PTPC

1.1. Data e documento di approvazione del Piano da parte degli organi di indirizzo politico-
amministrativo

Il piano & stato adottato dalla giunta con propria delibera n. 13 in data 30 gennaio 2019;

1.1.1. Attori interni allamministrazione che hanno partecipato alla predisposizione del Piano, nonché
canali e strumenti di partecipazione
Il presente piano, & stato concepito sulla base dei contributi derivati dal Segretario Generale e dalle posizioni

organizzative.

1.1.2. Individuazione degli attori esterni all’amministrazione che hanno partecipato alla
predisposizione del PTPC nonché dei canali e degli strumenti di partecipazione

Sul sito istituzionale tra le news & stato pubblicato dal 21/01/2019 al 28/01/2019 l'avviso di imminente
approvazione del piano 2019.2021 invitando i cittadini a proporre suggerimenti per la predisposizione del

piano stesso.

1.1.3. Indicazione di canali, strumenti e iniziative di comunicazione dei contenuti del PTPC
I PTPC sara pubblicato sul sito istituzionale, link della homepage “Amministrazione Trasparente” nella
sezione ventitreesima “Altri Contenuti”, a tempo indeterminato sino a revoca o sostituzione con un Piano

aggiornato.

2. Gestione del rischio

2.1. Indicazione delle attivita nell’ambito delle quali & piu elevato il rischio di corruzione “aree di

rischio”



Per ogni ripartizione organizzativa dell’ente, sono ritenute “aree di rischio”, quali attivita a piu elevato rischio
di corruzione, le singole attivita, i processi ed i procedimenti riconducibili alle macro AREE seguenti:

AREA A:

acquisizione e progressione del personale: concorsi e prove selettive per 'assunzione di personale e per la
progressione in carriera.

AREA B:

affidamento di lavori servizi e forniture: procedimenti di scelta del contraente per I'affidamento di lavori,
servizi, forniture.

AREA C:

provvedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari privi di effetto economico diretto ed immediato
per il destinatario: autorizzazioni e concessioni.

AREA D:

provvedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari con effetto economico diretto ed immediato per il
destinatario: concessione ed erogazione di sovvenzioni, contributi, sussidi, ausili finanziari, nonché
attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere a persone ed enti pubblici e privati.

AREAE:

Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio
AREAF

Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni
AREA G

Incarichi e nomine

AREA H

Affari legali e contenzioso

AREA |

Smaltimento dei rifiuti

AREAL

Pianificazione urbanistica

AREA M

Controllo circolazione stradale

AREA N

Attivita' funebri e cimiteriali

AREA O

Accesso e Trasparenza

AREA P



Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy

AREA Q

Progettazione

AREA R

Interventi di somma urgenza

AREA S

Agenda Digitale, digitalizzazione e informatizzazione processi
AREAT

Organismi di decentramento e di partecipazione - Aziende pubbliche e enti dipendenti, sovvenzionati o
sottoposti a vigilanza

AREA U
Societa' partecipate
AREA YV
Titoli abilitativi edilizi
AREA Z
Amministratori
Area di rischio
A) Acquisizione e progressione del personale
B) Affidamento di lavori, servizi e forniture - Scelta del contraente e contratti pubblici

C) Autorizzazione o concessione e provvedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari privi di
effetto economico diretto ed immediato per il destinatario

D) Concessione ed erogazione sovvenzioni, contributi, sussidi, ausili finanziari, vantaggi economici
E) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

F) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

G) Incarichi e nomine

H) Affari legali e contenzioso

I) Smaltimento dei rifiuti

L) Pianificazione urbanistica

M) Controllo circolazione stradale

N) Attivita' funebri e cimiteriali



O) Accesso e Trasparenza

P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy

Q) Progettazione

R) Interventi di somma urgenza

S) Agenda Digitale, digitalizzazione e informatizzazione processi

T) Organismi di decentramento e di partecipazione - Aziende pubbliche e enti dipendenti, sovvenzionati o
sottoposti a vigilanza

Tutte le aree di rischio
U) Societa' partecipate
V) Titoli abilitativi edilizi

Z) Amministratori

2.2. Metodologia utilizzata per effettuare la valutazione del rischio

La metodologia utilizzata per I'analisi dei rischi di corruzione ai fini della stesura del piano triennale
anticorruzione ha inteso, pertanto, scongiurare le criticita sopra evidenziate, basandosi su un
principio di prudenza e privilegiando un sistema di misurazione qualitativo, piuttosto che
gquantitativo.

Il valore del rischio di un evento di corruzione e stato calcolato rilevando:

1) la probabilita che si verifichi uno specifico evento di corruzione, raccogliendo tutti gli elementi
informativi sia di natura oggettiva (ad esempio, eventi di corruzione specifici gia occorsi in passato,
segnalazioni pervenute all’lamministrazione, notizie di stampa), che di natura soggettiva, tenendo
conto del contesto ambientale, delle potenziali motivazioni dei soggetti che potrebbero attuare
azioni corruttive, nonché degli strumenti in loro possesso; tale valutazione deve essere eseguita dal
responsabile al meglio delle sue possibilita di raccolta di informazioni ed operando una
conseguente, attenta valutazione di sintesi al fine di rappresentare la probabilita di accadimento
dell’evento attraverso una scala crescente su 5 valori: molto bassa, bassa, media, alta, altissima;

2) I'impatto che, nel caso in cui I'evento di corruzione si presentasse, viene valutato calcolando le
conseguenze:

a) sullamministrazione in termini di qualita e continuita dell’azione amministrativa, impatto
economico, conseguenze legali, reputazione e credibilita istituzionale, etc.;

b) sugli stakeholders (cittadini, utenti, imprese, mercato, sistema Paese), a seguito del degrado del
servizio reso a causa del verificarsi dell’evento di corruzione.
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Anche I'impatto viene calcolato su di una scala crescente su 5 valori, al pari della probabilita (molto
basso, basso, medio, alto, altissimo).

Il rischio per ciascuna tipologia di evento corruttivo (E) & stato quindi calcolato come prodotto della
probabilita dell’evento per lI'intensita del relativo impatto:

Rischio (E) = Probabilita(E) x Impatto(E).

Di seguito si rappresenta la matrice generale di calcolo del rischio:

IMPATTO
MOLTO BASSO BASSO MEDIO ALTO ALTISSIMO
PROBABILITA’
ALTISSIMA Alto | Atisimo

La metodologia appena descritta & stata applicata, ai fini della misurazione del rischio di
corruzione, tanto all’analisi del contesto esterno dell’Ente, che all’analisi del contesto interno.
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Valutazione del rischio

La valutazione del rischio & la macro-fase del processo di gestione del rischio in cui lo stesso e
identificato, analizzato e confrontato con gli altri rischi al fine di individuare le priorita di intervento
e le possibili misure correttive/preventive (trattamento del rischio).

Indicazione eventi rischiosi

L'identificazione del rischio, o meglio degli eventi rischiosi, ha I'obiettivo di individuare gli eventi di
natura corruttiva che possono verificarsi in relazione ai processi, o alle fasi dei processi, di
pertinenza dell’lamministrazione, con 'obiettivo di considerare - in astratto - tutti i comportamenti
a rischio che potrebbero potenzialmente manifestarsi all’interno dell’organizzazione e a cui
potrebbero conseguire “abusi di potere” e/o situazioni di mala gestio. Llindividuazione deve
includere tutti gli eventi rischiosi che, anche solo ipoteticamente, potrebbero verificarsi e avere
conseguenze sull’'amministrazione. Questa fase e cruciale, perché un evento rischioso «non
identificato in questa fase non viene considerato nelle analisi successive», compromettendo
I’attuazione di una strategia efficace di prevenzione della corruzione.

A seguito dell’analisi organizzativa e gestionale dell’ente sono stati individuati i seguenti possibili
eventi rischiosi che risultano espressamente indicati nell’allegato n. 2, nella parte relativa alla
identificazione del rischio.

Si rinvia all’allegato 2 per la rassegna di tutti gli eventi rischiosi collegati ai macroprocessi e
processi mappati.

Analisi del rischio

L’analisi in esame consente di:

o comprendere le cause del verificarsi di eventi corruttivi e, conseguentemente, individuare
le migliori modalita per prevenirli (creando i presupposti per I'individuazione delle misure
di prevenzione pil idonee);

o definire quali siano gli eventi rischiosi piu rilevanti e il livello di esposizione al rischio dei
processi.

Si rinvia all’allegato 2 per la rassegna di tutte le categorie di eventi rischiosi collegati ai
macropocessi e processi mappati, fermo restando, a titolo di esempio le seguenti principali cause,
tenuto conto che gli eventi si verificano in presenza di pressioni volte al condizionamento
improprio della cura dell’interesse generale:

a) mancanza di controlli: in fase di analisi andra verificato se presso I'amministrazione
siano gia stati predisposti — ma soprattutto efficacemente attuati — strumenti di
controllo relativi agli eventi rischiosi;

b) mancanza di trasparenza;
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c) eccessiva regolamentazione, complessita e scarsa chiarezza della normativa di
riferimento;

d) esercizio prolungato ed esclusivo della responsabilita di un processo da parte di
pochi o di un unico soggetto;

e) scarsa responsabilizzazione interna;
f) inadeguatezza o assenza di competenze del personale addetto ai processi;
g) inadeguata diffusione della cultura della legalita;

h) mancata attuazione del principio di distinzione tra politica e amministrazione.

Ponderazione del rischio

E’ fondamentale per la definizione delle priorita di trattamento. L’obiettivo della ponderazione del
rischio, come gia indicato nel PNA, e di «agevolare, sulla base degli esiti dell’analisi del rischio, i
processi decisionali riguardo a quali rischi necessitano un trattamento e le relative priorita di
attuazione» In altre parole, la fase di ponderazione del rischio, prendendo come riferimento le
risultanze della precedente fase, ha lo scopo di stabilire le priorita di trattamento dei rischi,
attraverso il loro confronto, considerando gli obiettivi dell’organizzazione e il contesto in cui la
stessa opera. La ponderazione del rischio pud anche portare alla decisione di non sottoporre ad
ulteriore trattamento il rischio, ma di limitarsi a mantenere attive le misure gia esistenti. Posto che
I'individuazione di un livello di rischio “basso” per un elevato numero di processi, generata anche
da una ponderazione non ispirata al principio di “prudenza” e di “precauzione”, comporta
I’esclusione dal trattamento del rischio, e quindi dall’individuazione di misure di prevenzione, di
processi in cui siano stati comunque identificati o identificabili possibili eventi rischiosi, la
ponderazione viene effettuata con un criterio di massima cautela e prudenza, sottoponendo al
trattamento del rischio un ampio numero di processi.

Si rinvia all’Allegato 2 per i dati relativi alla ponderazione dei processi mappati, attuata secondo il
principio di massima precauzione e prudenza.

Le attivita con valori di rischio maggiori sono prioritariamente oggetto di trattamento. Le decisioni
circa la priorita del trattamento si basano essenzialmente sui seguenti fattori:

e livello dirischio: maggiore € il livello, maggiore ¢ la priorita di trattamento;
e obbligatorieta della misura: va data priorita alla misura obbligatoria rispetto a quella
ulteriore; impatto organizzativo e finanziario connesso all'implementazione della misura.

4. Formazione in tema di anticorruzione
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La formazione é strutturata su due livelli:

- livello generale, rivolto a tutti i dipendenti: riguarda l'aggiornamento delle competenze
(approccio contenutistico) e le tematiche dell’etica e della legalita (approccio valoriale);

- livello specifico, rivolto al Responsabile della prevenzione, ai referenti, ai componenti degli
organismi di controllo, ai dirigenti e funzionari addetti alle aree a rischio: riguarda le politiche,
la gestione dei procedimenti, i programmi e i vari strumenti utilizzati per la prevenzione e
tematiche settoriali, in relazione al ruolo svolto da ciascun soggetto dell’Amministrazione.

La formazione in tema di anticorruzione viene erogata a tutti i dipendenti comunali che siano

allocati in area rischio ed agli amministratori comunali, mediante corsi di formazione in sede da

tenersi con frequenza almeno annuale.

| soggetti che saranno chiamati ad istruire il personale dipendente, oltre all’Amministrazione

comunale, saranno individuati tra esperti del settore.

| contenuti della formazione saranno verteranno sulle tematiche dell’etica pubblica, sugli appalti,

sul procedimento amministrativo, sulla disciplina delle autorizzazioni e concessioni e sui principi di

buona amministrazione.

Alla formazione in tema di anticorruzione saranno dedicate non meno di tre ore annue per ciascun

dipendente o Amministratore comunale.

5. Codice di comportamento

a) Adozione del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici

L’art. 54 del D.Lgs. n. 165/2001 ha previsto che il Governo definisse un “Codice di comportamento

dei dipendenti delle Pubbliche Amministrazioni” per assicurare:

- la qualita dei servizi;

- la prevenzione dei fenomeni di corruzione;

- il rispetto dei doveri costituzionali di diligenza, lealta, imparzialita e servizio esclusivo alla cura
dell’interesse pubblico.

I 16/4/2013 é stato emanato il D.P.R. n. 62/2013 recante il suddetto Codice di comportamento. Il

base al comma 3 dell’art. 54 del D.Lgs. n. 165/2001 questa Amministrazione ha approvato un

proprio Codice di comportamento con delibera di Giunta Comunale nr. 150 del 21/12/2013.

b) Meccanismi di denuncia delle violazioni del Codice di comportamento
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Trova applicazione I'art. 55-bis, comma 3, del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i. in materia di segnalazione

all’ ufficio competente per i procedimenti disciplinari.

c) Ufficio competente ad emanare pareri sulla applicazione del Codice di comportamento
Provvede l'ufficio competente a svolgere e concludere i procedimenti disciplinari a norma dell’art. 55-bis,
comma 4 del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i.

6. Inconferibilita ed incompatibilita

L’ANAC, con delibera n. 833 del 3 agosto 2016, ha definito le Linee guida in materia di accertamento delle
inconferibilita e delle incompatibilita degli incarichi amministrativi da parte del Responsabile della
prevenzione della corruzione.

Il Responsabile del Piano anticorruzione cura che nellamministrazione siano rispettate le disposizioni del
D.Lgs. n. 39/2013 sulla inconferibilita e incompatibilita degli incarichi. A tale fine laddove riscontrate, il
responsabile contesta all'interessato I'esistenza o [Iinsorgere delle situazioni di inconferibilita o

incompatibilita previste dalla legge.

a) Inconferibilita

Qualora il Responsabile venga a conoscenza del conferimento di un incarico in violazione delle norme del

D.Lgs. n. 39/2013 o di una situazione di inconferibilita, deve avviare di ufficio un procedimento di

accertamento.

Nel caso di una violazione delle norme sulle inconferibilita la contestazione della possibile violazione va fatto

sia nei confronti tanto dell’organo che ha conferito I'incarico sia del soggetto cui 'incarico & stato conferito.

Il procedimento avviato nei confronti del suddetto soggetto deve svolgersi nel rispetto del principio del

contraddittorio affinché possa garantirsi la partecipazione degli interessati.

L’atto di contestazione deve contenere:

- una breve ma esaustiva indicazione del fatto relativa alla nomina ritenuta inconferibile e della norma che
si assume violata;

- Tlinvito a presentare memorie a discolpa, in un termine non inferiore a dieci giorni, tale da consentire,
comunque, I'esercizio del diritto di difesa.

Chiusa la fase istruttoria il responsabile del Piano anticorruzione accerta se la nomina sia inconferibile e

dichiara I'eventuale nullita della medesima.

Dichiarata nulla la nomina, il responsabile del Piano anticorruzione valuta altresi se alla stessa debba

conseguire, nei riguardi dell’'organo che ha conferito l'incarico, I'applicazione della misura inibitoria di cui

allart. 18 del D.Lgs. n. 39/2013. A tal fine costituisce elemento di verifica I'imputabilita a titolo soggettivo

della colpa o del dolo quale presupposto di applicazione della misura medesima
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b) Incompatibilita

L’accertamento da parte del Responsabile del Piano anticorruzione di situazioni di incompatibilita di cui ai
Capi V e VI del D.Lgs. n. 39/2013 comporta la decadenza di diritto dall'incarico e la risoluzione del relativo
contratto, di lavoro subordinato o autonomo.

La decadenza opera decorso il termine perentorio di quindici giorni dalla contestazione all'interessato, da

parte del responsabile, dell'insorgere della causa di incompatibilita.

c) Accertamenti del Responsabile del Piano anticorruzione

Al fine di agevolare le attivita di accertamento, controllo e verifica, come previsto dall’art. 20 del D.Lgs. n.
39/2013, all'atto del conferimento dell'incarico l'interessato presenta una dichiarazione sulla insussistenza di
una delle cause di inconferibilita di cui al presente decreto che va comunicata entro 5 giorni al responsabile

del Piano.

7. | referenti per la gestione del Piano Anticorruzione

Per l'esercizio delle attivita i referenti che coincidono con le posizioni organizzative provvedono alla gestione,
al controllo e alla corretta applicazione del Piano Anticorruzione.

Ciascun referente pud proporre al Responsabile del Piano I'adozione di possibili ulteriori o diverse misure,
volte ad implementare I'efficacia del Piano stesso.

L’attivita informativa nei confronti del Responsabile del Piano ha come finalita principale quella di garantire
un flusso di informazioni, elementi e riscontri volti al continuo monitoraggio del Piano e sull’attuazione delle

misure.

8. Tutela del dipendente che effettua segnalazioni di illecito (c.d. whistleblower) - Determinazione
ANAC 28 aprile 2015, n. 6 - L. 30 novembre 2017, n. 179 (articolo integralmente sostituito con

aggiornamento del piano per I'anno 2020)

Chiunque venga a conoscenza di fatti e/o comportamenti che possano considerarsi in violazione del

presente piano anticorruzione € tenuto a segnalarlo al Responsabile del Piano.

In dettaglio, si ritiene che le condotte illecite che costituiscono oggetto di segnalazioni intercettano

sicuramente:

- comportamenti che si materializzano in delitti contro la Pubblica Amministrazione di cui al Titolo I,
Capo |, del codice penale (ossia le ipotesi di corruzione per I'esercizio della funzione, corruzione per
atto contrario ai doveri d'ufficio e corruzione in atti giudiziari, disciplinate rispettivamente agli artt.
318, 319 e 319-ter del predetto codice),
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- comportamenti dai quali possa riscontrarsi I'abuso da parte di un soggetto del potere a lui affidato al
fine di ottenere vantaggi privati, nonché i fatti in cui - a prescindere dalla rilevanza penale - venga in
evidenza un mal funzionamento del’amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni

attribuite, ivi compreso l'inquinamento dell’azione amministrativa ab externo.

A titolo meramente esemplificativo, si rammentano i casi di sprechi, nepotismo, demansionamenti, ripetuto
mancato rispetto dei tempi procedimentali, assunzioni non trasparenti, irregolarita contabili, false

dichiarazioni, violazione delle norme ambientali e di sicurezza sul lavoro, ecc.

In buona sostanza, costituiscono oggetto di segnalazione le situazioni in cui, nel corso dellattivita
amministrativa, si riscontri 'abuso da parte di un soggetto del potere a lui affidato al fine di ottenere vantaggi

privati.
| fatti devono essere riportati secondo modalita circostanziate e chiare, se possibile con dovizia di particolari.

La presente sezione disciplina il procedimento volta alla segnalazione di fatti che possano avere attinenza al
piano anticorruzione segnalati unicamente da dipendenti della struttura organizzativa allorquando il

segnalante renda nota la sua identita.

Non rientrano in questa disciplina le segnalazioni anonime, quelle poste in essere da soggetti esterni in cui il
segnalante renda nota la sua identita ovvero denunce obbligatorie all’autorita giudiziaria che devono essere

fatte da soggetti il cui I'obbligo € previsto direttamente dalla legge.

Modalita di segnalazione — modello allegato A
La segnalazione va effettuata:
- attraverso apposito strumento informatico all’'indirizzo mail: segretario@galzignanoterme.org;

- in forma scritta con consegna nelle mani del Responsabile del Piano della prevenzione della

corruzione.

Ricevuta la segnalazione, il responsabile del Piano valuta entro e non oltre 10 giorni dal suo ricevimento le
condizioni di procedibilita e, se del caso, redige una relazione da consegnare al responsabile dell’'ufficio

procedimenti disciplinari per I'esercizio delle eventuali azioni di competenza.

Nel caso in cui in ragione della segnalazione una persona sia sottoposta ad un procedimento disciplinare,
questa pud accedere mediante lo strumento del diritto di accesso anche al nominativo del segnalante, pur in

assenza del consenso di quest’ultimo, solo se cid sia “assolutamente indispensabile” per la propria difesa.

Spetta al Responsabile dell’ufficio procedimenti disciplinari valutare, su richiesta dell’interessato, se ricorrano

le condizioni di assoluta indispensabilita della conoscenza del nominativo del segnalante ai fini della difesa.

Va da sé che sia in caso di accoglimento dell’istanza, sia in caso di diniego, il Responsabile dell’ufficio

procedimenti disciplinari deve, ai sensi dell’art. 3 della L. n. 241/1990, motivare la decisione.

Il Responsabile dell'ufficio procedimenti disciplinari puo venire a conoscenza del nominativo del segnalante
solamente quando il soggetto interessato chieda allo stesso che sia resa nota I'identita del segnalante per la
sua difesa.
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In questo caso, sul Responsabile dell'ufficio procedimenti disciplinari gravano gli stessi doveri di
comportamento, volti alla tutela della riservatezza del segnalante, cui sono tenuti il Responsabile della

prevenzione della corruzione.

La segnalazione € sottratta all'accesso previsto dagli artt. 22 e seguenti della L. 7 agosto 1990, n. 241 e

successive modificazioni.

Va assicurata la riservatezza dell'identita del segnalante sin dalla ricezione ed in ogni fase successiva del

procedimento’.

Nell'ambito del procedimento disciplinare lidentita del segnalante non pud essere rivelata, ove la
contestazione dell'addebito disciplinare sia fondata su accertamenti distinti e ulteriori rispetto alla

segnalazione, anche se conseguenti alla stessa.

Qualora la contestazione sia fondata, in tutto o in parte, sulla segnalazione e la conoscenza dell'identita del
segnalante sia indispensabile per la difesa dell'incolpato, la segnalazione sara utilizzabile ai fini del

procedimento disciplinare solo in presenza di consenso del segnalante alla rivelazione della sua identita.

La tutela della riservatezza trova tuttavia un limite nei casi di responsabilita a titolo di calunnia o
diffamazione, reati per i quali deve, in relazione al fatto oggetto di segnalazione, esservi stata almeno una

sentenza di condanna di primo grado sfavorevole al segnalante.

a) Calunnia(art. 368 c.p.)

“Chiunque, con denunzia, querela, richiesta o istanza, anche se anonima o sotto falso nome, diretta
all'autorita giudiziaria o ad un'altra autorita che a quella abbia obbligo di riferirne o alla Corte penale
internazionale, incolpa di un reato taluno che egli sa innocente, ovvero simula a carico di lui le tracce di

un reato, € punito ...”.
Il reato presuppone tre elementi costitutivi:
- lafalsa incolpazione;
- la certezza dell'innocenza del soggetto;
- la dichiarazione formale resa all’autorita preposta.
a.1) L’elemento soggettivo in tema di reato di calunnia e la natura del dolo

Nella calunnia, affinché si realizzi il dolo, e quindi si integri I'elemento soggettivo di imputabilita, & necessario
che colui che falsamente accusa un'altra persona di un reato abbia la certezza dell'innocenza del soggetto

che accusa.

L'erronea convinzione che fosse colpevole esclude in radice I'elemento soggettivo, (Cass. Pen., Sez. VI,
sentenza 2 aprile 2007, n. 17992).

1 Determinazione ANAC n. 6 del 28 aprile 2015, “Linee guida in materia di tutela del dipendente pubblico che segnala illeciti (c.d.
whistleblower)”, pag. 4.
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b) Diffamazione (595 c.p. - Delitti contro I'onore)

“Chiunque, fuori dei casi di ingiuria, comunicando con piu persone, offende I'altrui reputazione; € punito

Il reato di diffamazione tutela la reputazione della persona ossia la percezione che la collettivita ha delle

qualita essenziali di una persona.
Il reato presuppone tre elementi costitutivi:

- l'assenza dell’'offeso che consiste nel fatto che il soggetto passivo del reato & impossibilitato a percepire
direttamente I'addebito diffamatorio promanante dal soggetto che lo diffama (se fosse presente si

tratterebbe di reato di ingiuria);

- l'offesa alla reputazione intesa come l'uso di parole ed espressioni che possano pregiudicare 'onore del

soggetto verso cui sono preferite (in questi termini &€ un reato di pericolo);

- la comunicazione con piu persone ossia che I'agente deve aver posto in essere la sia azione nei riguardi

di almeno due persone.

Per cui, in breve sintesi: “le c.d. "maledicenze" dette alle spalle della persona costituiscono reato di
diffamazione mentre una accusa consapevolmente falsa volta ad addebitare un fatto delittuoso ad un

soggetto innocente resa formalmente davanti a pubblici ufficiali costituisce reato di calunnia.”

9. Funzioni dell’Organismo Indipendente di valutazione (OIV) e prevenzione della corruzione

Rappresenta I'organo istituzionale cui il Responsabile della prevenzione della corruzione ha il compito di
segnalare le disfunzioni delle misure di prevenzione

L’OdV deve verificare la coerenza del Piano con gli obiettivi previsti nel documento di programmazione
strategico gestionale dell’ente e tiene conto degli obiettivi previsti nel piano ai fini della valutazione delle
performance.

L’OdV verifica la relazione che ogni anno (15 dicembre di norma) il Responsabile della prevenzione della
corruzione deve redigere e consegnare all'organo di indirizzo politico. Relazione avente ad oggetto i risultati
dell’attivita svolta durante I'anno.

La verifica del’OdV concerne lo stato di corretta e concreta attuazione degli obiettivi del piano cosi come
scaturenti dalla relazione del responsabile della prevenzione della corruzione.

Comunicano al Dipartimento funzione pubblica i dati dei dirigenti nominati dalla Pubblica Amministrazione
senza selezione.

Fornisce il parere obbligatorio sul codice di comportamento dell’ente presso il quale svolge le funzioni.

9 bis. Individuazione responsabile anagrafe stazione appaltante (Rasa) (articolo inserito ex novo con

aggiornamento del piano per I'anno 2020)
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Visto I'art. 33-ter, comma 1 del decreto legge n. 179/2012, inserito dalla legge di conversione n. 221/2012,
che prevede l'istituzione dell'Anagrafe Unica delle Stazioni Appaltanti presso I'Autorita, nell'ambito della
Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici (BDNCP), di cui all'art. 62-bis del D.lgs. n.82/2005 Codice
dell'Amministrazione Digitale;

Visto l'obbligo a carico delle stazioni appaltanti, ai sensi del predetto art. 33-ter, comma 1, di iscrizione e di
aggiornamento annuale dei propri dati identificativi, pena la nullita degli atti adottati e la responsabilita
amministrativa e contabile dei funzionari responsabili;

Visto I'art. 33-ter, comma 2, del citato decreto legge che demanda all'Autorita per la Vigilanza sui Contratti
pubblici di stabilire con propria deliberazione le modalita operative e di funzionamento dell’Anagrafe Unica
delle stazioni appaltanti;

Evidenziato che:

1) ciascuna stazione appaltante & tenuta a nominare con apposito provvedimento formale il soggetto
responsabile incaricato della verifica e/o della compilazione e del successivo aggiornamento, almeno
annuale, delle informazioni e dei dati identificativi della stazione appaltante stessa, denominato
Responsabile dell’Anagrafe per la Stazione Appaltante (RASA);

2) la trasmissione del provvedimento di nomina RASA potra essere richiesta dall’Autorita per I'espletamento
di eventuali successive verifiche;

3) il suddetto soggetto responsabile € unico per ogni stazione appaltante, intesa come amministrazione
aggiudicatrice od altro soggetto aggiudicatore, indipendentemente dall’articolazione della stessa in uno o piu
centri di costo;

In questo Ente il Responsabile dell'Anagrafe per la Stazione Appaltante (RASA) é individuato nel

responsabile di posizione organizzativa dell'area tecnica nominato con decreto del Sindaco

10. Altri obiettivi del piano

Diffusione tra il personale dipendente di una circolare esplicativa per I'utilizzo del software "open source"
messa a disposizione dallANAC per acquisire e gestire le segnalazioni di illeciti da parte di pubblici

dipendenti assicurando la riservatezza della identita del denunciante.

Parte Il - TRASPARENZA

1. La trasparenza come misura anticorruzione

Lo strumento principale per contrastare il fenomeno della corruzione € la trasparenza dellattivita
amministrativa, elevata dal comma 15 dell’art. 1 della L. n. 190/2012 a “livello essenziale delle prestazioni
concernenti i diritti sociali e civili ai sensi dell’art. 117, secondo comma, lett. m) della Costituzione”.

| commi 35 e 36 dell’art. 1 della L. n. 190/2012 hanno delegato il governo ad emanare un “decreto legislativo
per il riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni da
parte delle pubbliche amministrazioni, mediante la modifica o l'integrazione delle disposizioni vigenti, ovvero

mediante la previsione di nuove forme di pubblicita”.
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Il Governo ha adempiuto attraverso due decreti legislativi:

- D.Lgs. n. 33/2013;

- D.Lgs. n.97/2016.

La trasparenza €& intesa come accessibilita totale dei dati e documenti detenuti dalle Pubbliche

Amministrazioni, allo scopo di tutelare i diritti dei cittadini, promuovere la partecipazione degli interessati

all'attivita amministrativa e favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali e

sull'utilizzo delle risorse pubbliche. Essa rappresenta la condizione di garanzia delle liberta individuali e

collettive, nonché dei diritti civili, politici e sociali. Integra il diritto ad una buona amministrazione e concorre

alla realizzazione di una amministrazione aperta, al servizio del cittadino.

La trasparenza dell’azione amministrativa & garantita tramite 'accesso civico e tramite la pubblicazione di

documenti, informazioni e dati cosi come previsto in dettaglio dal D.Lgs. n. 33/2013, cosi come modificato da

ultimo dal D.Lgs. n. 97/2016.

La pubblicazione consiste nella pubblicazione nei siti istituzionali di documenti, informazioni, dati su

organizzazione e attivita delle pubbliche amministrazioni.

L’accesso civico consiste nell’esercizio del diritto, da parte di chiunque, di:

- richiedere la pubblicazione di documenti, informazioni e dati dei quali sia stata omessa la pubblicazione
obbligatoria (accesso civico cd. “reattivo”, art. 5, comma 1, D.Lgs. n. 33/2013);

- accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, ulteriori rispetto a quelli oggetto
di pubblicazione, con le modalita stabilite nel D.Lgs. n. 33/2013 e nel rispetto dei limiti di cui all’art. 5-bis
del medesimo decreto, relativi alla tutela di interessi pubblici e privati giuridicamente rilevanti (accesso
civico cd. “proattivo”, artt. 5 e ss. D.Lgs. n. 33/2013).

2. Definizione della pubblicazione

Alla pubblicazione corrisponde il diritto di chiunque di accedere alle informazioni direttamente ed
immediatamente, senza autenticazione ed identificazione.

E necessario garantire la qualitd dei documenti, dei dati e delle informazioni, assicurandone: integrita,
aggiornamento, completezza, tempestivita, semplicita di consultazione, comprensibilita, omogeneita, facile
accessibilita e conformita ai documenti originali.

La pubblicazione deve consentire la diffusione, lindicizzazione, la rintracciabilita dei dati con motori di
ricerca web e il loro riutilizzo.

Documenti, dati ed informazioni devono essere pubblicati in formato di tipo aperto ai sensi dell’art. 68 del
CAD (D.Lgs. n. 82/2005). Ove I'obbligo di pubblicazione riguardi documenti in formato non aperto, prodotti
da soggetti estranei allAmministrazione e tali da non potersi modificare senza comprometterne l'integrita e
la conformita all'originale, gli stessi sono pubblicati congiuntamente ai riferimenti dell’ufficio detentore dei
documenti originali, al quale chiunque potra rivolgersi per ottenere immediatamente i dati e le informazioni
contenute in tali documenti, secondo le modalita che meglio ne garantiscano la piena consultabilita,
accessibilita e riutilizzabilita in base alle proprie esigenze.

Documenti, dati e informazioni sono pubblicati tempestivamente, e comunque entro i termini stabiliti dalla

legge per ogni obbligo di pubblicazione, e restano pubblicati per cinque anni computati dal 1° gennaio
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dell'anno successivo a quello in cui vige I'obbligo di pubblicazione. Se gli atti producono effetti per un
periodo superiore a cinque anni, devono rimanere pubblicati sino a quando rimangano efficaci. Fanno
eccezione i documenti, i dati e le informazioni concernenti i titolari di incarichi politici, di amministrazione, di
direzione o di governo, i titolari di incarichi dirigenziali e i titolari di incarichi di collaborazione e consulenza,
che sono pubblicati nei termini temporali stabiliti dall’art. 14, comma 2 e dall’art. 15, comma 4 del D.Lgs n.
33/2013. Sono inoltre fatti salvi i diversi termini di pubblicazione eventualmente stabiliti dal’ANAC con
proprie determinazioni ai sensi dell’art. 8, comma 3-bis del D.Lgs. n. 33/2013.

Allo scadere del termine, i dati sono rimossi dalla pubblicazione e resi accessibili mediante I'accesso civico
cd. “proattivo”.

3. Individuazione degli obiettivi di trasparenza

La presente sezione del Piano dedicata alla trasparenza indica i Responsabili della trasmissione e della
pubblicazione dei dati, documenti e informazioni, ai sensi dell’art. 10 del D.Lgs. n. 33/2013, come modificato
dal D.Lgs. n. 97/2016, e definisce obiettivi organizzativi e individuali volti a garantire:

- la promozione di maggiori livelli di trasparenza;

- lalegalita e lo sviluppo della cultura dell'integrita;

- massima interazione tra cittadini e Pubblica Amministrazione;

- totale conoscibilita dell’'azione amministrativa e delle sue finalita.

4. Obiettivi del Responsabile della trasparenza

Nell’esercizio delle sue funzioni il Responsabile della trasparenza si avvale dell’ausilio dei referenti comunali

per I'attuazione del Piano che coincidono con le posizioni organizzative dell’Ente.

Il Responsabile unico della trasparenza, in osservanza alle disposizioni di legge provvede:

- alla programmazione, tramite il Piano, delle attivita necessarie a garantire I'attuazione corretta delle
disposizioni in tema di trasparenza;

- a rapportarsi con i referenti per lo svolgimento delle attivita di controllo sull'adempimento da parte dei
responsabili degli obblighi di pubblicazione previsti dalla normativa vigente, assicurando la completezza,
la chiarezza e I'aggiornamento delle informazioni pubblicate;

- segnalare all'Organismo Indipendente di Valutazione (OdV), all'Autorita nazionale anticorruzione e, nei
casi piu gravi, all'ufficio di disciplina, e ad ogni altro interlocutore previsto per legge, i casi di mancato o
ritardato adempimento degli obblighi di pubblicazione;

- a fornire ad ANAC le informazioni da questa richieste nel’ambito di procedimenti sanzionatori e in ogni
altra circostanza inerente le attivita istruttorie, di verifica e di controllo operate dall'Autorita;

- afornire le linee guida necessarie in tema di accesso civico, FOIA e privacy;

- a individuare sistema e soggetti coinvolti per la raccolta delle istanze di accesso e la loro evasione,
predisponendo un meccanismo univoco valido per tutti gli Enti, in grado di soddisfare il cittadino;

- ad attivarsi nei modi e tempi previsti dalla legge e dal Piano per tutte le competenze attribuitegli.

Il Responsabile per la trasparenza avra cura di gestire tutti gli ulteriori e dovuti adempimenti previsti dalla

legge, dai regolamenti e dalle deliberazioni ANAC, dal PNA e dal presente Piano, con particolare riferimento
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all'adozione, nei tempi e con le modalita di seguito stabiliti, degli atti organizzativi di integrazione al Piano

necessari alla puntuale individuazione dei responsabili della trasmissione e della pubblicazione dei dati, dei

documenti e delle informazioni oggetto di pubblicazione obbligatoria.

| referenti comunali individuati nei responsabili di servizio hanno il compito istituzionale, ciascuno per gli atti,

dati ed informazioni di competenza di provvedere alla corretta e completa pubblicazione dei provvedimenti,

dati ed informazioni previste dal D.Lgs. n. 33/2013 come successivamente modificato ed integrato.

| responsabili in dettaglio devono garantire:

- latempestiva, corretta e completa pubblicazione dei documenti, dati e informazioni da pubblicare (inclusa
l'indicazione della corretta collocazione sui siti web istituzionali);

- lintegrita, 'aggiornamento, la completezza, la comprensibilita, 'omogeneita, la conformita agli originali
dei documenti, dei dati e delle informazioni da pubblicare e/o da comunicare alle suddette banche dati,
assicurandone altresi la conformita alle norme vigenti in materia di tutela della riservatezza e gli standard
tecnici che ne consentano la riutilizzabilita (formato aperto).

| provvedimenti, dati ed informazioni vanno pubblicati a seconda della loro natura nei termini previsti dalla

legge e sino a che non sia predisposto un programma di pubblicazione automatizzato dovranno essere

caricati manualmente. Anche dalla data di attivazione del programma di pubblicazione automatizzato i dati e

le informazioni che non possono essere caricate in modo automatico dovranno essere pubblicate in via

diretta dai responsabili sempre ciascuno per propria competenza.

5. Monitoraggio continuo della trasparenza

I Responsabile Unico della trasparenza, di concerto con I'OdV effettua un monitoraggio continuio
sull'attuazione degli obblighi di trasparenza.

Il tutto sulla base dei criteri stabiliti da ANAC con propria delibera n. 43 del 20 gennaio 2016, con particolare
riferimento ai seguenti parametri di rilevazione di qualita dei dati:

- pubblicazione;

- completezza del contenuto;

- aggiornamento;

- apertura formato.

| suddetti criteri potranno subire variazioni a seguito di diversa e successiva determinazione da parte di
ANAC, cui dovranno in ogni caso conformarsi le modalita di rilevazione ai fini del monitoraggio continuo.

Le stesse rilevazioni sono altresi compilate e trasmesse al Responsabile unico della trasparenza e all’'OdV,
nei termini da questi comunicati, anche ai fini delle rispettive attivita di valutazione, controllo e monitoraggio

sul’adempimento degli obblighi di trasparenza previste dalla legge.

6. Obiettivi strategici specifici relativi alla trasparenza

Sono individuati i seguenti ulteriori obiettivi strategici specifici in merito alla trasparenza:

a) Formazione trasversale interna
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Allo scopo di fornire ai dipendenti un’adeguata conoscenza delle norme e degli strumenti di attuazione della
trasparenza, nonché di favorire 'aggiornamento continuo delle professionalita coinvolte nell’attuazione degli
obblighi di trasparenza, si ritiene necessario lo svolgimento di una giornata di formazione trasversale interna
annuale, nonché in occasione di eventuali novita normative o se dovesse ravvisarsi la necessita di
approfondimento di taluni aspetti critici della materia. La formazione sara curata e gestita dal Responsabile
della trasparenza.

b) La motivazione dei provvedimenti come strumento di trasparenza

A garanzia della massima trasparenza dell’azione amministrativa, come gia sopra indicato nell’ambito degli
obiettivi strategici, ogni provvedimento amministrativo deve menzionare il percorso logico-argomentativo
sulla cui base la decisione & stata assunta, affinché sia chiara a tutti la finalita pubblica perseguita. Solo
attraverso una adeguata e comprensibile valutazione della motivazione si € concretamente in grado di
conoscere le reali intenzioni del’azione amministrativa.

Non appare superfluo ribadire che la stessa Corte Costituzionale (con la pronuncia n. 310/2010), anche
recentemente, ha sottolineato che “laddove manchi la motivazione restano esclusi i principi di pubblicita e di
trasparenza dell’azione amministrativa ai quali € riconosciuto il ruolo di principi generali diretti ad attuare i
canoni costituzionali dell'imparzialita e del buon andamento dell’'amministrazione (art. 97). Essa é strumento

volto ad esternare le ragioni ed il procedimento logico seguito dall’Autorita amministrativa.”

c) Promozione di maggiori livelli di trasparenza attraverso la pubblicazione di dati, informazioni e
documenti ulteriori rispetto quelli previsti dal D.Lgs. n. 33/2013

Oltre a quanto previsto nel testo dell’art. 23 del D.Lgs. n. 33/2013 come modificato dal D.Lgs. n. 97/2016, si
dovranno pubblicare altresi tutte le deliberazioni degli organi collegiali, i decreti e/o le ordinanze sindacali, gli
atti di determinazione e/o ordinanza, sempre evitando di pubblicare eventuali dati od informazioni che non
possono essere divulgate o rese pubbliche.

A tutela del principio del buon andamento, di cui la trasparenza si pone in funzione di strumento attuativo, si
ritiene infatti di valorizzare massimamente la messa a disposizione di ogni atto amministrativo prodotto dalla
Pubblica Amministrazione e di cui chiunque potrebbe richiederne I'accesso, agevolando e garantendo la
tempestiva conoscibilita dell’'azione amministrativa.

Tali atti saranno pubblicati sul sito Amministrazione trasparente, nella sezione integrativa.
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Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

PTPCT 2010/2021

Descrizione UFFICIO:

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Ambiente

L'Ufficio si occupa di interventi manutentivi del verde pubblico; della gestione del Servizio di nettezza

urbana o dell'appalto del servizio; delle convenzioni con i consorzi obbligatori per la raccolta differenziata;
delle procedure di bonifica e rilascio della relativa autorizzazione; dell'inquinamenti dell'aria e dell'acqua;

della disinfestazione.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI femellieerls o Uilee
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e Inquinamento C) Autorizzazione o | Ambiente
primario sostenibile e el e T e O acustico: concessione e
tutela del dellamblente- Qualita: Autorizzazione in provvedimenti
territorio e el o el e deroga per i cantieri | ampliativi della
dell'ambiente dellinquinamento edili - stradali - sfera giuridica dei
industriali destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e Emissioni in C) Autorizzazione o | Ambiente
primario sostenibile e el e T e O atmosfera: concessione e
tutela del el ene: T stabilimento che provvedimenti
territorio e T ’ produce emissioni ampliativi della
dell'ambiente recupero ambientale (installazione/trasfe | sfera giuridica dei
rimento/modifica destinatari privi di
sostanziale/rinnovo | effetto economico
autorizzazione alle | diretto ed
emissioni in immediato per il
atmosfera) - destinatario
autorizzazione
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e Emissioni in C) Autorizzazione o | Ambiente
primario sostenibile e el e T e O atmosfera: messa concessione e
tutela del e e e EE in esercizio dello provvedimenti
territorio e vl e & ’ stabilimento - ampliativi della
dell'ambiente recupero ambientale comunicazione sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e Emissioni in C) Autorizzazione o | Ambiente
primario sostenibile e T e . atmosfera: modifica | concessione e
tutela del el ene: Tk non sostanziale provvedimenti
territorio e e ’ dello stabilimento - | ampliativi della




dell'lambiente

recupero ambientale

autorizzazione/silen

sfera giuridica dei

Zio assenso destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.so Swluppo_ Sviluppo sostenibile e Emissioni in C) Autoryzzazmne o | Ambiente
primario sostenibile e 0 atmosfera: concessione e
tutela del tutela del territorio e tabili toi . di i
ute'a de dell'ambiente: Tutela, stabiiimento In cul provvedirment
territorio e G . sono presenti ampliativi della
dell'ambiente vatorizzazione € esclusivamente sfera giuridica dei
recupero ambientale AR L . S

impianti e attivita' in | destinatari privi di

deroga parte I, effetto economico

allegato IV, D. Lgs. | diretto ed

152/2006 immediato per il

(installazione/modifi | destinatario

ca)-

autorizzazione/silen

zio-assenso

Pr.oces.so SV|Itupp_)l§>_I Sviluppo sostenibile e .ngun?amento C) Autoryzzazmne o | Ambiente
primario Ee,c;slenclj |Ie e T e . L\rltco_. o concess'lone tt_a
tu e.ta e dell'ambiente: Qualita' u o_rlf].za.zgl).nl a provl\(etllmc(jennl
errll orio e SBT3 R e scarichi civili ampliativi della
dell'ambiente e esistenti, non sfera giuridica dei
dell'inquinamento L - oo

allacciati alla destinatari privi di

pubblica fognatura, | effetto economico

confluenti in acque | diretto ed

superficiali, suolo o | immediato per il

sottosuolo destinatario

Pr.ocesfso Swluppo_ Sviluppo sostenibile e Inqumamento_ . C) Autor}zza2|one o0 | Ambiente
primario sostenibile e e elettromagnetico: concessione e
tutela del territorio e X . . ;
tutela del ' . . .+ | Autorizzazione per | provvedimenti
L dell'ambiente: Qualita e i o
territorio e o PP impianti di telefonia | ampliativi della
dell'ambient dell'aria e riduzione bil f iuridica dei
ell'ambiente dellinquinamento mobile sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Swluppo. Sviluppo sostenibile e Atte§ta2|one F) (_3.ontroI'I|, o Ambiente
primario sostenibile e - prevista dalla nota verifiche, ispezioni
tutela del tutela del territorio e dell'A ia dell S
ute'a de dell'ambiente: Difesa eliAgenzia gefle € sanzion
territorio e ) cuslls Dogane, Prot.
dell'ambiente 41017 del

12/04/2010, di

ubicazione

immobile in zona

non metanizzata ai

fini

dell'applicazione

della L. 448/1998

Pr.oces.so SV”tuth?'l Sviluppo sostenibile e Accetrt’tarlpeqFo F) %or;]trol'll, o Ambiente
primario tsots |enc|j |Ie e [ ——— rispetto limiti verifiche, ispezioni

utela de s o emissioni sonore | e sanzioni

territorio e per pubblici esercizi

. . del suolo

dell'ambiente
Pr.ocesfso SV”tuppt?'l Sviluppo sostenibile e Concesspne di | C) Autor}zza2|one o | Ambiente
primario sostenibile e N ——"— occupazione suolo | concessione e

tutela del pubblico in aree provvedimenti




territorio e
dell'ambiente

dell'ambiente: Difesa
del suolo

verdi

ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e Adozione di.aree a |C) Autorjzzazione o | Ambiente
primario sostenibile e el e T e O verde pubblico concessione e
tute]a c_jel dell'ambiente: Difesa provyedu_nentl
territorio e A enele ampliativi della
dell'ambiente sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e Parere su progetto_ F) (_3_ontrol_li, o Ambiente
primario sostenibile e Uiele aEl feniiaite & per la gestione ed il | verifiche, ispezioni
tutgla c_jel et e o trattamento e Iq e sanzioni
territorio e 2 suele smaltimento dei
dell'ambiente rifiuti da rendere a
Enti esterni
Pr.oces.so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e I?rovvedﬁmento per | H) Aﬁar! legali e Ambiente
primario sostenibile e Uil aEl feriiaite & I'ese_cgz[one . contenzioso
tute]a <_je| T d'ufficio in caso di
territorio e A enele mancata
dell'ambiente ottemperanza da
parte dei destinatari
a quanto
precedentemente
ordinato
Pr.oces.so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e So_spepsione F) Q_ontrol_li, o Ambiente
primario sostenibile e Liele ol e & attivita verlflch_e, ispezioni
tutela del dell'ambiente: Qualita’ e sanzioni
ternltorlo_e dell'aria e riduzione
delfambiente dell'inquinamento
Pr.oces.so Asgettg del Sviluppo sostenibile e Dati e statistiche P) Gestic_me_ datie Ambiente
primario territorio ed il el (e @ sullo stato informazioni, e
edilizia abitativa dellamblente- Qualita: dell'ambiente tutela della privacy
dell'aria e riduzione
dell'inquinamento
Pr.ocesfso Asgettg del Sviluppo sostenibile e Scarico in C) Autorjzzazione o | Ambiente
primario ter_n_tqno e_d _ T e — fognatqra acque concessione e
edilizia abitativa dell'ambiente: Tutela, metgonche e provyedu_nentl
valorizzazione e rlph|§sta . ampllat'lwld_ella .
recupero ambientale dichiarazione sferg glun_dlcg Fie}
assenza fognatura | destinatari privi di
per scarico nel effetto economico
suolo utenze diretto ed
domestiche immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e Emissioni in C) Autorjzzazione o | Ambiente
primario sostenibile e Liele ol feniiaie & atmosfera: concessione e
tutgla c_jel dell'ambiente: Tutela, stabilimento in cui provyedu_nentl
territorio e sono presenti ampliativi della

dell'ambiente

valorizzazione e
recupero ambientale

esclusivamente
impianti e attivita' in

sfera giuridica dei
destinatari privi di




effetto economico
diretto ed

deroga parte Il,
allegato IV, D. Lgs.

152/2006 immediato per il
(installazione/modifi | destinatario
ca)-

autorizzazione/silen

Zio-assenso

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Anagrafe

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficiale dell'anagrafe e' I'organo competente a tenere I'anagrafe della popolazione residente (APR),
nella quale sono registrate le posizioni relative alle singole persone, alle famiglie e alle convivenze, che
hanno fissato nel comune la residenza, nonche' hanno stabilito nel comune il proprio domicilio.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI fremclieils HHEE
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari

Processo Servizi S| Tttt Anagrafe: Iscrizioni | F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' registri anagrafici verifiche, ispezioni

gengrali edi Anagrafe, stato civile e & sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizilistituzionali Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Cancellazioni verifiche, ispezioni

generali e di Anagrafe, stato civile 'e registri anagrafici e sanzioni

gestione servizio e’IettoraIe per irreperibilita’
Processo Servizi S| Tttt Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Variazione di verifiche, ispezioni

generali e di Anagrafe, stato civile 'e indirizzo e sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizilistituzionali Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Adeguamento verifiche, ispezioni

generali e di " | anagrafe ai risultati | e sanzioni




gestione Anagrafe, stato civile e | del censimento
servizio elettorale
Pr.ocesfso S?:VIZ'I i Servizi istituzionali, An?gr(jqf% thlisplo P} Gest|(')ne' datie Anagrafe
primario isti u2|cina |d generali e di gestione: carta di identita ;nto:mgz::)nl, e
gensra led Anagrafe, stato civile e utela defla privacy
gestione servizio elettorale
Pr.oces.,so .S(ta':VIZ'I i Servizi istituzionali, Anagra;‘_e; Certificati | F) %.or;]trol'll, o Anagrafe
primario isti u2|cina |d generali e di gestione: anagrafici verifiche, ispezioni
gentgra led Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Processo Servizi S| Tttt Anagrafe: Certificati | P) Gestione dati e Anagrafe
primario istituziopali,. generali e di gestio,ne: anagrafici storici informazioni, e
gentgral| edi Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Anagrafe: o F) (_3_ontroI_I|, o Anagrafe
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: Comgq|caz_|on! verlflch_e, ispezioni
gentgrall e di Anagrafe, stato civile e all'ufficio tributi e sanzioni
gestione servizio elettorale
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, Anagrafe: o F) (_3.ontroI'I|, o Anagrafe
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: Comunicazioni verlflch_e, ispezioni
gentgrall e di Anagrafe, stato civile e Prefettura e sanzioni
gestione servizio elettorale
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Anggrafe: '_I'enut.a. . F) Q_ontrol_ll, o Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestione: registro unioni civili | verifiche, ispezioni
genﬁrah e di Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Pr.ocesfso S?:VIZ'I . Servizi istituzionali, ::nagtrtafe_: _l(_)) Accesso e Anagrafe
primario isti u2|cina |d generali e di gestione: t CC(?: adz_lohr!e e rasparenza
gensra 1ed Anagrafe, stato civile e d‘?’:u ? Ic |?ra2|on|
gestione servizio elettorale | testamento
biologico
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Anagrafe: Iscrizione | F) Q.ontrol'll, o Anagrafe
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: AIRE (Anagrafe_ verlflch_e, ispezioni
gentgrall e di Anagrafe, stato civile e Itﬁ'IET Res(;dgntl e sanzioni
gestione servizio elettorale a s_erg) el
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di altro
Comune
Pr.ocesfso .Sﬂv'z.' i Servizi istituzionali, Cna_grgfe:_ F) (.;:.0 ?ml.“’ - Anagrafe
primario isti u2|<3|na |d generali e di gestione: arlaz?n;1 AIRE verifiche, ispezioni
gentgra iedi Anagrafe, stato civile e a:agra |]£: ﬁ i e sanzioni
gestione servizio elettorale ( hagrate ftaflani
Residenti
all'Estero)
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Anagrafe:. F) Q.ontrol'll, o Anagrafe
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: Cancell_a2|one verlflch_e, ispezioni
gentgrall e di Anagrafe, stato civile e a:agraflfchﬁ ,?IRI.E e sanzioni
gestione servizio elettorale ( nhagrate ftaflani
Residenti

all'Estero)




Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Stato_ civile: F) (_3_ontrol_li, o Anagrafe
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: Acqw_sto della verlflch_e, ispezioni
gengrall e di Anagrafe, stato civile e C|tta<.j|nan'za per e sanzioni
gestione servizio elettorale matrimonio
Pr.oces.so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Stato_ c_iv_ile: F) Q_ontrol_li, o Anagrafe
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: Ach|_S|Z|one_de_IIa verlflch_e, ispezioni
gengrall e di Anagrafe, stato civile e mttananza .|taI|ana e sanzioni
gestione B per rl::.onos.0|mento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita’' o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Stato_ c_iv_ile: F) (_3_ontrol_li, o Anagrafe
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: A.ch|'S|Z|one.de'IIa verlflch_e, ispezioni
gengrah edi Anagrafe, stato civile e C|ttac_i|nanza .|taI|ana e sanzioni
gestione ST ClEerED per rlc_onos.0|mento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel caso
in cui la paternita' o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne
straniero
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Topono_mas_tica: L) Pianifjcazione Anagrafe
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: Denominazione urbanistica
gengrah edi Anagrafe, stato civile e nuove strade e
gestione servizio elettorale plazze
Pr.oces.,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Toponomastica: L) Pianifjcazione Anagrafe
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: Attnbuzmpg urbanistica
gengrah e di Anagrafe, stato civile e numero civico
gestione servizio elettorale
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Anagraft_e: . F) Q_o ntrol-li, S Anagrafe
primario |st|tu2|onal|,. generali e di gestione: Attestaglong di verlflch_e, ispezioni
gengrall e di Anagrafe, stato civile e regol_anta' di e sanzioni
gestione servizio elettorale soggiorno
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Anagraft_e: . F) Q_o ntrol-li, S Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestione: Attestazione di verifiche, ispezioni
generali e di soggiorno e sanzioni




gestione Anagrafe, stato civile e | permanente
servizio elettorale

Processo Servizi S| Tttt Anagrafe: Ripristino | F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' immigrazione verifiche, ispezioni

gengrali edi Anagrafe, stato civile e & sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo Servizi S| Tttt Anagrafe: Verifica F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' dichiarazione di verifiche, ispezioni

generali e di Anagrafe, stato civile 'e rinnovo della e sanzioni

gestione servizio e,IettoraIe dimora abituale
Processo Servizi Servizilistituzionali Anagrafe: Autentica | F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' di firma verifiche, ispezioni

gengrali e di Anagrafe, stato civile e & sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizilistituzionali Anagrafe: Autentica | F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' di copia verifiche, ispezioni

gengrali edi Anagrafe, stato civile e & sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo Servizi S| Tttt Accertamento F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' requisiti di dimora verifiche, ispezioni

generali e di Organi istituzionali " | abituale delle e sanzioni

gestione variazioni di

residenza

Processo Servizi Servizilistituzionali Registro P) Gestione dati e Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' convivenze di fatto | informazioni, e

generali e di Anagrafe, stato civile 'e tutela della privacy

gestione servizio elettorale
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Acce_rt.a_mc_enyo L) Pianifjcazione Anagrafe
primario territorio ed wellitae 2 el e requisiti di dimora urbanistica

edilizia abitativa Urbanistica e aséetto abituale delle

del territorio variazioni di
residenza

Processo Servizi Servizilistituzionali Assistenza utenti: S) Agenda Digitale, | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' INASTAI digitalizzazione e

generali e di Altri servizi generali ' informatizzazione

gestione processi
Processo Servizi S| Tttt Assistenza utenti: S) Agenda Digitale, | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Invio dati movimenti | digitalizzazione e

generali e di : . .| anagrafici alla informatizzazione

gestione Altri servizi generali GEOFOR processi

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)




ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Anziani ed adulti con disagio

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Il servizio garantisce I'assistenza domiciliare ai soggetti anziani e disabili bisognosi, assicura il
telesoccorso e telecontrollo e assistenza per le spese di prima necessita'. Attivita' di consulenza e
sostegno per adulti disagiati con difficolta’ connesse allo svolgimento dei compiti genitoriali, mediazione
familiare, integrazione del reddito familiare, assegni per nuclei familiari e maternita’, sostegno psicologico
ed economico.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI saeaclibeie  UHeD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.ocesfso Diri.tti sociali,. _ Diritti sociali, politiche Assi_st.e.nza B) Affidamgn_to di Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: domiciliare lavori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ’ forniture - Scelta con
i del contraente e disagio
contratti pubblici
Pr.oces.,so DIrI.tFI somall,. | Diritti sociali, politiche Contnbu.tl. D) Con.cessnone ed | Anziani '
primario politiche sociali sociali e famiglia: economici erogazione ed adulti
e famiglia Interventi per gli sovvenzlonl, con
i contributi, sussidi, disagio
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so DII}I.?I 2OCIa|I,. i Diritti sociali, politiche Teleassistenza IB) Aff|dam§qto di A(rjmgn:f
primario politiche sociali | ¢ ioii'e famiglia: avori, servizi ed adulti
e famiglia Interventi per gl forniture - Scelta con
T, del contraente e disagio
contratti pubblici
Pr.oces.,so DIrI.tFI somall,. | Diritti sociali, politiche Contrlputl per D) Con.cessnone ed | Anziani '
primario poI|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: badanti erogazione ed adulti
e famiglia Interventi per gl sovvgnzpnl, . cpn .
T, contributi, sussidi, disagio
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.ocesfso D|r|.t§| somall,. ' Diritti sociali, politiche Convgnpom con B) Afﬂdamgn_to di Anziani '
primario politiche sociali sociali e famiglia: Centri di lavori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ’ socializzazione forniture - Scelta con
et del contraente e disagio
contratti pubblici
Pr.oces.,so D|r|ltF| somall,. ' Diritti sociali, politiche Inserimenti in E) Gestione delle Anziani '
primario politiche sociali sociali e famiglia: strutture entrate, delle spese | ed adulti
e famiglia Interventi per gli- e del patrimonio con
anziani disagio
Pr.oces.,so D|r|ltF| somall,. ' Diritti sociali, politiche Integra'z[one rette D) Con.cessuone ed | Anziani '
primario politiche sociali sociali e famiglia: case di riposo erogazione ed adulti
e famiglia Interventi per gl sovvgnzpnl, . cpn .
- contributi, sussidi, disagio
ausili finanziari,
vantaggi economici




Pr.ocesfso Diri.tti sociali,. _ Diritti sociali, politiche Pasti a domicilio B) Affidamgn_to di Anziani _
primario poI|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: Iavo_r|, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gl forniture - Scelta con
et del ::oﬁraegg-‘flg disagio
contratti pubblici
Pr.ocesfso Diri.tti sociali,. _ Diritti sociali, politiche Procedure correlate | H) Affar! legali e Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: alla nomina contenzioso ed adulti
e famiglia Interventi per gl ’ amministratore di con
i sostegno, disagio
interdizione o
inabilitazione (su
richiesta
dell'autorita’
giudiziaria)
Pr.oces.,so DiriltFi sociali,. | Diritti sociali, politiche Seryizip di trasporto | B) Affidamgn_to di Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: anziani lavori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gl ' forniture - Scelta con
et del fort1tt.raegtb(-‘i‘.(-:‘. disagio
contratti pubblici
Pr.oces.,so DiriltFi sociali,. | Diritti sociali, politiche Soggior_ni Qlimatici B) Affidamgn_to di Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: per anziani lavori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' forniture - Scelta con
et del ::oﬁraegg-‘flg disagio
contratti pubblici
Pr.ocesfso Diri.tti sociali,. _ Diritti sociali, politiche Sportello Alzheimer F) Gesti(_)ne_ datie Anziani _
primario poI|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: informazioni, e ed adulti
e famiglia Interventi per gl tutela della privacy | con
anziani disagio
Pr.ocesfso Diri.tti sociali,. _ Diritti sociali, politiche Amministrazione di F) Gesti(_)ne_ datie Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: sostegno informazioni, e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ’ tutela della privacy | con
anziani disagio
Pr.ocesfso Diri.tti sociali,. ' Diritti sociali, politiche S'er\./i'zio.RSA e E) Gesti(')ne' datie Anziani '
primario politiche sociali sociali e famiglia: riabilitazione informazioni, e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ’ tutela della privacy | con
disagio

anziani

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del

RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e

finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Descrizione UFFICIO:
L'asilo nido €' un servizio d'interesse pubblico rivolto alla prima infanzia e ha finalita' di assistenza, di

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

PTPCT 2019/2021

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Asilo Nido




socializzazione e di educazione rivolto a tutti i bambini fino ai tre anni.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aemelrgeis  UilEo
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.ocesfso Diri.tti sociali,. ' Diritti sociali, politiche Iscrizioni e F) (_3.ontrol'li, o Asilo Nido
primario politiche sociali sociali e famiglia: graduatorie per verifiche, ispezioni
e famiglia Interventi per linfanzia asilo nido e sanzioni
e i minori e per asili
nido
Pr.ocesfso Diri.tti sociali,. ' Diritti sociali, politiche Co'llocgzione fasce | D) Con.cessione ed | Asilo Nido
primario politiche sociali .- T tariffarie I.S.E.E. erogazione
. sociali e famiglia: A .
e famiglia Interventi per l'infanzia per utenti asilo nido | sovvenzioni,
e i minori e per asil contributi, sussidi,
il ausili finanziari,
vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Biblioteca

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Il servizio prevede la gestione, I'incremento, la catalogazione e la valorizzazione del patrimonio comunale
librario, quotidiani e riviste. Eroga servizi quali consultazione in sede, prestiti, consulenze e ricerche; offre
spazi attrezzati per la lettura e lo studio; organizza visite guidate e attivita' di promozione alla lettura,
presentazione di libri, mostre.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI saeaclibeie  UHeD
supporto/pr istituzionali

ocessi

primari
Pr.oces.,so Sgrvi;i . TiElE Vel Prestito locale E) Gestione delle Biblioteca
primario istituzionali, e entrate, delle spese




generali e di

culturali: Attivita'

e del patrimonio

gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces.so Se_rviz_i . TiElE Vel .Presti.to_ _ E) Gestione delle Biblioteca
primario |st|tu2|opal|,. bl [ @ el interbibliotecario entrate, dglle spese
gengrah edi el AR e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces.,so Sgrviz_i . el @ velsr iz dae Punto internet E) Gestione delle Biblioteca
primario |st|tu2|o.nal|,. S ol @ 2 al entrate, d_eIIe spese
gengrall e di Sl fE ey e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces.so Se_rviz_i . TiElE Vel A_ssistenza alla P) Gestic_me_ datie Biblioteca
primario |st|tu2|o.naI|,. e ol & e ricerca informazioni, e
gengrah edi aulfialte AR tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.ocesfso Se_rviz_i . T © el e Educazione alla F) Gesti(_)ne_ datie Biblioteca
primario |st|tu2|opal|,. A foeil @ 2 El lettura informazioni, e
gengrah edi el AR tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces.so Sgrviz_i . TiElE Vel Gestione retj P) Gestic'me' datie Biblioteca
primario istituzionali, e ol & e documentarie informazioni, e
gengrah edi sl [LrEliE ey tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.ocesfso Se_rviz_i . T © el e Incontri con I'Autore F) Gesti(_)ne_ datie Biblioteca
primario |st|tu2|o.naI|,. e ol & iR informazioni, e
gengrah edi aulfialte AR tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.ocesfso Sgrviz_i . T © el e Interver?ti di E) Gesti(')ne' datie Biblioteca
primario |st|tu2|o.nal|,. A foeil @ 2 El promozione aIIa_ . informazioni, e
gengrall e di Sl Ao lettura dei bambini tutela della privacy
gestione

culturali e interventi
diversi nel settore
culturale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.




Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Consiglio comunale e commissioni consiliari

PTPCT 2019/2021
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI saeaclibeie  UHeD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.so Sgrviz_i . Servizi istituzionali, Convepzioni ’.tra [ T) Organismi di _ Consiglio
primario istituzionali, C .. | comunietrai decentramento e di | comunale
Lo generali e di gestione: . . o
generali e di Organi istituzionali comuni e provincia, | partecipazione - e
gestione costituzione e Aziende pubbliche | commissi
modificazione di e enti dipendenti, oni
forme associative sovvenzionati o consiliari
sottoposti a
vigilanza
Processo di Sgrviz_i . Servizi istituzionali, Statuti dgll'ente e Z) Amministratori Consiglio
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: deIIe_aglende comunale
generali e di Organi istituzionali speciali, e
gestione regolamenti commissi
nonche' criteri oni
generali in materia consiliari
di ordinamento
degli uffici e dei
servizi
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, P.rog.r_ammazione e | Z) Amministratori Consiglio
primario |sé|;(]Lézr:H1:I|éi genera_lj e_di gesti(_)ne: pianificazione gomunale
9 ; Organi istituzionali L
gestione commissi
oni
consiliari
Processo di | Servizi S| Tttt Organismi di T) Organismi di Consiglio
supporto istituzionali, C .’ . | decentramento e di | decentramento e di | comunale
L generali e di gestione: S L
generali e di Organi istituzionali partecipazione partecipazione - e
gestione Aziende pubbliche | commissi
e enti dipendenti, oni
sovvenzionati o consiliari
sottoposti a
vigilanza
Processo Servizi Servizi istituzionali, Modalita' di Z) Amministratori Consiglio
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: gesthng del' ' comunale
generali e di Organi istituzionali pubblici servizi e
gestione commissi
oni
consiliari
Processo Servizi S| Tttt Istituzione e E) Gestione delle Consiglio
primario istituzionali, C .’ .| ordinamento dei entrate, delle spese | comunale
Lo generali e di gestione: o . .
generali e di tributi, con e del patrimonio e




gestione Organi istituzionali esclusione della commissi
determinazione oni
delle relative consiliari
aliquote; disciplina
generale delle
tariffe per la
fruizione dei beni e
dei servizi
Processo di Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Indirizzi da T) Organismi di _ Consiglio
supporto istituzionali, generali e di gestione: osservare da parte | decentramento e di | comunale
gengrall e di Organi istituzionali delle §Z|ende . pa_rteC|paZ|onQ - e o
gestione pubbliche e degli Aziende pubbliche | commissi
enti dipendenti, e enti dipendenti, oni
sovvenzionati o sovvenzionati o consiliari
sottoposti a sottoposti a
vigilanza vigilanza
Processo di .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Contrazwne dgl . E) Gestione delle Consiglio
supporto istituzionali, generali e di gestione: mutui non previsti entrate, delle spese | comunale
gengrali e di Organi istituzionali ' espressamente !n e del patrimonio e o
gestione atti fondamentali commissi
del Consiglio oni
Comunale ed consiliari
emissione dei
prestiti
obbligazionari
Processo di Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Spese che o _ E) Gestione delle Consiglio
supporto istituzionali, generali e di gestione: impegnano i bilanci | entrate, delle spese | comunale
gengrali e di Organi istituzionali " | pergli e§§rcizi e del patrimonio e o
gestione successivi, escluse commissi
quelle relative alle oni
locazioni di consiliari
immobili ed alla
somministrazione e
fornitura di beni e
servizi a carattere
continuativo
Processo di Sgwlgl . Servizi istituzionali, Ac.:qwst.l eq E) Gestione delle Consiglio
supporto istituzionali, generali e di gestione: alienazioni entrate, delle spese | comunale
generali e di Organi istituzionali " | immobiliari, relative | e del patrimonio e
gestione permute, appalti e commissi
concessioni che oni
non siano previsti consiliari

espressamente in
atti fondamentali
del consiglio o che
non ne
costituiscano mera
esecuzione e che,
comunque, non
rientrino nella
ordinaria
amministrazione di
funzioni e servizi di
competenza della
Giunta, del
Segretario
Generale o di altri




funzionari
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Indir!zzi per la G) charichi e Consiglio
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: nomina e la . nomine comunale
gengrah e di Organi istituzionali designazione fiiel e o
gestione rappresentanti del commissi
Comune presso oni
enti, aziende ed consiliari
istituzioni nonche'
per la nomina dei
rappresentanti del
Consiglio presso
enti, aziende ed
istituzioni ad esso
espressamente
riservata dalla
legge
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Istituzi.onfa _ G) charichi e Consiglio
supporto |st|tu2|onal|,. generali e di gestione: commissioni nomine comunale
gengrah edi Organi istituzionali permanenti, € .
gestione temporanee o commissi
speciali oni
consiliari

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Contratti

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio cura, in collaborazione con il Segretario comunale, gli adempimenti necessari alla
predisposizione e stipula di tutti i contratti nei quali I'Ente €' parte; verifica l'idoneita’ della documentazione
utile alla formazione degli atti e gli adempimenti fiscali (IVA, bollo e registro connessi).

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI femellieeils Uilee
supporto/pr istituzionali

ocessi

primari
Pr.ocesfso .Sﬂviz'i . Servizi istituzionali, Aut_?tnticazi.onte F) (_;.or;]trol'li, o Contratti
primario istituzionali, generali e di gestione: scritture private verifiche, ispezioni

generali e di e sanzioni




gestione Altri servizi generali
Pr.ocesfso S?:VIZ'I . Servizi istituzionali, Rogltct) a'ttl F) (_;.or;]trol'll, o Contratti
primario isti u2|cina |d generali e di gestione: segre arllo verifiche, ispezioni

g:gteigiée ! Altri servizi generali comunale € sanzioni
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Trascnzpne depreh F) Q.ontrol'll, o Contratti
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: esproprio e altri verlflch_e, ispezioni

gggteigiltlae di Altri servizi generali € sanzion
Pr.ocesfso Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Liquidazior)e diritti E) Gestione delle Contratti
primario |st|tu2|ci.nal|c,il generali e di gestione: di segreteria endtralte,td_elle spese

g:gﬁgﬁée ' Altri servizi generali € del patrimonio
Pr.oces.so .S(ta':VIZ'I i Servizi istituzionali, Registrazione F) %or;]trol'll, o Contratti
primario isti u2|cipa |d generali e di gestione: verifiche, ispezioni

g:gteigiée ! Altri servizi generali € sanzioni
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Ademplmen_tl F) Q.ontrol'll, o Contratti
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: cqnseguentl alla verlflch_e, ispezioni

gengrah edi Altri servizi generali stipula del e sanzioni

gestione contratto:

registrazione anni
successivi

Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, R|IaSC|o_ copia d_el F) (_3_ontroI_I|, o Contratti
primario istituzionali, generali e di gestione: contratti stipulati verifiche, ispezioni

gengrah edi Altri servizi generali ?on . . € sanzioni

gestione 'amministrazione
Pr.ocesfso Sﬁ:Vlz_l . Servizi istituzionali, Pagamgnto delle E)tGetsth)in(laI delle Contratti
primario isti uzm:na |d generali e di gestione: spgs«ta 3 endrsil e,t elle spese

gzgtei(r)?];e i Altri servizi generali registrazione e del patrimonio
Pr.oces.,so .S(tE{VIZ.I . Servizi istituzionali, Vldlmtaz!one F) i_or;trol_ll, o Contratti
primario isti uzm:na |d generali e di gestione: repertorio verifiche, ispezioni

gggteigitlae ! Altri servizi generali € sanzioni

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Descrizione UFFICIO:

Il Controllo di Gestione e? strumento finalizzato al supporto informativo agli Organi Istituzionali, al Nucleo

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Controllo di gestione

PTPCT 2019/2021

di Valutazione/OlIV, ai singoli Dirigenti. L'attivita? consiste nella verifica della gestione, dello stato di
attuazione degli obiettivi&nbsp;programmati dagli organi politici, attraverso I'analisi delle risorse, la




comparazione tra i costi e la qualita? e la quantita? dei servizi offerti, la funzionalita? dell'organizzazione
dell'Ente, del livello di efficienza, efficacia ed economicita? svolta per il raggiungimento degli obiettivi.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI fremclieils HHEE
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizilistituzionali Controllo di Q) Progettazione Controllo
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: gest!one ai sensi di _
generali e di Cesifane Gaearies degli art. dal 196 al gestione
gestione N ’ 198 bis del D.Lgs.
programmazione e 267/2000
provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Cultura

PTPCT 2019/2021
Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio si occupa dell'organizzazione e gestione di eventi a carattere culturale, della concessione di
spazi storico-artistici per attivita' culturali e di contributi per eventi e iniziative a carattere culturale.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ARl e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi TiElE Vel Stagione teatrale B) Affidamento di Cultura
primario istituzionali, e lavori, servizi e
generali e di Sl fE ey forniture - Scelta
gestione culturali-e e del contraente e
diversi nel settore contratti pubblici
culturale
Processo Servizi TiElE Vel Concessione a terzi | B) Affidamento di Cultura




primario istituzionali, dei beni e attivita' per lavori, servizi e
generali e di culturali: Attivita' rappresentazioni forniture - Scelta
gestione culturali e interventi teatrali del contraente e
diversi nel settore contratti pubblici
culturale
Pr.oces.,so Sgrvi;i . TiElE Vel Orga}nizza;ioqe B) Affidamgn_to di Cultura
primario |st|tu2|o.naI|,. e ol & e manifestazioni Iavo_rl, servizi e
gengrah e di aullielte A forniture - Scelta
gestione culturali e interventi del cont.raentele.
diversi nel settore contratti pubblici
culturale
Pr.ocesfso Se_rviz_i . T © el e Sovv_epzioni e D) Con.cessione ed | Cultura
primario istituzionali, A faeil @ 2 El sussidi a sostegno | erogazione
generali e di o Ativital di operatori del sovvenzioni,
: culturali: Attivita o —_— -
gestione suliuEll @ et settore artistico e conftr_|b_ut|, sgs§|d|,
Siais il saliae culturale ausili flngn2|ar|, N
R vantaggi economici
Pr.oces.,so Sgrvi;i . uicls 6 velirrEiens Cont'ributi per D) Con.cessione ed | Cultura
primario |st|tu2|o.naI|,. e ool 3 iR manifestazioni erogazione.
gengrah edi culturali: Attivita' sovvenzlonl,
gestione culturali e interventi conf[r_|b_ut|, sgsg,ldl,
diversi nel settore ausili f|n:an2|ar|, -
culturale vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Economato

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa delle gare e degli appalti per procedure di acquisizione di beni e servizi necessari
all'Ente ( es. pulizie, arredi) mediante procedure di evidenza pubblica e affidamenti diretti con unico
fornitore nei casi consentiti; dalla fase istruttoria (Determine di indizione procedura, nomina Commissione
di Gara, verbali di Commissione etc.) all'aggiudicazione finale, verificando la documentazione prodotta,
predisponendo le comunicazioni necessarie a garantire i principi di trasparenza, pubblicita' ed
informazione ai concorrenti e predisponendo le comunicazioni di esclusione di richiesta integrazione
documentazione, la determina di aggiudicazione o annullamento.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI fre el il

Ufficio




supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizilistituzionali Fornitura B) Affidamento di Economat
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' cancelleria ed altro | lavori, servizi e o]
generali e di Cesifane Gaearies " | materiale di forniture - Scelta
gestione et ’ consumo per gli del contraente e
programm’azione e uffici contratti pubblici
provveditorato
Processo Servizi S| Tttt Predisposizione E) Gestione delle Economat
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' piani di entrate, delle spese | o
generali e di Cesifone Gae aries " | approvvigionament | e del patrimonio
gestione finanziaria, 0
programmazione e
provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Edilizia Privata

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Le competenze principali consistono nell'esame e nel controllo/gestione dei progetti di trasformazione
edilizia del territorio, per I'esecuzione dei quali occorre presentare domanda di permesso di costruire o
denuncia di inizio attivita'. Le competenze si estendono anche ad attivita' piu' specifiche di natura edilizia
ovvero, rilascio dell'agibilita’, funzioni di vigilanza e di controllo sull'edificato, e tutte quelle amministrative
relative alla subdelega regionale in materia di tutela ambientale; nonche' alla richiesta contributi per opere
finalizzate all'eliminazione delle barriere architettoniche.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aemelrgeis  UilEo
supporto/pr istituzionali

ocessi

primari
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Perme;so di C) Autorjzzazione o] Edjlizia
primario territorio ed costruire - concessione e Privata

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

edilizia abitativa Autorizzazione provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di

effetto economico




diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Perme;sq di C) Autorjzzazione o] Edjlizia
primario territorio ed i I costruire in concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: tori di i
edilizia abitativa | £ yivis residenziale Zar;a oria - prov;(etllméennl

pubblica e locale e utorizzazione a][np |a_|V|.d_e ad .
piani di edilizia Z er? g't“”. Ica ¢ g.‘
economico-popolare esinatan privi d
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Aggiornamento ' V).'I.'|t.oI| abilitativi Ed.I|IZIa
primario territorio ed e P annuale costo di edilizi Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: truzi
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto costruzione
del territorio
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e .San2|on|'per o F) Q.ontrol'll, o Eq|I|2|a
primario territorio ed e o interventi eseguiti in | verifiche, ispezioni Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: L
edilizia abitativa | £ i3 residenziale g_sf?enz.? 'Od ' e sanzioni
pubblica e locale e ! ornlu a dalla
piani di edilizia Segtf}.a atz'°(;‘."f .
economico-popolare certincata diinizio
attivita
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Rest|_tu2|onq del F) Q_ontrol_ll, o Ed_|||2|a
primario territorio ed e . contributo di verifiche, ispezioni | Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: truzi S
edilizia abitativa | ;- oo e assetto costruzione e sanzioni
del territorio
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Manute_nzic_me F) (_3_ontrol_li, o Ed_ilizia
primario territorio ed e PP straordinaria verifiche, ispezioni Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: | CILA L
edilizia abitativa | £ i3 residenziale (leggera) - e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.ocesfso Se_rviz_i . AecEite @&l (el 6 Manute_nzic_me C) Autorjzzazione o] Ed_ilizia
primario istituzionali, g P straordinaria concessione e Privata
lie di edilizia abitativa: ¢ SCIA di i
gentgra 1€ dl Edilizia residenziale (pesante) - provl\./etllmgnnl
gestione pubblica e locale e afmp |a'|V|.d_e ad .
piani di edilizia csj er? g't””. Ica g.‘
economico-popolare esinatan privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Restauro e F) Q.ontrol'll, o Eq|I|2|a
primario territorio ed e P risanamento verifiche, ispezioni Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: i L
edilizia abitativa | £ yioio esidenziale clonserva NglLA e sanzioni
pubblica e locale e (leggero) -
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.ocesfso S?:Viz.i i Assetto del territorio ed Restauro et F) (.;:.0 r;}trol_li, - Ed_iliztia
primario isti uzm:na |d edilizia abitativa: nsaname? o} verifiche, ispezioni rivata
generali e di Sl et conservativo e sanzioni
gestione (pesante) - SCIA

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare




Pr.ocesfso .Se.rV'Z.' : Assetto del territorio ed R|s_t_rl_1tturaz_|one F) (.:.0 ntrol_h, - Ed_|||z|a
primario istituzionali, sallitae 2tel e edilizia cosiddetta verifiche, ispezioni | Privata
gentgrall e di Seliae sk raals "Isemphc'tla gC|A e sanzioni
gestione pubblica e locale e eggera: -
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so ng;l . Feseiie eel (EiiEie cl Rls't'rqtturazpne C) Autorllzzazmne o EqI|IZIa
primario istituzionali, Selliaba aliaiie: edilizia (cosiddetta | concessione e Privata
gengrah e di Edilizia residenziale pesa_nte ) ) provyedu_nentl
gestione pubblica e locale e Autorizzazione PdC | ampliativi della
piani di edilizia / silenzio-assenso sfera giuridica dei
T e T ai sensi dell'art. 20, | destinatari pr|V|_ di
Pop d.p.r. 380/ 2001 e effetto economico
SCIA alternativa diretto ed
alla autorizzazione | immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Feseiie eel (EiiEe cl Nuova costruzione | C) Autorllzzazmne o Ed_|I|2|a
primario istituzionali, sallitae altel e di un manufatto concessione e Privata
gengrah edi et res el ed|I|2|_o - provyedmentl
gestione pubblica e locale e Autorizzazione ampliativi della
piani di edilizia (PdC)/silenzio- sfera giuridica dei
. assenso ai sensi destinatari privi di
economico-popolare | 4020 del d.p.r. | effetto economico
380/ 2001 e SCIA diretto ed
alternativa alla immediato per il
autorizzazione destinatario
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Aescite dall et e Nuova co_stru2|o_ne C) Autor}zza2|one o] Ed_|||2|a
primario istituzionali, Selliata aliaiiva: In esecuzione di concessione e Privata
generali e di Edilizia residenziale | Strumento provvedimenti
gestione pubblica e locale e urbanistico ampliativi della
piani di edilizia attuativo - SCIA sfera giuridica dei
economico-popolare alternativa alla destinatari privi di
autorizzazione effetto economico
(PdC) diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso S?:VIZ'I . AecEite @&l (el 6 Ampliamento fuori C) Autor}zza2|one o} Ed.lhztla
primario istituzionali, et clfeltves sagoma - concessione e rivata
generali e di ol e e Autorizzazione PdC | provvedimenti
gestione pubblica e locale e [silenzio-assenso ai | ampliativi della
piani di edilizia sensi dell'art. 20, sfera giuridica dei
economico-popolare d.p.r. 380/ 2001 destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Feseiie eel (EiiEie cl Intervgntl dll C) Autorllzzazmne o EqI|IZIa
primario istituzionali, e urbanizzazione concessione e Privata
generali e di Edilizia residenziale | Primaria e provvedimenti
gestione pubblica e locale e secondaria - ampliativi della
piani di edilizia Autorizzazione sfera giuridica dei
economico-popolare (PdC) /S|Ie.n2|o- . destinatari pI’IVI'dI
assenso ai sensi effetto economico
dell'art. 20 del d.p.r. | diretto ed
380/ 2001 immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Real|zza2|one di C) Autor}zza2|one o] Ed_|||2|a
primario territorio ed infrastrutture e concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale

impianti -
Autorizzazione

provvedimenti
ampliativi della




pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/ 2001

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del Aemeiie oal e e Torri e tralicci - C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed sallitae altel e Autorizzazione concessione e Privata
edilizia abitativa Ediling resideniiale (PdC) / silenzio- provvedimenti

pubblica e locale e assenso ai sensi ampliativi della
piani di edilizia dell'art. 20, d.p.r. sfera giuridica dei
: 380/2001 destinatari privi di
economico-popolare effetto econpomico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Aemeiie oal e e Manufatti leggeri C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed el Al e utilizzati come concessione e Privata
edilizia abitativa el resideniiale abitazione o luogo provvedimenti
pubblica e locale e di lavoro o ampliativi della
piani di edilizia magazzini o sfera giuridica dei
economico-popolare depositi- destinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
(PdC) / silenzio- diretto ed
assenso ai sensi immediato per il
dell'art. 20 del d.p.r. | destinatario
380/2001
Processo Assetto del Aescite dall et e Realizzazione di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed Selliata aliiiva: pertinenze - concessione e Privata
edilizia abitativa Ellon residenz-iale Autorizzazione provvedimenti
pubblica e locale e (PdC) /silenzio- ampliativi della
piani di edilizia assenso ai sensi sfera giuridica dei
economico-popolare dell'art. 20 del d.p.r. | destinatari privi di
380/2001 effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Aescite dall et e Depositi e impianti C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed ellieba albiaiia: all'aperto - concessione e Privata
edilizia abitativa el residenz-iale Autorizzazione provvedimenti
pubblica e locale e (PdC) /silenzio- ampliativi della
piani di edilizia assenso ai sensi sfera giuridica dei
economico-popolare dell'art. 20 del d.p.r. | destinatari privi di
380/2001 effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Feseiie eel (EiiEie cl Nuova costruzione | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed =i slatEve: (clausola residuale) | concessione e Privata
edilizia abitativa el residenz-iale - Autorizzazione provvedimenti
pubblica e locale e (PdC) /silenzio- ampliativi della
piani di edilizia assenso ai sensi sfera giuridica dei
economico-popolare dell'art. 20 del d.p.r. | destinatari privi di
380/2001 effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Aescite dall et e Ristrutturazione C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed urbanistica - concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto

Autorizzazione
(PdC) /silenzio-

provvedimenti
ampliativi della




del territorio

assenso ai sensi
dell'art. 20, d.p.r.
380/2001

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.so Asgettg del Aemeiie oal e e El|m|na2|one delle C) Autorllzzazmne o} Ed_|||2|a
primario territorio ed el Al e barriere concessione e Privata
edilizia abitativa — . ; architettoniche provvedimenti

Edilizia residenziale ) - CILA liativi dell
pubblica e locale e (pesanti) - a;np |a_|V|.d_e ad .
piani di edilizia Z er? g't“”. Ica ¢ g.‘
economico-popolare estinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettt_: del Aemeiie oal e e Opere contingentie | C) Autorllzzazmne o} EqI|IZIa
primario territorio ed el Al e temporanee - concessione e Privata
edilizia abitativa Sedlie el Cé)lrl?unlcazmne provl\./eglr_ngnﬁl
pubblica e locale e (CIL) afmp |a'|V|.d_e ad .
piani di edilizia 3 er? g't””. Ica g.‘
economico-popolare estinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Asgettg del Aemeiie oal e e CIL.A (Clausola V).'I.'|t.oI| abilitativi Ed_|||2|a
primario territorio ed =i slatEve: residuale) edilizi Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Attivita' di ricer_ca V).'I.'it.oli abilitativi Ed_ilizia
primario territorio ed =allitae 2ltel e nel sottosuolo in edilizi Privata
edilizia abitativa et res el are? |ntedr.rf1.e atl
pubblica e locale e %eerAro edificato -
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.so Asgettg del Aemeiie oal e e Mov[mentl Q| terra F) Q.ontrol'll, o Eq|I|2|a
primario territorio ed edilizia abitativa: non inerenti verifiche, ispezioni Privata
edilizia abitativa Sedie st I(;'Exlta agricola - e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.so Asgettg del Aemeiie oal e e Serrfa mo.b|I| F) Q_ontrol_ll, o Ed_|||2|a
primario territorio ed edilizia abitativa: stagionali (con verifiche, ispezioni Privata
edilizia abitativa et sl struttijre in CILA e sanzioni
pubblica e locale e muratura) -
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Reallizzaziontla di' F) (_3.ontrol'li, o Edjlizia
primario territorio ed ol Al e pertinenze minori - | verifiche, ispezioni Privata
edilizia abitativa Seliae sk raals CILA e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Varianti in corso C) Autorizzazione o | Edilizia

Assetto del territorio ed




primario territorio ed edilizia abitativa: d'opera a permessi | concessione e Privata
edilizia abitativa | Edilizia residenziale di costruire - CILA provvedimenti
pubblica e locale e ampliativi della
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e V'arlant| in corso C) Autor}zza2|one o] Ed_|I|Z|a
primario territorio ed s PP d'opera che non concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: ¢ . di i
edilizia abitativa | £ yiivis residenziale presentano i provvedimenti
pubblica e locale e caratteri delle ampliativi della
piani di edilizia variazioni sfera giuridica dei
economico-popolare essenziali - SCIA destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e V'arlant| in corso C) Autor}zza2|one o] EqI|IZIa
primario territorio ed o g d'opera a permessi | concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: di truire ch di "
edilizia abitativa | £ iivia residenziale i costruire che provvedimenti
pubblica e locale e presentano i ampliativi della
piani di edilizia caratteri delle sfera giuridica dei
economico-popolare variazioni destinatari privi di
essenziali - effetto economico
Autorizzazione diretto ed
(PdC) /silenzio immediato per il
assenso art. 20, destinatario
d.p.r. 380/2001
Pr.oces.,so Asgettt_: del Aemeiie oal e e V.arlant| a permessi C) Autorllzzazmne o} Ed_|I|2|a
primario territorio ed i e o di costruire concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: rtanti di i
edilizia abitativa | £ yiivis residenziale comportanti provvedimenti
pubblica e locale e modifica della ampliativi della
piani di edilizia sagoma nel centro | sfera giuridica dei
economico-popolare storico - destinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
(PdC) / silenzio- diretto ed
assenso ai sensi immediato per il
dell'art. 20 del d.p.r. | destinatario
380/2001
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Muta}mepto di ' C) Autorllzzazmne o} Eq|I|2|a
primario territorio ed e P destinazione d'uso | concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: te ril di i
edilizia abitativa | £ yiois residenziale avtt)an t_ap evanza provl\./etllr_n:nnl
pubblica e locale e urbanistica - ampliativi defla
piani di edilizia Autorizzazione sfera giuridica dei
economico-popolare (PdC)/silenzio- destinatari privi di
assenso dell'art. 20 | effetto economico
del d.p.r. 380/2001 | diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del AecEite @&l (el 6 SCIA in sanatoria - | C) Autor}zza2|one o] Ed_|I|Z|a
primario territorio ed SCIA concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il




destinatario

Processo Assetto del Aemeiie oal e e Interventi edilizi C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed sallitae 2ltel e riconducibili alla concessione e Privata
edilizia abitativa el resideniiale tabella di cui provvedimenti

pubblica e locale e all'allegato | del ampliat'ivi.d_ella .
piani di edilizia d.p.r. 151/201.1 , sferg glun_dlcg Fie}
economico-popolare cat. B e C (attivita' | destinatari privi di
soggette a controllo | effetto economico
di prevenzione diretto ed
incendi) - immediato per il
Autorizzazione destinatario
(PdC) e
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco
Processo Assetto del Aemeiie oal e e Attivita' di utilizzo C) Autorizzazione o | Edilizia
primario ter'ri'tc.)rio eq . wellitae 2 el e terre e rocce da concess'ione e Privata
edilizia abitativa Seliae sk raals scavo come provyedu_nentl
pubblica e locale e sottoprodotti che ampl|at_|V|.d_eIIa .
piani di edilizia provengono ga Zfert"?‘ g't“”.c“c'?‘ 9'3.'
o opere soggette a estinatari privi di
economico-popolare VIA o AlA. effetto economico
Autorizzazione piu' | diretto ed
autorizzazione immediato per il
(PdC)/silenzio destinatario
assenso dopo 90
giorni
Processo Assetto del Aemeiie oal e e Interventi edilizi che | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed Selliata aliiiva: alterano lo stato dei | concessione e Privata
edilizia abitativa Sedie st Iuogh_i o] I‘aspgtto provyedir_nenti
pubblica e locale e es’Ferlore degli ampl|at'|V|.d_eIIa .
piani di edilizia e_d|f|C| e c_he sferg glun_dlcg Fie}
economico-popolare ricadono in zona destinatari privi di
sottoposta a tutela | effetto economico
paesaggistica - diretto ed
Autorizzazione immediato per il
(PdC) piu' destinatario
Autorizzazione
Processo Assetto del Aescite dall et e Interventi che C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: rientrano fra gli concessione e Privata
edilizia abitativa el residenz-iale interventi di lieve provvedimenti
pubblica e locale e entita' elencati ampliat_ivi.d_ella .
piani di edilizia ge:::flfncc’t » Zfert"?‘ gundica 9'3.'
. ell'Allegato | a estinatari privi di
economico-popolare D.p.r. n. 31/2017, effetto economico
ricadenti in zone diretto ed
sottoposte a tutela | immediato per il
paesaggistica, e destinatario
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione
(PdC) piu'
Autorizzazione
paesaggistica
Processo Assetto del Aescite dall et e Interventi edilizi in C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed zone classificate concessione e Privata




edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

come localita’
sismiche a bassa
sismicita' -
Autorizzazione piu'
SCIA (la mappatura
si riferisce alla
SCIA)

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del Aescite dall et e Interventi edilizi in C) Autorizzazione o | Edilizia
primario ter_ri_tqrio e_d _ ellieba albiaiia: zone classi_ficlate concess_ione e Privata
edilizia abitativa Bl e e come localita provyedu_nentl

pubblica e locale e S|sm_|ch(_a ad_ glta'\ e ampl|at_|V|.d_eIIa .
piani di edilizia Eetd'a.‘ sismicita’ - Zfert"?‘ g't“”.c“c'?‘ 9'3.'
: utorizzazione estinatari privi di
economico-popolare (PdC) piu' effetto economico
Autorizzazione (la diretto ed
mappatura si immediato per il
riferisca al PdC) destinatario
Processo Assetto del Aemeiie oal e e Interventi aventiad | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario ter-ri_tc.)rio e_d _ stz ol ?ggetto . _ concess_ione e Privata
edilizia abitativa Sedlie el l'esecuzione (_jl . provyedupenh
pubblica e locale e opere e lavori di ampl|at'|V|.d_eIIa .
piani di edilizia qualungue genere sferg glun_dlcg Fie}
economico-popolare su beni culturali - destinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
(PdC) piu' diretto ed
Autorizzazione immediato per il
soprintendenza (la | destinatario
mappatura si
riferisce al PdC)

Processo Assetto del Aemeiie oal e e Interventi su C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed Selliata aliiiva: immobili sottoposti | concessione e Privata
edilizia abitativa el residenz-iale a vincolo . provyedir_nenti
pubblica e locale e |drog<_aolog!co - ampl|at'|V|.d.eIIa .
piani di edilizia Autonzzgzmne sferg glur|F1|cg Fie!
economico-popolare (PdC) piu' destinatari privi di

Autorizzazione effetto economico
idrogeologica della | diretto ed
Regione (La immediato per il
mappatura si destinatario
riferisce al PdC)

Processo Assetto del Aescite dall et e interventi su C) Autorizzazione o | Edilizia
primario ter'ri'tc.)rio eq _ sallitae 2tel e immobili in area concess'ione e Privata
edilizia abitativa et res el sottopo;tg a tutela provyedmentl

pubblica e locale e (fa§ce d! _nspe}to ampl|at_|V|.d_eIIa .
piani di edilizia dAe'tC‘.’rp' idrici) - Zfert"?‘ g't“”.c“c'?‘ 9'3.'
; utorizzazione estinatari privi di
economico-popolare (PdC) piu' effetto economico
Autorizzazione diretto ed
idraulica Regionale | immediato per il
(la mappatura si destinatario
riferisce al PdC)
Processo Assetto del Aescite dall et e Costruzione in area | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed di rispetto del concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

demanio marittimo -
Autorizzazione PdC
piu' Autorizzazione.

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di




economico-popolare

effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.ocesfso Asgettg del Feseiie eel (EiiEe cl Qostruzipnj O. opere | C) Autorjzzazione o] Edjlizia
primario territorio ed e P in prossimita’ della | concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: i d e di i
edilizia abitativa | £ i3 residenziale inea tog_a;ngel in provl\./etllr_n:nnl

pubblica e locale e mare territoniale - ampliativi defla
ool o e FFt Autorizzazione sfera giuridica dei
piani di edilizia P4C) piu' destinatari privi di
economico-popolare ( )_plu . estinatari privi di
Autorizzazione (la effetto economico
mappatura si diretto ed
riferisce al PdC) immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Inte!'vent| <?Ia C) Autor}zza2|one o] Ed_|||2|a
primario territorio ed Rt . realizzare in aree concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: turali orotett di i
edilizia abitativa | £ i3 residenziale Raturgl protette - provl\./etllr.n:nnl
pubblica e locale e u orlz;a'2|one ampliativi defla
o (PdC) piu sfera giuridica dei
piani di edilizia Autorizzazione destinatari privi di
economico-popolare Ente Parco (la effetto economico
mappatura si diretto ed
riferisce al PdC) immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Interventi nelle ' V).'I.'|t.oI| abilitativi Eq|I|2|a
primario territorio ed o g zone appartenenti edilizi Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: lla rete Nat
edilizia abltaliva | g jlizia residenziale 20356 ¢ Natura
pubblica e locale e Aut o
piani di edilizia (F‘j d‘(’:r)'zpzii,z'one
economico-popolare Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce al PdC)

Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Nuow impianti e_d. _ C) Autorllzzazmne o} Ed_|||2|a
primario territorio ed e PP infrastrutture adibiti | concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: d attivita' di i
edilizia abltativa | g jilizia residenziale | 2 3 't‘t" a " pfovlvet.'mgn”'
pubblica e locale e produttive, sportive | ampliativi defla
Y, e ricreative e sfera giuridica dei
piani di edilizia tazioni di i7i | destinatari orivi di
economico-popolare postazioni di servizi | destinatari privi di

commerciali effetto economico

polifunzionali - diretto ed

Autorizzazione immediato per il

(PdC) piu': a) destinatario

comunicazione (Se

non si superano le

soglie della

zonizzazione

comunale), b) (

autorizzazione in

caso di emissioni

superiori ai limiti

della zonizzazione).

(La mappatura si

riferisce al PdC)
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Realiz_zazione di C) Autorjzzazione o] Ed_ilizia
primario territorio ed opere in concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

conglomerato
cementizio e
armato normale,
precompresso e a

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di




economico-popolare

struttura metallica -
Autorizzazione
(PdC) piu'
comunicazione
asseverata (la
mappatura si
riferisce al PdC)

effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.ocesfso Asgettg del AecEite @&l (el 6 Cantieri in'c'ui C) Autorjzzazione o] Edjlizia
primario territorio ed i ot operano piu concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: ) trici di i
edilizia abitativa | £ iivia residenziale imprese e?egu rici provl\./etllmgnnl
pubblica e locale e oppure ununica ampliativi gefia
R impresa la cui sfera giuridica dei
piani di edilizia fita' ta di destinatari orivi di
economico-popolare entita’ presunta di estinatari privi di

lavoro non sia effetto economico
inferiore a duecento | diretto ed
uomini-giorno - immediato per il
Autorizzazione destinatario
(PdC) piu'

Comunicazione (la

mappatura si

riferisce al PdC)

Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Ipterventli gdilizi C) Autorjzzazione o] Ed_ilizia
primario territorio ed e P riconducibili alla concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: tabella di cui di i
edilizia abitativa | £ i3 residenziale al‘l'eil a Itleld | provl\(etllmc(iennl

pubblica e locale e alfaliegato ' ae ampliativi gefia
Al T v FlFt d.p.r. n. 151/2011, sfera giuridica dei
piani di edilizia categorie Be C destinatari privi di
Gl en oSl CILA/SCIA piu' effetto economico
autorizzazione (la diretto ed
mappatura si immediato per il
riferisce alla CILA) | destinatario
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Attivita' di utilizzo V).'I.'|t.oI| abilitativi Ed_|||2|a
primario territorio ed e PP terre e rocce da edilizi Privata
dilizia abitati edilizia abitativa:
edilizia abltativa | E jjizia residenziale Scf‘t"o C%mﬁ. o
pubblica e locale e sottoprodo ': ©
piani di edilizia g;‘;‘;g”go"g”;ett: s
economico-popolare VIA 0 AIA. GILA
SCIA piu'
Autorizzazione piu’
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni
Pr.oces.,so Asgettt_: del Aemeiie oal e e interventi edilizi chg C) Autorllzzazmne o} Ed_|I|2|a
primario territorio ed alterano lo stato dei | concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

luoghi o 'aspetto
esteriore degli
edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Ipterventi che . C) Autorjzzazione o] Ed_ilizia
primario territorio ed . e oo rientrano fra gli concessione e Privata
I o edilizia abitativa: . AR . -
edilizia abitativa Seliae sk raals |ntgwfant| di Ilgve provyedupenh
pubblica e locale e ent|'ta elencati ampl|at_|V|.d_eIIa .
piani di edilizia ge::,/i'lfncﬂ Ll Zfert"?‘ g't“”.c“c'?‘ 9'3.'
: ell'Allegato | a estinatari privi di
economico-popolare d.p.r. n. 139/2010, effetto economico
ricadenti in zone diretto ed
sottoposte a tutela immediato per il
paesaggistica, e destinatario
che alterano lo
stato dei luoghi o
l'aspetto esteriore
degli edifici.
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Interventi e_QiIizi in C) Autorjzzazione o] Edjlizia
primario territorio ed o g zone classificate concessione e Privata
o o edilizia abitativa: o ; -
edilizia abitativa Sedlie el come localita provyedupenh
pubblica e locale e s!sm!che'a bassa ampl|at_|V|.d_eIIa .
piani di edilizia S|s'm|C|ta - SCIA sferg glur|§i|cg .de.|
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e interventi e_djlizi in C) Autorjzzazione o] Edjlizia
primario territorio ed dilizia abitativa: zone classificate concessione e Privata
edilizia abitativa ediizia abliativa. come localita' provvedimenti
Edilizia residenziale o L
pubblica e locale e S|sm'|ch(.3 ad_ glta'\ e ampl|at'|V|.d_eIIa .
piani di edilizia media S|sm|c.|ta - sferg glur|F1|cg Fie]
economico-popolare CILA/SCIA piu’ destinatari privi di
Autorizzazione (la effetto economico
mappatura si diretto ed
riferisce alla CILA) | immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Interventi aventiad | C) Autorjzzazione o] Ed_ilizia
primario territorio ed e PP oggetto concessione e Privata
N L edilizia abitativa: ; . . . -
edilizia abitativa Seliae sk raals l'esecuzione (_jl . provyedupenh
pubblica e locale e opere e lavori di ampl|at'|V|.d_eIIa .
EmdciTi S bonicaltural - | destatartpri i
Gl en oSl CILA/SCIA piu' effetto economico
autorizzazione (la diretto ed
mappatura si immediato per il
riferisce alla CILA) | destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e !nterve_n_ti su . C) Autorjzzazione o] Ed_ilizia
primario territorio ed e PP immobili sottoposti | concessione e Privata
I o edilizia abitativa: . . -
oo ® | CILASOIAp | sfra i o
economico-popolare Autorizzazioni (la destinatari privi di
mappatura si effetto economico
riferisce alla CILA) | diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e !ntewe_qti su C) Autorjzzazione o} Edjlizia
primario territorio ed immobili in area concessione e Privata




edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

sottoposta a tutela
(fasce di rispetto
corpi idrici) -
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.ocesfso Asgettg del AecEite @&l (el 6 Cp;truzioni inarea | C) Autorjzzazione o] Edjlizia
primario territorio ed e P di rispetto del concessione e Privata
e L edilizia abitativa: . " . ;
edilizia abitativa i ; : demanio marittimo - | provvedimenti
Edilizia residenziale CILA SCIA piu' liativi dell
pubblica e locale e . \piu ampliativi aetia
R autorizzazione (la sfera giuridica dei
piani di edilizia mappatura si destinatari privi di
economico-popolare riferisce alla CILA) | effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Feseiie eel (EiiEie cl Qostruz!onl O. opere | C) Autor}zza2|one o] Ed.I|IZIa
primario territorio ed e P in prossimita’ della | concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: i d e di i
e N ISR oo tortorisie - | ampiistivi e
p_ubt?llc;a e'I_o.caIe © CILA/SCIA piu’ sfera giuridica dei
piani di edilizia tori ) | destinatari orivi di
economico-popolare autorizzazione (la estinatari privi di
mappatura si effetto economico
riferisce alla CILA) | diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Inte!'vent| <?Ia C) Autor}zza2|one o] Ed_|I|Z|a
primario territorio ed - f e realizzare in aree concessione e Privata
i L edilizia abitativa: i ) ;
edilizia abitativa . ; ; naturali protette - provvedimenti
Edilizia residenziale CILA/SCIA piut liativi dell
pubblica e locale e . » Piu ampliativi gefia
R autorizzazioni (la sfera giuridica dei
piani di edilizia mappatura si destinatari privi di
economico-popolare riferisce alla CILA) | effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Interventi nelle ' C) Autor}zza2|one o] EqI|IZIa
primario territorio ed e PP zone appartenenti concessione e Privata
e L edilizia abitativa: . .
edilizia abitativa i : . alla rete Natura provvedimenti
Edilizia residenziale 2000 - CILA/SCIA liativi dell
pubblica e locale e S il ampliativi gefia -~
R piu' autorizzazioni sfera giuridica dei
piani di edilizia (la mappatura si destinatari privi di
economico-popolare riferisce alla CILA) | effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Feseiie eel (EiiEie cl Implant_l o attivita C) Autor}zza2|one o] Ed_|I|Z|a
primario territorio ed produttive soggette | concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

a documentazione
di impatto acustico
a) SCIA unica (se
non si superano le
soglie della
Zonizzazione
comunale) b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




mappatura si
riferisce alla CILA)

Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Realiz_zazione di C) Autorjzzazione o] Ed_ilizia
primario territorio ed e . opere in concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: | ¢ di i
edilizia abitativa | £ yiivia residenziale cong o?u;ra (o] provl\./etllr_ngnnl

pubblica e locale e cementizio ampliativi gefia
e armato normale, sfera giuridica dei
piani di edilizia destinatari orivi di
economico-popolare precompresso e a estinatari privi di
struttura metallica - | effetto economico
SCIA UNICA diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Cantieri |n'c'U| C) Autor}zza2|one o] Ed.I|IZIa
primario territorio ed i P operano piu concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: ) trici di i
edilizia abitativa | £ yioio esidenziale imprese e§equ rici provl\./etllr_ngnnl
pubblica e locale e oppure ununica ampliativi defla
e impresa la cui sfera giuridica dei
piani di edilizia e ta di destinatari privi di
economico-popolare entita’ presunta di estinatari privi di
lavoro non sia effetto economico
inferiore a duecento | diretto ed
uomini-giorno - immediato per il
SCIA UNICA destinatario
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Iptervent} §Q|I|Z| C) Autorllzzazmne o} Eq|I|2|a
primario territorio ed o g riconducibili alla concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: tabella di cui di "
edilizia abitativa | £ yiois residenziale el‘l'ell a Itleld | provl\./etllr.ngnnl
pubblica e locale e allallegalo | de ampliativi defla
piani di edilizia d.p.r. 151/201.1 » sferg glun_dlcg Fie}
economico-popolare cat. B e C (attivita destinatari privi di
soggette a controllo | effetto economico
di prevenzione diretto ed
incendi) - immediato per il
Autorizzazione destinatario
Comando Vigili del
Fuoco in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Attivita' di utilizzo V).'I.'it.oli abilitativi Ed_ilizia
primario territorio ed e PP terre e rocce da edilizi Privata
dilizia abitati edilizia abitativa:
edilizia abltativa | E jjizia residenziale Scf‘t"o C%mﬁ. o
pubblica e locale e sottoprodo '; ©
piani di edilizia g;‘;‘g”ﬁo"g”;ett: .
economico-popolare VIA 0 AIA.
Autorizzazione piu'
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni che si
aggiungono ad
attivita' edilizia
libera
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Interventi edilizi chg V).'I.'it.oli abilitativi Edjlizia
primario territorio ed alterano lo stato dei | edilizi Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

luoghi o I'aspetto
esteriore degli
edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela




paesaggistica -
Autorizzazione che
si aggiunge ad
attivita' edilizia

libera
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Ipterventi che . V).'I.'it.oli abilitativi Ed_ilizia
primario territorio ed i AP rientrano fra gli edilizi Privata
I o edilizia abitativa: . AR
edilizia abitativa et res el |nt§N'ent| di Ilgve
pubblica e locale e ent|'ta elencati
piani di edilizia gg::,/e)\'l‘f:;:to Ll
economico-popolare D.pr.n. 31/2017,
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione,
oltre ad attivita'
edilizia libera.
Pr.oces.,so Asgettc_> del Aemeiie oal e e Interventi gQiIizi in V).'I.'it.oli abilitativi Edjlizia
primario territorio ed o g zone classificate edilizi Privata
o o edilizia abitativa: oy
edilizia abitativa Sedlie el come localita
pubblica e locale e s!sm!che'a bassa_
piani di edilizia sismicita’ - SCIA in
economico-popolare aggiunta ad attivita
edilizia libera
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Interventi gQiIizi in V).'I.'it.oli abilitativi Edjlizia
primario territorio ed e P zone classificate edilizi Privata
e L edilizia abitativa: ooy
edilizia abitativa Sedie st come localita
pubblica e locale e S|sm'|ch(.a ad_ e.‘lt"’,‘ ©
economico-popolare aggiunta ad attivita'
edilizia libera
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Interventi aventi ad V).'I.'it.oli abilitativi Edjlizia
primario territorio ed e P oggetto edilizi Privata
o o edilizia abitativa: : . .
edilizia abitativa Sedie st I'esecuzione (_jl _
pubblica e locale e opere e lavori di
economico-popolare Autorizzazione oltre
ad attivita' edilizia
libera
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e !nterve_n_ti su . V).'I.'it.oli abilitativi Ed_ilizia
primario territorio ed e AP immobili sottoposti | edilizi Privata
- o edilizia abitativa: .
edilizia abitativa Sedie st a vincolo .
pubblica e locale e f&?gﬁ;zlgg:gﬁe' o
piani di edilizia S
economico-popolare attivita' libera
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e ?nterve_n'ti. su V).'I.'it.oli abilitativi Edjlizia
primario territorio ed immobili in area edilizi Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale

sottoposta a tutela
(fasce di rispetto




pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

dei corpi idrici) -
Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera

Pr.oces.,so Asgettt_: del Aemeiie oal e e Cpgtruzmne inarea | C) AutorllzzaZ|one o] Ed_|||2|a
primario territorio ed e PP di rispetto del concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: d . it di i
edilizia abitativa | £ i3 residenziale Aertna_mo marittimo - provl\./etllr.ngn”|

pubblica e locale e u qr|z|za;|pne © ampliativi cefla
piani di edilizia gtthlta edilizia sferg glun_dlcg Fie}
economico-popolare libera destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Qostruzpm 0. opere | C) Autorllzzazmne o} Ed_|||2|a
primario territorio ed e PP in prossimita’ della | concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: i d e i di i
edilizia abitativa | £ i~ residenziale inea togina.eI in provl\(etllmccjennl
pubblica e locale e mare territoriale - ampliativi defla
ool o e FFt Autorizzazione e sfera giuridica dei
piani di edilizia tivita' edilizi destinatari privi di
economico-popolare attivita' edilizia estinatari privi di
libera effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Feseiie eel (EiiEie cl Inte!'vent| <?Ia V).'I.'|t.oI| abilitativi Ed_|||2|a
primario territorio ed e PP realizzare in aree edilizi Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: turali protett
edilizia abitativa | g jijizia residenziale Rat“r'?" protette -
pubblica e locale e tl:' o_;lzlza;:g)r.]e ©
piani di edilizia ;”_‘b"" a edilizla
economico-popolare foera
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Interventi nelle ' V).'I.'|t.oI| abilitativi Eq|I|2|a
primario territorio ed e P zone appartenenti edilizi Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: lla rete Nat
edilizia abltaliva | g jlizia residenziale go?)(;e ¢ Natura
pubblica e locale e Aut o
piani di edilizia t‘:. O.I'Z,Za;'l?’r.‘e ©
economico-popolare ﬁb(la\?aa edilizia
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Implant.| o attivita V).'I.'|t.oI| abilitativi Ed.I|IZIa
primario territorio ed e g produttive soggette | edilizi Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: d tazi
edilizia abitaliva | E jilizia residenziale 3. .°C“rt':e” az"i.”e
pubblica e locale e ! 'Qg; 0 acustico
piani di edilizia a) SCIA unica (Sle
economico-popolare non st superano fe
soglie della
zonizzazione
comunale) b)
CILA/SCIA ( nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
oltre ad attivita'
libera
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Relazione a V).'I.'|t.oI| abilitativi Ed.I|IZIa
primario territorio ed strutture ultimate edilizi Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:

delle opere in




Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

conglomerato
cementizio armato
normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata oltre a
attivita' edilizia

libera.
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Cantieri |n_c'U| V).'I.'|t.oI| abilitativi Ed_|||2|a
primario territorio ed o g operano piu edilizi Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: ) trici
edilizia abitativa | £ yiois residenziale imprese e§ec_u rici
pubblica e locale e oppure uln unica
piani di edilizia 'mf.[e,sa a Cu't y
economico-popolare entita presunta di
lavoro non sia
inferiore a duecento
uomini-giorno -
Comunicazione di
inizio lavori e
attivita' libera
Pr.ocesfso Asgettg del AecEite @&l (el 6 Agibilita' - SCIA C) Autor}zza2|one o] Ed_|||2|a
primario territorio ed e PR, concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: di i
edilizia abitaliva | g yjjizia residenziale provl\{etllm:nnl
pubblica e locale e afmp |a'|V|.d_e ad .
piani di edilizia Z er? g't””. Ica ¢ g.‘
economico-popolare estinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Relazione a F) (_3_ontroI_I|, o Ed_|||2|a
primario territorio ed e PP strutture ultimate verifiche, ispezioni Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: dell . L
edilizia abitativa | £ yiois residenziale e elopere ;n e sanzioni
pubblica e locale e cong o;pe;ra ° t
piani di edilizia cemenI izio armato
economico-popolare normare,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e C_)omunlcgzmne di F) Q_ontrol_ll, o Ed_|||2|a
primario territorio ed e PP fine lavori - verifiche, ispezioni Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: C N L
edilizia abitativa | £ iivia residenziale omunicazione e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Messa in esercizio F) Q.ontrol'll, o Eq|I|2|a
primario territorio ed e P e omologazione verifiche, ispezioni Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: deali impianti .
edilizia abitativa | £ i3 residenziale Ieg?[tl _|rr_1(r;|_an i e sanzioni
pubblica e locale e fe(rara”gl delimessa a
piani di edilizia dispositivi di

economico-popolare

protezione contro le
scariche
atmosferiche -
Comunicazione




Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Mes_sa in esercizio F) (_3_ontroI_I|, o Ed_|||2|a
primario territorio ed el alstaivar degli ascensori verifiche, ispezioni Privata
edilizia abitativa Seliae sk raals montacar;]qhé.e e sanzioni
pubblica e locale e aplpl)arecc It !
piani di edilizia f’i‘;piﬁrgr?t'i‘:"a
ico- I L )
economico-popolare definizione di
ascensore -
Comunicazione
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Costrgglone, 3 V).'I.'|t.oI| abilitativi Ed_|||2|a
primario territorio ed el Al e esercizio e modifica | edilizi Privata
edilizia abitativa e dlie el di |rcrj1p|§nt| d(lj.
pubblica e locale e pro u_2|on|ett !
IR alimentati da fonti
economico-popolare rinnovabili al di
sotto della soglia -
SCIA
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Costrgglone, 3 V).'I.'|t.oI| abilitativi Ed_|||2|a
primario territorio ed sallitae altel e esercizio e modifica | edilizi Privata
edilizia abitativa et res el di |rcrjlp|§nt| d(lj.
pubblica e locale e pro u_2|on|ett !
piani di edilizia elr.‘erg"';‘ fz ”fca ’
economico-popolare alimentatl da font
rinnovabili -
Autorizzazione
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e !nstglla_zwpe di _ C) Autorllzzazmne o} Ed_|||2|a
primario territorio ed edilizia abitativa: impianti alimentati concessione e Privata
edilizia abitativa Sedie st da font_l r|nr_10vab|I| - provl\{eglm:nl}l
pubblica e locale e comunicazione afmp |a'|V|.d_e ad .
piani di edilizia 3 er? g't””. ca | 3-'
economico-popolare esinatan privi dl
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Realzz_azmng di C) Autor}zza2|one o] Ed_|||2|a
primario territorio ed =allitae 2ltel e impianti solari concessione e Privata
edilizia abitativa et res el terlrrtnc;, rgal|zzat| provl\{eglm:nﬁl
pubblica e locale e sul tetto in aree non | ampliativi della
R soggette al campo | sfera giuridica dei
piani di edilizia di applicazione del | destinatari privi di
economico-popolare codice dei beni effetto economico
culturali e del diretto ed
paesaggio - immediato per il
Comunicazione destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Realzzgzmng di C) Autor}zza2|one o] Ed.I|IZIa
primario territorio ed edilizia abitativa: impianti solari concessione e Privata
edilizia abitativa Selite reekeraals t%r_rfmq, rgfj[\hz?atl slu provl\./eSu_nc(ianI}l
pubblica e locale e edifici esistenti e al | ampliativi della
R di fuori della zona sfera giuridica dei
piani di edilizia A)-C L destinatari orivi di
economico-popolare ) - Comunicazione | destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e !nstglla;pne di C) Autor}zza2|one o] Ed.I|IZIa
primario territorio ed impianti di concessione e Privata




edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

produzione di
energia termica da
fonti rinnovabili,
incluse pompe di
calore, destinate a
produzione di
acqua calda -
Comunicazione

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Realizza_zione, V).'I.'it.oli abilitativi Ed_ilizia
primario territorio ed . PP connessione e edilizi Privata
i L edilizia abitativa: AN
edilizia abitativa =ffore pacicl el esercizio .d| |mp_|ant|
pubblica e locale e di pro<_ju2|ong di
piani di edilizia energia elettrica da
economico-popolare fonti rinnovabili,
soggetti alla
previsione dell'art.
6, comma 11, D.
Lgs. 28/2011 e di
unita' di
microgenerazione,
come definita
dall'art. 2, comma
1, lett. e), del D.Igs
20/2007 -
Comunicazione
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Realizzgzﬁone di V).'I.'it.oli abilitativi Edjlizia
primario territorio ed e P impianti di edilizi Privata
e L edilizia abitativa: ) .
edilizia abitativa Bl e e produzmng Q|
pubblica e locale e blomeltar|10|d| con
piani di edilizia ﬁ‘;‘)ﬁaﬁ:eﬁg?g‘gt"’a
economico-popolare 500 standard metri
cubi/ore -
Autorizzazione/sile
Nnzio assenso
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Realizzgzﬁone di V).'I.'it.oli abilitativi Edjlizia
primario territorio ed o AP impianti di edilizi Privata
o o edilizia abitativa: . .
edilizia abitativa Sedlie el produzmng Q|
pubblica e locale e biometanoidi -
piani di edilizia Autorizzazione
economico-popolare
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Dgnuncig dell‘!n_izio V).'I.'it.oli abilitativi Ed_ilizia
primario territorio ed e o dei lavori relativi edilizi Privata
- o edilizia abitativa:
edilizia abitativa Sedie st alle opere volte a_I
pubblica e locale e contenlmento de! .
piani di edilizia g?gj:’g"g'hegﬁr%‘zt'z";
economico-popolare 123 del d.p.r.
380/2001 -
comunicazione
asseverata
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Autorizzazion_e C) Autorjzzazione o} Ed_ilizia
primario territorio ed passo carrabile concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto
del territorio

permanente

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di




effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del Feseiie eel (EiiEe cl Autorizzazione C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed Selliata aliiiva: passo carrabile concessione e Privata
edilizia abitativa Uiserstes & as-setto temporaneo per provvedimenti

R —— cantiere ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Aescite dall et e Autorizzazione F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed el alstaivar installazione di verifiche, ispezioni Privata
edilizia abitativa Uibersten & aséetto cartelli e insegne e sanzioni
del territorio
Processo Assetto del Aescite dall et e Autorizzazione per | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed =allitae 2ltel e installazione di concessione e Privata
edilizia abitativa Seliae sk raals ponteggio provyedimenti
pubblica e locale e ampl|at_|V|.d_eIIa .
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Aemeiie oal e e Autorizzazione F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed Selliata aliiiva: paesaggistica verifiche, ispezioni Privata
edilizia abitativa Uieilsies @ camslis semplificata e sanzioni
del territorio
Processo Servizi S| Tttt Trasformazione D) Concessione ed | Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestio,ne: diritto di superficie erogazione Privata
generali e di Ceaifone Gae aies in diritto di sovvenzioni,
gestione St ’ proprieta' aree ERP conf[r'ib'uti, sgsg,idi,
programmézione e ausili fln_an2|ar|, -
provveditorato vantaggi economici
Processo Servizi Servizilistituzionali Autorizzazione/con | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' cessione concessione e Privata
generali e di Eesiane cals entraté installazione mezzi | provvedimenti
gestione pubblicitari ampliativi della

tributarie e servizi
fiscali

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)




Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio sovrintende a tutte le opere pubbliche realizzate dall'amministrazione, mediante progettazione e
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direzione dei lavori (interna o affidata a professionisti esterni), coordinazione e collaudo finale, con
I'esercizio di funzioni che comprendono I'edilizia scolastica, cimitero, trasporti e mobilita', viabilita',
elettrodotti e fognature, eliminazione delle barriere architettoniche, nonche' la programmazione ed il
coordinamento delle Opere Pubbliche.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI saeaclibeie  UHeD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Piano trienngle L) Pianifjcazione Edilizia
primario ter'r!tc.)rlo eq . Selliata aliiiva: opere pubbliche urbanistica pubblica
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Variazioni al L) Pianifjcazione Edilizia
primario territorio ed Selliata aliiiva: Programma urbanistica pubblica
edilizia abitativa Uieilsies @ camslis triennale e
A entierte all'elenco annuale

Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Edilizia
primario istituzionali appalto di lavori di lavori, servizi e pubblica

importo pari o forniture - Scelta

superiore a 40.000 | del contraente e

euro e inferiore a contratti pubblici

150.000 euro

mediante il sistema

della procedura

negoziata
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Edilizia
primario istituzionali appalto di lavori di lavori, servizi e pubblica

importo pari o forniture - Scelta

superiore a del contraente e

1.000.000 di euro contratti pubblici

mediante il sistema

della procedura

aperta
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Edilizia
primario istituzionali appalto di lavori di lavori, servizi e pubblica

importo pari o
superiore a
150.000 euro e
inferiore a
1.000.000 di euro

forniture - Scelta
del contraente e
contratti pubblici




mediante il sistema
della procedura

negoziata
Pr.oces.so ;Asgttattg declj Aemeiie oal e e Prtogettazione Q) Progettazione Edti)"bz|i'a
primario ed”l' orio g.t iva | edilizia abitativa: n erlf‘a. pubblica
ediliizia abitativa | rpanistica e assetto fjprf? |_rtrj|nare,
del territorio finfiva,
esecutiva)
Pr.oces.so ;Ass.ttattg de(; Aemeiie oal e e Perizie Qi lavori in Q) Progettazione Edg)lit)zlia
primario edr'rll' orio te)'t . e economia pubblica
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto
del territorio
Pr.oces.so Asgettg del Aemeiie oal e e Affidamerjto B) Affidamgn_to di Edilizia
primario territorio ed e o progettazione a lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: fessionisti fornit Scelt
edilizia abitativa | ;- oo e assetto professionisti orniture - Scelta
ot esterni del contraente e
del territorio : .
contratti pubblici
Pr.oces.so Asgettg del Aemeiie oal e e Afﬂdgmento - B) Aff|dam§qto di Edlllz!a
primario territorio ed e PP direzione lavori in lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: it fornit Scelt
edilizia abitativa | ;o nictica e assetto appaltoa orniture - Scelta
. professionisti del contraente e
del territorio . : .
esterni contratti pubblici
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Direzione lavori B) Affidamgn_to di Edilizia
primario territorio ed e P lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: fornit Scelt
edilizia abitativa | ;- nictica e assetto dorlnl urtta - (ie a
del territorio ¢ contraen’e e
contratti pubblici
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Alta §0Negllg_qza F) (_3_ontroI_I|, o Edlllz!a
primario territorio ed i . lavori eseguiti in verifiche, ispezioni | pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: oct i . S
edilizia abitativa | ;- ictics e assetto project financing o | e sanzioni
del territorio In convenzione con
altri soggetti terzi
Pr.oces.so Asgettg del Aemeiie oal e e Liquidaz_ioni acconti | F) Q_ontrol_li, o Edilizia
primario territorio ed Tt . o rata di saldo e verifiche, ispezioni | pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: | del S
edilizia abitativa | £ yiois esidenziale om?fpg? 3 e sanzioni
pubblica e locale e cer |I|ca od
piani di edilizia ;‘Z%‘é:;?one oer
economico-popolare contratti pubblici di
lavori, servizi e
forniture in
economia
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e V'arianti in corso B) Affidamgn_to di Edilizia
primario territorio ed e g d'opera lavori in lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: it fornit Scelt
edilizia abitativa | ;- nictics e assetto appalto dorlnl urtta- (ie a
del territorio ¢ contraen’e e
contratti pubblici
Pr.ocesfso Asgettg del AecEite @&l (el 6 Collaudo B) Afﬂdamgn_to di Edlllz!a
primario territorio ed e P lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: fornit Scelt
edilizia abitativa | ;- nictica e assetto dorlnl urtte - (ie a
del territorio ¢ contraen’e e
contratti pubblici
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Parteqpazpng a B) Afﬂdamgn_to di Edlllz!a
primario territorio ed commissioni di lavori, servizi e pubblica

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto

forniture - Scelta




del territorio collaudo del contraente e
contratti pubblici
Pr.oces.,so Asgettg del Aescite dall et e Afﬂdgmento . B) Aff|dam§qto di Edlllz!a
primario territorio ed e P incarico esterno di lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: dinatore dell fornit Scelt
edilizia abitativa | ;- ictics e assetto coordinatore della dorlnl urtta - (ie a
S i e sicurezza el contraente e
contratti pubblici
Pr.ocesfso Asgettg del Aemeiie oal e e Cpordmatgre della. F) (_3.ontroI'I|, o Edlllz!a
primario territorio ed e P sicurezza in fase di | verifiche, ispezioni pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: ttazi L
edilizia abitativa | ;- oo e assetto progettazione e sanzioni
del territorio
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Subappalto B) Affidamgn_to di Edilizia
primario territorio ed e P lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: fornit Scelt
edilizia abitativa | ;- nictica e assetto dorlnl ur? - (ie a
del territorio ¢ contraen’e e
contratti pubblici
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Redazione B) Afﬂdamgn_to di Edlllz!a
primario territorio ed e ot cronoprogramma lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: fornit Scelt
edilizia abitativa | ;o nictica e assetto dorlnl ur? - (ie a
del territorio ¢ contraen’e e
contratti pubblici
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Autonzzgzpne allg C) Autor}zza2|one o] Edlllz!a
primario territorio ed e P manomissione dei concessione e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: dimi delle vi di i
edilizia abitativa | ;- ictico e assetto sedimi delle vie, provvedimenti
. strade, piazze, ecc. | ampliativi della
del territorio . e . .
di proprieta sfera giuridica dei
comunale o di uso destinatari privi di
pubblico effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettg del Aescite dall et e Piano dellfa . B) Aff|dam§qto di Edlllz!a
primario territorio ed e P manutenzioni lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: fornit Scelt
edilizia abitativa | ;0 oo e assetto dorlnl urtta - (ie a
del territorio ¢ contraen’e e
contratti pubblici
Processo di Asgettg del AecEite @&l (el 6 Sopralluogo F) (_3_ontroI_I|, o Edlllz!a
supporto territorio ed e P verifiche, ispezioni | pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: L
edilizia abitativa | ;0 oo e assetto e sanzioni
del territorio
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Intervento gul bene | F) (_3_ontrol_li, o Edilizia
primario territorio ed i P - Manutenzione verifiche, ispezioni | pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: dinari L
edilizia abitativa | ;o nictica e assetto ordinaria e sanzioni
del territorio
Processo di Asgettg del Feseiie eel (EiiEie cl Assistenzg e F) (_3_ontrol_li, o Edilizia
supporto territorio ed e PP manutenzione in verifiche, ispezioni pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: . di S
edilizia abitativa | ;o nictica e assetto occa'?lor;e di e sanzioni
del territorio manitestaziont
Processo di Asgettg del Aescite dall et e Manu.tenzione B) Affidamgn_to di Edilizia
supporto territorio ed o g mezzi lavori, servizi e pubblica
dilizia abitati edilizia abitativa: fornit Scelt
edilizia abitativa | ;o nictica e assetto dorlnl ur? - (ie a
del territorio €l contraente e
contratti pubblici
Processo di Asgettg del Aemeiie oal e e Assustenzg e B) Aff|dam§qto di Edlllz!a
supporto territorio ed manutenzione per lavori, servizi e pubblica

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto
del territorio

seggi elettorali

forniture - Scelta
del contraente e
contratti pubblici




Processo di Asgettg del Aescite dall et e Mar)ute_nz_|one B) Aff|damgn_to di Edlllz!a
supporto territorio ed sallitae 2tel e impianti di lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa Uiberlsien o sescis riscaldamento - forniture - Scelta
2 (Eiiters raffreddamento del contraente e
contratti pubblici
Processo di Asgettg del Aemeiie oal e e Gestlont_a E) Gestione delle Edlllz[a
supporto ter_n_tqno e_d _ stz ol magazzino entrate, d_eIIe spese pubblica
edilizia abitativa Sedlie el e del patrimonio
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Procedure di F‘) Gestlc_me_ datie Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: accatastamento informazioni, e pubblica
gentgral| edi Gestione economica, immobili tutela della privacy
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Aescite dall et e lebor§o spese E) Gestione delle Edlllz[a
primario |st|tu2|opal|,. B g uten;e immobili in entrate, dglle spese pubblica
gentgral| edi et res el locazione e del patrimonio
gestione pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Feseiie eel (EiiEie cl Parerlicongrglta. E) Gestione delle Edlllz!a
primario istituzionali, wellitae 2 el e canoni locazioni entrate, delle spese | pubblica
gentgral| edi Sedlie el passive e del patrimonio
gestione pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Custodl_a e E) Gestione delle Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: sorveglianza entrate, delle spese | pubblica
gentgral| edi Cesiiane cel begt immobili e del patrimonio
gestione demaniali e
patrimoniali
Pr.oces.,so Isft_ru2|one e Eredtes o sl &l S_erV|Z|o_ di B) Aff|dam§qto di Edlllz!a
primario diritto allo studio siuche: Sertid euetlist ristorazione lavori, servizi e pubblica
Fefirr scolastica forniture - Scelta
all'istruzione
del contraente e
contratti pubblici
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, AGID: Att.uazmne S_) _Aggnda _Dlgltale, Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: progetti di e- digitalizzazione e pubblica
gentgral| edi Seaiten & el government |nformat.|zza2|one
gestione e processi
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, AGID: . S_) Aggnda _D|g|tale, Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: Implementazione digitalizzazione e pubblica
gentgrall e di T iel pr.ogrtamr'm di |nformat.|zza2|one
gestione i ——— mministrazione processi
digitale per lo
sviluppo dei servizi
digitali per i cittadini
e le imprese
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, AGID: Ach_usto e S_) _Aggnda _Dlgltale, Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: consegna firme digitalizzazione e pubblica
gengrah edi Sl @ S digitali |nformat_|zza2|one
gestione processi




informativi

Pr.ocesfso Sgrvi;i . Servizi istituzionali, AGID: . S') Aggnda 'Digitale, Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestione: Implementazione digitalizzazione e pubblica
generali e di Seaien o el " | delle strategie e informatizzazione
gestione : - delle azioni processi
informativi dell'Agenda digitale
dell'ente
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, AGID: o . S') Aggnda 'Dlgltale, Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: Dematerializzazion | digitalizzazione e pubblica
generali e di Sl e @ ST " | e dei documenti informatizzazione
gestione jINTR———" processi
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, AGID: _Sw_lgppo S_) _Aggnda _Dlgltale, Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: progetti wifi e open | digitalizzazione e pubblica
g:gﬁgﬂée di Altri servizi generali data m)é;nsastilzzazmne
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, DIGIT: Progetto S_) Aggnda _Digitale, Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestione: Open Government | digitalizzazione e pubblica
generali e di Altri servizi generali " | e Smart city informatizzazione
gestione processi
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Slcurez;a dei N F) (_3_ontroI_I|, o Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: processi - servizi verifiche, ispezioni | pubblica
gggtei(r)ilée di Altri servizi generali informatici e sanzioni
Processo Servizi S| Tttt Sviluppo software: | S) Agenda Digitale, | Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Installazione/config | digitalizzazione e pubblica
gengrall e di Altri servizi generali urazione nuovo |nformat.|zza2|one
gestione software applicativo | processi
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Swluppo_ software: | B) Aff|dam§qto di Edlllz!a
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: Acqg|§|2|qne Iavo_r|, servizi e pubblica
gengrah edi Altri servizi generali servizio d|. forniture - Scelta
gestione manutenzione del contraente e
contratti pubblici
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Gestione SI e S_) Aggnda _D|g|tale, Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Acquisizione digitalizzazione e pubblica
gengrall e di Altri servizi generali fornlturg o |nformat_|zza2|one
gestione connettivita processi
Pr.ocesfso S?:VIZ'I . Servizi istituzionali, G(tas‘none S.le ch') /'At\glgnda 'D|g|tale, Edglt)zl!a
primario isti u2|cipa |d generali e di gestione: ga e.f_ . : |]9| a |z§a2|or_1e e pubblica
generali e di Altri servizi generali on |gu.ra.12|'one informatizzazione
gestione connettivita processi
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Gestione S.I. e . S') Aggnda 'Dlgltale, Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Backup dei digitalizzazione e pubblica
g:gﬁgﬂée di Altri servizi generali dati gr?))érensastilzzazmne
Pr.ocesfso Sﬁ:Vlz_l . Servizi istituzionali, G(tas_none S.le 3_) /_At\glgnda _D|g|tale, Edglbzll'a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: digitalizzazione e pubblica
generali e di Altri servizi generali Aggiornamento informatizzazione
gestione backup processi
Pr.oces.,so .S(ta.:VIZ.I . Servizi istituzionali, Gttas_tlone S.le (?_) ,f;\glgnda _Dlgltale, EdgleI[a
primario isti uzm;wa |d generali e di gestione: gae.f_ . : |]9| a |z§a2|or_1e e pubblica
generali e di Altri servizi generali onfigurazione informatizzazione
gestione utenti di rete processi
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Gestione S.l. e S') Aggnda 'Dlgltale, Edlllz!a
primario istituzionali, rete: digitalizzazione e pubblica




generali e di generali e di gestione: | Configurazione informatizzazione
gestione Altri servizi generali apparati di rete processi
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Gestione S_.I. e S_) Aggnda _Digitale, Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Creazione digitalizzazione e pubblica
gengrall e di Altri servizi generali caselle Q| posta |nformat_|zza2|one
gestione elettronica processi
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Gest|one.S.I. e . S_) Aggnda _D|g|tale, Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Aggiornamenti | digitalizzazione e pubblica
generali e di Organi istituzionali " | automatici sw di informatizzazione
gestione base e produttivita' | processi
Pr.oces.,so .S(ta':VIZ'I i Servizi istituzionali, Gttas‘tlone S.le ch') ,f;\glgnda 'Dlgltale, Ed;)llt)zl!a
primario isti u2|cipa |d generali e di gestione: Xe e: t : |]9| a |z§a2|or'1e e pubblica
generali e di Altri servizi generali ggiornamento informatizzazione
gestione antivirus processi
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Gestione S.I. e S') Aggnda 'Dlgltale, Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Installazione digitalizzazione e pubblica
ggir;teicr;'—;lllj3 edi Altri servizi generali stampanti di rete g]rl‘géemsztilzza2|one
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Gestione SI e S') Aggnda 'Dlgltale, Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Gestione digitalizzazione e pubblica
generali e di Organi istituzionali " | server direte informatizzazione
gestione processi
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Gestione S.I_. e F) (_3_ontroI_I|, o Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Custodia e verifiche, ispezioni pubblica
gengrah edi Altri servizi generali gestione delle e sanzioni
gestione password
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, Gestione S.I. e S') Aggnda 'D|g|tale, Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Manuale digitalizzazione e pubblica
gengrall e di Altri servizi generali sicurezza |nformat.|zza2|one
gestione informatica processi
Processo Servizi S| Tttt Assistenza utenti: S) Agenda Digitale, | Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Interventi di digitalizzazione e pubblica
gengrall e di Altri servizi generali consulenza |nformat.|zza2|one
gestione /addestramento processi
Processo Servizi S| Tttt Assistenza utenti: S) Agenda Digitale, | Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Interventi digitalizzazione e pubblica
gengrall e di Altri servizi generali manutenzione |nformat_|zza2|one
gestione hardware/software | processi
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, ASS|§tenza utenti: F) (_3_ontroI_I|, o Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: Gestione banche verifiche, ispezioni | pubblica
gzgteicr)ilée di Altri servizi generali dati on-line esterne | e sanzioni
Processo Servizi S| Tttt Assistenza utenti: S) Agenda Digitale, | Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Interventi supporto | digitalizzazione e pubblica
gengrah edi Altri servizi generali per I_a g(_as_tlone dati |nformat_|zza2|one
gestione applicativi processi
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, Gestione _S..I. e S') Aggnda 'D|g|tale, Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: analisi dei digitalizzazione e pubblica
generali e di Altri servizi generali " | fabbisogni, informatizzazione
gestione programmazione e | processi

gestione della rete




informatica

Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Acquisto arredlle. E) Gestione delle Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: attrezzature uffici entrate, delle spese | pubblica
gentgrall edi Gestione economica, e del patrimonio

gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, Acquisto arredi e E) Gestione delle Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: attrezzature scuole | entrate, delle spese | pubblica
gentgral| edi Gestione economica, e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.ocesfso S?:VIZ'I . Servizi istituzionali, Report sui consumi E)tGetstK()jn(laI delle Ed;)llt)zl!a
primario isti u2|cina |d generali e di gestione: endraI e,t elle spese | pubblica
gen?ra|e i Gestione economica, e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, Afﬂda_mentq servizi B) Aff|damgn_to di Edlllz!a
primario istituzionali, generali e di gestione: di pulizia uffici lavori, servizi e pubblica
gengrall edi Gestione economica, comunali forniture - Scelta
gestione fi s del contraente e
inanziaria, : L
programmazione e contratti pubblici
provveditorato
Processo Servizi Servizilistituzionali Fornitura vestiario e | B) Affidamento di Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' calzature personale | lavori, servizi e pubblica
gengrall edi Gestione economica, forniture - Scelta
gestione fi At del contraente e
inanziaria, : L
programmazione e contratti pubblici
provveditorato
Proce?_tso di S?:VIZ'I . Servizi istituzionali, Medico competente | G) char|ch| e Ed;)llt)zl!a
supporto isti u2|cina |d generali e di gestione: nomine pubblica
gggﬁ;’:‘;e : Risorse umane

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Descrizione UFFICIO:

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

PTPCT 2019/2021

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Elettorale e Leva




Dal 20 settembre 2004 il Ministero della Difesa ha sospeso I'obbligo di leva per i giovani nati dopo il 1985,

a partire dal 1&Acirc;&deg; gennaio 2005.

In ogni caso, I'Ufficio Leva e' tenuto a provvedere a:
- formare le liste di leva;
- aggiornare le liste di leva con eventuali annotazioni (es. leva militare)
- aggiornare, collaborando con gli altri Comuni, i ruoli matricolari sia per le cancellazioni che per i nuovi

inserimenti;

- rilasciare su richiesta certificazioni d'iscrizione alle liste di leva e certificati di esito di leva;
- vidimare i fogli di congedo;
- trattare i casi particolari di iscrizione alle liste di leva.
Per quanto concerne le funzioni elettorali, |'Ufficio Elettorale provvede a:
- aggiornamento delle liste elettorali ed alle operazioni relative alle elezioni ed ai referendum;
- rilasciare i certificati di iscrizione nelle liste elettorali e di godimento dei diritti politici;

- effettuare I'aggiornamento degli albi dei presidenti di seggio e degli scrutatori, riceve le domande per le
funzioni di giudice popolare

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI fremellieeils Uilee
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S| Tttt Elettorale: Rilascio | F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' tessera elettorale verifiche, ispezioni | e Leva
gengrali edi Anagrafe, stato civile e & sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi S| Tttt Leva: Variazioni F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio,ne- liste di leva verifiche, ispezioni | e Leva
gengrali edi Anagrafe, stato civile e & sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizilistituzionali Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio’ne- iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni | e Leva
generali e di Anagrafe, stato civile 'e degli scrutatori e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizilistituzionali Elettorale: revisione | F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' semestrale liste verifiche, ispezioni | e Leva
generali e di Anagrafe, stato civile 'e elettorali e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi S| Tttt Elettorale: revisione | F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' dinamica liste verifiche, ispezioni e Leva
generali e di Anagrafe, stato civile 'e elettorali e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizilistituzionali Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' aggiornamento albo | verifiche, ispezioni e Leva
generali e di Anagrafe, stato civile .e scrutatori e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizilistituzionali Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni | e Leva
generali e di Anagrafe, stato civile .e dei Presidenti di e sanzioni
gestione servizio elettorale seggio
Processo Servizi Servizilistituzionali Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, ’ aggiornamento albo | verifiche, ispezioni | e Leva




generali e di generali e di gestione: | Presidenti di seggio | e sanzioni
gestione Anagrafe, stato civile e
servizio elettorale
Processo Servizi Servizilistituzionali Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, : : A iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni e Leva
enerali e di generali e di gestione: dei Giudici Popolari | e sanzioni
gestione Anagrafe, stato civile e P
9 servizio elettorale
Processo Servizi Servizilistituzionali Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, Cn .’ .| aggiornamento albo | verifiche, ispezioni | e Leva
enerali e di generali e di gestione: Giudici Popolari e sanzioni
9 tion Anagrafe, stato civile e P
gestione servizio elettorale
Processo Servizi S| Tttt Elettorale: Supporto | F) Controlli, Elettorale
primario |sé|rt]uezrgiir1zl|di generali e di gestione: Zloeracr:lgﬁlom ;igf;ih;spezmm e Leva
9 tion Anagrafe, stato civile e
gestione servizio elettorale
Processo Servizi S| Tttt Elettorale: F) Controlli, Elettorale
prinaro. | szl | generai f gestone: | 2UCTEzezone o | veriche pezion | ¢ Leve
gestione Anagrafe, stato civile e
9 servizio elettorale
Processo Servizi Servizilistituzionali Elettorale: voto F) Controlli, Elettorale
primario |sé|;(]Lézr:H1:I|éi generali e di gestione: assistito ;esrglr::zhig,nilspezmnl e Leva
gestione Anagrafe, stato civile e
9 servizio elettorale
Processo Servizi S| Tttt Elettorale: voto F) Controlli, Elettorale
primario |sé|;(]Lézr:H1:I|éi generali e di gestione: domiciliare ;esrglr::zhig,nilspezmnl e Leva
gestione Anagrafe, stato civile e
9 servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Famiglie

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Il Segretariato offre informazioni e consulenza sui servizi sociali, assistenziali, educativi e sanitari,
disponibili sul territorio, pubblici e privati. Aiuta anche a svolgere le pratiche necessarie per accedere ai
contributi economici e ai servizi sociali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI



Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aemelrgeis  UilEo
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.ocesfso Diri.tti sociali,. ' Diritti sociali, politiche Buono casa D) Con.cessione ed | Famiglie
primario poI|t|c_hg sociali sociali e famiglia: erogazione
e famiglia Interventi per il diritto sovvgnzpnl, .
B p— contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so DiriltFi sociali,. | Diritti sociali, politiche Buono elettricista D) Con.cessione ed | Famiglie
primario polltlc_he_ sociali sociali e famiglia: erogazione
e famiglia Interventi per il diritto sovvenzioni,
[ — contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so DiriltFi sociali,. ' Diritti sociali, politiche qutegng . F‘) Gestic'me' datie Famiglie
primario politiche sociali sociali e famiglia: all'lnclusione Attiva | informazioni, e
e famiglia Programmazione e (SIA) tutela della privacy
governo della rete dei
servizi sociosanitari e
sociali

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Giovani

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa di tutte le manifestazioni, rassegne, spettacoli, concerti, laboratori, corsi, feste, incontri,
tornei, gruppi di discussione, serate a tema dirette al mondo giovanile, nonche' servizio di orientamento e
di opportunita' esistenti affinche' i giovani possano effettuare scelte consapevoli nel campo della
istruzione e formazione, lavoro, volontariato, associazionismo, ambiente e salute, cultura, tempo libero,
sport.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Area di rischio
supporto/pr istituzionali
ocessi

primari

Ufficio




Processo
primario

Diritti sociali,

politiche sociali

e famiglia

Diritti sociali, politiche | "formagiovani

sociali e famiglia:
Interventi per soggetti
a rischio di esclusione
sociale

P) Gestione dati e
informazioni, e
tutela della privacy

Giovani

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Giunta comunale

PTPCT 2019/2021
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI saeaclibeie  UHeD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, C.onces.sioni. D) Con.cessione ed | Giunta
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: d!scre2|ona}l| non erogazione comunale
generali e di Organi istituzionali vincolate di sovvenzioni,
gestione contributi, benefici, | contributi, sussidi,
esoneri e ausili finanziari,
sovvenzioni vantaggi economici
(Provvedimenti
amministrativi
discrezionali nell'an
e nel contenuto)
Pr.ocesfso Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Parere sul N.R. - .N(.-:‘ssqna Giunta
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: QOcumento delle area di rischio comunale
gengrah edi Organi istituzionali linee . .
gestione programmatiche di
mandato del
Sindaco
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Prograr_nmi, pia_n_i e Tuttg le aree di Giunta
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: proge.ttll esecutivi rischio comunale
gengrah edi Organi istituzionali attuativi del
gestione programma

amministrativo del
Sindaco, che non
rientrano nella
competenza del




Consiglio comunale
o nelle funzioni di
gestione dell'Ente

Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Atti d.i ipdiriz_zo e di Tuttg le aree di Giunta
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: amministrazione a rischio comunale
gggﬁ;l‘lae di Organi istituzionali contenuto generale
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Atti. Qi controllo Tuttg le aree di Giunta
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: poI|t|<.:o.— . _ rischio comunale
gengrall e di Organi istituzionali ammm@trahvg sui
gestione provvedimenti di
gestione dell'Ente
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Regolan'wenFi e Tuttg le aree di Giunta
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: bozze di attl' rischio comunale
gengrah edi Organi istituzionali fondamentali da
gestione sottoporre alle
determinazioni del
Consiglio e
collaborazione nelle
attivita' di iniziativa,
d'impulso e di
raccordo con gli
organi di
partecipazione
Pr.oces.,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Criteri gepera]i per | E) Gestione delle Giunta
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: la deterr_nlna2|one entrate, d_eIIe spese comunale
g:gﬁgilée di Organi istituzionali delle tariffe e del patrimonio
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Indirizzi per I_a . Z) Amministratori Giunta
supporto |St|tu2|opal|,. generali e di gestione: copertgra dei posti comunale
gengrall edi Organi istituzionali della planta
gestione organica
Pr.oces.,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Indirizz.i, prgvia . Tuttg le aree di Giunta
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: dete_rm|na2|one dei | rischio comunale
gengrall edi Organi istituzionali .Cosft'.e . .
gestione individuazione dei
mezzi, per
I'esercizio delle
funzioni conferite
dalla Provincia,
dalla Regione e
dallo Stato
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, \{aria;ioni al . E) Gestione delle Giunta
supporto istituzionali, generali e di gestione: bilancio ai sensi entrate, delle spese | comunale
generali e di Organi istituzionali dell'articolo 42, e del patrimonio
gestione comma 3, del T.U.
267/2000
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, !ndjrizzﬁ, criteri _ed G) charichi e Giunta
supporto |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: |nd|caz_|on| per _|I nomine comunale
ge“?ra" edi Organi istituzionali ponfgrlmento di
gestione incarichi,
consulenze,
designazioni,
nomine e

composizioni di




commissioni

Processo di | Servizi Sl el Indirizzi criteri ed D) Concessione ed | Giunta
supporto istituzio.nali,. generali e di gestio’ne: indicazio_ni per_la erogazio_ne_ comunale
gengrall e di Organi istituzionali concessione di | sovvenzioni,
gestione contributi e sussidi contributi, sussidi,

non obbligatori a ausili finanziari,
soggetti pubblici o vantaggi economici
privati
Pr.oces.so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, quine e o G) charichi e Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: affidamenti incarichi | nomine comunale
gengrah edi Organi istituzionali per pr_estaglonl o
gestione servizi per i quali le
determinazioni
siano fondate su
rapporti fiduciari
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Accort_ji siglati in C) Autor.izzazione o | Giunta
supporto |st|tu2|opall,. generali e di gestione: fase di . concessione e comunale
generali e di Organi istituzionali contrattazione provvedimenti
gestione decentrata ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, L_inee, misura_ dgllg Z) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: risorse ed ob!ett|V| comunale
gengrah edi Organi istituzionali da osservarsi dalla
gestione delegazione
trattante di parte
pubblica nella
conduzione delle
trattative per la
contrattazione e per
gli accordi
decentrati, con
autorizzazione
preventiva alla
sottoscrizione
conclusiva dei
contratti decentrati
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Assunzione di . A) Acquisizione e Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: personale mediante | progressione del comunale
gengrah edi Organi istituzionali concorsi, r_nob|I|ta e | personale
gestione contratti di lavoro a
tempo determinato
o flessibile
Pr.oces.,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Indiri;zi e critgri di F) Q.ontrol'li, o Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: massima per il verifiche, ispezioni comunale
gengrah edi Organi istituzionali nucleo q| e sanzioni
gestione valutazione/OIV
Pr.oces.,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, E.ster.ngli|zzazione . Z) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: di attl\{ltg comunali comunale
generali e di e servizi

gestione

Organi istituzionali




Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Mlsurg tariffe, E) Gestione delle Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: canoni, tasse ed entrate, delle spese | comunale
gengrali e di Organi istituzionali ' ongri per !e utenze | e del patrimonio

gestione dei servizi
Pr.oces.,so Se_rviz_i . St el Indirizzi. c_onpernenti B) Affidamgn_to di Giunta
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' le condizioni e le lavori, servizi e comunale
gengrali e di Organi istituzionali ' clausol'e per gli forniture - Scelta
gestione accordi, le del contraente e
convenzioni, le contratti pubblici
concessioni, i
contratti e le intese
con soggetti
pubblici e privati
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Convgnz_lon] con B) Aff|dam§qto di Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: associazioni e altri | lavori, servizi e comunale
generali e di Organi istituzionali " | enti di diritto privato | forniture - Scelta
gestione non di competenza | del contraente e
del Consiglio contratti pubblici
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, Conven_2|o'n|, . E) Gestione delle Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: transazioni ed ogni | entrate, delle spese | comunale
gengrall e di Organi istituzionali dISp.OSIZI(.)ne _ e del patrimonio
gestione patrimoniale di
straordinaria
amministrazione
> enerali e éi generali e di gestione: e del étrimonig
gestione Organi istituzionali P

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Minori e persone diversamente abili

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio garantisce il sostegno educativo assistenziale dei minorenni in stato di bisogno sia materiale che
psicologico; favorisce processi di crescita incentrati sull'eliminazione del disagio giovanile; sportelli socio-
psico-pedagogici; affidi e semi-affidi familiari o inserimento in strutture residenziali e istituti; programma
piani individualizzati in favore dei diversamente abili, volti all'assistenza domiciliare, trasporto,
integrazione sociale e abbattimento delle barriere architettoniche.

MAPPATURA



MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ARl e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.ocesfso D|r|.t§| somall,. _ Diritti sociali, politiche Serv_lz.|c.) as&s_ten;a B) Afﬂdamgn_to di Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: domiciliare minori lavori, servizi e persone
e famiglia Interventi per I'infanzia forniture - Scelta diversam
e i minori e per asil del contraente e ente abili
e contratti pubblici
Pr.ocesfso D|r|.t§| somall,. _ Diritti sociali, politiche Ceptro ricreativo B) Afﬂdamgn_to di Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: estivo - CRE lavori, servizi e persone
e famiglia Interventi per I'infanzia forniture - Scelta diversam
e i minori e per asil del contraente e ente abili
e contratti pubblici
Pr.ocesfso D|r|.t§| somall,. ' Diritti sociali, politiche Sostegnq aq D) Con.cessmne ed | Minorie
primario politiche sociali sociali e famiglia: associazioni erogazione persone
e famiglia Interventi per I‘infanzia operanti nell'ambito | sovvenzioni, diversam
e i minori e per asil socio-educativo contributi, sussidi, ente abili
il ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so DIrI.tFI somall,. | Diritti sociali, politiche Assustgn;a D) Con.cesswne ed | Minorie
primario politiche sociali sociali e famiglia: alloggiati erogazione persone
e famiglia Interventi per I'infanzia temporanea sovvenzioni, diversam
e i minori e per asili contributi, sussidi, ente abili
e ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so D|r|ltF| somall,. ' Diritti sociali, politiche Aﬁngmento E) Gestione delle Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: familiare entrate, delle spese | persone
e famiglia Interventi per I‘im“anzia e del patrimonio diversam
e i minori e per asili ente abili
nido
Pr.ocesfso D|r||.¥| EOCIah" i Diritti sociali, politiche Contrassegni P} Gest|(_)ne_ datie Minori e
primario politiche sociali | ¢ 1i'e famiglia: informazioni, e persone
e famiglia Interventi per la tutela della privacy | diversam
el ente abili
Pr.ocesfso D|r|.t§| somall,. _ Diritti sociali, politiche Qraw_s_snpe F) Gest|(_)ne_ datie Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: disabilita informazioni, e persone
e famiglia Interventi per la ’ tutela della privacy | diversam
disabilita ente abili
Pr.ocesfso D|r|.t§| somall,. ' Diritti sociali, politiche Prqgettl minori in E) Gest|(')ne' datie Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: carico informazioni, e persone
e famiglia Interventi per linfanzia tutela della privacy | diversam
e i minori e per asili ente abili
nido
Pr.ocesfso D|r|.t§| somall,. _ Diritti sociali, politiche Ricovero minori in F) Gest|(_)ne_ dati e Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: struttura informazioni, e persone
e famiglia Interventi per I‘im;anzia tutela della privacy | diversam
e i minori e per asili ente abili
nido
Pr.oces.,so DIrI.tFI somall,. _ Diritti sociali, politiche Tras_porto F‘) Gestlc_me_ datie Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: Assistenza informazioni, e persone
e famiglia ) Educativa Culturale | tutela della privacy | diversam




Interventi per l'infanzia | (AEC) ente abili
e i minori e per asili
nido
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche Trasporto P) Gestione dati e Minori e
primario politiche sociali o A extraurbano informazioni, e persone
famiali sociali e famiglia: tutela dell ) di
e famiglia Interventi per la utela della privacy |vters?)r'rl1_
disabilita’ ente abil
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche Trasporto urbano P) Gestione dati e Minori e
primario politiche sociali el 0 ¥ i informazioni, e persone
famiglia sociall © Famigha: tutela della privacy | diversam
e Interventi per la te abili
disabilita’ ente abil
Processo Istruzione e Eredtes o sl &l Assistenza B) Affidamento di Minori e
primario diritto allo studio L. i ... | educativa alunni lavori, servizi e persone
studio: Servizi ausiliari o X . )
" : disabili in ambito forniture - Scelta diversam
all'istruzione . .
scolastico del contraente e ente abili
contratti pubblici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Musei

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio valorizza i musei e i luoghi della cultura, anche mediante accordi culturali con istituzioni dotate di
adeguato prestigio, italiane e straniere, finalizzati all'organizzazione di mostre od esposizioni; svolge
funzioni di indirizzo e controllo in materia di valorizzazione del patrimonio culturale; organizza visite
guidate; promuove progetti di sensibilizzazione del patrimonio culturale.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aemelrgeis  UilEo
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi TiElE Vel Concessione in uso | D) Concessione ed | Musei
primario istituzionali, S ol @ i El a terzi erogazione
generali e di sl iE ey sovvenzioni,
gestione sulluEll @ e contributi, sussidi,

diversi nel settore
culturale

ausili finanziari,
vantaggi economici




Pr.ocesfso Se_rviz_i . T © el e Gestiqng _ E) Gestione delle Musei
primario istituzionali, f ; o esposizioni entrate, delle spese
lie di dei beni e attivita ti del patri .
genﬁra|e i culturali: Attivita' permanenti e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . TiElE Vel P_rodupone e F‘) Gestlc'me' datie Musei
primario istituzionali, : : R A diffusione informazioni, e
lie di dei beni e attivita d tazi tutela dell .
generali e di culturalic Attivita' ocumentazione utela della privacy
gestione

culturali e interventi
diversi nel settore
culturale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Partecipazioni

PTPCT 2019/2021
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI femellieerls o Uilee
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Sl T dar Controllo sulle F) Controlli, Partecipa
primario istituziopali,. generali e di gestio,ne: societa' partecipate verifich_e, ?spezioni zioni
generali e di Eesae Co s e sanzioni
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi S| Tttt Tenuta ed F) Controlli, Partecipa
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: aggllorngmento _ verlflch_e, ispezioni | zioni
generali e di Ceaifone Gae aies dell'archivio relativo | e sanzioni
gestione rerdita ’ alle societa'
programmazione e no_nche delle_ .
provveditorato aziende speciali ed
altri enti pubblici
partecipati dall'Ente
- (Enti controllati)
Processo Servizi Servizilistituzionali Invio dell'elenco F) Controlli, Partecipa




primario istituzionali, generali e di gestione: | delle societa’ verifiche, ispezioni | zioni
generali e di Gestione economica, partecipate al e sanzioni
gestione finanziaria, Dipartimento della
programmazione e Funzione Pubblica
provveditorato
Pr.oces.so .Se'rwz_l . Servizi istituzionali, Pre<.j|'spo.s|2|.one di F) Q.ontrol'll, o Rartgmpa
primario istituzionali, generali e di gestione: certificazioni, verifiche, ispezioni | zioni
gengrah edi Gestione economica, renc_ilc_ontl e e sanzioni
gestione St statistiche
programmazione e rlgugrd'a\ntl le .
provveditorato somet-a partecpate
- (Enti controllati)
Pr.oces.so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, TenL_lta deII_arch|V|_o F) Q_ontrol_ll, o Rartgmpa
primario istituzionali, generali e di gestione: degli Statuti - (Enti | verifiche, ispezioni | zioni
gentgral| edi Gestione economica, controllati) e sanzioni
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces.so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Ach|§to o E) Gestione delle Rartgmpa
primario istituzionali, generali e di gestione: partecipazioni entrate, delle spese | zioni
gzgtei(r)ilée di Gestione economica, azionarie e del patrimonio
9 finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces.so .Se'rwz_l . Servizi istituzionali, P.rocgdl.Jre di . E) Gestione delle Rartgmpa
primario istituzionali, generali e di gestione: dismissione di entrate, delle spese | zioni
gengrali edi Ceaifone caeaies ' parteoipazioni e del patrimonio
gestione rerdita ’ azionarie ed altre
programmazione e quote societarie
provveditorato
Pr.oces.so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Ges.tlone titoli - E) Gestione delle Rartgmpa
primario istituzionali, generali e di gestione: (Enti controllati) entrate, delle spese | zioni
gzgtei(r)ilée di Gestione economica, & del patrimonio

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

PTPCT 2019/2021

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Patrimonio




MAPPATURA

MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ARl e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S| Tttt Concessione a E) Gestione delle Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' titolo gratuito delle | entrate, delle spese | o
generali e di Organi istituzionali " | sale e immobili del | e del patrimonio
gestione patrimonio
comunale
Processo Servizi S| Tttt Vendita beni B) Affidamento di Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' patrimonio lavori, servizi e o]
generali e di Cealar e cenaiea " | disponibile forniture - Scelta
gestione e feie ’ mediante asta del contraente e
programm’azione e pubblica contratti pubblici
provveditorato
Processo Servizi Servizilistituzionali Registrazione P) Gestione dati e Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' movimenti informazioni, e o
generali e di Eesee Coaneries " | inventariali tutela della privacy
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi AecEite @&l (el 6 Locazione immobili | E) Gestione delle Patrimoni
primario istituzionali, ellieba albiaiia: urbani entrate, delle spese | o
generali e di el residenz-iale e del patrimonio
gestione pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Piano diritto allo Studio e programmazione

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio cura la gestione del servizio di trasporto scolastico, refezione, pre-accoglienza e post-
accoglienza, stage estivi ed alternanza scuola/lavoro; gestisce I'erogazione di contributi alle istituzioni
scolastiche presenti sul territorio per I'ampliamento dell'offerta formativa, borse e assegni di studio, buoni
dote scuola per merito e sostegno al reddito, fornitura libri di testo scuola primaria.



MAPPATURA

MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so DII}I.?I 2OCIa|I,. i Eredtes o sl &l Sel’VIIZIO pre e post IB) Aff|dam§qto di Z@tr:o '
primario politiche sociali studio: Servizi ausiliari | Scuola avori, servizi iritto allo
e famiglia T : forniture - Scelta Studio e
all'istruzione
del contraente e programm
contratti pubblici azione
Pr.oces.,so Lsft_rtl:zmrl}e et i Eredtes o sl &l Gttatstlone tariffe e E)tG?shgn(lal delle Z@tr:o '
primario iritto allo studio | o 4o Servizi ausiliari | "ete endraI e,t elle spese Sltrl dg allo
I T utiene e del patrimonio udio e
programm
azione
Pr.ocesfso Ls_t_rtl:zmﬂe et i e o dlite als Presta|2|ton| . D) Con.cessmne ed cF;'|a.1trt1o !
primario iritto allo studio | &\ 4io. Servizi ausiliari | 29€velate (semm erogazione iritto allo
T : educativi, socio- sovvenzioni, Studio e
all'istruzione : o o -
assistenziali, etc. ) | contributi, sussidi, programm
ausili finanziari, azione
vantaggi economici
Pr.oces.,so Lsft_rtl:zmrl}e et i Eredtes o sl &l Cor:trltt).u’go a [?tltytl D) Con.cessuone ed g'latr':o '
primario iritto allo studio | o v.0- Diritto allo scolastici paritari erogazione. iritto allo
: sovvenzioni, Studio e
studio o .-
contributi, sussidi, programm
ausili finanziari, azione
vantaggi economici
Pr.oces.,so Lsft_rtl:zmrl}e et i ey CorjtrlbllJtoB D) Con.cessuone ed g'latr':o '
primario iritto allo studio | o\ 4io- Servizi ausiliari | "€dionale Buono- erogazione iritto allo
T : libri sovvenzioni, Studio e
all'istruzione oo -
contributi, sussidi, programm
ausili finanziari, azione
vantaggi economici
Pr.oces.,so DIrI.tFI somall,. | Diritti sociali, politiche Testi §colast|C| per | D) Con.cessuone ed P'IZ':.an
primario politiche sociali . . alunni della scuola | erogazione diritto allo
famidli sociali e famiglia: : . . Studi
€ famiglia Interventi per l'infanzia primaria sovllclatr;z;pnl, idi udio e
e i minori e per asili con_r_l _u ! SF’S?' ! prqgramm
ausili finanziari, azione

nido

vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia cimiteriale




PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

La polizia mortuaria svolge funzioni di controllo e vigilanza riguardanti tutte quelle attivita' connesse alla
morte di una persona. Si tratta dello svolgimento delle attivita' e delle pratiche funerarie successive
all'evento morte, con applicazione delle regole per il trasporto funebre, e I'accoglimento nei cimiteri, in
collaborazione con le Aziende Sanitarie Locali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aemelrgeis  UilEo
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Autorizzazione ai C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza Sl (2 fki custodi _aIIa . concess_ione e cimiteriale
leselo @ el e tumulazione di provvedimenti
salme/resti/ceneri ampliativi della
nel loculo sfera giuridica dei
assegnato destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Gestione e N) Attivita' funebrie | Polizia
primario e sicurezza e dislocamento delle | cimiteriali cimiteriale
locale e amministrativa salme
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizio ai funerali | N) Attivita' funebri e | Polizia
primario e sicurezza Sz [Bo ek cimiteriali cimiteriale
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Stato civile: C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza Szt Bolek Autoriz;azione alla concess'ione e cimiteriale
leesil O e e dispersione delle provvedimenti
ceneri ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT




UFFICIO: Polizia giudiziaria
PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

La polizia giudiziaria deve, anche di propria iniziativa, prendere notizia dei reati, impedire che ne vengano
portati a conseguenze ulteriori, ricercarne gli autori, compiere gli atti necessari per assicurare le fonti di
prova e raccogliere quant'altro possa servire per I'applicazione della legge penale; svolgere ogni indagine
e attivita? disposta o delegata dall'autorita? giudiziaria, con funzione&nbsp; investigativa, repressiva e
esecutiva.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI femellieeils Uilee
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Trasmissione H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza Sfenreeas Pl notizie di reato contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa allA.G.
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Denunce infortuni H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza S (2 fkia sul lavoro contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Indagini su delega | H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza Sfenreeas Pl Procura contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia locale

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

La Polizia Locale svolge le attivita' relative all&rsquo;amministrazione e al funzionamento dei servizi di
polizia municipale e locale per garantire la sicurezza urbana, anche in collaborazione con altre forze
dell'ordine presenti sul territorio.

Comprende le attivita' di polizia stradale, per la prevenzione e la repressione di comportamenti illeciti
tenuti nel territorio di competenza dell'ente. Svolge le attivita' relative all&rsquo;amministrazione e al
funzionamento dei servizi di polizia commerciale, in particolare di vigilanza sulle attivita' commerciali, in
relazione alle funzioni autorizzatorie dei settori comunali e dei diversi soggetti competenti. Comprende le
attivita' per il contrasto all'abusivismo su aree pubbliche, per le ispezioni presso attivita' commerciali




anche in collaborazione con altri soggetti istituzionalmente preposti per il controllo delle attivita' artigiane,
commerciali, degli esercizi pubblici, dei mercati al minuto e all'ingrosso, per la vigilanza sulla regolarita'
delle forme particolari di vendita. Comprende i procedimenti in materia di violazioni della relativa
normativa e dei regolamenti, multe e sanzioni amministrative e gestione del relativo contenzioso.
Provvede a vigilare sull&rsquo;osservanza delle leggi, dei regolamenti, delle ordinanze e delle altre
disposizioni emanate dallo Stato, dalla Regione, dalla Provincia e dal Comune; a prestare opera di
soccorso nelle pubbliche calamita’, nonche’, in caso di privati infortuni; a svolgere funzioni attinenti alla
tutela della sicurezza del patrimonio pubblico e privato, dell&rsquo;ordine, del decoro e della quiete
pubblica; ad accertare gli illeciti amministrativi e curarne I&rsquo;iter burocratico fino alla definizione; a
prestare servizio d&rsquo;ordine e di rappresentanza; a collaborare ai servizi e alle operazioni di
Protezione Civile demandate dalla legge al Comune;

Con riferimento al sistema integrato di sicurezza urbana svolge funzioni tipiche di prevenzione ed
educative, anche attraverso un costante e qualificato rapporto con la popolazione. Amministrazione e
funzionamento delle attivita' di supporto collegate all&rsquo;ordine pubblico e sicurezza: attivita' quali la
formulazione, 1&rsquo;amministrazione, il coordinamento e il monitoraggio delle politiche, dei piani, dei
programmi connessi all&rsquo;ordine pubblico e alla sicurezza in ambito locale e territoriale;
predisposizione ed attuazione della legislazione e della normativa relative all&rsquo;ordine pubblico e
sicurezza

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI femellieeils Uilee
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Controllo-Ispezione | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza e verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Accertamento F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza S (2 ki requisiti di dimora verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa abl’Fua!e Qel_le € sanzioni
variazioni di
residenza
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Interventi per F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Sfenreeas Pl manifestazioni, verifiche, ispezioni locale
Tl @ A e feste, processioni, e sanzioni
mercati e
manifestazioni
sportive
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Cooperazione con F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza e altre forze verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa dell'ordine € sanzion
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizi F) Controlli, Polizia
rimario e sicurezza . . e antiprostituzione verifiche, ispezioni ocale
sicurezza: Polizia t tit fich local
locale e amministrativa € sanzion
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizi per obiettivi | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza e sensibili verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa € sanzion
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Programmazione/i F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza S (2 ki mplementazione verifiche, ispezioni locale
] piano per la e sanzioni




locale e amministrativa

sicurezza stradale

Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Assistenza organi F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza S (2 ki gtlxiz;?na:hin verglnczr}ehilspezmm locale
locale e amministrativa ervizio ordine es °
consiglio comunale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Avvisi di H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza T sic(;jae;tii?:nto contenzioso locale
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Emissioni ruoli H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza e gzﬁgisr:?ne contenzioso locale
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rateizzazione H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza St (2 fki sanzpmt . contenzioso locale
locale e amministrativa | @Mministrative
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizi Polizia
primario e sicurezza T ::?aﬁ)gl;?:;gtr\ain:a in locale
locale e amministrativa . o
manifestazioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Anagrafe canina F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza e verifich_e, _ispezioni locale
locale e amministrativa € sanzion
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rinvenimento F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Sz [Be ik oggetti smarriti verifich_e, _ispezioni locale
locale e amministrativa € sanzion
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Interventi per il F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Sl (2 fki contragto del verifich_e, _ispezioni locale
locale e amministrativa randagio € sanzion
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Recupero veicoli M) Controllo Polizia
primario e sicurezza ey :lr)::nﬂggﬁgasu g}(rrzzlglz;one locale
locale e amministrativa P
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Recupero veicolo M) Controllo Polizia
primario e sicurezza e ;2?; trovati in ;L:Zc()jl;zelone locale
locale e amministrativa
Processo Assetto del Aemeiie oal e e Autorizzazione al C) Autorizzazione o | Polizia
primario territorio ed o g transito in centro concessione e locale
edilizia abitativa edilizia abitativa: storico con rovvedimenti
Urbanistica e assetto . . provvedin
d o autocarri 0 mezzi ampliativi della
el territorio ST S .
speciali di portata sfera giuridica dei
superiore 3,5 destinatari privi di
tonnellate effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Controllo Tosap F) Q_ontrol_ll, o Polizia
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: verlflch_e, _|spe2|on| locale
gzgteigilée di Gestione delle entrate € sanzioni
9 tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi Controllo Imposta F) Controlli, Polizia

Servizi istituzionali,




primario istituzionali, generali e di gestione: | comunale sulla verifiche, ispezioni locale

generali e di Gestione delle entrate | pubblicita' e e sanzioni
gestione tributarie e servizi gestione dei diritti di
fiscali affissione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia stradale

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Il personale svolge attivita' di:

- prevenzione ed accertamento di illeciti in materia di circolazione stradale;

rilevazioni tecniche relative ad incidenti stradali ai fini giudiziari;

- predisposizione ed esecuzione di servizi diretti alla regolamentazione del traffico; operazioni di soccorso
automobilistico e stradale in genere.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI saeaclibeie  UHeD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Regolamentazione | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza e traffico circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Autorizzazioni al M) Controllo Polizia
primario e sicurezza Sfenreeas Pl transito circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Accertamento M) Controllo Polizia
primario e sicurezza Szt Bolek violazioni stradali circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Pattugliamento M) Controllo Polizia
primario e sicurezza Sfenreeas Pl stradale circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Controllo M) Controllo Polizia
primario e sicurezza e segnaletica circolazione stradale
locale e amministrativa stradale




Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Ritiro documenti M) Controllo Polizia
primario e sicurezza e circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Sorveglianza degli | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza Sl (2 fki attraversamenti circolazione stradale
— a.mministrativa pedonali davanti stradale
alle scuole
elementari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Ordinanze M) Controllo Polizia
primario e sicurezza sicurezza: Polizia regolamentazione circolazione stradale
locale e amministrativa circolazione stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Nulla osta per M) Controllo Polizia
primario e sicurezza e trasporti eccezionali | circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Autorizzazione M) Controllo Polizia
primario e sicurezza St (2 fki passo carrabile circolazione stradale
locale e amministrativa permanente stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rilascio M) Controllo Polizia
primario e sicurezza Sfenreeas Pl contrassegno circolazione stradale
locale e amministrativa invalidi stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rimborso somme M) Controllo Polizia
primario e sicurezza St (2 fki versate circolazione stradale
leealls @ a.mministrativa erroneamente per stradale
violazioni
amministrative
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Acquisizione/Messa | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza Sl (2 ki in funzione circolazione stradale
locale e amministrativa apparecchlaturg stradale
per controllo dei
veicoli non
assicurati, non
revisionati, rubati
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Sequestro di veicoli | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza S (2 fkia coinvolti nel sinistro | circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rilievo incidente M) Controllo Polizia
primario e sicurezza ey circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Accertamento C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza violazioni stradali concessione e stradale

sicurezza: Polizia
locale e amministrativa

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,




da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Prevenzione della corruzione e illegalita’

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio fornisce assistenza al Responsabile per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza in
merito all'elaborazione del Piano Triennale di Prevenzione della corruzione; alla verifica dell'efficace
attuazione del Piano; al monitoraggio sull'attuazione del Piano; alle proposte di modifica al Piano; alla
verifica dell'effettiva rotazione degli incarichi negli uffici preposti allo svolgimento delle attivita' nel cui
ambito €' piu' elevato il rischio; all'individuazione del personale da inserire nei programmi di formazione;
all'elaborazione e aggiornamento del Programma triennale per la Trasparenza e l'integrita’; al controllo
sull'adempimento degli obblighi di pubblicazione e all'eventuale segnalazione nelle ipotesi di ritardo o di
mancato adempimento degli obblighi di pubblicazione; adempimenti connessi all'esercizio dell'accesso
civico da parte dei richiedenti.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ARl e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Aggiornamento F‘) Gestlc_me_ datie Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestione: PTPCT informazioni, e ne della
gengrall e di Altri servizi generali tutela della privacy | corruzion
gestione ee
illegalita’
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Mon!toragglo F) Q_ontrol_ll, o Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestione: funzionamento verifiche, ispezioni ne della
gengrah edi Altri servizi generali PTP_CT e e sanzioni corruzion
gestione monitoraggio ee
singole misure illegalita’
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Attlvazmng del F‘) Gestlc'me' datie Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestione: sistema di tutela del | informazioni, e ne della
gengrah edi Altri servizi generali dlpender)te c_he tutela della privacy | corruzion
gestione segnala illeciti ee
illegalita’
Pr.ocesfso .Se.I’VIZ.I . Servizi istituzionali, Giornate della O) Accesso e Prevenzio
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: Trasparenza Trasparenza ne del!a
gengrah edi Altri servizi generali corruzion
gestione ee
illegalita’
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Pubblicazioni su P) Gestione dati e Prevenzio
primario istituzionali Amministrazione informazioni, e ne della
trasparente di dati, | tutela della privacy | corruzion




documenti

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Programmazione e pianificazione

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio ha la finalita' di assicurare il coordinamento dei processi di pianificazione, approvvigionamento,
gestione contabile e controllo delle risorse economiche e finanziarie dell'Ente, in coerenza con gli obiettivi
definiti dai programmi e dai piani annuali e pluriennali e con l'obiettivo di assistere e supportare gli altri
servizi nella gestione delle risorse e dei budget assegnati, contribuendo alla definizione delle linee guida
e degli indirizzi dell'Amministrazione. L'ufficio cura la regolarita' dei procedimenti contabili e dei processi
di gestione delle risorse economiche.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

informazioni e ee
illegalita’

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Sl el Bilancio di E) Gestione delle Program
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' previsione entrate, delle spese | mazione
generali e di Cesiaie Coanearing ’ e del patrimonio e
gestione ———— ’ pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo Servizi Servizilistituzionali Documento Unico E) Gestione delle Program
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' di Programmazione | entrate, delle spese | mazione
generali e di Eesee Coaneries ’ - DUP e del patrimonio e
gestione - ’ pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo Servizi Servizilistituzionali Rendiconto E) Gestione delle Program
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' entrate, delle spese | mazione
generali e di Cesiare Coanering ’ e del patrimonio e
gestione - ’ pianificazi
programmazione e one
provveditorato




Processo di Se_rviz_i . Servizilistituzionali Qertifi_cazioni de.I E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestio,ne' bilancio preventivo | entrate, delle spese | mazione
generali e di Eesiae Coa s " | e consuntivo ed e del patrimonio e
gestione finanziaria, altre certificazioni 2:?:|f|ca2|
programmazione e
provveditorato
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Plan_o esecutivo di F) Q.ontrol'll, o Program
primario istituzionali, generali e di gestione: gestione - PEG verifiche, ispezioni | mazione
genﬁrill edi Gestione economica, € sanzioni eianifi .
gestione finanziaria, gne c
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Mandati di E) Gestione delle Prog_ram
supporto |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: pagamento entrate, dglle spese | mazione
gzgtei(r)ilée di Gestione economica, e del patrimonio eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Processo di .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, V.aI“IaZ.IOI’]I. al E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: bilancio di entrate, delle spese | mazione
generali e di Ceaifone caeaies " | previsione e P.E.G. | e del patrimonio e
gestione finanziaria, g|r1aer1|f|ca2|
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, (_Begtiong cguzioni e | E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: fideiussioni entrate, delle spese | mazione
genteirr—;\]h edi Gestione economica, e del patrimonio eianifi .
gestione finanziaria, gne c
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Inserimento e F) (_3_ontroI_I|, o Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: controllo dati IVA verifiche, ispezioni mazione
gzgteigilée di Gestione economica, € sanzioni eianificazi
9 finanziaria, pn
programmazione e one
provveditorato
Processo di .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Invep'tarllo beni N E) Gestione delle Program
supporto istituzionali, generali e di gestione: mobili e immobili entrate, delle spese | mazione
g:gtei(r)ilée di Gestione economica, e del patrimonio eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Processo di .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Paggmento premi e E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: gestione polizze entrate, delle spese | mazione
generali e di Eesae Co s " | assicurative e del patrimonio e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di Sgrvi;i . Sl T dar Parere'di regolarita’ | E) Gestione delle Program
supporto istituzionali, generali e di gestio’ne' contabile entrate, delle spese | mazione
gzgtei(r)ilée di Gestione economica, e del patrimonio eianificazi
9 finanziaria, P
one

programmazione e
provveditorato




Processo di Se_rviz_i . Servizilistituzionali Earerg sugli gyti con | E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestio,ne' finanziamenti in entrate, delle spese | mazione
gengrali e di Eesiae Coa s " | conto capitale e del patrimonio e
gestione finanziaria, 2:?:|f|ca2|
programmazione e
provveditorato
Processo di .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Reguperp e E) Gestione delle Program
supporto istituzionali, generali e di gestione: registrazione entrate, delle spese | mazione
generali e di Cealar e cenaiea " | giornaliera delle e del patrimonio e
gestione . o ’ operazioni del pianificazi
finanziaria, . . .
programmazione e Tesoriere relative ai one
provveditorato versam(_anh n
Tesoreria da parte
degli utenti e
chiusura mensile
dei sospesi del
Tesoriere
Processo di Sgwlgl . Servizi istituzionali, Re_n(':hc'ontazmn(-? E) Gestione delle Program
supporto istituzionali, generali e di gestione: diritti di segreteria e | entrate, delle spese | mazione
gengrali e di Eesiae Coa s " | stato civile e del patrimonio e
gestione finanziaria, 2:?:|f|ca2|
programmazione e
provveditorato
Processo di .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, I\/.Ionlto'r.agglo patto | F) Q.ontrol'll, o Program
supporto istituzionali, generali e di gestione: di stabilita verifiche, ispezioni mazione
genteirr—;\]h e di Gestione economica, e sanzioni eianifi .
gestione finanziaria, gne c
programmazione e
provveditorato
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, (_)ontrqllq equilibri F) (_3_ontroI_I|, o Prog_ram
primario istituzionali, generali e di gestione: finanziari verifiche, ispezioni mazione
gzgteigil"ae di Gestione economica, € sanzioni eianificazi
9 finanziaria, P
one

programmazione e
provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Descrizione UFFICIO:
Nelle attivita' di protezione civile assume la direzione dei servizi di soccorso ed assistenza alla
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popolazione con interventi urgenti e necessari a fronteggiare situazioni d'emergenza, nonche'

collaborazione agli interventi predisposti dagli organi statali, regionali e provinciali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aemelrgeis  UilEo
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Soccorso civile Sameaas chil: Aggiornamento Q) Progettazione Protezion
primario St e protézione Piano comunale e Civile
GlE per la protezione
civile
Processo Soccorso civile S el Esercitazione e P) Gestione dati e Protezion
primario T — protézione formazione del informazioni, e e Civile
GlE personale interno tutela della privacy
Processo Soccorso civile Sameaas chil: Coordinamento P) Gestione dati e Protezion
primario St e protézione interventi di informazioni, e e Civile
i SOCCOrso tutela della privacy
nell'ambito del
territorio comunale
Processo Soccorso civile -~ Censimento dei P) Gestione dati e Protezion
primario HerEn 2 seg-uito di danni e informazioni, e e Civile
celarmtel meiral individuazione degli | tutela della privacy
interventi necessari
per il superamento
dell'emergenza
Processo Soccorso civile S el Interventi di somma | R) Interventi di Protezion
primario rErET 2 seduito di urgenza somma urgenza e Civile
calamita' naturali
Processo Soccorso civile Samenas chile: Partecipazione a P) Gestione dati e Protezion
primario HerEn 2 seg-uito di coordinamenti informazioni, e e Civile
celarmtel meiral intercomunali tutela della privacy
Processo Soccorso civile S el Convenzioni con B) Affidamento di Protezion
primario et A seduito di associazioni di lavori, servizi e e Civile
sl sl Fei el volontariato forniture - Scelta
del contraente e
contratti pubblici
Processo Soccorso civile SomanEs E Aggiornamento P) Gestione dati e Protezion
primario : dell'Elenco delle informazioni, e e Civile

Interventi a seguito di
calamita' naturali

Associazioni
incluse nelle
attivita' di
protezione civile

tutela della privacy

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del

RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e

finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella




gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Protocollo e Archivio

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio gestisce la corrispondenza in entrata e in uscita: protocollazione e gestione della posta interna ed
esterna: ricezione dall'Ufficio Postale della corrispondenza indirizzata all'Ente, e ricevimento di quella
pervenuta dall'utenza; registrazione e classificazione atti; smistamento corrispondenza agli uffici ;
registrazione e classificazione della corrispondenza dagli Uffici all'utenza, ad enti vari, ecc., stampe

giornaliere del registro protocollo-

L'ufficio gestisce la tenuta del registro di Protocollo Generale, mediante un sistema informatico di

gestione documentale.
Gestisce la casella istituzionale di PEC.

Comprende le attivita' di gestione dell'archivio di deposito: inventariazione buste; gestione ricerche atti
archiviati e richieste d'accesso da parte degli uffici e utenti esterni; predisposizione atti da scartare.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ARl e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizilistituzionali Gestione e P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestio,ne: acquisizione degli informazioni, e e Archivio
generali e di Altri servizi generali atti e della posta in | tutela della privacy
gestione arrivo e in partenza
per la registrazione
sul protocollo
informatico
Processo Servizi Servizilistituzionali Accettazione, P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestio,ne: protocollazione e informazioni, e e Archivio
generali e di Altri servizi generali smistamento delle tutela della privacy
gestione partecipazioni a
gare
Processo Servizi S| Tttt Annullamenti di P) Gestione datie | Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' protocollo per informazioni, e e Archivio
generali e di Altri servizi generali " | errata tutela della privacy
gestione assegnazione
Processo Servizi Sl T dar Stampa giornaliera | P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' ed annuale del informazioni, e e Archivio
generali e di Altri servizi generali " | registro di tutela della privacy
gestione protocollo
informatico
Processo Servizi Servizi istituzionali, Smistamento agli P) Gestione dati e Protocollo




primario istituzionali, generali e di gestione: | uffici della informazioni, e e Archivio
generali e di Altri servizi generali documentazione tutela della privacy
gestione protocollata
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Tenuta archivio F‘) Gestlc_me_ datie Protocpl_lo
primario istituzionali, generali e di gestione: corrente informazioni, e e Archivio
gggﬁ;lée di Altri servizi generali tutela della privacy
Processo Servizi Servizilistituzionali Archiviazione attiin | P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' archivio di deposito | informazioni, e e Archivio
gzgﬁgilée di Altri servizi generali tutela della privacy
Pr.ocesfso .Se.I’VIZ.I . Servizi istituzionali, Agg|ornamento F) Gest|(_)ne_ datie Protoc_ol_lo
primario istituzionali, generali e di gestione: manuale di informazioni, e e Archivio
g:gteicr)ilée di Altri servizi generali gestione tutela della privacy
Pr.ocesfso Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Scarti di archivio E) Gesti(')ne' datie Protocpl!o
primario |st|tu2|ci.nal|c,j. generali e di gestione: ;nf[o:mgz::)nl, e e Archivio
g:gﬁ;’:‘;e ' Altri servizi generali utela defla privacy
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Affidamento servizi | B) Affidamgn_to di Protoc_ol_lo
primario |st|tu2|cipal|c,j. generali e di gestione: postali Ifavo_rt|, servS|Z| (Tt e Archivio
generaii e di Organi istituzionali orniture - Scefta
gestione del contraente e
contratti pubblici
Pr.ocesfso .Se'I’VIZ'I . Servizi istituzionali, Centralmo: E) Gest|(')ne' datie Protocpl!o
primario istituzionali, generali e di gestione: Gestione del flusso | informazioni, e e Archivio
generali e di Organi istituzionali " | delle telefonate tutela della privacy
gestione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.
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Descrizione UFFICIO:

La Segreteria svolge funzioni di supporto amministrativo e gestionale alle funzioni del Segretario
generale; supporto al Presidente del Consiglio ed alle segreterie delle commissioni consiliari; gestione ed
archiviazione delle deliberazioni; raccolta delle determinazioni dei responsabili dei servizi e alla
pubblicazione degli elenchi delle medesime; analisi e approfondimento degli atti normativi, statutari e
regolamentari di interesse generale per I'ente e le funzioni di segreteria degli Organi Istituzionali.La
segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le attivita' principali della segreteria riguardano,
principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di materiali di lavoro e di studio del
Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco; gestione dell'agenda,
della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei cittadini rivolte
al Sindaco;

organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.



MAPPATURA

MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI saeaclibeie  UHeD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizilistituzionali Albo e inviti: Inviti P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: consigli comunali informazioni, e a
generali e di Segreteria generale tutela della privacy
gestione
Processo Servizi S| Tttt Albo e natifiche: P) Gestione dati e Segreteri
primario istituzionali, N .’ . | Pubblicazioni albo informazioni, e a
S generali e di gestione: : :
generali e di Altri servizi generali on line tutela della privacy
gestione
Processo Servizi Servizilistituzionali Assistenza organi P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: |st|tu;|onal|: informazioni, e a
generali e di Organi istituzionali Gestione sedute tutela della privacy
gestione commissioni
consiliari
Processo Servizi Servizilistituzionali Assistenza organi P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: |st|tu;|onall: informazioni, g a
generali e di Organi istituzionali Gestione sedute tutela della privacy
gestione conferenze
capigruppo
Processo Servizi S| Tttt Assistenza organi P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: |st|tu;|onall: informazioni, g a
generali e di Organi istituzionali Gestione sedute tutela della privacy
gestione Consiglio comunale
Processo Servizi Servizilistituzionali Assistenza organi P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: |st|tu2|9r)al|: _ informazioni, e a
generali e di Organi istituzionali Trascrizione verbali | tutela della privacy
gestione consiglio
Processo Servizi Servizilistituzionali Assistenza organi F) Controlli, Segreteri
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: |st|tu2|qnal|: verlflch_e, ispezioni a
generali e di Organi istituzionali Convalida e sanzioni
gestione consiglieri
Processo Servizi S| Tttt Assistenza organi F) Controlli, Segreteri
primario |st|tu2|onal|,. generali e di gestione: istituzionali: verlflch_e, ispezioni | a
generali e di Organi istituzionali Surroghe e sanzioni
gestione
Processo Servizi Servizilistituzionali Assistenza organi P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: |st|tu2|onalll: informazioni, g a
generali e di Organi istituzionali Approvazione tutela della privacy
gestione verbali consiglio
Processo Servizi S| Tttt Assistenza organi G) Incarichi e Segreteri
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: |st|tu;|onal|: . nomine a
generali e di Organi istituzionali Nomina Presidente
gestione e vicepresidenti
Processo Servizi Assistenza organi F) Controlli, Segreteri

Servizi istituzionali,




primario istituzionali, generali e di gestione: | istituzionali: verifiche, ispezioni | a
generali e di Organi istituzionali Decadenze e sanzioni
gestione
Processo Servizi Servizilistituzionali Assistenza organi E) Gestione delle Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestio,ne: istituzionali: entrate, delle spese | a
generali e di Organi istituzionali Determinazione e del patrimonio
gestione indennita’
amministratori
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, As_sist_enzg organi F‘) Gestic_me_ datie Segreteri
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: |st|tu;|onall. informazioni, g a
generali e di Organi istituzionali Gestione sedute tutela della privacy
gestione Giunta comunale
Pr.ocesfso S?:VIZ'I . Servizi istituzionali, Aln?t'g.rafe degli _l(_)) Accesso e Segreteri
primario isti u2|cina |d generali e di gestione: Igebgl' _ rasparenza a
generall e di Organi istituzionali ubblicazione &
gestione aggiornamento dati
on line
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, ReQazmne _ F) Gest|(_)ne_ datie Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestione: delibera/determina informazioni, e a
gentgrall e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, Arqh|V|az!on_e: E) Gest|(')ne' datie Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestione: deliberazioni/deter | informazioni, e a
gentgral| edi Anagrafe, stato civile e minazioni tutela della privacy
gestione servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.
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Descrizione UFFICIO:

La segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le attivita' principali della segreteria
riguardano, principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di materiali di lavoro e di
studio del Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco; gestione
dell'agenda, della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei
cittadini rivolte al Sindaco;

organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

MAPPATURA
MACROPROCESSI



Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aemelrgeis  UilEo
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.ocesfso .Sﬂviz'i i Servizi istituzionali, ﬁ:genda S_indaco ed P} Gesti(')ne' datie Sesgrzteri
primario istituzionali, generali e di gestione: SSessori informazioni, e a Sindaco
generali e di Organi istituzionali tutela della privacy
gestione
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Rapportl con F‘) Gestlc'me' datie Segreterl
primario istituzionali, N .” . | Presidente CC informazioni, e a Sindaco
Lo generali e di gestione: )
generali e di Organi istituzionali tutela della privacy
gestione
Pr.ocesfso S?:VIZ.I . Servizi istituzionali, R|cl:)eb\1_|mento P} Gest|(_)ne_ dati e Sesgrzterl
primario istituzionali, generali e di gestione: pubblico informazioni, e a Sindaco
generali e di Organi istituzionali tutela della privacy
gestione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.
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Descrizione UFFICIO:

Si tratta di servizi di carattere generale a supporto degli interventi socio-assistenziali. Comprende I'attivita’'
di segretariato sociale attraverso la quale si offrono informazioni e consulenza sui servizi sociali,
assistenziali, educativi e sanitari, disponibili sul territorio, pubblici e privati. Aiuta anche a svolgere le
pratiche necessarie per accedere ai contributi economici e ai servizi sociali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ARl e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.ocesfso D|r||it| ﬁociali,. i Diritti sociali, politiche Segretariato sociale | D) Con.cessione ed \S/eryizi
primario politiche sociali | ¢~ 1i'e famiglia: erogazione. ari
e famiglia Cooperazione e sovvenzioni,
e contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so DiriltFi sociali,. | Diritti sociali, politiche Accr_efjitamenti E) Gestione delle Seryizi
primario politiche sociali servizi socio- entrate, delle spese | Vari




e famiglia

sociali e famiglia:
Interventi per soggetti
a rischio di esclusione
sociale

assistenziali

e del patrimonio

Pr.oces.,so D|r|ltF| somall,. _ Diritti sociali, politiche Controllo I._S.E_.E. D) Con.cesswne ed Sery|2|
primario politiche sociali sociali e famiglia: per prestazioni erogazione Vari
e famiglia Programmazione e sociali agevolate sovvenzioni,
governo della rete dei conftlr_|tf>.ut|, SF’S?"’"
servizi sociosanitari e ausili finanziari, -~
ol vantaggi economici
Pr.oces.,so DIrI.tFI SOCIa|I,. | Diritti sociali, politiche Sery|2|o per F‘) Gestlc'me' datie Sery|2|
primario politiche sociali sociali e famiglia: richiedenti informazioni, e Vari
e famiglia Interventi per soégetti protezione tutela della privacy
a rischio di esclusione internazionale
sociale
Pr.ocesfso D|r|.t§| somall,. _ Diritti sociali, politiche Servizio di F) Gest|(_)ne_ datie Sery|2|
primario politiche sociali sociali e famiglia: contrasto alle informazioni, e Vari
e famiglia Interventi per soégetti dipendenze tutela della privacy
a rischio di esclusione
sociale
Pr.ocesfso D|r||.¥| EOCIa“" . Diritti sociali, politiche Servizio ATER P} Gest|(_)ne_ dati e \S/ery|2|
primario politiche sociali | ¢ i e famiglia: informazioni, e ari
e famiglia tutela della privacy

Interventi per il diritto
alla casa

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Sindaco

PTPCT 2019/2021
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ARl e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizilistituzionali Attribuzione e G) Incarichi e Sindaco
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: revoca |ncar|9h| al nomine
generali e di Organi istituzionali personale dirigente
gestione




Prri(r)r?:fi’zo Eﬁzlzzi:mali Servizi istituzional, Llr?)e?ammatiche di :;:ct:tticl)e aree d Sindaco
P generali e di genera_lj ° di gestigne: fnar?dato
. Organi istituzionali
gestione
Pr.oces.,so 'S(EIVIZ'I . Servizi istituzionali, Inbcﬁr;?z! g;antera!l g_ TUttﬁ le aree di Sindaco
primario isti u2|<3|pa |d generali e di gestione: o |§[a ivi z_ra egici in | rischio
generall € dl Organi istituzionali materia di
gestione prevenzione della
corruzione e di
trasparenza
Processo Servizi Sl el Direttive e indirizzi Tutte le aree di Sindaco
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: in orqlne al rischio
generali e di Organi istituzionali funzionamento e
gestione all'attivita’
amministrativa
Processo Servizi Servizilistituzionali Nomina e revoca G) Incarichi e Sindaco
primario gélr’aizrf”n:hc,ﬁ generglj e'di gestigne: assessori nomine
; Organi istituzionali
gestione
Processo di | Servizi S| Tttt Nomina Segretario | G) Incarichi e Sindaco
supporto ggrt]izr::?:“di generglﬁ e'di _gestigne: generale nomine
X Organi istituzionali
gestione
Processo di | Servizi Servizilistituzionali Designazione e G) Incarichi e Sindaco
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: revoca dei . nomine
generali e di Organi istituzionali rappresentanti del
gestione Comune presso
enti, aziende e
istituzioni
Processo di | Servizi S| Tttt Nomina Organismo | G) Incarichi e Sindaco
supporto Igsélrt]uezrzrslgi genera_ﬂj e_di _gestigne: di valutazione nomine
; Organi istituzionali
gestione
Processo Servizi S| Tttt Ordinanze in Z) Amministratori Sindaco
primario |st|tu2|ci.nal|c,il generali e di gestione: gyallta di Ufficiale
generall e di Organi istituzionali I governo
gestione
Processo Tutte le funzioni S| Tttt Accesso art. 43, co. | F) Controlli, Sindaco
primario istituzionali generali e di gestione: 2 dttal 'Ic'jUEL .d? . verlflch_e, ispezioni
Organi istituzionali parte dei consiglieri | e sanzioni
Processo Servizi S| Tttt Costituzione di G) Incarichi e Sindaco
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: uff|C|o pc_Jsto alle nomine
generali e di Organi istituzionali dirette dipendenze
gestione del sindaco ai sensi
dell'art. 90, TUEL
Processo Servizi Servizilistituzionali Accordi integrativi o | B) Affidamento di Sindaco
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: sostltutlyl del Iavo_r|, servizi e
generali e di Organi istituzionali provvedimento forniture - Scelta
gestione del contraente e
contratti pubblici
Processo Servizi S| Tttt Concessione sala D) Concessione ed | Sindaco
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: Consiliare erogazione
generali e di Organi istituzionali sovvenzioni,
gestione contributi, sussidi,

ausili finanziari,
vantaggi economici




La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Sportello unico per le attivita' produttive

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Lo Sportello €' la struttura organizzativa attraverso la quale il Comune si rapporta con le imprese del
proprio territorio e alla quale puo' rivolgersi ogni imprenditore per avviare, gestire e concludere pratiche
legate alle attivita' produttive, garantendo un rapporto rapido ed efficace tra imprese e pubblica
amministrazione in un'ottica di semplificazione burocratica.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione F) Controlli, Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni unico per
competitivita' Carnrele - 5 attivita' (SCIA) per | e sanzioni le attivita'
distributive - tutela dei | attivita' ricettive produttive
saralTEer complementari:
attivita' agrituristica-
Bed and Breakfast,
affittacamere
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione F) Controlli, Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni unico per
competitivita' T attivita' (SCIA) per | e sanzioni le attivita'
distributive - tutela dei | attivita' ricettive produttive
GerelmE e complementari:
attivita' agrituristica-
Bed and Breakfast,
affittacamere
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita’ certificata di inizio concessione e unico per
competitivita' Qe o attivita' (SCIA) provvedimenti le attivita'
distributive - tutela dei ampliat'ivi.d_ella . produttive
i sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed




immediato per il
destinatario

Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione F) Controlli, Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni unico per
competitivita' S o it attivita" (.SCIA) per |e sanzioni le attivi.ta'
distributive - tutela dei | | €Sercizio attivita' di produttive
consumatori lavanderia
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Commercio C) Autorizzazione o | Sportello
primario econom_i_cc_) e competitivita' itinera}nte Su aree concess_ione e unicq per
competitivita' e e ————" pubbliche - provvedimenti le attivita'
T Dy e B Autorizzazione ampliat'ivi.d_ella . produttive
saralTEer sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione Sportello
primario economif:c_) e competitivita” certificata di inizio unicq per
competitivita' e ——" attivita' (SCIA): le att|V|.ta'
distributive - tutela dei | SO Merclo produttive
e all'ingrosso nel
settore alimentare
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio concessione e unico per
competitivita' T attivita' (SCIA) per provvedimenti le attivita'
Seitaive - ik eel esercizi d.i | alznplia’t_ivi.(cji_ellad . produttive
; commercio a sfera giuridica dei
consumatori dettaglio - media destinatari privi di
struttura di vendita | effetto economico
con superficie fino diretto ed
amgq. 1.500 immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario econom_i_cc_) e competitivita' certificata di inizio concess_ione e unicq per
competitivita' e ——" att|V|t_a' (SCIA): _ provyedu_nentl le att|V|.ta'
A b = il alet vendltg _a_l dettaglio ampl|at'|V|.d_eIIa . produttive
saralTEer a domicilio sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio concessione e unico per
competitivita' T attivit_a' (S_CIA): provyedir_nenti le attivi.ta'
I vendita (_jlretta da _ ampl|at_|V|.d_eIIa . produttive
SN parte dei produttori | sfera giuridica dei
agricoli destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione Sportello
primario econom_i_cc_) e competitivita' certificata di inizio unicq per
competitivita' e ——" attivita' (SCIA): le attivita'
commercio di produttive

distributive - tutela dei
consumatori

prodotti agricoli e
zootecnici,
mangimi, prodotti di




origine minerale e
chimico industriali
destinati
all'alimentazione
animale

Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita’ certificata di inizio concessione e unico per
competitivita' T attivita' (SCIA): provvedimenti le attivita'
Seitaive - ik eel commellfcio . ampliat_ivi.d.ella _ produttive
T elettronico, vendita | sfera giuridica dei
per corrispondenza, | destinatari privi di
televisione effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio concessione e unico per
competitivita' S o it attivitg'.(SQIA): provyedir_nenti le attiviFa'
distributive - tutela dei | €S€rcizio di . _ ampl|at_|V|.d_eIIa . produttive
e somministrazione di | sfera giuridica dei
alimenti e bevande | destinatari privi di
- nuova apertura effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio concessione e unico per
competitivita' T attivitg'.(SQIA): provyedir_nenti le attiviFa'
distributive - tutela dei | €S€rcizio di . _ ampl|at_|V|.d_eIIa . produttive
SerelmE e sqmmmlstrazmne di sferg glun_dlcg de]
alimenti e bevande | destinatari privi di
- trasferimento effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economipq e competitivita' certificata di inizio concess'ione e unico_ per
competitivita' T attivita' (SCIA): provvedimenti le attivita'
Seitaive - ik eel eserci;ig di . _ ampliat_ivi.d_ella . produttive
e somministrazione di | sfera giuridica dei
alimenti e bevande | destinatari privi di
- subingresso effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio concessione e unico per
competitivita' e o it attivitg'.(SQIA): provyedir_nenti le attiviFa'
distributive - tutela dei | €S€rcizio di . ampl|at_|V|.d_eIIa . produttive
e somministrazione sfera giuridica dei
temporanea di destinatari privi di
alimenti e bevande | effetto economico
in occasione di diretto ed
manifestazioni immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alazior_u_a - Sp.ortello
primario economico e competitivita’ certificata di inizio unico per
competitivita' T attivita' (SCIA): le attivita'
somministrazione di produttive

distributive - tutela dei
consumatori

alimenti e bevande
tramite mense,




ristorazione
collettiva
nell'ambito di case
di riposo, ospedali,
scuole, caserme,
comunita' religiose

Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio unico per
competitivita' T attivita' (_SCIA): _ le attiviFa'
distributive - tutela dei | SeMministrazione di produttive
saralTEer alimenti e bevande
nell'ambito di altre
attivita' quali sale
giochi, sale
scommesse
autorizzate ai sensi
del TULPS (Testo
unico leggi di
pubblica sicurezza)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio concessione e unico per
competitivita' Qe o attivitg'.(SQIA): provyedir_nenti le attiviFa'
distributive - tutela dei | €S€rcizio di . . ampl|at'|V|.d_eIIa . produttive
e somministrazione in | sfera giuridica dei
circolo privato destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Sviluppq Sviluppo economico e Seg_n_alazior_u_a - Sp.ortello
primario economico e competitivita’ certificata di inizio unico per
competitivita' T attivita' (_SCIA): _ le attiviFa'
distributive - tutela dei | SCMministrazione di produttive
SN alimenti e bevande
nell'ambito di
musei, teatri, sale
da concerti
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio unico per
competitivita' T attivita' (_SCIA): _ le attiviFa'
distributive - tutela dei | SCMministrazione di produttive
e alimenti e beyande
nell'ambito di altre
attivita' quali sale
da ballo, locali
notturni,
stabilimenti
balneari, impianti
sportivi
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio unico per
competitivita' T attivita' (SCIA): le attivita'
variazione della produttive

distributive - tutela dei
consumatori

superficie degli
esercizi pubblici di
somministrazione
alimenti e bevande




Pr.ocesfso Sviluppq Sviluppo economico e Segln_alazior_u_a - Sp.ortello
primario economico e competitivita" cerhflcata di inizio unico per
competitivita' Carnrele - 5 attivita' (SCIA) le attivita'
I attivita' artigianali. i_n produttive
SN genere, compresi i
laboratori di
produzione, di
trasformazione e/o
confezionamento
con/senza attivita'
di vendita diretta al
consumatore finale
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione F) Controlli, Sportello
primario econom_i_cc_) e competitivita' certificata di inizio verifich_e, _ispezioni unicq per
competitivita' e ——" att|V|ta_' (.SCIA_) per | e sanzioni le att|V|.ta'
S el cl I"eser'C|2|o attivita' produttive
consumatori ricettive .
complementari:
strutture ricettive
all'aria aperta -
campeggi
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione F) Controlli, Sportello
primario economif:c? e competitivita” certificata di inizio verifich_e, ?spezioni unicq per
competitivita' Qe o att|V|ta_' (.SCIA) per | e sanzioni le att|V|.ta'
distributive - tutela dei | I'€Sercizio attivita' produttive
consumatori ricettive .
complementari:
case vacanze
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economif:c? e competitivita” certificata di inizio concess'ione e unicq per
competitivita' T att|V|ta_' (.SCIA) per provyedu_nentl le att|V|.ta'
I I‘gserqu gtthlta‘ di ampl|at_|V|.d_eIIa . produttive
SN giochi leciti e sfera giuridica dei
videogiochi destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione F) Controlli, Sportello
primario econom_i_cc_) e competitivita' certificata di inizio verifich_e, _ispezioni unicq per
competitivita' e ——" att|V|ta_' (.SCIA_) per | e sanzioni le att|V|.ta'
distributive - tutela dei | esercizio attivita’ di produttive
e Acconciatore,
Estetista,
Esecuzione
tatuaggi e piercing
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione F) Controlli, Sportello
primario econom_i_cc_) e competitivita” certificata di inizio verifich_e, _ispezioni unicq per
competitivita' Carnerele - 5 attivita' (S_CIA) per | e sanzioni le att|V|.ta'
distributive - tutela dei | 35¢€NSN produttive
consumatori
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Segnalazione F) Controlli, Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni unico per
competitivita' T attivita' (SCIA) per | e sanzioni le attivita'
I'esercizio attivita' produttive

distributive - tutela dei
consumatori

circhi




Pr.ocesfso Sviluppq Sviluppo economico e Segln_alazior_u_a - Sp.ortello
primario economico e competitivita" cerhflcata di inizio unico per
competitivita' Carnrele - 5 attivita' (SCIA): le attivita'
distributive - tutela dei | Stabilimenti produttive
consumatori industriali
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Commercio su aree | C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita’ pubbliche con concessione e unico per
competitivita' S o it posteggio in provvedimenti le attivita'
Seitaive - ik eel mercgti - ampliat_ivi.d_ella . produttive
T Autorizzazione sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Trasferimento di C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita' residenza di titolare | concessione e unico per
competitivita' Carnrele - 5 in autor'iz.zazic.)ne provyedir_nenti le attivi.ta'
distributive - tutela dei | Pe€" I‘att|V|.ta‘ di ampl|at_|V|.d_eIIa . produttive
e commercio al sfera giuridica dei
dettaglio su aree destinatari privi di
pubbliche in forma | effetto economico
itinerante e diretto ed
richiesta nuova - immediato per il
Autorizzazione destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Esercizi pubblici: C) Autorizzazione o | Sportello
primario econom_i_cc_) e competitivita' apertura e _ concess_ione e unicq per
competitivita' e ——" trasfe_nmento Q| _ provyedu_nentl le att|V|.ta'
S el cl pubbllco esercizio ampl|at'|V|.d_eIIa . produttive
saralTEer in zona non sfera giuridica dei
sottoposta a tutela - | destinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Distributori di C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita' carburanti - concessione e unico per
competitivita' e ——" Autorizzazione provyedir_nenti le attivi.ta'
distributive - tutela dei ampl|at'|V|.d_eIIa . produttive
e sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Commercio C) Autorizzazione o | Sportello
primario economif:c_) e competitivita’ itinera_mte su aree concess_ione e unicq per
competitivita' Carnrele - 5 pubbliche e su provvedimenti le attivita'
I pos.teggio - ampliat_ivi.d_ella . produttive
SN subingresso - sfera giuridica dei
Autorizzazione destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Manifestazioni C) Autorizzazione o | Sportello
primario econom_i_cc_) e competitivita' fierist!che-Eiere - concess_ione e unicq per
competitivita' e ——" Autorizzazione provvedimenti le attivita'
ampliativi della produttive

distributive - tutela dei

sfera giuridica dei




consumatori

destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.ocesfso Swluppq Sviluppo economico e Noleggio di veicoli C) Autor}zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e i con conducente - concessione e unico per
e competitivita": . . . - N
competitivita : : Autorizzazione provvedimenti le attivita
Commercio - reti liativi dell dutti
distributive - tutela dei afmp |a'|V|.d_e ad . produtlive
consumatori stera giunidica gei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Noleggio di veicoli C) Autorllzzazmne o} Sp.ortello
primario economico e e, senza conducente - | concessione e unico per
e oy competitivita': . ; . . AL
competitivita : : Autorizzazione provvedimenti le attivita
Commercio - reti liativi dell dutti
distributive - tutela dei afmp |a'|V|.d_e ad . produtlive
consumatori stera giuridica gei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Swluppq Sviluppo economico e Pub'bllca.s]curezza: C) Autor}zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e - falo' tradizionale - concessione e unico per
e competitivita": . . . - N
competitivita : : Autorizzazione provvedimenti le attivita
Commercio - reti liativi dell dutti
distributive - tutela dei a;np |a_|V|.d_e ad . produtlive
consumatori siera giundica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Pubblllcsil sicurezza: C) Autoryzzazmne o] Sp.ortello
primario economico e R fuochi d'artificio - concessione e unico per
e competitivita": . X . - N
competitivita C : : Autorizzazione provvedimenti le attivita
ommercio - reti liativi dell dutti
distributive - tutela dei afmp |a'|V|.d_e ad . produttive
consumatori stera giunidica gei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Pubbllca sicurezza: C) Autorllzzazmne o] Sp.ortello
primario economico e competitivita' istruttore / direttore | concessione e unico per
competitivita' A di tiro a segno - provvedimenti le attivita'
Commercio - reti Autori : liativi dell dutti
A utorizzazione afmp |a'|V|.d_e ad . produttive
consumatori stera giuridica gei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Pubbl!ca sicurezza: | C) Autoryzzazmne o] Sp.ortello
primario economico e competitivita’ Lotteria, tombola e | concessione e unico per
competitivita' N pesca di provvedimenti le attivita'
Commercio - reti ! L .
beneficenza - ampliativi della produttive

distributive - tutela dei
consumatori

Autorizzazione

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico




diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.ocesfso Swluppq Sviluppo economico e Pubpllca sicurezza: C) Autor}zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e G, mestiere di fochino | concessione e unico per
e competitivita': . . . - AL
competitivita q ; - Autorizzazione provvedimenti le attivita
Commercio - reti liativi dell dutti
distributive - tutela dei a][np |a_|V|.d_e ad . produttive
consumatori siera giundica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Swluppq Sviluppo economico e Pupbllga 'S|cure'zz.a: C) Autor}zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e NN ospitalita’ stranieri - | concessione e unico per
cre ety competitivita': . . . : L
competitivita C : : Autorizzazione provvedimenti le attivita
ommercio - reti liativi dell dutti
distributive - tutela dei afmp 'a.'V'.d.e ad . produttive
consumatori stera giunidica gei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Swluppq Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autor}zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e NN palestre - concessione e unico per
e oy competitivita': . . . - AL
competitivita q ; Autorizzazione provvedimenti le attivita
Commercio - reti liativi dell dutti
distributive - tutela dei a][np |a_|V|.d_e ad . produttive
consumatori siera giundica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Swluppq Sviluppo economico e F"ubbllca sicurezza: C) Autor}zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e TR rimessa veicoli - concessione e unico per
e competitivita": ) g . - N
competitivita : : Autorizzazione provvedimenti le attivita
Commercio - reti liativi dell dutti
distributive - tutela dei a;np |a_|V|.d_e ad . produtlive
consumatori siera giundica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Swluppq Sviluppo economico e Pubbllca.smurezza: C) Autor}zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e R strumenti da punta | concessione e unico per
cre ety competitivita': . . : L
competitivita ; ; e da taglio - provvedimenti le attivita
Commercio - reti Autori . liativi dell dutti
distributive - tutela dei utorizzazione afmp |a'|V|.d_e ad . produttive
consumatori stera giuridica gei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Swluppq Sviluppo economico e R|vep(j|te_d| C) Autor}zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e e, quotidiani e concessione e unico per
e oy competitivita': S . - AL
competitivita c : : periodici - provvedimenti le attivita
ommercio - reti - . v .
Autorizzazione ampliativi della produttive

distributive - tutela dei
consumatori

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il




destinatario
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Taxi - . C) Autorllzzazmne o] Sp.ortello
primario economico e e Autorizzazione concessione e unico per
titivita' competitivita": di i le attivita'
competitivita e prov;{etllmc(jennl e ad |\€t|.a
distributive - tutela dei afmp |a'|V|.d_e ad . produttive
consumatori stera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Att|V|t_a funebre - C) AutorllzzaZ|one o] Sp.ortello
primario economico e - Autorizzazione concessione e unico per
titivita' competitivita": di i le attivita'
competitivita T prov;{etllmc(jennl e ad |\€t|.a
distributive - tutela dei a]E“p 1ativi d.e a dei produtlive
consumatori stera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Vend|ta amlbulante Sp.ortello
primario economico e e, di strumenti da unico per
titivita' competitivita": ta e da tagli le attivita'
competitivita Carilrartte o [l Kur; a e da taglio - e ad |\€t|.a
distributive - tutela dei utorizzazione produtlive
consumatori

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Sport e tempo libero

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio svolge attivita' di promozione e diffusione della cultura sportiva, in collaborazione con le
associazioni e con gli istituti scolastici; coordina le attivita' sportive mediante la gestione del calendario
delle attivita' presso tutti gli impianti sportivi di proprieta’ comunale e gestisce dei rapporti con i
concessionari di impianti sportivi e relative convenzioni.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI O CH T

supporto/pr istituzionali

ocessi

Ufficio




primari

Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Contri.but_i a(_j D) Con.cessione ed | Sporte
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: associazioni erogazione tgmpo
gengrah edi Altri servizi generali s.portlve. . sovvenzioni, libero
gestione dilettantistiche contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Contnb_utl _ D) Con.cessmne ed | Sporte
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: straordlqarl a erogazione tgmpo
gengrah e di Altri servizi generali concessionari di sovvenzioni, libero
gestione impianti contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Cont_rlbutl per D) Con.cessuone ed | Sporte
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: manifestazioni erogazione tgmpo
gengrah edi Altri servizi generali sovvenzioni, libero
gestione contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Cont_:esspne'ln . C) Autorllzzazmne o | Sporte
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: gestlt')r?e impianti concessione e tgmpo
gene_rah edi Altri servizi generali sportivi provyedu_nentl libero
gestione ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Autorizzazione per | C) Autor.izzazione o | Sporte
primario |st|tu2|onall,. generali e di gestione: eveqtl e | concessione e tgmpo
gengrah edi Altri servizi generali .mar)lfes.tazmn'l pegh provyedmentl libero
gestione impianti sportivi ampliativi della
comunali sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sgrvizj . Servizi istituzionali, Richiestg di prgmi D) Con.cessione ed | Sporte
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: in occasione d_| erogazione tgmpo
gengrah edi Altri servizi generali mamfestazmnl sovvenzioni, libero
gestione sportive contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, Autonzzazpne per C) Autor}zza2|one o | Sporte
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: psopcgasmnglg di concessione e tgmpo
gengrall e di Altri servizi generali impianti sportivi provyedu_nentl libero
gestione ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Sgrvi;i . Servizi istituzionali, C.orsi. pro|mozio'nali B) Affidamgn_to di Sport e
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: di attivita' sportiva Iavo_r|, servizi e tgmpo
gengrall e di Altri servizi generali forniture - Scelta libero
gestione del contraente e
contratti pubblici
Processo Servizi Contributi ordinari D) Concessione ed | Sporte

Servizi istituzionali,




primario istituzionali, generali e di gestione: | in denaro a erogazione tempo
generali e di Altri servizi generali sostegno sovvenzioni, libero
gestione dell'attivita’ contributi, sussidi,
ordinaria del ausili finanziari,
privato, dell'ente o vantaggi economici
dell'associazione
richiedente
Croceesd | e | Servsttuzona, | Ercgmone del D) Coneessioneed | Spot
P Lo generali e di gestione: : . gazione emp
generali e di : e . corrispettivo o a sovvenzioni, libero
; Altri servizi generali . I -
gestione tariffa agevolata contributi, sussidi,

ausili finanziari,
vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Stato civile

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio di stato civile ha lo scopo di accertare la condizione di ogni cittadino nel corso della sua vita:
nascita, matrimonio, morte; riceve tutti gli atti concernenti lo stato civile; custodisce e conserva i registri;
rilascia estratti e certificati e le copie degli allegati quando questi provengono da Paese estero.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ARl e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S| Tttt Stato civile: P) Gestione dati e Stato
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Redazione atto di informazioni, e civile
generali e di Anagrafe, stato civile 'e nascita tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo Servizi S| Tttt Stato Civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni | civile
generali e di Anagrafe, stato civile 'e matrimonio e sanzioni
gestione . e’lettorale concordatario
Processo Servizi S| Tttt Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Trascrizione atti di verifiche, ispezioni civile
generali e di " | nascita rese dalla e sanzioni




gestione Anagrafe, stato civile e | Direzione Sanitaria
servizio elettorale
Pr.ocesfso .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Stato C.'Y'Ie' - F) (.:.0 ntrol'll, - S.‘?‘O
primario istituzionali, generali e di gestione: Trascrizione atti di verifiche, ispezioni civile
gggﬁ;lée di Anagrafe, stato civile e gﬁ'sézltt:rgorman e sanzioni
9 servizio elettorale
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Stato C.'Y'Ie' . F) (.:.0 ntrol-ll, . S.‘?‘O
primario istituzionali, generali e di gestione: Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni civile
g:gteigilée di Anagrafe, stato civile e giet‘;cc;}?oneo' € sanzion
9 servizio elettorale
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Stato _C|V|I¢_a. o O) Accesso e S_ta}to
primario istituzionali, generali e di gestione: Pubblicazioni di Trasparenza civile
g:gteigilée di Anagrafe, stato civile e matrimonio
9 servizio elettorale
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Stato C'V'.Ie' . F) (.:.0 ntrol-ll, - S.‘?‘O
primario istituzionali, generali e di gestione: Celebrazioni verifiche, ispezioni civile
g:gﬁgilée di Anagrafe, stato civile e matrimoni civili e sanzioni
9 servizio elettorale
Processo | Sevizi | seryigiistituzionali, | S0 civie: | F) Controlli, | Stato
primario istituzionali, generali e di gestione: Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni civile
gentgrah e di Anagrafe, stato civile e ma|1trl|)mct>n|.o ’ e sanzioni
gestione servizio elettorale celebrato In aftro
comune italiano
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Stato (.;'.V'Ie' . F) (.:.0 ntrol-ll, - S.‘?‘O
primario istituzionali, generali e di gestione: Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni civile
9 servizio elettorale
Pr.oces.,so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Stato C'V.'Ie' F) Q_o ntrol'll, - S.“".“O
primario istituzionali, generali e di gestione: Annotazione verifiche, ispezioni | civile
9 servizio elettorale 9 S .
matrimonio civile, di
cessazione degli
effetti civili del
matrimonio
religioso
(concordatario) o di
delibazione
sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di
matrimonio
pronunciate in
Italia, provenienti
da altri comuni
Pr.oces.,so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Separazione F) Q_o ntrol-ll, S S.“".“O
primario istituzionali, generali e di gestione: consensuale, verifiche, ispezioni civile
gengrah edi Anagrafe, stato civile e dIVOI‘ZI.O' congiunto e sanzioni
gestione e modifica delle

servizio elettorale

condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di Stato




Civile

Pr.oces.so .Se'rwz_l . Servizi istituzionali, Stato glVlIe: . P) Gestlc'me' datie S_tgto
primario istituzionali, generali e di gestione: Redazione atto di informazioni, e civile
genﬁrall e di Anagrafe, stato civile e morte tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr.oces.so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Stato Q'Y'Ie: . F) Q_o ntrol'll, - S.“".“O
primario istituzionali, generali e di gestione: Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni civile
gentgral| e di Anagrafe, stato civile e rr|1|(')rtet avvenuta e sanzioni
gestione servizio elettorale alfestero
Pr.oces.so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Stato Q'Y'Ie: . F) Q_o ntrol'll, - S.“".“O
primario istituzionali, generali e di gestione: Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni civile
gentgral| edi Anagrafe, stato civile e rrlltorteCpervenuto da | e sanzioni
gestione servizio elettorale altro Lomune
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Stato_cwng: F) (.:.0 ntrol-ll, - S.‘?‘O
primario istituzionali, generali e di gestione: Autorizzazione alla | verifiche, ispezioni civile
genﬁrah e di Anagrafe, stato civile e cremazione e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | Stato
primario istituzionali, generali e di gestione: Autorizzazione alla | verifiche, ispezioni civile
gentgral| edi Anagrafe, stato civile e dlsper3|one delle e sanzioni
gestione servizio elettorale cenerl
Processo Servizi Servizi istituzionali, Stato Civile: F) Controlli, | Stato
primario istituzionali, generali e di gestione: Rilascio passaporto | verifiche, ispezioni civile
genﬁrah e di Anagrafe, stato civile e mortuario e sanzioni
gestione servizio elettorale
Pr.oces.so .Se'rwz_l . Servizi istituzionali, Stato civile: Cambio P) Gestlc'me' datie S_tgto
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: nome/cognome informazioni, e civile
gentgral| edi Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr.oces.so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Stato C'V.'Ie: F) Q_o ntrol-ll, S S.“".“O
primario istituzionali, generali e di gestione: Annotazione verifiche, ispezioni civile
genﬁrall e di Anagrafe, stato civile e setr:_::anzg di e sanzioni
gestione servizio elettorale retimcazione
attribuzione di
Sesso
Processo | Senvizl | geryigiistiuzionali, | Stato civie: P) Gestione datie | Stato
primario istituzionali, generali e di gestione: Affiliazioni informazioni, e civile
genﬁrall e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr.oces.so .S(ta':VIZ.I i Servizi istituzionali, i:tjato. civile: P} Gestlc'me' datie S_tglto
primario isti u2|cina |d generali e di gestione: ozione ;nto:mgz::)nl, e civile
genﬁra led Anagrafe, stato civile e utela defla privacy
gestione servizio elettorale
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, St.ato CIVI!e: . E) Gest|(')ne' datie S_tqto
primario istituzionali, generali e di gestione: Riconoscimenti informazioni, e civile
genﬁrall edi Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr.oces.so .Se'rwz_l . Servizi istituzionali, S’Fato CIVI|E‘:Z . P) Gestlc'me' datie S_tgto
primario istituzionali, generali e di gestione: Disconoscimenti informazioni, e civile
generali e di : tutela della privacy

Anagrafe, stato civile e




gestione servizio elettorale
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, Stato civile: E) Gest|(')ne' datie Stqto
primario istituzionali, generali e di gestione: Tutela/Curatela informazioni, e civile
gentgral| edi Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr.oces.,so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Stato Q'V'!e: . F) Q_o ntrol_ll, - S.t?“o
primario istituzionali, generali e di gestione: Trasmissioni alla verifiche, ispezioni civile
gentgral| edi Anagrafe, stato civile e ;rocugg;iella e sanzioni
gestione servizio elettorale epubblica
Processo | Servizi | geryigiigtituzionali, | Statoovile: - [F) Controll, [ Stato
primario istituzionali, generali e di gestione: Comunicazioni verifiche, ispezioni | civile
gentgrall e di Anagrafe, stato civile e all'Ufficio anagrafe | e sanzioni
gestione servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Trasparenza e Web

PTPCT 2019/2021
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI saeaclibeie  UHeD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S| Tttt Gestione sito web: | P) Gestione dati e Trasparen
primario istituzionali, generali e di gestio,ne: Aggiornamento informazioni, e za e Web
generali e di Altri servizi generali pagine tutela della privacy
gestione
Processo Servizi Sl el Gestione sito web: | P) Gestione dati e Trasparen
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Creazione pagine informazioni, e za e Web
generali e di Altri servizi generali ' tutela della privacy
gestione
Processo Servizi Servizilistituzionali Gestione sito web: | P) Gestione dati e Trasparen
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' software per la informazioni, e zae Web
generali e di Altri servizi generali " | gestione dei tutela della privacy
gestione contenuti
Processo Servizi Servizilistituzionali Gestione sito web: | B) Affidamento di Trasparen
primario istituzionali, generali e di gestio’ne: Affidamento lavori, servizi e za e Web




forniture - Scelta
del contraente e
contratti pubblici

generali e di
gestione

Altri servizi generali gestione in hosting

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Tutti gli uffici - Attivita' trasversale

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Tutti gli uffici sono competenti in ordine ai procedimenti e ai processi c.d. trasversali, tra cui, a titolo di
esempio, il procedimento di accesso e le procedure di acquisizione mediante il sistema dell'affidamento
diretto.

Questi procedimenti e processi vengono, per la loro natura trasversale, mappati una sola volta a valere
per tutti gli uffici.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari

Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Tutti gli

primario istituzionali appalto di lavori, lavori, servizi e uffici -
servizi e forniture di | forniture - Scelta Attivita'
importo inferiore a del contraente e trasversal
40.000 euro tramite | contratti pubblici e
il sistema
dell'affidamento
diretto

Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Tutti gli

primario istituzionali appalto di servizie | lavori, servizi e uffici -
forniture di importo | forniture - Scelta Attivita'
pari o superiore a del contraente e trasversal
40.000 euro e contratti pubblici e
inferiore alle soglie
di cui all'articolo 35,
D. Lgs. 50/2016
mediante il sistema
della procedura
negoziata




e | Moy, | Tt macroprocessi [ Adesione [ Midemento i [ Tt o
generali e di CONSIP o del forniture - Scelta Attivita'
gestione Soggetto del contraente e trasversal

Aggregatore di contratti pubblici e
riferimento

e | Kot ™" | Tt macroprocess | Prog2 conraion 1) Afdamento o | Tt o

forniture - Scelta Attivita'
del contraente e trasversal
contratti pubblici e
Pr.ocesfso .Tu'tte !e fun2|on| Tutti i macroprocessi .Confgrlr_ne'nto di A) Ach|§|Z|one e Tu.ttll gli
primario istituzionali incarichi di progressione del uffici -
collaborazione, personale Attivita'
studio e ricerca trasversal
nonche' di e
consulenza a
soggetti estranei
all'amministrazione
e | Moo | Tuti i macroproessi | Adtorzzazeneal | 8 fidamento i | Tt o
transazioni e altri forniture - Scelta Attivita'
rimedi di risoluzione | del contraente e trasversal
delle controversie contratti pubblici e
alternativi a quelli
giurisdizionali
Pr.oces.so .Tu'tte !e fun2|on| Tutti i macroprocessi Accesso art. 22 e O) Accesso e Tu.ttll gli
primario istituzionali segg. della L. Trasparenza uffici -
241/90 Attivita'
trasversal
e
primario | ittuzionait | Tuti macroprocessi | 5ACSER B £ 0O | B enen | uffici
parte dei consiglieri Attivita'
trasversal
e
e | Moty | Tuimacroprocess | Accessocvico Q) Rocessoe [Tl of
concernente dati, Attivita'
documenti e trasversal
informazioni e
soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D. Lgs. 33/2013
e | Mt | Tutimacroprocessi | Accessocico Q) Rocessoe [ Tl of
concernente dati e Attivita'
documenti ulteriori trasversal
a quelli soggetti a e
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D. Lgs. 33/2013

e | Mty | Tutimacroprocess | Accessocico Q) Rocessoe [Tl of

concernente dati e Attivita'




documenti ulteriori trasversal
a quelli soggetti a e
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D. Lgs. 33/2013
Pr.oces.so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Controv_ers_ie e H) Aﬁar! legali e Tu_tti. gli
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: conten2|93| .estgrn! contenzioso uffI'CI'— .
gengrah edi Organi istituzionali ed |r'1terr1|, p!ta2|on|, Attivita
gestione costituzioni in trasversal
giudizio, e e
conseguente
nomina dei
difensori e
consulenti
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Segnalazioni P) Gestione dati e Tutti gli
primario istituzionali dipendenti informazioni, e uffici -
tutela della privacy | Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Segnalazione- H) Affari legali e Tutti gli
primario istituzionali Esposto contenzioso uffici -
Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Partecipazione a P) Gestione dati e Tutti gli
primario istituzionali corsi di formazione | informazioni, e uffici -
tutela della privacy | Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Vigilanza sanitaria F) Controlli, Tutti gli
primario istituzionali a cura del medico verifiche, ispezioni uffici -
competente e sanzioni Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Nomina B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali Responsabile lavori, servizi e uffici -
Unico del forniture - Scelta Attivita'
Procedimento del contraente e trasversal
(RUP) contratti pubblici e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Formazione Albo G) Incarichi e Tutti gli
primario istituzionali dei professionisti nomine uffici -
esterni Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Front office: P) Gestione dati e Tutti gli
primario istituzionali Informazioni e informazioni, e uffici -
comunicazioni tutela della privacy | Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali appalto di servizie | lavori, servizi e uffici -
forniture di importo | forniture - Scelta Attivita'
superiore alle del contraente e trasversal
soglie di cui all'art. contratti pubblici e

35, D. Lgs. 50/2016
attraverso |l
sistema della




procedura aperta

Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Liquidazione fatture | E) Gestione delle Tu.tti. gli
supporto |st|tu2|ci.nal|c,il generali e di gestione: endtralte,td_elle spese Xft?'m't- .
gensra iedi Gestione economica, e del patrimonio t ivita |
gestione finanziaria, rasversa
programmazione e e
provveditorato
Processo di Sgwlgl . Servizi istituzionali, Registrazione E) Gestione delle Tu.ttll gli
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: fatture entrate, dglle spese uff|'0|'-
gentgral| e di Gestione economica, e del patrimonio ,tAttlwta |
gestione finanziaria, rasversa
programmazione e e
provveditorato
Pr.ocesfso S?:VIZ'I . Servizi istituzionali, Actce:tamentl di H) ,‘j[\ffarll legali e TfL;.ttI. gli
primario isti u2|cina |d generali e di gestione: entrata contenzioso ,l:\ttl'CI't- .
gensra led Gestione delle entrate ¢ vita |
gestione tributarie e servizi rasversa
fiscali e
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, Pllano dgllg E) Gestione delle Tu.ttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: alienazioni e entrate, delle spese | uffici -
generali e di Eesee Coaneries " | valorizzazioni e del patrimonio Attivita'
gestione finanziaria, trasversal
programmazione e e
provveditorato
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, Raccolta, .r|t|ro, E) Gest|(')ne' datie Tu.ttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: catalogazione e informazioni, e uffici -
generali e di : . .| distribuzione al tutela della privacy | Attivita'
X Altri servizi generali . .
gestione pubblico di trasversal
materiale e
informativo e
divulgativo su
servizi istituzionali
comunali o di altri
enti, su iniziative
culturali e per il
tempo libero
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, Monltoragglo F‘) Gestlc'me' datie Tu.ttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: contatti sito web informazioni, e uffici -
gengrah edi Altri servizi generali tutela della privacy | Attivita
gestione trasversal
e
Pr.oces.so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Comu_mcazpn: di F‘) Gestlc_me_ datie Tu.ttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: pubblica utilita informazioni, e uffici -
gengrah edi Altri servizi generali tutela della privacy | Attivita
gestione trasversal
e
Pr.ocesfso .Sﬂviz'i . Servizi istituzionali, Newsletter P:‘ Gesti(')ne' datie TfL;.tti. gli
primario isti u2|cina |d generali e di gestione: ;nto:mcajz:?m, e Xttl'CI't- .
generali e di Altri servizi generali utela della privacy ivita
gestione trasversal
e
Pr.ocesfso Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Rilevgziope O) Accesso e Tu.tti. gli
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: §odd|sfa2|or)e N Trasparenza uff|_0|_-
gengrall e di Altri servizi generali |nte'rna dagli uffici Attivita
gestione dell'ente trasversal

e




Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, Progety di _ . O) Accesso e Tu.ttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: comunicazione e di | Trasparenza uffici -
gengrall e di Altri servizi generali comunicazione Attivita
gestione integrata trasversal
e
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Progefttp dl_ O) Accesso e Tu.ttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: semplificazione del | Trasparenza uffici -
gengrall e di Altri servizi generali linguaggio u.tlllzzato. Attivita
gestione per la redazione dei trasversal
documenti e
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, Put.)b_llcazmn.e.dl' O) Accesso e Tu.ttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: notizie su attivita' e | Trasparenza uffici -
gengrall e di Altri servizi generali servizi comuqah e Attivita
gestione iniziative per il trasversal
tempo libero sui e
Social network
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, RaC(_:oIta_ e O) Accesso e Tu.ttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: distribuzione di Trasparenza uffici -
gengrah edi Altri servizi generali modulistica relat]va Attivita
gestione alle procedure di trasversal
competenza degli e
Uffici
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, R|Ig50lo podlce di D) Con.cessmne ed Tu.ttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: registrazione per erogazione uffici -
generali e di : s : accedere ai servizi | sovvenzioni, Attivita'
X Altri servizi generali . A -
gestione online contributi, sussidi, trasversal
ausili finanziari, e
. _ _ vantagg.i econpmici _
Proces;tso di Sﬁ:Vlz_l . Servizi istituzionali, letcl)f_ehnouflche. H) At\ffar! legali e T#.ttll gli
supporto isti u2|(3|na lj generali e di gestione: otifiche contenzioso Zﬂl_Cl_t— .
generall e di Segreteria generale vita
gestione trasversal
e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio amministrativo

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio gestisce:

- le richieste di copia rapporti di incidente stradale al diretto interessato;

- difesa dell'Ente nei ricorsi al Prefetto/Giudice di Pace avverso sanzioni Codice della Strada;
- cura le richieste di segnalazioni e sopralluogo da parte di cittadini;



- rilascia autorizzazioni passi carrai;
- informazioni generali sul codice della strada

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI fremclieils HHEE
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo di | Ordine pubblico Ordine pubblico e Calcolo e stima E) Gestione delle Ufficio
supporto e sicurezza Sz [Be ek entrate da sanzioni | entrate, delle spese | amministr
—— a.mministrativa per formazione e del patrimonio ativo
bilancio
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Affidamento del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza Sfenreeas Pl contenzioso GdP e | contenzioso amministr
locale e amministrativa T.r|bunale alla ativo
difesa esterna
mediante il sistema
dell'affidamento
diretto
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Gestione del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza Sl (2 fukia contenzioso in contenzioso amministr
locale e amministrativa | PrOPMo- ativo
elaborazione
controdeduzioni per
GdP
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rilievo incidente F) Controlli, Ufficio
primario e sicurezza Sfenreeas Pl verifiche, ispezioni amministr
locale e amministrativa € sanzioni ativo
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Gestione del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza Sl (2 fki contenzioso: contenzioso amministr
locale e amministrativa Udienze GdP ativo
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Contrassegno per D) Concessione ed | Ufficio
primario e sicurezza Sz [Bo ek veicoli erogazione amministr
locale e a.mministrativa esclusivamente sovvenzioni, ativo
elettrici contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Annullamento H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza Sz [Be ik d'ufficio di verbali contenzioso amministr
locale e amministrativa | PE V|o|a.2|on| a ativo
norme di legge
nazionale o
regionale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Ordinanze di H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza e confisca e contenzioso amministr
locale e amministrativa p_rovvedlmentl di ativo
dissequestro
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Sequestri denaro o | H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza cose ai sensi del contenzioso amministr

sicurezza: Polizia

ativo




locale e amministrativa | Reg. di P.U.
Pr.oces.,so Ordine pubblico Ordine pubblico e Concessjoni per D) Con.cessione ed Uffici'o.
primario e sicurezza e Ealee occupazione erogazione. ammlnlstr
locale e amministrativa temporaneg di sovvenzioni, ativo
suolo pubblico - contributi, sussidi,
controllo ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.ocesfso Orc_jine pubblico Ordine pubblico e Commercio su aree | C) Autorjzzazione o] Ufficipl
primario e sicurezza e pubbllch_e con concessione e ammlnlstr
locale e amministrativa postegglo n provyedmentl ativo
mercati - Controllo | ampliativi della
autorizzazioni sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo di Tu_tte !e funzioni Tutti i macroprocessi Qrdinanza di F) Q_ontrol_li, o Uffici_o.
supporto istituzionali ingiunzione verifiche, ispezioni | amministr
e sanzioni ativo

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio Gestione economica del personale dipendente

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa della gestione del personale comunale sia con riferimento agli aspetti organizzativi, in
particolare e' competente per selezioni e concorsi; dotazione organica e piano occupazionale;
inserimento di tirocinanti/stagisti/LSU/LPU; sia con riferimento agli aspetti giuridico-amministrativi:
mobilita’, presenze assenze, corrispondenza e buoni pasto; relazioni sindacali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Rila§cio cgrtificato E) Gestione delle Uffici_o
supporto |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: di stipendio entrate, dglle spese Gestlont_a
gengrah edi Pleares Uiaie e del patrimonio economic
gestione a del
personale




dipendent
e

Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, !_iquidqzi?ne N E) Gestione delle Uffici.o
supporto istituzionali, generali e di gestione: indennita' mensili entrate, delle spese | Gestione
generali e di B e amministratori e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Certifi_caz!one in . E) Gestione delle Uffici_o
supporto istituzionali, generali e di gestione: materia di spesa di | entrate, delle spese | Gestione
generali e di B . personale e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Liqgidgzione E) Gestione delle Uffici.o
supporto istituzionali, generali e di gestione: periodiche entrate, delle spese | Gestione
generali e di B e trattamenti e del patrimonio economic
gestione accessori a del
personale
dipendent
e
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Liquidazione. E) Gestione delle Uffici_o
primario istituzionali, generali e di gestione: trattamento fine entrate, delle spese | Gestione
generali e di B . mandato e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, CuD E) Gestione delle Uffici_o
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: entrate, d_eIIe spese Gestlon_e
generali e di Pleeres Uiaie e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Modello 770 E) Gestione delle Uffici_o
primario |st|tu2|onall,. generali e di gestione: entrate, dglle spese Gestlont_a
generali e di B . e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, P.en.sioni_: _ E) Gestione delle Uffici_o
supporto istituzionali, generali e di gestione: Liquidazioni IPS - entrate, delle spese | Gestione
generali e di Pleares Uiaie " | riscatti - e del patrimonio economic
gestione ricongiunzioni a del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Pensioni: Pratiche F) Gesti(')ne' datie Uffici_o
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: informazioni, e Gestlon_e
generali e di e LT tutela della privacy | economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Programma E) Gestione delle Uffici_o
primario istituzionali, generali e di gestione: triennale ed entrate, delle spese | Gestione
generali e di Pleeres Uiaie annuale del e del patrimonio economic
gestione fabbisogno di a del




personale personale
dipendent
e
Pr.ocesfso Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Statistiche E) Gesti(')ne' datie Uffici.o
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: informazioni, e Gestlon_e
generali e di Pleares Uiaie tutela della privacy | economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Stipendi-Paghe E) Gestione delle Uffici_o
supporto |st|tu2|onall,. generali e di gestione: entrate, d_eIIe spese Gestlont_a
generali e di - e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Rimborsp oneri per | E) Gestione delle Uffici.o
supporto istituzionali, generali e di gestione: datore di lavoro entrate, delle spese | Gestione
generali e di PleEres Uiae e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Certifipazione E) Gestione delle Uffici.o
primario istituzionali, generali e di gestione: crediti entrate, delle spese | Gestione
generali e di - e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Ass_istenza utenti: H) Affar! legali e Uffici_o
primario |st|tu2|onall,. generali e di gestione: |nYIO den'unce contenzioso Gestlont_a
gengrah edi Altri servizi generali all a'gen2|a . economic
gestione dell'entrate via a del
ENTRATEL personale
dipendent
e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio gestione giuridica del personale dipendente

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio ha la finalita' di gestire il trattamento economico del personale dipendenti comunali e le indennita’
erogate agli amministratori locali, con annessi adempimenti contributivi, assistenziali, previdenziali, fiscali;
controllo e stampa cartoline presenze mensile; aggiornamento e archivio permessi/ferie personale;



elaborazione mensile, anche attraverso ditta esterna, dei cedolini; elaborazione e presentazione 770 per
certificazione annua dei contributi versati. L'ufficio provvede inoltre alla predisposizione e redazione delle
rendicontazioni e statistiche annuali e delle statistiche del personale.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ARl e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S| Tttt Assunzione di A) Acquisizione e Ufficio
primario istituzionali, ¥ .’ | personale mediante | progressione del gestione
Lo generali e di gestione: . e o
generali e di Pleeres Uiaie concorsi, mobilita' e | personale giuridica
gestione contratti di lavoro a del
tempo determinato personale
o flessibile dipendent
e
Pr.ocesfso Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Attribuziqne_ A) Acquigizione e Ufficjo
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: progressioni progressione del ggsyqne
generali e di T — economiche personale giuridica
gestione orizzontali o di del
carriera personale
dipendent
e
Pr.oces.,so .Se.I’VIZ.I . Servizi istituzionali, Programma E) Gestione delle Ufﬁc_lo
primario istituzionali, ¥ .. | triennale ed entrate, delle spese | gestione
Lo generali e di gestione: . . o
generali e di Pleares Uiaie annuale del e del patrimonio giuridica
gestione fabbisogno di del
personale personale
dipendent
e
Pr.ocesfso S?:VIZ'I . Servizi istituzionali, Sele||;|on'| dacentro | F) (_;.or;]trol'll, o Ufflct;}o
primario istituzionali, generali e di gestione: per I'impiego verifiche, ispezioni | gestione
generali e di B . e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so .S(ta.!['VIZ.I . Servizi istituzionali, Assunzione disabili | F) %_or;trol_ll, o Ufﬁ(tz_lo
primario istituzionali, generali e di gestione: verifiche, ispezioni | gestione
generali e di B . e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.ocesfso S?:VIZ'I . Servizi istituzionali, Stabilizzazioni F) (_;.or;]trol'll, o Ufflct;}o
primario istituzionali, generali e di gestione: verifiche, ispezioni | gestione
generali e di Sleres MR e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, MO?'I'ta F) Q_o ntrol-ll, S Ufﬁc_lo
primario istituzionali, e .~ . | dall'esterno ex art. verifiche, ispezioni | gestione
Lo generali e di gestione: S o
generali e di B ——. 30 del D. Lgs. e sanzioni giuridica
gestione 165/2001 del
personale
dipendent




e

Pr.oces.so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Mobilita' ex art. 34 F) Q_ontrol_li, o Uffic_io
primario |st|tu2|opall, generali e di gestione: bis, D. L.gs. verifiche, ispezioni | gestione
generali e di T — " | 165/2001 € sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.ocesfso Sgrviz_i . Servizi istituzionali, Mobilita‘ in_terna F) (_3.ontrol'li, o Ufficjo
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: intersettoriale da verifiche, ispezioni | gestione
gengrall e di Sleres MR P.E.G. e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Prricrarc]::fi,go iftal[wzzll . Servizi istituzionali, Statistiche P} Gestlc_me_ datie Ufﬁc_lo
P uzionatl, generali e di gestione: Informazion, € gfas’glo_ne
generali e di B . tutela della privacy | giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.ocesfso Sgrviz_i . Servizi istituzionali, Cambi Qi profilo F) (_3.ontrol'li, o Ufficjo
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: professionale verifiche, ispezioni | gestione
gengrall e di B e e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.oces.so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Trasforma_zione del | F) Q_ontrol_li, o Uffic_io
primario istituzionali, generali e di gestione: rapporto di lavoro a | verifiche, ispezioni | gestione
generali e di B . " | tempo parziale e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Civvors | gonay, | St stuona, | Dstoree et [ 9 A eate
i d generali e di gestione: gestione
generali e di Pleares Uiaie giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Gestione coperture | F) Q_ontrol_li, o Uffic_io
supporto |st|tu2|onal|,. generali e di gestione: INAIL verlflch_e, ispezioni gfas’glo_ne
gengrall e di e LT e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrviz_i . Servizi istituzionali, P.rogetlﬁmento H) Aﬁar! legali e Ufficjo
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: disciplinare contenzioso ggstlone
gengrah edi Pleeres Uiaie giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Versgme_nFi o E) Gestione delle Uffic_io
supporto istituzionali, generali e di gestione: contributivi datori di | entrate, delle spese | gestione
generali e di B . " | lavoro e del patrimonio giuridica
gestione del

personale




dipendent
e

Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Comapdi e F) Q.ontrol'li, o Ufficjo
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: trasferimenti verlflch_e, ispezioni g'esyqne
gengrah edi B e e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Autoriz;az_ioni a C) Autorjzzazione o] Uffic_io
supporto istituzionali, generali e di gestione: prestazioni concessione e gestione
generali e di SeerEe U professionali di provvedimenti giuridica
gestione personale interno a | ampliativi della del
tempo sfera giuridica dei personale
indeterminato e destinatari privi di dipendent
determinato effetto economico e
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Nomina _ G) charichi e Uffic_io
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: compgnentl del nomine gfas’qune
gengrah e di B . CUG in quota giuridica
gestione Comune del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Nomina ' G) charichi e Ufficjo
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: compongntl del nomine g'esyqne
gengrah edi Pleares Uiaie Nucleo.dl giuridica
gestione valutazione - OIV del
personale
dipendent
e
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Rilevazione F) (_3_ontrol_li, o Uffic_io
primario istituzionali, generali e di gestione: eccedenze verifiche, ispezioni | gestione
generali e di B . personale e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Assunzioni interinali | F) Q.ontrol'li, o Ufficjo
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: verlflch_e, ispezioni g'esyqne
gengrah edi B . e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.ocesfso Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Attrib_uzi_oqe_ . G) charichi e Uffic_io
primario |st|tu2|opal|,. generali e di gestione: incarichi dirigenziali | nomine gfas’qune
gengrah e di Pleeres Uiaie giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Cgrtificgzioni E) Gestione delle Ufficjo
supporto istituzionali, generali e di gestione: stipendio per entrate, delle spese | gestione
generali e di B . cessione quinto e del patrimonio giuridica
gestione del
personale
dipendent

e




Processo di .Se.I’VIZ.I . Servizi istituzionali, Cert|f|ca.2|o.n| e E) Gestione delle Ufflc_lo
supporto istituzionali, generali e di gestione: attestazioni entrate, delle spese | gestione
gengrall e di B e posizioni. e del patrimonio giuridica
gestione assicurative (pa) del
per uso personale
ricongiunzioni, dipendent
riscatti ed altro e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio stampa
PTPCT 2019/2021
Descrizione UFFICIO:
L'ufficio cura la rassegna stampa quotidiana, i rapporti con i media locali e nazionali; pianifica le azioni di

comunicazione istituzionale; di programmazione delle campagne promozionali ed informative; cura i
materiali editoriali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S| Tttt Rassegna stampa P) Gestione dati e Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' informazioni, e stampa
generali e di Altri servizi generali ' tutela della privacy
gestione
Processo Servizi Servizilistituzionali Conferenze stampa | P) Gestione dati e Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne: informazioni, e stampa
generali e di Altri servizi generali tutela della privacy
gestione
Processo Servizi Servizilistituzionali Comunicati stampa | P) Gestione dati e Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestio,ne: informazioni, e stampa
generali e di Altri servizi generali tutela della privacy
gestione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella




gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio Tributi €' preposto alla gestione delle entrate dei tributi comunali; aggiorna la banca dati delle
dichiarazioni/comunicazioni di variazione e rendicontazione dei versamenti; cura l'informazione al

contribuente, predispone la modulistica inerente l'attivita' di istituto.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio Tributi

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Area dirischio  Ufficio
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S| Tttt Accertamenti H) Affari legali e Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' tributari contenzioso Tributi
gentgra|| edi Gestione delle entrate
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi Sl T dar Rateazione E) Gestione delle Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' pagamento tributi entrate, delle spese | Tributi
generali e di Eesiane cals entraté accertati e del patrimonio
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi S| Tttt Controllo ICI - IMU | F) Controlli, Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' - TASI verifiche, ispezioni Tributi
gengrali edi Gestione delle entrate & sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi S| Tttt Controllo Cosap F) Controlli, Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' verifiche, ispezioni Tributi
gengrali e di Gestione delle entrate & sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi S| Tttt Iscrizione a ruolo E) Gestione delle Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' entrate tributarie entrate, delle spese | Tributi
generali e di Cesttans el entraté e del patrimonio
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi Servizilistituzionali Richieste H) Affari legali e Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' accertamento con contenzioso Tributi
genﬁrah edi Gestione delle entrate adesione
gestione tributarie e servizi




fiscali

Processo Servizi Servizilistituzionali Certificati relativia | E) Gestione delle Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' posizioni tributarie entrate, delle spese | Tributi
gentgral| edi Crsiiane celll aEe e del patrimonio
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr.oces.,so .Se'I'VIZ'I . Servizi istituzionali, R|spos_te a'lstgnze, H) Affar! legali e Uf_ﬁcp
primario istituzionali, generali e di gestione: comunicazioni, contenzioso Tributi
gentgra|| edi Gestione delle entrate .”th'eSte .d' .
gestione tributarie e servizi informazioni
ool opposizioni
Pr.oces.,so .Se.I'VIZ.I . Servizi istituzionali, Provvedimenti in H) Affar! legali e Uf_ﬁcp
primario istituzionali, generali e di gestione: autotutela per tributi | contenzioso Tributi
gensrah edi Gestione delle entrate comunali
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr.ocesfso Sgwlgl . Servizi istituzionali, Cpntrol!o Imposta F) (_3.ontroI'I|, o Uf_flcp
primario istituzionali, generali e di gestione: di soggiorno verifiche, ispezioni | Tributi
gensrah edi Gestione delle entrate € sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr.ocesfso S?:VIZ'I . Servizi istituzionali, Istanze interpello H) ,‘j[\ffarll legali e '|L'Jf'ft|30|?
primario isti u2|cina |d generali e di gestione: contenzioso ributi
gentgra 1€ dl Gestione delle entrate
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr.ocesfso Se_wlz_l . Servizi istituzionali, R|mb_or3| a E) Gestione delle Uf.fICIO.
primario istituzionali, generali e di gestione: contribuenti- entrate, delle spese | Tributi
gentgral| edi Crsiiane celll aEe El:versamentl a on e del patrimonio
gestione TR B sEmibd omuni competenti

fiscali

- sgravi di quote
indebite e inesigibili
di tributi comunali

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del

RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e

finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio urbanistica si occupa della predisposizione e dell'istruttoria di tutti gli strumenti di pianificazione

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

PTPCT 2019/2021

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Urbanistica

urbanistica ed in particolare del Piano di Assetto del Territorio (PAT) approvato e del Piano degli




Interventi (PI); attivita' informativa in materia dei piani sovracomunali

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ARl e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.ocesfso Asgettg del Aemeiie oal e e Cert!fica?o F) Gesti(')ne' datie Urbanistic
primario territorio ed - P destinazione informazioni, e a
dilizia abitati edilizia abitativa: banisti tutela della ori
edilizia abitativa | ;- oo e assetto urbanistica utela della privacy
del territorio
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Piano regolgtore . L) Pianifjcazione Urbanistic
primario territorio ed e P generale - Piano di | urbanistica a
dilizia abitati edilizia abitativa: del
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto ?OV.? o de
del territorio erritorio
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Varian_tg L) Pianifjcazione Urbanistic
primario territorio ed e g semplificata al urbanistica a
dilizia abitati edilizia abitativa: Pi lat
edilizia abitativa | £ yiois residenziale iano regolatore
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Piani gr.banistici L) Pianifjcazione Urbanistic
primario territorio ed e P attuativi ad urbanistica a
dilizia abitati edilizia abitativa: iniziati vat
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto iniziativa privata
del territorio
Pr.oces.,so ;Ass.ttattg de(; Aemeiie oal e e Piago&@edﬁ;nenti L)bPiani:icazione Urbanistic
primario edr'rll' orio te)'t . e produttivi - urbanistica a
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto
del territorio
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Piano edilizia L) Pianifjcazione Urbanistic
primario territorio ed e o economica urbanistica a
dilizia abitati edilizia abitativa: | PEEP
edilizia abitativa | g jjizia residenziale popolare -
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.ocesfso Asgettg del Feseiie eel (EiiEie cl Piaqo . L) Pianifjcazione Urbanistic
primario territorio ed e AP particolareggiato urbanistica a
dilizia abitati edilizia abitativa: PP diiniziati
edilizia abitativa | ;o nictica e assetto | .tl iniziativa
del territorio privata
Pr.oces.,so ;Ass.ttattg de(; Aescite dall et e IF‘itz;\'no di' oL L)bPiani:icazione Urbanistic
primario edr'rll' orio te)'t . B g ottizzazione - P.L. urbanistica a
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto
del territorio
Pr.oces.,so Asgettg del Aemeiie oal e e Pla_no d|_ L) Plan|f|ca2|one Urbanistic
primario territorio ed e PP lottizzazione urbanistica a
dilizia abitati edilizia abitativa: dufficio - P.L.U
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto ufficio - P.L.U.
del territorio
Pr.ocesfso Asgettg del Aescite dall et e Assegnaz'iong Qi D) Con.cessione ed | Urbanistic
primario territorio ed aree per l'edilizia erogazione a




edilizia abitativa | edilizia abitativa: residenziale sovvenzioni,
Urbanistica e assetto pubblica contributi, sussidi,
del territorio ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Servizi S| Tttt Gestione B) Affidamento di Urbanistic
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' tecnologica SIT: lavori, servizi e a
generali e di Altri servizi generali " | Affidamento forniture - Scelta
gestione censimento edifici, | del contraente e
foto, numerazione contratti pubblici
interna
Processo Servizi Servizilistituzionali Gestione S) Agenda Digitale, | Urbanistic
primario istituzionali, generali e di gestio’ne: tecnologica SIT: digitalizzazione e a
generali e di Altri servizi generali Creazione banca informatizzazione
gestione dati geografica processi
Processo Servizi Servizilistituzionali Gestione S) Agenda Digitale, | Urbanistic
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' tecnologica SIT: digitalizzazione e a
generali e di Altri servizi generali " | Interventi per la informatizzazione
gestione normalizzazione processi
delle banche dati
comunali
Processo Servizi S| Tttt Gestione S) Agenda Digitale, | Urbanistic
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' tecnologica SIT: digitalizzazione e a
generali e di Altri servizi generali " | Formazione GIS informatizzazione
gestione processi

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.




COMUNE DI GALZIGNANO TERME

PROVINCIA DI PADOVA

RELAZIONE ILLUSTRATIVA
DEL CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI
- art. 54, comma 5, D.Lgs. n. 165/2001 -

Premessa

Il Codice di comportamento dei dipendenti del Comune Galzignano Terme & definito ai sensi
dell’art. 54, comma 5, del D.Lgs. n. 165/2001 e dell’art. 1, comma 2, del Codice di comportamento
generale, approvato con D.P.R. n. 62 del 16/04/2013.

Come disciplinato dall’art. 2, comma 3, del citato D.P.R. n. 62/2013, il Codice prevede che gli
obblighi ivi previsti si estendono, per quanto compatibili, a tutti i collaboratori o consulenti, con
qualsiasi tipologia di contratto o incarico e a qualsiasi titolo, ai titolari di organi e di incarichi negli
uffici di supporto agli organi di direzione politica dell’Ente, nonché ai collaboratori a qualsiasi
titolo di imprese fornitrici di beni o servizi che realizzano opere nei confronti defl’amministrazione.
Gli stessi obblighi si estendono, altresi, per quanto compatibili, ai dipendenti dei soggetti controllati
o partecipati dal Comune.

Contenuto del codice

Il codice si suddivide in n. 12 articoli, che specificano ed integrano le previsioni del Codice

generale sopra richiamato sulla base delle indicazioni fornite dalla CIVIT nelle “Linee guida”

approvate con la delibera n. 75/2013, di cui si richiamano i titoli e si riportano sommariamente i

rispettivi contenuti:

Art. 1 - Disposizioni introduttive

= Rinvio alla legge ed al Codice Generale (D.P.R. n. 62/2013)

— Individuazione dei soggetti destinatari

— Estensione di tutte o alcune regole a soggetti controllati o partecipati dalla stessa
amministrazione

Art. 2 - Regali, compensi e altre utilita (art. 4 del D.P.R. n. 62/2013)

— Definizione del limite del valore dei regali di modico valore

— Definizione dei criteri di valutazione del valore in caso di cumulo di pil regali

— Modalitd di utilizzo da parte dell’amministrazione dei regali ricevuti al di fuori dei casi
consentiti

— Indicazione delle tipologie di incarichi di collaborazione consentiti e vietati, ai sensi del comma
6, nonché le categorie di soggetti privati che hanno interessi economici significativi in decisioni
o attivitad inerenti all’amministrazione

Art. 3 - Partecipazione ad associazioni e organizzazioni (art. 5 del D.P.R. n. 62/2013)

— Definizione ambiti di interesse che possono interferire con lo svolgimento dell’attivitd d’ufficio

- Precisazione del termine entro cui effettuare la comunicazione al proprio responsabile
sull’adesione o appartenenza ad associazioni ed organizzazioni (comma 1)

— Comunicazione degli interessi finanziari e conflitti di interesse (art. 6 del D.P.R. n. 62/2013)

- Individuazione delle categorie di soggetti privati che hanno interessi in decisioni e attivita
dell’amministrazione

— Procedimentalizzazione delle modalith di comunicazione delle informazioni rilevanti e
dell’obbligo periodico di aggiornamento

Art. 4 - Obbligo di astensione (art. 7 del D.P.R. n. 62/2013)



- Procedimentalizzazione della comunicazione dell’astensione e delle relative ragioni al
responsabile dell’ufficio

— Previsione di un controllo da parte del responsabile dell’ ufficio
Previsione di un sistema di archiviazione dei casi di astensione nell’amministrazione

Art 5 - Prevenzione della corruzione (art. 8 del D.P.R. n. 62/2013)

- Rinvio alle previsioni del Piano triennale di prevenzione della corruzione

—~ Specifica degli obblighi di collaborazione dei dipendenti con il Responsabile per la prevenzione
della corruzione

—~ Indicazione delle misure di tutela del dipendente che segnala un illecito all’amministrazione

Art. 6 - Trasparenza e tracciabilita (art. 9 del D.P.R. n. 62/2013)

- Rinvio alle previsioni del Piano triennale di prevenzione della corruzione

~ Previsione di eventuali regole volte a favorire un comportamento collaborativo da parte dei
titolari degli uffici tenuti alla comunicazione ed alla pubblicazione dei dati, come previsto dalla
normativa vigente in materia

Art. 7 - Comportamento nei rapporti privati (art. 10 del D.P.R. n. 62/2013)

— Individuazione det comportamenti nei rapporti privati ritenuti lesivi dell’immagine
dell’amministrazione

Art. 8 - Comportamento in servizio (art. 11 del D.P.R. n. 62/2013)

- Previsione dell’obbligo da parte del dirigente/responsabile di rilevare e tenere conto delle
eventuali deviazioni dall’equa e simmetrica ripartizione dei carichi di lavoro, dovute alla
negligenza di alcuni dipendenti

- Previsione dell’obbligo per il dirigente/responsabile di controllare e di vigilare sul corretto uso
dei permessi di astensione e delle timbrature delle presenze da parte dei propri dipendenti

— Previsione dei vincoli sull’utilizzo adeguato di materiali, attrezzature, servizi e risorse,
imponendo ai dipendenti determinate regole d’uso

Art. 9 - Rapporti con il pubblico (art. 12 del D.P.R. n. 62/2013)

~ Individuazione del termine specifico per la risposta alle varie comunicazioni degli utenti, ove
non sia gia previsto

— Precisazione che alle comunicazioni di posta elettronica si deve rispondere con lo stesso mezzo,
riportando tutti gli elementi idonei ai fini dell’identificazione del responsabile e dell’esaustivita
della risposta

— Collegamento con il documento o la carta di servizi contenente gli standard di qualitd secondo
le linee puida formulate dalla CIVIT

— Specifica degli obblighi di comportamento dei dipendenti degli URP a seconda delle peculiarita
dell’amministrazione

Art. 10 - Disposizioni particolari per i dirigenti (art. 13 del D.P.R. n. 62/2013)

— Procedimentalizzazione della comunicazione dei dati relativi ai conflitti di interesse di cui al
comma 3, prevedendo anche un obbligo di aggiornamento periodico

— Indicazione delle modalita e dei soggetti a cui i dipendenti possono segnalare eventuali disparita
nella ripartizione dei carichi di lavoro da parte del dirigente

— Previsione dell’obbligo per il dirigente di osservare e vigilare sul rispetto delle regole in materia
di incompatibilita da parte dei propri dipendenti

Art. 11 - Vigilanza, monitoraggio e attivita formative (art. 15 del D.P.R. n. 62/2013)

-~ Rinvio alle linee guida predisposte dall’amministrazione ai sensi del comma 6

Procedura di approvazione

In merito alla procedura di approvazione del Codice si & tenuto conto delle espresse indicazioni
dell’art. 54, comma 5, del D.Lgs. n. 165/2001 e dell’art. 1, comma 2, del D.P.R. n. 62/2013.

In particolare:



sono state seguite, sia per la procedura che per i contenuti specifici, le linee guida in materia
di codici di comportamento delle pubbliche amministrazioni elaborate dalla CIVIT ed
approvate definitivamente con delibera n. 75/2013;

il parere obbligatorio dell’OIV & stato acquisito in data 21.12.2013 prot. nr. 9396;

la “procedura aperta” & stata attuata mediante la pubblicazione sul sito web istituzionale di
un avviso, unitamente all’ipotesi di codice, con il quale sono stati invitati i soggetti portatori
di interessi a fornire in merito eventuali proposte e/o osservazioni, da trasmettere
all’amministrazione su apposito modello predefinito;

entro il termine fissato dal predetto avviso non sono pervenute proposte e/o osservazioni

il Codice, unitamente alla presente relazione illustrativa, dopo la definitiva approvazione da
parte della Giunta Comunale, verrd pubblicato sul sito web istituzionale nella sezione
“Amministrazione trasparente”, sotto-sezione 1° livello “Disposizioni generali”, sotto-
sezione 2° livello “Atti generali”; il relativo link verrd comunicato all’Autoritd Nazionale
Anticorruzione ai sensi dell’art. 1, comma 2, lettera d), della L. n. 190/2012.



COMUNE DI GALZIGNANO TERME

PROVINCIA DI PADOVA

CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI
- Art. 54, comma 5, D. Lgs. n. 165/2001 -

Art. 1 - Disposizioni di carattere generale e ambito soggettivo di applicazione

l.

Il presente codice di comportamento, di seguito denominato “Codice”, integra ai sensi dell’art.
54, comma 35, del D.Lgs. n. 165/2001 le previsioni del codice di comportamento dei dipendenti
pubblici, di seguito denominato “Codice generale”, approvato con D.P.R. n. 62 del 16 aprile
2013, che ha definito i doveri minimi di diligenza, lealtd, imparzialitd e buona condotta che i
pubblici dipendenti sono tenuti ad osservare.

I presente Codice si applica in generale a tutti i dipendenti del Comune di Galzignano Terme,
con particolare riguardo a quelli che svolgono attivita di natura tecnico-professionale nelle aree
ad elevato rischio di corruzione, come definite nell’art. |, comma 16, della L. n. 190/2012 e nel
Piano triennale di prevenzione della corruzione. Norme particolari sono previste per i Dirigenti
e i Responsabili di area, nonché per i dipendenti che svolgono attivitd di front-office, in
particolar modo per gli addetti all’ufficio per le relazioni con il pubblico.

Gli obblighi previsti dal presente Codice e dal Codice Generale si estendono, per quanto
compatibili, a tutti i collaboratori o consulenti, con qualsiasi tipologia di contratto o incarico e a
qualsiasi titolo, ai titolari di organi e di incarichi negli uffici di supporto agli organi di direzione
politica dell’Ente, nonché ai collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni o servizi
che realizzano opere nei confronti dell’amministrazione. A tal fine, negli atti di incarico o nei
contratti di acquisizione delle collaborazioni, delle consulenze o dei servizi, sono inserite, a cura
dei competenti dirigenti/responsabili, apposite disposizioni o clauscle di risoluzione o
decadenza del rapporto in caso di violazione degli obblighi derivanti dal presente Codice e dal
Codice generale. Le disposizioni e le clausole da inserire in ciascun atto di incarico o contratto
vengono valutate e definite dai competenti dirigenti/responsabili in relazione alle tipologie di
attivitd e di obblighi del soggetto terzo nei confronti dell’ Amministrazione ed alle responsabilita
connesse.

Le previsioni del presente Codice si estendono, altresi, per quanto compatibili, ai dipendenti dei
soggetti controllati o partecipati dal Comune di Galzignano Terme

Art. 2 — Regali, compensi e altre utilita (art. 4 del Codice Generale)

I.

Fermo restando in ogni caso il divieto per il dipendente di chiedere o di sollecitare, per s€ o per
gli altri, regali o altre utilitd, il dipendente pud accettare, per s€ o per gli altri, regali o altre
utilitd d’uso di modico valore solamente se effettuati occasionalmente nell’ambito delle normali
relazioni di cortesia e nell’ambito delle consuetudini internazionali. In ogni caso,
indipendentemente dalla circostanza che il fatto costituisca reato, il dipendente non pud
accettare, per sé o per gli altri, regali o altre utilith, neanche di modico valore a titolo di
corrispettivo per compiere 0 per aver compiuto un atto del proprio ufficio da soggetti che
possano trarre benefici da decisioni o attivitd inerenti all’ufficio, né da soggetti nei cui confronti
& o sta per essere chiamato a svolgere o a esercitare attivith o potestd proprie dell’ufficio
ricoperto.



Per regali o altre utilitd di modico valore si intendono quelli di valore non superiore a 150 Euro.
Nel caso di pid regali o altre utilitd ricevute contemporaneamente, il valore cumulativo non
potra in ogni caso superare i 150 Euro.

I regali e le altre utilita comungue ricevuti fuori dai casi consentiti vengono immediatamente

messi a disposizione dell’ Amministrazione, a cura del dipendente a cui siano pervenuti, per la

restituzione o per essere devoluti a fini istituzionali.

Il dipendente non accetta incarichi di collaborazione a qualsiasi titolo, diretti o indiretti, da

soggetti o enti privati in qualunque modo retribuiti che abbiano, o abbiano avuto nel triennio

precedente, un interesse economico significativo in decisioni o attivita inerenti all’ufficio o al
servizio di appartenenza del dipendente stesso.

Per soggetti privati aventi un interesse economico significativo si intendono in particolare:

a) coloro che siano, o siano stati nel triennio precedente, iscritti ad albi di appaltatori di opere
e/o lavori pubblici o ad albi di fornitori di beni o di prestatori di servizi tenuti dal servizio di
appartenenza del dipendente;

b) coloro che partecipino, o abbiano partecipato nel triennio precedente, a procedure per
"aggiudicazione di appalti, subappalti, cottimi fiduciari o concessioni di lavori, servizi o
forniture o a procedure per la concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili
finanziari o I'attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere curate dal servizio di
appartenenza;

¢} coloro che abbiano, o abbiano avuto nel triennio precedente, iscrizioni o provvedimenti a
contenuto autorizzatorio, concessorioc o abilitativo per lo svolgimento di attivith
imprenditoriali comunque denominati, ove i predetti procedimenti o provvedimenti
afferiscano a decisioni o attivita inerenti al Servizio di appartenenza.

Al fine di preservare il prestigio e I'imparzialitd dell’amministrazione, il dirigente/responsabile

dell’ufficio o servizio vigila sulla corretta applicazione del presente articolo da parte del

personale assegnato. Il Segretario Generale vigila sulla corretta applicazione del presente
articolo da parte dei responsabili.

Art. 3 - Partecipazione ad associazione e organizzazioni (art. 5 del Codice Generale)

L

Nel rispetto della disciplina vigente in materia di diritto di associazione, il dipendente comunica
al proprio dirigente/responsabile, tempestivamente e comunque entro il termine di cinque giomi,
la propria adesione o appartenenza ad associazioni od organizzazioni, a prescindere dal loro
carattere riservato o meno, fatta salva I’adesione a partiti politici o sindacati, che svolgono
attivitd analoga a quella del servizio di appartenenza del dipendente.

Art. 4 — Comunicazione degli interessi finanziari e conflitti di interesse (art. 6 del Codice

[

Generale)

All’'atto dell’assunzione o dell’assegnazione all’ufficio/servizio, il dipendente informa per

iscritto  al dirigente/responsabile competente di tutti i rapporti, diretti o indiretti, di

collaborazione in qualunque modo retribuiti, con soggetti o enti privati che lo stesso abbia o

abbia avuto negli ultimi tre anni, precisando:

a) se in prima persona, o suoi parenti o affini entro il secondo grado, il coniuge o il convivente
abbiano ancora rapporti finanziari con il soggetto con cui ha avuto i predetti rapporti di
collaborazione;

b) se tali rapporti siano intercorsi o intercorrano con soggetti che abbiano interessi in attiviti o
decisioni inerenti al servizio di appartenenza, limitatamente alle pratiche a lui affidate.

Il dirigente/responsabile competente valuta in merito la presenza o meno di conflitti di interesse,

anche potenziali, e, nel caso, invita il dipendente ad astenersi dal prendere decisioni o svolgere



3.

attivitd inerenti le sue mansioni in situazioni di conflitto, anche potenziale, con interessi
personali, del coniuge, di conviventi, di parenti, di affini entro il secondo grado.
Le comunicazioni di cui al comma | devono essere aggiornate almeno una volta I’anno.

Art. 5 — Obbligo di astensione (art. 7 del Codice Generale)

1.

Il dipendente comunica per iscritto al proprio dirigente/responsabile, con congruo anticipo, la
necessitd di astenersi dal partecipare all’adozione di decisioni o ad attivitd, nei casi previsti
dall’art. 7 del Codice Generale. Nella comunicazione il dipendente deve indicarne
obbligatoriamente le ragioni.

Suil’astensione del dipendente decide il dirigente/responsabile del servizio di appartenenza, il
quale, esaminate le circostanze e valutata espressamente la situazione sottoposta alla sua
attenzione, deve rispondere per iscritto al dipendente medesimo sollevandolo dall’incarico
oppure motivando espressamente le ragioni che consentono comunque |’espletamento
dell’attivita da parte dello stesso dipendente. Il dirigente/responsabile cura 1’archiviazione di
tutte le decisioni dal medesimo adottate. Sull’astensione dei dirigenti/responsabili decide il
Responsabile per la prevenzione della corruzione, il quale cura la tenuta e I’archiviazione dei
relativi provvedimenti.

Art. 6 — Prevenzione della corruzione (art. 8 del Codice Generale)

1.

2.

1l dipendente rispetta ie misure necessarie alla prevenzione degli illeciti nell’amministrazione e,
in particolare, le prescrizioni contenute nel piano triennale di prevenzione della corruzione.
Ogni dipendente collabora con il Responsabile per la prevenzione della corruzione,
comunicando allo stesso i dati e le informazioni eventualmente richieste e segnalando, per il
tramite del proprio dirigente/responsabile, eventuali situazioni di illecito nell’amministrazione
cui sia venuto a conoscenza e ogni caso ritenuto rilevante ai fini del presente articolo e dell’art.
8 del Codice Generale. La segnalazione da parte di un dirigente/responsabile viene indirizzata
direttamente al Responsabile per la prevenzione della corruzione.

Il destinatario delle segnalazioni di cui al comma precedente adotta ogni cautela affinché sia
tutelato I’anonimato del segnalante ai sensi dell’art. 54-bis del D. Lgs. n. 165/2001 e s.m.i..
Nell’ambito del procedimento disciplinare, I’'identita del segnalante non pud essere rilevata,
senza il suo consenso, sempre che la contestazione dell’addebito disciplinare sia fondata su
accertamenti distinti e ulteriori rispetto alla segnalazione. Qualora la contestazione sia fondata,
in tutto o in parte, sulla segnalazione, ’identitd pud essere rivelata ove la sua conoscenza sia
assolutamente indispensabile per la difesa dell’incolpato; tale ultima circostanza put emergere
solo a seguito dell’audizione dell’incolpato ovvero dalle memorie difensive che lo stesso
produce nel procedimento. La denuncia & sottratta all’accesso previsto dagli artt. 22 e seguenti
della L. n. 241/1990 e s.m.i..

L’amministrazione garantisce ogni misura di riservatezza a tutela del dipendente che segnala un
illecito nell’amministrazione.

Art. 7 - Trasparenza e tracciabilita (art. 9 del Codice Generale)

l.

2.

Il dipendente osserva le misure in materia di trasparenza e tracciabilitd previste dalla legge e dal
programma triennale per la trasparenza e I'integrita.

I titolare di ciascun ufficio assicura I’adempimento degli obblighi di trasparenza previsti dalla
normativa vigente, prestando la massima collaborazione nell’elaborazione, reperimento e
comunicazione, in modo regolare e completo, delle informazioni e dei dati da pubblicare sul sito
istituzionale.



Art. 8 - Comportamento nei rapporti privati (art. 10 del Codice Generale)

1.

Nei rapporti privati, comprese le relazioni extra-lavorative con pubblici ufficiali nell’esercizio
delle loro funzioni, il dipendente non sfrutta, né menziona, la posizione che ricopre
nell’amministrazione per ottenere utilith che non gli spettino e non assume nessun altro
comportamento che possa nuocere all’'immagine dell’amministrazione.

Art. 9 - Comportamento in servizio (art. 11 del Codice Generale)

1.

Il dirigente/responsabile assegna ai propri dipendenti i compiti per lo svolgimento delle funzioni
inerenti i servizi dallo stesso diretti, sulla base di un’equa e simmetrica ripartizione dei carichi di
lavoro.

Il dirigente/responsabile deve rilevare e tenere conto, anche ai fini della valutazione della

performance individuale, delle eventuali deviazioni dall’equa e simmelrica ripartizione dei

carichi di lavoro dovute alla negligenza di alcuni dipendenti, imputabili a ritardi o all’adozione

di comportamenti tali da far ricadere su altri dipendenti il compimento di attivitd o I’adozione di

decisioni di propria spettanza.

11 dirigente/responsabile deve controllare che:

a) 'uso dei permessi di astensione da parte dei dipendenti avvenga effettivamente per le
ragioni e nei limiti previsti dalla legge e dai contratti collettivi, evidenziando al soggetto
interessato eventuali deviazioni;

b) i propri dipendenti effettuino una corretta timbratura delle presenze, segnalando
tempestivamente, al dipendente o all’Ufficio Procedimenti Disciplinari le pratiche scorrette,
secondo le procedure previste dal vigente Codice Disciplinare.

Il dipendente utilizza i materiali, le attrezzature, i servizi telematici e telefonici, e piil in generale

le risorse in dotazione al servizio, esclusivamente per ragioni d’ufficio, osservando le regole

d’uso imposte dall’amministrazione.

Art. 10 — Rapporti con il pubblico (art. 12 del Codice Generale)

1.

Il dipendente risponde alle varie comunicazioni degli utenti senza ritardo € comunque, nel caso
di richiesta scritta, non oltre il 30° giorno, operando con spirito di servizio, correttezza, cortesia
e disponibilita. Nel rispondere alla corrispondenza, a chiamate telefoniche e ai messaggi di
posta elettronica opera nella maniera pih completa e accurata possibile. Alle comunicazioni di
posta elettronica risponde con lo stesso mezzo, riportando tutti gli elementi idonei ai fini
dell’identificazione del responsabile e dell’esaustivita della risposta.

E’ assicurato il collegamento con documenti o carte di servizi contenenti gli standard di qualita
secondo le linee guida formulate dalia CIVIT.

I dipendenti dell’Ufficio Relazioni con il Pubblico operano con particolare cortesia e
disponibilita, indirizzano le chiamate telefoniche € i messaggi di posta elettronica ricevuti,
nonché gli utenti ai funzionari o agli utfici competenti. Rispondono alle richieste degli utenti
nella maniera pit completa e accurata possibile, senza tuttavia assumere impegni né anticipare
I’esito di decisioni o azioni altrui.

Art. 11 - Disposizioni particolari per i dirigenti (art. 13 del Codice Generale)

L.

All’atto dell’assunzione o del conferimento dell’incarico, il dirigente comunica per iscritto
all’amministrazione le partecipazioni azionarie e gli altri interessi finanziari che possano porlo
in conflitto di interessi con la funzione pubblica che svolge e dichiara se ha parenti e affini entro
il secondo grado, coniuge, o convivente che esercitano attivitd politiche, professionali o



economiche che li pongano in contatti frequenti con gli uffici che dovra dirigere o che siano
coinvolti nelle decisioni o nelle attivita inerenti agli stessi uffici.

Le comunicazioni e le dichiarazioni di cui al comma precedente devono essere aggiornate
periodicamente e, comunque, almeno una volta I’anno.

1i dirigente fornisce le informazioni sulla propria situazione patrimoniale e le dichiarazioni
annuali dei redditi soggetti all’imposta sui redditi delle persone fisiche previste dalla legge. Le
informazioni sulla situazione patrimoniale vengono dichiarate per iscritto dal dirigente all’atto
dell’assunzione o del conferimento dell’incarico. Copia della dichiarazione annuale dei redditi
delle persone fisiche & consegnata dal dirigente entro i termini previsti dalla relativa normativa
in materia fiscale.

In caso di ritenuta disparitd nella ripartizione dei carichi di lavoro da parte del dirigente,
secondo la procedura di cui all’art. 9, comma 1, del presente Codice, il dipendente pud rivolgere
al medesimo motivata istanza di revisione e, in caso di conferma delle decisioni assunte, pud
riproporre la stessa al Segretario Generale.

Il dirigente ha ’obbligo di osservare e vigilare sul rispetto delle regole in materia di
incompatibilith, cumulo di impieghi e incarichi di lavoro da parte dei propri dipendenti, al fine
di evitare pratiche illecite di “doppio lavoro”.

Art. 12 - Vigilanza, monitoraggio e attivita formative (art. 15 del Codice Generale)

1.

2

Ai sensi dell’art. 54, comma 6, sull’applicazione del presente Codice e del Codice Generale
vigilano i dirigenti/responsabili di ciascuna struttura, gli organismi di controllo interno e
I'ufficio procedimenti disciplinari.

Per I'attuazione dei principi in materia di vigilanza, monitoraggio e attivita formative di cui
all’art. 14 del Codice Generale, si rinvia alle apposite linee guida definite dall’amministrazione,
ai sensi del comma 6 del predetto articolo.



Modulo per la segnalazione di condotte illecite da parte del dipendente

pubblico ai sensi dell’art. 54-bis del D. Lgs. 165/2001

Dati del segnalante

Nome del segnalante™

Cognome del segnalante™

Codice fiscale*

Categoria e profilo professionale attuale *
Settore e servizio di appartenenza attuale*
Categoria e profilo professionale all’epoca del fatto segnalato*

Settore e sede servizio all’epoca del fatto segnalato*

Telefono E-mail

Dati e informazioni Segnalazione Condotta Illecita
Ente in cui si ¢ verificato il fatto*

Periodo n cui si € verificato il fatto*

Data in cui si € verificato il fatto

Luogo fisico in cui si ¢ verificato il fatto

Soggetto che commesso il fatto, nome, cognome, qualifica (possono essere inseriti pitt nomi)

Eventuali soggetti privati coinvolti

Eventuali imprese coinvolte

Modalita con cui € venuto a conoscenza del fatto

Eventuali altri soggetti che possono riferire sul fatto (nome, cognome, qualifica, recapiti)

Eventuali documenti e/o informazioni utili per il riscontro della fondatezza del fatto

Ritengo che le azioni od omissioni commesse o tentate siano

|
|

|

penalmente rilevanti,

poste in essere in violazione dei Codici di comportamento o di altre disposizioni sanzionabili in via
disciplinare;

suscettibili di arrecare un pregiudizio patrimoniale al Comune di Galzignano Terme o ad altro ente
pubblico;

suscettibili di arrecare un pregiudizio all’ immagine dell’ Amministrazione, alla salute e sicurezza di
utenti e cittadini o di arrecare un danno all’ambiente ;

altro (specificare)



Descrizione del fatto

11 segnalante ¢ consapevole delle responsabilita e delle conseguenze civili e penali previste in caso
di dichiarazioni mendaci e/o formazione o uso di atti falsi, anche ai sensi e per gli effetti dell’art. 76
del D.P.R. n. 445/2000.

N.B. Tutte le caselle contrassegnate dall’asterisco devono essere compilate obbligatoriamente
Informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003.

La informiamo che i dati personali da Lei forniti saranno trattati esclusivamente per le finalita di
accertamento di condotte illecite commesse da dirigenti e dipendenti pubblici.

La informiamo che i medesimi non verranno né comunicati né diffusi.

Il mancato conferimento dei dati rende impossibile I’accoglimento della segnalazione.

I dati sono raccolti e trattati con mezzi automatizzati e cartacei nel rispetto delle norme previste dalla legge
sulla privacy esclusivamente per le finalita sopra indicate.

In base alla legge Lei ¢ titolare di una serie di diritti, che potra sempre esercitare rivolgendosi al
Responsabile della Prevenzione della Corruzione del Comune di Galzignano Terme, quali ad esempio: il
diritto di ottenere la conferma dell’esistenza di dati personali che La riguardano; il diritto di potere accedere
alle proprie informazioni e di conoscere finalita, modalita ¢ logica del trattamento; il diritto ad ottenere
I’aggiornamento, la rettificazione o, qualora ne abbia interesse, I’integrazione dei dati trattati; il diritto di
opporsi al trattamento degli stessi per motivi legittimi e per gli altri diritti indicati all’art. 7 del D. Lgs.
196/2003.

11 titolare e responsabile del trattamento dei dati ¢ il Responsabile della Prevenzione della corruzione dr.ssa
Miriam Ravazzolo.



