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OBIETTIVI STRATEGICI IN MATERIA DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E TRASPARENZA

In via preliminare, si ritiene che costituiscano obiettivi strategici in materia di prevenzione della corruzione e

Trasparenza le seguenti azioni:

Promozione di maggiori livelli di trasparenza, attraverso la pubhlicazicne di dati, informazioni e

documenti maggiori rispetto quelli previsti dal D.Lgs n. 33/2013.

Nel dettaglio si ritiene di pubblicare, oltre a quanto gia stabilito dal D.Lgs. n. 33/2013:

- art. 30 del D.Lgs. n. 33/2013 (beni immobili) - Oltre a quanto previsto nel testo dell'articolo si dovranno
pubblicare altresi le informazioni identificative degli immobili detenuti {e non solo posseduti); Si dovranno
pubblicare altresi le informazioni identificative degli immobili a prescindere dai canoni locativi o di affitto.
In sostanza si dovranno pubblicare le informazioni identificative degli immobili detenuti o posseduti ed a
prescindere da eventuali cancni locativi o di affitto;

- art. 42 del D.Lgs. n. 33/2013 (ordinanze straordinarie) - Oltre a quanto previsto nel testo dell'articolo,
tutte le ordinanze emesse dagli organi dell'ente, con l'osservanza di quanto stabilito dal D.Lgs. n.
196/2006 e di quanto stabilito dall'art. 26, comma 4, del D.Lgs. n. 33/2013, saranno pubblicate
integralmente, a prescindere dall'oggetto in libera visione di chiunque e per il tempo della loro efficacia
giuridica nel link Aftri contenuli soltosezione AN amministrativi delle posizioni organizzative
dell Amministrazione Trasparente.

Promozione e valorizzazione della motivazione del provvedimento. Non appare superfiuo rammentare
che la stessa Corte Costituzionale {con la pronuncia n. 310/2010) anche recentemente ha sottolineato che
‘laddove manchi la motivazione restano esclusi i principi di pubblicita e di trasparenza deil'azione
amministrativa ai quali & riconosciuto il ruolo di principi generali diretti ad attuare i canoni costituzionali
dellimparzialita e del buon andamento dell'amministrazione (art. 97). Essa é strumento volto ad esternare le
ragioni ed if procedimenio logico seguito dalfautorita amministrativa.” Per cui ogni provvedimento
ammnistrativo deve menzionare il percorso logico - argomentativo sulla cui base la decisione & stata
assunta, affinché sia chiara a tutti la finalita pubblica persequita.

Promozione e valorizzazione del criterio dell’offeria economicamente pia vantaggiosa, nella materia

degli appalti quale strumento ordinario di selezione delle offerte anche laddove, ai sensi dell'art. 95 del

Codice dei contratti pubblici, possa essere utilizzato il criterio del prezzo piu basso.



Parte 1 - CONTENUTI GENERALI

1. Premessa generale

In attuazione dell'art. 6 della Convenzione dell'Organizzazione delle Nazioni Unite contro la corruzione e

degli artt. 20 e 21 della Convenzione Penale sulla corruzione di Strasburgo del 27/01/1999, il 6/11/2012 il

legislatore ha approvato la L. n. 190 recante le disposizioni per la prevenzione e la repressione della

corruzione e dell'illegalita nella pubblica amministrazione (di seguito L. n. 190/2012).

La Convenzione dell'Organizzazione delle Nazioni Unite contro la corruzione, & stata adoftata

dalllAssemblea Generale dellONU il 31/10/2003, firnata dallo stato italiano il 9/12/2003 e ratificata

attraverso la L. n. 3/8/2009, n. 116.

La Convenzione ONU 31/10/2003 prevede che ogni Stato debba:

- elaborare ed applicare delle politiche di prevenzione della corruzione efficaci e coordinate;

- adoperarsi al fine di attuare e promuovere efficaci pratiche di prevenzione;

- vagliarne periodicamente 'adeguatezza,

- collaborare con gli altri Stati e le organizzazioni regionali ed internazionali per la promozione e messa a
punto delle misure anticorruzigne.

La medesima Convenzione prevede poi che ciascuno Stato debba individuare uno o pil organi, a seconda

delle necessita, incaricati di prevenire la corruzione e, se necessario, la supervisione ed il coordinamento di

tale applicazione e la diffusione delle relative conoscenze.

In tema di contrasto alla corruzione, di grande rilievo sono le misure internazionali contenute nelle linee

guida e nelle convenzioni che I'OECD, il Consiglio d'Europa con il GRECO (Groupe d'Etats Contre la

Corruptione} e I'Unione europea riservano alla materia e che vanno nella medesima direzione indicata

dallONU: implementare la capacita degli Stati membri nella lotta alla corruzione, monitorando la loro

conformita agli standard anticorruzione ed individuando le carenze politiche nazionali (circolare n. 1 del

25/1/2013 del Dipartimento Funzione Pubblica - Presidenza C.d.M.).

2, Il cancetto di “carruzione” ed i principali attori del sistema di contrasto alla corruzione

Il concetto di corruzione che viene preso a riferimento dalla L. n. 190/2012, nel PNA e nel presente
documento ed ha un’accezione ampia giacché tende a riferirsi non solo tout court al delitto di corruzione
previsto nel codice penale, ma altresi ad ogni azione che intercetti fenomeni di mal amministrazione in senso
lato.

In sostanza, il concetto di corruzione & comprensive si qualsivoglia situazioni in cui, nel corso dell'attivita
amministrativa, si riscontri I'abuso da parte di un soggetto del potere a lui affidato al fine di ottenere vantaggi
privati.



Le situazioni rilevanti sono pill ampie della fattispecie penalistica (artt. 318, 319 e 319-ter ¢.p.), e sono tali da

comprendere non solo l'intera gamma dei delitti contro la pubblica amministrazione disciplinati nel Titolo II,

Capo |, c.p., ma anche le situazioni in cui - a prescindere dalla rilevanza penale - venga in evidenza un

malfunzionamento delllamministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite, sia che tale

azione abbia successo sia nel caso in cui rimanga a livello di tentativo.

Con la L. n. 190/2012, lo Stato italiano ha individuato gli organi incaricati di svolgere, con modalita tali da

assicurare un'azione coordinata, attivita di controllo, di prevenzione e di contrasto della corruzione e

dellillegalita nella Pubblica Amministrazione.

La strategia nazionale di prevenzione della corruzione & attuata mediante l'azione sinergica dei seguenti

soggetti:

Autoritad Nazionale AntiCorruzione (ANAC), che svolge funzioni di raccordo con le altre autorita ed
esercita poteri di vigilanza e controllo per la verifica dell'efficacia delle misure di prevenzione adottate
dalle amministrazioni nonché sul rispetto della normativa in materia di trasparenza (art. 1, commi 2 e 3
della L. n. 190/2012);

la Corte dei Conti, che partecipa ordinariamente all'attivita di prevenzione attraverso le sue funzioni di
controllo;

il Comitato interministeriale, che ha il compito di fornire direttive attraverso I'elaborazione delle linee di
indirizzo (art. 1, comma 4 della L. n. 190/2012);

la Conferenza unificata che & chiamata ad individuare, atiraverso apposite intese, gli adempimenti e i
termini per I'attuazione della legge e dei decreti attuativi con riferimento a regioni e province autonome,
agli enti locali, e agli enti pubblici e soggetti di diritto privato sottoposti al loro controllo (art. 1, commi 60 e
61 della L. n. 190/2012);

il Dipartimento della Funzione Pubblica, che opera come soggetto promotore delle strategie di
prevenzione e come coordinatore della loro attuazione {(art. 1, comma 4 della L. n. 190/2012);

i Prefetti che forniscono supporio tecnico e informativo agli Enti Locali (art. 1, comma 6 della L. n.
190/2012);

la SNA, che predispone percorsi, anche specifici e settoriali, di formazione dei dipendenti delle Pubbliche
Amministrazioni statali {art. 1, comma 11 della L. n. 190/2012),

le Pubbliche Amministrazioni, che attuanc ed implementanc le misure previste dalla legge e dal PNA -
Piano Nazionale Anticorruzione (art. 1, L. n. 190/2012) anche atiraverso l'azione del Responsabile della
prevenzione della corruzione;

gli Enti pubblici economici e i soggetti di diritto privato in controllo pubblico, che sono responsabili
dell'introduzione ed implementazione delle misure previste dalla legge e dal PNA {art. 1, L. n. 190/2012).

3. Il Responsabile della prevenzione della corruzione

Il Responsabile della prevenzione della corruzione svolge i compiti seguenti:

entro il 31 gennaio di ogni anno, propone all'organo di indirizzo politico, per 'approvazione, il piano
triennale di prevenzione della corruzione {art. 1, comma 8, L. n. 190/2012);



- entro il 31 gennaio di ogni anno, definisce le procedure appropriate per selezionare e formare i dipendenti

destinati ad operare in settori di attivita particolarmente esposti alla corruzione;

- verifica l'efficace attuazione e 'idoneita del piano triennale di prevenzione della corruzione;

- propone la modifica del piano, anche a seguito di accertate significative violazioni delle prescrizioni, cosl
come qualora intervengano mutamenti nell'organizzazione o nell'attivita dell’ Amministrazione;

- d'intesa con il Responsabile competente, verifica I'effettiva rotazione degli incarichi negli uffici preposti allo
svolgimento delle attivita per le quali & pil elevato il rischio che siano commessi reati di corruzione;

- entre i termini previsti, pubblica sul sito web dell'amministrazione una relazione recante i risultati deil'attivita
svolta e la trasmette all'organo di indirizzo, sentiti i responsabili di servizio interessati sul rispetto del piano
anticorruzione;

- nei casi in cui 'organo di indirizzo politico lo richieda, il Responsabile riferisce sull'attivita svolta.

Giusta Deliberazione n. 831/2016 dellANAC & stato nominato il segretario comunale responsabile della

prevenzione della corruzione e responsabile della trasparenza.

| Responsabili, nell'esecuzione delle loro funzioni devono conformarsi ai seguenti principi:

- improntare la gestione alla massima collaborazione con gli organi istituzionali, burocratici e di controllo

coinvolti delle attivita oggetto del presente Piang;

- Informare i dipendenti del contenuto del pianc e delle indicazioni in esso presenti affinché gli stessi

possano con maggiore facilita e precisione adeguarsi al contenuto del medesimo;

- raccordarsi periodicamente per verificare la compatibilita dell'azione amministrativa al Piano.

4. Processo di adozione del PTPC

Secondo il PNA, il PTPC reca, tra le altre, le seguenti informazioni:

- data e documento di approvazione del Piano da parte degli organi di indirizzo politico-amministrativo;

- individuazione degli attori interni allAmministrazione che hanno parecipato alla predisposizione del
Piano nonché dei canali e degli strumenti di partecipazione.

a) Gestione del rischio

Questo paragrafo del PTPC contiene:

- [lindicazione delle attivita nell'ambito delle quali & piu elevato (comma 5, lett. a) il rischio di corruzione
“aree di rischio™;

- la metodologia utilizzata per effettuare la valutazione del rischio;

- mappatura dei macroprocessi con indicazione dei singoli processi, aree di rischio e ulfficio competente -
allegatc 1;

- mappatura dei processi - allegato 2 -

b) Formazione in materia di anticorruzione
Informagzioni contenute in questo paragrafo:

- individuazione dei soggetti cui viene erogata la formazione in tema di anticorruzione;



- individuazione dei soggetti che erogano la formazione in tema di anticorruzione;

- indicazione dei contenuti della formazione in tema di anticorruzione.

c) Codici di comportamento

Secondo il PNA, il PTPC reca le informazioni in merito a:

- adozione delle integrazioni al Codice di comportamento dei dipendenti pubblici;

- indicazione dei meccanismi di denuncia delle violazioni del Codice di comportamento.

Parte Il - | CONTENUTI SPECIFICI DEL PIANO ANTICORRUZIONE

1. Processo di adozione del PTPC

1.1. Data e documento di approvazione del Piano da parte degli organi di indirizzo politico-
amministrativo
Il piano & stato adottato dalla giunta con propria delibera n. 13 in data 30 gennaio 2019;

1.1.1. Attori interni all’amministrazione che hanno partecipato alla predisposizione del Piano, nonché
canali e strumenti di partecipazione
Il presente piano, & stato concepito sulla base dei contributi derivati dal Segretario Generale e dalie posizioni

organizzative,

1.1.2. Individuazione degli attori esterni all'amministrazione che hanno partecipato alla
predisposizione del PTPC nonché dei canali e degli strumenti di partecipazione

Sul sito istituzionale tra le news & stato pubblicato dal 21/01/2019 al 28/01/2019 l'avviso di imminente
approvazione del piano 2019.2021 invitando i cittadini a proporre suggerimenti per la predisposizione del

piano stesso.

1.1.3. Indicazione di canali, strumenti e iniziative di comunicazione dei contenuti del PTPC
Il PTPC sara pubblicato sul sito istituzionale, link della homepage "Amministrazione Trasparente” nella
sezione ventitreesima “Altri Contenuti”, a tempo indeterminato sino a revoca o sostituzione con un Piano

aggiornato.

2. Gestione del rischio

2.1. Indicazione delle attivita nell’ambito delle quali & pil elevato il rischio di corruzione “aree di

rischio”



Per ogni ripartizione organizzativa dell'ente, sono ritenute “aree di rischio”, quali attivita a pil elevato rischio
di corruzione, le singole attivita, i processi ed i procedimenti riconducibili alle macro AREE seguenti:

AREA A:

acquisizione e progressione del personale: concorsi e prove selettive per |'assunzione di personale e per la
progressione in carriera.

AREA B:

affidamento di lavori servizi e forniture: procedimenti di scelta del contraente per laffidamento di lavori,
servizi, forniture.

AREA C:

provvedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari privi di effetto economico diretto ed immediato
per il destinatario: autorizzazioni & concessioni.

AREA D:
provvedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari con effetto economico diretto ed immediato per il

destinatario: concessione ed erogazione di sovvenzioni, contributi, sussidi, ausili finanziari, nonché
attribuzione di vantaggi economici di qualungue genere a persone ed enti pubblici e privati.

AREAE:

Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio
AREAF

Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni
AREA G

Incarichi e nomine

AREA H

Affari legali e contenzioso

AREA |

Smaltimento dei rifiuti

AREAL

Pianificazione urbanistica

AREA M

Controlla circolazione stradale

AREA N

Attivita' funebri e cimiteriali

AREA O

Accesso e Trasparenza

AREA P



Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy

AREA Q

Progettazione

AREA R

Interventi di somma urgenza

AREA S

Agenda Digitale, digitalizzazione e informatizzazione processi
AREAT

Organismi di decentramento e di partecipazione - Aziende pubbliche e enti dipendenti, sovvenzionati o
sottoposti a vigilanza

AREA U
Societa’ partecipate
AREA YV
Titoli abilitativi edilizi
AREA Z
Amministratori
Area di rischio
A) Acquisizione e progressione del personale
B) Affidamento di lavori, servizi e forniture - Scelta del contraente e contratti pubblici

C) Autorizzazione o concessione e provvedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari privi di
effetto economico diretto ed immediato per il destinatario

D) Concessione ed erogazione sovvenzioni, contributi, sussidi, ausili finanziari, vantaggi economici
E) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

F) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

G) Incarichi & nomine

H) Affari legali e contenzioso

1) Smaltimento dei rifiuti

L) Pianificazione urbanistica

M) Controllo circolazione stradale

N) Attivita' funebri e cimiteriali



0) Accesso e Trasparenza

P) Gestione dati e infarmazioni, e tutela della privacy

Q) Progettazione

R) Interventi di somma urgenza

S) Agenda Digitale, digitalizzazione e informatizzazione processi

T) Organismi di decentramento e di partecipazione - Aziende pubbliche e enti dipendenti, sovvenzionati o
sottoposti a vigilanza

Tutte le aree di rischio
U) Societa’ partecipate
V) Titoli abilitativi edilizi

Z) Amministratori

2.2. Metodologia utilizzata per effettuare Ia valutazione del rischio

La metodologia utilizzata per I'analisi dei rischi di corruzione ai fini della stesura del piano triennale
anticorruzione ha inteso, pertanto, scongiurare le criticitd sopra evidenziate, basandosi su un
principio di prudenza e privilegiando un sistema di misurazione qualitativo, piuttosto che
quantitativo.

Il valore del rischio di un evento di corruzione & stato calcolato rilevando:

1) la probabilita che si verifichi uno specifico evento di corruzione, raccogliendo tutti gli elementi
informativi sia di natura oggettiva (ad esempio, eventi di corruzione specifici gia occorsi in passato,
segnalazioni pervenute all'amministrazione, notizie di stampa), che di natura soggettiva, tenendo
conto del contesto ambientale, delle potenziali motivazioni dei soggetti che potrebbero attuare
azioni corruttive, nonché degli strumenti in loro possesso; tale valutazione deve essere eseguita
dal responsabile al meglio delle sue possibilita di raccolta di informazioni ed operando una
conseguente, attenta valutazione di sintesi al fine di rappresentare la probabilita di accadimento
dell’evento attraverso una scala crescente su 5 valori: molto bassa, bassa, media, alta, altissima;

2) Vimpatto che, nel caso in cui I'evento di corruzione si presentasse, viene valutato calcolando le
conseguenze:

a) sul’amministrazione in termini di qualita e continuitad dell’azione amministrativa, impatto
economico, conseguenze legali, reputazione e credibilita istituzionale, etc.;

b} sugli stakeholders (cittadini, utenti, imprese, mercato, sistema Paese), a seguito del degrado del
servizio reso a causa del verificarsi dell’evento di corruzione.
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Anche I'impatto viene calcolato su di una scala crescente su 5 valori, al pari della probabilita
(molto basso, basso, medio, alto, altissimo).

Il rischio per ciascuna tipologia di evento corruttivo (E) & stato quindi calcolato come prodotto
della probabilita dell’evento per l'intensita del relativo impatto:

Rischio (E} = Probabilita(E) x Impatto{E).

Di seguito si rappresenta la matrice generale di calcolo del rischio:

IMPATTO
\ MOLTO BASSO BASSO MEDIO ALTO ALTISSIMO

PROBABILITA' .

~

-,

ALTISSIMA

ALTA

MEDIA

BASSA

MOLTO BASSA

La metodologia appena descritta & stata applicata, ai fini della misurazione del rischio di
corruzione, tanto ail’analisi del contesto esterno dell’Ente, che all’analisi del contesto interno.
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Valutazione del rischio

La valutazione del rischio & la macro-fase del processo di gestione del rischio in cui lo stesso &
identificato, analizzato e confrontato con gli altri rischi al fine di individuare le prioritad di
intervento e le possibili misure correttive/preventive (trattamento del rischio).

Indicazione eventi rischiosi

L'identificazione del rischio, o meglio degli eventi rischiosi, ha I'obiettivo di individuare gli eventi di
natura corruttiva che possono verificarsi in relazione ai processi, o alle fasi dei processi, di
pertinenza dell’'amministrazione, con I'obiettivo di considerare - in astratto - tutti i comportamenti
a rischio che potrebbero potenzialmente manifestarsi all'interno dell’organizzazione e a cui
potrebberc conseguire “abusi di potere” efo situazioni di mala gestio. L'individuazione deve
includere tutti gli eventi rischiosi che, anche solo ipoteticamente, potrebbero verificarsi e avere
conseguenze sull’amministrazione. Questa fase & cruciale, perché un evento rischioso «non
identificato in questa fase non viene considerato nelle analisi successive», compromettendo
I'attuazione di una strategia efficace di prevenzione della corruzione.

A seguito dell’analisi organizzativa e gestionale dell’ente sono stati individuati i seguenti possibili
eventi rischiosi che risultano espressamente indicati nell’allegato n. 2, nella parte relativa alla
identificazione del rischio.

Si rinvia all'allegato 2 per la rassegna di tutti gli eventi rischiosi collegati ai macroprocessi e
processi mappati.

Analisi del rischio

L'analisi in esame consente di;

o comprendere le cause del verificarsi di eventi corruttivi e, conseguentemente, individuare
le migliori modalita per prevenirli (creando i presupposti per l'individuazione delle misure

di prevenzione piu idonee);
o definire quali siano gli eventi rischiosi piu rilevanti e il livello di esposizione al rischio dei
processi.

Si rinvia all'allegato 2 per la rassegna di tutte le categorie di eventi rischiosi collegati ai
macropocessi e processi mappati, fermo restando, a titolo di esempio le seguenti principali cause,
tenuto conto che gli eventi si verificano in presenza di pressioni volte al condizionamento
improprio della cura dell’'interesse generale:

a} mancanza di controlli: in fase di analisi andra verificato se presso I'amministrazione
siano gia stati predisposti — ma soprattutto efficacemente attuati — strumenti di
controllo relativi agli eventi rischiosi;
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b) mancanza di trasparenza;

c) eccessiva regolamentazione, complessita e scarsa chiarezza della normativa di
riferimento;

d) esercizio prolungato ed esclusivo della responsabilita di un processo da parte di
pochi o di un unico soggetto;

e) scarsa responsabilizzazione interna;
f} inadeguatezza o assenza di competenze del personale addetto ai processi;
g) inadeguata diffusione della cultura della legalita;

h) mancata attuazione del principio di distinzione tra politica e amministrazione.

Ponderazione del rischio

E’ fondamentale per la definizione delle priorita di trattamento. L'obiettivo della ponderazione del
rischio, come gia indicato nel PNA, & di «agevolare, sulla base degli esiti dell’analisi del rischio, i
processi decisionali riguardo a quali rischi necessitano un trattamento e le relative priorita di
attuazione» In altre parole, la fase di ponderazione del rischio, prendendo come riferimento le
risultanze della precedente fase, ha lo scopo di stabilire le prioritad di trattamento dei rischi,
attraverso il loro confronto, considerando gli obiettivi dell’organizzazione e i contesto in cui la
stessa opera. La ponderazione del rischic pud anche portare alla decisione di non sottoporre ad
ulteriore trattamento il rischio, ma di limitarsi a mantenere attive le misure gia esistenti. Posto
che l'individuazione di un livello di rischio “basso” per un elevato numero di processi, generata
anche da una ponderazione non ispirata al principio di “prudenza” e di “precauzione”, comporta
I'esclusione dal trattamento del rischio, e quindi dall'individuazione di misure di prevenzione, di
processi in cui siano stati comunque identificati o identificabili possibili eventi rischiosi, la
ponderazione viene effettuata con un criterio di massima cautela e prudenza, sottoponendo al
trattamento del rischio un ampio numero di processi.

Si rinvia all’Allegato 2 per i dati relativi alla ponderazione dei processi mappati, attuata secondo il
principio di massima precauzione e prudenza.

Le attivita con valori di rischio maggiori sono prioritariamente oggetto di trattamento. Le decisioni
circa la priorita del trattamento si basano essenzialmente sui seguenti fattori:

o livello di rischio: maggiore é il livello, maggiore & la priorita di trattamento;
e obbligatorietd della misura: va data priorita alla misura obbligatoria rispetto a quella
ulteriore; impatto organizzativo e finanziario connesso all'implementazione della misura.

4, Formazione in tema di anticorruzione
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La formazione & strutturata su due livelli:

- livello generale, rivolto a tutti i dipendenti: riguarda I'aggiornamento delle competenze
{approccio contenutistico) e le tematiche dell’etica e della legalita (approccio valoriale);

- livelio specifico, rivolto al Responsabile della prevenzione, ai referenti, ai componenti degli
organismi di controllo, ai dirigenti e funzionari addetti alle aree a rischio: riguarda le politiche,
la gestione dei procedimenti, i programmi e i vari strumenti utilizzati per la prevenzione e
tematiche settoriali, in relazione al ruolo svolto da ciascun soggetto delll Amministrazione.

La formazione in tema di anticorruzione viene erogata a tutti i dipendenti comunali che siano

allocati in area rischio ed agli amministratori comunali, mediante corsi di formazione in sede da

tenersi con frequenza almeno annuale.

| soggetti che saranno chiamati ad istruire il personale dipendente, oltre all’Amministrazione

comunale, saranno individuati tra esperti del settore.

| contenuti della formazione saranno verteranno sulle tematiche dell’etica pubblica, sugli appalti,

sul procedimento amministrativo, sulla disciplina delle autorizzazioni e concessioni e sui principi di

buona amministrazione.

Alla formazione in tema di anticorruzione saranno dedicate non meno di tre ore annue per ciascun

dipendente o Amministratore comunale.

5. Codice di comportamento

a) Adozione del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici

L’art. 54 del D.Lgs. n. 165/2001 ha previsto che il Governo definisse un “Codice di comportamento

dei dipendenti delle Pubbliche Amministrazioni” per assicurare:

- la qualita dei servizi;

- la prevenzione dei fenomeni di corruzione;

- il rispetto dei doveri costituzionali di diligenza, lealta, imparzialita e servizio esclusivo alla cura
dell’interesse pubblico.

Il 16/4/2013 & stato emanato il D.P.R. n. 62/2013 recante il suddetto Codice di comportamento. 1|

base al comma 3 dell’art. 54 del D.Lgs. n. 165/2001 questa Amministrazione ha approvato un

proprio Codice di comportamento con delibera di Giunta Comunale nr. 150 del 21/12/2013.
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b} Meccanismi di denuncia delle violazioni del Codice di comportamento
Trova applicazione I'art. 55-bis, comma 3, del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i. in materia di segnalazione

all'ufficio competente per i procedimenti disciplinari.

¢) Ufficio competente ad emanare pareri sulla applicazione del Codice di comportamento
Provvede I'ufficio competente a svolgere e concludere i procedimenti disciplinari a norma dell'art. 55-bis,
comma 4 del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i.

6. Inconferibilita ed incompatibilita

L'ANAC, con delibera n. 833 del 3 agosto 2016, ha definito le Linee guida in materia di accertamento delle
inconferibilita e delle incompatibilita degli incarichi amministrativi da parte del Responsabile della
prevenzione della corruzione.

Il Responsabile del Piano anticorruzione cura che nell'amministrazione siano rispettate le disposizioni del
D.Lgs. n. 39/2013 sulla inconferibilitz e incompatibilita degli incarichi. A tale fine laddove riscontrate, il
responsabile contesta all'interessato l'esistenza o linsorgere delle situazioni di inconferibilita o
incompatibilita previste dalla legge.

a) Inconferibilita

Qualora il Responsabile venga a conoscenza del conferimento di un incarico in viclazione delle norme del

D.Lgs. n. 39/2013 o di una situazione di inconferibilita, deve avviare di ufficio un procedimento di

accertamento.

Nel caso di una violazione delle norme sulle inconferibilita la contestazione della possibile violazione va fatto

sia nei confronti tanto dell’organo che ha conferito l'incarico sia del soggetto cui l'incarico & stato canferito.

Hl procedimento avviato nei confronti del suddette soggetto deve svolgersi nel rispetto del principio del

contraddittorio affinché possa garantirsi ia partecipazione degli interessati.

L'atto di contestazione deve contenere:

- una breve ma esaustiva indicazione del fatto relativa alla namina ritenuta inconferibile e della norma che
si assume violata;

- linvito a presentare memorie a discolpa, in un termine non inferiore a dieci giomi, tale da consentire,
comunque, 'esercizio del diritto di difesa.

Chiusa la fase istruttoria il responsabile del Piano anticorruzione accerta se la nomina sia inconferibile e

dichiara I'eventuale nullita della medesima.

Dichiarata nulla la nomina, il responsabile del Piano anticorruzione valuta altresi se alla stessa debba

conseguire, nei riguardi dell'organo che ha conferito I'incarico, I'applicazione della misura inibitoria di cui
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allart. 18 del D.Lgs. n. 39/2013. A tal fine costituisce elemento di verifica limputabilita a titolo soggettivo
della colpa o del dolo quale presupposto di applicazione della misura medesima

b) Incompatibilita

L'acceamento da parte del Responsabile del Piano anticorruzione di situazioni di incompatibilita di cui ai
Capi V e VI del D.Lgs. n. 39/2013 comporta la decadenza di diritto dallincarico e la risoluzione del relativo
contratto, di lavoro subordinato o autonomo.

La decadenza opera decorso il termine perentoric di quindici giorni dalla contestazione all'interessato, da

parte del responsabile, dell'insorgere della causa di incompatibilita.

c) Accertamenti del Responsabile del Piano anticorruzione

Al fine di agevolare le attivita di accertamento, controllo e verifica, come previsto dall'art. 20 del D.Lgs. n.
39/2013, all'atto del conferimento dell'incarico l'interessato presenta una dichiarazione sulla insussistenza di
una delle cause di inconferibilita di cui al presente decreto che va comunicata entro 5 giomi al responsabile

del Piano.

7. | referenti per la gestione del Piano Anticorruzione

Per I'esercizio delle attivita i referenti che coincidono con le posizioni organizzative provvedono alla gestione,
al controllo e alla corretta applicazione del Piano Anticorruzione.

Ciascun referente pud proporre al Responsabile del Piano I'adozione di possibili ulteriori o diverse misure,
volte ad implementare I'efficacia del Piano stesso.

L'attivita informativa nei confronti del Responsabile del Piano ha come finalitd principale quella di garantire
un flusso di informazioni, elementi e riscontri volti al continuo monitoraggio del Piano e sull'attuazione delle
misure.,

8. Tutela del dipendente che effettua segnalazioni di illecito (c.d. whistleblower) - Determinaziond
ANAC 28 aprile 2015, n. 6 - L. 30 novembre 2017, n. 178 (articolo integralmente sostituito con
aggiomamento del piano per I'anno 2020)

Chiungue venga a conoscenza di fatti e/o comportamenti che possano considerarsi in violazione del
presente piano anticorruzione & tenuto a segnalario a! Responsabile del Piano!

In dettaglio, si ritiene che le condotte illecite che costituiscono oggetto di segnalazioni intercettana
sicuramente:

- comportamenti che si materializzano in delitti contro la Pubblica Amministrazione di cui al Titolo [1;
Capo |, del codice penale (ossia le ipotesi di corruzione per I'esercizio della funzione, corruzione per
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atto contrario ai doveri d'ufficio e corruzione in atti giudiziari, disciplinate rispettivamente agli artt.
318, 319 e 319-ter del predetto codice),

- comportamenti dai quali possa riscontrarsi I'abuso da parte di un soggetto del potere a lui affidato al
fine di ottenere vantaggi privati, nonché i fatti in cui - a prescindere dalla rilevanza penale - venga in
evidenza un mal funzionamento dell'amministrazione a causa dellusoc a fini privati delle funzioni
attribuite, ivi compreso inquinamento dell'azione amministrativa ab externo!

A titolo meramente esemplificativo, si rammentano i casi di sprechi, nepotismo, demansionamenti, ripetuto
mancato rispetto dei tempi procedimentali, assunzioni non trasparenti, irregolarita contabili, false
dichiarazioni, violazione delle norme ambientali e di sicurezza sul |avoro, ecc!

In buona sostanza, costituiscono oggetto di segnalazione le situazioni in cui, nel corso dell'attivity
amministrativa, si riscontri fabuso da parte di un soggetto del potere a lui affidato al fine di ottenere vantaggi
privatil

| fatti devono essere riportati secondo modalita circostanziate e chiare, se possibile con dovizia di particolari.

La presente sezione disciplina il procedimento volta alla segnalazione di fatti che possano avere attinenza al
piano anticorruzione segnalati unicamente da dipendenti della struttura organizzativa allorquando il
segnalante renda nota a sua identita.

Non rientrano in questa discipfina le segnalazioni anonime, quelle poste in essere da soggetti esterni in cuilil
segnalants renda nota la sua identitd ovvero denunce obbligatorie all'autorita giudiziaria che devono essera
fatte da soggettilil cui I'obbligo & previsto direttamente dalla legge

Modalita di'segnalaziona — modello allegato A
La segnalazione va effettuata:
- attraverso apposito strumento informatico all'indirizzo mail: segretario @ galzignanoterme.org;

- In forma scritta con consegna nelle mani del Responsabile del Piano della prevenzione della

corruzions.

Ricevuta la segnalazione, il responsabile del Piano valuta entro e non oltre 10 giorni dal suo ricevimento le
condizioni di procedibilita e, se del caso, redige una relazione da consegnare al responsabile dell'ufficio
procedimenti disciplinari per 'esercizio delle eventuali azioni di competenza,

Nei caso in cui in ragione della segnalazione una persona sia sottoposta ad un procedimento disciplinare,
questa pud accedere mediante lo strumento del diritto di accesso anche al nominativo del segnalante, pur in
assenza del consenso di quest'ultimo, solo se cid sia “assolutamente indispensabile” per la propria difesa.

Spetta al Responsabile dell'ufficio procedimenti disciplinari valutare, su richiesta dell'interessato, se ricorranc
le condizioni di assoluta indispensabilita della conoscenza del nominativo del segnalante ai fini della difesa.

Va da sé che sia in caso di accoglimento dell'istanza, sia in caso di diniego, il Responsabile dell'ufficio
pracedimenti disciplinari deve, ai sensi dell'art. 3 della L. n. 241/1990, motivare la decisione.
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Il Responsabile dell'ufficio procedimenti disciplinari pud venire a conoscenza del nominativo del segnalante
solamente quando il soggetto interessato chieda allo stesso che sia resa nota I'identita del segnalante/per la
sua difesa.

In questo caso, sul Responsabile dellufficio procedimenti disciplinari gravano gli stessi doveri di
comportamento, volti alla tutela della riservatezza del segnalante, cui sono tenuti il Responsabile della
prevenzione della corruzione,

La segnalazione & sotiratta allaccesso previsto dagli artt. 22 e seguenti della L. 7 agosto 1990, n. 241 &
successive modificazioni

Va assicurata la riservatezza dell'identita del segnalante sin dalla ricezione ed in ogni fase successiva del
procedimento.

Nell'ambito del procedimento disciplinare lidentita del segnalante non pud essere rivelata, ove I3
contestazione dell'addebito disciplinare sia fondata su accertamenti distinti e ulteriori rispetto alla
segnalazione, anche se conseguenti ala’stessa

Qualora la contestazione sia fondata, in tutto o in parte, sulla segnalazione e la conoscenza dell'identita del
segnalante sia indispensabile per la difesa dellincolpato, Ia segnalazione sard utilizzabile ai fini del
procedimento disciplinare solo in presenza di consenso del segnalante alla rivelazione della sua identita]

La tutela della riservatezza trova tuttavia un limite nei casi di responsabilita a titolo di calunnia a
diffamazione, reati per i quali deve, in relazione al fatto oggetto di segnalazione, esservi stata almeno una
sentenza i condanna di/primo grado stavorevole al segnalante

a) Calunnia(art. 368 c.p.)

“Chiunque, can denunzia, querela, richiesta o istanza, anche se anonimao sotto/falso'nome, diretta
all'autorita giudiziaria o ad un'altra autorita che a quelia’abbia obbligo dilrifer rne o'alla/Corte penale
internazionale, incolpa di un reato taluno che egli sa innocente, ovvero simula'a’carico di lui ie tracce di
un reato, & punito ...",

l reato presuppone tre elementi costitutivis
- lafalsa incolpazione;
- la certezza dell'innocenza del soggetto;
- la dichiarazione formale resa all'autoritd preposta.
a.1) L'elemento soggettivo in tema df reato di calunnia e la natura del dolo

Nella calunnia, affinché si realizzi il dolo, e quindi si integri I'elemanto soggettivo di Imputabilita, & necessaria
che colui che falsamente accusa un'altra persona di un reato abbia la certezza dell'innocenza del soggetta
che accusa,

' Determinaziona ANAC n. & del 28 aprile 2015, “Linee guida in materia di tutela del dipendente pubblico che segnala illsciti {c.d.
whistieblower)”, pag. 4.
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L'erronea convinzione che fosse colpevole esclude in radice l'elemento soggettivo, (Cass. Pen., Sez. VI,
sentenza 2 aprile 2007, n. 17992).

b) Diffamazione (595 c.p. - Delitti contro I'onore)

“Chiunque, fuori dei casi di ingiuria, comunicando con pili persone, offende I'altrui reputazione, & punito

n
ses w

I! reato di diffamazione tutela la reputazicne della persona ossia la percezione che Ia collettivita ha delle
qualitd essenziali di una persona.

Il reato presuppone tre elementi costitutivi;

- lassenza dell'offeso che consiste nel fatto che il soggetto passivo del reato & impossibilitato a percepire
direttamente l'addebito diffamatorio promanante dal soggetto che lo diffama (se fosse presente si
tratterebbe di reato di ingiuria);

- Joftesa alla reputazione intesa come ['uso di parale ed espressioni che passano pregiudicare I'onore del
soggetto versa cul sono preferite (in questi termini & un reato di pericolo);

- la comunicazione con pill persone ossia che l'agente deve aver posto In essere a sia azione nei riguard|
di almeno due persons.

Per cui, in breve sintesi: “le c.d. *maledicenze" dette alle spalle della persona costituiscono reato di
diffamazione mentre una accusa consapevoimente falsa volta ad addebitare un fatto delittuoso ad un
saggetto innocente resa formalmente davanti a pubblici ufficiali costituisce reato di calunnia."

9. Funzioni dell’'Organismo Indipendente di valutazione (OIV) e prevenzione della corruzione

Rappresenta I'organo istituzionale cui il Responsabile della prevenzione della corruzione ha il compito di
segnalare le disfunzioni delle misure di prevenzione

L'OdV deve verificare la coerenza del Piano con gli obiettivi previsti nel documento di programmazione
strategico gestionale dell'ente e tiene conto degli obiettivi previsti nel piano ai fini della valutazione delle
performance.

L'OdV verifica la relazione che ogni anno {15 dicembre di norma) it Responsabile della prevenzione della
corruzione deve redigere e consegnare all'organo di indirizzo politico. Relazione avente ad oggetto i risultati
dell'attivita svolta durante I'anno.

La verifica dell'OdV concerne lo stato di corretta e concreta attuazione degli obiettivi del piano cosi come
scaturenti dalla relazione del responsabile della prevenzione della corruzione.

Comunicano al Dipartimento funzione pubblica i dati dei dirigenti nominati dalla Pubblica Amministrazione
senza selezione.

Fornisce il parere cbbligatorio sul codice di comportamento dell’ente presso il quale svolge le funzioni.
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9/bis. Individuazione responsabile anagrafe stazione appaltante (Rasa) (articolo inserito ex novo con
aggiornamento del piano per 'anno 2020)

Visto l'art. 33-ter, comma 1 del decreto legge n. 179/2012, inserito dalla legge di conversione n. 221/2012]
che prevede listituzions dell'Anagrafe Unica delle Stazioni Appaltanti presso |'Autorita, nell'ambito della
Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici (BDNCP), di cui al'art. 62-bis del D.lgs. n.82/2005 Codicg
dellAmministrazione Digitale;

Visto |'abbligo a carico delle stazioni appaltanti, ai sensi del predetto art. 33-ter, comma 1, di iscrizione e di
aggiornamento annuale dei propri dati identificativi, pena la nullita degli atti adottati e la responsabilita
amministrativa e contabile dei funzionari responsabili;

Visto l'art. 33-ter, comma 2, del citato decreto legge che demanda all'‘Autorita per la Vigilanza sui Contratti
pubblici di stabilire con propria deliberazione le modalitd operative e di funzionamento dell'Anagrafe Unica
delle stazioni appaltanti;

Evidenziato che!

1) ciascuna stazione appaltante & tenuta a nominare con apposito provvedimento formale il soggetto
responsabile incaricato della verifica e/o della compilazione & del successivo aggiornamento, almeng
annuale, delle informazioni e dei dati identificativi della stazione appaltante stessa, denominata
Responsabile deil'Anagrafe per la Stazione Appaltante (RASA);

2) la trasmissione del provvedimento di nomina RASA potra essere richiesta dall'Autorita per |'espletamentg
di eventuali successive verifiche;

3) il suddetto soggetto responsabile & unico per ogni stazione appaltante, intesa come amministrazione
aggiudicatrice od altro soggetto aggiudicatore, indipendentemente dall'articolazione della stessa in uno o piil
centri df costa;

in gquesto Ente il Responsabile dell'Anagrafe per la Stazione Appaltante (RASA) @& individuato nel
responsabile di posizione organizzativa dell'area tecnica nominato con decreto del Sindaca

10. Altri obiettivi del piano
Diffusione tra il persconale dipendente di una circolare esplicativa per 'utilizzo del software "open source”
messa a disposizione dallANAC per acquisire e gestire le segnalazioni di illeciti da parte di pubblici
dipendenti assicurando la riservatezza della identila del denunciante.

Parte Il - TRASPARENZA
1. La trasparenza come misura anticorruzione
Lo strumento principale per contrastare il fenomeno della corruzione & la trasparenza dellattivita

amministrativa, elevata dal comma 15 dell'art. 1 della L. n. 190/2012 a “livello essenziale delle prestazioni
concernenti i diritti sociali e civili ai sensi deli'art. 117, secondo comma, lett. m) della Costituzione”.
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| commi 35 e 36 dell'art. 1 della L. n. 190/2012 hanno delegato il governo ad emanare un “decreio legislativo

per il riordinoc della disciplina riguardante gii obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni da

parte delle pubbliche amministrazioni, mediante la modifica o l'integrazione delle disposizioni vigenti, ovvero
mediante Ia previsione di nuove forme di pubblicita”.

Il Governo ha adempiuto attraverso due decreti legislativi:

- D.Lgs. n. 33/2013;

- D.Lgs. n. 87/2016.

La trasparenza & intesa come accessibilita totale dei dati e documenti detenuti dalle Pubbliche

Amministrazioni, allo scopo di tutelare i diritti dei cittadini, promuovere la partecipazione degli interessati

all'attivita amministrativa e favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali e

sull'utilizzo delle risorse pubbliche. Essa rappresenta la condizione di garanzia delle libertd individuali e

collettive, nonché dei diritti civili, politici e sociali. Integra il diritto ad una buona amministrazione e concorre

alla realizzazione di una amministrazione aperta, al servizio del cittadino.

La trasparenza dell'azione amministrativa & garantita tramite I'accesso civico e tramite la pubblicazione di

documenti, informazioni e dati cosi come previsto in dettaglio dal D.Lgs. n. 33/2013, cosi come madificato da

ultimo dal D.Lgs. n. 97/2016.

La pubblicazione consiste nella pubblicazione nei siti istituzionali di documenti, informazioni, dati su

organizzazione e attivita delle pubbliche amministrazioni.

L'accesso civico consiste nell'esercizio del diritto, da parte di chiunque, di:

- richiedere la pubblicazione di documenti, informazioni e dati dei quali sia stata omessa la pubblicazione
obbligatoria {accesso civico cd. “reattive”, art. 5, comma 1, D.Lgs. n. 33/2013);

- accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, ulteriori rispetto a quelli oggetto
di pubblicazione, con le modalita stabilite nel D.Lgs. n. 33/2013 e nel rispetto dei limiti di cui all'art. 5-bis
del medesimo decreto, relativi alla tutela di interessi pubblici e privati giuridicamente rilevanti (accesso
civico cd. “proattivo”, artt. 5 e ss. D.Lgs. n. 33/2013).

2. Definizione della pubblicazione

Alla pubblicazione corrisponde il diritto di chiunque di accedere alle informazioni direttamente ed
immediatamente, senza autenticazione ed identificazione.

E necessario garantire la qualitd dei documenti, dei dati e delle informazioni, assicurandone: integrita,
aggiornamento, completezza, tempestivita, semplicita di consultazione, comprensibilita, omogeneita, facile
accessibilita e conformita ai documenti originali.

La pubblicazione deve consentire la diffusione, l'indicizzazione, la rintracciabilita dei dati con motori di
ricerca web e il loro riutilizzo.

Documenti, dati ed informazioni devono essere pubblicati in formato di tipo aperio ai sensi dell'art. 68 del
CAD (D.Lgs. n. 82/2005). Ove I'obbligo di pubblicazione riguardi documenti in formato non aperto, prodotti
da soggetti estranei alllAmministrazione e tali da non potersi modificare senza comprometterne l'integrita e
la conformita all'originale, gli stessi sono pubbiicati congiuntamente ai riferimenti dell'ufficio detentore dei
documenti originali, al quale chiunque potra rivolgersi per ottenere immediatamente i dati e le informazioni
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contenute in tali documenti, secondo le modalita che meglio ne garantiscano la piena consultabilita,
accessibilita e riutilizzabilita in base alle proprie esigenze.

Documenti, dati e informazioni sono pubblicati tempestivamente, e comunque entro i termini stabiliti dalla
legge per ogni obbligo di pubblicazione, e restano pubblicati per cinque anni computati dal 1° gennaio
dellanno successivo a quello in cui vige l'obbligo di pubblicazione. Se gli atti producono effetti per un
periodo superiore a cinque anni, devono rimanere pubblicati sino a quando rimangano efficaci. Fanno
eccezione i documenti, i dati e le informazioni concernenti i titolari di incarichi politici, di amministrazione, di
direzione o di governo, i titolari di incarichi dirigenziali e i titolari di incarichi di collaboraziocne e consulenza,
che sono pubblicati nei termini temporali stabiliti dall'art. 14, comma 2 e dall'art. 15, comma 4 del D.Lgs n.
33/2013. Sono inoltre fatti salvi i diversi termini di pubblicazione eventualmente stabiliti dal'ANAC con
proprie determinazioni ai sensi dell'art. 8, comma 3-bis del D.Lgs. n. 33/2013.

Allo scadere del termine, i dati sono rimossi dalla pubblicazione e resi accessibili mediante I'accesso civico
cd. “proattivo”.

3. Individuazione degli obiettivi di trasparenza

La presente sezione del Piano dedicata alla trasparenza indica i Responsabili della trasmissione e della
pubblicazione dei dati, documenti e informazioni, ai sensi dell'art. 10 del D.Lgs. n. 33/2013, come modificato
dal D.Lgs. n. 97/2018, e definisce obiettivi organizzativi e individuali volti a garantire:

- la promozione di maggiori livelli di trasparenza;

- lalegalita e lo sviluppo della cuitura dell'integrita;

- massima interazione tra cittadini & Pubblica Amministrazione;

- totale conoscibilitd dell'azione amministrativa e delle sue finalita.
4, Obiettivi del Responsabile della trasparenza

Nell'esercizic delle sue funzioni il Responsabile della trasparenza si avvale dell'ausilio dei referenti comunali

per l'attuazione del Fiano che coincidono con le posizioni organizzative dell'Ente.

il Responsabile unico della trasparenza, in osservanza alle disposizioni di legge provvede:

- alla programmazione, tramite il Piano, delle attivitd necessarie a garantire I'altuazione corretta delle
disposizioni in tema di trasparenza;

- a rapporarsi con i referenti per lo svolgimento delle attivitd di controllo sulladempimento da parte dei
responsabili degli obblighi di pubblicazione previsti dalla normativa vigente, assicurando la completezza,
la chiarezza e I'aggiornamento delle informazioni pubblicate;

- segnalare al’Organismo Indipendente di Valutazione {OdV), allAutorita nazionale anticorruzione e, nei
casi piu gravi, all'ufficio di disciplina, e ad ogni altro interlocutore previsto per legge, i casi di mancato o
ritardato adempimento degli obblighi di pubblicazione;

- a fornire ad ANAC le informazioni da questa richieste nell'ambito di procedimenti sanzionatori e in ogni
altra circostanza inerente le attivita istruttorie, di verifica e di controllo operate dall’'Autorita;

- afornire le linee guida necessarie in tema di accesso civico, FOIA e privacy;
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- a individuare sistema e soggetti coinvolti per la raccolta delle istanze di accesso e la loro evasione,
predisponendo un meccanismo univoco valido per tutti gli Enti, in grade di soddisfare il cittadino;

- ad attivarsi nei modi e tempi previsti dalla legge e dal Piano per tutte le competenze attribuitegli.

Il Responsabile per la trasparenza avra cura di gestire tutti gli ulteriori e dovuti adempimenti previsti dalla

legge, dai regolamenti e dalle deliberazioni ANAC, dal PNA e dal presente Piano, con particolare riferimento

alladozione, nei tempi e con le modalitd di seguito stabiliti, degli atti organizzativi di integrazione al Piano
necessari alla puntuale individuazione dei responsabili della trasmissione e della pubblicazione dei dati, dei
documenti e delle informazioni oggetto di pubblicazione cbbligatoria.

I referenti comunali individuati nei responsabili di servizio hanno il compito istituzionale, ciascuno per gli atti,

dati ed informazioni di competenza di provvedere alla corretta e completa pubblicazione dei provvedimenti,

dati ed informazioni previste dal D.Lgs. n. 33/2013 come successivamente modificato ed integrato.

| responsabili in dettaglio devono garantire:

- la tempestiva, corretta e completa pubblicazione dei documenti, dati e informazioni da pubblicare (inclusa
l'indicazione della corretta collocazione sui siti web istituzionali);

- lintegrita, I'aggiornamento, la completezza, la comprensibilita, fomogeneita, la conformita agli originali
dei documenti, dei dati e delle informazioni da pubblicare e/o da comunicare alle suddette banche dati,
assicurandone altresi la conformita alle norme vigenti in materia di tutela della riservatezza e gli standard
tecnici che ne consentano la riutilizzabilita {(formato aperto).

| provvedimenti, dati ed informazioni vanno pubblicati a seconda della loro natura nei termini previsti dalla

legge e sino a che non sia predisposto un programma di pubblicazione automatizzato dovranno essere

caricati manualmente. Anche dalla data di attivazione del programma di pubblicazione automatizzato i dati e

le informazioni che non possono essere caricate in modo automatico dovranno essere pubblicate in via

diretta dai responsabili sempre ciascuno per propria competenza.

5. Monitoraggio continuo della trasparenza

Il Responsabile Unico della trasparenza, di concerto con I'OdV effettua un monitoraggio continuio
sull'attuazione degli obblighi di trasparenza.

Il tutto sulla base dei criteri stabiliti da ANAC con propria delibera n. 43 del 20 gennaio 2016, con particolare
riferimento ai seguenti parametri di rilevazione di qualita dei dati:

- pubblicazione;

- completezza del contenuto;

- aggiornamento;

- apertura formato.

| suddetti criteri potranno subire variazioni a seguito di diversa e successiva determinazione da parte di
ANAC, cui dovranno in ogni caso conformarsi le modalita di rilevazione ai fini del monitoraggio continuo.

Le stesse rilevazioni sono altresi compilate e trasmesse al Responsabile unico della trasparenza e all'OdV,
nei termini da questi comunicati, anche ai fini delle rispettive attivita di valutazione, controllo @ monitoraggio
sul'adempimento degli obblighi di trasparenza previste dalla legge.
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6. Obiettivi strategici specifici relativi alla tragparenza

Sono individuati i seguenti ulteriori obiettivi strategici specifici in merito alla trasparenza:

a) Formazione trasversale interna

Allo scopo di fornire ai dipendenti un'adeguata conoscenza delle norme e degli strumenti di attuazione della
trasparenza, nonché di favorire 'aggiornamento continuo delle professionalita coinvolte nell'attuazione degli
abblighi di trasparenza, si ritiene necessario lo svolgimento di una giornata di formazione trasversale interna
annuale, nonché in occasione di eventuali novita normative o se dovesse ravvisarsi la necessita di
approfondimento di taluni aspetti critici della materia. La formazione sara curata e gestita dal Responsabile
della trasparenza.

b) La motivazione dei provvedimenti come strumento di trasparenza

A garanzia della massima trasparenza dell'azione amministrativa, come gia sopra indicato nell’ambito degli
obiettivi strategici, ogni provvedimento amministrativo deve menzionare il percorso logico-argomentativo
sulla cui base la decisione & stata assunta, affinché sia chiara a tutti la finalita pubblica perseguita. Solo
attraverso una adeguata e comprensibile valutazione della motivazione si & concretamente in grado di
conoscere le reall intenzioni dell’'azione amministrativa.

Non appare superfluo ribadire che la stessa Corte Costituzionale (con la pronuncia n. 310/2010), anche
recentemente, ha sottolineato che “laddove manchi la motivazione restano esclusi i principi di pubblicita e di
lrasparenza dell'azione amminisirativa ai quali é riconosciuto il ruolo di principi generall diretti ad atiuare i
canoni costituzionali dellimparzialita e del buon andamento dellamministrazione (art. 97). Essa é strumento
volto ad esternare le ragioni ed il procedimento logico seguito dalf Autorita amministrativa.”

¢) Promozione di maggiori livelli di trasparenza attraverso la pubblicazione di dati, informazioni e
documenti ulteriori rispetto quelli previsti dal D.Lgs. n. 33/2013

Oltre a quanto previsto nel testo dell’art. 23 del D.Lgs. n. 33/2013 come modificato dal D.Lgs. n. 97/2016, si
dovranno pubblicare altresi tutte le deliberazioni degli organi collegiali, i decreti e/o le ordinanze sindacali, gli
atti di determinazione e/o ordinanza, sempre evitando di pubblicare eventuali dati od informazioni che non
possono essere divulgate o rese pubbliche.

A tutela del principio del buon andamento, di cui la trasparenza si pone in funzione di strumento attuativo, si
ritiene infalti di valorizzare massimamente la messa a disposizione di ogni atto amministrativo prodotto dalla
Pubblica Amministrazione e di cui chiunque potrebbe richiederne ['accesso, agevolando e garantendo la
tempestiva conoescibilita dell’'azione amministrativa.

Tali atti saranno pubblicati sul sito Amministrazione trasparente, nella sezione integrativa.
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Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Ambiente

L'Ufficio si occupa di interventi manutentivi del verde pubblico; della gestione del Servizio di nettezza

urbana o dell'appalto del servizio; delle convenzioni con i consorzi obbligatori per la raccolta differenziata;
delle procedure di bonifica e rilascio della relativa autorizzazione; dell'inquinamenti dell'aria e dell'acqua;

della disinfestazione.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e Inquinamento C) Autor_izzazione o | Ambiente
primario sostenibile e il @ el el @ acustico: . concessione e
tutela del dell'ambiente: Qualita’ Autorizzazione in provvedimenti
territorio e Aol & FelnEne deroga per i ampliativi della
dell'ambiente 2k i t cantieri edili - sfera giuridica dei
quinamento o - . N
stradali - industriali | destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e Emissioni in C) Autorizzazione o | Ambiente
primario sostenibile e Ty atmosfera: concessione e
tutela del 2allemlsier e Tl stabilimento che provvedimenti
territorio e vanrizzazioné . ’ produce emissioni ampliativi della
dell'ambiente recupero ambientale (installazione/trasfe | sfera giuridica dei
rimento/modifica destinatari privi di
sostanziale/rinnovo | effetto economico
autorizzazione alle | diretto ed
emissioni in immediato per il
atmosfera) - destinatario
autorizzazione
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e Emissioni in C) Autorizzazione o | Ambiente
primario sostenibile e il Gl e @ atmosfera: messa concessione e
tutela del T in esercizio dello provvedimenti
territorio e S ’ stabilimento - ampliativi della
dell'ambiente recupero ambientale comunicazione sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e Emissioni in C) Autorizzazione o | Ambiente
primario sostenibile e el Gl e atmosfera: modifica | concessione e
tutela del LallEmlier e Tl non sostanziale provvedimenti
territorio e valorizzazioné . ’ dello stabilimento - | ampliativi della




dell'ambiente

recupero ambientale

autorizzazione/sile
nzio assenso

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Prlocesl,so Swluppo_ Sviluppo sostenibile e Emissioni in C) Autor_lzza2|one o | Ambiente
primario sostenibile e i atmosfera: concessione e
tutela del tutela del territorio e tabili i . di Y
ute'a ae dell'ambiente: Tutela, stabiiimento In cul provvediment
territorio e ot . sono presenti ampliativi della
dell'ambiente valorizzazione © esclusivamente sfera giuridica dei
recupero ambientale R L . Jos
impianti e attivita' in | destinatari privi di
deroga parte I, effetto economico
allegato IV, D. Lgs. | diretto ed
152/2006 immediato per il
(installazione/modif | destinatario
ica) -
autorizzazione/sile
nzio-assenso
Prlocesl,so Swluppo_ Sviluppo sostenibile e !an|namento C) Autor]zza2|one o | Ambiente
primario sostenibile e o idrico: concessione e
tutela del tutela del territorio e Autor o di Y
t” e.ta e dell'ambiente: Qualita’ | Y Qr'ﬁ.za.z'Fl’.“' a pro";(et.”.“g””'
erritorio e e scarichi civili ampliativi della
dell'ambiente D esistenti, non sfera giuridica dei
dell'inquinamento L . Coe T
allacciati alla destinatari privi di
pubblica fognatura, | effetto economico
confluenti in acque | diretto ed
superficiali, suolo o | immediato per il
sottosuolo destinatario
Prlocesl,so Swluppo_ Sviluppo sostenibile e Inqumamento_ _ C) Autor_|zza2|one o | Ambiente
primario sostenibile e o elettromagnetico: concessione e
tutela del tutela del territorio e Autori . di "
utela de dellambiente: Qualita’ | Autorizzazione per | provvediment
territorio e - C impianti di telefonia | ampliativi della
dell'ambient dell'aria e riduzione bil ¢ iuridica dei
ell'ambiente dellinquinamento mobile sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Swluppo_ Sviluppo sostenibile e Attegtazmne F) (.3_ontroI.I|, o Ambiente
primario sostenibile e . prevista dalla nota | verifiche, ispezioni
tutela del tutela del territorio e dell'A 2 dell 0
ute'a ge dell'ambiente: Difesa eliagenzia defle | € sanzioni
territorio e 245 Sl Dogane, Prot.
dell'ambiente 41017 del
12/04/2010, di
ubicazione
immobile in zona
non metanizzata ai
fini
dell'applicazione
della L. 448/1998
Pr.oces.,so Swltup;_)l;)_I Sviluppo sostenibile e A_ccetrttaTeq.to F) (.?_orr]]trollll, o Ambiente
primario E<;ots Ien(!i |Ie e e @ el el @ rispetto limiti verifiche, ispezioni
utela de dell'ambiente: Difesa emissioni sonore e sanzioni
territorio e per pubblici
. . del suolo S
dell'ambiente esercizi
Pr.oces.,so Swluppo_ Sviluppo sostenibile e Concess_lone di C) Autor_|zza2|one o | Ambiente
primario sostenibile e occupazione suolo | concessione e




tutela del

tutela del territorio e

pubblico in aree

provvedimenti

territorio e dell'ambiente: Difesa verdi ampliativi della
dell'ambiente del suolo sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e Adozione di_aree a | Q) Autor_izzazione o | Ambiente
primario sostenibile e el k| T e @ verde pubblico concessione e
tutela del dell'ambiente: Difesa provvedimenti
terntorlo_e 245 Sl ampllatllw_d_ella _
dell'ambiente sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e Parere su progetto F) (.)_ontrollli, o Ambiente
primario sostenibile e il Gl et e @ per la gestione ed il venﬁche, ispezioni
tute]a (_:Iel TS o trattamento e Iq e sanzioni
territorio e 245 suele s_ma!tlmento dei
dell'ambiente rifiuti da rendere a
Enti esterni
Prlocesl,so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e F|’rovvedlimento per | H) Affari_ legali e Ambiente
primario sostenibile e el G e I'ese_cyz[one . contenzioso
tute]a (_:Iel T d'ufficio in caso di
terntorlo_e 2l Eusle mancata
dell'ambiente ottemperanza da
parte dei
destinatari a
quanto
precedentemente
ordinato
Pr.oces.,so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e So_spe'nsione F) (;_ontrollli, o Ambiente
primario sostenibile e el k| T e @ attivita venﬁche, ispezioni
tutela del dell'ambiente: Qualita’ € sanzion
ternltorlo_e dell'aria e riduzione
dellambiente dell'inquinamento
Prlocesl,so Asgettg del Sviluppo sostenibile e Dati e statistiche P) Gesticlme. dati e Ambiente
primario ter_n_tquo eq _ ile kel rerriare @ sull9 staf[o informazioni, e
edilizia abitativa Sl saie: sl dell'ambiente tutela della privacy
dell'aria e riduzione
dell'inquinamento
Pr.oces.,so As;ettp del Sviluppo sostenibile e Scarico in C) Autor_izzazione o | Ambiente
primario territorio eq _ e @ el el @ fognatqra acque concessione e
edilizia abitativa dell'ambiente: Tutela, metgonche e provyec_i|rlnent|
valorizzazione e rlph|_esta . ampllatllw_d_ella .
recupero ambientale dichiarazione sfera_l g|ur|Fi|cg _de_l
assenza fognatura | destinatari privi di
per scarico nel effetto economico
suolo utenze diretto ed
domestiche immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e Emissioni in C) Autor_izzazione o | Ambiente
primario sostenibile e el k| e e @ atmc_)gfera: _ . concessione e
tute]a (_:Iel dell'ambiente: Tutela, stabilimento in cui provyec_hmenh
territorio e sono presenti ampliativi della




esclusivamente
impianti e attivita' in
deroga parte I,
allegato 1V, D. Lgs.

valorizzazione e
recupero ambientale

dell'ambiente sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico

diretto ed

152/2006 immediato per il
(installazione/modif | destinatario
ica) -

autorizzazione/sile
nzio-assenso

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Anagrafe

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficiale dell'anagrafe e' I'organo competente a tenere I'anagrafe della popolazione residente (APR),
nella quale sono registrate le posizioni relative alle singole persone, alle famiglie e alle convivenze, che
hanno fissato nel comune la residenza, nonche' hanno stabilito nel comune il proprio domicilio.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aelresdils e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Iscrizioni | F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' registri anagrafici verifiche, ispezioni
gengrali edi Anagrafe, stato civile e e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Cancellazioni verifiche, ispezioni
generali e di Anagrafe, stato civile é registri anagrafici e sanzioni
gestione S5 e e]ettorale per irreperibilita’
Processo Servizi Sl eitiutanell Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Variazione di verifiche, ispezioni
generali e di Anagrafe, stato civile 'e indirizzo e sanzioni
gestione servizio elettorale




Prlocesl,so 'S(ta"[wz'l i Servizi istituzionali, ﬁgagrafe: t F) (i_or;]trollh, o Anagrafe
primario isti u2|()|pa Id generali e di gestione: eguz?meIn 0 i verifiche, ispezioni
gentgzra| e di Anagrafe, stato civile e Zmlagra e ai ntsu ati | e sanzioni
gestione servizio elettorale el censimento
Prrlcr);:erslso lS?{VIZ.I . Servizi istituzionali, Anr?gr;f_ed: Fr?tl'ztas‘mo Fr?f (?;Sthnr?' dati e Anagrafe
primario isti UZIOI' agl generali e di gestione: carta di identita |t toI Sz:? i e
gentgzra| ed Anagrafe, stato civile e utela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr.oces.,so .S(t-ZtE[’VIZ.I |' Servizi istituzionali, énat%raf(te_: F) (i_or;]trollh, o Anagrafe
primario is |nuzr|c>|r1a |d generali e di gestione: r?r IrIC? i veri Ir? le,nllspe2|on|
ge te'l alied Anagrafe, stato civile e anagratici € sanzion
gestione servizio elettorale
Pr.oces.,so $$IV|Z_| I' Servizi istituzionali, énat%raf?_: P)f Gesthne. dati e Anagrafe
primario isti u2|c>|pa |d generali e di gestione: erti |c? i oric Lntogmgzhonl, e
gentgral e di Anagrafe, stato civile e anagrafici storici utela della privacy
gestione servizio elettorale
Prloceslso Sng|;l . Servizi istituzionali, Anagrafe: o F) (I).ontrollh, o Anagrafe
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: Comgmcaz_mm venflche, ispezioni
gent(-;‘rah e di Anagrafe, stato civile e all'ufficio tributi e sanzioni
gestione servizio elettorale
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Anagrafe: o F) (I3_ontroIlI|, o Anagrafe
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: Comunicazioni venflche, ispezioni
gent(-?‘rah e di Anagrafe, stato civile e Prefettura e sanzioni
gestione servizio elettorale
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Anggrafe: '_Fer]utlal . F) (I3_ontroIlI|, o Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestione: registro unioni civili | verifiche, ispezioni
gentgrah edi Anagrafe, stato civile e € sanzionl
gestione servizio elettorale
Prlocesl,so 'S(ta"[wz'l i Servizi istituzionali, ﬁnagtrtafe:: _I(?) Accesso e Anagrafe
primario isti u2|()|na |d generali e di gestione: / ccet zijz_lohr?e e rasparenza
gentgra| ed Anagrafe, stato civile e dgr:u? 1€ |?raz|on|
gestione servizio elettorale | tlestamento
biologico
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Ana_grafe: F) (I3_ontroIlI|, o Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestione: Iscrizione AIRE verifiche, ispezioni
gent(-?‘r?]h e di Anagrafe, stato civile e (F,{Anggrizg Italiani e sanzioni
gestione servizio elettorale e,s' et
all'Estero) dei
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di
altro Comune
Processo | Sevizi | Servigiisttuzionali, | Anagrafe: P Controll, | Anagrafe
primario is |nuzr|c>|r1a |d generali e di gestione: r:ilrlarm?_n;1 AIRE veri Ir? le,nllspe2|on|
ge te'l aled Anagrafe, stato civile e aAag a |fc Ief[ lani € sanzioni
gestione servizio elettorale ( hagraie fiafiani
Residenti
all'Estero)
Prloceslso Sng|;l . Servizi istituzionali, Anagrafe:. F) (I).ontrollh, o Anagrafe
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: Cancellz_azwne venflche, ispezioni
generali e di anagrafiche AIRE e sanzioni

gestione

Anagrafe, stato civile e

(Anagrafe ltaliani




servizio elettorale

Residenti
all'Estero)

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Anagrafe, stato civile e
servizio elettorale

Stato civile:
Acquisto della
cittadinanza per
matrimonio

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

Anagrafe

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Anagrafe, stato civile e
servizio elettorale

Stato civile:
Acquisizione della
cittadinanza
italiana per
riconoscimento o
dichiarazione
giudiziale della
filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita' o
maternita’ non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

Anagrafe

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Anagrafe, stato civile e
servizio elettorale

Stato civile:
Acquisizione della
cittadinanza
italiana per
riconoscimento o
dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel caso
in cui la paternita’ o
maternita’ non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne
straniero

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

Anagrafe

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Anagrafe, stato civile e
servizio elettorale

Toponomastica:
Denominazione
nuove strade e

piazze

L) Pianificazione
urbanistica

Anagrafe

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Anagrafe, stato civile e
servizio elettorale

Toponomastica:
Attribuzione
numero civico

L) Pianificazione
urbanistica

Anagrafe

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:

Anagrafe:
Attestazione di
regolarita’ di

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

Anagrafe




gestione Anagrafe, stato civile e | soggiorno
servizio elettorale
Processo Servizi S sl Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' Attestazione di verifiche, ispezioni
generali e di Anagrafe, stato civile 'e soggiorno e sanzioni
gestione servizio e]ettorale permanente
Processo Servizi S sl Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Ripristino verifiche, ispezioni
generali e di Anagrafe, stato civile é immigrazione e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl leitiutanell Anagrafe: Verifica F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' dichiarazione di verifiche, ispezioni
generali e di Anagrafe, stato civile 'e rinnovo della e sanzioni
gestione A élettorale dimora abituale
Processo Servizi Sl leitiutanell Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Autentica di firma verifiche, ispezioni
gengrah edi Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl leitiutanell Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Autentica di copia verifiche, ispezioni
gengrah edi Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Accertamento F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' requisiti di dimora verifiche, ispezioni
generali e di Organi istituzionali | abituale delle e sanzioni
gestione variazioni di
residenza
Processo Servizi Sl ettt el Registro P) Gestione dati e Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' convivenze di fatto | informazioni, e
generali e di Anagrafe, stato civile 'e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Accertamento L) Pianificazione Anagrafe
primario territorio ed =) cralllalte) 2 s e requisiti di dimora urbanistica
edilizia abitativa LisEieies @ asset;[o abituale delle
del territorio variazioni di
residenza
Processo Servizi Sl eitiutanell Assistenza utenti: S) Agenda Digitale, | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' INASTAI digitalizzazione e
generali e di Altri servizi generall ’ informatizzazione
gestione processi
Processo Servizi Sl eitiutanell Assistenza utenti: S) Agenda Digitale, | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Invio dati digitalizzazione e
generali e di Altri servizi generall " | movimenti informatizzazione
gestione anagrafici alla processi
GEOFOR

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa




come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Anziani ed adulti con disagio

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Il servizio garantisce I'assistenza domiciliare ai soggetti anziani e disabili bisognosi, assicura il
telesoccorso e telecontrollo e assistenza per le spese di prima necessita'. Attivita' di consulenza e
sostegno per adulti disagiati con difficolta’ connesse allo svolgimento dei compiti genitoriali, mediazione
familiare, integrazione del reddito familiare, assegni per nuclei familiari e maternita', sostegno psicologico
ed economico.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so Dlr!tt_l SOCIa|I,. | Diritti sociali, politiche Ass[st.e.nza B) Affldame_nto di Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: domiciliare lavori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' forniture - Scelta con
. del contraente e disagio
contratti pubblici
Pr.oces.,so Dlr!tt_l SOCIa|I,. | Diritti sociali, politiche Contrlbu.tll D) Con_cesswne ed | Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: economici erogazione ed adulti
e famiglia Interventi per g sovvenzioni, con
—— con;rllb.utl, Sl:JS§IdI, disagio
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so DII’II.E[t.I ﬁomall,l i Diritti sociali, politiche Teleassistenza :3) Affldame_nto di Acrjmgn:t_
primario politiche sociali | -~ ii'a famiglia: avori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli forniture - Scelta con
T del contraente e disagio
contratti pubblici
Prlocesl,so Dlrlltt.l somall,l | Diritti sociali, politiche Contrlputl per D) Con_cessmne ed | Anziani _
primario pohhc_hg sociali sociali e famiglia: badanti erogazione ed adulti
e famiglia Interventi per gli sovvenzioni, con
—— con;rllb.utl, Sl:JS§IdI, disagio
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so Dlr!tt_l SOCIa|I,. | Diritti sociali, politiche Convgnglonl con B) Affldame_nto di Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: Centri di lavori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' socializzazione forniture - Scelta con
T del contraente e disagio
contratti pubblici
Pr.oces.,so Dlr!tt_l SOCIa|I,. | Diritti sociali, politiche Inserimenti in E) Gestione delle Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: strutture entrate, delle spese | ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' e del patrimonio con
anziani disagio




Prlocesl,so D|r[tt_| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Integra_2|_one rette D) Con_cesswne ed | Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: case di riposo erogazione ed adulti
e famiglia Interventi per gli sovvenzioni, con
cdeit contributi, sussidi, disagio
ausili finanziari,
vantaggi economici
Prlocesl,so DII’IIlE[t.I ﬁomall,l . Diritti sociali, politiche Pasti a domicilio :3) Affldame_qto di A(r;mgn:t_
primario politiche sociali | (1o famiglia: avori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli forniture - Scelta con
cdeit del contraente e disagio
contratti pubblici
Prlocesl,so Dlr[tt_l somall,l | Diritti sociali, politiche Procedure H) Affarl_ legali e Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: correlate alla contenzioso ed adulti
¢ famiglia Interventi per gli nomina . con
. amministratore di disagio
sostegno,
interdizione o
inabilitazione (su
richiesta
dell'autorita’
giudiziaria)
Pr.oces.,so D|r[tt_| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Servizio di o B) Affldamgqto di Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: trasporto anziani lavori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' forniture - Scelta con
cdeit del contraente e disagio
contratti pubblici
Pr.oces.,so D|r[tt_| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Sogg|or_n| qllmat|0| B) Affldamgqto di Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: per anziani lavori, servizi e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' forniture - Scelta con
T del contraente e disagio
contratti pubblici
Pr.oces.,so DII’II.E[t.I ﬁomall,l i Diritti sociali, politiche Sportello Alzheimer P)f Gestlcl)ne. datie Acrjmgn:t_
primario politiche sociali | . ii'a famiglia: informazioni, e ed adulti
e famiglia Interventi per gli tutela della privacy | con
anziani disagio
Pr.oces.,so Dlr!tt_l SOCIa|I,. | Diritti sociali, politiche Amministrazione di P) Gestlcl)ne. datie | Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: sostegno informazioni, e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' tutela della privacy | con
anziani disagio
Prlocesl,so Dlrlltt.l somall,l | Diritti sociali, politiche Seryl_zmlRSA e P) Gestlcl)nel datie | Anziani _
primario politiche sociali sociali e famiglia: riabilitazione informazioni, e ed adulti
e famiglia Interventi per gli ' tutela della privacy | con
disagio

anziani

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del

RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e

finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)




ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Asilo Nido

PTPCT 2019/2021
Descrizione UFFICIO:

L'asilo nido €' un servizio d'interesse pubblico rivolto alla prima infanzia e ha finalita' di assistenza, di
socializzazione e di educazione rivolto a tutti i bambini fino ai tre anni.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so Diritt_i sociali,l _ Diritti sociali, politiche Iscrizioni e F) (;_ontrollli, o Asilo Nido
primario politiche sociali sociali e famiglia: graduatorie per verifiche, ispezioni
e famiglia Interventi per linfanzia asilo nido e sanzioni
e i minori e per asili
nido
Prlocesl,so Diritt_i sociali,l _ Diritti sociali, politiche Co_llocgzione fasce | D) Con_cessione ed | Asilo Nido
primario politiche sociali - C tariffarie I.S.E.E. erogazione
Y sociali e famiglia: ST e
e famiglia Interventi per linfanzia per utenti asilo nido | sovvenzioni,
e i minori e per asil contributi, sussidi,
i ausili finanziari,
vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Biblioteca

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Il servizio prevede la gestione, l'incremento, la catalogazione e la valorizzazione del patrimonio comunale
librario, quotidiani e riviste. Eroga servizi quali consultazione in sede, prestiti, consulenze e ricerche; offre
spazi attrezzati per la lettura e lo studio; organizza visite guidate e attivita' di promozione alla lettura,
presentazione di libri, mostre.

MAPPATURA
MACROPROCESSI




Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sremelieils L
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi TuEk @ Prestito locale E) Gestione delle Biblioteca
primario istituzionali, vallsaedsne el e entrate, delle spese
gengrali edi & el @l e del patrimonio
gestione Attivita' culturali e
interventi diversi nel
settore culturale
Processo Servizi Tl @ Prestito E) Gestione delle Biblioteca
primario istituzionali, vElaEdene ol (e interbibliotecario entrate, delle spese
gengrali edi & el @l e del patrimonio
gestione Attivita' culturali e
interventi diversi nel
settore culturale
Processo Servizi TuEk @ Punto internet E) Gestione delle Biblioteca
primario istituzionali, valorzeiere cel e entrate, delle spese
gengrali edi & EtlEr @l e del patrimonio
gestione Attivita' culturali e
interventi diversi nel
settore culturale
Processo Servizi TuEk @ Assistenza alla P) Gestione dati e Biblioteca
primario istituzionali, vl a e ol [sa ricerca informazioni, e
gengrali edi & el @l tutela della privacy
gestione Attivita' culturali e
interventi diversi nel
settore culturale
Processo Servizi TuEk @ Educazione alla P) Gestione dati e Biblioteca
primario istituzionali, vEl e e ol [sa lettura informazioni, e
gengrali e di & EtlEr @l tutela della privacy
gestione Attivita' culturali e
interventi diversi nel
settore culturale
Processo Servizi TuEk @ Gestione reti P) Gestione dati e Biblioteca
primario istituzionali, valaedsne el e documentarie informazioni, e
gengrali edi & el @l tutela della privacy
gestione Attivita' culturali e
interventi diversi nel
settore culturale
Processo Servizi Tl @ Incontri con P) Gestione dati e Biblioteca
primario istituzionali, vEla e ol e I'Autore informazioni, e
gengrali edi e attivita' culturali: tutela della privacy
gestione Attivita' culturali e
interventi diversi nel
settore culturale
Processo Servizi TuEk @ Interventi di P) Gestione dati e Biblioteca
primario istituzionali, valerzeiere cel e promozione alla informazioni, e
generali e di & EtlEr @l lettura dei bambini tutela della privacy
gestione ’

Attivita' culturali e
interventi diversi nel
settore culturale




La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Consiglio comunale e commissioni consiliari

PTPCT 2019/2021
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so S(ta_;vi;i |' Servizi istituzionali, Conver_12ict>ni ’.[ra i g) Orgtanismitdi g Consiglilo
primario istituzionali, generali e di gestione: comunietrai ecentramento e di | comunale
generali e di Organi istituzionali comuni e provincia, | partecipazione - e
gestione costituzione e Aziende pubbliche | commissi
modificazione di e enti dipendenti, oni
forme associative sovvenzionati o consiliari
sottoposti a
vigilanza
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Statuti d_eII'ente e Z) Amministratori Consiglio
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: deIIe_aglende comunale
generali e di Organi istituzionali speciali e
gestione regolamenti commissi
nonche' criteri oni
generali in materia consiliari
di ordinamento
degli uffici e dei
servizi
Processo Servizi Servizi istituzionali Programmazione e | Z) Amministratori Consiglio
primario IS;I;[]L;EJHHZHC,“ genergli eldi gesti(_)ne: pianificazione gomunale
gene Organi istituzionali o
gestione commissi
oni
consiliari
Processo di | Servizi Sl eitiutanell Organismi di T) Organismi di Consiglio
supporto istituzionali, CT . . | decentramento e di | decentramento e di | comunale
o generali e di gestione: S S i
generali e di Organi istituzionali partecipazione partecipazione e
gestione Aziende pubbliche | commissi
e enti dipendenti, oni
sovvenzionati o consiliari
sottoposti a
vigilanza
Processo Servizi Servizi istituzionali Modalita' di Z) Amministratori Consiglio
primario istituzionali, ’ gestione dei comunale




generali e di generali e di gestione: | pubblici servizi e
gestione Organi istituzionali commissi
oni
consiliari
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Istitluzione e E) Gestione delle Consiglio
primario |st|tu2|olnal|,l generali e di gestione: ordmgmento dei entrate, dglle spese comunale
gengrall e di Organi istituzionali trlbutl,_con e del patrimonio e o
gestione esclusione della commissi
determinazione oni
delle relative consiliari
aliquote; disciplina
generale delle
tariffe per la
fruizione dei beni e
dei servizi
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Indirizzi da T) Organismi di . Consiglio
supporto istituzionali, generali e di gestione: osservare da parte | decentramento e di | comunale
generali e di Organi istituzionali delle aziende partecipazione - e
gestione pubbliche e degli Aziende pubbliche | commissi
enti dipendenti, e enti dipendenti, oni
sovvenzionati 0 sovvenzionati 0 consiliari
sottoposti a sottoposti a
vigilanza vigilanza
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Contrazione dej . E) Gestione delle Consiglio
supporto istituzionali, generali e di gestione: mutui non previsti entrate, delle spese | comunale
generali e di Organi istituzionali " | espressamente in e del patrimonio e
gestione atti fondamentali commissi
del Consiglio oni
Comunale ed consiliari
emissione dei
prestiti
obbligazionari
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Spese che o E) Gestione delle Consiglio
supporto istituzionali, generali e di gestione: impegnano i bilanci | entrate, delle spese | comunale
generali e di Organi istituzionali © | per gli esercizi e del patrimonio e
gestione successivi, escluse commissi
quelle relative alle oni
locazioni di consiliari
immobili ed alla
somministrazione e
fornitura di beni e
servizi a carattere
continuativo
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, AcI:quistli ec_i E) Gestione delle Consiglio
supporto istituzionali, generali e di gestione: alienazioni entrate, delle spese | comunale
generali e di Organi istituzionali " | immobiliari, relative | e del patrimonio e
gestione permute, appalti e commissi
concessioni che oni
non siano previsti consiliari

espressamente in
atti fondamentali
del consiglio o che
non ne
costituiscano mera
esecuzione e che,
comunque, non
rientrino nella
ordinaria




amministrazione di
funzioni e servizi di
competenza della
Giunta, del
Segretario
Generale o di altri
funzionari
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Indir!zzi per la G) charichi e Consiglio
supporto |st|tu2|olnal|,l generali e di gestione: nomina e la . nomine comunale
gene_:rall e di Organi istituzionali designazione Fiel e o
gestione rappresentanti del commissi
Comune presso oni
enti, aziende ed consiliari
istituzioni nonche'
per la nomina dei
rappresentanti del
Consiglio presso
enti, aziende ed
istituzioni ad esso
espressamente
riservata dalla
legge
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Istituzi.on_e _ G) Ir_1carichi e Consiglio
supporto |st|tu2|olnal|,l generali e di gestione: commissioni nomine comunale
gengrah edi Organi istituzionali permanenti, € .
gestione temporanee o commissi
speciali oni
consiliari

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Contratti

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio cura, in collaborazione con il Segretario comunale, gli adempimenti necessari alla
predisposizione e stipula di tutti i contratti nei quali I'Ente €' parte; verifica l'idoneita’ della documentazione
utile alla formazione degli atti e gli adempimenti fiscali (IVA, bollo e registro connessi).

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI



supporto/pr istituzionali
ocessi
primari

Processo Servizi Sl eitutanell Autenticazione F) Controlli, Contratti
primario istituzionali, generali e di gestio,ne: scritture private verifiche, ispezioni

gengrali edi Altri servizi generali e sanzioni

gestione
Processo Servizi Sl eitutanell Rogito atti F) Controlli, Contratti
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' segretario verifiche, ispezioni

generali e di Altri servizi generall " | comunale e sanzioni

gestione
Processo Servizi Sl leitiutanell Trascrizione decreti | F) Controlli, Contratti
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' esproprio e altri verifiche, ispezioni

gengrali edi Altri servizi generali - e sanzioni

gestione
Processo Servizi Sl leitiutanell Liquidazione diritti E) Gestione delle Contratti
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' di segreteria entrate, delle spese

generali e di Altri servizi generall ’ e del patrimonio

gestione
Processo Servizi Servizi istituzionali Registrazione F) Controlli, Contratti
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' verifiche, ispezioni

gengrali edi Altri servizi generali - € sanzioni

gestione
Processo Servizi Sl leitiutanell Adempimenti F) Controlli, Contratti
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' conseguenti alla verifiche, ispezioni

generali e di Altri servizi generall | stipula del e sanzioni

gestione contratto:

registrazione anni
successivi

Processo Servizi Servizi istituzionali Rilascio copia dei F) Controlli, Contratti
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' contratti stipulati verifiche, ispezioni

generali e di Altri servizi generall " | con e sanzioni

gestione I'amministrazione
Processo Servizi Servizi istituzionali Pagamento delle E) Gestione delle Contratti
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' spese di entrate, delle spese

generali e di Altri servizi generall " | registrazione e del patrimonio

gestione
Processo Servizi Sl sl Vidimazione F) Controlli, Contratti
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' repertorio verifiche, ispezioni

gengrali edi Altri servizi generali - € sanzioni

gestione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Controllo di gestione




PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Il Controllo di Gestione e? strumento finalizzato al supporto informativo agli Organi Istituzionali, al Nucleo
di Valutazione/OlV, ai singoli Dirigenti. L'attivita? consiste nella verifica della gestione, dello stato di
attuazione degli obiettivi&nbsp;programmati dagli organi politici, attraverso I'analisi delle risorse, la
comparazione tra i costi e la qualita? e la quantita? dei servizi offerti, la funzionalita? dell'organizzazione
dell'Ente, del livello di efficienza, efficacia ed economicita? svolta per il raggiungimento degli obiettivi.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
P uzional, generali e di gestione: gest .
generali e di T degli art. dal 196 al gestione
gestione N ’ 198 bis del D.Lgs.
programmazione e 267/2000
provveditorato
La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.
Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)
ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Cultura
PTPCT 2019/2021
Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio si occupa dell'organizzazione e gestione di eventi a carattere culturale, della concessione di
spazi storico-artistici per attivita' culturali e di contributi per eventi e iniziative a carattere culturale.
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI CIEACHEER® Ll
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Tl @ Stagione teatrale B) Affidamento di Cultura
primario istituzionali, valorizzazione dei beni lavori, servizi e




generali e di e attivita' culturali: forniture - Scelta
gestione Attivita' culturali e del contraente e
interventi diversi nel contratti pubblici
settore culturale
Processo Servizi Tl @ Concessione a B) Affidamento di Cultura
primario |st|tu2|o.naI|,. valleedsne el e terzi per o Iavo.rl, servizi e
generali e di oy L rappresentazioni forniture - Scelta
estione O EIHIIES GUIEL: teatrali del contraente e
9 Attivita' culturali e ntratti pubblici
interventi diversi nel contratti pubblict
settore culturale
Processo Servizi el @ Organizzazione B) Affidamento di Cultura
primario ISéI:ILéerlin:“ai I manifestazioni lf?)\r/r?it[hrseervslzcle?ta
gestione 0 EUIE! CUIEN: del contraente e
9 Attivita' culturali e Contratti oubplic
interventi diversi nel P
settore culturale
Processo Servizi Tl @ Sovvenzioni e D) Concessione ed | Cultura
primario |st|tu2|o.nal|,. valorizzazione dei beni SySSIdI a S(_)stegno erogazione
generali e di oy - di operatori del sovvenzioni,
estione O ETHIIES UL settore artistico e contributi, sussidi
9 Attivita' culturali e ltural i fin ,n o ’
interventi diversi nel culturale sgﬁltzla ! ?e(f:)icl),mici
settore culturale 99
Processo Servizi TuEk @ Contributi per D) Concessione ed | Cultura
primario |s;|;[]ue?:)”n:hai valorizzazione dei beni manifestazioni gcr)(\)/%Zﬁ;greﬂ
gestione O EIHIES GUIIEL: contributi sijssidi
9 Attivita' culturali e UGl it
interventi diversi nel vantaqai econo,mici
settore culturale 99

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Economato

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa delle gare e degli appalti per procedure di acquisizione di beni e servizi necessari
all'Ente ( es. pulizie, arredi) mediante procedure di evidenza pubblica e affidamenti diretti con unico
fornitore nei casi consentiti; dalla fase istruttoria (Determine di indizione procedura, nomina Commissione
di Gara, verbali di Commissione etc.) all'aggiudicazione finale, verificando la documentazione prodotta,
predisponendo le comunicazioni necessarie a garantire i principi di trasparenza, pubblicita’ ed
informazione ai concorrenti e predisponendo le comunicazioni di esclusione di richiesta integrazione
documentazione, la determina di aggiudicazione o annullamento.



MAPPATURA

MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI A eliEde B
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
e e e L e e
P uzional, generali e di gestione: ! . .
generali e di Cesia cennaes materiale di forniture - Scelta
gestione et ’ consumo per gli del contraente e
programm:azione 5 uffici contratti pubblici
provveditorato
|t | Soniattaonat, | Fgposizone 8 Bedlore gl | oonomel
P uzionatl, generali e di gestione: P - " P
generali e di T approvvigionament | e del patrimonio
gestione finanziaria, °
programmazione e
provveditorato
La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.
Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)
ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Edilizia Privata
PTPCT 2019/2021
Descrizione UFFICIO:
Le competenze principali consistono nell'esame e nel controllo/gestione dei progetti di trasformazione
edilizia del territorio, per I'esecuzione dei quali occorre presentare domanda di permesso di costruire o
denuncia di inizio attivita'. Le competenze si estendono anche ad attivita' piu' specifiche di natura edilizia
ovvero, rilascio dell'agibilita’, funzioni di vigilanza e di controllo sull'edificato, e tutte quelle amministrative
relative alla subdelega regionale in materia di tutela ambientale; nonche' alla richiesta contributi per opere
finalizzate all'eliminazione delle barriere architettoniche.
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI A eliEde B
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Assetto del Permesso di ‘ C) Autorizzazione o | Edilizia

Assetto del territorio




primario territorio ed ed edilizia abitativa: costruire - concessione e Privata
edilizia abitativa | Edilizia residenziale Autorizzazione provvedimenti
pubblica e locale e ampliativi della
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del e el teries Permesso di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed o) Gl slhiarie costruire in concessione e Privata
edilizia abitativa et residenzialé sanat_oria - provyec_iirlnenti
pubblica e locale e Autorizzazione ampllatllw.d.ella .
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del e el teries Aggiornamento V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter_ri_tqrio eq _ o) el alsEhes annualg costo di edilizi Privata
edilizia abitativa Ul itelies @ aeceis costruzione
del territorio
Processo Assetto del e el teries Sanzioni per F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed edledilizia abitativa: interventi eseguiti verifiche, ispezioni Privata
edilizia abitativa e residenzialé in assenza o e sanzioni
pubblica e locale e d|fform|tq dalla
piani di edilizia segnalazione
economico-popolare ce(tl_flc'ata di inizio
attivita
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Restituzione del F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed edledilizia abitativa: contributo di verifiche, ispezioni Privata
edilizia abitativa LibEie e @ asset;[o costruzione e sanzioni
del territorio
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Manutenzione F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed o) Gl sliarie straordinaria verifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa Edilizia residenzialé (leggera) - CILA e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Servizi e el teries Manutenzione C) Autorizzazione o | Edilizia
primario istituzionali, ed edilizia abitativa: straordinaria concessione e Privata
generali e di el residenzialé (pesante) - SCIA provvedimenti
gestione pubblica e locale e ampliat.ivi_d_ella .
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfiers Restauro e F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed o) el alsEes risanamento verifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa Edilizia residenzialé conservativo e sanzioni
pubblica e locale e (leggero) - CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Servizi Aeeenie gl ferfies Restauro e F) Controlli, Edilizia




primario istituzionali, ed edilizia abitativa: risanamento verifiche, ispezioni Privata
generali e di Edilizia residenziale conservativo e sanzioni
gestione pubblica e locale e (pesante) - SCIA
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.so .Sﬁv'z.' i Assetto del territorio R(ljs_lt_rl_Jtturaz_:;)c?ett F) ('?'0 rr:tml.l" o Ed.'“zt'a
primario isti u2|c>|pa |d vl calliia clrsifve: ? ||2|a}.co;<;| etta verifiche, ispezioni rivata
gentgra| edi Edilizia residenziale 'Ilsemp ice CS)CIA e sanzioni
gestione pubblica e locale e eggera: -
piani di edilizia
economico-popolare
Prlocesl,so Sgrvi;i . e el teries Rigt_rgtturazipne C) Autor_izzazione o] Ec!ilizia
primario istituzionali, APt . edilizia (cosiddetta | concessione e Privata
i e di ed edilizia abitativa: . o di Y
generall € dl Edilizia residenziale pesante” ) - provvediment
gestione pubblica e locale e Autorizzazione ampliativi della
piani di edilizia PdC / silenzio- sfera giuridica dei
C o | assenso ai sensi destinatari privi di
economico-popoiare dell'art. 20, d.p.r. effetto economico
380/ 2001 e SCIA diretto ed
alternativa alla immediato per il
autorizzazione destinatario
Prlocesl,so Sgrvi;i . e el teries Nuova costruzione | C) Autor_izzazione o] Ec!ilizia
primario istituzionali, 2] cralllalte) 2o e di un manufatto concessione e Privata
gengrah e di Sl ras ezl ed|I|2|_o - provyec_jlmentl
gestione pubblica e locale e Autorizzazione ampliativi della
piani di edilizia (PdC)/silenzio- sfera giuridica dei
nomico- lar assenso ai sensi destinatari privi di
economico-popoiare dell'art. 20 del d.p.r. | effetto economico
380/ 2001 e SCIA diretto ed
alternativa alla immediato per il
autorizzazione destinatario
Prlocesl,so Sgrvi;i . Aemae oEl [eries Nuova cogtruzio_ne C) Autor_izzazione o] Ec!ilizia
primario istituzionali, ed edilizia abitativa: In esecuzione di concessione e Privata
generali e di Edilizia residenziale | Strumento provvedimenti
gestione pubblica e locale e urbanistico ampliativi della
piani di edilizia attuativo - SCIA sfera giuridica dei
economico-popolare alternativa alla destinatari privi di
autorizzazione effetto economico
(PdC) diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so $$IV|Z_| I' Aeeenie gl ferfiers Ampliamento fuori C) Autor_lzza2|one o} Ed_lllztla
primario isti u2|c>|r1a |d ed edilizia abitativa: sAagt;or_na - concesgllonetg rivata
generall € di Edilizia residenziale utorizzazione provvedimenti
gestione pubblica e locale e PdC /silenzio- ampliativi della
piani di edilizia assenso ai sensi sfera giuridica dei
economico-popolare dell'art. 20, d.p.r. destinatari privi di
380/ 2001 effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so lSe_rwz_l . Aeeenie gl ferfiers Interv_ent| d.' C) Autor_lzza2|one o] Ed_lllZla
primario istituzionali, ed edilizia abitativa: urbanizzazione concessione e Privata
generali e di Edilizia residenziale | Primaria e provvedimenti
gestione secondaria - ampliativi della

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

Autorizzazione
(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico




dell'art. 20 del d.p.r.
380/ 2001

diretto ed
immediato per il
destinatario

Prlocesl,so Asgettg del e el teries Beal|zza2|one di C) Autor_|zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed - P infrastrutture e concessione e Privata
dilizia abitati ed edilizia abitativa: imoianti di i
edilizia abrtativa |- g jizia residenziale X‘Ft’"ir? - . p;‘q"’;(et.”.“j””'

pubblica e locale e utorizzazione ampliativi defla
piani di edilizia (PdC) /silenzio- sfera giuridica dei
C o | assenso ai sensi destinatari privi di
economico-popoiare dell'art. 20 del d.p.r. | effetto economico
380/ 2001 diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettc_J del e el teries Torri e tl’a|I.CCI - C) Autor_|zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed d edilizia abitativa: Autorizzazione concessione e Privata
dilizia abitativa | oo 2o aonatva. (PdC) / silenzio- provvedimenti
© Edilizia residenziale ; . o
pubblica e locale e assenso ai sensi amphapw_d_ella _
piani di edilizia dell'art. 20, d.p.r. sfera giuridica dei
economico-popolare 380/2001 gﬁg{[ga;igrfgmigé
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Asgettg del e el teries Mg_nufa’lm leggeri C) Autor_|zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed P, P utilizzati come concessione e Privata
dilizia abitati ed edilizia abitativa: bitazi I di "
edilizia abitativa | cq4iisia residenziale 3' II azione o luogo prov;{et_|(n§r1ll|
pubblica e locale e n:aavorq 0 afmp |a.|V|_d_e ad .
piani di edilizia gazzini 0 stera giuridica gel
economico-popolare depositi- destinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
(PdC) / silenzio- diretto ed
assenso ai sensi immediato per il
dell'art. 20 del d.p.r. | destinatario
380/2001
Pr.oces.,so As;ettp del Aeeenie gl ferfies Realllzza2|one di C) Autor_lzza2|one o} Ed_|I|Z|a
primario territorio ed o . pertinenze - concessione e Privata
e - ed edilizia abitativa: ) . , ;
edilizia abitativa A ] : Autorizzazione provvedimenti
Edilizia residenziale . . o
pubblica e locale e (PdC) /S|Ie_n2|o- . ampllatllw_d_ella _
piani di edilizia assenso ai sensi sfera giuridica dei
economico-popolare dell'art. 20 del d.p.r. | destinatari privi di
380/2001 effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so As;ettp del Aeeenie gl ferfiers De':posm e impianti | C) Autor_lzza2|one o} Ed_lllZla
primario territorio ed - o all'aperto - concessione e Privata
o - ed edilizia abitativa: ; . : ;
edilizia abitativa i ; ; Autorizzazione provvedimenti
ilizia residenziale . . e
pubblica e locale e (PdC) /S|Ie.n2|o- . ampllatllw.d.ella .
piani di edilizia assenso ai sensi sfera giuridica dei
economico-popolare dell'art. 20 del d.p.r. | destinatari privi di
380/2001 effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettc_J del e el teries Nuova costru.2|one C) Autor_|zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed (clausola residuale) | concessione e Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

- Autorizzazione
(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico




380/2001

diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.,so Asgettc_J del nesetie el teries R|stru_ttu_ra2|one C) Autor_|zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed o I urbanistica - concessione e Privata
dilizia abitati ed edilizia abitativa: Autori , di ¥
edilizia abitativa | j - iction e assetto utorizzazione provvedimenti

. (PdC) /silenzio- ampliativi della
del territorio \ . L .
assenso ai sensi sfera giuridica dei
dell'art. 20, d.p.r. destinatari privi di
380/2001 effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettc_J del e el teries El|m.|na2|one delle C) Autor_|zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed - S barriere concessione e Privata
e - ed edilizia abitativa: ) . : ;
edilizia abitativa Tt " ] architettoniche provvedimenti
Edilizia residenziale ) - CILA liativi dell
pubblica e locale e (pesanti) afmp |a.|V|_d_e ad .
piani di edilizia 3 erf.‘ g't“”. Ica g.‘
economico-popolare estinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettg del e el teries Opere contingenti e | C) Autor_|zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed o . temporanee - concessione e Privata
dilizia abitati ed edilizia abitativa: C o di ¥
edilizia abitativa | £qii-ia residenziale é)lrl?umcamone prov;{et_|rln§n”|
pubblica e locale e (CIL) afmp |al|V|_d_e ad .
piani di edilizia 3 ert'“.‘ g't““. Ica ¢ g.‘
economico-popolare estinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so {'\SS,?“(_’ de(; e el teries CIL.,;\ (Cllausola V()j_'l_rlt_oh abilitativi Ec!lllz:a
primario ear_rl[ orio S't ; ed edilizia abitativa: residuale) edilizi rivata
edilizia abitativa. | jizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so tAss.tett(_) de(!I Aeeenie gl ferfies Att;wtz:t di ncler_ca V()j_]l_’lt_oh abilitativi Ed_lllztla
primario ear_rl[ orio S't ; vl el clrsifve: n(re sqnto?rL]Jo olln edilizi rivata
edilizia abltativa | g jjizia residenziale a eetzl edlf_eat i
pubblica e locale e %?E,{o edimeato
piani di edilizia
economico-popolare
Prlocesl,so Asgettg del e el teries Mov[mentl (_:Il terra F) (I3_ontroIlI|, o Ec!|I|2|a
primario territorio ed gi o non inerenti verifiche, ispezioni | Privata
dilizia abitati ed edilizia abitativa: l'attivita’ aqricol 0
edilizia abitativa | £qilizia residenziale CaILXI a' agricola - e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so Asgettc_J del e el teries Serrg—:‘ mo.b|l| F) (.3_ontroI.I|, o Ec!|I|2|a
primario territorio ed P, ot stagionali (con verifiche, ispezioni Privata
dilizia abitati ed edilizia abitativa: trutture i 0
edilizia abitativa | £iisia residenziale stru }[Jre |n_ CILA e sanzioni
pubblica e locale e muratura)
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Realizzazione di F) Controlli, Edilizia

Assetto del territorio




primario territorio ed ed edilizia abitativa: pertinenze minori - | verifiche, ispezioni Privata
edilizia abitativa | Edilizia residenziale CILA e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so As;ettp del Aeeenie gl ferfies V'arlantl incorso C) Autor_lzza2|one o} Ed_|I|Z|a
primario territorio ed A, P d'opera a permessi | concessione e Privata
dilizia abitati ed edilizia abitativa: di costruire - CILA di ¥
edilizia abitativa | £qiisia residenziale i costruire - prov;{et_|rln§n”|
pubblica e locale e afmp |a.|V|_d_e ad .
piani di edilizia 3 erf.‘ g't“”. Ica ¢ g.‘
economico-popolare estinatar privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Asgettg del e el teries V'arlant| in corso C) Autor_|zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed APt . d'opera che non concessione e Privata
dilizia abitati ed edilizia abitativa: i . di Y
edilizia abitatva | Eqigig residenziale | PreseNtano | provvedments
pubblica e locale e caratteri defle ampliativi oefia
ol T v variazioni sfera giuridica dei
piani di edilizia ali - SCIA destinatari privi di
economico-popolare essenziali - estinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so As;ettp del e el teries V'arlantl incorso C) Autor_lzza2|one o} Ed_|I|Z|a
primario territorio ed i, oo d'opera a permessi | concessione e Privata
dilizia abitati ed edilizia abitativa: di truire ch di i
edilizia abitativa | £qiizia residenziale i cos rtwrec; e prov;(et_lqull
pubblica e locale e presentano | ampliativi aetia
vl 2 v P caratteri delle sfera giuridica dei
piani di edilizia o destinatari privi di
economico-popolare variazioni estinatari privi di
essenziali - effetto economico
Autorizzazione diretto ed
(PdC) /silenzio immediato per il
assenso art. 20, destinatario
d.p.r. 380/2001
Prlocesl,so Asgettq del e el teries \{arlant| a permessi C) Autor_|zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed APt . di costruire concessione e Privata
dilizia abitati ed edilizia abitativa: tanti di i
edilizia abitativa. | jlizia residenziale Co’gﬁ."r ag '” pro";(et.”.“j””'
pubblica e locale e moaitica detla ampliativi aetia
AR sagoma nel centro | sfera giuridica dei
piani di edilizia tori destinatari privi di
economico-popolare storico - estinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
(PdC) / silenzio- diretto ed
assenso ai sensi immediato per il
dell'art. 20 del d.p.r. | destinatario
380/2001
Pr.oces.,so As;ettp del Aeeenie gl ferfiers Mutz_amepto di ' C) Autor_lzza2|one o} Ed_|I|Z|a
primario territorio ed P oo destinazione d'uso | concessione e Privata
dilizia abitati ed edilizia abitativa: ‘e ril di ¥
edilizia abitativa | £qii-ia residenziale avtt)an (_e[_l evanza prov;{et_|rln§n”|
pubblica e locale e urbanistica - ampliativi defia
o Autorizzazione sfera giuridica dei
GG (PdC)/silenzio- destinatari privi di
eiblul Son el assenso dell'art. 20 | effetto economico
del d.p.r. 380/2001 | diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so {'\SS,?“(_’ de(; nesetie el teries SCIA in sanatoria - | C) Autor_|zza2|one o] Ec!lllz:a
primario erritorio e =) cralllalte) 2ot concessione e rivata




edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

SCIA

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del et el feriiats Interventi edilizi C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edledilizia abitativa: riconducibili alla concessione e Privata
edilizia abitativa e residenzialé tabella di cui provvedimenti

pubblica e locale e all'allegato | del ampliatlivi_d_ella _
piani di edilizia d.p.r. 151/201.1 , sfera} glurlelcg _de_l
economico-popolare cat. B e C (attivita' | destinatari privi di
soggette a controllo | effetto economico
di prevenzione diretto ed
incendi) - immediato per il
Autorizzazione destinatario
(PdC) e
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco
Processo Assetto del e el teries Attivita' di utilizzo C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed =) cralllalte) 2o e terre e rocce da concessione e Privata
edilizia abitativa et residenzialé scavo come provyec_iirlnenti
pubblica e locale e sottoprodotti che ampllatllw_d_ella _
piani di edilizia provengono f'ta Zfert'“.‘ g't““.d'c? .dg.'
C o opere soggette a estinatari privi di
eiElul Son el VIA o AlA. effetto economico
Autorizzazione piu' | diretto ed
autorizzazione immediato per il
(PdC)/silenzio destinatario
assenso dopo 90
giorni
Processo Assetto del e el teries Interventi edilizi C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edledilizia abitativa: che alterano lo concessione e Privata
edilizia abitativa e residenzialé stato dei luoghi o provvedimenti
pubblica e locale e I'aspetto_ ggteriore ampliatlivi_d_ella _
piani di edilizia dggll ed|f|.C| e che sfera} glurlelcg Fje!
economico-popolare ricadono in zona destinatari privi di
sottoposta a tutela | effetto economico
paesaggistica - diretto ed
Autorizzazione immediato per il
(PdC) piu’ destinatario
Autorizzazione
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfiers Interventi che C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed =) cralllalte) 2 s e rientrano fra gli concessione e Privata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

interventi di lieve
entita' elencati
nell'elenco
dell'Allegato | al
D.p.r. n. 31/2017,
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
paesaggistica

Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Interventi edilizi in C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed o) el alsiEres zone classificate concessione e Privata
edilizia abitativa Edilizia residenzialé come localita’ provvedimenti

pubblica e locale e s@sm@che a bassa ampliat.ivi_d_ella _
piani di edilizia istm"?”a' - Zfert"’.‘ g't“”.d'c? .dg.'
oo utorizzazione piu estinatari privi di
economico-popolare SCIA (la effetto economico
mappatura si diretto ed
riferisce alla SCIA) | immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Interventi edilizi in C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed o) Gl sliarie zone classificate concessione e Privata
edilizia abitativa et residenzialé come localita’ provyec_iirlnenti
pubblica e locale e S|sm_|ch§ aq glta e ampllatllw_d_ella _
piani di edilizia media sismiaital - | sfera ghuridica del
. utorizzazione estinatari privi di
eiElul Son el (PdC) piu’ effetto economico
Autorizzazione (la diretto ed
mappatura si immediato per il
riferisca al PdC) destinatario
Processo Assetto del e el teries Interventi aventi ad | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed 2] cralllalte) 2o e oggetto concessione e Privata
edilizia abitativa et residenzialé l'esecuzione (_:Ii . provyec_iirlnenti
pubblica e locale e opere e lavori di ampllatllw_d_ella _
piani di edilizia qualun_que genere sfera} g|ur|Fj|cz_a _de_l
economico-popolare su beni culturali - destinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
(PdC) piu’ diretto ed
Autorizzazione immediato per il
soprintendenza (la | destinatario
mappatura si
riferisce al PdC)

Processo Assetto del e el teries Interventi su C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edledilizia abitativa: immobili sottoposti | concessione e Privata
edilizia abitativa e residenzialé a vincolo provvedimenti

pubblica e locale e idrog(_eolog!co A ampliatlivi_d.ella .
piani di edilizia Autonz;azmne sfera} glurlelcg Fje!
economico-popolare (PdC)_ piu' . destinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
idrogeologica della | diretto ed
Regione (La immediato per il
mappatura si destinatario
riferisce al PdC)
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfiers interventi su C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed immobili in area concessione e Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

sottoposta a tutela
(fasce di rispetto
dei corpi idrici) -
Autorizzazione
(PdC) piu'
Autorizzazione
idraulica Regionale
(la mappatura si

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




riferisce al PdC)

Processo Assetto del e el teries Costruzione in area | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed =) cralllbelte) 2 o v di rispetto del concessione e Privata
edilizia abitativa el residenzialé demanio marittimo | provvedimenti

pubblica e locale e - Autorizzazione ampliatlivi_d_ella _
piani di edilizia PdC piu* sfera giuridica dei
economico-popolare Autorizzazione. destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del e el teries Costruzioni o opere | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed =) cralllalte) 2o e in prossimita’ della | concessione e Privata
edilizia abitativa et residenzialé linea doggna}le in provyec_iirlnenti
pubblica e locale e mare .terrltcl)nale - ampllatllw.d.ella .
piani di edilizia Autorlzz_a2|one sfera_l glur|Q|cz_a _de_l
economico-popolare (PdC) piu’ destinatari privi di
Autorizzazione (la effetto economico
mappatura si diretto ed
riferisce al PdC) immediato per il
destinatario
Processo Assetto del e el teries Interventi da C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edledilizia abitativa: realizzare in aree concessione e Privata
edilizia abitativa e residenzialé naturali protette - provvedimenti
pubblica e locale e Autorizz_azione ampliatlivi_d_ella _
piani di edilizia {Pac) pur stera gluridica dei
C o utorizzazione estinatari privi di
CERBII e e Ente Parco (la effetto economico
mappatura si diretto ed
riferisce al PdC) immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Interventi nelle V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter_ri_tqrio eq _ o) Gl sliarie zone appartenenti edilizi Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale alla rete Natura
pubblica e locale e iOOO o
piani di edilizia (;(;%r)lz;ﬁyone
economico-popolare Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce al PdC)
Processo Assetto del Aemae oEl [eries Nuovi impianti ed C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed ed edilizia abitativa: infrastrutture adibiti | concessione e Privata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

ad attivita'
produttive, sportive
e ricreative e
postazioni di servizi
commerciali
polifunzionali -
Autorizzazione
(PdC) piu': a)
comunicazione (Se
non si superano le
soglie della
Zonizzazione
comunale), b) (
autorizzazione in
caso di emissioni
superiori ai limiti
della
zonizzazione). (La

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




mappatura si
riferisce al PdC)

Processo Assetto del e el teries Realizzazione di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed o) Gl slhiarie opere in concessione e Privata
edilizia abitativa et residenzialé conglomgrato provyec_jimenti
pubblica e locale e cementizio e ampllatllw_d_ella _
piani di edilizia armato normale, sfera} g|ur|Fj|cz_a _de_l
economico-popolare precompresso e a | destinatari privi di

struttura metallica - | effetto economico
Autorizzazione diretto ed

(PdC) piu’ immediato per il
comunicazione destinatario
asseverata (la

mappatura si

riferisce al PdC)

Processo Assetto del e el teries Cantieri in cui C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed o) Gl slhiarie operano piu' concessione e Privata
edilizia abitativa et residenzialé imprese esequtrici provyec_jimenti
pubblica e locale e oppure un‘unlpa ampllatllw_d_ella .
piani di edilizia impresa la cui . sfera} g|ur|Fj|cz_a _de_l
economico-popolare entita’' presu_nta di destinatari privi di

lavoro non sia effetto economico
inferiore a diretto ed
duecento uomini- immediato per il
giorno - destinatario
Autorizzazione

(PdC) piu'

Comunicazione (la

mappatura si

riferisce al PdC)

Processo Assetto del et el feriiats Interventi edilizi C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed o) el alsEes riconducibili alla concessione e Privata
edilizia abitativa Edilizia residenzialé tabella di cui provvedimenti

pubblica e locale e all'allegato | del ampliat.ivi_d_ella _
piani di edilizia d.r;.r. n.'1581/2001 1, Zferta_l g|tL1r|Fi|cg _dg_l
. categorieBe C - estinatari privi di
CERBHII e el CILA/SCIA piu’ effetto economico
autorizzazione (la diretto ed
mappatura si immediato per il
riferisce alla CILA) | destinatario
Processo Assetto del e el teries Attivita' di utilizzo V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter_ri_tqrio eq _ o) el alsEres terre e rocce da edilizi Privata
edilizia abitativa Sl e dLE scavo come
pubblica e locale e sottoprodotti che
piani di edilizia gg’e"rzns?oog”goeg: .
economico-popolare VIA 0 AIA_CILA
SCIA piu’
Autorizzazione piu'
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni
Processo Assetto del e el teries interventi edilizi che | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed o) el alsErhes alterano lo stato dei | concessione e Privata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale

luoghi o l'aspetto
esteriore degli

provvedimenti
ampliativi della




pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del e el teries Interventi che C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed o) Gl slhiarie rientrano fra gli concessione e Privata
edilizia abitativa el residenzialé intgrventi di Iieye provyec_jimenti
pubblica e locale e entita' elencati amphapw_d_ella _
piani di edilizia a0 o | Shera gluridica dei

C o ell'Allegato | a estinatari privi di
CERBII e e d.p.r. n. 139/2010, effetto economico
ricadenti in zone diretto ed
sottoposte a tutela | immediato per il
paesaggistica, e destinatario
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici.
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo Assetto del e el teries Interventi edilizi in C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed o) Gl slhiarie zone classificate concessione e Privata
edilizia abitativa et residenzialé come localita’ provyec_jimenti

pubblica e locale e s!sm!che a bassa ampllatllw_d_ella _
piani di edilizia S|s_m|C|ta' - SCIA sfera} g|ur|Fj|cz_a _de_l
economico-popolare unica destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del e el teries interventi edilizi in C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed =) cralllblte) 2 o e zone classificate concessione e Privata
edilizia abitativa Edilizia residenzialé come localita’ provvedimenti
pubblica e locale e sism_ichg ad_ glta e ampliat.ivi_d_ella _
piani di edilizia media S|sm|c.|ta' - sfera_l g|ur|Fi|cg _de_l
economico-popolare CILA/SCIA piu’ destinatari privi di
Autorizzazione (la effetto economico
mappatura si diretto ed
riferisce alla CILA) | immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfiers Interventi aventi ad | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed o) el sliarie oggetto concessione e Privata
edilizia abitativa el residenzialé l'esecuzione (_:Ii . provyec_iirlnenti
pubblica e locale e opere e lavori di amphapw_d_ella _
piani di edilizia qua:::ungueltgenlt_ere Zfer? g|tL1r|Fi|cg .dg.'
C o su beni culturali - estinatari privi di
CERBHII e el CILA/SCIA piu' effetto economico
autorizzazione (la diretto ed
mappatura si immediato per il
riferisce alla CILA) | destinatario
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfiers Interventi su C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed o) otz 2 s e immobili sottoposti | concessione e Privata

edilizia abitativa

a vincolo

provvedimenti




Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

idrogeologico -
CILA/SCIA piu'
Autorizzazioni (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.,so As;ettp del Pecenie gl ferfias !nterve_rl_t[ su C) Autor_lzza2|one o} Ed_|I|Z|a
primario territorio ed =) otttz 2 5 e immobili in area concessione e Privata
edilizia abitativa el st e s;fottopodsfta! a tL::eIa prov;{etc_nrlngnl?

pubblica e locale e ( asce di rispetio ampliativi oefla
piani di edilizia corpi idrici) - sfera_l g|ur|Fi|cg _de_l
economico-popolare CILA/_SCIA piu destinatari privi di
Autorizzazione (la effetto economico
mappatura si diretto ed
riferisce alla CILA) | immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettc_J del e el teries Qogtruzmm inarea | C) Autor_|zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed =6l =elllzm slsteitver di rispetto del concessione e Privata
edilizia abitativa A ] A7 demanio marittimo | provvedimenti
Edilizia residenziale CILA SCIA piu' liativi dell
pubblica e locale e _ = /A pu ampliativi defla
ol T v autorizzazione (la sfera giuridica dei
e mappatura si destinatari privi di
ico- I e .
economico-popoiare riferisce alla CILA) | effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettc_J del e el teries Qostruz[oql c3 opere | C) Autor_|zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed =6l =l slsteitver in prossimita’ della | concessione e Privata
li local hd L .
ppbb I0a e locale € CILA/SCIA piu' sfera giuridica dei
piani di edilizia ori ) | destinatari privi di
economico-popolare autorizzazione (la estinatari privi di
mappatura si effetto economico
riferisce alla CILA) | diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettg del e el teries Intervenh c_ia C) Autor_|zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed vl calliia elnsifve: realizzare in aree concessione e Privata
edilizia abitativa A ] (e naturali protette - provvedimenti
Edilizia residenziale CILA/SCIA piu' liativi dell
pubblica e locale e : » b ampliativi defla
e autorizzazioni (la sfera giuridica dei
St el el mappatura si destinatari privi di
ORI el riferisce alla CILA) | effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettc_J del e el teries Interventi nelle _ C) Autor_|zza2|one o] Ec!|I|2|a
primario territorio ed ed edilizia abitativa: zone appartenenti concessione e Privata
edilizia abitativa 0 ; . alla rete Natura provvedimenti
Edilizia residenziale 2000 - CILA/SCIA liativi dell
pubblica e locale e A ©'A | amplativi defla
ol T v A piu' autorizzazioni sfera giuridica dei
e (la mappatura si destinatari privi di
CERBHII e el riferisce alla CILA) | effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so {'\SS,?“(_’ de(; e el teries Imp(;a?tt_l 0 a’[’[lvr[att C) Autor_|zza2|one 0 Ec!lllz:a
primario erritorio e vl el clnifve: produttive soggette | concessione e rivata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e

a documentazione
di impatto acustico
a) SCIA unica (se

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei




piani di edilizia
economico-popolare

non si superano le
soglie della
zonizzazione
comunale) b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Realizzazione di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed =) otz 2 5 v opere in concessione e Privata
edilizia abitativa et residenzialé conglomgrato provyec_iirlnenti

pubblica e locale e cementizio e ampllatllw_d_ella _
piani di edilizia armato normale, sfera} g|ur|Fj|cz_a _de_l
economico-popolare precompresso e a | destinatari privi di
struttura metallica - | effetto economico
SCIA UNICA diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del e el teries Cantieri in cui C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edledilizia abitativa: operano piu' concessione e Privata
edilizia abitativa e residenzialé imprese esecutrici provvedimenti
pubblica e locale e oppure un'unipa ampliatlivi_d.ella .
piani di edilizia impresa la cui . sferg g|ur|Fj|cz_a _de_l
economico-popolare entita’ presunta di destinatari privi di
lavoro non sia effetto economico
inferiore a diretto ed
duecento uomini- immediato per il
giorno - SCIA destinatario
UNICA
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Interventi edilizi C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed o) el alsEes riconducibili alla concessione e Privata
edilizia abitativa el residenzialé tabella di cui provvedimenti
pubblica e locale e all'allegato | del ampliat.ivi_d_ella _
piani di edilizia d.p.r. 151/201.1 , sfera_l g|ur|Fi|cg _de_l
economico-popolare cat. B e C (attivita' destinatari privi di
soggette a controllo | effetto economico
di prevenzione diretto ed
incendi) - immediato per il
Autorizzazione destinatario
Comando Vigili del
Fuoco in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfiers Attivita' di utilizzo V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed terre e rocce da edilizi Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

scavo come
sottoprodotti che
provengono da
opere soggette a
VIA o AlA.
Autorizzazione piu'
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni che si
aggiungono ad




attivita' edilizia

libera
Processo Assetto del e el teries Interventi edilizi V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed o) Gl slhiarie che alterano lo edilizi Privata
edilizia abitativa Sl e e s|tato dei Iuoghl o}
pubblica e locale e Iaspetto_ Iegtenore
piani di edilizia degl edificl & che
] ricadono in zona
CERBII e el sottoposta a tutela
paesaggistica -
Autorizzazione che
si aggiunge ad
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del e el teries Interventi che V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed =) cralllbalte) 2 o v rientrano fra gli edilizi Privata
edilizia abitativa Sl e e |nt$trv'en|t| di |I$V€
pubblica e locale e ﬁn”',al er:]enca '
piani di edilizia dzn'iﬁe;:to L al
economico-popolare Dp.r. n. 31/2017,
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione,
oltre ad attivita'
edilizia libera.
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Interventi edilizi in V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed o) el alsEes zone classificate edilizi Privata
edilizia abitativa Sl e dLE come Ir?callt)a
pubblica e locale e sismict e'a assa
piani di edilizia sismicital - dSC'A.'”
. aggiunta ad attivita’'
economico-popolare edilizia libera
Processo Assetto del e el teries Interventi edilizi in V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed o) el alsEres zone classificate edilizi Privata
edilizia abitativa Sl e dLE come Ir?cal(ljta )
pubblica e locale e S'Srg.'c €ag gt "’,1 ©
piani di edilizia mo'fi‘zz':;‘c')ﬂea";
ico- I X -
economico-popoiare aggiunta ad attivita'
edilizia libera
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfiers Interventi aventi ad | V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed =) cralllalte) 2 5 e oggetto edilizi Privata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

I'esecuzione di
opere e lavori di
qualunque genere
su beni culturali -
Autorizzazione
oltre ad attivita'
edilizia libera




Prlocesl,so Asgettg del e el teries !nterve_r1_ti su . V) _'_Fit_oli abilitativi Ec!ilizia
primario ter.n.t(?rlo eld . o) el alsEes |mmob|I| sottoposti edilizi Privata
edilizia abitativa Sl e dLE gvmcolo .
pusbicaclocsee | (9900960
e attivita' libera
economico-popolare
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies interventi su V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed e T immobili in area edilizi Privata
o oL ed edilizia abitativa:
edilizia abitativa Sl e e sottopogta! atutela
pubblica e locale e g:isgsrd: Ir('jsrﬁ:?;to
HIETl el (_edilizia Autorizgazione e
ECQICHICORORARIER 11 vita! edilizia
libera
Processo Assetto del e el teries Costruzione in area | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed ol crllie satitiver di rispetto del concessione e Privata
edilizia abitativa ed eallizia abilativa. demanio marittimo | provvedimenti
Edilizia residenziale . . e e s
pubblica e locale e . A_uporllzzgglgne e ampllatllw_d_ella .
piani di edilizia gttlwta edilizia sfera} glurlelcg Fje!
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Costruzioni o opere | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed <l crllize satistiver in prossimita’ della | concessione e Privata
edilizia abitativa ed edllizia abitativa. linea doganale in provvedimenti
Edilizia residenziale N e
pubblica e locale e mare .terrltcl)nale - ampllatllw.d.ella .
piani di edilizia Autorizzazione e | sfera giuridica dei
economico-popolare attivita' edilizia destinatari privi di
libera effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del e el teries Interventi da V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed - TR realizzare in aree edilizi Privata
e o . ed edilizia abitativa: -
edilizia abitativa Sl e dLE naturz_all prqtette -
pubblica e locale e :tttjit\?i’[;Z:dzilliozri]: ©
piani di edilizia ib
economico-popolare loera
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfiers Interventi nelle V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed =) el s e zone appartenenti edilizi Privata
edilizia abitativa el et e gl(l)%(;ete Natura
pybk?li;:_a (ejlllloc_:ale © Autorizzazione e
piani di edilizia L o
economico-popolare ﬁg;ga edilizia
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfiers Impianti o attivita' V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed produttive soggette | edilizi Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

a documentazione
di impatto acustico
a) SCIA unica (se
non si superano le
soglie della
zonizzazione
comunale) b)
CILA/SCIA ( nel
caso di emissioni




superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
oltre ad attivita'
libera

Processo Assetto del e el teries Relazione a V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter_ri_tqrio eq _ =) cralllbelte) 2 o v strutture uIti_rnate edilizi Privata
edilizia abitativa Sl e e delle opere in
pubblica e locale e conglomgrato
piani di edilizia cementizio armato
economico-popolare normale,
precompresso € a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata oltre a
attivita' edilizia
libera.
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Cantieri in cui V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed =) cralllalte) 2 5 v operano piu’ edilizi Privata
edilizia abitativa el residenzialé imprese e§equtrici
pubblica e locale e oppure ununica
piani di edilizia impresa la cui
economico-popolare entita’ presunta di
lavoro non sia
inferiore a
duecento uomini-
giorno -
Comunicazione di
inizio lavori e
attivita' libera
Pr.oces.,so As;ettp del Aeeenie gl ferfies Agibilita' - SCIA C) Autor_izzazione o} Ed_ilizia
primario ter_n_tqno eq _ =6l =elllzm slsteitver concessione e Privata
edilizia abitativa el st e provyec_i|rlnent|
pubblica e locale e amphapw_d_ella .
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfiers Relazione a F) Controlli, Edilizia
primario ter_ri_tqrio eq _ =) cralllalte) 2 s e strutture uIti_mate verifiche, ?spezioni Privata
edilizia abitativa Sl e dLE delle opere in e sanzioni
pubblica e locale e conglomgrato
piani di edilizia cementizio armato
economico-popolare normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata
Prlocesl,so Asgettg del e el teries C_omunicgzione di F) (;_ontrollli, o Ec!ilizia
primario territorio ed o) Gl slhiarie fine lavori - verifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa . Comunicazione e sanzioni

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia




economico-popolare

Pr.oces.,so Asgettc_J del e el teries Messa in esercizio F) (.3_ontroI.I|, o Ec!|I|2|a
primario territorio ed =6l =elllzm slsteitver e omologazione verifiche, ispezioni Privata
edilizia abitativa Sl e e dle%t“ _|rr_1(pj>!ant| e sanzioni
pubblica e locale e tee ”C'd I messa a
piani di edilizia de.”a e.t. el g
economico-popolare ISPOSILIVI O
protezione contro
le scariche
atmosferiche -
Comunicazione
Prlocesl,so Asgettg del e el teries Mesga in esercizio F) (I3_ontroIlI|, o Ec!|I|2|a
primario territorio ed o) el alsErhes degli ascensori verifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale montacarlhthlj.e e sanzioni
pubblica e locale e aplp?arecc It :
piani di edilizia f’igpi‘;%rgﬁt?;’"a
economico-popolare definizione di
ascensore -
Comunicazione
Pr.oces.,so As;ettp del Aeeenie gl ferfies Costryglone, V) _'I_'|t_ol| abilitativi Ed_|I|Z|a
primario territorio ed edledilizia abitativa: esercizio e edilizi Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale (I’:?Odlfl(;:a Q| |mrc)j|_ant|
pubblica e locale e  proc UZ'IO?te. !
piani di edilizia alimentati da fonti
economico-popolare rinnovabili al di
sotto della soglia -
SCIA
Prlocesl,so As;ettp del Aeeenie gl ferfies Costrgzpne, V) _'I_'|t_ol| abilitativi Ed_lllZla
primario territorio ed =) el alsfielfae esercizio e edilizi Privata
edilizia abitativa Sl e dLE g?odlf:a cﬁ |mpc>j|_ant|
pubblica e locale e I proc uz'lo?te. !
piani di edilizia elr.‘erg"';‘ ‘f% ”fca ’
economico-popolare alimentat da fonti
rinnovabili -
Autorizzazione
Pr.oces.,so As;ettp del Aeeenie gl ferfies !nstalla_zmpe di _ C) Autor_lzza2|one o} Ed_|I|Z|a
primario territorio ed =6l =elllm slsteitver impianti alimentati concessione e Privata
edilizia abitativa Sl e dLE da font_l r|nr_10vab|I| - prov;{etc_nrlnjnl?
pubblica e locale e comunicazione afmp |a.|V|_d_e ad _
piani di edilizia 3 erf.‘ g't“”. Ica ¢ g.‘
economico-popolare estinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so {'\SS,?“(_’ de(lj e el teries Bea!hzzt_azml)ng di C) Autor_|zza2|one o) Ec!lllz;a
primario erritorio e ed edilizia abitativa: impianti solari concessione e rivata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

termici, realizzati
sul tetto in aree
non soggette al
campo di
applicazione del
codice dei beni
culturali e del
paesaggio -

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




Comunicazione

Pr.oces.,so As;ettp del e el teries Bealizz_azione_ di C) Autor_izzazione o} Ed_ilizia
primario territorio ed o oo impianti solari concessione e Privata
e - ed edilizia abitativa: - : . : ;
edilizia abitativa Sl e e termlclzlz r.ealllzzatl. provye@menh
pubblica e locale e su eldIfICI. esistenti e amphapw_dglla _
vl o v P al di fuori della sfera giuridica dei
piani di edilizia . ST
economico-popolare zona A) - destinatari privi di
Comunicazione effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Asgettg del e el teries !nstglla_zio_ne di C) Autor_izzazione o] Ec!ilizia
primario territorio ed o . impianti di concessione e Privata
o - ed edilizia abitativa: X . , ;
edilizia abitativa Sl e e produ_2|one d_| provyec_i|rlnent|
pubblica e locale e energia termlcl:zla da ampllatllw_d_ella .
el TR e FF] fonti rinnovabili, sfera giuridica dei
piani di edilizia . . . ST
economico-popolare incluse pompe di destinatari privi di
calore, destinate a | effetto economico
produzione di diretto ed
acqua calda - immediato per il
Comunicazione destinatario
Prlocesl,so Asgettg del Aemae oEl [eries Realizza_zione, V) _'_Fit_oli abilitativi Ec!ilizia
primario territorio ed =6l =elllzm slsteitver connessione e edilizi Privata
edilizia abitativa el st e esercizio ldl |mp_|ant|
pubblica e locale e di proc_ju2|ong di
piani di edilizia energia elettrica da
economico-popolare fonti rinnovabili
soggetti alla
previsione dell'art.
6, comma 11, D.
Lgs. 28/2011 e di
unita' di
microgenerazione,
come definita
dall'art. 2, comma
1, lett. e), del D.Igs
20/2007 -
Comunicazione
Pr.oces.,so {'\SS,?“(_’ de(; e el teries Bea!hzztgé_lone di V()j_'l_rlt_oh abilitativi Ec!lllz:a
primario erritorio ed vl el clnifve: impiantidi edilizi rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale produmong Q|
pubblica e locale e b|omeltar|10|d|dcor!
piani di edilizia ﬁiﬂas‘ﬂtseﬁg?e ‘;tt"’a
economico-popolare 500 standard metri
cubi/ore -
Autorizzazione/sile
nzio assenso
Prlocesl,so tAssltett(_) de(lj Aeeenie gl ferfiers Begllzztgé!one di V()j.-||.-lt.0|l abilitativi Eqmztla
primario erritorio ed ed edilizia abitativa: impianti di edilizi rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale produmong (_jl
pubblica e locale e biometanoidi -
piani di edilizia Autorizzazione
economico-popolare
Prlocesl,so As;ettp del Aeeenie gl ferfiers De_nuncig dell‘!n_izio V) _'I_'it_oli abilitativi Ed_ilizia
primario territorio ed dei lavori relativi edilizi Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:

alle opere volte al




Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

contenimento dei
consumi energetici
di cui agli art. 122 e
123 del d.p.r.
380/2001 -
comunicazione
asseverata

Processo Assetto del e el teries Autorizzazione C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed =) cralllbelte) 2 o v passo carrabile concessione e Privata
edilizia abitativa Lt misiies @ asset;[o permanente provvedimenti

e ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Aemae oEl [eries Autorizzazione C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed =) otz 2 5 v passo carrabile concessione e Privata
edilizia abitativa Ursereien asset;[o temporaneo per provvedimenti
A (e cantiere ampliat.ivi_d_ella _
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del e el teries Autorizzazione F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed o) Gl slhiarie installazione di verifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa Lt ieiien @ asset:[o cartelli e insegne e sanzioni
del territorio
Processo Assetto del e el teries Autorizzazione per | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edledilizia abitativa: installazione di concessione e Privata
edilizia abitativa e residenzialé ponteggio provyec_iimenti
pubblica e locale e ampllatllw_d.ella .
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfiers Autorizzazione F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed =) cralllalte) 2 s e paesaggistica verifiche, ispezioni Privata
edilizia abitativa Uisaiisies o asset;[o semplificata e sanzioni
del territorio
Processo Servizi Servizi istituzionali Trasformazione D) Concessione ed | Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' diritto di superficie erogazione Privata
generali e di Ceslian cennaes | in diritto di sovvenzioni,
gestione R ’ proprieta’ aree ERP con.tr.ib.uti, sysgidi,
programmézione e ausili f|ngn2|ar|, -
provveditorato vantaggi economici
Processo Servizi Servizi istituzionali Autorizzazione/con | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' cessione concessione e Privata
generali e di R entraté installazione mezzi | provvedimenti
gestione pubblicitari ampliativi della

tributarie e servizi
fiscali

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico




diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Edilizia pubblica

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio sovrintende a tutte le opere pubbliche realizzate dall'amministrazione, mediante progettazione e
direzione dei lavori (interna o affidata a professionisti esterni), coordinazione e collaudo finale, con
I'esercizio di funzioni che comprendono I'edilizia scolastica, cimitero, trasporti € mobilita’, viabilita',
elettrodotti e fognature, eliminazione delle barriere architettoniche, nonche' la programmazione ed il
coordinamento delle Opere Pubbliche.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so As;ettp del Aeeenie gl ferfies Piano tnenngle L) P|a_n|f_|ca2|one EdI|IZIla
primario territorio eq _ ed edilizia abitativa: opere pubbliche urbanistica pubblica
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Prlocesl,so Asgettg del e el teries Variazioni al L) P|a_n|f_|ca2|one Edlllz[a
primario ter_n_tqno eFj _ 2] cralllatte) 2 s v Programma urbanistica pubblica
edilizia abitativa U s ien @ secaiis trlllgnlnale e |
del territorio alfelenco annuale

Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Edilizia
primario istituzionali appalto di lavori di lavori, servizi e pubblica

importo pari o forniture - Scelta

superiore a 40.000 | del contraente e

euro e inferiore a contratti pubblici

150.000 euro

mediante il sistema

della procedura

negoziata
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Edilizia
primario istituzionali appalto di lavori di lavori, servizi e pubblica




importo pari o
superiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
aperta

forniture - Scelta
del contraente e
contratti pubblici

Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Edilizia
primario istituzionali appalto di lavori di lavori, servizi e pubblica
importo pari o forniture - Scelta
superiore a del contraente e
150.000 euro e contratti pubblici
inferiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Progettazione Q) Progettazione Edilizia
primario territorio ed o) Gl sliarie interna pubblica
edilizia abitativa Usereien asset;[o (prgli.njinare,
del territorio def|n|t|\_/a,
esecutiva)
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Perizie di lavori in Q) Progettazione Edilizia
primario ter_ri_tqrio eq _ o) el alsEes economia pubblica
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Affidamento B) Affidamento di Edilizia
primario territorio ed o) Gl sliarie progettazione a lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa Usereien asset;[o professionisti forniture - Scelta
A (e e esterni del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Affidamento B) Affidamento di Edilizia
primario territorio ed o) el alsEes direzione lavori in lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa Lt ieiies @ asset:[o appalto a forniture - Scelta
L T professionisti del contraente e
esterni contratti pubblici
Processo Assetto del e el teries Direzione lavori B) Affidamento di Edilizia
primario territorio ed 2] cralllatte) 2 s v lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa Lt ieien @ asset:[o forniture - Scelta
A (e del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del e el teries Alta sorveglianza F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed o) Gl sliarie lavori eseguiti in verifiche, ispezioni | pubblica
edilizia abitativa Lt eien @ asset:[o project fina_ncing o} e sanzioni
del territorio in convenzione con
altri soggetti terzi
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfiers Liquidazioni acconti | F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed o) el alsEes o rata di saldo e verifiche, ispezioni | pubblica
edilizia abitativa el residenzialé omql_oga de_l e sanzioni
pubblica e locale e certificato di
regolare

piani di edilizia
economico-popolare

esecuzione per
contratti pubblici di
lavori, servizi e
forniture in
economia




Processo Assetto del e el teries Varianti in corso B) Affidamento di Edilizia
primario territorio ed o) el alsEes d'opera lavori in lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa Lt ieiien @ asset:[o appalto forniture - Scelta
del territorio del cont_raente_e_
contratti pubblici
Processo Assetto del e el teries Collaudo B) Affidamento di Edilizia
primario territorio ed =) el el fee lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa Urbanistica e asset:[o forniture - Scelta
del territorio del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Partecipazione a B) Affidamento di Edilizia
primario territorio ed =) el e e commissioni di lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa Usereien asset:[o collaudo forniture - Scelta
del territorio del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Affidamento B) Affidamento di Edilizia
primario territorio ed o) el alsEes incarico esterno di lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa Lisainieies @ asset:[o coordinatore della forniture - Scelta
2] e sicurezza del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del e el teries Coordinatore della | F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed o) el alsErhes sicurezza in fase di | verifiche, ispezioni | pubblica
edilizia abitativa Lt isiien @ asset:[o progettazione e sanzioni
del territorio
Processo Assetto del e el teries Subappalto B) Affidamento di Edilizia
primario territorio ed =) el alsfie i lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa Ubasien o asset:[o forniture - Scelta
del territorio del cont_raente_e_
contratti pubblici
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Redazione B) Affidamento di Edilizia
primario territorio ed o) el alsEes cronoprogramma lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa Urbanistica e asset:[o forniture - Scelta
A et del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfies Autorizzazione alla | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edledilizia abitativa: manomissione dei concessione e pubblica
edilizia abitativa LibEie e @ asset:[o sedimi dglle vie, provyec_iimenti
A et strade, piazze, ecc. | ampliativi della
di proprieta’ sfera giuridica dei
comunale o di uso | destinatari privi di
pubblico effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Aeeenie gl ferfiers Piano delle B) Affidamento di Edilizia
primario territorio ed o) el alsEes manutenzioni lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa Lt ieiies @ asset:[o forniture - Scelta
2] e del contraente e
contratti pubblici
Processo di | Assetto del e el teries Sopralluogo F) Controlli, Edilizia
supporto territorio ed ed edilizia abitativa: verifiche, ispezioni | pubblica
edilizia abitativa Lt ieiies @ asset:[o e sanzioni
del territorio
Processo Assetto del e el teries Intervento sul bene | F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed o) el alsErhes - Manutenzione verifiche, ispezioni | pubblica
edilizia abitativa U ien asset:[o ordinaria e sanzioni
del territorio
Processo di | Assetto del nesetie el teries Assistenza e F) Controlli, Edilizia
supporto territorio ed manutenzione in verifiche, ispezioni | pubblica




edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto
del territorio

occasione di
manifestazioni

e sanzioni

Processo di | Assetto del nesetie el teries Manutenzione B) Affidamento di Edilizia
supporto territorio ed ed edilizia abitativa: mezzi lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa Urbanistica e asset:[o forniture - Scelta
A et del contraente e
contratti pubblici
Processo di | Assetto del Aeeenie gl ferfies Assistenza e B) Affidamento di Edilizia
supporto territorio ed ] el alsfiei e manutenzione per lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa U ien asset:[o seqgi elettorali forniture - Scelta
A et del contraente e
contratti pubblici
Processo di | Assetto del Aeeenie gl ferfies Manutenzione B) Affidamento di Edilizia
supporto territorio ed ed edilizia abitativa: impianti di lavori, servizi e pubblica
edilizia abitativa Lisainieies @ asset:[o riscaldamento - forniture - Scelta
2] e raffreddamento del cont_raente_e_
contratti pubblici
Processo di | Assetto del e el teries Gestione E) Gestione delle Edilizia
supporto territorio ed o) el alsErhes magazzino entrate, delle spese | pubblica
edilizia abitativa e residenzialé e del patrimonio
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Servizi Sl leitiutanell Procedure di P) Gestione dati e Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' accatastamento informazioni, e pubblica
gengrali edi T - economica,' immobili tutela della privacy
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Aeeenie gl ferfies Rimborso spese E) Gestione delle Edilizia
primario istituzionali, =) cralllalte) 2 s e utenze immobili in entrate, delle spese | pubblica
gengrali e di et residenzialé locazione e del patrimonio
gestione pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Servizi e el teries Pareri congruita’ E) Gestione delle Edilizia
primario istituzionali, edledilizia abitativa: canoni locazioni entrate, delle spese | pubblica
gengrali e di e residenzialé passive e del patrimonio
gestione pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Servizi Sl eitiutanell Custodia e E) Gestione delle Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' sorveglianza entrate, delle spese | pubblica
gengrali edi Cesiae del sl © | immobili e del patrimonio
gestione demaniali e
patrimoniali
Processo Istruzione e eudisie @ elits Ells Servizio di B) Affidamento di Edilizia
primario diritto allo studio e Serviiadl 2Lel ristoraz_ione Iavolri, servizi e pubblica
s tene scolastica forniture - Scelta
del contraente e
contratti pubblici
Processo Servizi Sl eitiutanell AGID: Attuazione S) Agenda Digitale, | Edilizia
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' progetti di e- digitalizzazione e pubblica
generali e di T I * | government informatizzazione
gestione e processi




Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, AGID: . S.) ,I’-\g(_-:‘nda lD|g|taIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Implementazione digitalizzazione e pubblica
generali e di e " | dei programmi di informatizzazione
gestione T —— Amministrazione processi
digitale per lo
sviluppo dei servizi
digitali per i cittadini
e le imprese
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, AGID: Ach_usto e S.) ,I’-\g(_-:‘nda lD|g|taIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: consegna firme digitalizzazione e pubblica
genr;rah edi g - digitali |nformatl|zza2|one
gestione e —— processi
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, AGID: . S.) Aggnda .D|g|tale, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Implementazione digitalizzazione e pubblica
generali e di St o ceEl " | delle strategie e informatizzazione
gestione inf tivi delle azioni processi
iniormavi dell'’Agenda digitale
dell'ente
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, AGID: o . S.) Aggnda .D|g|tale, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Dematerializzazion | digitalizzazione e pubblica
generali e di Srareles @ el " | e dei documenti informatizzazione
gestione IE—— processi
Pr.oces.so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, AGID: _Sw_lgppo S.) Ag_enda .D|g|tale, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: progetti wifi e open | digitalizzazione e pubblica
g:gﬁgﬁ“ee di Altri servizi generali data g]rfé)ézsastilzzazmne
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, DIGIT: Progetto S.) ,I’-\g(_-:‘nda lD|g|taIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Open Government | digitalizzazione e pubblica
gzgtei:cr)ilée di Altri servizi generall e Smart city g]rfc(:égwsztilzzazmne
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Slcurez;a dei . F) (I3_ontroIlI|, o Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: processi - servizi verifiche, ispezioni | pubblica
gggﬁg?]lée di Altri servizi generall informatici e sanzioni
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Swluppq softwarg: S.) Aggnda .D|g|tale, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Installazione/config | digitalizzazione e pubblica
gengrah e di Altri servizi generall urazione nuovo |nformat.|zza2|one
gestione software processi
applicativo
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Swluppo_ software: | B) Affldame_nto di Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Acquisizione lavori, servizi e pubblica
gengrall edi Altri servizi generall servizio dll forniture - Scelta
gestione manutenzione del contraente e
contratti pubblici
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Gestione SI e S.) Aggnda .D|g|tale, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Acquisizione digitalizzazione e pubblica
gengrah e di Altri servizi generall fornlturg o |nformatl|zza2|one
gestione connettivita processi
Prlocesl,so 'S(ta"[wz'l i Servizi istituzionali, G(tas_none S.le (?-) ,I’:[\glt_-:‘nda lD|g|taIe, Edtl)“bzll'a
primario isti u2|()|na Id generali e di gestione: E}e e.f_ . : |g| a |Zfa2|or)e e pubblica
generali e di Altri servizi generall on |gulr§2|'one informatizzazione
gestione connettivita processi
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Gestione S.I. e . S.) ,I’-\g(_-:‘nda lD|g|taIe, Edlllz[a
primario istituzionali, rete: Backup dei digitalizzazione e pubblica

generali e di gestione:




generali e di Altri servizi generali dati informatizzazione
gestione processi
Pr.oces.,so $$IV|Z_| I' Servizi istituzionali, G?s‘tlone S.le 3') ?glgnda .Dlgltale, Edglki[a
primario isti u2|c>|r1a |d generali e di gestione: Ka e: t : |?| al |z§a2|oqe e pubblica
generali e di Altri servizi generall ggiornamento informatizzazione
gestione backup processi
Pr.oces.,so .S(t-lt![’VIZ.I i Servizi istituzionali, G(tas‘none S.le g') {’:[\glt_enda .D|g|tale, Edg;[a
primario isti u2|c>|r1a |d generali e di gestione: ga e.f_ . : |?| a |z§a2|oqe e pubblica
generali e di Altri servizi generall onfigurazione informatizzazione
gestione utenti di rete processi
Prlocesl,so 'S(ta"[wz'l i Servizi istituzionali, G(tas_none S.le (?-) ,I’:[\glt_enda lD|g|taIe, Edtl)“kfll'a
primario isti u2|()|na Id generali e di gestione: rCee%_ . : |fq| a |z§a2|or)e e pubblica
generali e di Altri servizi generall onfigurazione informatizzazione
gestione apparati di rete processi
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Gestione S_.I. e S.) Aggnda lD|g|taIe, EdI|IZIla
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Creazione digitalizzazione e pubblica
gengrah e di Altri servizi generall caselle ph posta |nformat.|zza2|one
gestione elettronica processi
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Gestlone_S.I. e . S.) Aggnda .D|g|tale, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Aggiornamenti | digitalizzazione e pubblica
generali e di Organi istituzionali © | automatici sw di informatizzazione
gestione base e produttivita' | processi
Pr.oces.,so $$IV|Z_| I' Servizi istituzionali, G?s‘tlone S.le 3') ?glgnda .Dlgltale, Edglki[a
primario isti u2|c>|r1a |d generali e di gestione: Ka e: t : |?| a |z§a2|oqe e pubblica
generali e di Altri servizi generall ggiornamento informatizzazione
gestione antivirus processi
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Gestione S.I. e S.) Ag(_enda lD|g|taIe, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Installazione digitalizzazione e pubblica
gggﬁ(r)?llée di Altri servizi generall stampanti di rete g1rf(§>£rensastilzza2|one
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Gestione SI e S.) Aggnda .D|g|tale, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Gestione digitalizzazione e pubblica
generali e di Organi istituzionali " | server direte informatizzazione
gestione processi
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Gestione S.I_. e F) (I3_ontroIlI|, o Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Custodia e verifiche, ispezioni | pubblica
gengrall edi Altri servizi generall gestione delle e sanzioni
gestione password
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Gestione S.I. e S.) Aggnda .D|g|tale, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: Manuale digitalizzazione e pubblica
gengrah e di Altri servizi generall sicurezza |nformat.|zza2|one
gestione informatica processi
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Asssten;a.utentl: S.) Aggnda .D|g|tale, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Interventi di digitalizzazione e pubblica
gengrah e di Altri servizi generall consulenza |nformatl|zza2|one
gestione /addestramento processi
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, As&sten;a utenti: S.) Ag(_enda .D|g|tale, Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Interventi digitalizzazione e pubblica
generali e di * | manutenzione informatizzazione

gestione

Altri servizi generali

hardware/software

processi




Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, ASS|§tenza utenti: F) (I3_ontroIlI|, o Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: Gestione banche verifiche, ispezioni | pubblica
gzgtei:cr)ilée di Altri servizi generall dati on-line esterne | e sanzioni
Prlocesl,so lSe_rwz_l . Servizi istituzionali, Asssten;a utenti: S.) Aggnda lD|g|taIe, EdI|IZIla
primario istituzionali, generali e di gestione: Interventi supporto | digitalizzazione e pubblica
gengrah edi Altri servizi generall per Ig gggtlone dati |nformatl|zza2|one
gestione applicativi processi
Prlocesl,so lSe_rwz_l . Servizi istituzionali, Gestione .Sl.l. e S.) Aggnda lD|g|taIe, EdI|IZIla
primario istituzionali, generali e di gestione: rete: analisi dei digitalizzazione e pubblica
gengrah e di Altri servizi generall fabbisogni, . |nformat.|zza2|one
gestione programmazione e | processi
gestione della rete
informatica
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzional, Acquisto arred|.e. E) Gestione delle Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: attrezzature uffici entrate, delle spese | pubblica
gente;rall edi Gestione economica, e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Acquisto arredi e E) Gestione delle Edlllz[a
primario istituzionali, generali e di gestione: attrezzature scuole | entrate, delle spese | pubblica
gent(-?‘rah e di Gestione economica, e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Prlocesl,so 'S(ta"[wz'l i Servizi istituzionali, Report sui consumi | E) tG?Stl?jnﬁ delle Edtl)“bzll'a
primario isti u2|ollna Id generali e di gestione: endrall e,t elle spese | pubblica
gentgra| ed Gestione economica, € del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Prlocesl,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali Affida_mento_ s_ervizi B) Af_fidame_rﬁo di Ediliz[a
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' di pulizia uffici lavori, servizi e pubblica
gengrall e di Gestione economica, comunali forniture - Scelta
gestione fi . del contraente e
inanziaria, . o
programmazione e contratti pubblici
provveditorato
Prlocesl,so Sgrvi;i . Sl eitiutanell Fornitura vestiario B) Af_fidamgqto di Ediliz[a
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' e calzature lavori, servizi e pubblica
gengrall e di Gestione economica, personale forniture - Scelta
gestione fi e del contraente e
inanziaria, . o
programmazione e contratti pubblici
provveditorato
Proce?tso di lS?I[’VIZ.I . Servizi istituzionali, Medico competente S)nlwr‘]r?amhl e Edtl)“bzll'a
supporto ISt u2|or a Id generali e di gestione: omine pubblica
gzgﬁgiée ! Risorse umane

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa




come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Elettorale e Leva

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Dal 20 settembre 2004 il Ministero della Difesa ha sospeso I'obbligo di leva per i giovani nati dopo il 1985,
a partire dal 1&Acirc;&deg; gennaio 2005.

In ogni caso, I'Ufficio Leva e' tenuto a provvedere a:

- formare le liste di leva;

- aggiornare le liste di leva con eventuali annotazioni (es. leva militare)

- aggiornare, collaborando con gli altri Comuni, i ruoli matricolari sia per le cancellazioni che per i nuovi
inserimenti;

- rilasciare su richiesta certificazioni d'iscrizione alle liste di leva e certificati di esito di leva;

- vidimare i fogli di congedo;

- trattare i casi particolari di iscrizione alle liste di leva.

Per quanto concerne le funzioni elettorali, I'Ufficio Elettorale provvede a:

- aggiornamento delle liste elettorali ed alle operazioni relative alle elezioni ed ai referendum;

- rilasciare i certificati di iscrizione nelle liste elettorali e di godimento dei diritti politici;

- effettuare I'aggiornamento degli albi dei presidenti di seggio e degli scrutatori, riceve le domande per le
funzioni di giudice popolare

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizi istituzionali Elettorale: Rilascio | F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' tessera elettorale verifiche, ispezioni | e Leva
gengrali edi Anagrafe, stato civile e e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl sl Leva: Variazioni F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' liste di leva verifiche, ispezioni e Leva
gengrah edi Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl eitiutanell Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni e Leva
generali e di Anagrafe, stato civile 'e degli scrutatori e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl eitiutanell Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' revisione verifiche, ispezioni | e Leva
generali e di Anagrafe, stato civile 'e semestrale liste e sanzioni
gestione servizio e]ettorale elettorali
Processo Servizi Sl eitutanell Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' revisione dinamica | verifiche, ispezioni | e Leva
generali e di ) e sanzioni




estione nagrafe, stato civile e | liste elettorali
t A fe, stat I liste elettoral
servizio elettorale
Processo Servizi S sl Elettorale: F) Controlli, Elettorale
iAo tlutonall, | generaiogigesions: | 0oranerto | eriene pedn | o Lo
gestione Anagrafe, stato civile e
9 servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, - .’ | iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni | e Leva
enerali e di EEIEL & €L EosiiEnes dei Presidenti di e sanzioni
gestione Anagrafe, stato civile e s6qaio
9 servizio elettorale 99
Processo Servizi Sl leitiutanell Elettorale: F) Controlli, Elettorale
pimat | Susenal, | generah e gestone: | MTanente |l ernt | oL
gestione Anagrafe, stato civile e seqaio
9 servizio elettorale 99
Processo Servizi Sl leitiutanell Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, ; ] .’ | iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni e Leva
enerali e di PRI dei Giudici Popolari | e sanzioni
gestione Anagrafe, stato civile e P
9 servizio elettorale
Processo Servizi Sl leitiutanell Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario |sé|:]Lézr§ir1:Igi generali e di gestione: :lgb%lo(;r;jé?ceinto \éesrglrfzzf}g,n;spezwm e Leva
gestione Anagrafe, stato civile e Popolari
9 servizio elettorale P
Processo Servizi Servizi istituzionali Elettorale: F) Controlli, Elettorale
prinaro | ttusoral, | gonrale i gestone: | SuEOre, | verilene e | ¢ Leva
gestione Anagrafe, stato civile e clettorall
9 servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Elettorale: F) Controlli, Elettorale
prinao | susonall | general e gesone: | 2UCMizazione o | veiche speion | ¢ Leva
9 i Anagrafe, stato civile e
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl ettt el Elettorale: voto F) Controlli, Elettorale
primario Iset;:ézrg)limei“éi generali e di gestione: assistito \éesrglri:zf}i,nilspezwm e Leva
gestione Anagrafe, stato civile e
9 servizio elettorale
Processo Servizi Sl ettt el Elettorale: voto F) Controlli, Elettorale
primario Isél:lif’g)lin:“c’ii generali e di gestione: domiciliare \ée;'glrfzf}g,n;spezwm e Leva
gestione Anagrafe, stato civile e

servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)




ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Famiglie

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Il Segretariato offre informazioni e consulenza sui servizi sociali, assistenziali, educativi e sanitari,
disponibili sul territorio, pubblici e privati. Aiuta anche a svolgere le pratiche necessarie per accedere ai
contributi economici e ai servizi sociali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so Diritt_i sociali,l | Diritti sociali, politiche Buono casa D) Con_cessione ed | Famiglie
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: erogazione
e famiglia Interventi per il diritto sovvenzioni,
alla casa ConFr.'b.Ut" SPS?"d"
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so Diritt_i sociali,. _ Diritti sociali, politiche Buono elettricista D) Con_cessione ed | Famiglie
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: erogazione
e famiglia Interventi per il diritto sovvenzioni,
Ty — contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Prlocesl,so Diritt_i sociali,l _ Diritti sociali, politiche qutegnq _ P) Gesticlme. dati e Famiglie
primario politiche sociali sociali e famiglia: all'Inclusione Attiva | informazioni, e
e famiglia Programmazioné . (SIA) tutela della privacy
governo della rete dei
servizi sociosanitari e
sociali

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Giovani

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:
L'ufficio si occupa di tutte le manifestazioni, rassegne, spettacoli, concerti, laboratori, corsi, feste, incontri,




tornei, gruppi di discussione, serate a tema dirette al mondo giovanile, nonche' servizio di orientamento e

di opportunita’ esistenti affinche' i giovani possano effettuare scelte consapevoli nel campo della
istruzione e formazione, lavoro, volontariato, associazionismo, ambiente e salute, cultura, tempo libero,

sport.
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI senelliedile e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
orimario. | poltiche sogaii | Dt socal poiiche | IMEMagioVaNt 3 TEUEER CAe ) Glovar
P P tamiali sociali e famiglia: tutela dell o
€ famigiia Interventi per soggetti utela della privacy
a rischio di esclusione
sociale
La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.
Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)
ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Giunta comunale
PTPCT 2019/2021
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
v | oaonar, | Servestuzona, [ SRR [ Coeeesene o0 o e
P o generali e di gestione: , . gazione
generali e di 0 AR ; vincolate di sovvenzioni,
. rgani istituzionali o - - .-
gestione contributi, benefici, | contributi, sussidi,
esoneri e ausili finanziari,
sovvenzioni vantaggi economici

(Provvedimenti
amministrativi
discrezionali nell'an
e nel contenuto)




Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Parere sul N.R. - _Ngssgna Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: documento delle area di rischio comunale
generali e di Organi istituzionali linee . .
gestione programmatiche di
mandato del
Sindaco
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Prograr_nml, piani e Tutte_ le aree di Giunta
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: proge.ttll esecutivi rischio comunale
gengrah e di Organi istituzionali attuativi del
gestione programma
amministrativo del
Sindaco, che non
rientrano nella
competenza del
Consiglio comunale
o nelle funzioni di
gestione dell'Ente
Prlocesl,so Se_rV|;l . Servizi istituzionali, Atti d] |_nd|r|z_zo e di Tutte_ le aree di Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: amministrazione a rischio comunale
gzgtei:cr)ilée di Organi istituzionali contenuto generale
Prlocesl,so .Sﬂv'z.' I' Servizi istituzionali, Attl'.t(.j' c_ontrollo Tuttﬁ le aree di Giunta |
primario isti u2|()|na Id generali e di gestione: politico. at _ rischio comunale
generall € di Organi istituzionali amministrativo sul
gestione provvedimenti di
gestione dell'Ente
Procestso di $$IV|Z_| I' Servizi istituzionali, tF){egoladnjetr}’_u e Tuttﬁ le aree di Giunta I
supporto isti u2|c)|pa |d generali e di gestione: fozdze i at ||_ . rischio comunale
generall € di Organi istituzionali ondamentai da
gestione sottoporre alle
determinazioni del
Consiglio e
collaborazione
nelle attivita' di
iniziativa, d'impulso
e di raccordo con
gli organi di
partecipazione
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Criteri genera]l per | E) Gestione delle Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: la determinazione entrate, delle spese | comunale
g:gﬁcr)ilée di Organi istituzionali delle tariffe e del patrimonio
Procestso di S?;VIZ.I i Servizi istituzionali, Ind|r|zt2| pe(; Ifa . Z) Amministratori Giunta |
supporto isti u2|c)|pa |d generali e di gestione: goEer L.Jrat ei posti comunale
generail € dl Organi istituzionali €lla piania
gestione organica
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Ind|r|zz], previa Tutte_ le aree di Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: determinazione dei | rischio comunale
gengrah edi Organi istituzionali Posft'.e . .
gestione individuazione dei
mezzi, per

I'esercizio delle
funzioni conferite
dalla Provincia,
dalla Regione e




dallo Stato

Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, \(ariaz_ioni al . E) Gestione delle Giunta
supporto istituzionali, generali e di gestione: bilancio ai sensi entrate, delle spese | comunale
generali e di Organi istituzionali dell'articolo 42, e del patrimonio

gestione comma 3, del T.U.
267/2000
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, !ndjrizzj, c!'iteri _ed G) charichi e Giunta
supporto |st|tu2|olnall,l generali e di gestione: |nd|ca;|on| per .'l nomine comunale
gengrah edi Organi istituzionali ponfe_rlmento di
gestione incarichi,
consulenze,
designazioni,
nomine e
composizioni di
commissioni
Processo di Se_rvi;i . Servizi istituzionali, !ndjrizzj crjteri ed D) Con_cessione ed | Giunta
supporto |st|tu2|o.nall,. generali e di gestione: |nd|ca2|o_n| per_la erogazione comunale
gengrah edi Organi istituzionali concessione di | sovvenzioni,
gestione contributi e sussidi | contributi, sussidi,
non obbligatori a ausili finanziari,
soggetti pubblici o vantaggi economici
privati
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, quine e G) charichi e Giunta
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: gffldgmgntl nomine comunale
gengrah e di Organi istituzionali mcarlch_l per
gestione prestazioni o
servizi per i quali le
determinazioni
siano fondate su
rapporti fiduciari
Processo di $e_rvi;i . Servizi istituzionali, Accordi siglati in C) Autorjzzazione o | Giunta
supporto |st|tu2|olnaI|,l generali e di gestione: fase di . concessione e comunale
generali e di Organi istituzionali contrattazione provvedimenti
gestione decentrata ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, L_inee, misura! dgllg Z) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|olnal|,l generali e di gestione: risorse ed ob!ett|V| comunale
gengrall e di Organi istituzionali da osservarsi dalla
gestione delegazione

trattante di parte
pubblica nella
conduzione delle
trattative per la
contrattazione e
per gli accordi
decentrati, con
autorizzazione
preventiva alla
sottoscrizione
conclusiva dei
contratti decentrati




Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Assunzione di A) Ach|§|2|one e Giunta
primario |st|tu2|olnal|,l generali e di gestione: pers_onale | progressione del comunale
gengrall e di Organi istituzionali med!z_ant'e concorsi, personale
gestione mobilita' e contratti
di lavoro a tempo
determinato o
flessibile
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Ind|r|z_2| e cntgn di F) (.3_ontroI.I|, o Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: massima per il verifiche, ispezioni | comunale
gengrah e di Organi istituzionali nucleo .d' e sanzioni
gestione valutazione/OIV
| g, | Sonazttvsonat, | SSnalzeene 2 Amminstator | Gle,
P enerali e ai GEEIEL 6 L EosEmes e servizi
gestione Organi istituzionali
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Mlsurg tariffe, E) Gestione delle Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: canoni, tasse ed entrate, delle spese | comunale
gengrali edi Organi istituzionali ’ on_eri per !e utenze | e del patrimonio
gestione dei servizi
Pr.oces.so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Indirizzi _ B) Affldame_nto di Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: concernenti le lavori, servizi e comunale
generali e di Organi istituzionali " | condizioni e le forniture - Scelta
gestione clausole per gli del contraente e
accordi, le contratti pubblici
convenzioni, le
concessioni, i
contratti e le intese
con soggetti
pubblici e privati
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Conve:nzgom con B) Affldamgqto di Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: associazioni e altri | lavori, servizi e comunale
generali e di Organi istituzionali " | entididiritto privato | forniture - Scelta
gestione non di competenza | del contraente e
del Consiglio contratti pubblici
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Conven_2|o_n|, . E) Gestione delle Giunta
primario istituzionali, generali e di gestione: transazioni ed ogni | entrate, delle spese | comunale
gengrall e di Organi istituzionali dlsppsm(_)ne _ e del patrimonio
gestione patrimoniale di
straordinaria
amministrazione
oo d [ S | S stuzonay, | Lesel e donaziont 2 Gestione dele | Gunia
i enerali e ai generali e di gestione: e del étrimonig
gestione Organi istituzionali P

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)




Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Minori e persone diversamente abili

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio garantisce il sostegno educativo assistenziale dei minorenni in stato di bisogno sia materiale che
psicologico; favorisce processi di crescita incentrati sull'eliminazione del disagio giovanile; sportelli socio-
psico-pedagogici; affidi e semi-affidi familiari 0 inserimento in strutture residenziali e istituti; programma
piani individualizzati in favore dei diversamente abili, volti all'assistenza domiciliare, trasporto,
integrazione sociale e abbattimento delle barriere architettoniche.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so Dlr!tt_l SOCIa|I,. | Diritti sociali, politiche SerV.IZ.I(.) assistenza B) Affldame_nto di Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: domiciliare minori lavori, servizi e persone
e famiglia Interventi per I'im;anzia forniture - Scelta diversam
e i minori e per asil del contraente e ente abili
e contratti pubblici
Pr.oces.,so Dlr!tt_l SOCIa|I,. | Diritti sociali, politiche Ceptro ricreativo B) Affldame_nto di Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: estivo - CRE lavori, servizi e persone
e famiglia Interventi per I'inf.anzia forniture - Scelta diversam
e i minori e per asil del contraente e ente abili
. contratti pubblici
Prlocesl,so D|r[tt_| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Sostegnc_) ac_i D) Con_ceSS|one ed | Minorie
primario politiche sociali sociali e famiglia: associazioni erogazione persone
e famiglia Interventi per I'inf.anzia operanti nell'ambito | sovvenzioni, diversam
e i minori e per asili socio-educativo contributi, sussidi, ente abili
nido ausili finanziari,
vantaggi economici
Prlocesl,so Dlrlltt.l somall,l | Diritti sociali, politiche Assstgn;a D) Con_cessmne ed | Minori e
primario polltlc_he_ sociali sociali e famiglia: alloggiati erogazione persone
e famiglia Interventi per linfanzia temporanea sovvenzioni, diversam
e i minori e per asil contributi, sussidi, ente abili
i ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so D|r[tt_| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Aff|c_i§mento E) Gestione delle Minori e
primario politiche sociali sociali e famiglia: familiare entrate, delle spese | persone
e famiglia Interventi per I'im;anzia e del patrimonio diversar_n_
e i minori e per asili ente abili
nido
Pr.oces.,so DII’II.E[t.I ﬁomall,l i Diritti sociali, politiche Contrassegni P)f Gestlcl)ne. datie Minori e
primario politiche sociali | . i'a famiglia: informazioni, e persone
e famiglia Interventi per la tutela della privacy | diversam
disabilita’ ente abili
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche Gravissime P) Gestione dati e Minori e




primario politiche sociali | sociali e famiglia: disabilita’ informazioni, e persone
e famiglia Interventi per la tutela della privacy | diversam
disabilita’ ente abili
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche Progetti minori in P) Gestione dati e Minori e
primario politiche sociali el farn,iglia' carico informazioni, e persone
e famiglia Interventi per linfanzia tutela della privacy dlvtersz;r_F
e i minori e per asili ente abil
nido
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche Ricovero minori in P) Gestione dati e Minori e
primario politiche sociali e fam,iglia' struttura informazioni, e persone
e famiglia Interventi per linfanzia tutela della privacy dlvtersz;r_F
e i minori e per asili ente abil
nido
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche Trasporto P) Gestione dati e Minori e
primario politiche sociali - Y Assistenza informazioni, e persone
Y sociali e famiglia: : . )
e famiglia I ; W : Educativa Culturale | tutela della privacy | diversam
nterventi per l'infanzia AEC nte abil
€ i minori e per asili ( ) ente abil
nido
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche Trasporto P) Gestione dati e Minori e
primario politiche sociali . B extraurbano informazioni, e persone
tamiali sociali e famiglia: tutela della ori i
e famiglia Interventi per la utela della privacy |vters:;1)r_r|1_
disabilita’ ente abl
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche Trasporto urbano P) Gestione dati e Minori e
primario politiche sociali ol fam’iglia' informazioni, e persone
e famiglia Interventi per la tutela della privacy dlvters%r_p
disabilita’ ente abl
Processo Istruzione e e @ clits el Assistenza B) Affidamento di Minori e
primario diritto allo studio stualer ol 2Lelia educativa alunni lavori, servizi e persone
aII'istrL.Jzione disabili in ambito forniture - Scelta diversam
scolastico del contraente e ente abili
contratti pubblici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Musei

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio valorizza i musei e i luoghi della cultura, anche mediante accordi culturali con istituzioni dotate di
adeguato prestigio, italiane e straniere, finalizzati all'organizzazione di mostre od esposizioni; svolge
funzioni di indirizzo e controllo in materia di valorizzazione del patrimonio culturale; organizza visite
guidate; promuove progetti di sensibilizzazione del patrimonio culturale.



MAPPATURA

MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sranaliresie o LIED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Tl @ Concessione in uso | D) Concessione ed | Musei
primario |st|tu2|o.nal|,. valorizzazione dei beni | 2 terzi erogazione
generali e di = eltlivie! el sovvenzioni,
gestione A culuEl e- contributi, sussidi,
interventi diversi nel ausili f|n§an2|ar|, -
settore culturale vantaggi economici
Processo Servizi Tl @ Gestione E) Gestione delle Musei
primario |st|tu2|o.nal|,. valorizzazione dei beni | €SPosizioni entrate, dglle spese
generali e di 5 el e el permanenti e del patrimonio
gestione Attivita' culturali e
interventi diversi nel
settore culturale
Processo Servizi TuEk @ Produzione e P) Gestione dati e Musei
primario |st|tu2|o.nal|,. vallardsne el e diffusione _ informazioni, e
generali e di = eltlivie! el documentazione tutela della privacy
gestione Attivita' culturali e
interventi diversi nel
settore culturale
La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.
Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)
ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Partecipazioni
PTPCT 2019/2021
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI A eliEde B
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Controllo sulle F) Controlli, Partecipa

Servizi istituzionali,




primario istituzionali, generali e di gestione: | societa' partecipate | verifiche, ispezioni | zioni
generali e di Gestione economica, e sanzioni
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Ten_uta ed F) (.)_ontrollll, o Rart§0|pa
primario istituzionali, generali e di gestione: aggiornamento verifiche, ispezioni | zioni
generali e di Ceslian cennares " | dell'archivio relativo | e sanzioni
gestione finanziaria, ﬁlcl)i:r?gzt:lle
programmazione e . .
provveditorato aziende speciali ed
altri enti pubblici
partecipati dall'Ente
- (Enti controllati)
rimaro | ittuzional, | Seniziistiuzionall, | L8 SRR e, spezioni | ziont
generali e ai gene_rall ol gestlpne: partecipate al e sanzio’ni
. Gestione economica, S
gestione fi Aot Dipartimento della
inanziaria, . ;
programmazione e Funzione Pubblica
provveditorato
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Prec.il_spo§|2|.one di F) (.3_ontroI.I|, o Rartgmpa
primario istituzionali, generali e di gestione: certificazioni, verifiche, ispezioni | zioni
gengrah e di Gestione economica, rendponh e e sanzioni
gestione I statistiche
programmazione e rlgulardfantl le .
provveditorato souet_a partecpate
- (Enti controllati)
Pr.oces.so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Tengta delllarchlw_o F) (.)_ontrollh, o Rartgclpa
primario istituzionali, generali e di gestione: degli Statuti - (Enti | verifiche, ispezioni | zioni
gggﬁ(r)?llée di Gestione economica, controllati) e sanzioni
9 finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Ach|§to o E) Gestione delle Plartle0|pa
primario istituzionali, generali e di gestione: partecipazioni entrate, delle spese | zioni
gggﬁ(r)?llée di Gestione economica, azionarie e del patrimonio
9 finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, P.rocgdL_Jre di . E) Gestione delle Rartgmpa
primario istituzionali, generali e di gestione: dismissione di entrate, delle spese | zioni
gengrali edi T — economica,- pa_rtecipazioni e del patrimonio
gestione finanziaria, azionarie gd a!tre
programmazione e quote societarie
provveditorato
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Gespone titoli - E) Gestione delle Rartgclpa
primario istituzionali, generali e di gestione: (Enti controllati) entrate, delle spese | zioni
gggﬁg?]l'ee di Gestione economica, e del patrimonio

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,




da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Patrimonio

PTPCT 2019/2021

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizi istituzionali Concessione a E) Gestione delle Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' titolo gratuito delle entrate, delle spese | o
generali e di Organi istituzionali " | sale e immobili del | e del patrimonio
gestione patrimonio
comunale
Processo Servizi Servizi istituzionali Vendita beni B) Affidamento di Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' patrimonio lavori, servizi e o]
generali e di . " | disponibile forniture - Scelta
gestione I ’ mediante asta del contraente e
programm:azione - pubblica contratti pubblici
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali Registrazione P) Gestione dati e Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' movimenti informazioni, e o}
generali e di Ces e Ceamariiee * | inventariali tutela della privacy
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi e el teries Locazione immobili | E) Gestione delle Patrimoni
primario istituzionali, o) el alsEres urbani entrate, delle spese | o
generali e di e residenzialé e del patrimonio
gestione pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.



Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Piano diritto allo Studio e programmazione

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio cura la gestione del servizio di trasporto scolastico, refezione, pre-accoglienza e post-
accoglienza, stage estivi ed alternanza scuola/lavoro; gestisce l'erogazione di contributi alle istituzioni
scolastiche presenti sul territorio per 'ampliamento dell'offerta formativa, borse e assegni di studio, buoni
dote scuola per merito e sostegno al reddito, fornitura libri di testo scuola primaria.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so DIT-E[t-I f]OCIah,. i e @ alits Ells SerV||2|o pre e post IB) Affldamgqto di (l;’]gt?o !
primario politiche sociali | < 4io- Servizi ausiliari | Scu0a avori, servizi e iritto allo
e famiglia W : forniture - Scelta Studio e
all'istruzione
del contraente e program
contratti pubblici mazione
Pr.oces.,so :jstrtL:ZIOIr;e et g e @ alits Ells G(tatsnone tariffe e E)tG?S“gnﬁ delle (l;’]gt?o !
primario iritto allo studio | o\ qio: Servizi ausiliari | "€t endrall e,t elle spese Slt” dc_) allo
cFelumEe e del patrimonio udio e
program
mazione
Pr.oces.,so :j;trtl:2|0ﬂe et g e g Presta|2|ton| N D) Con_cesswne ed (I;’_latTo !
primario iritto allo studio | o\ io: Servizi ausiliari | 29€Vvolate (servm erogazione iritto allo
.- . educativi, socio- sovvenzioni, Studio e
all'istruzione ) L - -
assistenziali, etc. ) | contributi, sussidi, program
ausili finanziari, mazione
vantaggi economici
Prlocesl,so Igt_ruzmne e e e ditie el Contrlb_u’go a istituti D) Con_cesswne ed P_lgno
primario diritto allo studio oo (YA scolastici paritari erogazione diritto allo
studio: Diritto allo . X
: sovvenzioni, Studio e
studio . -
contributi, sussidi, program
ausili finanziari, mazione
vantaggi economici
Pr.oces.,so :j;trtl:2|0ﬂe et g e @ alits Ells ContrlbllJtoB D) Con_cesswne ed (I;’_latTo !
primario iritto allo studio | & 4io- Servizi ausiliari | "€9ionale Buono- erogazione iritto allo
7 : libri sovvenzioni, Studio e
all'istruzione I -
contributi, sussidi, program
ausili finanziari, mazione
vantaggi economici
Pr.oces.,so D|r[tt_| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche Testi gcolastlm per | D) Con_cesswne ed P_|§1no
primario politiche sociali sociali e famiglia: alunni della scuola | erogazione diritto allo
e famiglia Interventi per lnfanzia primaria SOV\tlgt;]ztlpnl, i Studio e
€ i minori e per asili contributl, Sussid, program
s ausili finanziari, mazione
vantaggi economici




La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia cimiteriale

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:
La polizia mortuaria svolge funzioni di controllo e vigilanza riguardanti tutte quelle attivita' connesse alla

morte di una persona. Si tratta dello svolgimento delle attivita' e delle pratiche funerarie successive
all'evento morte, con applicazione delle regole per il trasporto funebre, e I'accoglimento nei cimiteri, in
collaborazione con le Aziende Sanitarie Locali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI senelliedile e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Autorizzazione ai C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza e Poli custodi falla . concesslione e cimiteriale
locale e amministrativa tumuIaZ|or!e di . provye@menh
salme/resti/ceneri ampliativi della
nel loculo sfera giuridica dei
assegnato destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Gestione e N) Attivita' funebri e | Polizia
primario e sicurezza el 2 dislocamento delle | cimiteriali cimiteriale
locale e amministrativa salme
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizio ai funerali | N) Attivita' funebri e | Polizia
primario e sicurezza Sl Bl cimiteriali cimiteriale
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Stato civile: C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza Stema: Pl Autoriz;azione alla concess.ione e cimiteriale
locale e amministrativa dISpeI:SIOne delle provyec_i|rlnent|
ceneri ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il




| destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia giudiziaria

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

La polizia giudiziaria deve, anche di propria iniziativa, prendere notizia dei reati, impedire che ne vengano
portati a conseguenze ulteriori, ricercarne gli autori, compiere gli atti necessari per assicurare le fonti di
prova e raccogliere quant'altro possa servire per I'applicazione della legge penale; svolgere ogni indagine
e attivita? disposta o delegata dall'autorita? giudiziaria, con funzione&nbsp; investigativa, repressiva e
esecutiva.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aelresdils e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Trasmissione H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza o Poli notizie di reato contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa all'A.G.
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Denunce infortuni H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza el 2 sul lavoro contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Indagini su delega | H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza o Poli Procura contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1




35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia locale

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

La Polizia Locale svolge le attivita' relative all&rsquo;amministrazione e al funzionamento dei servizi di
polizia municipale e locale per garantire la sicurezza urbana, anche in collaborazione con altre forze
dell'ordine presenti sul territorio.

Comprende le attivita' di polizia stradale, per la prevenzione e la repressione di comportamenti illeciti
tenuti nel territorio di competenza dell'ente. Svolge le attivita' relative all&rsquo;amministrazione e al
funzionamento dei servizi di polizia commerciale, in particolare di vigilanza sulle attivita' commerciali, in
relazione alle funzioni autorizzatorie dei settori comunali e dei diversi soggetti competenti. Comprende le
attivita' per il contrasto all'abusivismo su aree pubbliche, per le ispezioni presso attivita’ commerciali
anche in collaborazione con altri soggetti istituzionalmente preposti per il controllo delle attivita' artigiane,
commerciali, degli esercizi pubblici, dei mercati al minuto e all'ingrosso, per la vigilanza sulla regolarita’
delle forme particolari di vendita. Comprende i procedimenti in materia di violazioni della relativa
normativa e dei regolamenti, multe e sanzioni amministrative e gestione del relativo contenzioso.
Provvede a vigilare sull&rsquo;osservanza delle leggi, dei regolamenti, delle ordinanze e delle altre
disposizioni emanate dallo Stato, dalla Regione, dalla Provincia e dal Comune; a prestare opera di
soccorso nelle pubbliche calamita’, nonche', in caso di privati infortuni; a svolgere funzioni attinenti alla
tutela della sicurezza del patrimonio pubblico e privato, dell&rsquo;ordine, del decoro e della quiete
pubblica; ad accertare gli illeciti amministrativi e curarne 1&rsquo;iter burocratico fino alla definizione; a
prestare servizio d&rsquo;ordine e di rappresentanza; a collaborare ai servizi e alle operazioni di
Protezione Civile demandate dalla legge al Comune;

Con riferimento al sistema integrato di sicurezza urbana svolge funzioni tipiche di prevenzione ed
educative, anche attraverso un costante e qualificato rapporto con la popolazione. Amministrazione e
funzionamento delle attivita' di supporto collegate all&rsquo;ordine pubblico e sicurezza: attivita' quali la
formulazione, 1&rsquo;amministrazione, il coordinamento e il monitoraggio delle politiche, dei piani, dei
programmi connessi all&rsquo;ordine pubblico e alla sicurezza in ambito locale e territoriale;
predisposizione ed attuazione della legislazione e della normativa relative all&rsquo;ordine pubblico e
sicurezza

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Controllo-Ispezione | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza o Poli verifiche, ?spezioni locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Accertamento F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza et 2ol requisiti di dimora verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa abl’gua]e (jel]e € sanzioni
variazioni di
residenza
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Interventi per F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza et 2ol manifestazioni., _ verifiche, ?spezioni locale
i feste, processioni, e sanzioni
mercati e
manifestazioni




sportive

Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Cooperazione con | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza e Polia altre forze verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa | 9€llordine € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizi F) Controlli, Polizia
rimario e sicurezza : . - antiprostituzione verifiche, ispezioni locale
sicurezza: Polizia
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizi per obiettivi | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza SHatiooe: 2ol sensibili verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Programmazione/i F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Stem: Pl mplementazione verifiche, ?spezioni locale
locale e amministrativa | P'an° Per la € sanzionl
sicurezza stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Assistenza organi F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza et 2ol istitulzilonali:l verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa Serw_zp ordine € sanzioni
consiglio comunale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Avvisi di H) Affari legali e Polizia
rimario e sicurezza ] . e accertamento contenzioso locale
sicurezza: Polizia
locale e amministrativa violazione
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Emissioni ruoli H) Affari legali e Polizia
rimario e sicurezza ] . a riscossione contenzioso locale
sicurezza: Polizia
locale e amministrativa | S&M#'0N!
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rateizzazione H) Affari legali e Polizia
rimario e sicurezza ] . - sanzioni contenzioso locale
sicurezza: Polizia
locale e amministrativa amministrative
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizi Polizia
primario e sicurezza et 2 rappresentanza in locale
locale e amministrativa celek_)ra2|om e
manifestazioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Anagrafe canina F) Controlli, Polizia
rimario e sicurezza ] . - verifiche, ispezioni locale
sicurezza: Polizia
locale e amministrativa € sanzion
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rinvenimento F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza et 2ol oggetti smarriti verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Interventi per il F) Controlli, Polizia
rimario e sicurezza ] . - contrasto del verifiche, ispezioni locale
sicurezza: Polizia
locale e amministrativa randagio € sanzion
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Recupero veicoli M) Controllo Polizia
rimario e sicurezza ] . - abbandonati su circolazione locale
sicurezza: Polizia
locale e amministrativa | 272 pubblica stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Recupero veicolo M) Controllo Polizia
rimario e sicurezza : . - rubati trovati in circolazione locale
sicurezza: Polizia
: sosta stradale

locale e amministrativa




Prlocesl,so Asgettg del e el teries Autor_lzz_azmne al C) Autor_|zza2|one o | Polizia
primario territorio ed - o transito in centro concessione e locale
dilizia abitati ed edilizia abitativa: tori di i
edilizia abitativa | ;.- nistica e assetto storico con _ provvedimenti
- autocarri o mezzi ampliativi della
del territorio S . .
speciali di portata sfera giuridica dei
superiore 3,5 destinatari privi di
tonnellate effetto economico
diretto ed

immediato per il
destinatario

Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Controllo Tosap F) (.)_ontrollli, o Polizia
primario |st|tu2|olnal|,l generali e di gestione: venﬂche, ispezioni locale

gengrall edi Gestione delle entrate € sanzioni

gestione tributarie e servizi

fiscali

Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Controllo Imposta F) (;_ontrollli, o Polizia
primario |st|tu2|olnal|,l generali e di gestione: comu_ngle sulla venﬂche, ispezioni locale

gengrall edi N [y pubt_)I|C|ta' e e sanzioni

gestione tributarie e servizi ggstlgng dei diritti

di affissione

fiscali

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia stradale

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Il personale svolge attivita' di:

- prevenzione ed accertamento di illeciti in materia di circolazione stradale;

rilevazioni tecniche relative ad incidenti stradali ai fini giudiziari;

- predisposizione ed esecuzione di servizi diretti alla regolamentazione del traffico; operazioni di soccorso
automobilistico e stradale in genere.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aelresdils e
supporto/pr istituzionali

ocessi

primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Regolamentazione | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza et Polia traffico circolazione stradale

) stradale




locale e amministrativa

Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Autorizzazioni al M) Controllo Polizia
rimario e sicurezza : . i transito circolazione stradale
sicurezza: Polizia
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Accertamento M) Controllo Polizia
rimario e sicurezza ] . - violazioni stradali circolazione stradale
sicurezza: Polizia
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Pattugliamento M) Controllo Polizia
rimario e sicurezza : . i stradale circolazione stradale
sicurezza: Polizia
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Controllo M) Controllo Polizia
rimario e sicurezza ] . - segnaletica circolazione stradale
sicurezza: Polizia
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Ritiro documenti M) Controllo Polizia
primario e sicurezza Slalicaer sl circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Sorveglianza degli M) Controllo Polizia
rimario e sicurezza ] . - attraversamenti circolazione stradale
sicurezza: Polizia
Tl B A pedonali davanti stradale
alle scuole
elementari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Ordinanze M) Controllo Polizia
rimario e sicurezza : . - regolamentazione circolazione stradale
sicurezza: Polizia I t I tradal
locale e amministrativa | circolazione stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Nulla osta per M) Controllo Polizia
rimario e sicurezza ] . e trasporti circolazione stradale
sicurezza: Polizia
locale e amministrativa eccezionali stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Autorizzazione M) Controllo Polizia
primario e sicurezza o Poli passo carrabile circolazione stradale
locale e amministrativa permanente stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rilascio M) Controllo Polizia
rimario e sicurezza : . - contrassegno circolazione stradale
sicurezza: Polizia t I tradal
locale e amministrativa | Nvalidi stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rimborso somme M) Controllo Polizia
rimario e sicurezza . . i versate circolazione stradale
sicurezza: Polizia t | tradal
locale e amministrativa | &' rongamente per stradale
violazioni
amministrative
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Acquisizione/Mess | M) Controllo Polizia
rimario e sicurezza ] . - a in funzione circolazione stradale
sicurezza: Polizia
locale e amministrativa apparecch|aturg stradale
per controllo dei
veicoli non
assicurati, non
revisionati, rubati
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Sequestro di veicoli | M) Controllo Polizia
rimario e sicurezza ] . - coinvolti nel sinistro | circolazione stradale
sicurezza: Polizia
: stradale

locale e amministrativa




Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rilievo incidente M) Controllo Polizia
primario e sicurezza el 2 circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Accertamento C) Autorizzazione o | Polizia
rimario e sicurezza : . Palivi violazioni stradali concessione e stradale
sicurezza: Polizia

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

locale e amministrativa

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Prevenzione della corruzione e illegalita’

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio fornisce assistenza al Responsabile per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza in
merito all'elaborazione del Piano Triennale di Prevenzione della corruzione; alla verifica dell'efficace
attuazione del Piano; al monitoraggio sull'attuazione del Piano; alle proposte di modifica al Piano; alla
verifica dell'effettiva rotazione degli incarichi negli uffici preposti allo svolgimento delle attivita' nel cui
ambito €' piu’ elevato il rischio; all'individuazione del personale da inserire nei programmi di formazione;
all'elaborazione e aggiornamento del Programma triennale per la Trasparenza e l'integrita’; al controllo
sull'adempimento degli obblighi di pubblicazione e all'eventuale segnalazione nelle ipotesi di ritardo o di
mancato adempimento degli obblighi di pubblicazione; adempimenti connessi all'esercizio dell'accesso
civico da parte dei richiedenti.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Aggiornamento P) Gestic.)ne. dati e Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestione: PTPCT informazioni, e ne della
gengrall edi Altri servizi generall tutela della privacy | corruzion
gestione ee
illegalita’
Pr.oces.,so Se_rwz_l . Servizi istituzionali, Mon!toragglo F) (.)_ontrollh, o Prevenzio
primario istituzionali, funzionamento verifiche, ispezioni ne della




generali e di generali e di gestione: | PTPCT e e sanzioni corruzion
gestione Altri servizi generali monitoraggio ee
singole misure illegalita’
Processo Servizi Servizi istituzionali Attivazione del P) Gestione dati e Prevenzio
primario istituzionali, C .2 . | sistema di tutela informazioni, e ne della
o generali e di gestione: . . .
gengrall e di Altri servizi generall del dlpeqdeqtg che | tutela della privacy | corruzion
gestione segnala illeciti ee
illegalita’
Prlocesl,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Giornate della O) Accesso e Prevenzio
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: Trasparenza Trasparenza ne deII_a
gengrah edi Altri servizi generali corruzion
gestione ee
illegalita’
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Pubblicazioni su P) Gestione dati e Prevenzio
primario istituzionali Amministrazione informazioni, e ne della
trasparente di dati, | tutela della privacy | corruzion
informazioni e ee
documenti illegalita’

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Programmazione e pianificazione

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio ha la finalita' di assicurare il coordinamento dei processi di pianificazione, approvvigionamento,
gestione contabile e controllo delle risorse economiche e finanziarie dell'Ente, in coerenza con gli obiettivi
definiti dai programmi e dai piani annuali e pluriennali e con l'obiettivo di assistere e supportare gli altri
servizi nella gestione delle risorse e dei budget assegnati, contribuendo alla definizione delle linee guida
e degli indirizzi dell'Amministrazione. L'ufficio cura la regolarita’ dei procedimenti contabili e dei processi
di gestione delle risorse economiche.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Bilar}cjo di E) Gestione delle Prog_ram
primario |st|tu2|olnal|,l generali e di gestione: previsione entrate, dglle spese | mazione
generali e di s ans Cesmariiee e del patrimonio e
gestione ’ pianificazi




finanziaria, one
programmazione e
provveditorato
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Dpcumento Unl_co E) Gestione delle Program
primario istituzionali, generali e di gestione: di Programmazione | entrate, delle spese | mazione
g:gtei:cr)ilée di Gestione economica, - DUP e del patrimonio eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
prmaro. | sttusiona, | Serviistiuzionali, | Feneiconte entrate, dolls spese | masions
P enl(JeraIi e c’ii generali e di gestione: e del étrimonig e
gestione Gestione economica, P ianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Processo di Sng|;l . Servizi istituzionali, Qertlf|pa2|on| dell E) Gestione delle Program
supporto istituzionali, generali e di gestione: bilancio preventivo | entrate, delle spese | mazione
generali e di T " | e consuntivo ed e del patrimonio e
gestione finanziaria, altre certificazioni glr?enlﬂcam
programmazione e
provveditorato
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Plan_o esecutivo di F) (.)_ontrollh, o Prog_ram
primario istituzionali, generali e di gestione: gestione - PEG verifiche, ispezioni mazione
g:gﬁgilée di Gestione economica, € sanzioni eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rV|;l . Servizi istituzionali, Mandati di E) Gestione delle Program
supporto |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: pagamento entrate, dglle spese | mazione
g:gﬁcr)ilée di Gestione economica, e del patrimonio eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, \(arlaz_lon! al E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: bilancio di entrate, delle spese | mazione
generali e di Eeslons cenrmics " | previsione e P.E.G. | e del patrimonio e
gestione finanziaria, glr?;mcam
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Ge_sthne cauzioni E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: e fideiussioni entrate, delle spese | mazione
gggﬁ(r)?]lée di Gestione economica, e del patrimonio eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Processo di Sng|;l . Servizi istituzional, Inserimento e F) (I3_ontroIlI|, o Program
supporto istituzionali, generali e di gestione: controllo dati IVA verifiche, ispezioni | mazione
g:gﬁ;ﬂée di Gestione economica, € sanzionl eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Inven_tarllo beni N E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: mobili € immobili entrate, delle spese | mazione
generali e di ’ e del patrimonio e

Gestione economica,




gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di Sng|;l . Servizi istituzionali, Paggmento premi e E) Gestione delle Program
supporto istituzionali, generali e di gestione: gestione polizze entrate, delle spese | mazione
generali e di e D e e " | assicurative e del patrimonio e
gestione finanziaria, glr?emﬂcam
programmazione e
provveditorato
Processo di lSe_rwz_l . Servizi istituzionali, Parere.dl regolarita' | E) Gestione delle Program
supporto istituzionali, generali e di gestione: contabile entrate, delle spese | mazione
gggﬁ(r)?llée di Gestione economica, e del patrimonio eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Processo di Sng|;l . Servizi istituzionali, Parere sugh atti _ E) Gestione delle Program
supporto istituzionali, generali e di gestione: | " finanziamenti entrate, delle spese | mazione
generali e di T " | in conto capitale e del patrimonio e
gestione finanziaria, glr?;mcam
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Rec;uperp e E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: registrazione entrate, delle spese | mazione
generali e di e D e e " | giornaliera delle e del patrimonio e
gestione fi Ao ’ operazioni del pianificazi
inanziaria, ; .
programmazione e Tesoriere relative one
provveditorato ai versamenti in
Tesoreria da parte
degli utenti e
chiusura mensile
dei sospesi del
Tesoriere
Processo di Se_rwy . Servizi istituzionali, Bgngﬂc_ontazmng E) Gestione delle Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: diritti di segreteria e | entrate, delle spese | mazione
gengrali e di Cestens economica,' stato civile e del patrimonio e
gestione finanziaria, glr?;mcam
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Monlto_rgg'glo patto | F) (.)_ontrollh, o Prog_ram
supporto istituzionali, generali e di gestione: di stabilita verifiche, ispezioni mazione
g:gﬁg?]“ee di Gestione economica, € sanzioni eianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, C_ontrc?llq equilibri F) (I3_ontroIlI|, o Program
primario istituzionali, generali e di gestione: finanziari verifiche, ispezioni mazione
gzgﬁ(r)?]“ee di Gestione economica, € sanzion eianificazi
9 finanziaria, gne

programmazione e
provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del




RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Protezione Civile

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Nelle attivita' di protezione civile assume la direzione dei servizi di soccorso ed assistenza alla
popolazione con interventi urgenti e necessari a fronteggiare situazioni d'emergenza, nonche’

collaborazione agli interventi predisposti dagli organi statali, regionali e provinciali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Soccorso civile Soceorso civile: Aggiornamento Q) Progettazione Protezion
primario Sistema di protézione Piano comunale e Civile
e per la protezione
civile
Processo Soccorso civile Cueseres alle: Esercitazione e P) Gestione dati e Protezion
primario T —— protézione formazione del informazioni, e e Civile
e personale interno tutela della privacy
Processo Soccorso civile Cueseres alle: Coordinamento P) Gestione dati e Protezion
primario Senarne cl protézione interventi di informazioni, e e Civile
vl SOCCOrso tutela della privacy
nell'ambito del
territorio comunale
Processo Soccorso civile Soceorso civile: Censimento dei P) Gestione dati e Protezion
primario AR A seg.uito di dannie informazioni, e e Civile
celEral reture individuazione degli | tutela della privacy
interventi necessari
per il superamento
dell'emergenza
Processo Soccorso civile Cueseres alle: Interventi di somma | R) Interventi di Protezion
primario [ seg.uito di urgenza somma urgenza e Civile
calamita’ naturali
Processo Soccorso civile e e Partecipazione a P) Gestione dati e Protezion
primario R A seg.uito di coordinamenti informazioni, e e Civile
celEral retue intercomunali tutela della privacy
Processo Soccorso civile e e ElE Convenzioni con B) Affidamento di Protezion
primario ' associazioni di lavori, servizi e e Civile




forniture - Scelta
del contraente e
contratti pubblici

Interventi a seguito di volontariato

calamita' naturali

Processo Soccorso civile

primario

Aggiornamento
dell'Elenco delle
Associazioni
incluse nelle
attivita' di
protezione civile

P) Gestione dati e
informazioni, e
tutela della privacy

Soccorso civile:
Interventi a seguito di
calamita' naturali

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
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PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio gestisce la corrispondenza in entrata e in uscita: protocollazione e gestione della posta interna ed
esterna: ricezione dall'Ufficio Postale della corrispondenza indirizzata all'Ente, e ricevimento di quella
pervenuta dall'utenza; registrazione e classificazione atti; smistamento corrispondenza agli uffici ;
registrazione e classificazione della corrispondenza dagli Uffici all'utenza, ad enti vari, ecc., stampe
giornaliere del registro protocollo-

L'ufficio gestisce la tenuta del registro di Protocollo Generale, mediante un sistema informatico di
gestione documentale.

Gestisce la casella istituzionale di PEC.

Comprende le attivita' di gestione dell'archivio di deposito: inventariazione buste; gestione ricerche atti
archiviati e richieste d'accesso da parte degli uffici e utenti esterni; predisposizione atti da scartare.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Protezion
e Civile

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Sl eitiutanell Gestione e P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, CT . .| acquisizione degli informazioni, e e Archivio
Co generali e di gestione: : . .
generali e di Altri servizi generall atti e della posta in | tutela della privacy
gestione arrivo e in partenza
per la registrazione
sul protocollo
informatico
Processo Servizi Servizi istituzionali Accettazione, P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, ’ protocollazione e informazioni, e e Archivio




generali e di

generali e di gestione:

smistamento delle

tutela della privacy

gestione Altri servizi generali partecipazioni a
gare
Prlocesl,so Se_rV|;| . Servizi istituzionali, Annullamenti di P) Gestlcl)nel datie Protoc_ol!o
primario istituzionali, generali e di gestione: protocollo per informazioni, e e Archivio
gengrall edi Altri servizi generall errata tutela della privacy
gestione assegnazione
Prlocesl,so $e_rviz_i . Servizi istituzionali Stampa giornaliera P) Gesti(l)nel datie Protoc_ol!o
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' ed annuale del informazioni, e e Archivio
gengrah e di Altri servizi generall registro di tutela della privacy
gestione protocollo
informatico
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Srr_ugtamento agli P) Gestlc.)ne. dati e Protoc_ol_lo
primario istituzionali, generali e di gestione: uffici della informazioni, e e Archivio
gengrah e di Altri servizi generall documentazione tutela della privacy
gestione protocollata
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Tenuta archivio P) Gestlclme. dati e Protoc_ol_lo
primario istituzionali, generali e di gestione: corrente informazioni, e e Archivio
gzgtei:cr)ilée di Altri servizi generall tutela della privacy
Processo Servizi S sl Archiviazione atti in | P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' archivio di deposito | informazioni, e e Archivio
gzgtei:(r)z;hee di Altri servizi generall tutela della privacy
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Agg|ornamento P) Gestlc.)ne. dati e Protoc_ol_lo
primario istituzionali, generali e di gestione: manuale di informazioni, e e Archivio
gzgtei:cr)ilée di Altri servizi generall gestione tutela della privacy
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Scarti di archivio P) Gestic.)ne. dati e Protoc_ol_lo
primario |st|tu2|o|.nal|c,j. generali e di gestione: Lnftogmgzhom, e e Archivio
gggﬁg?]'ee : Altri servizi generali utela defla privacy
Processo Servizi Sl ettt el Affidamento servizi | B) Affidamento di Protocollo
primario istituziolnali,l generali e di gestio,ne: postali Iavolri, servizi e e Archivio
gengrall edi Organi istituzionali forniture - Scelta
gestione del contraente e
contratti pubblici
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Centrallno: P) Gestlcl)ne. datie Protoc_ol_lo
primario istituzionali, generali e di gestione: Gestione del flusso | informazioni, e e Archivio
generali e di Organi istituzionali © | delle telefonate tutela della privacy
gestione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
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Descrizione UFFICIO:

UFFICIO: Segreteria

La Segreteria svolge funzioni di supporto amministrativo e gestionale alle funzioni del Segretario

generale; supporto al Presidente del Consiglio ed alle segreterie delle commissioni consiliari; gestione ed

archiviazione delle deliberazioni; raccolta delle determinazioni dei responsabili dei servizi e alla
pubblicazione degli elenchi delle medesime; analisi e approfondimento degli atti normativi, statutari e
regolamentari di interesse generale per I'ente e le funzioni di segreteria degli Organi Istituzionali.La

segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le attivita' principali della segreteria riguardano,

principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di materiali di lavoro e di studio del

Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o0 competenza del Sindaco; gestione dell'agenda,
della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei cittadini rivolte

al Sindaco;

organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni  MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Sl leitiutanell Albo e inviti: Inviti P) Gestione dati e Segreteri
primario istituziolnali,l generali e di gestio,ne: consigli comunali informazioni, e a
generali e di Segreteria generale tutela della privacy
gestione
Processo Servizi Servizi istituzionali Albo e notifiche: P) Gestione dati e Segreteri
primario istituzionali, T .’ | Pubblicazioni albo informazioni, e a
SO generali e di gestione: . .
generali e di Altri servizi generall on line tutela della privacy
gestione
Processo Servizi Sl ettt el Assistenza organi P) Gestione dati e Segreteri
primario istituziolnali,l generali e di gestio,ne: istitu;ionali: informazioni, e a
generali e di Organi istituzionali Gestione sedute tutela della privacy
gestione commissioni
consiliari
Processo Servizi Sl ettt el Assistenza organi P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|olnaI|,l generali e di gestione: |st|tu;|onall: informazioni, e a
generali e di Organi istituzionali Gestione sedute tutela della privacy
gestione conferenze
capigruppo
Processo Servizi Sl eitiutanell Assistenza organi P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: |st|tu;|onall: informazioni, e a
generali e di Organi istituzionali Gestione sedute tutela della privacy
gestione Consiglio comunale
Processo Servizi Sl eitiutanell Assistenza organi P) Gestione dati e Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' istituzionali: informazioni, e a
generali e di Organi istituzionali "~ | Trascrizione verbali | tutela della privacy
gestione consiglio
Processo Servizi Servizi istituzionali Assistenza organi F) Controlli, Segreteri
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' istituzionali: verifiche, ispezioni | a
generali e di Organi istituzionali * | Convalida e sanzioni
gestione consiglieri




Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, f’-\s_S|st_enzal organi F) (I3_ontroIlI|, o Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestione: istituzionali: verifiche, ispezioni a
gzgtei:cr)ilée di Organi istituzionali Surroghe e sanzioni
Prlocesl,so .Sﬂv'z.' I' Servizi istituzionali, A?_flst.enz?_orgam P)f Gestlcl)nel datie Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestione: istituzionali: informazioni, e a
gengrall edi Organi istituzionali Approyazmn_e _ tutela della privacy
gestione verbali consiglio
Prlocesl,so .Sﬂv'z.' I' Servizi istituzionali, A?_flst.enz?_orgam G) Ir_1car|ch| e Segreteri
primario isti u2|()|na Id generali e di gestione: Il\sl i uglons i ot nomine a
generall € dl Organi istituzionali omina rresigente
gestione e vicepresidenti
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, As_&st_enza organi F) (.3_ontroI.I|, o Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestione: istituzionali: verifiche, ispezioni | a
g:gﬁcr)ilée di Organi istituzionali Decadenze e sanzioni
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, .As_3|st_enza.‘organ| E) Gestione delle Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestione: istituzionali: entrate, delle spese | a
generali e di Organi istituzionali Determinazione e del patrimonio
gestione indennita’
amministratori
Prlocesl,so .Sﬂv'z.' I' Servizi istituzionali, A?_flst.enz?_orgam P)f Gestlcl)nel datie Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestione: istituzionali: informazioni, e a
generali e di Organi istituzionali Gestione sedute tutela della privacy
gestione Giunta comunale
Prlocesl,so .Sﬂv'z.' I' Servizi istituzionali, Aln?tg.rafe degli _IC_)) Accesso e Segreteri
primario isti u2|()|na Id generali e di gestione: gebgl_ _ rasparenza a
generall € di Organi istituzionali ubblicazione &
gestione aggiornamento dati
on line
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Redazmne _ P) Gestlcl)ne. datie Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestione: delibera/determina | informazioni, e a
gentgrah e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Prlocesl,so $e_rV|;| . Servizi istituzionali, Arqhmazpng P) Gestlcl)nel datie Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestione: deliberazioni/deter informazioni, e a
g:gﬁcr)ilée di Anagrafe, stato civile e minazioni tutela della privacy

servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.
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Descrizione UFFICIO:
La segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le attivita' principali della segreteria

riguardano, principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di materiali di lavoro e di

UFFICIO: Segreteria Sindaco

PTPCT 2019/2021

studio del Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco; gestione
dell'agenda, della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei
cittadini rivolte al Sindaco;
organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sranaliresie o LIED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so IS(;;Viz_i i Servizi istituzionali, ﬁgenda S_indaco ed P)f Gesticlme. dati e S(—:‘Sgr%teri
primario istituzionali, generali e di gestione: Ssessori informazioni, e a Sindaco
generali e di Organi istituzionali tutela della privacy
gestione
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Rapportl con P) Gesthne. datie Segreterl
primario istituzionali, - .’ . | Presidente CC informazioni, e a Sindaco
o generali e di gestione: .
generali e di Organi istituzionali tutela della privacy
gestione
Processo Servizi Sl leitiutanell Ricevimento P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: pubblico informazioni, e a Sindaco
generali e di Organi istituzionali tutela della privacy
gestione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)
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Descrizione UFFICIO:

Si tratta di servizi di carattere generale a supporto degli interventi socio-assistenziali. Comprende I'attivita'
di segretariato sociale attraverso la quale si offrono informazioni e consulenza sui servizi sociali,
assistenziali, educativi e sanitari, disponibili sul territorio, pubblici e privati. Aiuta anche a svolgere le
pratiche necessarie per accedere ai contributi economici e ai servizi sociali.

MAPPATURA




MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI senelliedile e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so D|rI[E[t_| ﬁOCIah,. i Diritti sociali, politiche Segr(Ttanato D) Con_cesswne ed 39"}"2'
primario pof| icl elz_somal sociali e famiglia: sociale erogazione ari
e famiglia Cooperazione e sovvenzioni,
associazionismo Con.tr.'b.u“’ sys§|d|,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Prlocesl,so Dlrlltt.l somall,l | Diritti sociali, politiche Accr_eqnanjentl E) Gestione delle Sery|2|
primario politiche sociali sociali e famiglia: servizi socio- entrate, delle spese | Vari
e famiglia Interventi per soégetti assistenziali e del patrimonio
a rischio di esclusione
sociale
Prlocesl,so Dlrlltt.l somall,l | Diritti sociali, politiche Controllo I._S.E_.E. D) Con_cessmne ed Sery|2|
primario polltlc_he_ sociali sociali e famiglia: per prestazioni erogazione Vari
e famiglia Programmazione e sociali agevolate sovvenzioni,
governo della rete dei CO”F{.'?”“’ Sl.Js§'d"
servizi sociosanitari e austi inanziari,
socil vantaggi economici
Prlocesl,so D|r[tt_| SOCIa|I,. _ Diritti sociali, politiche S_ery|2|o per P) Gestlclme. dati e Sery|2|
primario politiche sociali sociali e famiglia: richiedenti informazioni, e Vari
e famiglia Interventi per soégetti protezione tutela della privacy
a rischio di esclusione internazionale
sociale
Prlocesl,so Dlrlltt.l somall,l | Diritti sociali, politiche Servizio di P) Gestlcl)nel datie Sery|2|
primario politiche sociali sociali e famiglia: contrasto alle informazioni, e Vari
e famiglia Interventi per soégetti dipendenze tutela della privacy
a rischio di esclusione
sociale
Prlocesl,so DII’IIlE[t.I ﬁomall,l . Diritti sociali, politiche Servizio ATER P)f Gestlcl)nel datie 3ery|2|
primario pof| ict e|{300|a| sociali e famiglia: Lntogmgz:?m, e ari
€ famiglia Interventi per il diritto utela della privacy
alla casa

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.
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MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI senelliedile e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Attribuz.ione_e _ G) Ir)carichi e Sindaco
primario |st|tu2|olnaI|,l generali e di gestione: revoca |ncarlgh| al nomine
gengrall e di Organi istituzionali personale dirigente
gestione
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Linee _ _ Tutte_ le aree di Sindaco
primario |sé|:]Lézr§ir1:Igi genergl_i e.di gesti(_)ne: Fr:qrggézﬂmatlche di | rischio
gene Organi istituzionali
gestione
Processo Servizi Sl leitiutanell Indirizzi generali e Tutte le aree di Sindaco
primario istituzionali, generali e di gestio,ne: obiettivi strategici in | rischio
generali e di Organi istituzionali materia di
gestione prevenzione della
corruzione e di
trasparenza
Processo Servizi Sl leitiutanell Direttive e indirizzi | Tutte le aree di Sindaco
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' in ordine al rischio
generali e di Organi istituzionali " | funzionamento e
gestione all'attivita’
amministrativa
Processo Servizi Sl ettt el Nomina e revoca G) Incarichi e Sindaco
primario istituziolnali,l generali e di gestio,ne: assessori nomine
gengrah edi Organi istituzionali
gestione
Processo di | Servizi Sl ettt el Nomina Segretario | G) Incarichi e Sindaco
supporto istituzio.nali,. generali e di gestio,ne: generale nomine
gengrah edi Organi istituzionali
gestione
Processo di | Servizi Sl eitiutanell Designazione e G) Incarichi e Sindaco
supporto istituzionali, generali e di gestio,ne' revoca dei nomine
generali e di Organi istituzionali " | rappresentanti del
gestione Comune presso
enti, aziende e
istituzioni
Processo di | Servizi Servizi istituzionali Nomina Organismo | G) Incarichi e Sindaco
supporto istituzio.nali,. generali e di gestio’ne: di valutazione nomine
generali ¢ di Organi istituzionali
gestione
Processo Servizi Sl sl Ordinanze in Z) Amministratori Sindaco
primario istituzionali, generali e di gestio’ne: qualita’ di Ufficiale
gengrali edi Organi istituzionali di governo
gestione
Processo Tutte le funzioni Servizi istituzionali Accesso art. 43, F) Controlli, Sindaco
primario istituzionali generali e di gestio’ne' co. 2 del T.U.E.L. verifiche, ispezioni
Organi istituzionali - |da pgrtg Cjei e sanzioni
consiglieri




Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Co_st_ituzione di G) charichi e Sindaco
primario |st|tu2|olnal|,l generali e di gestione: ufflClo posto alle nomine
gengrall e di Organi istituzionali dlrett_e dlpend_enze .
gestione del sindaco ai sensi
dell'art. 90, TUEL
Prlocesl,so Se_rvi;i . Servizi istituzionali, Accqrdi_ iptegrativi o | B) Af_fidamgqto di Sindaco
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: SOStItUtIYI del Iavo.rl, servizi e
generali e di Organi istituzionali provvedimento forniture - Scelta
gestione del contraente e
contratti pubblici
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Conc.e.ssione sala D) Con_cessione ed | Sindaco
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: Consiliare erogazione
gengrah edi Organi istituzionali sovvenzioni,
gestione contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Sportello unico per le attivita' produttive

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Lo Sportello €' la struttura organizzativa attraverso la quale il Comune si rapporta con le imprese del
proprio territorio e alla quale puo' rivolgersi ogni imprenditore per avviare, gestire e concludere pratiche
legate alle attivita' produttive, garantendo un rapporto rapido ed efficace tra imprese e pubblica
amministrazione in un'ottica di semplificazione burocratica.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e Segln_ala2|or_1<la N F) (I3_ontroIlI|, o Splortello
primario economico e competitivita': certificata di inizio verifiche, ispezioni unico per
competitivita' SO -'reti attivita' (SCIA) per | e sanzioni le attivita'
attivita' ricettive produttive

distributive - tutela dei
consumatori

complementari:
attivita'
agrituristica- Bed
and Breakfast,




affittacamere

Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg.n_alazior).e N F) (.)_ontrollli, o Sp.ortello
primario economico e competitivita' cerhflcata di inizio venﬂche, ispezioni | unico per
competitivita' o TaEe - e att!v!ta: (SCIA) per | e sanzioni le attlv@a'
distributive - tutela dei | attivita' ricettive produttive
consumatori complementarl:
attivita'
agrituristica- Bed
and Breakfast,
affitacamere
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Segln_alazior_ula N C) Autor_izzazione o] Splortello
primario economico e competitivita': ce(tl_flcata di inizio concessione e unico per
competitivita' T ——— attivita' (SCIA) provyec_i|rlnent| le att|V|lta'
distributive - tutela dei ampllatllw.d.ella . produttive
consumatori sfera} g|ur|Fj|cz_a .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg.n_alazior_u.a N F) (;_ontrollli, o Sp.ortello
primario economico e competitivita': cerhflcata di inizio venﬂche, ispezioni | unico per
competitivita' T —— att|V|ta_‘ (.SCIA_) per | e sanzioni le attlvqa'
Sreiauntve = il 6l I'gser0|2|o gtthlta' produttive
PN, di lavanderia
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Qommercio C) Autor_izzazione o] Splortello
primario economico e competitivita': itinerante su aree concessione e unico per
competitivita' T —— pubbl_lche - provyec_hmenh le att|V|.ta'
Al - fuela Autorizzazione ampllatllw_d_ella _ produttive
consumatori sferg g|ur|Fj|cz_a .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg.n_alazior).e N Sp.ortello
primario economico e competitivita': cerhflcata di inizio unico per
competitivita' A —— attivita' (SCIA): le att|V|Fa'
distributive - tutela dei | Commercio produttive
consumatori all INQrosso nel
settore alimentare
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Segln_alazior_ula N C) Autor_izzazione o] Splortello
primario economico e competitivita': ce(tl_flcata di inizio concessione e unico per
competitivita' T ——— att|V|tzla‘l(SlCIA) per provyec_jlmentl le attlvqa'
distributive - tutela dei | €S€rcizi d.' ampllatllw.d.ella _ produttive
SRl commercio al . sfera_l glur|Q|cz_a _de_l
dettaglio - media destinatari privi di
struttura di vendita | effetto economico
con superficie fino | diretto ed
amgqg. 1.500 immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Segln_alazior)le N C) Autor_izzazione o] Splortello
primario economico e competitivita': ce(tl_flcata di inizio concessione e unico per
competitivita' TS o [ attivita' (SCIA): provvedimenti le attivita'
vendita al dettaglio | ampliativi della produttive

distributive - tutela dei
consumatori

a domicilio

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico




diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg.n_alazior_u.a N C) Autor_izzazione o] Sp.ortello
primario economico e competitivita': cerhflcata di inizio concessione e unico per
competitivita' T ——— att|V|t_a' (S_CIA): provyec_i|rlnent| le att|V|lta'
distributive - tutela dei vendita diretta da ampliativi della produttive
- parte dei produttori | sfera giuridica dei
consumatori T - T
agricoli destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg.n_alazior_u.a N Sp.ortello
primario economico e competitivita' cerhflcata di inizio unico per
competitivita' e attivita' (SCIA): le attlv@a'
distributive - tutela dei | commercio di - produttive
SeTEUTEGH prodotti _agncoll e
zootecnicl,
mangimi, prodotti di
origine minerale e
chimico industriali
destinati
all'alimentazione
animale
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg.n_alazior).e N C) Autor_izzazione o} Sp.ortello
primario economico e competitivita' cerhflcata di inizio concessione e unico per
competitivita' T ——— attivita' (SCIA): provyec_i|rlnent| le att|V|lta'
distributive - tutela dei | commercio . amphapw_dglla _ produttive
SRSl elettronico, vendita sferg g|ur|Fj|cz_a _de_l
per destinatari privi di
corrispondenza, effetto economico
televisione diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg.n_alazior_u.a N C) Autor_izzazione o] Sp.ortello
primario economico e competitivita': cerhflcata di inizio concessione e unico per
competitivita' T —— att|V|t§1'.(SC_IA): provyec_hmenh le att|V|.ta'
distributive - tutela dei | €S€rcizio di . ampllatllw_d_ella _ produttive
. somministrazione sfera giuridica dei
di alimenti e destinatari privi di
bevande - nuova effetto economico
apertura diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg.n_alazior).e N C) Autor_izzazione o} Sp.ortello
primario economico e competitivita' cerhflcata di inizio concessione e unico per
competitivita' Coriierale - att|V|t€I:1'l(SC_IA): provyec_i|rlnent| le att|V|lta'
distributive - tutela dei | €S€rcizio di . ampllatllw_d_ella _ produttive
. somministrazione sfera giuridica dei
di alimenti e destinatari privi di
bevande - effetto economico
trasferimento diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg.n_alazior_u.a N C) Autor_izzazione o] Sp.ortello
primario economico e competitivita' cerhflcata di inizio concessione e unico per
competitivita’' T ——— att|V|t€I:1'l(SC_IA): provyec_i|rlnent| le att|V|lta'
distributive - tutela dei | €Sercizio di . ampllatllw_d_ella _ produttive
SeTEUTEGH spm_mmls’grazmne sfera_l glurlelcz_a _de_l
di alimenti e destinatari privi di




bevande -
subingresso

effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg.n_alazior_u.a N C) Autor_izzazione o] Sp.ortello
primario economico e competitivita' cerhflcata di inizio concessione e unico per
competitivita' e att|V|tzla‘l(SQIA): provyec_jlmentl le attlvqa'
distributive - tutela dei | €S€rcizio di . ampllatllw_d_ella _ produttive
oS sommmlstrazpne sfera_l g|ur|Fi|cg _de_l
temporanea di destinatari privi di
alimenti e bevande | effetto economico
in occasione di diretto ed
manifestazioni immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Segln_alazior_ula N Splortello
primario economico e competitivita' ce(tl_flcata di inizio unico per
competitivita' TS o [ att|V|t§‘ (_SCIA): le attlvqa'
distributive - tutela dei | SOMMInistrazione produttive
consumatori di alimenti e .
bevande tramite
mense, ristorazione
collettiva
nell'ambito di case
di riposo, ospedali,
scuole, caserme,
comunita’ religiose
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg.n_alazior_u.a N Sp.ortello
primario economico e competitivita' cerhflcata di inizio unico per
competitivita' e att|V|t§‘ (_SCIA): le attIVI’l[a'
distributive - tutela dei | SCmMinistrazione produttive
consumatori di alimenti e
bevande
nell'ambito di altre
attivita' quali sale
giochi, sale
scommesse
autorizzate ai sensi
del TULPS (Testo
unico leggi di
pubblica sicurezza)
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Segln_alazior_ula N C) Autor_izzazione o] Splortello
primario economico e competitivita': ce(tl_flcata di inizio concessione e unico per
competitivita' T —— att|V|tzla‘l(SQIA): provye@menh le attlvqa'
distributive - tutela dei | €S€rcizio di . ampllatllw_d_ella _ produttive
SRl §omm|n|str§2|one sfera_l glur|Q|cz_a _de_l
in circolo privato destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e Seg.n_alazior_u.a N Sp.ortello
primario economico e competitivita': cerhflcata di inizio unico per
competitivita' TS o [ attivita' (SCIA): le attivita'
somministrazione produttive

distributive - tutela dei
consumatori

di alimenti e
bevande
nell'ambito di
musei, teatri, sale
da concerti




Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e Segln_ala2|or_1<la N Splortello
primario economico e IO certificata di inizio unico per
titivita competitivita': tivita' (SCIA): le attivita’
competitivita Corimerale - il attivita ( , .). e ad |\;t|.a
distributive - tutela dei Zgn}mmlst.ramone produttive
consumatori ' alimenti
bevande
nell'ambito di altre
attivita' quali sale
da ballo, locali
notturni,
stabilimenti
balneari, impianti
sportivi
Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e Segln_ala2|or_1<la N Splortello
primario economico e O certificata di inizio unico per
titivita competitivita': ttivita' (SCIA): le attivita'
competitivita T —— attivita ( g I)l. e ad |\;t|.a
distributive - tutela dei | Varazlone deta produttive
consumatori superflgle deg_ll_ .
esercizi pubblici di
somministrazione
alimenti e bevande
Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e Segln_ala2|or_1<la N Splortello
primario economico e NN certificata di inizio unico per
titivita competitivita': tivita' (SCIA le attivita'
competitivita Commercio - reti att!v!ta‘ ( Hai ) lii © ad I\’:tl'a
distributive - tutela dej | &tHVt& artigianait in produttive
consumatori genere, compresi |
laboratori di
produzione, di
trasformazione e/o
confezionamento
con/senza attivita'
di vendita diretta al
consumatore finale
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Seg.n_ala2|or_1<.a N F) (.3_ontroI.I|, o Sp.ortello
primario economico e competitivita': certificata di inizio verifiche, ispezioni | unico per
competitivita' m . e attivita' (SCIA) per | e sanzioni le attivita'
Commercio - reti I i attivita’ dutti
distributive - tutela dei ri((a:Z?ti}(\:/leZIO attivita produttive
consumatori complementari:
strutture ricettive
all'aria aperta -
campeggi
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Seg.n_ala2|or_1<.a N F) (.3_ontroI.I|, o Sp.ortello
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni | unico per
competitivita' I e attivita' (SCIA) per | e sanzioni le attivita'
Commercio - reti I 710 attivita dutti
distributive - tutela dei rii?:t}triszlo attivita produttive
consumatori .
complementari:
case vacanze
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Seg.n_ala2|or_1.e N C) Autor_lzza2|one o} Sp.ortello
primario economico e competitivita' certificata di inizio concessione e unico per
competitivita' Comas --reti attivita' (SCIA) per provvedimenti le attivita'
l'esercizio attivita' ampliativi della produttive

distributive - tutela dei
consumatori

di giochi leciti e
videogiochi

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed




immediato per il
destinatario

Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Seg.n_ala2|or_1.e N F) (.)_ontrollh, o Sp.ortello
primario economico e competitivita': certificata di inizio verifiche, ispezioni | unico per
competitivita' Comme -'reti attivita' (SCIA) per e sanzioni le attivita'
Al - fuela Igser0|2|o_att|V|ta produttive
. di Acponmatore,
Estetista,
Esecuzione
tatuaggi e piercing
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Seg.n_ala2|or_1<.a N F) (.3_ontroI.I|, o Sp.ortello
primario economico e competitivita': certificata di inizio verifiche, ispezioni | unico per
competitivita' SO e -'reti attivita' (SCIA) per e sanzioni le attivita'
distributive - tutela dei | ascensori produttive
consumatori
Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e Segln_alazmr)le N F) (l)_ontrollh, o Splortello
primario economico e competitivita': certificata di inizio verifiche, ispezioni unico per
competitivita' SO e -'reti attivita' (SCIA) per e sanzioni le attivita'
Al - fuela I(Iesil_'0|2|o attivita produttive
consumatori cirehi
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Seg.n_ala2|or_1<.a N Sp.ortello
primario economico e competitivita' certificata di inizio unico per
competitivita' T ——— attivita' (SCIA): le attivita'
distributive - tutela dei .Stab"'”?ef‘“ produttive
consumatori industriali
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Commercio su aree | C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita': pubbliche con concessione e unico per
competitivita' Soriars --reti posteggio in provvedimenti le attivita'
distributive - tutela dei | mercati - ampllatllw_d_ella _ produttive
SRSl Autorizzazione sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Trasferimento di C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita': residenza di titolare | concessione e unico per
competitivita' SO e -'reti in autorizzazione provvedimenti le attivita'
distributive - tutela dei | P€" Iatt|V|lta di ampllatllw_d_ella _ produttive
SRl commercio al sfera} glurlelcg Fje!
dettaglio su aree destinatari privi di
pubbliche in forma | effetto economico
itinerante e diretto ed
richiesta nuova - immediato per il
Autorizzazione destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Esercizi pubblici: C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e R apertura e concessione e unico per
e competitivita': . . , ; N
competitivita T —— trasferimento di provvedimenti le attivita
Afeitauiive -t el pubbllco esercizio afrnpllatllw_(cji_elIad _ produttive
PN, in zona non sfera giuridica dei
sottoposta a tutela | destinatari privi di
- Autorizzazione effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Distributori di C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e carburanti - concessione e unico per




competitivita' competitivita”: Autorizzazione provvedimenti le attivita'
Commercio - reti ampliativi della produttive
distributive - tutela dei sfera giuridica dei
consumatori destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Commercio C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita: itinerante su aree concessione e unico per
competitivita' o pubbliche e su provvedimenti le attivita'
Commercio - reti teaaio - liativi dell dutti
distributive - tutela dei | POS€99'0 ampliativi oefla produttive
PN submgressp - sferg g|ur|Fj|cz_a _de_l
Autorizzazione destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Manlfgstazpm C) Autor_lzza2|one o} Sp.ortello
primario economico e competitivita' fieristiche-Fiere - concessione e unico per
competitivita' I e Autorizzazione provvedimenti le attivita'
Commercio - reti liativi dell dutti
distributive - tutela dei ampliativi gefla ~ | produttive
consumatori Sfe“’%‘ g|ur|Fi|cg .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e Noleggio di veicoli C) Autor_|zza2|one o] Splortello
primario economico e competitivita': con conducente - concessione e unico per
competitivita' S Autorizzazione provvedimenti le attivita'
Commercio - reti mpliativi dell rodutti
distributive - tutela dei ampliativi defla produttive
consumatori sfera_l gIUI’I.dIC.a .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Noleggio di veicoli C) Autor_|zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e NN senza conducente - | concessione e unico per
e competitivita': ) X \ ; e
competitivita : ; Autorizzazione provvedimenti le attivita
Commercio - reti liativi dell dutti
distributive - tutela dei ampliativi oeflia -~ produtlive
consumatori Sfer?‘ glurlelcz_a .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Putzbllcals]curezza: C) Autor_|zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e RO falo' tradizionale - concessione e unico per
e competitivita': . . . . N
competitivita : : Autorizzazione provvedimenti le attivita
Commercio - reti liativi dell dutti
distributive - tutela dei afmp |a.|V|_d_e ad . produttive
consumatori stera giundica gel
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e Pubblllcall sicurezza: C) Autor_|zza2|one o] Splortello
primario economico e competitivita': fuochi d'artificio - concessione e unico per
competitivita' R Autorizzazione provvedimenti le attivita'
Commercio - reti T .
ampliativi della produttive




distributive - tutela dei
consumatori

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Sviluppo Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autorizzazione o | Sportello
primario econom_ig:q e competitivita': igtr_uttore / direttore concess.ione e unicq per
competitivita' T —— di tlro_a segno - provyec_i|ment| le att|V|.ta'
Afeitauiive -t ol Autorizzazione ampllatllw_d_ella _ produttive
consumatori sfera} g|ur|Fj|cz_a .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autorizzazione o | Sportello
primario economigc? e competitivita': Lotteria,l tombola e concesslione e unicq per
competitivita' TS o [ pesca di provyec_ilmentl le attlvqa'
Al - fula benef_|cen;a - ampllatllw_d_ella _ produttive
SeTEUTEGH Autorizzazione sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autorizzazione o | Sportello
primario econom_ig:q e competitivita': mestiere di f_ochino concess.ione e unicq per
competitivita' Comimercio - reti - Autorizzazione provyec_i|rlnent| le att|V|lta'
distributive - tutela dei ampliativi della | produttive
consumatori Sfe“’%‘ Q'U”F"C? .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Sviluppq Sviluppo economico e Pubplk_:a sicure_zzg: C) Autor_izzazione o] Splortello
primario economico e competitivita': ospltgllta' sjramen - | concessione e unico per
competitivita' ComerEts - i Autorizzazione provyec_i|ment| le att|V|.ta'
distributive - tutela dei ampliativi della | produttive
consumatori Sfer?‘ glurlelcz_a .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autorizzazione o | Sportello
primario economigc? e competitivita': palesf[re - concess.ione e unicq per
competitivita' Comimercio - reti Autorizzazione provyec_i|ment| le att|V|Fa'
distributive - tutela dei ampliativi della | produttive
consumatori Sfe“’%‘ Q'U”F"C? .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autorizzazione o | Sportello
primario econom_ipq e competitivita': rimes_sa vejcoli - concess.ione e unicq per
competitivita' ComerEts - i Autorizzazione provyec_i|rlnent| le att|V|lta'
distributive - tutela dei ampliativi della produttive

consumatori

sfera giuridica dei
destinatari privi di




effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Pubbllca.smurezza: C) Autor_|zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e O strumenti da punta | concessione e unico per
e competitivita': . \ ; e
competitivita : g e da taglio - provvedimenti le attivita
Commercio - reti Autori . liativi dell dutti
distributive - tutela dei utorizzazione afmp |a.|V|_d_e ad _ produttive
consumatori stera giundica gel
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e R|vep<j|te_ di C) Autor_|zza2|one o] Splortello
primario economico e e quotidiani e concessione e unico per
e e competitivita': S . . o
competitivita - ; periodici - provvedimenti le attivita
Commercio - reti Autor] . liativi dell dutti
distributive - tutela dei utorizzazione afmp Ia'IVI'd'e ad _ produttive
consumatori steéra giuridica gei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Swluppq Sviluppo economico e Taxi - . C) Autor_|zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e NN Autorizzazione concessione e unico per
titivita' competitivita': di i le attivita'
competitivita e prov;(et_lmjnnl e ad I\’:tl'a
distributive - tutela dei afmp lativi d.e a o produttive
consumatori stera giundica gel
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e Att|V|t_a fuqebre - C) Autor_|zza2|one o] Splortello
primario economico e e Autorizzazione concessione e unico per
titivita' competitivita': di i le attivita'
competitivita e prov;{et_lrlnéarw e ad I\’:tl'a
distributive - tutela dei afmp |a.|V|_d_e ad . produttive
consumatori stera giundica gel
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prlocesl,so Swluppq Sviluppo economico e \{end|ta amlbulante Splortello
primario economico e G di strumenti da unico per
titivita competitivita': ta e da tagll le attivita'
competitivita TS o [ punta e da taglio - e attivita
Autorizzazione produttive

distributive - tutela dei
consumatori

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del

RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e

finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1




35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Sport e tempo libero

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio svolge attivita' di promozione e diffusione della cultura sportiva, in collaborazione con le
associazioni e con gli istituti scolastici; coordina le attivita' sportive mediante la gestione del calendario
delle attivita' presso tutti gli impianti sportivi di proprieta’ comunale e gestisce dei rapporti con i

concessionari di impianti sportivi e relative convenzioni.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Sl leitiutanell Contributi ad D) Concessione ed | Sport e
primario istituziolnalia generali e di gestio,ne' associazioni erogazione }impo
generali e di : - .| sportive sovvenzioni, ibero
gestione AT el Gl dilettantistiche contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Servizi Sl leitiutanell Contributi D) Concessione ed | Sporte
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' straordinari a erogazione tempo
generali e di Altri servizi generall " | concessionari di sovvenzioni, libero
gestione impianti contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Servizi Sl ettt el Contributi per D) Concessione ed | Sporte
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' manifestazioni erogazione tempo
generali e di Altri servizi generall ’ sovvenzioni, libero
gestione contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Servizi Sl sl Concessione in C) Autorizzazione o | Sport e
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' gestione impianti concessione e tempo
generali e di Altri servizi generall © | sportivi provvedimenti libero
gestione ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Servizi Sl eitiutanell Autorizzazione per | C) Autorizzazione o | Sport e
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' eventi e concessione e tempo
generali e di Altri servizi generall " | manifestazioni provvedimenti libero
gestione negli impianti ampliativi della
sportivi comunali sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




e | ooy, | Servaisiuzonar, [ PeRE ooy D) Corcessone e [ St
P enerali e (ii PRI manifestazioni sov%enzioni Iiber%
gene Altri servizi generali . R
gestione sportive contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Prlocesl,so Se_rV|;| . Servizi istituzionali, Autonzzazpne per C) Autor]zza2|one o | Sporte
primario istituzionali, generali e di gestione: uso occasionale di | concessione e tempo
gengrah e di Altri servizi generall impianti sportivi provyec_i|ment| libero
gestione ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Qor3|_ pro'mozw_nall B) Affldame_nto di Sport e
primario istituzionali, generali e di gestione: di attivita' sportiva lavori, servizi e tempo
gengrall e di Altri servizi generall forniture - Scelta libero
gestione del contraente e
contratti pubblici
orimario. | isttuionar, | Sonvizistiuzionall, | oo one | tempo.
P enerali e ai generali e di gestione: sostegno sovg\;/enzioni Iiber%
gene Altri servizi generali , gnc , e
gestione dell'attivita contributi, sussidi,
ordinaria del ausili finanziari,
privato, dell'ente o | vantaggi economici
dell'associazione
richiedente
rimario. | sttuonai, | Sondziistiuzionall, | SEEERREA | one | tompo.
P Lo generali e di gestione: : ) gazione emp
generali e di ; i - corrispettivo o a sovvenzioni, libero
. Altri servizi generali . M .-
gestione tariffa agevolata contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Stato civile

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio di stato civile ha lo scopo di accertare la condizione di ogni cittadino nel corso della sua vita:
nascita, matrimonio, morte; riceve tutti gli atti concernenti lo stato civile; custodisce e conserva i registri;
rilascia estratti e certificati e le copie degli allegati quando questi provengono da Paese estero.



MAPPATURA

MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI suenelliedile e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizi istituzionali Stato civile: P) Gestione dati e Stato
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Redazione atto di informazioni, e civile
generali e di Anagrafe, stato civile é nascita tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl leitiutanell Stato Civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni | civile
generali e di Anagrafe, stato civile 'e matrimonio e sanzioni
gestione B e]ettorale concordatario
Processo Servizi Sl leitiutanell Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Trascrizione attidi | verifiche, ispezioni | civile
generali e di Anagrafe, stato civile 'e nascita rese dalla e sanzioni
gestione S e]ettorale Direzione Sanitaria
Processo Servizi Servizi istituzionali Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Trascrizione atti di verifiche, ispezioni | civile
generali e di Anagrafe, stato civile 'e nascita formati e sanzioni
gestione servizio elettorale all'estero
Processo Servizi Servizi istituzionali Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni | civile
generali e di Anagrafe, stato civile é nascita neo- e sanzioni
gestione servizio elettorale cittadino
Processo Servizi Sl ettt el Stato civile: O) Accesso e Stato
primario istituzionali, generali e di gestio,ne- Pubblicazioni di Trasparenza civile
gengrah edi Anagrafe, stato civile e matrimonio
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl eitiutanell Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Celebrazioni verifiche, ispezioni | civile
generali e di Anagrafe, stato civile 'e matrimoni civili e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl sl Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni | civile
generali e di Anagrafe, stato civile 'e matrimonio e sanzioni
gestione S e]ettorale celebrato in altro
comune italiano
Processo Servizi Sl eitiutanell Stato Civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni | civile
generali e di Anagrafe, stato civile 'e matrimonio e sanzioni
gestione A élettorale celebrato all'estero
Processo Servizi Sl eitiutanell Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Annotazione verifiche, ispezioni | civile
generali e di Anagrafe, stato civile 'e sentenze di e sanzioni
gestione ] scioglimento del

servizio elettorale

matrimonio civile,
di cessazione degli
effetti civili del




matrimonio
religioso
(concordatario) o di
delibazione
sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di
matrimonio
pronunciate in
Italia, provenienti
da altri comuni

Processo Servizi Servizi istituzionali Separazione F) Controlli, Stato
P | oz, | gonral o gestane: | CoreeTsUge, || rione perint | civie
gestione AIEGIENE, SR Gl 6 e modifica d%lle
9 servizio elettorale A
condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di Stato
Civile
Processo Servizi Sl leitiutanell Stato civile: P) Gestione dati e Stato
primario istituzionali, A .’ . | Redazione atto di informazioni, e civile
enerali e di PRI morte tutela della privac
gestione Anagrafe, stato civile e P y
9 servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Stato civile: F) Controlli, Stato
primario |sé|:]Lézr§ir1:Igi generali e di gestione: Lrgzgr:&c\)lgﬁi’:o di \éesrglr?;g,n;spezwm civile
gestione Anagrafe, stato civile e all'estero
9 servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, - .’ | Trascrizione atto di | verifiche, ispezioni | civile
enerali e di EMEEL & €L Eosfienes morte pervenuto da | e sanzioni
gestione Anagrafe, stato civile e altro CF())m ne
9 servizio elettorale u
Processo Servizi Sl ettt el Stato civile: F) Controlli, Stato
primario |s;|;[]l§g)”n:hc,ﬁ generali e di gestione: érlgr%r;zzzigﬁ;one alla \éesrglrﬁ:zf}s,n;spezmm civile
gestione Anagrafe, stato civile e
9 servizio elettorale
Processo Servizi Sl eitiutanell Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, C .. | Autorizzazione alla | verifiche, ispezioni | civile
enerali e di EMEIENL & €L EosiiEnes dispersione delle e sanzioni
gestione Anagrafe, stato civile e cer?eri
9 servizio elettorale
Processo Servizi Sl eitiutanell Stato Civile: F) Controlli, Stato
primario |sé|:]Lézr§ir1:Igi generali e di gestione: 2|L?f5;?igassaporto \éesrglr?;g,n;spezwm civile
gestione Anagrafe, stato civile e
9 servizio elettorale
Processo Servizi Sl eitiutanell Stato civile: P) Gestione dati e Stato
prmaro | ety | genenaiodigesione: | OO Mooy |
gestione Anagrafe, stato civile e 9 P y
9 servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Stato civile: F) Controlli, Stato
primario |set}|;[]lézr;)“nzeallai generali e di gestione: ?::tztr?zz;ogie \éesrglri:zf}(e),n;spezmm civile
gestione RN, SEID G5 rettificazione
9 servizio elettorale

attribuzione di




S€esso
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Stgt_o qwlg: P) Gestlcl)ne. datie S_tajo
primario istituzionali, generali e di gestione: Affiliazioni informazioni, e civile
gentgzrall edi Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr.oces.,so $$IV|Z_| I' Servizi istituzionali, i’éato_cwlle: P)f Gestlcl)ne. datie Stalto
primario isti u2|c)|na |d generali e di gestione: ozione {ntogmgzhom, e civile
gen?ra| ed Anagrafe, stato civile e utela della privacy
gestione servizio elettorale
Prlocesl,so Se_rV|;l . Servizi istituzionali, S’Fato CIVI!eZ _ P) Gestlcl)nel datie S_tajo
primario istituzionali, generali e di gestione: Riconoscimenti informazioni, e civile
gentgzrall edi Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, S’Fato C|V|Ie_: . P) Gestlc.)ne. dati e S_ta}to
primario istituzionali, generali e di gestione: Disconoscimenti informazioni, e civile
gentgrah e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Prlocesl,so Se_rV|;l . Servizi istituzionali, Stato civile: P) Gestlcl)nel datie S_tajo
primario istituzionali, generali e di gestione: Tutela/Curatela informazioni, e civile
gen?ral| e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Prlocesl,so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Stato Q'V'!e: . F) (;_ontrollh, . S_ta}to
primario istituzionali, generali e di gestione: Trasmissioni alla verifiche, ispezioni civile
gente;rall e di Anagrafe, stato civile e Erocuk;&_della e sanzioni
gestione servizio elettorale epubblica
Prlocesl,so Se_rV|;l . Servizi istituzionali, Stato CIIVI|eZI _ F) (l)_ontrollh, o Stgto
primario istituzionali, generali e di gestione: Comunicazioni verifiche, ispezioni civile
gen:;rah edi Anagrafe, stato civile e all'Ufficio anagrafe | e sanzioni
gestione servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Trasparenza e Web

PTPCT 2019/2021

MAPPATURA
MACROPROCESSI



Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sranaliresie o LIED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so .S(t-ZtE[’VIZ.I |' Servizi istituzionali, (Aaeslnone S|totweb: P)f Gestlc.)ne. dati e Traspare
primario istituzionali, generali e di gestione: ggiornamento informazioni, e nzae
generali e di Altri servizi generall pagine tutela della privacy | Web
gestione
rimario | iftuzionat, | Servziistiuzionall, | GEEREE R0 T mason 6 | neae
P o generali e di gestione: pag i
generali e di Altri servizi generall tutela della privacy | Web
gestione
| wvaona, | Sonizsttonat, | Ssevns sloeb: | Sesiere atie | aspar
P Lo generali e di gestione: ) per o
generali e di Altri servizi generall gestione dei tutela della privacy | Web
gestione contenuti
Pr.oces.,so Se_rwz_l . Servizi istituzionali, Ge§t|one sito web: | B) Affldame_nto di Traspare
primario istituzionali, Il - Affidamento lavori, servizi e nzae
liedi general € di gestione- gestione in hosting | forniture - Scelta Web
genera Altri servizi generali
gestione del contraente e
contratti pubblici
La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.
Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)
ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Tutti gli uffici - Attivita' trasversale
PTPCT 2019/2021
Descrizione UFFICIO:
Tutti gli uffici sono competenti in ordine ai procedimenti e ai processi c.d. trasversali, tra cui, a titolo di
esempio, il procedimento di accesso e le procedure di acquisizione mediante il sistema dell'affidamento
diretto.
Questi procedimenti e processi vengono, per la loro natura trasversale, mappati una sola volta a valere
per tutti gli uffici.
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aelresdils e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so Tu_tte !e fur)2|on| Tutti | macroprocessi Affldamer_no _ B) Affldame_nto di Tuj[tllgll
primario istituzionali appalto di lavori, lavori, servizi e uffici -




servizi e forniture di | forniture - Scelta Attivita'
importo inferiore a | del contraente e trasversal
40.000 euro tramite | contratti pubblici e
il sistema
dell'affidamento
diretto
primaro. | situzionali | Tt imacroprocessi | SoCRORNS e | vori semizie | uifii
forniture di importo | forniture - Scelta Attivita'
pari o superiore a del contraente e trasversal
40.000 euro e contratti pubblici e
inferiore alle soglie
di cui all'articolo 35,
D. Lgs. 50/2016
mediante il sistema
della procedura
negoziata
rimario. | ttuzionali, | Tutiimacroprocessi | SSATRE avor senid o | fci-
generali e di CONSIP o del forniture - Scelta Attivita'
gestione Soggetto del contraente e trasversal
Aggregatore di contratti pubblici e
riferimento
primario. | isttuziona | Tutiimacroprocessi | O PERAe | izt e | il
forniture - Scelta Attivita'
del contraente e trasversal
contratti pubblici e
Proceeso | Titele s | Tui macroprocessi | Cortetmeniodi [ A) Aoqusizone | Tt f
collaborazione, personale Attivita'
studio e ricerca trasversal
nonche' di e
consulenza a
soggetti estranei
all'amministrazione
Proceeso | Ttele vt | Tui macroprocessi | putorzzazine al |8 iidamento & Tt f
transazioni e altri forniture - Scelta Attivita'
rimedi di del contraente e trasversal
risoluzione delle contratti pubblici e
controversie
alternativi a quelli
giurisdizionali
Pr.oces.,so Tu_tte !e fuq2|on| Tutti | macroprocessi Accesso art. 22 e O) Accesso e Tu.tt|. gli
primario istituzionali seqgg. della L. Trasparenza uffici -
241/90 Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni 10 3 Accesso art. 43, O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali Tuttii macroprocessi co. 2 del T.U.E.L. Trasparenza uffici -
da parte dei Attivita'
consiglieri trasversal
e
Prlocesl,so Tu_tte !e fuq2|on| Tutti i macroprocessi Accesgo civico O) Accesso e Tu.tt'. gli
primario istituzionali semplice Trasparenza uffici -




concernente dati, Attivita'
documenti e trasversal
informazioni e
soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai
sensi del D. Lgs.
33/2013
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Accesso civico O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali generalizzato Trasparenza uffici -
concernente dati e Attivita'
documenti ulteriori trasversal
a quelli soggetti a e
pubblicazione
obbligatoria ai
sensi del D. Lgs.
33/2013
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Accesso civico O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali generalizzato Trasparenza uffici -
concernente dati e Attivita'
documenti ulteriori trasversal
a quelli soggetti a e
pubblicazione
obbligatoria ai
sensi del D. Lgs.
33/2013
Prlocesl,so $e_rviz_i . Servizi istituzionali, Controv_ers_ie e H) Affari_ legali e Tuj[til gli
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: contenziosi esterni | contenzioso uffl_C|_- '
gengrah e di Organi istituzionali ed mterpl, g[ta2|on|, Attivita
gestione costituzioni in trasversal
giudizio, e e
conseguente
nomina dei
difensori e
consulenti
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Segnalazioni P) Gestione dati e Tutti gli
primario istituzionali dipendenti informazioni, e uffici -
tutela della privacy | Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Segnalazione- H) Affari legali e Tutti gli
primario istituzionali Esposto contenzioso uffici -
Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Partecipazione a P) Gestione datie | Tutti gli
primario istituzionali corsi di formazione | informazioni, e uffici -
tutela della privacy | Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Vigilanza sanitaria F) Controlli, Tutti gli
primario istituzionali a cura del medico verifiche, ispezioni uffici -
competente e sanzioni Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Nomina B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali Responsabile lavori, servizi e uffici -
Unico del forniture - Scelta Attivita'




Procedimento del contraente e trasversal
(RUP) contratti pubblici e
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Formazione Albo G) Incarichi e Tutti gli
primario istituzionali dei professionisti nomine uffici -
esterni Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Front office: P) Gestione dati e Tutti gli
primario istituzionali Informazioni e informazioni, e uffici -
comunicazioni tutela della privacy | Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali appalto di servizie | lavori, servizi e uffici -
forniture di importo | forniture - Scelta Attivita'
superiore alle del contraente e trasversal
soglie di cui all'art. contratti pubblici e
35, D. Lgs. 50/2016
attraverso il
sistema della
procedura aperta
Processo di | Servizi Servizi istituzionali Liquidazione fatture | E) Gestione delle Tutti gli
supporto istituzionali, generali e di gestio’ne' entrate, delle spese | uffici -
generali e di Cesia cennaies ’ e del patrimonio Attivita'
gestione finanziaria, ’ trasversal
programmazione e ©
provveditorato
Processo di | Servizi Servizi istituzionali Registrazione E) Gestione delle Tutti gli
supporto istituzionali, generali e di gestio’ne' fatture entrate, delle spese | uffici -
generali e di e D e e ’ e del patrimonio Attivita'
gestione finanziaria, ’ trasversal
programmazione e ©
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali Accertamenti di H) Affari legali e Tutti gli
primario istituzio.nali,. generali e di gesti(;ne: entrata contenzioso uffi_ci_-
gengrah edi Gestione delle entrate Attivita
gestione tributarie e servizi trasversal
fiscali ©
Processo Servizi Servizi istituzionali Piano delle E) Gestione delle Tutti gli
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' alienazioni e entrate, delle spese | uffici -
generali e di Ceslian cennaes " | valorizzazioni e del patrimonio Attivita'
gestione finanziaria, ’ trasversal
programmazione e ©
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali Raccolta, ritiro, P) Gestione datie | Tutti gli
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' catalogazione e informazioni, e uffici -
generali e di Altri servizi generall " | distribuzione al tutela della privacy | Attivita'
gestione pubblico di trasversal
materiale e

informativo e
divulgativo su
servizi istituzionali
comunali o di altri
enti, su iniziative
culturali e per il




tempo libero

Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Monltoragglo P) Gesthne. datie Tu.’[tllg|l
primario istituzionali, generali e di gestione: contatti sito web informazioni, e uffici -
gengrall edi Altri servizi generall tutela della privacy | Attivita
gestione trasversal
e
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Comu_mcazpn, di P) Gesthne. datie Tu.’[tllg|l
primario istituzionali, generali e di gestione: pubblica utilita informazioni, e uffici -
gengrah e di Altri servizi generall tutela della privacy | Attivita
gestione trasversal
e
Prlocesl,so 'S(ta"[wz'l i Servizi istituzionali, Newsletter P)f Gestlclme. datie TfL;.tt'. gli
primario isti u2|()|na Id generali e di gestione: Lntoqmgz:?m, e ,l:\ttl'CI't_ '
generali e di Altri servizi generall utela della privacy ivita
gestione trasversal
e
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, R|Iev_f:12|or)e O) Accesso e Tultt|lgl|
primario |st|tu2|olnaI|,l generali e di gestione: §odd|sfa2|or)e . Trasparenza uff|_0|_-
gengrah edi Altri servizi generall |nte'rna dagli uffici Attivita
gestione dell'ente trasversal
e
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Progett_l di _ . O) Accesso e Tujttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: comunicazione e di | Trasparenza uffici -
gengrah e di Altri servizi generall comunicazione Attivita
gestione integrata trasversal
e
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Progefttp d|_ O) Accesso e Tu.’[tll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: semplificazione del | Trasparenza uffici -
gengrah e di Altri servizi generall linguaggio u.t|I|zzato Attivita
gestione per la redazione trasversal
dei documenti e
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Puppllcazmng .d', O) Accesso e Tu.tt|.gl|
primario istituzionali, generali e di gestione: notizie su attivita' e | Trasparenza uffici -
gengrah e di Altri servizi generall servizi comuqall e Attivita
gestione iniziative per il trasversal
tempo libero sui e
Social network
Prlocesl,so lSe_rwz_l . Servizi istituzionali, Bacc_:olta_ e O) Accesso e Tujttll gli
primario istituzionali, generali e di gestione: distribuzione di Trasparenza uffici -
gengrah e di Altri servizi generall modulistica relat_|va Attivita
gestione alle procedure di trasversal
competenza degli e
Uffici
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, R|I§SC|0 podlce di D) Con_ceSS|one ed Tu.tt|. gli
primario |st|tu2|olnal|,l generali e di gestione: registrazione per | erogazione uff|_C|_-
generali e di : - : accedere ai servizi | sovvenzioni, Attivita'
. Altri servizi generali . . -
gestione online contributi, sussidi, trasversal
ausili finanziari, e
. _ _ vantaggli econpmici _
Proce?tso di lS?{VIZ.I . Servizi istituzionali, letcl)f_ehnotmche. H)n,?ffr?r[ legali e Tfl,fllttllgh
supporto isti UZIOI' al(;. generali e di gestione: otifiche contenzioso Xttl‘CI‘t .
generall e oI Segreteria generale vita
gestione trasversal
e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,




da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio amministrativo

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio gestisce:
- le richieste di copia rapporti di incidente stradale al diretto interessato;
- difesa dell'Ente nei ricorsi al Prefetto/Giudice di Pace avverso sanzioni Codice della Strada;
- cura le richieste di segnalazioni e sopralluogo da parte di cittadini;
- rilascia autorizzazioni passi carrai;

- informazioni generali sul codice della strada

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo di | Ordine pubblico Ordine pubblico e Calcolo e stima E) Gestione delle Ufficio
supporto e sicurezza e Poli entrate da sanzioni | entrate, delle spese | amministr
Ll @ a-mministrativa per formazione e del patrimonio ativo
bilancio
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Affidamento del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza et Poli contenzioso GdP e | contenzioso amministr
locale e amministrativa Tr|buna|e alla ativo
difesa esterna
mediante il sistema
dell'affidamento
diretto
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Gestione del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza e Polia contenzioso in contenzioso amministr
locale e amministrativa | PTOPMO- ativo
elaborazione
controdeduzioni
per GdP
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rilievo incidente F) Controlli, Ufficio
primario e sicurezza sicurezza: Polizia verifiche, ispezioni | amministr
locale e amministrativa € sanzion ativo
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Gestione del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza et Polia contenzioso: contenzioso amministr
locale e amministrativa ativo




Udienze GdP

Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Contrassegno per D) Concessione ed | Ufficio
primario e sicurezza N velcoll_ erogazione amministr
sl @ szt esclusivamente sovvenzioni, ativo
elettrici contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Annullamento H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza et 2ol d'uffic_:io di. vgrbali contenzioso arpministr
locale e amministrativa | P€" wola;mm a ativo
norme di legge
nazionale o
regionale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Ordinanze di H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza B conflscg e contenzioso amministr
locale e amministrativa provved|ment| di ativo
dissequestro
Prlocesl,so Orc_line pubblico Ordine pubblico e Sequegtri de_naro o |H Affari_ legali e Uffici_o .
primario e sicurezza et Polia cose ai sensi del contenzioso amministr
locale e amministrativa | e9- di P-U. ativo
Pr.oces.,so Orc_line pubblico Ordine pubblico e Concess;_ioni per D) Con_cessione ed Uffici_o .
primario e sicurezza N occupazione erogazione amministr
locale e amministrativa | [€mPoranee di sovvenzioni, ativo
suolo pubbilico - contributi, sussidi,
controllo ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Commercio su aree | C) Autorizzazione o | Ufficio
primario e sicurezza SHatiooe: 2ol pubbliche con concesslione e arpministr
locale e amministrativa postegglo In provyec_jlmentl ativo
mercati - Controllo | ampliativi della
autorizzazioni sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo di | Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi Ordinanza di F) Controlli, Ufficio
supporto istituzionali ingiunzione verifiche, ispezioni | amministr
e sanzioni ativo

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)

Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio Gestione economica del personale dipendente




PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa della gestione del personale comunale sia con riferimento agli aspetti organizzativi, in

particolare €' competente per selezioni e concorsi; dotazione organica e piano occupazionale;
inserimento di tirocinanti/stagisti/LSU/LPU; sia con riferimento agli aspetti giuridico-amministrativi:

mobilita’, presenze assenze, corrispondenza e buoni pasto; relazioni sindacali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aelresdils e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo di Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Blla§0|o cgrtlflcato E) Gestione delle UfflCl_o
supporto istituzionali, Il - di stipendio entrate, delle spese | Gestione
nerali e di genera e di gestione- e del patrimonio economic
gzstione Risorse umane = del
personale
dipendent
e
Processo di lSe_rwz_l . Servizi istituzionali, !_qu|da_2|(|)ne N E) Gestione delle UffICI.O
supporto istituzionali, g o o . . | indennita' mensili entrate, delle spese | Gestione
i e di generali e di gestione: inistratori del patri . ;
g:gﬁgﬁée i 150750 WEERS amministratori e del patrimonio zcc?:lomlc
personale
dipendent
e
Processo di Se_rwy . Servizi istituzionali, Cert|f|_caz!one in E) Gestione delle UfflCl_o
supporto istituzionali, liedi - materia di spesa di | entrate, delle spese | Gestione
nerali e di generat e di gestione- personale e del patrimonio economic
gzstione Risorse umane = del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rV|;| . Servizi istituzionali, L|qg|d{a2|one E) Gestione delle UffICI.O
supporto istituzionali, g o o > . | periodiche entrate, delle spese | Gestione
i e di generali e di gestione: tratt i del patri . ;
generali e di 50750 WRERS rattamenti e del patrimonio economic
gestione accessori a del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, L|qU|da2|one. E) Gestione delle UfflCl_o
primario istituzionali, liedi - trattamento fine entrate, delle spese | Gestione
nerali e di general e di gestione: | 1 andato e del patrimonio economic
gzstione Risorse umane = del
personale
dipendent
e
Procestso di .Sﬂv'z.' I' Servizi istituzionali, CUD E)tGetStlgnﬁ delle gfflctl_o
supporto isti u2|()|na |d generali e di gestione: endrall e,t elle spese estione
g:gﬁgﬁée i 50750 WRERS e del patrimonio zcc?:lomlc
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Modello 770 E) Gestione delle UfflCl_o
primario istituzionali, entrate, delle spese | Gestione




generali e di generali e di gestione: e del patrimonio economic
gestione Risorse umane a del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Plengioni_: _ E) Gestione delle Uffici_o
supporto istituzionali, generali e di gestione: Liquidazioni IPS - entrate, delle spese | Gestione
generali e di N — " | riscatti - e del patrimonio economic
gestione ricongiunzioni a del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Pensioni: Pratiche P) Gesti(.)ne. datie Uffici_o
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: informazioni, e Gestlon(_e
generali e di T T tutela della privacy | economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Programma E) Gestione delle Uffici_o
primario istituzionali, generali e di gestione: triennale ed entrate, delle spese | Gestione
generali e di N — * | annuale del e del patrimonio economic
gestione fabbisogno di a del
personale personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Statistiche P) Gesti(.)ne. datie Uffici_o
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: informazioni, e Gestlon(_e
generali e di T tutela della privacy | economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Stipendi-Paghe E) Gestione delle Uffici_o
supporto |st|tu2|olnaI|,l generali e di gestione: entrate, dglle spese Gestlong
generali e di N — e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Rimbors_o oneri per | E) Gestione delle Uffici_o
supporto istituzionali, generali e di gestione: datore di lavoro entrate, delle spese | Gestione
generali e di =T e UTEn ’ e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Certi_fipazione E) Gestione delle Uffici_o
primario istituzionali, generali e di gestione: crediti entrate, delle spese | Gestione
generali e di SHsaeE LEE ’ e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Ass_istenza utenti: H) Affari_ legali e Uffici_o
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: |nYIO den_unce contenzioso Gestlon(_e
gengrah e di Altri servizi generall all a'gen2|a . economic
gestione dell'entrate via a del
ENTRATEL personale
dipendent

e




La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio gestione giuridica del personale dipendente

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio ha la finalita’ di gestire il trattamento economico del personale dipendenti comunali € le indennita’
erogate agli amministratori locali, con annessi adempimenti contributivi, assistenziali, previdenziali, fiscali;
controllo e stampa cartoline presenze mensile; aggiornamento e archivio permessi/ferie personale;
elaborazione mensile, anche attraverso ditta esterna, dei cedolini; elaborazione e presentazione 770 per
certificazione annua dei contributi versati. L'ufficio provvede inoltre alla predisposizione e redazione delle
rendicontazioni e statistiche annuali e delle statistiche del personale.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI SGEACDEER® LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so .Sﬂv'z.' I' Servizi istituzionali, Assunzwl)ne di A) Ach|§|Z|onde Ie Uffl(t:llo
primario istituzionali, generali e di gestione: personale | progressione de gestione
generali e di Ri mediante concorsi, | personale giuridica
. isorse umane o ;
gestione mobilita' e contratti del
di lavoro a tempo personale
determinato o dipendent
flessibile e
Prlocesl,so .Sﬂv'z.' I' Servizi istituzionali, Attrlbuzpne_ A) Ach|§|Z|onde Ie Uffl(t:llo
primario isti u2|C)|na Id generali e di gestione: progressy;m progressllone e g_es_lc?ne
generali e di 50750 WRERS economiche personale giuridica
gestione orizzontali o di del
carriera personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Programma E) Gestione delle UffIC.IO
primario istituzionali, A .’ . | triennale ed entrate, delle spese | gestione
o generali e di gestione: . > O
generali e di Ri annuale del e del patrimonio giuridica
. isorse umane . .
gestione fabbisogno di del
personale personale
dipendent
e
Prlocesl,so .Sﬂv'z.' I' Servizi istituzionali, Seleiflon_l dacentro | F) (l?_orr\]trollh, o Uffl(t:llo
primario istituzionali, generali e di gestione: per l'impiego verifiche, ispezioni | gestione
generali e di e sanzioni giuridica




gestione Risorse umane del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Assunzione disabili | F) Q_ontrollli, o Uffic.io
primario |st|tu2|olnal|,l generali e di gestione: venﬁche, ispezioni | gestione
gengrah edi =T e UiTEnS e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so $e_rviz_i . Servizi istituzionali, Stabilizzazioni F) (l)_ontrollli, o Ufficlio
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: venflche, ispezioni | gestione
gengrah e di SHsaeE LEE e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Mok?ilita' F) Q_ontrollli, o Uffic.io
primario istituzionali, generali e di gestione: dall'esterno ex art. verifiche, ispezioni | gestione
generali e di - * | 30 del D. Lgs. e sanzioni giuridica
gestione 165/2001 del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Mobilita‘ ex art. 34 F) (;_ontrollli, o Ufficlio
primario istituzionali, generali e di gestione: bis, D. L.gs. verifiche, ispezioni | gestione
generali e di SHsaeE LEE 165/2001 e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Mobilita‘ in_terna F) (.)_ontrollli, o Uffic.io
primario istituzionali, generali e di gestione: intersettoriale da verifiche, ispezioni | gestione
generali e di =T e UTEn P.E.G. e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Statistiche P) Gesticl)nel dati e Ufficlio
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: informazioni, e g_es’glqne
generali e di SHsaeE LEE tutela della privacy | giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Cambi Qi profilo F) (.)_ontrollli, o Uffic.io
primario |st|tu2|olnal|,l generali e di gestione: professionale venﬁche, ispezioni ggs’qqne
gengrah e di =T e UTEn e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Trasforma_zione del | F) (;_ontrollli, o Ufficlio
primario istituzionali, generali e di gestione: rapporto di lavoro a | verifiche, ispezioni | gestione
generali e di SHsaeE e * | tempo parziale e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Denunce infortuni H) Affari_ legali e Uffic.io
supporto istituzionali, contenzioso gestione




generali e di generali e di gestione: | sul lavoro giuridica
gestione Risorse umane del
personale
dipendent
e
Processo di Sng|;l . Servizi istituzionali, Gestione coperture | F) (I3_ontroIlI|, o UffIClIO
supporto |st|tu2|olnaI|,l generali e di gestione: INAIL verlflche, ispezioni g_equne
gengrah edi ST e UTEne e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, P.rogeclmmento H) Affan_ legali e UffIC.IO
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: disciplinare contenzioso ggs’qqne
gengrah e di T T giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Sng|;l . Servizi istituzionali, Versgme_ny o E) Gestione delle UffIClIO
supporto istituzionali, generali e di gestione: contributivi datori di | entrate, delle spese | gestione
generali e di N — " | lavoro e del patrimonio giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Comandl e F) (.)_ontrollh, o UffIC.IO
supporto istituzionali, generali e di gestione: trasferimenti verifiche, ispezioni | gestione
gengrah e di T e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Sng|;l . Servizi istituzionali, Autorlzz_az_|on| a C) Autor_|zza2|one o] UffIClIO
supporto |st|tu2|olnall,l generali e di gestione: prestazioni concessione e gestione
generali e di ST e e professionali di provvedimenti giuridica
gestione personale interno a | ampliativi della del
tempo sfera giuridica dei personale
indeterminato e destinatari privi di dipendent
determinato effetto economico e
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so $$IV|Z_| I' Servizi istituzionali, Nomina ¢ el G) Ir_1car|ch| e Uffl(t:.IO
primario is |nuzr|c>|r1a |d generali e di gestione: (éourrgpnnen It e nomine ggs;_g?ne
generali e di - in quota giuridica
gestione Comune del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so 'S(ta"[wz'l i Servizi istituzionali, Nomina i ol G) charlchl e Uff'(t:.'o
primario isti u2|()|na Id generali e di gestione: cNomlpong:_n i de nomine g_es_lc?ne
generali e di 50750 WRERS ucleo di giuridica
gestione valutazione - OIV del
personale
dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Rilevazione F) (.)_ontrollh, o UffIC.IO
primario istituzionali, generali e di gestione: eccedenze verifiche, ispezioni | gestione
generali e di - " | personale e sanzioni giuridica
gestione del

personale




dipendent
e
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Assgnzi_oni F) (.)_ontrollli, o Uffic.io
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: interinali venﬁche, ispezioni ggs’qqne
gengrah e di e LTEG e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, (—\ttrib_uzi_on_e_ o QG) charichi e Ufficlio
primario |st|tu2|olnaI|,l generali e di gestione: incarichi dirigenziali | nomine g_es’gqne
gengrah e di =T e UiTEnS giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Cgrtificgzioni E) Gestione delle Uffic.io
supporto istituzionali, generali e di gestione: stipendio per entrate, delle spese | gestione
generali e di e LTEG cessione quinto e del patrimonio giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Certificalziolni e E) Gestione delle Ufficlio
supporto istituzionali, generali e di gestione: attestazioni entrate, delle spese | gestione
generali e di =T e UTEn * | posizioni e del patrimonio giuridica
gestione assicurative (pa) del
per uso personale
ricongiunzioni, dipendent
riscatti ed altro e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio stampa

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio cura la rassegna stampa quotidiana, i rapporti con i media locali e nazionali; pianifica le azioni di
comunicazione istituzionale; di programmazione delle campagne promozionali ed informative; cura i
materiali editoriali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI



Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sranaliresie o LIED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Rassegna stampa P) Gestlc.)ne. dati e Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestione: informazioni, e stampa
generali e di Altri servizi generall ’ tutela della privacy
gestione
Prlocesl,so Se_rwz_l . Servizi istituzionali, Conferenze stampa P) Gestlcl)nel datie Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestione: informazioni, e stampa
generali e di Altri servizi generall ’ tutela della privacy
gestione
Pr.oces.,so Se_rwz_l . Servizi istituzionali, Comunicati stampa P) Gesthne. dati e Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestione: informazioni, e stampa
generali e di Altri servizi generall ’ tutela della privacy
gestione
La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.
Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)
ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio Tributi
PTPCT 2019/2021
Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio Tributi €' preposto alla gestione delle entrate dei tributi comunali; aggiorna la banca dati delle
dichiarazioni/comunicazioni di variazione e rendicontazione dei versamenti; cura l'informazione al
contribuente, predispone la modulistica inerente I'attivita' di istituto.
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sranaliresie - LIED
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so Se_rwz_l . Servizi istituzionali, Apcerta_menh H) Affarl_ legali e Uf.fICIO.
primario istituzionali, generali e di gestione: tributari contenzioso Tributi
g:gﬁgﬂée di Gestione delle entrate
9 tributarie e servizi
fiscali
Prlocesl,so Se_rwy . Servizi istituzionali, Rateazione o E) Gestione delle Uf_flcp
primario istituzionali, generali e di gestione: pagamento tributi entrate, delle spese | Tributi
generali e di T entraté accertati e del patrimonio
gestione tributarie e servizi




fiscali

Pr.oces.,so .Stta_;wz_l |' Servizi istituzionali, C_cr)RtSrcl)IIo ICI-IMU | F) (%_or;]trollh, o gffé}c?
primario isti u2|c>|na |d generali e di gestione: | - verifiche, ispezioni ributi
gen?ra 'ed Gestione delle entrate € sanzionl
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr.oces.,so $$IV|Z_| I' Servizi istituzionali, Controllo Cosap F) (%_orr:trollh, o 'LrJf'fé)CI?
primario isti u2|c>|na |d generali e di gestione: verifiche, ispezioni ributi
gen?ra 'ed Gestione delle entrate € sanzionl
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Iscr|2|ong a ruqlo E) Gestione delle Uf_flClq
primario istituzionali, generali e di gestione: entrate tributarie entrate, delle spese | Tributi
gentgrah e di Cestom dalls e e del patrimonio
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Richieste H) Affan_ legali e Uf_flcp
primario istituzionali, generali e di gestione: accertamento con contenzioso Tributi
gen:;rah edi Gestione delle entrate adesione
gestione tributarie e servizi
fiscali
Prlocesl,so Sgrvi;i . Sl leitiutanell Cerltiflicaj[i rlelativila E) Gestione delle Ufficiq
primario istituzionali, generali e di gestio,ne- posizioni tributarie | entrate, delle spese | Tributi
gente;rall e di s tane alls erpas e del patrimonio
gestione tributarie e servizi
fiscali
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, R|spos_te a_|stgnze, H) Affan_ legali e UfflClq
primario istituzionali, generali e di gestione: comunicazioni, contenzioso Tributi
gentgrah e di Gestione delle entrate lr|<;h|este .d' .
gestione tributarie e servizi informazioni
- opposizioni
Pr.oces.so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Provvedimenti in H) Affan_ legali e Uf_flClq
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: agtot_utela per contenzioso Tributi
gentgrah e di e Y tributi comunali
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Qontrol!o Imposta F) (.)_ontrollh, o Uf_flcp
primario istituzionali, generali e di gestione: di soggiorno verifiche, ispezioni | Tributi
gen?ral| e di Gestione delle entrate € sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Prlocesl,so 'S(ta"[wz'l i Servizi istituzionali, Istanze interpello H) ?ffan_ legali e gffkl)c?
primario isti u2|()|pa Id generali e di gestione: contenzioso ributi
gentgzra led Gestione delle entrate
gestione tributarie e servizi
fiscali
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, R|mb_orS| a E) Gestione delle UfflClq
primario istituzionali, generali e di gestione: contribuenti- entrate, delle spese | Tributi
gengrall e di Gestione delle entrate | fversamenti a e del patrimonio
gestione Comuni competenti

tributarie e servizi
fiscali

- sgravi di quote
indebite e inesigibili




di tributi comunali

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Comune di GALZIGNANO TERME (PD)
Piazza Guglielmo Marconi n. 1
35030 GALZIGNANO TERME (PD)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Urbanistica

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio urbanistica si occupa della predisposizione e dell'istruttoria di tutti gli strumenti di pianificazione
urbanistica ed in particolare del Piano di Assetto del Territorio (PAT) approvato e del Piano degli
Interventi (PI); attivita' informativa in materia dei piani sovracomunali

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Area dirischio  Ufficio
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Prlocesl,so Asgettg del e el teries Cert!fica’go P) Gesticlme. dati e Urbanistic
primario ter_n_tqno eld . o) Gl sliarie destln.az.lone informazioni, e a
edilizia abitativa Ultseitelies @ aeceis urbanistica tutela della privacy
del territorio
Pr.oces.,so Asgettc_J de(; e el teries Piano rleg_oIF.;:l_tore g L)bPia_nif_icazione Urbanistic
primario ter_n_tqno ed ed edilizia abitativa: generale - Piano di | urbanistica a
edilizia abitativa Ultbetelies @ aeceis governo del
del territorio territorio
Pr.oces.,so Asgettc_J del e el teries Varianjg L) Pia_nif_icazione Urbanistic
primario territorio ed P, ok o semplificata al urbanistica a
edilizia abitativa e _e.:d.|I|2|a gbltat[va. Piano regolatore
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
o’ |y | Assetodelertoro | P RIS | ) Paiadone | pbaniste
edilizia abitativa et edI!IZI.a alsiigliiven iniziativa privata
Urbanistica e assetto
del territorio
Pr.oces.,so tAss.tettp de(!I Aeeenie gl ferfiers Plagotl[ps_eid;?gentl L)bPlaplg_lcaZ|one Urbanistic
primario %r_rl[ orio gl _ vl el clrsifve: produttivi urbanistica a
edilizia abitativa Urbanistica e assetto




del territorio

Pr.oces.,so {'\SS,?“(_’ de(; e el teries Piano eQ|I|Z|a L)bP|ap|:_|caZ|one Urbanistic
primario %r_rl[ orio S't . o) etttz 2o tivge econ?mlcaPEEP urbanistica a
edilizia abitativa | e ilizia residenziale popofare -
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so {'\SS,?“(_’ de(; e el teries Pla?o | » L)bP|ap|:_|caZ|one Urbanistic
primario e(;.rl'. orio S't iva | €d edilizia abitativa: 4 'C(;? f’”.eggt!a o | urbanistica a
edilizia abitativa | 2 ictica e assetto | .tl iniziativa
del territorio privata
Prlocesl,so As;ettp del Aeeenie gl ferfies Pla_no d|_ L) P|a_n|f_|ca2|one Urbanistic
primario territorio eq _ =) otz 2 5 v lottizzazione - P.L. | urbanistica a
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Pr.oces.,so {'\33,?“9 de(; e el teries IPlt?:[l_no d|_ L)bP|aﬁ|:_|caZ|one Urbanistic
primario %r_rl[ orio S't . vl el clnsifve: (;3 ;fz_zgzmgel_ U urbanistica a
edilizia abitativa | - iction e assetto ufficio - P.L.U.
del territorio
Prlocesl,so tAssltett(_) de(lj Aeeenie gl ferfies Assegnailo(?? Q| D) Con_cessmne ed | Urbanistic
primario edr_r||_ orio g't . ed edilizia abitativa: arele(::I per Ie ilizia erogazione a
PR e i, contributi, sussic
CBI IS ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so $$IV|Z_| I' Servizi istituzionali, t(aestlcl)ng - :3) Affldame_nto di Urbanistic
primario isti u2|c>|na |d generali e di gestione: Aef<f:.rc110 og|cta : favo.t[l, servS|2| ?t a
generall € di Altri servizi generali \damento orniture - Scella
gestione censimento edifici, | del contraente e
foto, numerazione contratti pubblici
interna
Prlocesl,so Se_rV|;l . Servizi istituzionali, Gestlong . S.) Aggnda lDlgltaIe, Urbanistic
primario istituzionali, A o o .’ . | tecnologica SIT: digitalizzazione e a
e di generali e di gestione: c ) b inf " .
generali e di Altri servizi generall reazione banca informatizzazione
gestione dati geografica processi
Pr.oces.,so Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Gestlong S.) Aggnda .Dlgltale, Urbanistic
primario istituzionali, - .’ . | tecnologica SIT: digitalizzazione e a
e di generali e di gestione: Int " | inf " .
gostone (AR orizizione | processi
delle banche dati
comunali
Prlocesl,so Sng|;l . Servizi istituzionali, Geshong . S.) Ag(_enda lD|g|taIe, Urbanistic
primario istituzionali, A o o .’ . | tecnologica SIT: digitalizzazione e a
e di generali e di gestione: = - GIS inf " .
generali e di Altri servizi generall ormazione informatizzazione
gestione processi

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.







COMUNE DI GALZIGNANO TERME

PROVINCIA DI PADOVA

RELAZIONE ILLUSTRATIVA
DEL CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI
- art. 54, comma 5, D.Lgs. n. 165/2001 -

Premessa

Il Codice di comportamento dei dipendenti del Comune Galzignano Terme & definito ai sensi
dell’art. 54, comma 5, del D.Lgs. n. 165/2001 e dell’art. 1, comma 2, del Codice di comportamento
generale, approvato con D.P.R. n. 62 del 16/04/2013.

Come disciplinato dall’art. 2, comma 3, del citato D.P.R. n. 62/2013, il Codice prevede che gli
obblighi ivi previsti si estendono, per quanto compatibili, a tutti i collaboratori o consulenti, con
qualsiasi tipologia di contratto o incarico e a qualsiasi titolo, ai titolari di organi e di incarichi negli
uffici di supporto agli organi di direzione politica dell’Ente, nonché ai collaboratori a qualsiasi
titolo di imprese fornitrici di beni o servizi che realizzano opere nei confronti defl’amministrazione.
Gli stessi obblighi si estendono, altresi, per quanto compatibili, ai dipendenti dei soggetti controllati
o partecipati dal Comune.

Contenuto del codice

Il codice si suddivide in n. 12 articoli, che specificano ed integrano le previsioni del Codice

generale sopra richiamato sulla base delle indicazioni fornite dalla CIVIT nelle “Linee guida”

approvate con la delibera n. 75/2013, di cui si richiamano i titoli e si riportano sommariamente i

rispettivi contenuti:

Art. 1 - Disposizioni introduttive

= Rinvio alla legge ed al Codice Generale (D.P.R. n. 62/2013)

— Individuazione dei soggetti destinatari

— Estensione di tutte o alcune regole a soggetti controllati o partecipati dalla stessa
amministrazione

Art. 2 - Regali, compensi e altre utilita (art. 4 del D.P.R. n. 62/2013)

— Definizione del limite del valore dei regali di modico valore

— Definizione dei criteri di valutazione del valore in caso di cumulo di pil regali

— Modalitd di utilizzo da parte dell’amministrazione dei regali ricevuti al di fuori dei casi
consentiti

— Indicazione delle tipologie di incarichi di collaborazione consentiti e vietati, ai sensi del comma
6, nonché le categorie di soggetti privati che hanno interessi economici significativi in decisioni
o attivitad inerenti all’amministrazione

Art. 3 - Partecipazione ad associazioni e organizzazioni (art. 5 del D.P.R. n. 62/2013)

— Definizione ambiti di interesse che possono interferire con lo svolgimento dell’attivitd d’ufficio

- Precisazione del termine entro cui effettuare la comunicazione al proprio responsabile
sull’adesione o appartenenza ad associazioni ed organizzazioni (comma 1)

— Comunicazione degli interessi finanziari e conflitti di interesse (art. 6 del D.P.R. n. 62/2013)

- Individuazione delle categorie di soggetti privati che hanno interessi in decisioni e attivita
dell’amministrazione

— Procedimentalizzazione delle modalith di comunicazione delle informazioni rilevanti e
dell’obbligo periodico di aggiornamento

Art. 4 - Obbligo di astensione (art. 7 del D.P.R. n. 62/2013)



- Procedimentalizzazione della comunicazione dell’astensione e delle relative ragioni al
responsabile dell’ufficio

— Previsione di un controllo da parte del responsabile dell’ ufficio
Previsione di un sistema di archiviazione dei casi di astensione nell’amministrazione

Art 5 - Prevenzione della corruzione (art. 8 del D.P.R. n. 62/2013)

- Rinvio alle previsioni del Piano triennale di prevenzione della corruzione

—~ Specifica degli obblighi di collaborazione dei dipendenti con il Responsabile per la prevenzione
della corruzione

—~ Indicazione delle misure di tutela del dipendente che segnala un illecito all’amministrazione

Art. 6 - Trasparenza e tracciabilita (art. 9 del D.P.R. n. 62/2013)

- Rinvio alle previsioni del Piano triennale di prevenzione della corruzione

~ Previsione di eventuali regole volte a favorire un comportamento collaborativo da parte dei
titolari degli uffici tenuti alla comunicazione ed alla pubblicazione dei dati, come previsto dalla
normativa vigente in materia

Art. 7 - Comportamento nei rapporti privati (art. 10 del D.P.R. n. 62/2013)

— Individuazione det comportamenti nei rapporti privati ritenuti lesivi dell’immagine
dell’amministrazione

Art. 8 - Comportamento in servizio (art. 11 del D.P.R. n. 62/2013)

- Previsione dell’obbligo da parte del dirigente/responsabile di rilevare e tenere conto delle
eventuali deviazioni dall’equa e simmetrica ripartizione dei carichi di lavoro, dovute alla
negligenza di alcuni dipendenti

- Previsione dell’obbligo per il dirigente/responsabile di controllare e di vigilare sul corretto uso
dei permessi di astensione e delle timbrature delle presenze da parte dei propri dipendenti

— Previsione dei vincoli sull’utilizzo adeguato di materiali, attrezzature, servizi e risorse,
imponendo ai dipendenti determinate regole d’uso

Art. 9 - Rapporti con il pubblico (art. 12 del D.P.R. n. 62/2013)

~ Individuazione del termine specifico per la risposta alle varie comunicazioni degli utenti, ove
non sia gia previsto

— Precisazione che alle comunicazioni di posta elettronica si deve rispondere con lo stesso mezzo,
riportando tutti gli elementi idonei ai fini dell’identificazione del responsabile e dell’esaustivita
della risposta

— Collegamento con il documento o la carta di servizi contenente gli standard di qualitd secondo
le linee puida formulate dalla CIVIT

— Specifica degli obblighi di comportamento dei dipendenti degli URP a seconda delle peculiarita
dell’amministrazione

Art. 10 - Disposizioni particolari per i dirigenti (art. 13 del D.P.R. n. 62/2013)

— Procedimentalizzazione della comunicazione dei dati relativi ai conflitti di interesse di cui al
comma 3, prevedendo anche un obbligo di aggiornamento periodico

— Indicazione delle modalita e dei soggetti a cui i dipendenti possono segnalare eventuali disparita
nella ripartizione dei carichi di lavoro da parte del dirigente

— Previsione dell’obbligo per il dirigente di osservare e vigilare sul rispetto delle regole in materia
di incompatibilita da parte dei propri dipendenti

Art. 11 - Vigilanza, monitoraggio e attivita formative (art. 15 del D.P.R. n. 62/2013)

-~ Rinvio alle linee guida predisposte dall’amministrazione ai sensi del comma 6

Procedura di approvazione

In merito alla procedura di approvazione del Codice si & tenuto conto delle espresse indicazioni
dell’art. 54, comma 5, del D.Lgs. n. 165/2001 e dell’art. 1, comma 2, del D.P.R. n. 62/2013.

In particolare:



sono state seguite, sia per la procedura che per i contenuti specifici, le linee guida in materia
di codici di comportamento delle pubbliche amministrazioni elaborate dalla CIVIT ed
approvate definitivamente con delibera n. 75/2013;

il parere obbligatorio dell’OIV & stato acquisito in data 21.12.2013 prot. nr. 9396;

la “procedura aperta” & stata attuata mediante la pubblicazione sul sito web istituzionale di
un avviso, unitamente all’ipotesi di codice, con il quale sono stati invitati i soggetti portatori
di interessi a fornire in merito eventuali proposte e/o osservazioni, da trasmettere
all’amministrazione su apposito modello predefinito;

entro il termine fissato dal predetto avviso non sono pervenute proposte e/o osservazioni

il Codice, unitamente alla presente relazione illustrativa, dopo la definitiva approvazione da
parte della Giunta Comunale, verrd pubblicato sul sito web istituzionale nella sezione
“Amministrazione trasparente”, sotto-sezione 1° livello “Disposizioni generali”, sotto-
sezione 2° livello “Atti generali”; il relativo link verrd comunicato all’Autoritd Nazionale
Anticorruzione ai sensi dell’art. 1, comma 2, lettera d), della L. n. 190/2012.



COMUNE DI GALZIGNANO TERME

PROVINCIA DI PADOVA

CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI
- Art. 54, comma 5, D. Lgs. n. 165/2001 -

Art. 1 - Disposizioni di carattere generale e ambito soggettivo di applicazione

l.

Il presente codice di comportamento, di seguito denominato “Codice”, integra ai sensi dell’art.
54, comma 35, del D.Lgs. n. 165/2001 le previsioni del codice di comportamento dei dipendenti
pubblici, di seguito denominato “Codice generale”, approvato con D.P.R. n. 62 del 16 aprile
2013, che ha definito i doveri minimi di diligenza, lealtd, imparzialitd e buona condotta che i
pubblici dipendenti sono tenuti ad osservare.

I presente Codice si applica in generale a tutti i dipendenti del Comune di Galzignano Terme,
con particolare riguardo a quelli che svolgono attivita di natura tecnico-professionale nelle aree
ad elevato rischio di corruzione, come definite nell’art. |, comma 16, della L. n. 190/2012 e nel
Piano triennale di prevenzione della corruzione. Norme particolari sono previste per i Dirigenti
e i Responsabili di area, nonché per i dipendenti che svolgono attivitd di front-office, in
particolar modo per gli addetti all’ufficio per le relazioni con il pubblico.

Gli obblighi previsti dal presente Codice e dal Codice Generale si estendono, per quanto
compatibili, a tutti i collaboratori o consulenti, con qualsiasi tipologia di contratto o incarico e a
qualsiasi titolo, ai titolari di organi e di incarichi negli uffici di supporto agli organi di direzione
politica dell’Ente, nonché ai collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni o servizi
che realizzano opere nei confronti dell’amministrazione. A tal fine, negli atti di incarico o nei
contratti di acquisizione delle collaborazioni, delle consulenze o dei servizi, sono inserite, a cura
dei competenti dirigenti/responsabili, apposite disposizioni o clauscle di risoluzione o
decadenza del rapporto in caso di violazione degli obblighi derivanti dal presente Codice e dal
Codice generale. Le disposizioni e le clausole da inserire in ciascun atto di incarico o contratto
vengono valutate e definite dai competenti dirigenti/responsabili in relazione alle tipologie di
attivitd e di obblighi del soggetto terzo nei confronti dell’ Amministrazione ed alle responsabilita
connesse.

Le previsioni del presente Codice si estendono, altresi, per quanto compatibili, ai dipendenti dei
soggetti controllati o partecipati dal Comune di Galzignano Terme

Art. 2 — Regali, compensi e altre utilita (art. 4 del Codice Generale)

I.

Fermo restando in ogni caso il divieto per il dipendente di chiedere o di sollecitare, per s€ o per
gli altri, regali o altre utilitd, il dipendente pud accettare, per s€ o per gli altri, regali o altre
utilitd d’uso di modico valore solamente se effettuati occasionalmente nell’ambito delle normali
relazioni di cortesia e nell’ambito delle consuetudini internazionali. In ogni caso,
indipendentemente dalla circostanza che il fatto costituisca reato, il dipendente non pud
accettare, per sé o per gli altri, regali o altre utilith, neanche di modico valore a titolo di
corrispettivo per compiere 0 per aver compiuto un atto del proprio ufficio da soggetti che
possano trarre benefici da decisioni o attivitd inerenti all’ufficio, né da soggetti nei cui confronti
& o sta per essere chiamato a svolgere o a esercitare attivith o potestd proprie dell’ufficio
ricoperto.



Per regali o altre utilitd di modico valore si intendono quelli di valore non superiore a 150 Euro.
Nel caso di pid regali o altre utilitd ricevute contemporaneamente, il valore cumulativo non
potra in ogni caso superare i 150 Euro.

I regali e le altre utilita comungue ricevuti fuori dai casi consentiti vengono immediatamente

messi a disposizione dell’ Amministrazione, a cura del dipendente a cui siano pervenuti, per la

restituzione o per essere devoluti a fini istituzionali.

Il dipendente non accetta incarichi di collaborazione a qualsiasi titolo, diretti o indiretti, da

soggetti o enti privati in qualunque modo retribuiti che abbiano, o abbiano avuto nel triennio

precedente, un interesse economico significativo in decisioni o attivita inerenti all’ufficio o al
servizio di appartenenza del dipendente stesso.

Per soggetti privati aventi un interesse economico significativo si intendono in particolare:

a) coloro che siano, o siano stati nel triennio precedente, iscritti ad albi di appaltatori di opere
e/o lavori pubblici o ad albi di fornitori di beni o di prestatori di servizi tenuti dal servizio di
appartenenza del dipendente;

b) coloro che partecipino, o abbiano partecipato nel triennio precedente, a procedure per
"aggiudicazione di appalti, subappalti, cottimi fiduciari o concessioni di lavori, servizi o
forniture o a procedure per la concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili
finanziari o I'attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere curate dal servizio di
appartenenza;

¢} coloro che abbiano, o abbiano avuto nel triennio precedente, iscrizioni o provvedimenti a
contenuto autorizzatorio, concessorioc o abilitativo per lo svolgimento di attivith
imprenditoriali comunque denominati, ove i predetti procedimenti o provvedimenti
afferiscano a decisioni o attivita inerenti al Servizio di appartenenza.

Al fine di preservare il prestigio e I'imparzialitd dell’amministrazione, il dirigente/responsabile

dell’ufficio o servizio vigila sulla corretta applicazione del presente articolo da parte del

personale assegnato. Il Segretario Generale vigila sulla corretta applicazione del presente
articolo da parte dei responsabili.

Art. 3 - Partecipazione ad associazione e organizzazioni (art. 5 del Codice Generale)

L

Nel rispetto della disciplina vigente in materia di diritto di associazione, il dipendente comunica
al proprio dirigente/responsabile, tempestivamente e comunque entro il termine di cinque giomi,
la propria adesione o appartenenza ad associazioni od organizzazioni, a prescindere dal loro
carattere riservato o meno, fatta salva I’adesione a partiti politici o sindacati, che svolgono
attivitd analoga a quella del servizio di appartenenza del dipendente.

Art. 4 — Comunicazione degli interessi finanziari e conflitti di interesse (art. 6 del Codice

[

Generale)

All’'atto dell’assunzione o dell’assegnazione all’ufficio/servizio, il dipendente informa per

iscritto  al dirigente/responsabile competente di tutti i rapporti, diretti o indiretti, di

collaborazione in qualunque modo retribuiti, con soggetti o enti privati che lo stesso abbia o

abbia avuto negli ultimi tre anni, precisando:

a) se in prima persona, o suoi parenti o affini entro il secondo grado, il coniuge o il convivente
abbiano ancora rapporti finanziari con il soggetto con cui ha avuto i predetti rapporti di
collaborazione;

b) se tali rapporti siano intercorsi o intercorrano con soggetti che abbiano interessi in attiviti o
decisioni inerenti al servizio di appartenenza, limitatamente alle pratiche a lui affidate.

Il dirigente/responsabile competente valuta in merito la presenza o meno di conflitti di interesse,

anche potenziali, e, nel caso, invita il dipendente ad astenersi dal prendere decisioni o svolgere



3.

attivitd inerenti le sue mansioni in situazioni di conflitto, anche potenziale, con interessi
personali, del coniuge, di conviventi, di parenti, di affini entro il secondo grado.
Le comunicazioni di cui al comma | devono essere aggiornate almeno una volta I’anno.

Art. 5 — Obbligo di astensione (art. 7 del Codice Generale)

1.

Il dipendente comunica per iscritto al proprio dirigente/responsabile, con congruo anticipo, la
necessitd di astenersi dal partecipare all’adozione di decisioni o ad attivitd, nei casi previsti
dall’art. 7 del Codice Generale. Nella comunicazione il dipendente deve indicarne
obbligatoriamente le ragioni.

Suil’astensione del dipendente decide il dirigente/responsabile del servizio di appartenenza, il
quale, esaminate le circostanze e valutata espressamente la situazione sottoposta alla sua
attenzione, deve rispondere per iscritto al dipendente medesimo sollevandolo dall’incarico
oppure motivando espressamente le ragioni che consentono comunque |’espletamento
dell’attivita da parte dello stesso dipendente. Il dirigente/responsabile cura 1’archiviazione di
tutte le decisioni dal medesimo adottate. Sull’astensione dei dirigenti/responsabili decide il
Responsabile per la prevenzione della corruzione, il quale cura la tenuta e I’archiviazione dei
relativi provvedimenti.

Art. 6 — Prevenzione della corruzione (art. 8 del Codice Generale)

1.

2.

1l dipendente rispetta ie misure necessarie alla prevenzione degli illeciti nell’amministrazione e,
in particolare, le prescrizioni contenute nel piano triennale di prevenzione della corruzione.
Ogni dipendente collabora con il Responsabile per la prevenzione della corruzione,
comunicando allo stesso i dati e le informazioni eventualmente richieste e segnalando, per il
tramite del proprio dirigente/responsabile, eventuali situazioni di illecito nell’amministrazione
cui sia venuto a conoscenza e ogni caso ritenuto rilevante ai fini del presente articolo e dell’art.
8 del Codice Generale. La segnalazione da parte di un dirigente/responsabile viene indirizzata
direttamente al Responsabile per la prevenzione della corruzione.

Il destinatario delle segnalazioni di cui al comma precedente adotta ogni cautela affinché sia
tutelato I’anonimato del segnalante ai sensi dell’art. 54-bis del D. Lgs. n. 165/2001 e s.m.i..
Nell’ambito del procedimento disciplinare, I’'identita del segnalante non pud essere rilevata,
senza il suo consenso, sempre che la contestazione dell’addebito disciplinare sia fondata su
accertamenti distinti e ulteriori rispetto alla segnalazione. Qualora la contestazione sia fondata,
in tutto o in parte, sulla segnalazione, ’identitd pud essere rivelata ove la sua conoscenza sia
assolutamente indispensabile per la difesa dell’incolpato; tale ultima circostanza put emergere
solo a seguito dell’audizione dell’incolpato ovvero dalle memorie difensive che lo stesso
produce nel procedimento. La denuncia & sottratta all’accesso previsto dagli artt. 22 e seguenti
della L. n. 241/1990 e s.m.i..

L’amministrazione garantisce ogni misura di riservatezza a tutela del dipendente che segnala un
illecito nell’amministrazione.

Art. 7 - Trasparenza e tracciabilita (art. 9 del Codice Generale)

l.

2.

Il dipendente osserva le misure in materia di trasparenza e tracciabilitd previste dalla legge e dal
programma triennale per la trasparenza e I'integrita.

I titolare di ciascun ufficio assicura I’adempimento degli obblighi di trasparenza previsti dalla
normativa vigente, prestando la massima collaborazione nell’elaborazione, reperimento e
comunicazione, in modo regolare e completo, delle informazioni e dei dati da pubblicare sul sito
istituzionale.



Art. 8 - Comportamento nei rapporti privati (art. 10 del Codice Generale)

1.

Nei rapporti privati, comprese le relazioni extra-lavorative con pubblici ufficiali nell’esercizio
delle loro funzioni, il dipendente non sfrutta, né menziona, la posizione che ricopre
nell’amministrazione per ottenere utilith che non gli spettino e non assume nessun altro
comportamento che possa nuocere all’'immagine dell’amministrazione.

Art. 9 - Comportamento in servizio (art. 11 del Codice Generale)

1.

Il dirigente/responsabile assegna ai propri dipendenti i compiti per lo svolgimento delle funzioni
inerenti i servizi dallo stesso diretti, sulla base di un’equa e simmetrica ripartizione dei carichi di
lavoro.

Il dirigente/responsabile deve rilevare e tenere conto, anche ai fini della valutazione della

performance individuale, delle eventuali deviazioni dall’equa e simmelrica ripartizione dei

carichi di lavoro dovute alla negligenza di alcuni dipendenti, imputabili a ritardi o all’adozione

di comportamenti tali da far ricadere su altri dipendenti il compimento di attivitd o I’adozione di

decisioni di propria spettanza.

11 dirigente/responsabile deve controllare che:

a) 'uso dei permessi di astensione da parte dei dipendenti avvenga effettivamente per le
ragioni e nei limiti previsti dalla legge e dai contratti collettivi, evidenziando al soggetto
interessato eventuali deviazioni;

b) i propri dipendenti effettuino una corretta timbratura delle presenze, segnalando
tempestivamente, al dipendente o all’Ufficio Procedimenti Disciplinari le pratiche scorrette,
secondo le procedure previste dal vigente Codice Disciplinare.

Il dipendente utilizza i materiali, le attrezzature, i servizi telematici e telefonici, e piil in generale

le risorse in dotazione al servizio, esclusivamente per ragioni d’ufficio, osservando le regole

d’uso imposte dall’amministrazione.

Art. 10 — Rapporti con il pubblico (art. 12 del Codice Generale)

1.

Il dipendente risponde alle varie comunicazioni degli utenti senza ritardo € comunque, nel caso
di richiesta scritta, non oltre il 30° giorno, operando con spirito di servizio, correttezza, cortesia
e disponibilita. Nel rispondere alla corrispondenza, a chiamate telefoniche e ai messaggi di
posta elettronica opera nella maniera pih completa e accurata possibile. Alle comunicazioni di
posta elettronica risponde con lo stesso mezzo, riportando tutti gli elementi idonei ai fini
dell’identificazione del responsabile e dell’esaustivita della risposta.

E’ assicurato il collegamento con documenti o carte di servizi contenenti gli standard di qualita
secondo le linee guida formulate dalia CIVIT.

I dipendenti dell’Ufficio Relazioni con il Pubblico operano con particolare cortesia e
disponibilita, indirizzano le chiamate telefoniche € i messaggi di posta elettronica ricevuti,
nonché gli utenti ai funzionari o agli utfici competenti. Rispondono alle richieste degli utenti
nella maniera pit completa e accurata possibile, senza tuttavia assumere impegni né anticipare
I’esito di decisioni o azioni altrui.

Art. 11 - Disposizioni particolari per i dirigenti (art. 13 del Codice Generale)

L.

All’atto dell’assunzione o del conferimento dell’incarico, il dirigente comunica per iscritto
all’amministrazione le partecipazioni azionarie e gli altri interessi finanziari che possano porlo
in conflitto di interessi con la funzione pubblica che svolge e dichiara se ha parenti e affini entro
il secondo grado, coniuge, o convivente che esercitano attivitd politiche, professionali o



economiche che li pongano in contatti frequenti con gli uffici che dovra dirigere o che siano
coinvolti nelle decisioni o nelle attivita inerenti agli stessi uffici.

Le comunicazioni e le dichiarazioni di cui al comma precedente devono essere aggiornate
periodicamente e, comunque, almeno una volta I’anno.

1i dirigente fornisce le informazioni sulla propria situazione patrimoniale e le dichiarazioni
annuali dei redditi soggetti all’imposta sui redditi delle persone fisiche previste dalla legge. Le
informazioni sulla situazione patrimoniale vengono dichiarate per iscritto dal dirigente all’atto
dell’assunzione o del conferimento dell’incarico. Copia della dichiarazione annuale dei redditi
delle persone fisiche & consegnata dal dirigente entro i termini previsti dalla relativa normativa
in materia fiscale.

In caso di ritenuta disparitd nella ripartizione dei carichi di lavoro da parte del dirigente,
secondo la procedura di cui all’art. 9, comma 1, del presente Codice, il dipendente pud rivolgere
al medesimo motivata istanza di revisione e, in caso di conferma delle decisioni assunte, pud
riproporre la stessa al Segretario Generale.

Il dirigente ha ’obbligo di osservare e vigilare sul rispetto delle regole in materia di
incompatibilith, cumulo di impieghi e incarichi di lavoro da parte dei propri dipendenti, al fine
di evitare pratiche illecite di “doppio lavoro”.

Art. 12 - Vigilanza, monitoraggio e attivita formative (art. 15 del Codice Generale)

1.

2

Ai sensi dell’art. 54, comma 6, sull’applicazione del presente Codice e del Codice Generale
vigilano i dirigenti/responsabili di ciascuna struttura, gli organismi di controllo interno e
I'ufficio procedimenti disciplinari.

Per I'attuazione dei principi in materia di vigilanza, monitoraggio e attivita formative di cui
all’art. 14 del Codice Generale, si rinvia alle apposite linee guida definite dall’amministrazione,
ai sensi del comma 6 del predetto articolo.



Modulo per la segnalazione di condotte illecite da parte del dipendente
pubblico ai sensi dell’art. 54-bis del D. Lgs. 165/2001

Dati del segnalante

Nome del segnalante*

Cognome del segnalante*

Codice fiscale*®

Categoria e profilo professionale attuale *

Settore e servizio di appartenenza attuale™

Categoria e profilo professionale ali’epoca del fatto segnalato*

Settore e sede servizio all’epoca del fatto segnalato™®

Telefono E-mail

Dati e informazioni Segnalazione Condotta Illecita
Ente in cui si & verificato il fatto*

Periodo n cui si & verificato il fatto*

Data in cui si & verificato il fatto

Luogo fisico in cui si & verificato il fatto

Soggetto che commesso il fatto, nome, cognome, qualifica (possono essere inseriti pit nomi)

Eventuali soggetti privati coinvolti

Eventuali imprese coinvolte

Modalitd con cui & venuto a conoscenza del fatto

Eventuali altri soggetti che possono riferire sul fatto (nome, cognome, qualifica, recapiti)

Eventuali documenti e/o informazioni utili per il riscontro deila fondatezza del fatto

Ritengo che le azioni od omissioni commesse o lentale siano

0 penalmente rilevanti;

D poste in essere in violazione dei Codici di comportamento o di altre disposizioni sanzionabili in via
disciplinare;

O suscettibili di arrecare un pregiudizio patrimoniale al Comune di Galzignano Terme o ad altro ente
pubblico;

O suscettibili di arrecare un pregiudizio all’ immagine dell’ Amministrazione, alla salute e sicurezza di
utenti e cittadini o di arrecare un danno all’ambiente ;

O altro (specificare)



Descrizione del fatto

Il segnalante & consapevole delle responsabilita e delle conseguenze civili e penali previste in caso
di dichiarazioni mendaci e/o formazione o uso di atti falsi, anche ai sensi e per gli effetti dell’art. 76
del D.P.R. n. 445/2000.

N.B. Tutte le caselle contrassegnate dall’asterisco devono essere compilate obbligatoriamente
Informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003.

La informiamo che i dati personali da Lei forniti saranno trattati esclusivamente per le finalitd di
accertamento di condotte illecite commesse da dirigenti e dipendenti pubblici.

La informiamo che i medesimi non verranno né comunicati né diffusi.

Il mancato conferimento dei dati rende impossibile I’accoglimento della segnalazione.

I dati sono raccolti e trattati con mezzi automatizzati e cartacei nel rispetto delle norme previste dalla legge
sulla privacy esclusivamente per le finalita sopra indicate.

In base alla legge Lei & titolare di una serie di diritti, che potrd sempre esercitare rivolgendosi al
Responsabile della Prevenzione della Corruzione del Comune di Galzignano Terme, quali ad esempio: il
diritto di ottenere la conferma dell’esistenza di dati personali che La riguardano; il diritto di potere accedere
alle proprie informazioni e di conoscere finalita, modalith e logica del trattamento; il diritto ad ottenere
I’aggiornamento, la rettificazione o, qualora ne abbia interesse, I'integrazione dei dati trattati; il diritto di
opporsi al trattamento degli stessi per motivi legittimi e per gli altri diritti indicati all’art. 7 del D. Lgs.
196/2003.

Il titolare e responsabile del trattamento dei dati & il Responsabile della Prevenzione della corruzione dr.ssa
Miriam Ravazzolo.



