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COMUNE  DI  VIGONOVO 
30030 - PROVINCIA DI VENEZIA 

Via Veneto 2 
c.f. 82001670270  p.iva 01547550275 

tel. 049-9834942 fax 049-9831911 

www.comune.vigonovo.ve.it servizi.sociali@comune.vigonovo.ve.it 
 

AREA SERVIZI ALLA PERSONA 

 
LETTERA D’INVITO PER L’ESPLETAMENTO DELLA PROCEDURA NEGOZIATA, AI SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2, 
LETT. B) DEL D. LGS. 50/2016, MEDIANTE R.D.O. IN MEPA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI FORNITURA 
PASTI CALDI A DOMICILIO PERIODO DAL 01.02.2019 AL 31.01.2022 – CIG 7680557424. 

 
In esecuzione alla determinazione a contrarre n. -------- del ---------- codesto spettabile operatore economico 
è invitato a partecipare, secondo le modalità di seguito specificate, alla procedura per l’affidamento del 
servizio in oggetto. 

ENTE APPALTANTE: Comune di Vigonovo – Area Servizi alla Persona – Via Veneto n.2 – 30030 Vigonovo - P. 
IVA 01547550275 - Tel. 049.9834931 - 42 - Fax 049.9831911 
Sito del Comune di Vigonovo: www.comune.vigonovo.ve.it  
PEC: protocollo.comune.vigonovo.ve@pecveneto.it 
 
Responsabile Unico del Procedimento: Dott.ssa Giuliana Tommasi- Responsabile dell’Area Servizi alla 
Persona, e-mail servizi.sociali@comune.vigonovo.ve.it, tel. 049.9834931.  
 
ART. 1 - OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 
L’appalto ha per oggetto il servizio di fornitura di pasti caldi a domicilio a legame “fresco-caldo” 
prioritariamente a favore di anziani e/o adulti in condizioni di ridotta autonomia, contemplato nell’Allegato 
IX del Dec. Leg.vo n. 50/2016, CPV 55521100-9. L’affidamento non è suddiviso in lotti e comprende il servizio 
di fornitura di pasti giornalieri da somministrare in favore di anziani e soggetti svantaggiati residenti nel 
Comune di Vigonovo ed è comprensivo dell’approvvigionamento delle derrate alimentari, della preparazione 
delle stesse mediante cottura, del confezionamento e del trasporto dei pasti dal centro cottura alla sede del 
Comune di Vigonovo. 
La fornitura dovrà avvenire dal lunedì al sabato e l’organizzazione del servizio dovrà garantire la consegna del 
pasto il giorno stesso della sua produzione, salvo deroga esplicitata all’art. 6 del capitolato, tassativamente 
nella fascia oraria dalle ore 09.30 alle ore 10.30.  
Pertanto il centro cottura utilizzato dalla ditta affidataria dovrà essere raggiungibile dal Municipio di 
Vigonovo (Via Veneto, 2 – Vigonovo VE) con l'autovettura di servizio entro 20 minuti calcolati con i parametri 
presenti sulla guida internet “www.viamichelin.it”. 
 
ART. 2 -  PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  
Il servizio in oggetto, rientra nei servizi IX del D.Lgs. n. 50/2016, descrizione “Servizi alberghieri e di 
ristorazione”; il numero di riferimento della CPV è: 55521100-9 “Servizi di fornitura pasti a domicilio” 
dell’allegato IX al D.Lgs. n. 50/2016. 
L’affidamento del servizio avverrà mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del 
D. Lgs. n. 50/2016, tramite consultazione di operatori economici specializzati del settore, che abbiano 
preventivamente presentato manifestazione di interesse, mediante R.D.O. da espletarsi sul MEPA. La gara 
sarà aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95, comma 3, 
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lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016 sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo senza ammissione di offerte in 
aumento rispetto all’importo a base di gara. 
 
ART. 3 - DESCRIZIONE, LUOGO, VALORE DELL' APPALTO ED IMPORTO SOGGETTO A RIBASSO, ONERI PER LA 
SICUREZZA, DURATA  
Descrizione: Servizio di fornitura di pasti caldi a domicilio prioritariamente a favore di anziani e/o adulti in 
condizioni di ridotta autonomia nel rispetto delle modalità indicate nel Capitolato Speciale d’Appalto.  
Luogo: Comune di Vigonovo. 
Valore dell'appalto: importo complessivo nel triennio € 78.960,96 al netto di IVA di legge, calcolato sul prezzo 
unitario del singolo pasto; il numero dei pasti da distribuire è quantificabile in via del tutto presuntiva in 
17.784 pasti nel periodo di riferimento dell’affidamento. 
Importo soggetto a ribasso: € 4,44 + IVA da applicarsi nelle aliquote di legge per singolo pasto  
Oneri per la sicurezza: L’appalto in questione non presenta rischi da interferenze e pertanto 
l'Amministrazione comunale non è tenuta a redigere il DUVRI.  
Durata: Il servizio avrà durata di tre anni: dal 01.02.2019 al 31.01.2022. E’ prevista inoltre la facoltà di 
prorogare il contratto ai sensi del comma 11 dell’art. 106 del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 per un massimo di 
sei mesi. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli stessi 
prezzi patti e condizioni o più favorevoli per la stazione appaltante. 
 
ART. 4 -  DOCUMENTI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
4.1 Requisiti di ordine generale  

I soggetti partecipanti, oltre a possedere i requisiti di ordine generale, di idoneità professionale, di capacità 

tecnica, economica e finanziaria, sotto specificati, dovranno allegare, pena l'irregolarità essenziale, i seguenti 

documenti: 

A) Autocertificazione, (come da facsimile allegati “A1” e “A2”) sottoscritta digitalmente dal titolare o legale 

rappresentante o da procuratore munito dei poteri necessari (in tal caso allegare copia della procura 

speciale). La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di verificare le dichiarazioni formulate con le citate 

autocertificazioni ed attestanti il possesso dei requisiti per la partecipazione e per la successiva stipula del 

contratto. In caso di verifica negativa o di mancata dimostrazione dei requisiti dichiarati in sede di gara, 

nonché di perdita dei requisiti per la sottoscrizione del contratto, si procederà alla revoca dell’aggiudicazione 

e, qualora emersi dopo la stipula, alla eventuale risoluzione del contratto e all'incameramento, 

rispettivamente, della cauzione provvisoria e della cauzione definitiva. 

L'autocertificazione dovrà riportare l'indicazione dell'esatta denominazione e ragione sociale dell’operatore 

economico, della partita I.V.A., la tipologia di operatore economico e del codice di attività conforme ai valori 

dell’anagrafe tributaria e contenere le seguenti dichiarazioni: 

1) generalità e veste rappresentativa del dichiarante;  

2) nominativi dei soggetti di cui all'art. 80, comma 3 del D.Lgs. n. 50/2016 (titolare e direttore tecnico, ove 

presente, se si tratta di IMPRESA INDIVIDUALE; soci e direttore tecnico, ove presente, se si tratta di SOCIETA' 

IN NOME COLLETTIVO; soci accomandatari e direttore tecnico, ove presente, se si tratta di SOCIETA' IN 

ACCOMANDATA SEMPLICE; membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale 

rappresentanza, di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di 

controllo, e direttore tecnico, ove presente, o socio unico persona fisica, ovvero socio di maggioranza in caso 

di società con meno di quattro soci se si tratta di ALTRO TIPO DI SOCIETA' O CONSORZIO);  

3) nominativi dei soggetti di cui all'art. 80, comma 3 del D.Lgs. n. 50/2016 cessati dalla carica nell'anno 

antecedente la data di invio della presente lettera di invito (titolare e direttore tecnico, ove presente, se si 

tratta di IMPRESA INDIVIDUALE; socio e direttore tecnico, ove presente, se si tratta di SOCIETA' IN NOME 

COLLETTIVO; soci accomandatari e direttore tecnico, ove presente, se si tratta di SOCIETA' IN 
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ACCOMANDATA SEMPLICE; membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale 

rappresentanza, di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di 

controllo, e direttore tecnico, ove presente, o socio unico persona fisica, ovvero socio di maggioranza in caso 

di società con meno di quattro soci se si tratta di ALTRO TIPO DI SOCIETA' O CONSORZIO);  

4) l’inesistenza, a carico dei soggetti di cui alla lett. A), punti 1, 2 e 3, delle cause di esclusione dalla 

partecipazione alle gare e di divieto alla stipulazione dei contratti previste dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016, nei 

limiti delle lettere applicabili;  

5) impegno a mantenere ferma la propria offerta per mesi sei dalla data di scadenza del termine di 

presentazione delle offerte;  

6) accettazione integrale delle condizioni specificate nel Progetto per il servizio di fornitura pasti caldi a 

domicilio periodo dal 01.02.2019 al 31.01.2022, nel Capitolato speciale d’appalto, nella Lettera di invito e 

negli atti in essi richiamati;  

7) aver tenuto conto delle particolari condizioni dei tempi e dei luoghi di prestazione del servizio, di aver 

attentamente esaminato e di ben conoscere tutti i documenti dell’appalto; 

8) di riconoscere espressamente la remunerabilità del prezzo offerto in sede di gara, precisando che nella 

formulazione del prezzo stesso si è tenuto conto dei costi del lavoro e della sicurezza;  

9) (eventuale, in caso di soggetto non residente e senza stabile organizzazione in Italia) che l'impresa si 

uniformerà alla disciplina di cui agli artt. 17, comma 2, e 53, comma 3, del D.P.R. n. 633/1972 e comunicherà 

all'Amministrazione comunale, in caso di aggiudicazione, la nomina del rappresentante fiscale nelle forme di 

legge;  

10) (eventuale, in caso di operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. 

“Black list” di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro 

dell'economia e delle finanze del 21 novembre 2001) di essere in possesso dell'autorizzazione rilasciata ai 

sensi del d.m. 14 dicembre 2010;  

11) di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e 

collaboratori il codice di comportamento adottato dal Comune di Vigonovo con deliberazione di Giunta 

Comunale n. 72 del 03.12.2013 allegato dal Progetto di Servizio; 

12) che non sussiste la causa interdittiva di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 (ovvero di 

non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque non aver conferito incarichi ai 

soggetti di cui al citato art. 53 comma 16-ter [ex dipendenti di pubbliche amministrazioni che, negli ultimi tre 

anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle medesime pubbliche 

amministrazioni nei confronti dell’impresa concorrente destinataria dell’attività della pubblica 

amministrazione svolta attraverso i medesimi poteri] per il triennio successivo alla cessazione del rapporto di 

pubblico impiego); 

13) che non sussiste la causa interdittiva di cui all’art. 35 del d.l. n. 90/2014 (ovvero di non essere società o 

ente estero, per il quale, in virtù della legislazione dello Stato in cui ha sede, non è possibile l'identificazione 

dei soggetti che detengono quote di proprietà del capitale o comunque il controllo oppure che nei propri 

confronti sono stati osservati gli obblighi di adeguata verifica del titolare effettivo della società o dell’ente in 

conformità alle disposizioni del decreto legislativo 21 novembre 2007, n. 231); 

14) che l’impresa, in caso di aggiudicazione non intende affidare alcuna attività oggetto di gara in 

subappalto; 

15) che l’impresa, in caso di aggiudicazione si obbliga a versare la cauzione definitiva prima della stipula del 

contratto; 
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N.B. Qualora i soggetti di cui ai punti 2 e 3 del modello Allegato “A1” non siano in condizione di rendere la 

richiesta attestazione, questa può essere resa dal legale rappresentante, mediante dichiarazione sostitutiva 

ai sensi dell’art. 47 d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, con indicazione nominativa dei soggetti per i quali 

l’attestazione è rilasciata e compilando gli appositi spazi. Detta dichiarazione può essere resa utilizzando 

l’apposito Allegato “A2”. 

L’espressione “socio di maggioranza” di cui all’ art. 80, comma 3, del d.lgs n. 50 del 2016, si intende riferita, 

oltre che al socio titolare di più del 50% del capitale sociale, anche ai due soci titolari ciascuno del 50% del 

capitale o, se i soci sono tre, al socio titolare del 50%.” 

La dichiarazione inerente l’insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 1 e 2 e comma 5 

lett. l) del D. Lgs. 50/2016, deve essere resa (utilizzando il fac-simile di cui all’Allegato “A2”) da tutti i soggetti 

indicati, fermo restando che relativamente alla insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80, 

comma 2, tale dichiarazione deve essere resa – in caso di incorporazione/fusione/cessione d’azienda o ramo 

di azienda – anche dagli amministratori e dai direttori tecnici che hanno operato presso la soc. 

cedente/incorporata o le società fusesi nell’ultimo anno. Al fine di consentire i controlli di cui ai requisiti 

generali dovranno essere indicati i dati identificativi (anagrafici e di residenza) relativi a tutti i soggetti in 

possesso della legale rappresentanza (soci, amministratori), dei poteri di direzione o di controllo e dei 

direttori tecnici dell’impresa concorrente al momento della presentazione dell’offerta e i dati relativi agli 

stessi soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione della lettera d’invito. 

4.2 Requisiti di idoneità professionale 

 B) Iscrizione nel registro delle imprese presso la competente C.C.I.A.A. per l’attività oggetto del presente 
appalto; nel caso di cooperativa, l’iscrizione all’Albo Nazionale delle Cooperative Sociali istituito ai sensi 
dell’art. 9 – comma 1 – della Legge 8/11/1991 n. 381, utilizzando l’apposito campo inserito nell'Allegato “A1”; 
4.3 Requisiti di capacità tecnica, economica e professionale 

C) utilizzando gli appositi campi inseriti nell'Allegato “A1”: 
- Aver gestito nel triennio 2016-2017-2018 almeno un servizio analogo a quello oggetto del presente 
appalto, con buon esito, con il corrispondente importo, data e destinatario, ai sensi dell’art. 83 D.Lgs. 
50/2016. Tale dichiarazione può essere fornita mediante certificazione resa in conformità alle disposizioni 
del DPR 445/2000.  
- Avere un fatturato minimo annuo non inferiore a € 120.000,00 in attività oggetto dell’appalto, a garanzia 
delle solidità economica e della capacità organizzativa dell’impresa. 
D) Garanzia provvisoria prestata con le modalità di cui al successivo art. 6;  

E) copia del documento attestante l'attribuzione del PASSOE da parte del servizio AVCpass (ATTENZIONE: il 

PASSOE dovrà risultare "generato" e non "in lavorazione")  

In adempimento a quanto previsto dall’articolo 216, comma 13 del D. Lgs. 50/2016 nonché dalla 

Deliberazione dell'AVCP – ora A.N.A.C - n. 111 del 20 dicembre 2012 e del Comunicato del Presidente 

dell'Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici – ora A.N.A.C. - del 30.10.2013 e della Deliberazione n. 157 

del 17.02.2016, la Stazione Appaltante procederà, qualora possibile, alla verifica circa il possesso dei requisiti 

inerenti la presente iniziativa tramite la BDNCP (Banca dati nazionale dei contratti pubblici).  

Ciascun concorrente, pertanto, al fine di poter permettere alla Stazione Appaltante di utilizzare la BDNCP 

(Banca dati nazionale dei contratti pubblici), per la verifica del possesso dei requisiti di partecipazione alla 

presente procedura di gara, dovrà registrarsi al Sistema AVCpass. Le indicazioni operative per la registrazione 

nonché i termini e le regole tecniche per l'acquisizione, l'aggiornamento e la consultazione dei dati sono 

presenti sul sito: www.anticorruzione.it.  
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L'Operatore Economico, effettuata la suindicata registrazione al servizio AVCpass e individuata la procedura 

di affidamento cui intende partecipare, ottiene dal sistema un "PASSOE" che dovrà essere inviato alla 

Stazione Appaltante con le modalità sopra indicate.  

Si rammenta che le dichiarazioni mendaci sono punite con le sanzioni penali di cui all’art. 76 del D.P.R. n. 

445/2000.  

Per la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e delle dichiarazioni 

sostitutive, anche di soggetti terzi, con esclusione di quelle afferenti all’offerta tecnica ed economica, trova 

applicazione l’art. 83, comma 9 del D. Lgs. 50/2016.  

In tal caso al concorrente sarà assegnato un termine non superiore a 10 giorni per adempiere al soccorso 

istruttorio. Nel caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. 

 
ART. 5 -  MODALITA’ E TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
Gli operatori economici interessati devono far pervenire la propria offerta tramite la procedura MEPA entro 
le 

ore 12:00 del giorno 07.01.2019  
pena la non ammissione del concorrente alla gara. 

La presentazione dell’offerta è a totale ed esclusivo carico dell'operatore economico partecipante, il quale si 
assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell'offerta. In ogni caso l'operatore 
economico esonera la Stazione Appaltante da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi 
natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento del portale degli acquisti della pubblica 
amministrazione disponibile all'indirizzo www.acquistinretepa.it 
 

L’offerta deve contenere i seguenti documenti: 

La virtuale BUSTA “A” – Amministrativa, dovrà contenere i seguenti documenti: 
1. autocertificazione possesso requisiti, redatta utilizzando il facsimile - Allegato “A1” e “A2” firmata 

digitalmente dal sottoscrittore ed eventuale procura; 
2. garanzia provvisoria di cui all’articolo 6 (ATTENZIONE: per beneficiare delle riduzioni previste all’art. 

93, comma 7 del D.Lgs. 50/2016, il concorrente dovrà allegare copia delle certificazioni comprovanti il 
possesso dello specifico requisito qualitativo); 

3. indicazione di almeno un servizio analogo (come stabilito all’art. 4.3, lett. C della presente Lettera 
d’invito) utilizzando il campo contenuto nell' Allegato “A1”; 

4. indicazione del fatturato minimo annuo (come stabilito all’art. 4.3, lett. C della presente Lettera 
d’invito) utilizzando il campo contenuto nell' Allegato “A1”; 

5. copia del documento attestante l'attribuzione del PASSOE da parte del servizio AVCpass; 
6. (FACOLTATIVO) documenti a comprova del possesso dei requisiti di capacità tecnica e professionale di 

cui all'art. 4 lett. C della presente Lettera d’invito. 
 
La virtuale BUSTA “B” - Tecnica, dovrà contenere i seguenti documenti: 

− scheda punteggi tecnici (allegato B), debitamente compilata in ogni sua parte e con allegati i 
documenti ivi richiesti: 

− per i requisiti: relazione redatta secondo quanto indicato nell’allegato A del Capitolato Speciale 
d’Appalto. 

 

La virtuale BUSTA “C” – Offerta Economica, dovrà contenere il prezzo offerto (con due millesimi), IVA esclusa 

(allegato C). 

In caso di offerte uguali (parità nel punteggio complessivo) si procederà ad individuare l'offerta migliore 
privilegiando quella che avrà totalizzato un maggior punteggio nell'offerta tecnica e, in caso di ulteriore parità, 
si procederà al pubblico sorteggio. 
La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica costituirà CAUSA DI ESCLUSIONE. 
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Verranno ESCLUSE le offerte condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto all'importo a 

base di gara.  

Il prezzo offerto dal concorrente si intende fissato dallo stesso in base a calcoli di sua assoluta convenienza, a 

suo totale rischio e rimarranno invariabili pur in presenza di circostanze di cui il medesimo non abbia tenuto 

conto. L’aggiudicatario non potrà, pertanto, pretendere sovrapprezzi o indennità speciali di nessun genere 

per effetto di qualsiasi sfavorevole circostanza che si verificasse dopo l’aggiudicazione stessa.  

L’offerta economica dovrà avere validità per un periodo minimo di 180 giorni solari consecutivi dalla 

scadenza del termine fissato per la sua presentazione.  

L’offerta economica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo 

procuratore; nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva, l’offerta dovrà essere sottoscritta da tutte le 

imprese concorrenti.  

L'Amministrazione aggiudicatrice si riserva la facoltà di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una 

sola offerta, purché valida e ritenuta congrua ad insindacabile giudizio dell'Amministrazione, nonché di non 

procedere all’aggiudicazione, per rilevanti motivi di interesse pubblico, senza che ciò comporti pretesa 

alcuna da parte del concorrente.  

 

L’aggiudicazione provvisoria è vincolante per l'Impresa aggiudicataria, mentre il vincolo contrattuale sorge 

per l’Amministrazione aggiudicatrice dal momento in cui la determinazione di aggiudicazione definitiva 

diviene efficace a seguito dell'esito positivo dei controlli prescritti dall'art. 32 comma 7 del D. Lgs. 50/2016.  

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà insindacabile di non far luogo alla gara, di prorogarne la data di 

apertura o di posticiparne l'orario, dandone comunicazione in MEPA nell’Area “Comunicazioni” dell’RDO.  

 
ART. 6 -  GARANZIA PROVVISORIA 

L’offerta è corredata da una garanzia, ai sensi dell’art. 93 del D. Lgs. 50/2016 dell’importo di euro 1.579,21. 

La garanzia potrà essere costituita alternativamente da: 

� polizza assicurativa prestata da società assicuratrice all’uopo abilitata ai sensi della L. n. 348/1982; 
� fideiussione bancaria da prestarsi da parte di Istituto di credito all’uopo abilitato i sensi del DPR 

635/1956; 
� fideiussione rilasciata da intermediario finanziario iscritto nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del 

D.Lgs. n. 385/1993 che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò 
autorizzati dal Ministero dell’Economia e delle Finanze. 

La fideiussione o la polizza devono prevedere espressamente le seguenti clausole: 

- validità per almeno 180 giorni dalla data di scadenza della presentazione dell’offerta; 

- impegno del fideiussore, ai sensi dell’art. 93 comma 8 del D. Lgs. 80/2016, a rilasciare la garanzia 

fideiussoria per l’esecuzione del contratto di cui agli articoli 103 e 105 del D. Lgs. 50/2016, qualora 

l’offerente risultasse aggiudicatario; 

- rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui 

all’articolo 1957, comma 2, del codice civile, nonché la sua operatività entro 15 giorni a semplice 

richiesta scritta della stazione appaltante; 

SI PRECISA: 

a) la garanzia dovrà pervenire alternativamente secondo le seguenti modalità: 

- cartaceo in originale, entro la data di scadenza della presentazione dell’offerta a pena di non ammissione 

alla gara, all’Ufficio Protocollo del Comune di Vigonovo, Via Veneto n. 2, 30030 – Vigonovo (VE), orario di 

apertura al pubblico: da Lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle ore 13.00. La garanzia dovrà essere contenuta 
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in una busta avente la seguente dicitura: “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA – GARANZIA PER 

AFFIDAMENTO SERVIZIO PSTI A DOMICILIO 2019/2022”. Il recapito della busta, entro il termine indicato 

rimane ad esclusivo rischio del mittente. Le buste pervenute oltre il termine perentorio sopra indicato sono 

irricevibili. Nella virtuale busta “A” indicare che la garanzia è stata consegnata in forma cartacea. 

- generata e prodotta in formato elettronico e firmata digitalmente, secondo le prescrizioni di cui agli artt. 
20-22 D.Lgs n° 82/2005 ed allegata alla documentazione amministrativa nella procedura MEPA. 
b) qualora la procedura dovesse avere durata superiore a 180 gg. verrà richiesta ai concorrenti appendice 

di proroga della validità del deposito cauzionale provvisorio. 

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le previsioni dell’art. 93, comma 7 del 

D.Lgs. 50/2016. 

Per fruire di tale beneficio, l'operatore economico segnala, in sede di offerta, il possesso del requisito, e lo 

documenta nel modo indicato al precedente art. 5. 

 

ART. 7 -  CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione verrà effettuata a favore dell’offerente che avrà ottenuto il maggior punteggio, sulla base 
dei sotto indicati elementi di valutazione e dei relativi fattori ponderali:  
elemento a) criterio economico: max punti 30 su 100  
elemento b) criteri qualitativi: max punti 70 su 100.  
 
OFFERTA ECONOMICA max punti 30 come di seguito calcolati: 
 
Il punteggio viene attribuito mediante la seguente formula applicata all’offerta economica in valore assoluto: 
 
   Offerta migliore 
Punteggio =     *30 
   Offerta in esame 
 
Nell’offerta economica dovrà essere precisato il costo del singolo pasto. 
 
 
OFFERTA TECNICA – Area Qualità max punti 70 così di seguito definiti: 
- Organizzazione tecnica del servizio (max 35 punti) 
- Riduzione dell’impatto ambientale (max 5 punti) 
- Proposte migliorative e innovative (max 30 punti) 

 

CRITERI MAX 
PUNTI  

FORMULA PUNTEGGIO EPUNTI ATTRIBUITI 

ORGANIZZAZIONE TECNICA DEL SERVIZIO (Max 35 punti) 

a) Personale del centro 
cottura destinati a fornire il 
servizio richiesto 

 

5 Il punteggio viene assegnato: 
Personale impiegato nel centro cottura: numero medio 
annuo di addetti (*) alla produzione impiegati nel centro 
cottura - rapporto tra il n° degli addetti e il n° complessivo 
dei pasti prodotti/giorno: 

• 0 punti = se 1 addetto produce più di 80 pasti al 
giorno 

• 3 punti = se 1 addetto produce tra 60 e 80 pasti al 
giorno 

• 5 punti = se 1 addetto produce meno di 60 pasti al 
giorno 



8 
 

 
(*) per addetto si intende unità a tempo pieno; gli addetti a 

tempo parziale devono essere sommati e rapportati a unità a 

tempo pieno 

b) Formazione e 
aggiornamento del 
personale destinato a 
fornire il servizio richiesto 

3 Formazione ed aggiornamento di tutto il personale con 
particolare riferimento al servizio del presente appalto.  
Il punteggio viene assegnato: 

• 1 punto per ogni corso effettuato nel biennio 2017/2018 

c) Possesso della 
certificazione UNI EN ISO 
22005:2008 relativa al 
sistema di sicurezza 
alimentare e/o 
Documentazione 
attestante il possesso della 
certificazione AMBIENTALE 
(Certificazione ISO 14000 E 
ISO 16000 ED EMAS) 

3 Il punteggio viene assegnato: 
• 0 punti = assenza della certificazione 

• 3 punti = presenza della certificazione 

d) Piano di emergenza in caso 
di blocco parziale o totale 
del Centro Cottura 

10 Il punteggio viene assegnato tenuto conto di quanto già 
previsto nel capitolato di gara: 

• 10 punti = risoluzione immediata dell’emergenza 
senza erogazione di pasti freddi 

• 5 punti = riduzione dei tempi a giorni 1 (uno) 

• 0 Punti = nessuna riduzione dei tempi 

e) Descrizione del ciclo di 
lavorazione e delle 
attrezzature utilizzate 

 
Max 1 facciata formato A 4 
(scrittura Arial, altezza 
carattere 11, interlinea 1) 

4 Il punteggio viene assegnato a discrezione della 
Commissione in base alla dettagliata descrizione effettuata 
nella relazione illustrativa (La relazione dovrà contenere 
indicazioni sulle modalità di organizzazione del ciclo 
produttivo e di lavorazione e sui consumi energetici delle 
attrezzature utilizzate) 
Il punteggio verrà attribuito secondo la seguente formula:     
 

P = mc x 4 
 
dove   mc    è la media dei coefficienti variabili tra 0 e 1 
attribuiti dalla Commissione giudicatrice.* 

f) Disponibilità di un software 
per l’accessibilità del 
servizio da parte 
dell’amministrazione 
comunale 

10 Il punteggio viene assegnato: 
• 0 punti = assenza del software 

• 10 punti = presenza del software 

RIDUZIONE DELL’IMPATTO AMBIENTALE (max 5 punti) 
g) Detergenti e disinfettanti 

ecocompatibili 
 5 Il punteggio viene assegnato: 

• 5 punti = se viene presentata la dichiarazione dell’utilizzo 

di detergenti (vedi Reg. CE 648/2004 e DPR 6.02.2009 n. 

21) e disinfettanti (vedi Dlgs.174 del 25.02.2000e DPR 392 

del 06.10.1998) dotati di etichetta Ecolabel o per i 

prodotti che non ne sono in possesso idonea 
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documentazione attestante il rispetto della normativa 

• 0 punti = nessuna dichiarazione 

PROPOSTE MIGLIORATIVE E INNOVATIVE (max 30 punti) 
h) Citizen satisfaction 

 
Max 1 facciata formato A4 
(scrittura Arial, altezza 
carattere 11, interlinea 1) 

5 Elaborazione rappresentativa dei sistemi di valutazione della 
qualità delle prestazioni rispetto agli interlocutori. 
Dovranno essere descritte le modalità di svolgimento delle 
indagini, di comunicazione dei risultati al comune e di 
realizzazione degli interventi migliorativi conseguenti. Il 
punteggio viene assegnato a discrezione della Commissione  
 

Il punteggio verrà attribuito secondo la seguente formula:    
 P = mc x 5 

dove   mc    è la media dei coefficienti variabili tra 0 e 1 
attribuiti dalla Commissione giudicatrice.* 

i) Interventi sulle attrezzature 
del centro di cottura in 
funzione di una maggiore 
capacità produttiva, 
riduzione del consumo 
energetico 

5 Il punteggio viene assegnato: 
• 5 punti = se viene presentata la dichiarazione dell’utilizzo 

di attrezzature (frigoriferi, congelatori, forni…) 
appartenenti alla classe energetica A, A+ e con etichetta 
energy label, che riporti la caratteristiche tecniche e la 
classe energetiche delle attrezzature utilizzate 

• 0 punti = nessuna dichiarazione 

j) Elenco proposte di interventi 
di carattere didattico-
formativo, proposte di 
educazione alimentare o per 
promuovere cultura sul 
fenomeno degli sprechi 
alimentari 

5 Il punteggio viene assegnato: 
• 0 punti = assenza di proposte 

• 5 punti = presenza di proposte (relazione descrittiva con 
modalità operative) 

k) Donazione del cibo e delle 
eccedenze alimentari a scopo 
solidale e sociale destinandoli 
ai bisognosi del territorio del 
Comune di Vigonovo in 
collaborazione con i Servizi 
sociali del Comune di 
Vigonovo e Caritas. (Allegato 
A della “Linee di indirizzo 
rivolte agli enti gestori di 
mense scolastiche, aziendali, 
ospedaliere, sociali e di 
comunità, al fine di prevenire 
e ridurre lo spreco connesso 
alla somministrazione degli 
alimenti” G.U. 30.10.2018 n. 
253)  

5 Il punteggio viene assegnato: 
• 0 punti = assenza dell’impegno 

• 5 punti = presenza del requisito attraverso la 
sottoscrizione di impegno del Legale rappresentate 
dell’Ente 

l) Riciclo delle eccedenze 
secondo procedure 
trasparenti e condivise  

5 Predisposizione di un piano di riciclo per i rifiuti secondo il 
modello Food recovery hierarchy dell’EPA statunitense.  Il 
punteggio viene assegnato a discrezione della Commissione 
Il punteggio verrà attribuito secondo la seguente formula: 

P = mc x 5 
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dove mc è la media dei coefficienti variabili tra 0 e 1 attribuiti 
dalla Commissione giudicatrice.* 

m) Informazione agli utenti 

Max 1 facciata formato A4 
 
(scrittura Arial, altezza 
carattere 11, interlinea 1) 
 

5 Predisposizione di un piano di informazione degli utenti che 
indichi chiaramente la provenienza territoriale degli alimenti, 
la stagionalità degli stessi e la corretta gestione della raccolta 
differenziata dei rifiuti. Il punteggio viene assegnato a 
discrezione della Commissione Il punteggio verrà attribuito 
secondo la seguente formula: 

P = mc x 5 

 

dove mc è la media dei coefficienti variabili tra 0 e 1 attribuiti 
dalla Commissione giudicatrice.* 

 
L’OFFERTA TECNICA deve essere redatta, sotto forma di relazione tecnico descrittiva, seguendo le indicazioni 
indicate dalla Stazione Appaltante, con la quale il concorrente evidenzi le proprie proposte operative per 
l’esecuzione dell’appalto e ritenute necessarie a garantire la corretta esecuzione del servizio nei termini 
contrattuali offerti e nel pieno rispetto di quanto disposto dal Capitolato Speciale d’Appalto. L’offerta tecnica 
che non potrà superare le 12 (dodici) facciate di testo numerate, in formato A4, scrittura Arial, altezza 
carattere 11, interlinea 1 e massimo 50 righe. Le parti di relazione eccedenti le 12 facciate non saranno 
valutate dalla commissione anche se contenenti elementi soggetti a valutazione. Non saranno presi in 
considerazione richiami ad altri documenti allegati. 
L’OFFERTA TECNICA deve necessariamente essere suddivisa nelle tre specifiche sezioni sopra descritte. 
 
PROCEDURA E ORDINE DI VALUTAZIONE DEI CRITERI 
L’aggiudicazione avrà luogo anche in caso di presentazione di una sola offerta, se ritenuta valida. 
Non saranno prese in considerazione offerte incomplete o irregolari, parziali o che presentino osservazioni, 
restrizioni o riserve. Il calcolo dell’offerta economicamente più vantaggiosa viene effettuato con il metodo 
“aggregativo compensatore”, ai sensi dell’allegato P al D.P.R. n. 207/2010, con la seguente formula: 
Ptot = Ai + Bi + Ci  
 
Dove: 
 
Ptot è il punteggio complessivo; 
 
Ai è il punteggio attribuito all’Organizzazione tecnica del servizio 

Bi è il punteggio attribuito alla Riduzione dell’impatto ambientale 

Ci è il punteggio attribuito alla Proposte migliorative e innovative 

 

L’APPALTO SARÀ AGGIUDICATO AL CONCORRENTE CHE AVRÀ OTTENUTO IL MAGGIOR PUNTEGGIO 
COMPLESSIVO. 
 
Ogni Commissario provvederà, in base ai criteri motivazionali indicati, ad esprimere il proprio coefficiente da 
0 a 1 sulla base dei seguenti parametri: 
- insufficiente: coefficiente pari a 0 
- sufficiente: coefficiente pari a 0,3 
- buono: coefficiente pari a 0,5 
- distinto: coefficiente pari a 0,7 
- ottimo: coefficiente pari a 1 
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I commissari potranno esprimere anche coefficienti intermedi centesimali, qualora la proposta sia valutata 
intermedia tra i parametri sopra indicati. 
 
ART. 8 - PROCEDIMENTO DI GARA 

Si procederà all'apertura delle buste telematiche, secondo le regole di funzionamento del MePA, nella sede 
del Comune di Vigonovo, Via Veneto n.2, 30030 – Vigonovo (VE) secondo il seguente calendario: 

− il giorno 09.01.2019 ore 10.00 apertura busta amministrativa in seduta pubblica,  

− il giorno 10.01.2019 ore 09.00 apertura busta tecnica in seduta pubblica, seguirà in seduta segreta 
l'esame, da parte di apposita Commissione Giudicatrice, dell'offerta tecnica e della conseguente 
attribuzione di punteggio, 

− il giorno 10.01.2019 ore 12.00 apertura busta economica in seduta pubblica.  
 
Qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma dei punteggi relativi agli altri elementi di valutazione delle 
offerte siano entrambi pari o superiori ai limiti indicati dall’art. 97 comma 3 del D. Lgs. 50/2016, si procederà 
a valutare la congruità dell’offerta ed eventualmente escludere l’offerta secondo quanto previsto dall’art. 97 
del D. Lgs. 50/2016. 
Si precisa che ai fini della verifica di anomalia di cui all’art. 97 comma 3 del D.Lgs. n. 50/2016, si terrà conto 
del punteggio attribuito dalla commissione prima della riparametrazione e ciò sulla base della sentenza del 
Consiglio di Stato, Sezione III, 01 agosto 2016, n. 3455. 
Qualora a seguito di detta verifica una o più offerte risultassero non congrue, in seduta pubblica (la cui data 

e ora verranno preventivamente comunicate in MEPA nell’Area “Comunicazioni” dell’RDO) si procederà a 

dichiarare l’anomalia delle offerte che a seguito del procedimento di verifica siano risultate non congrue e a 

dichiarare l’aggiudicazione provvisoria a favore del concorrente che avrà presentato la miglior offerta 

risultata congrua. 

Si procederà quindi nei confronti dell’aggiudicatario secondo quanto stabilito dagli artt. 32 e 86 del D. Lgs. 
50/2016. 
Qualora il concorrente non sia in possesso dei requisiti generali e/o speciali, la Stazione Appaltante 
procederà alla sua esclusione, all’escussione della relativa garanzia provvisoria e alla segnalazione del fatto 
all’A.N.A.C. - per i provvedimenti di cui all'art. 213 del D. Lgs. 50/2016. 
 
ART. 9 -  CHIARIMENTI 
Tutte le richieste di chiarimenti relative all’esecuzione del servizio e alla procedura di gara dovranno essere 

inviate esclusivamente in MEPA nell’Area “Comunicazioni” dell’RDO e dovranno pervenire entro e non oltre il 

termine delle ore 12.00 del giorno 21.12.2018. Non verrà data risposta a richieste pervenute oltre tale termine.  

Si rende noto, infine, che nell’Area “Comunicazioni” dell’RDO saranno resi disponibili tutti gli eventuali 

quesiti che verranno posti dal concorrente unitamente alle risposte fornite dall’Ente.  

 
ART. 10 -  DOCUMENTAZIONE DEL SERVIZIO IN APPALTO: La documentazione di gara può essere visionata e 
scaricata dal sito istituzionale del Comune di Vigonovo, www.comune.vigonovo.ve.it, sezione 
Amministrazione Trasparente, Bandi di Gara e Contratti - Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti 
aggiudicatori distintamente per ogni procedura attivi e/o dalla piattaforma telematica MEPA.  
 
ART. 11 -  SPESE CONTRATTUALI E CONTROLLI 

Ai sensi dell'art. 71 del D.P.R. n. 445/2000 si procederà ad idonei controlli anche a campione sulla veridicità 

delle dichiarazioni sostitutive rese in sede di gara. Qualora, a seguito delle verifiche, sia riscontrata la non 

veridicità delle dichiarazioni rese dalla Ditta aggiudicataria, l'Amministrazione procederà: 

• alla revoca dell'aggiudicazione;  

• all'escussione della garanzia provvisoria (fatto salvo il diritto al risarcimento degli ulteriori danni);  

• alla segnalazione del fatto all’A.N.A.C.;  
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• allo scorrimento della graduatoria di gara. 

Il “Documento di Stipula” che sarà generato dalla piattaforma MEPA costituisce il Contratto che sarà 

stipulato in modalità elettronica mediante scrittura privata ai sensi dell'art. 32, comma 14 del D.Lgs. n. 

50/2016. 

Sono a carico dell'Aggiudicatario tutti gli oneri connessi alla sua stipulazione. 

 
 
                                                                                               LA RESPONSABILE  

AREA SERVIZI ALLA PERSONA 
  Dott.ssa Giuliana Tommasi 


