VERBALE DI PRIMA SEDUTA

Il giorno 1 Marzo, alle ore 15.30, regolarmente convocata, si & riunita, presso la sala
della Giunta Comunale, la commissione esaminatrice del concorso pubblico per esami
per la copertura di un posto a tempo pieno e indeterminato di istruttore amministrativo
Cat. C preceduto da pre-selezione, in esecuzione alla determinazione n. 426 del
28.10.2020.

La commissione esaminatrice prende visione dell’elenco dei nominativi dei candidati
ammessi alla prova pre-selettiva dei giorni 24 e 25 Marzo 2021 e dichiara che non
sussistono situazioni di incompatibilita ai sensi della vigente legislazione.

La commissione prende atto che le prove d’esame sono precedute da una pre-selezione
attitudinale che non & prova d’esame con quesiti a risposta multipla per verificare le
attitudini dei candidati.

CRITERI E MODALITA’ VALUTAZIONE PRESELEZIONE

La commissione esaminatrice del concorso in oggetto, nominata con determinazione
n. 103 del 25 febbraio 2021 del Responsabile dell’Area Economico-finanziaria, ha
determinato i criteri e le modalitd che saranno seguite nella formulazione e nella
valutazione della prova preselettiva, stabilendo quanto di seguito indicato, a norma del
bando del concorsoe ai sensi della vigente normativa.

PRESELEZIONE
In considerazione del numero di domande pervenute si procedera a preselezione
mediante somministrazione di quesiti a risposta multipla.
Verranno sottoposti al candidato n. 30 quesiti a risposta multipla sulle materie
d’esame, a ciascuno dei quali verranno assegnate tre opzioni di risposta di cui solo una
corretta.
Il candidato dovra apporre, nel tempo di 30 minuti, una croce in corrlspondenza della
risposta che intende dare.
I criteri di valutazione saranno i seguenti:
a) risposta esatta: punti 1,00;
b) risposta non data: nessuna decurtazione;
c) risposta errata: decurtazione punti 0,50;

d) risposta con presenza di correzione: decurtazione punti 0,25
La preselezione, come gia previsto nel bando di concorso, si svolgera presso la
SALA POLIVALENTE del Comune di Vigonovo, sita in Vigonovo alla Via Veneto,
n. 2, nei giorni di martedi 24 Marzo e mercoledi 25 Marzo 2021.
In particolare:

e il giorno 24 Marzo in due sessioni di cui la prima alle ore 9,00 (con i 1ngresso

ed identificazione dei candidati alle ore 8,30) e la seconda alle ore 11,00
(con ingresso ed identificazione dei candidati alle ore 10,30);

e il giorno 25 Marzo in due sessioni pomeridiane di cui la prima alle ore
15,00 (con ingresso ed identificazione dei candidati alle ore 14,30) e la
seconda alle ore 17,00 (con ingresso ed identificazione dei candidati alle
ore 16,30)
secondo il calendario alfabetico indicato nel Calendario prove.

E fatta assoluta prescrizione ai candidati, pena ’esclusione dalla prova, di presentarsi
prima di ciascuna prova di concorso nella data, nell’ora e nel luogo indicato, muniti di:




1) DOCUMENTO DI IDENTITA IN CORSO DI VALIDITA CHE SIA LO STESSO CHE
E STATO ALLEGATO ALLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE AL BANDO;
2) ESITO DEL TAMPONE ANTI-COVID ESEGUITO NON OLTRE 48 ORE

ANTECEDENTI CIASCUNA PROVA;
3) AUTOCERTIFICAZIONE DI CUI AL PROTOCOLLO PER LA PARTECIPAZIONE Al

CONCORSI PUBBLICI ALLEGATO AL CALENDARIO PROVE;

MATERIE D’ESAME RELATIVE ALLA PRESELEZIONE
La prova preselettiva vertera sulle materie oggetto delle prove d’esame, gia indicate
nel bando di concorso e che di seguito si riportano:

a) Per I'ambito competenze generali,

nozioni di diritto costituzionale;

di diritto amministrativo (Legge 241/90 e ss.mm.ii);

sull’ordinamento degli Enti Locali (D.Lgs. 267 /2000 e ss.mm.ii);

sulla normativa in materia di trasparenza ed anticorruzione (D.lgs. n. 33/2013
Legge n. 190/2012)

sulla disciplina in materia di riservatezza e gestione dei dati personah (D.Lgs.
n.196/2003 - Regolamento U.E. 2016/679);

in materia di codice del’Amministrazione Digitale ((D.Lgs. n.82/2005);
sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche

(D.Lgs. 165/2001 e ss.mm.ii);
di diritto penale, con particolare riguardo ai reati contro la P.A. (Libro II, Titolo II

del Codice Penale);
sul codice di comportamento dei dipendenti pubblici (D.P.R. n. 62 del 16.04.2013);

b) Per I’'ambito competenze specifiche,

nozioni di disciplina in materia di anagrafe della popolazione residente, anagrafe
degli italiani residenti all’estero;

toponomastica, statistica (L.1228/1954, DPR n.223/1989, L..470/1988);
- disciplina in materia di stato civile (DPR 396/2000, L.55/2015, L. 76/2016;
disciplina in materia di elettorale (DPR n.223/1967) e leva militare;

disciplina in materia di circolazione e soggiorno di cittadini Ue ed extra Ue (D.Lgs.
n.30/2007 e D.Lgs. n.286/1998);

disciplina in materia di Polizia Mortuaria (DPR n.285/1990, L.130/2001 e
normativa Regione Veneto);

normativa in materia di procedimento amministrativo, accesso agli atti,
autenticazione di firma e di copie, semplificazione amministrativa (L. n. 241/1990,
DPR n.445/2000, DPR n.184/2006);

La prova si svolgera con le seguenti modalita e regole:




La preselezione, che verra effettuata con le piu ampie garanzie di imparzialita,
oggettivita, trasparenza e pari opportunita, é finalizzata a ridurre i candidati ad un
numero ottimale per lo svolgimento della procedura, e si concludera con la
formulazione di una graduatoria in ordine decrescente.

Saranno ammessi alle prove d’esame i primi 20 candidati che avranno conseguito il
punteggio piul alto in graduatoria e che abbiano raggiunto almeno la valutazione di

21/30.
Verranno ammessi alle successive prove d’esame anche i candidati risultati ex aequo

alla 20esima posizione.

La mancata presentazione alla prova preselettiva, quale che ne sia la causa, costituira
automaticamente motivo di esclusione dalla procedura concorsuale.

L’elenco degli ammessi al concorso, alle prove teoriche e pratiche, verra pubblicato sul
sito internet comunale e all’albo pretorio a partire dal 26,/03/2021.

Tali forme di pubblicazione sostituiscono la lettera di convocazione/comunicazione
esiti e debbono intendersi come notifica a ogni effetto di legge.

L’amministrazione non assume responsabilitid per la mancata visione da parte del
candidato degli avvisi inseriti sul sito internet comunale. _

La preselezione non fornisce punteggio valutabile ai fini della graduatoria, ma solo ai’
fini dell’ammissione alle prove d’esame, e pertanto non concorre alla formazione del
voto finale di merito.

Il tempo previsto per I'espletamento della prova preselettiva é fissato in 30 minuti.

- Non € ammesso 'uso di materiale diverso da quello fornito, non si possono consultare
appunti, manoscritti, libri, pubblicazioni attrezzature o ausili informatici di qualunque
specie. , S '

Il candidato che esamini i quesiti prima del consenso formulato dalla commissione o
che nell’espletamento della prova usi testi di legge e/o altro materiale non consentito
verra escluso dal concorso, e del pari verranno esclusi dal concorso i candidati che
durante I'espletamento della prova scambino informazioni tra di loro e/o facciano uso
di telefoni cellulari, dispositivi elettronici e/o telematici.

I telefoni cellulari e ogni altro dispositivo elettronico/telematico che consenta
comunicazione con lesterno - se in possesso dei candidati - devono essere tenuti
rigorosamente spenti e custoditi nelle borse o nelle tasche interne degli abiti. Qualora
durante lo svolgimento della prova d'esame un telefono cellulare o altro dispositivo
risulti acceso ed in condizione di trasmettere o ricevere telefonate, messaggi o
immagini, il proprietario sara automaticamente allontanato dalla sede d'esame ed
escluso dal concorso. La condizione suscettibile di esclusione si riterra soddisfatta
anche al semplice "suonare, illuminare o vibrare" del telefono e/o dispositivo.

I candidati che scambino tra loro gli elaborati d'esame saranno esclusi dal concorso.
Durante lo svolgimento della prova non & consentito ai candidati di comunicare tra
loro ovvero mettersi in relazione con altre persone, salvo i membri della commissione
di concorso o gli eventuali incaricati della sorveglianza. La commissione di concorso
curera la rigorosa osservanza delle disposizioni con facolta di adottare i provvedimenti
necessari.

Al termine della prova d'esame ciascun candidato deve rimanere al proprio posto
attendendo il proprio turno per la consegna di tutto il materiale ricevuto. Sara possibile
portare fuori dalla sede d'esame solo l'eventuale attestazione di partecipazione alla
selezione. . -

I candidati non possono abbandonare la sede d'esame prima dell'autorizzazione del
Presidente della commissione di concorso, fatta salva la dichiarazione di ritiro.
Durante l’'espletamento della preselezione non é consentito ai candidati uscire dalla

sala di svolgimento della prova.




I candidati possono usare come malacopia o per appuriti o calcoli il foglio domande
che al termine della prova verra riconsegnato e distrutto.
Qualunque segno di riconoscimento possa servire ad identificare autore dell’elaborato

comportera l’esclusione dalla prova.

Non sono ammesse correzioni sul Modulo Risposte e qualora presenti verra decurtato
un punteggio pari a 0,25 per ciascun quesito riportante correzione.

Tutto il materiale occorrente per lo svolgimento della prova d'esame sara fornito
direttamente in sede di svolgimento della prova.

I candidati che necessitano di un'attestazione di partecipazione alle prove d'esame
dovranno farne richiesta al momento dell’accoglienza. Il Presidente della commissione
di concorso firmera la certificazione.

CALENDARIO DELLE PROVE
Il calendario delle prove d’esame, come gia previsto nel bando di concorso, & il

seguente:

PRESELEZIONE

e il giorno 24 Marzo 2021 in due sessioni di cui la prima alle ore 9,00 (con
ingresso ed identificazione dei candidati alle ore 8,30) e la seconda alle ore
11.00 (con ingresso e identificazione di candidati alle ore 10.30);

e il giorno 25 Marzo 2021 in due sessioni pomeridiane di cui la prima alle
ore 15,00 (con ingresso ed identificazione dei candidati alle ore 14,30) e
la seconda alle ore 17,00 (con ingresso ed identificazione dei candidati alle
ore 16,30) presso sala polivalente comunale

I Prova scritta: 30 Marzo 2021 alle ore 9,00 (ingresso ed identificazione
candidati dalle h. 8,30)

II" Prova a contenuto teorico-pratico: a seguire termine prima prova, stessa sede.

IITA Prova orale: 8 Aprile 2021, con inizio alle ore 9,00.

AVVISO IMPORTANTE

La mancata presentazione del candidato nell’ora e nel luogo indicati, verra considerata
come rinuncia a partecipare al concorso. I candidati dovranno presentarsi agli esami
muniti di carta d’identita o altro documento legale di riconoscimento in corso di

validita.
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