COMUNE DI CAMPAGNA LUPIA

PROVINCIA DI VENEZIA

DECRETO DEL RESPONSABILE DI SERVIZIO N. 9 del 31-12-2015

Oggetto: NOMINA DELLA DIPENDENTE OLEONI MARIA TERESA A
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO PER I SERVIZI ANAGRAFE,
ELETTORALE, STATO CIVILE E LEVA

IL RESPONSABILE DI SERVIZIO DEL SETTORE AFFARI GENERALI

Premesso che con decreto del Sindaco n. 4 del 2 maggio 2013 & stato conferito alla sottoscritta
’incarico della posizione organizzativa relativa al Settore Affari Generali di cui all’art. 107 del
D.Lvo. 267/2000;

Vista la delibera G.C. n. 141 del 18.12.2013 con la quale & stata definita ’attuale dotazione
organica dell’Ente;

Evidenziato che, cosi come risulta dalla vigente dotazione organica, il Settore Affari Generali
comprende anche 1 Servizi Demografici ;

Visto il Regolamento sull’Ordinamento Generale dei Servizi ¢ degli Uffici approvato con delibera
di Giunta Comunale n. 173 del 28.12.2011,

Dato atto che il comma 1 dell’art. 5 della Legge 241/90 stabilisce che I dirigente di ciascuna unita
organizzativa provvede ad assegnare a sé o ad altro dipendente addetto all'unitd la responsabilita
della istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento nonché,
eventualmente, dell'adozione del provvedimento finale;

Dato altresi atto che al responsabile del procedimento sono affidati i compiti di cui all’art. 6 della
Legge 241/90, ed in particolare:

a) valuta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilita, i requisiti di legittimazione ed i
presupposti che siano rilevanti per l'emanazione di provvedimento,

b) accerta di ufficio i fatti, disponendo il compimento degli atti all'uopo necessari, e adotta ogni
misura per ladeguato e sollecito svolgimento dell'istruttoria. In particolare, puo chiedere il rilascio
di dichiarazioni e la reitifica di dichiarazioni o istanze erronee o incomplete e puo esperire

——weeertamenti-tecnivi-edispezioni-ed ordinare esibizioni documentali;

¢) propone l'indizione o, avendone la competenza, indice le conferenze di servizi di cui all'articolo
14,

d) cura le comunicazioni, le pubblicazioni e le notificazioni previste dalle leggi e dai regolamenti;

e) adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale, ovvero trasmette gli atti all'organo
competente per l'adozione. L'organo competente per l'adozione del provvedimento finale, ove
diverso dal responsabile del procedimento, non pud discostarsi dalle risultanze dell'istruttoria
condotta dal responsabile del procedimento se non indicandone la motivazione nel provvedimento
finale.

Vista la dotazione organica di questo comurne e dato atto che a decorrere dalla data odierna la Sig,ra
Ramon Ornella, gid nominata responsabile del procedimento per il servizio elettorale ¢ per il
servizio di stato civile, & collocata a riposo per trattamento di quiescenza;



Considerato che la dipendente Oleoni Dott.ssa Maria Teresa, categoria C istruttore amministrativo,
¢ assegnato all’Ufficio Servizi demografici del Settore Affari Generali di cui la sottoscritta €
Responsabile di Servizio;

Evidenziato inoltre che la suddetta dipendente svolge 1'istruttoria dei procedimenti inerenti i servizi
demografici e che possiede attitudini e capacitd professionali per lo svolgimento dei compiti
demandati dalla Legge 241/90 e ss. mm. ii. al Responsabile del Procedimento;

Ritenuto indispensabile al fine di migliorare lo svolgimento delle attivita istituzionali e di porre in
atto un’efficace programmazione finalizzata al raggiungimento degli obiettivi ¢ delle direttive
impartite dall’amministrazione comunale, procedere alla nomina del responsabile dei procedimenti
inerenti 1 servizi di stato civile, elettorale, anagrafe ¢ leva,

Per tutte le motivazioni innanzi esposte ed evidenziate;
DECRETA

La premessa ¢ parte integrante ¢ sostanziale del presente provvedimento ¢ si intende di seguito
integralmente riportata.

Di nominare con decorrenza immediata la dipendente Oleoni Dott.ssa Maria Teresa, istruttore Cat.
C, responsabile del procedimento relativamente a tutte le procedure inerenti e seguenti servizi:

ELETTORALE, STATO CIVILE, ANAGRAFE, LEVA.

Di attribuire al nominato responsabile del procedimento tutti i compiti previsti dall’art. 6 della legge
241/90 come modificato dalla legge 15/2005, ad eccezione di quanto prerogativa della sottoscritta,
giusto disposto art. 6 lett. e) della legge 241/90 e ss.mm.ii..

Responsabile di servizio
Manuela Moro




