
Legenda: 

CIL – Comunicazione Inizio Lavori

SCIA – Segnalazione Certificato Inizio Attività

DIA – Dichiarazione Inizio Attività (edilizia)

SA – Silenzio/Assenso

SR – Silenzio/Rifiuto

AT – Attività che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

Dott. Simone Zamboni

E-mail

Tel. 044294013

PEC

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990):

E-mail

Telefono

PEC

N° OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

AD ISTANZA 

DI PARTE           

SI / NO

DIA   

SCIA    

CIL         

SA          

SR            

AT

TERMINE 

FINALE

(in giorni)

DECORRENZA 

TERMINE

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO
ATTI DA PRODURRE MODULISTICA NOTE

1
Raccolta  domande  di  iscrizione  ai servizi 

scolastici (trasporto scolastico)

DPR N.616/1977; 

D.Lgs. 

N.297/1994;DLgs.112

/1998;DM 

31.01.1997; circolare 

M.T. 11.03.1997 

N.23L.06.08.2008 

N.133

SI AT

Termine   

dell’anno 

scolastico

Dott. Simone Zamboni Michelini Daniele vedi sito istituzionale

2 Iscrizione servizio trasporto scolastico

DPR N.616/1977; 

D.Lgs. 

N.297/1994;DLgs.112

/1998;DM 

31.01.1997; circolare 

M.T. 11.03.1997 

N.23L.06.08.2008 

N.133

SI AT
Inizio dell’anno 

scolastico
Dott. Simone Zamboni Michelini Daniele vedi sito istituzionale

3
Controllo pagamenti tariffe servizi scolastici e 

solleciti

L.R. n.32 del 23 aprile 

1990; deliberazione di 

Giunta Comunale 

costo pasto.

SI AT
dalla data di scadenza del 

pagamento delle tariffe
Dott. Simone Zamboni Michelini Daniele

comunicazioni di 

sollecito

4 Borse di studio

delibera di Giunta 

comunale e 

determina 

approvazione bando

dalla data scadenza bando Dott. Simone Zamboni Gallo Monica
proposta, delibera, 

determina, bando, 

graduatoria, liquidazione

vedi sito istituzionale

5
contributo annuale alla scuola dell'infanzia 

paritaria iscritta alla FISM

D.Lgs 59/2004 - 

L.53/2003 LR 

11/2001Convenzione 

approvata con 

delibera di giunta 

comunale

Dott. Simone Zamboni Gallo Monica determina, liquidazione

termini previsti 

dalla 

convenzione

6 Contributo regionale Buono-libri

Legge 448/1998 - 

delibera della Giunta 

regionale

SI AT Dott. Simone Zamboni
vedi sito regione veneto 

e dell'ente

termini previsti 

dal bando 

regionale

7
Fornitura gratuita libri di testo agli alunni della 

scuola primaria. Gestione iter

DPR 616/19977 D.Lgs 

297/1994 LR 16/2012 

Circolare ministeriale 

sull'adozione dei libri 

di testo

90

Dalla fornitura da parte 

della scuola dell’elenco 

testi e fornitura fattura

da parte delle

ditte

Dott. Simone Zamboni Gallo Monica
 Determina responsabile 

e atti di liquidazione

8 Stage alunni scuola media superiore

Delibera di GC e 

convenzione 

intercomunale con 

Istituti Scolastici

Dott. Simone Zamboni Gallo Monica
proposta, deliberazione 

di giunta, 

termini previsti 

dalla 

convenzione

9

Rimborso fornitura gratuita libri di testo alunni 

non residenti frequentanti le scuole primarie 

comunali

L.R. 16/2012 60 Dott. Simone Zamboni Gallo Monica
determina accertamento 

e liqudazione rimborsi

10
Concessione contributo per attività sportiva e 

tempo libero

regolamento 

comunale 

concessione 

contributi

180 Dott. Simone Zamboni Gallo Monica

UFFICIO SERVIZI SCOLASTICI

COMUNE DI  TERRAZZO
(Provincia di Verona)

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI
UFFICIO SERVIZI SCOLASTICI

RESPONSABILE DI AREA AMMINISTRATIVO-CONTABILE:

ufficio.scuola@comune.terrazzo.vr.it

comune.terrazzo@legalmail.it
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