
 

 
 

 

 

 

 

DISCIPLINARE DI GARA PER LA GESTIONE DEL 

SERVIZIO GLOBALE DELLA BIBLIOTECA DEL COMUNE 

DI NOGAROLE ROCCA 

PERIODO 1 LUGLIO 2019– 31 DICEMBRE 2021 
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1. STAZIONE APPALTANTE 
 

 Comune di Nogarole Rocca 

 codice fiscale - partita IVA 00645290230 

 indirizzo via Roma, 38 – 37060 Nogarole Rocca 

 telefono  045-7925384 

 telefax  045-7925021 

 posta elettronica certificata (PEC) urp.nogarolerocca@legalmail.it 

 posta elettronica ordinaria segreteria-ced@comune.nogarolerocca.vr.it 

 sito internet istituzionale www.comune.nogarolerocca.vr.it 

 

 
2. LUOGO DI ESECUZIONE, CARATTERISTICHE ED IMPORTO DEL SERVIZIO 
 

 luogo di esecuzione del servizio territorio del Comune di Nogarole Rocca  

 classificazione Servizio di gestione globale della biblioteca  

 CPV 92511000-6 

 CIG 78997453CD 

 sede delle biblioteca 
Fraz. Bagnolo presso Centro Bailardino in via V. 

Veneto n. 20 

 durata del servizio  periodo  1° luglio 2019 – 31 dicembre 2021 

 importo complessivo dell’appalto a base 

d’asta 

€ 50.000,00 esente IVA (art. 10 punto 22 del 

DPR 633/1972 

 
 

3. DOCUMENTAZIONE DI GARA 
La documentazione di gara comprende: 

- lettera di invito 
- disciplinare di gara  
- capitolato speciale d’appalto 
- domanda di partecipazione 
- dichiarazione sostitutiva 
- dichiarazione soggetti in carica comma 3, art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 
- dichiarazione soggetti cessati comma 3, art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 
- modello offerta economica 
- dichiarazione sopralluogo 

Tutta la documentazione di gara è disponibile sulla piattaforma Sintel di Arca spa della regione 
Lombardia. 
 

4. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 
Sono ammessi a partecipare alla presente procedura per l'affidamento degli interventi in oggetto i 
soggetti di cui all’art. 45 del D. Lgs. 50/2016 ed ai sensi dell’art.48 del D.lgs 50/2016. 
Non possono partecipare alla gara soggetti che si trovino, rispetto ad un altro partecipante alla 
medesima procedura di affidamento, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile, 
o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le 
offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale. 
Non è ammessa la partecipazione alla procedura di soggetti per i quali sussistono le cause di 
incompatibilità previste dall'articolo 48, comma 7, del D. Lgs. 50/2016 e precisamente: 
• è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora 
abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. I 
consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per 
quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra 
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forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 
consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale, 
• la violazione di tali divieti comporta l'esclusione dalla gara di entrambi i concorrenti; 
• sono esclusi dalle procedure di affidamento di servizi e non possono stipulare i relativi contratti i 
soggetti di cui comma 1 dell'art. 45 del D. Lgs. 50/2016 che si trovino nelle condizioni previste 
dall'art. 80 del D. Lgs. 50/2016. 
Inoltre è ammessa la possibilità dell'istituto dell'avvalimento, ai sensi dell'art. 89 del D. Lgs. 50/2016, 
per i requisiti di capacità economica, finanziaria e tecnica per la partecipazione alla gara. 
 
5.REQUISITI NECESSARI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA: 
 
a) Requisiti di ordine generale: insussistenza di una qualsiasi causa di esclusione prevista dall’art. 
80 del D. Lgs n. 50/2016, per la quale è necessario rilasciare apposita dichiarazione; 
 
b) Requisiti di capacità economico finanziaria: la ditta dovrà fornire la dimostrazione della 
capacità finanziaria mediante dichiarazione concernente il fatturato specifico medio annuo nel settore 
di attività oggetto dell’appalto, realizzato negli ultimi tre esercizi (2016-2017-2018); il valore medio 
annuo deve essere pari ad almeno € 100.000,00. Tale requisito è richiesto al fine di valutare la 
capacità economica dell’operatore economico nel settore oggetto dell’appalto. 
Qualora il concorrente non fosse in grado, per giustificati motivi, ivi compreso quello concernente la 
costituzione dell’impresa o l’inizio dell’attività da meno di tre anni, di presentare le referenze richieste, 
può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante la produzione di attestazione di uno 
o più istituti di credito, dalla quale risulti capacità economica e finanziaria dell’Impresa stessa, per un 
importo almeno pari a una volta e mezzo quello posto a base di gara. 

 
c) Requisiti di capacità tecnica e professionale: 
1)iscrizione alla Camera di Commercio per un’attività compatibile con il servizio oggetto dell’appalto; 
se cooperativa, nell'apposito Albo presso la competente Camera di Commercio Industria, Artigianato e 
Agricoltura; se cooperativa sociale, dell’iscrizione all'albo regionale delle cooperative sociali in 
attuazione dell'art. 9 della legge 381/91; 
2) esperienza, almeno triennale, prestata negli ultimi cinque anni in attività di gestione di biblioteche 
pubbliche e nella gestione di sistemi bibliotecari; 
 
I requisiti di cui alle lettere a), b) e c) sono richiesti a pena di esclusione. 
 

Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese 
di rete, GEIE  
I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati. 
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari e dai GEIE si applica la 
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi 
ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila 
che deve essere assimilata alla mandataria. 
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi 
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i 
raggruppamenti.  
Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 
agricoltura di cui al punto 5 lett. c) 2) deve essere posseduto da:  
a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;  
b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima 
nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica.  
Il requisito relativo al fatturato specifico di cui al punto 5 lett. b) deve essere soddisfatto dal 
raggruppamento temporaneo orizzontale nel complesso; detto requisito deve essere posseduto in 
misura maggioritaria dalla mandataria. Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo orizzontale il 



requisito di cui al precedente punto 5 lett.c) 1) deve essere posseduto sia dalla mandataria sia dalle 
mandanti. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria. 
Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo ver/cale il requisito deve essere posseduto dalla 
mandataria. 
Indicazioni per i consorzi di cooperative e di imprese artigiane e i consorzi stabili 
I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, le. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati. Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla 
Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni 
provinciali per l’artigianato di cui al punto punto 5 lett. c) 2)  deve essere posseduto dal consorzio e 
dalle imprese consorziate indicate come esecutrici. 
 I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del 
Codice, devono essere posseduti:  
a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo;  
b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2,lett. c) del Codice, dal consorzio, che può spendere, oltre 
ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle 
consorziate non esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio.  
 
6. AVVALIMENTO  
Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del 
Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e 
professionale di cui all’art. 83, comma 1, le. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri 
soggetti, anche partecipanti al raggruppamento. Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione 
dei requisiti generali. Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a 
pena di nullità, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 
Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto. È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria 
non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. Ai sensi dell’art. 89, comma 7, del Codice, a pena di 
esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti avvalimento per più di un concorrente e che 
partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa che si avvale dei requisiti. L’ausiliaria può assumere il 
ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede 
all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma 
restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice. Ad eccezione dei casi in cui sussistano 
dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano motivi obbligatori di esclusione o laddove 
essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, 
comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria.  
In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica 
l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando 
un termine congruo per l’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, 
entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di 
avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di 
avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga 
del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. È 
sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o 
del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con 
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. La mancata indicazione dei 
requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non è sanabile in quanto causa di 
nullità del contratto di avvalimento.  
 
7.REQUISITI CULTURALI E PROFESSIONALI DEL PERSONALE IMPIEGATO 
Per tutte le attività oggetto della presente gara, la ditta affidataria si avvarrà di personale qualificato 
idoneo allo svolgimento dello stesso, nel pieno rispetto della normativa sui contratti di lavoro dell’area 
di appartenenza e della normativa di sicurezza dei lavoratori. 
Si elencano di seguito i requisiti minimi che gli operatori impiegati dovranno obbligatoriamente 
possedere: 
- Competenze Informatiche: 



 Padronanza dell’utilizzo del personal computer 
 Padronanza dell’utilizzo dei programmi Microsoft Office (word, excel, access, power point) 
 Padronanza dell’utilizzo dei programmi di posta elettronica e navigazione internet  
 Padronanza dell’utilizzo del programma Clavis 
 

- Competenze biblioteconomiche: 
 Conoscenza degli standard di catalogazione ISBD (M), (S), (NBM) 
 Padronanza dell’utilizzo della Classificazione Decimale Dewey ed. 11 ridotta e successive 

 Padronanza dei processi di trattamento, gestionali, fisici e bibliografici del libro 
 Padronanza delle procedure di ricerca informativa, con o senza ausili informatici 

 
- Competenze relazionali: 

 Esperienza nel settore dell’informazione all’utenza e delle relazioni con il pubblico 

- Titolo di Studio: 
 Diploma di Laurea in materie umanistiche con esperienza di almeno 12 mesi maturata 

all’interno di biblioteche di pubblica lettura; 

 Diploma di scuola media superiore con esperienza di almeno 24 mesi maturata all’interno di 
biblioteche di pubblica lettura; 

L’appaltatore, almeno sette giorni lavorativi prima dell’inizio dell’esecuzione del contratto, si impegna 
a fornire all’Ufficio Segreteria del Comune, l’elenco nominativo del personale impiegato per il servizio, 
allegando i rispettivi curricula. Eventuali variazioni/sostituzioni per qualsiasi causa dovranno essere 
comunicate preventivamente ed autorizzate dall’Amministrazione Comunale. 

Il personale dovrà mantenere totale riservatezza su fatti e circostanze di cui sia venuto a conoscenza 
durante l’espletamento del servizio, e se del caso, da comunicazione all’Amministrazione comunale 
per fatti e circostanze che potrebbero interferire o compromettere il buon andamento del servizio. 

 
8. SOPRALLUOGO ALLA SEDE E AI MATERIALI COINVOLTI  
Le ditte interessate a concorrere sono obbligate ad effettuare apposito sopralluogo alle sedi e ai 
materiali coinvolti nella prestazione oggetto della presente gara. Tale sopralluogo dovrà avvenire 
previo appuntamento con  l’Ufficio Segreteria 045-7925384. 
 
9. METODO DI AGGIUDICAZIONE 
L’appalto sarà aggiudicato mediante procedura negoziata di  cui all’art. 36 lett. b) del D.Lgs. 50/2016, 
secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 D.Lgs. 50/2016. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 
offerta valida, se vantaggiosa per l’Ente. o di non procedere ad alcuna aggiudicazione, dandone 
comunicazione ai concorrenti senza che essi possano vantare in merito alcuna pretesa. 
 

 
10. CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA 
L’appalto sarà aggiudicato a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa risultante dalla 
somma dei punteggi attribuiti ai singoli elementi di valutazione (offerta tecnica per un massimo di 
punti 70 più offerta economica per un massimo di punti 30): 
 

Elementi Punteggio massimo conseguibile 

Offerta economica 30 punti 

Offerta tecnica 70 punti 

Punteggio complessivo 100 punti 

 
 
11. Modalità di presentazione dell’offerta 
L’offerta e la documentazione richiesta per partecipare alla gara devono essere: 



- redatte tassativamente, a pena di esclusione, in lingua italiana; 
-trasmesse esclusivamente in formato elettronico, attraverso Sintel entro e non oltre le ore 18.00 del 
18/06/2019, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura. 
L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato sulla relativa procedura pubblicata su Sintel, come 
risultante dal log del Sistema. 
Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse non saranno più 
sostituibili. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di prorogare il summenzionato termine o quello di svolgimento 
della gara, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo. 
L’operatore economico registrato a Sintel accede all’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura e 
quindi all’apposito percorso guidato “Invia offerta”, che consente di predisporre: 
• una “busta telematica” contenente la documentazione amministrativa; 
• una “busta telematica” contenente l’ offerta tecnica; 
• una “busta telematica” contenente l’offerta economica. 
La stazione appaltante non assume nessun rischio in ordine al malfunzionamento della Piattaforma 
Sintel di Regione Lombardia. 
 
12. Documentazione amministrativa  
L’operatore economico, nell’apposito campo “requisiti amministrativi”, a pena di esclusione, dovrà 
allegare la seguente documentazione amministrativa, debitamente compilata e firmata 
digitalmente: 
 
a) Domanda di partecipazione, formulata in lingua italiana e redatta, a pena di esclusione, in 
conformità all’allegato “C”, e sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante;  
 
b) Dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi degli artt. 46 e 47, D.P.R. 445/2000 e redatta 
conformemente all’allegato “D”, attestante il possesso dei requisiti di ordine generale ex art. 80 
D.Lgs. 50/2016, i requisiti di capacità economico finanziaria, i requisiti di capacità tecnica e 
professionale, compresi i requisiti culturali e professionali del personale impiegato.  
 
c) Capitolato speciale d’appalto 
L’operatore economico, nella cartella zippata della Documentazione Amministrativa, deve allegare il 
capitolato speciale d’appalto firmato digitalmente, per integrale accettazione senza riserve. 
 
d) Dichiarazione di presa visione mediante sopralluogo 
La dichiarazione attestante la presa visione, mediante sopralluogo alle sedi e ai materiali coinvolti 
dovrà essere redatta secondo l’allegato “E”.  
La dichiarazione potrà essere resa anche da persona munita di specifica delega rilasciata dal 
titolare/legale rappresentante della ditta offerente. 
La delega, per essere accettata, dovrà essere: 
- redatta in carta libera con l’indicazione, sia per il delegante che per il delegato, delle generalità 
(data e luogo di nascita – residenza); 
- accompagnata da una fotocopia del documento di identità del delegante e del delegato. 
 
e) Cauzione provvisoria  
La garanzia provvisoria, dell’importo di € 1.000,00 (euro mille/00), corrispondente al 2% 
(duepercento) del prezzo a base di gara,  da prestarsi sottoforma di cauzione o di fideiussione a scelta 
dell’offerente, con validità non inferiore a 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta, di cui 
all’art. 93 del D. Lgs. 50/2016, e corredata, a pena di esclusione, dall’impegno di un fideiussore al 
rilascio della garanzia definitiva, in conformità alle previsioni di cui all’art. 103 del D.Lgs. 50/2016, 
qualora l’offerente risultasse affidatario, dando atto, ai sensi del comma 1 del medesimo articolo che 
la stessa viene prestata a garanzia dell’adempimento delle obbligazioni del contratto e del risarcimento 
dei danni derivanti dall’eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse. 

La garanzia provvisoria deve essere costituita mediante una delle seguenti modalità: 



- versamento in contanti o in titoli del deposito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del 
deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno 
dell’amministrazione aggiudicatrice; 

- fideiussione bancaria rilasciata da un istituto bancario autorizzato all’esercizio dell’attività bancaria, o 
assicurativa rilasciata da una compagnia di assicurazione autorizzata, o fideiussione rilasciata da un 
intermediario iscritto all’albo di cui all’art. 106 del D. Lgs. n. 385/1993 che svolge in via esclusiva o 
prevalente attività di rilascio di garanzie e che è sottoposto a revisione contabile da parte di una 
società di revisione iscritta all’albo di cui all’art. 161 del D. Lgs. n. 58/1998. 

La fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata da intermediari deve, a pena di esclusione: 

La garanzia fideiussoria, a pena di esclusione, deve riportare l’oggetto della gara e prevedere 
espressamente: 

- validità per almeno 180 (cento tanta) giorni dalla data di presentazione dell’offerta; 

- rinuncia la beneficio della preventiva escussione del debitore principale; 

- rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, secondo comma, del Codice Civile 

- operatività della garanzia medesima entro quindi giorni, a semplice richiesta scritta della 
stazione appaltante; 

- impegno del garante a rinnovare la garanzia, su richiesta della stazione appaltante nel corso 
della procedura, per la durata indicata nel bando, nel caso in cui al momento della sua scadenza non 
sia ancora intervenuta l’aggiudicazione. 

- impegno di un fideiussore, istituto bancario o assicurativo oppure intermediari finanziari iscritti 
nell’albo di cui all’art. 106 del D. Lgs. n. 385/1993, anche diverso da quello che ha rilasciato la 
garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, di cui agli artt. 
103 e 104 del D. Lgs. n. 50/2016, qualora l’offerente risultasse affidatario della presente procedura. 
Tale impegno potrà essere contenuto nel testo della garanzia provvisoria, purché espresso in maniera 
chiara ed esplicita, oppure in un documento autonomo nel quale dovrà essere specificato l’oggetto 
della gara. Detto impegno è disciplinato dal comma 8 dell’art. 93 del D. Lgs. n. 50/2016, ed è 
obbligatorio, a pena di esclusione. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 7, del D. Lgs. n. 50/2016 e successive modificazioni, l’importo della 
garanzia predetta può essere ridotto per gli operatori economici in possesso di specifiche certificazioni 
e per fruire di tali benefici il concorrente dovrà produrre la documentazione attestante il possesso 
delle certificazioni ed altri requisiti previsti. 

La garanzia provvisoria verrà svincolata ai non aggiudicatari entro 30 (trenta) giorni 
dall’aggiudicazione ai sensi del comma 9 dell’art. 93 del D. Lgs. n. 50/2016, tranne quello della ditta 
risultata aggiudicataria per il quale si provvederà non appena sottoscritto il relativo contratto. 

All’atto della stipula del contratto l’aggiudicatario dovrà prestare una garanzia definitiva nella misura e 
nei modi previsti dall’art. 103 del Codice. 

Le garanzie, se prestate mediante fideiussione bancaria o assicurativa, debbono essere conformi agli 
schemi di polizza tipo adottati con D.M. in data 12 marzo 2004, n. 123, pena l’esclusione dalla gara. 

f)  Dichiarazioni  rese ai sensi del DPR 445/2000, a pena di esclusione, in conformità all’allegato “F” 
da parte di ciascuno dei soggetti in carica indicato al comma 3 dell’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016, 
firmate digitalmente; 
 
g) Dichiarazioni rese ai sensi del DPR 445/2000, a pena di esclusione, in conformità all’allegato “G” 
da parte del legale rappresentante (persona munita del potere di rappresentanza dell’impresa singola 
e di ogni impresa in caso di raggruppamento temporaneo di impresa, consorzio ordinario di 
concorrenti, consorzi di cui alle lettere b) e c) dell’art. 45 comma 2 del D. Lgs. n. 50/2016, di ogni 
consorziata esecutrice per la quale il consorzio concorre, di ogni impresa ausiliaria e di ogni impresa 
costituente il contratto di rete/G.E.I.E.) per i soggetti di cui al comma 3 dell’art. 80 del D. Lgs. n. 
50/2016, cessati dalla carica nell’anno antecedente la data della presente lettera di invito, con 
allegata copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore in corso di validità; 
 



h) Documento “PASSOE” rilasciato dal servizio AVCPass, di cui all’art. 2, comma 3.2, delibera AVCP n. 
111 del 20 dicembre 2012, comprovante la registrazione al servizio per la verifica del possesso dei 
requisiti.  
 
i) Procura (eventuale) 
Qualora siano state allegate dichiarazioni che compongono l’offerta sottoscritte da un procuratore 
(generale o speciale), l’operatore economico deve allegare, a pena di esclusione, copia della procura 
notarile (generale o speciale) che attesti i poteri del sottoscrittore: 
a) limitatamente agli operatori economici la cui offerta è sottoscritta da un procuratore o institore: 
scrittura privata autenticata o atto pubblico di conferimento della procura speciale o della 
preposizione institoria o, in alternativa, dichiarazione sostitutiva ai sensi dell’articolo 46, comma 1, 
lettera u), del D.P.R. n. 445 del 2000, attestante la sussistenza e i poteri conferiti con la procura 
speciale o con la preposizione institoria, con gli estremi dell’atto di conferimento ai sensi degli articoli 
1393 e 2206 del codice civile; l’assenza di tale documentazione è causa di esclusione; 
b) limitatamente ai raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari, ai sensi dell’articolo 48, commi 
2,4 e 5 del D. Lgs. n. 50/2016: 
• se già formalmente costituiti: copia autentica dell’atto di mandato collettivo speciale di cui 
all’articolo 48, commi 12 e 13, del D. Lgs. n. 50/2016, con i contenuti di cui al punto successivo, o 
dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, con la quale si attesti che tale atto è già stato stipulato, 
indicandone gli estremi e riportandone i medesimi contenuti; 
• se non ancora costituiti: dichiarazione di impegno alla costituzione, ai sensi dell’articolo 48, comma 
8, del D. Lgs. n. 50/2016; 
• l’atto di cui al primo punto e la dichiarazione di cui al secondo punto, precedenti, devono contenere 
il conferimento di mandato all’operatore economico designato esplicitamente quale mandatario o 
capogruppo, l’indicazione della quota di partecipazione al raggruppamento e dei lavori o della parte di 
lavori da affidare a ciascun operatore economico raggruppato o consorziato; 
• in ogni caso, per ciascun operatore economico raggruppato o consorziato o che intende 
raggrupparsi o consorziarsi: dichiarazioni relative alla situazione personale (possesso dei requisiti di 
idoneità professionale e dei requisiti di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) di cui alla 
“Documentazione Amministrativa” sopra riportata e di possesso dei requisiti di ordine speciale – 
capacità tecnica -, in relazione a quanto di propria pertinenza; 
c) limitatamente ai consorzi stabili, nonché ai consorzi di cooperative o di imprese artigiane: 
• ai sensi dell’articolo 48 del D. Lgs. n. 50/2016, devono indicare se intendano eseguire il servizio 
direttamente con la propria organizzazione consortile o se ricorrano ad uno o più operatori economici 
consorziati e, in quest’ultimo caso, devono indicare il consorziato o i consorziati esecutori per i quali il 
consorzio concorre alla gara; 
• il consorziato o i consorziati indicati quali esecutori per i quali il consorzio concorre ai sensi del 
punto precedente devono possedere i requisiti di cui all’articolo 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e 
presentare le dichiarazioni di cui alla “Documentazione Amministrativa”; 
d) limitatamente agli operatori economici che ricorrono all’avvalimento: dichiarazioni e 
documentazione prescritta dall’articolo 89 del D. Lgs. n. 50/2016 e dall’articolo 88 del D.P.R. n. 207 
del 2010; 
 
13. Offerta tecnica   (punteggio massimo attribuibile: 70) 
L’operatore economico, a pena d’esclusione, dovrà caricare, nell’apposito campo, la propria offerta 
tecnica (requisito tecnico di tipo “allegato”), firmata digitalmente, consistente in un progetto tecnico 
di gestione del servizio. 
 
Il progetto organizzativo gestionale del servizio relativo all’offerta tecnica dovrà essere redatto in 
lingua italiana, di consistenza non superiore a 18 pagine formato A4, con carattere 12 Times New 
Roman, interlinea 1,5 righe, con pagine numerate progressivamente, e dovrà essere impostato 
prevedendo una suddivisione in paragrafi che rispetti rigorosamente i paragrafi riportati nella 
sottostante griglia di attribuzione dei punteggi: 
 
 



Progetto organizzativo gestionale 
- Parametri qualità - 

Punteggio 
tecnico 

assegnabile 

A) Progetto generale e indicazioni delle modalità 
tecnico organizzative riguardanti i vari servizi ricompresi 
nel capitolato precisando le modalità di organizzazione di 
servizi e le modalità di rilevazione del grado di 
soddisfazione degli utenti 

Max 25 punti 

B) Progetto di programmazione condivisa delle 
attività didattiche in collaborazione con le scuole 
del territorio finalizzate all’ampliamento del target di 
utenza in fascia scolastica, con valutazione della creatività 
e varietà delle proposte:  
B1 attività di promozione alla lettura - max 3 
B2 progetti didattici specifici per le fasce dalla prima 
infanzia all’adolescenza - max 3 
B3 progetti legati ai valori della memoria storica e 
tradizioni locali - max 3 
B4 ulteriori proposte a carattere innovativo - max 3 

max 12 punti 

C) Attività culturali e interventi formativi per il 
coinvolgimento della comunità: proposte che la ditta 
ritenga opportune al fine di incrementare l’interesse per la 
lettura e l’utilizzo del servizio da parte degli utenti (ogni 
attività indicata dovrà essere concreta, realizzabile a 
completo carico della ditta dal punto di vista organizzativo) 
C1 attività di promozione alla lettura che coinvolgano una 
pluralità di destinatari che devono comprendere almeno 3 
incontri con l’autore e letture animate per i bambini in 
occasione di Santa Lucia e della Befana - max 5 
C2 organizzazione di iniziative in collaborazione con 
associazioni per la promozione delle diverse forme di arte 
e cultura e la valorizzazione delle tradizioni locali - max 5 
C3 servizi aggiuntivi migliorativi che arricchiscano il 
progetto soprattutto riguardo le più moderne strategie di 
comunicazione ed interazione con il pubblico - max 5 

max 15 punti 

D) Modalità e criteri adottati per la selezione della 
figura del bibliotecario richiesta e gestione di 
assenze/imprevisti:  
D1 CV (titolo di studio – anni di esperienza) – max 5 
D2 Misure proposte per favorire la continuità operativa del 
personale in biblioteca e per il contenimento del turn over 
– max 2  
D3 programma di aggiornamento rivolto al bibliotecario 
incaricato – max 3  
 

max 10 punti 

E) Numero delle biblioteche di Enti Locali di cui si è 
ottenuta la gestione complessiva a seguito di 
affidamento nell’ultimo quinquennio (1 punto per 
ogni biblioteca, fino ad un massimo di otto punti) 

max 8 punti 

Totale 70 punti massimi 

 
Saranno ritenute idonee solo le offerte che avranno ottenuto almeno 36 punti complessivi 
relativamente alla valutazione dell’offerta tecnica. 
Pertanto si procederà all’apertura delle buste contenenti l’offerta economica esclusivamente delle ditte 
che avranno ottenuto un punteggio pari o superiore a 36. 



 
14.Offerta economica  (punteggio massimo attribuibile: 30) 
L’operatore economico dovrà inserire nel campo “Offerta economica” il valore della propria offerta, 
espresso come percentuale di ribasso rispetto al valore a base d’asta, utilizzando un massimo di due 
cifre decimali separate dalla virgola; non deve essere inserito il simbolo “%”). 
ATTENZIONE: ULTERIORI VINCOLI PER LA FORMULAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA 
• Non sono ammesse offerte pari all’importo a base d’asta, pena l’esclusione dalla procedura di gara; 
• non sono ammesse offerte superiori alla base d’asta, pena l’esclusione dalla procedura di gara. 
Al termine della compilazione dell’offerta economica, Sintel genererà un documento in formato “pdf” 
che dovrà essere scaricato dall’operatore economico sul proprio terminale e, quindi sottoscritto con 
firma digitale dal legale rappresentante o da altro soggetto avente i medesimi poteri. 
Pena l’esclusione dalla gara, le indicazioni relative al prezzo offerto devono essere riportate solo ed 
esclusivamente nella busta economica. 
 
a) Allegato all’offerta economica 
Nell’apposito campo “Allegato all’offerta economica”, l’operatore economico dovrà allegare 
appropriata dichiarazione, conforme al modello ALLEGATO H, a pena di esclusione, debitamente 
compilata e firmata digitalmente. 
L’operatore economico deve indicare nell’offerta economica, ai sensi dell’art. 95, comma 5 del D.Lgs 
n.50/2016, a pena di esclusione, i propri costi aziendali della sicurezza (che non possono essere 
indicati pari a zero) e che costituiscono un elemento essenziale dell’offerta. 
In caso di discordanza tra il prezzo offerto ed inserito nell’apposito campo obbligatorio “offerta 
economica” presente sulla piattaforma Sintel e quello indicato nel modulo dell’offerta economica 
predisposto dalla Stazione Appaltante,  sarà ritenuta valida l’offerta più conveniente per 
l’Amministrazione. 
 
b) Marca da bollo 
L’offerta economica dovrà recare una marca da bollo di € 16,00: l’operatore economico dovrà 
utilizzare la marca da bollo virtuale allegando ricevuta che costituisce la “marca da bollo digitale” 
stessa. 
 
15 Valutazione delle offerte e aggiudicazione 
a) Criterio di aggiudicazione e attribuzione dei punteggi 
La presente procedura sarà aggiudicata ai sensi dell’art. 95, D. Lgs 50/2016, a favore dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa la quale coincide con l'offerta che avrà ottenuto il maggior 
punteggio. 
Le offerte anormalmente basse saranno individuate ai sensi dell’art. 97, comma 3, D. Lgs. n. 50/2016, 
e valutate in base ai criteri e secondo la procedura di cui all'art. 97, comma 4, lettera b) e c), del D. 
Lgs. 50/2016. 
La Stazione appaltante procede all’aggiudicazione anche in presenza di un solo offerente ammesso o 
di una sola offerta valida. 
La Stazione appaltante valuterà le offerte avendo a disposizione 100 punti da attribuire. 
Il punteggio massimo di 100 punti è suddiviso in due profili: 
a) Offerta tecnico-qualitativa (punteggio massimo 70 punti) 
b) Offerta economica (punteggio massimo 30 punti) 
 
L’offerta ECONOMICA verrà valutata secondo la seguente formula: 
offerta di sconto più alta:  punti 30 
alle altre offerte un punteggio determinato con la seguente formula: 

punteggio max * offerta concorrente (sconto offerto) 

                                                                   offerta migliore (sconto più alto) 

 
L’aggiudicazione sarà effettuata a favore dell’operatore economico che ha presentato l’offerta 
economicamente più vantaggiosa, ovvero sarà proclamato aggiudicatario il concorrente che avrà 



ottenuto il miglior punteggio complessivo, derivante dalla sommatoria dei punteggi attribuiti 
all’Offerta tecnica ed all’Offerta economica. 
Si precisa che in caso di parità nel punteggio complessivo il servizio sarà aggiudicato al concorrente 
che avrà riportato il miglior punteggio tecnico complessivo. 
In caso di ulteriore parità, si provvedere a richiedere, il miglioramento dell’offerta economica 
(ulteriore ribasso percentuale sul prezzo). Le offerte di miglioramento devono essere presentate con 
le modalità stabilite nella comunicazione richiesta. Si precisa che l’aggiudicazione verrà comunque 
effettuata secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa nel suo complesso (somma 
offerta tecnica ed offerta economica).  
In caso di una nuova parità, sarà effettuato il sorteggio. 
In ottemperanza a quanto stabilito dall’art. 69 del R.D. 23.05.1924 n. 827 l’Amministrazione si riserva 
la facoltà di procedere all’aggiudicazione, anche in presenza di una sola offerta purché valida e 
ritenuta conveniente e congrua in relazione all’oggetto del contratto. Inoltre, si riserva la facoltà di 
non aggiudicare per ragioni di pubblico interesse. 
L'aggiudicazione è immediatamente impegnativa per l’Impresa aggiudicataria. 
Resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo la Stazione appaltante né 
all'aggiudicazione né alla stipulazione del contratto, mentre i soggetti offerenti sono vincolati fin dal 
momento della presentazione dell'offerta per un periodo pari a 180 giorni dalla scadenza del termine 
per la sua presentazione. 
La stazione appaltante si riserva la facoltà di chiedere l’esecuzione del servizio prima della conclusione 
del procedimento di formale stipulazione del contratto. 
In ogni caso la partecipazione alla presente procedura aperta comporta la piena e incondizionata 
accettazione di tutte le condizioni e clausole contenute nel presente Disciplinare, nel Capitolato 
Speciale d’Appalto e in tutti i documenti ad essi afferenti. 
 
16. Ulteriori regole e vincoli 
Clausole di esclusione in fase di ammissione 
Fermo restando quanto previsto dall’art.83, comma 9 del D.Lgs. n.50/2016: 
a.1) sono considerate inammissibili le offerte: 
- che sono state presentate in ritardo rispetto ai termini indicati nel bando o nell'avviso con cui si 
indice la gara. L'inserimento sulla piattaforma Sintel nei termini indicati, indipendentemente dall’entità 
del ritardo, resta a rischio dell’operatore economico; 
- in relazione alle quali la commissione giudicatrice ritenga sussistenti gli estremi per informativa alla 
Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi; 
- che non hanno la qualificazione necessaria; 
- nelle quali siano sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni specificate nel 
capitolato speciale; 
- che siano sottoposte a condizione; 
- che sostituiscano, modifichino e/o integrino le condizioni previste dalla lex specialis di gara; 
- che non possiedano i requisiti minimi (sia le caratteristiche tecniche minime, sia i requisiti di 
conformità) stabiliti nel capitolato speciale ovvero offerte con modalità di prestazione e/o livelli di 
servizio che presentino modalità difformi, in senso peggiorativo, rispetto a quanto stabilito nel 
capitolato speciale; 
a.2) sono considerate irregolari le offerte non conformi a quanto prescritto nei documenti di gara; 
b) sono esclusi, dopo l’apertura della “Documentazione Amministrativa” e prima dell’apertura della 
busta “offerta economica”, gli operatori economici la cui offerta economica è allegata alla 
“Documentazione Amministrativa”, a prescindere dall’apertura di quest’ultima da parte della Stazione 
Appaltante; 
c) sono ammessi con riserva di esclusione ai sensi della successiva lettera d), prima dell’apertura della 
busta “Offerta Tecnica” ed "Offerta Economica", gli operatori economici che hanno presentato 
domanda avente carenze di qualsiasi elemento formale. Per l'individuazione delle modalità e i criteri 
del soccorso istruttorio si rinvia, oltre a quanto indicato nel relativo art. 83, alle linee guida 
dell'Autorità Nazionale Anticorruzione, determinazione "Criteri interpretativi in ordine alle disposizioni 
dell'art. 38, comma 2-bis e dell'art. 46, comma 1-ter del D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163" del 08 
gennaio 2015 n. 1; 



d) ai sensi del combinato disposto degli articoli 83 "soccorso istruttorio" , comma 9, del D. Lgs. n. 
50/2016, prima di procedere all’esclusione per una delle cause di cui alla precedente lettera c), la 
Stazione appaltante; 
d.1) impone al concorrente incorso nella mancanza, incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale 
degli elementi di gara, con esclusione di quelle afferenti all'offerta tecnica ed economica, delle 
dichiarazioni e della documentazione analoga, anche di soggetti terzi, il pagamento della sanzione 
pecuniaria pari all'uno per cento del valore della gara a favore della stessa Stazione appaltante; 
d.2) assegna al concorrente il termine perentorio di 10 (dieci) giorni, perché siano rese, integrate o 
regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
Alla documentazione di cui al periodo precedente deve essere allegata la documentazione 
comprovante l'avvenuto pagamento della sanzione, a pena di esclusione; 
d.3) esclude il concorrente in caso di inutile decorso del termine di cui al precedente punto d.2), 
oppure lo ammette nel caso di avvenuto utile riscontro alle richieste di cui allo stesso punto d.2); 
Nei casi di irregolarità formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, la 
stazione appaltante chiederà la regolarizzazione con la procedura di cui ai punti d.2 e d.3., non 
applicando alcuna sanzione. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è 
escluso dalla gara. 
Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono 
l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 
e) sono comunque esclusi gli operatori economici: 
e.1) per i quali risulta una delle condizioni ostative di cui all’articolo 80 del D. Lgs. n. 50/2016; 
e.2) che si trovano in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché 
dichiarate inesistenti, sono accertate con qualunque mezzo di prova dalla Stazione Appaltante; 
e.3) le cui dichiarazioni o altri documenti, sia presentati in origine nel plico che presentati in seguito a 
richiesta della Stazione Appaltante ai sensi della precedente lettera d): 
- risultano mendaci; 
- sono in contrasto con clausole essenziali che regolano la gara, prescritte dal D. Lgs. n. 50/2016 o 
dal regolamento approvato con D.P.R. n. 207 del 2010, con altre prescrizioni legislative inderogabili, 
con le norme di ordine pubblico o con i principi generali dell'ordinamento giuridico, ancorché non 
indicate nel presente elenco. 
La stazione appaltante si riserva il diritto: 
• di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto contrattuale, senza che le imprese invitate possano accampare alcuna pretesa al riguardo; 
• di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida; 
• di sospendere, annullare, revocare, reindire o non aggiudicare la procedura motivatamente;  
•di non stipulare, motivatamente, il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza 
l’aggiudicazione. 
 
 
 
17. Modalità di svolgimento della procedura di gara 
La Commissione in data ----- alle ore -----, presso la sede comunale, Roma 38 Nogarole Rocca (VR), 
(eventuali modifiche del giorno e dell’ora saranno comunicate tramite Sintel, fino al giorno 
antecedente la suddetta data), in seduta aperta - 1° seduta pubblica - dopo aver verificato la 
presenza di offerte sulla piattaforma Sintel: 
a) provvede a verificare: la correttezza formale e il confezionamento della documentazione di gara 
come previsto nella presente lettera e, in caso di violazione delle disposizioni di gara, ne dispone 
l’esclusione; 
b) sulla base della documentazione contenuta nella busta “Documentazione Amministrativa” presente 
sulla piattaforma Sintel, provvede inoltre a verificare l’adeguatezza della documentazione presentata, 
in relazione ai requisiti necessari alla partecipazione e ad ogni altro adempimento richiesto dalla 
presente lettera di invito, ivi compresa la correttezza della garanzia provvisoria e delle diverse 
dichiarazioni. 
c) fermo restando quanto previsto alla voce “Clausole di esclusione in fase di ammissione”, provvede 
a proclamare l’elenco degli offerenti ammessi e, separatamente, di quelli eventualmente esclusi 



esponendo per questi ultimi le relative motivazioni; quindi procede direttamente all’apertura delle 
offerte come di seguito riportato, fatto salvo in caso ricorrono gli estremi, la verifica di requisiti tecnici 
come di seguito riportato; 
d) in deroga all’obbligo di pubblicità della seduta, può chiedere ai presenti, diversi dai componenti del 
seggio di gara, di allontanarsi dalla sala se devono essere fatte valutazioni sulle condizioni di uno o 
più operatori economici in relazione ai requisiti di cui all’articolo 80 del D. Lgs. 50/2016; 
e) può sospendere la seduta di gara se i lavori non possono proseguire utilmente per l’elevato 
numero dei concorrenti, cause impreviste di forza maggiore o per altre cause debitamente motivate; 
f) in tutti i casi di sospensione della seduta, da qualunque causa determinata, fissa, se possibile, la 
data e l’ora della nuova seduta pubblica per l’apertura delle offerte, le rende note ai presenti e 
provvede a farla comunicare agli operatori economici, con almeno 4 giorni lavorativi di anticipo; 
Oltre a quanto sopra nella prima seduta, dopo la verifica e l'ammissione alla gara di cui sopra, si 
procederà, sempre in seduta pubblica, all’apertura delle buste telematiche “offerta tecnica”,” degli 
operatori economici ammessi ed alla verifica della sola presenza e correttezza formale dell’offerta 
tecnica. 
A tale seduta, nonché alle successive sedute aperte al pubblico, potrà assistere un incaricato di 
ciascun concorrente dotato di opportuna delega. 
La commissione di gara procederà in seduta riservata, all’esame ed alla verifica delle offerte tecniche 
presentate e alla relativa attribuzione del punteggio tecnico. 
La commissione procederà in seduta pubblica alle seguenti attività: 
• lettura dell’elenco degli operatori economici ammessi all’apertura delle buste tecniche; 
• lettura dei punteggi attribuiti all'offerta tecnica di ogni singolo concorrente ammesso alla gara; 
• apertura delle dette buste economiche e alla lettura dei relativi valori; 
• verifica dell’esistenza di eventuali offerte anormalmente basse ai sensi dell’art. 97, D. Lgs 50/2016, 
tale verifica potrà essere svolta anche attraverso Sintel che darà evidenza della soglia di anomalia. 
La commissione procederà in seduta pubblica, all’esame ed alla verifica dei valori economici offerti 
attribuendo il relativo punteggio. 
La commissione procederà alla verifica di cui all’art. 80, comma 5, lettera m) D. Lgs. 50/2016, 
escludendo gli operatori economici per i quali sia accertato che le relative offerte sono imputabili ad 
un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. 
Al termine delle succitate operazioni la commissione comunicherà i punteggi attribuiti ad ogni singolo 
concorrente e alla redazione della relativa graduatoria. 
Verbali di gara 
Relativamente ai verbali di gara, si precisa quanto segue: 
a) tutte le operazioni sono verbalizzate e sottoscritte dai commissari; 
b) sono verbalizzate altresì le motivazioni relative alle esclusioni; 
c)i soggetti dotati di rappresentanza legale o direttori tecnici degli offerenti, oppure i soggetti muniti 
di delega o procura conferita dagli offerenti, come risultanti dalla documentazione presentata in sede 
di gara o appositamente esibita, che presenziano all’apertura delle offerte, possono chiedere di fare 
verbalizzare le proprie osservazioni; 
d)il soggetto che presiede la commissione di gara annota tali osservazioni, eventualmente allegando 
al verbale note scritte dell’offerente, se le giudica pertinenti il procedimento di gara. 
Cause di esclusione in fase di aggiudicazione: 
a) sono escluse, dopo l’apertura della busta contenente l’offerta tecnica e l'offerta economica, le 
offerte: 
a.1) che recano l’indicazione di offerta pari all’importo a base d’appalto, senza ribasso o in aumento; 
oppure che recano l’indicazione del ribasso in cifre ma non in lettere; oppure che non recano 
l’indicazione relativa all’incidenza o all’importo dei costi di sicurezza aziendali propri dell’offerente (o 
contengano l’indicazione pari a zero/00); 
a.2) che contengono condizioni, precondizioni o richieste a cui l’offerta sia subordinata o integrazioni 
interpretative o alternative dei metodi e dei criteri di offerta previsti dagli atti della Stazione 
appaltante; 
a.3) che l'amministrazione aggiudicatrice ha giudicato anormalmente basse; 
b) sono altresì escluse le offerte di concorrenti per i quali è accertata la mancata formulazione in 
modo autonomo; 



c) sono ammesse con riserva di esclusione ai sensi della successiva lettera d), le offerte: 
c.1) che, in caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, non 
contengono l’impegno a costituirsi o che l’impegno non indichi l’operatore economico capogruppo o 
contenga altre indicazioni incompatibili con la condizione di raggruppamento temporaneo o consorzio 
ordinario; 
c.2) che recano, in relazione all’indicazione del ribasso in lettere segni di abrasioni, cancellature o 
altre manomissioni, che non siano espressamente confermate con sottoscrizione a margine o in calce 
da parte del concorrente; 
d) ai sensi dell'art. 83, comma 9, del D. Lgs. 50/2016, prima di procedere all’esclusione per una delle 
cause di cui alla precedente lettera c), la Stazione appaltante applica quanto nel citato articolo e 
indicato nella presente lettera "soccorso istruttorio"; 
e) sono comunque escluse le offerte di concorrenti che incorrono in una delle cause di esclusione di 
cui alla presente lettera, anche se non rilevate in fase di ammissione. 
 
18. Aggiudicazione e stipula del contratto 
a) L’aggiudicazione ha sempre carattere provvisorio in quanto subordinata, all’assenza di irregolarità 
nelle operazioni di gara e alla conseguente approvazione del verbale di gara e dell’aggiudicazione da 
parte del competente organo della Stazione Appaltante, ai sensi della successiva lettera b); 
b) Ai sensi del combinato disposto dell’articolo 32, comma 5, e dell’articolo 33, comma 1, del D. Lgs. 
n. 50/2016, l’aggiudicazione provvisoria è approvata dalla Stazione appaltante entro 30 (trenta) 
giorni, trascorsi i quali l’aggiudicazione provvisoria si intende approvata; anche prima della scadenza 
del predetto termine la Stazione Appaltante, in assenza di condizioni ostative, può adottare il 
provvedimento di aggiudicazione definitiva, assorbente l’approvazione dell’aggiudicazione provvisoria; 
c) ai sensi dell’articolo 32, commi 6 e 7, del D. Lgs. n. 50/2016, l’aggiudicazione definitiva è disposta 
in ogni caso con provvedimento esplicito, non equivale ad accettazione dell'offerta e diventa efficace 
solo dopo la verifica del possesso dei requisiti dell’aggiudicatario e dell’assenza di cause di esclusione, 
con particolare riferimento: 
c.1) all’assenza di provvedimenti ostativi relativi alla disciplina vigente in materia di contrasto alla 
criminalità organizzata (antimafia) di cui agli articoli 6 e 67, comma 1, del decreto legislativo n. 159 
del 2011, documentabile con le modalità di cui all’articolo 97 dello stesso decreto legislativo; 
c.2) alla regolarità contributiva, mediante acquisizione del documento unico di regolarità contributiva 
(DURC); 
c.3) alla veridicità di ogni altra dichiarazione sull’assenza delle cause di esclusione di cui all’articolo 80 
del D. Lgs. n. 50/2016; 
c.4) all’assenza di ogni altra condizione ostativa all’aggiudicazione, prevista da disposizioni normative; 
d) ai sensi degli articoli 71 e 76 del D.P.R. n. 445 del 2000 la Stazione appaltante: 
d.1) può procedere in ogni momento alla verifica del possesso dei requisiti di ordine generale, 
richiedendo ad uno o più concorrenti di comprovare in tutto o in parte uno o più d’uno dei predetti 
requisiti, salvo il caso in cui possano essere verificati d’ufficio ai sensi dell’articolo 43 del D.P.R. n. 445 
del 2000, escludendo l’operatore economico per il quale non siano confermate le relative dichiarazioni 
già presentate; 
d.2) può revocare l’aggiudicazione, se accerta in capo all’aggiudicatario, in ogni momento e con 
qualunque mezzo di prova, l’assenza di uno o più d’uno dei requisiti richiesti in sede di gara, oppure 
una violazione in materia di dichiarazioni, anche a prescindere dalle verifiche già effettuate; 
e) l’aggiudicazione definitiva sarà comunicata attraverso la funzionalità “Comunicazioni procedura” di 
Sintel e all’indirizzo di Posta Elettronica Certificata inserito all’atto della registrazione a Sintel, secondo 
quanto previsto dall’art. 76, D. Lgs. 50/2016 ed acquisirà efficacia dopo la positiva conclusione della 
verifica della sussistenza dei requisiti dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta conformemente 
all’art. 32, comma 7, D. Lgs. 50/2016. 
Si precisa che il report creato dal sistema in fase di seduta di gara non è da intendersi aggiudicazione 
definitiva ma è solo da intendersi come chiusura delle fasi telematiche del sistema. 
Il report creato in automatico dal sistema Sintel, come previsto dall’art. 16, comma 4, del D.G.R. 6 
aprile 2011 n. IX/1530, non costituisce verbale di gara, fatto salvo l’approvazione dello stesso con 
atto di determinazione come previsto dal D. Lgs. 267/2000 e dal D. Lgs. 50/2016 come verbale, ma 
solo informativa verso i partecipanti. 



 
19. Stipula del contratto 
L’aggiudicatario è obbligato, entro il termine prescritto dalla Amministrazione comunale con apposita 
richiesta, a fornire la documentazione necessaria alla stipula del contratto e a costituire la garanzia 
fideiussoria a titolo di cauzione definitiva di cui all'articolo 103 del D. Lgs. n. 50/2016. 
Se l’aggiudicatario non stipula il contratto nei termini prescritti, oppure non assolve gli adempimenti 
richiesti in tempo utile per la sottoscrizione del contratto, l’aggiudicazione, ancorché definitiva, può 
essere revocata dalla Amministrazione Comunale. 
Se dagli accertamenti previsti dalla normativa vigente sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive 
presentate in sede di gara, risulti che l’Impresa aggiudicataria non sia in possesso dei requisiti per 
l’assunzione dell’appalto, non si farà luogo alla stipulazione del contratto. 
In tutti i casi di mancata stipulazione del contratto, l’Amministrazione potrà aggiudicare l’appalto al 
concorrente che segue in graduatoria 
L’operatore economico aggiudicatario, all’atto della stipula del contratto, dovrà comprovare i poteri 
del rappresentante che sottoscriverà il contratto stesso, mediante produzione di idoneo documento 
autenticato nelle forme di legge (se non acquisito già nel corso della procedura). 
Il contratto che verrà stipulato con l’operatore economico aggiudicatario non prevede la clausola 
compromissoria 
 
20. Informazioni generali 
I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del Regolamento UE 679/2016 e del D.Lgs. 101/2018 di 
adeguamento della normativa (di seguito GDPR), esclusivamente nell’ambito della gara cui si riferisce 
la presente lettera di invito. Ai sensi GDPR, i dati raccolti sono destinati alla scelta del contraente ed il 
loro conferimento ha natura facoltativa, fermo restando che l'operatore economico che intende 
partecipare alla gara o aggiudicarsi l’appalto deve fornire alla stazione appaltante la documentazione 
richiesta dalla vigente normativa e dalla presente lettera di invito tramite la funzionalità di Sintel 
“Comunicazioni procedura”. La mancata produzione dei predetti documenti comporta l’esclusione 
dalla gara o la decadenza dall’aggiudicazione. 
I diritti dell’interessato sono quelli stabiliti in base a quanto disciplinato nel GDPR. I dati raccolti 
possono essere comunicati al personale della stazione appaltante che cura il procedimento di gara, ai 
componenti della Commissione di gara ed esibiti ad ogni altro soggetto che vi abbia interesse ai sensi 
della L. 241/1990 e s.m.i.. Titolare del trattamento dei dati è la stazione appaltante. 
Per quanto riguarda la documentazione gestita tramite Sintel il responsabile del trattamento dei dati è 
il gestore del Sintel stesso che cura gli adempimenti in ordina alla operatività dei processi di accesso e 
utilizzo dei sistemi informatici. 
Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al 
Tribunale Amministrativo Regionale di Venezia secondo le modalità e i criteri di cui al D. Lgs. 50/2016 
e D. Lgs. 104/2010 e s.m.i. 
Per quanto non previsto nella presente disciplinare si invia al D. Lgs. 50/2016 e al D.P.R. 207/2010, 
nelle parti vigenti, il codice civile in quanto applicabile e in quanto compatibile con la presente gara e 
con la documentazione contrattuale oltre disposizioni normative vigenti. 
Con la partecipazione alla gara il contraente appaltante si impegna a dare comunicazione tempestiva 
alla stazione appaltante e alla Prefettura, di tentativi di concussione che si siano, in qualsiasi modo, 
manifestati nei confronti dell’imprenditore, degli organi sociali o dei dirigenti di impresa. Il predetto 
adempimento ha natura essenziale ai fini della esecuzione del contratto e il relativo inadempimento 
darà luogo alla risoluzione del contratto stesso, ai sensi dell’art. 1456 del c.c., ogni qualvolta nei 
confronti di pubblici amministratori che abbiano esercitato funzioni relative alla stipula ed esecuzione 
del contratto, sia stata disposta misura cautelare o sia intervenuto rinvio a giudizio per il delitto 
previsto dall’art. 317 del c.p. 
La Stazione Appaltante si avvale della clausola risolutiva espressa, di cui all’art. 1456 c.c., ogni 
qualvolta nei confronti dell’imprenditore o dei componenti la compagine sociale, o dei dirigenti 
dell’impresa, sia stata disposta misura cautelare o sia intervenuto rinvio a giudizio per taluno dei 
delitti di cui agli artt. 317 c.p., 318 c.p., 319 c.p., 319-bis c.p., 319-ter c.p., 319-quater c.p., 320 c.p., 
322 c.p., 322-bis c.p., 346-bis c.p., 353 c.p. e 353-bis c.p.. 


