
 

 

Bando di concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 1 posto di istruttore 

amministrativo-contabile (categoria C - posizione economica C1), a tempo pieno ed 

indeterminato, presso l’ufficio ragioneria – area affari generali e finanziari. 

 

PROVA SCRITTA PRATICA di sabato 29 settembre 2018 

 

 

BUSTA A 

 

 

Il comune ha la necessità di provvedere all’acquisto di n. 100 risme di carta formato A4 per 

gli uffici. L’acquisto viene effettuato con affidamento diretto alla ditta XY di Verona.  

Il candidato rediga l’atto di affidamento della fornitura con conseguente assunzione 

dell’impegno di spesa seguendo lo schema allegato e tenendo conto di quanto segue: 

- Deliberazione di Giunta Comunale di approvazione del PEG n. 10 del 31 gennaio 

2018 

- Preventivo di spesa presentato il 2 settembre 2018 – prot. N. 99, nell’importo di 

euro 214,00 oltre all’IVA 22%, per un totale di euro 261,08- 

- CIG (codice identificativo gara) ZF001000A 

- La copertura finanziaria della spesa deve essere individuata tra i seguenti 

stanziamenti di spesa (scegliere l’opzione corretta): 

1. cap. 890 “Acquisto carta e cancelleria per gli uffici” iscritto al titolo II del Bilancio 

per l’esercizio 2018, parte spesa  

2. cap. 890 “Acquisto carta e cancelleria per gli uffici” iscritto al titolo I del Bilancio 

per l’esercizio 2018, parte spesa  

3. cap. 890 “Acquisto carta e cancelleria per gli uffici” iscritto al titolo I del Bilancio 

per l’esercizio 2019, parte spesa in quanto lo stanziamento dell’esercizio 

corrente non presenta sufficiente disponibilità. 

 

 

 



 

 

ALLEGATO BUSTA A 

 

(scegliere l’opzione corretta) 

o DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE 

o DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE  

o DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE DI AREA 

 

N. _____ DEL ________________ 

 

 

OGGETTO: _____________________________________________________________________ 

 

 ____________________________________________________________________ 

 

 

(scegliere l’opzione corretta) 

o Il CONSIGLIO COMUNALE 

o LA GIUNTA COMUNALE  

o IL RESPONSABILE DI AREA 

 

 

VISTO il Decreto Sindacale n. 10 del 2 gennaio 2017, con il quale è stato attribuito al sottoscritto 

la responsabilità dell'Area AFFARI GENERALI ai sensi e per gli effetti del combinato disposto degli 

articoli 107 e 109, comma 2, del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 e successive modificazioni; 

 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 



 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

 

RICHIAMATO il regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi, approvato con 

deliberazione della Giunta Comunale n. 140 del 30 dicembre 2010, esecutiva ai sensi di legge; 

 

VISTO l'articolo 14 del vigente regolamento di contabilità, approvato in Consiglio Comunale con 

provvedimento n. 43 del 13 novembre 2002; 

 

VISTO il decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 e successive modifiche ed integrazioni, 

recante disposizioni in materia di armonizzazione dei sistemi contabili e degli schemi di bilancio delle 

regioni, degli enti locali e dei loro organismi; 

 

VISTO l’articolo 183 del decreto legislativo n. 267/2000; 

 

RICHIAMATA, a tale proposito, la deliberazione della Giunta Comunale n. 161 del 16 settembre 

2009, a termini della quale, in conformità a quanto stabilito dall’articolo 9, comma 1, lettera a) del 



decreto-legge 1° luglio 2009, n. 78, coordinato con la legge di conversione 3 agosto 2009, n. 102, sono 

state adottate le opportune misure organizzative per garantire il tempestivo pagamento delle somme 

dovute per somministrazioni, forniture e appalti; 

 

VISTO il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, recante la disciplina riguardante gli obblighi di 

trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni; 

 

DATO ATTO, quindi, che al presente provvedimento si applicano le seguenti procedure di cui al 

decreto legislativo n. 267/2000: 

 il rilascio del parere di regolarità tecnica attestante la correttezza dell’azione amministrativa, ai 

sensi dell’articolo 147-bis, comma 1; 

 il rilascio del parere di regolarità contabile e del visto attestante la copertura finanziaria, ai sensi 

del combinato disposto dell’articolo 147-bis, comma 1, e dell’articolo 183, comma 7; 

 

ATTESTATA, pertanto, per quanto di competenza, la regolarità e la correttezza dell’azione 

amministrativa oggetto del presente provvedimento, ai sensi del citato articolo 147-bis, comma 1, del 

decreto legislativo n. 267/2000 e successive modificazioni; 

 

ATTESA la natura gestionale del presente atto; 

 

(scegliere l’opzione corretta) 

o DELIBERA 

o DETERMINA 

o DISPONE 

 

 

1) Di affidare a ____________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 
 
 
 

2) Di far fronte alla spesa di € _________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 



 

3) Di precisare che in adempimento al quadro normativo sulla tracciabilità dei flussi finanziari (legge 

13 agosto 2010, n 136, come modificata dal decreto-legge 12 novembre 2010, n. 187, convertito, 

con modificazioni, dalla legge 17 dicembre 2010, n. 217), alla procedura di spesa riveniente dal 

presente atto è stato assegnato il Codice Identificativo di Gara ______________; 

 

4) Di demandare a successivo atto il provvedimento di liquidazione, che verrà adottato previa 

acquisizione: 

a)  di fattura elettronica emessa dall’operatore economico nel rispetto dell’articolo 25 del decreto-

legge 24 aprile 2014, n. 66, convertito, con modificazioni, dalla legge 23 giugno 2014, n. 89; 

b)  della comunicazione ex articolo 3 della legge 13 agosto 2010, inerente agli estremi del conto 

corrente dedicato ai pagamenti derivanti dalla commessa contraddistinta dal CIG sopra indicato 

e le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso; 

c)  del Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC) attestante la regolarità dell’operatore 

economico nei pagamenti e negli adempimenti previdenziali, assistenziali e assicurativi; 

 

5) Di disporre che la presente determinazione, comportando impegno di spesa, venga trasmessa al 

responsabile del servizio finanziario per la prescritta attestazione di regolarità contabile e copertura 

finanziaria ai sensi dell’art. 183, comma 9, del decreto legislativo n. 267/2000, dando atto che la 

stessa diverrà esecutiva con l’apposizione della predetta attestazione; 

 

6) Di disporre la pubblicazione del presente atto pubblico sul sito istituzionale del Comune: 

a)  nella sezione “Amministrazione Trasparente”, in conformità all’articolo 23, comma 1, lettera b), 

del decreto legislativo n. 33/2013; 

b)  all'Albo Pretorio, in conformità all’articolo 32, comma 1, della legge 18 giugno 2009, n. 69, per 

la durata di 15 giorni. 

 

 

 

 

 



 

 

Bando di concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 1 posto di istruttore 

amministrativo-contabile (categoria C - posizione economica C1), a tempo pieno ed 

indeterminato, presso l’ufficio ragioneria – area affari generali e finanziari. 

 

PROVA SCRITTA PRATICA di sabato 29 settembre 2018 

 

 

BUSTA B 

 

 

L’amministrazione comunale intende concedere un contributo economico di euro 500,00 a 

favore dell’associazione XY con sede nel territorio comunale a sostegno delle spese 

sostenute per l’organizzazione della manifestazione sportiva che si è svolta il 10 luglio 

scorso. 

Il candidato rediga l’atto di concessione del contributo seguendo lo schema allegato e 

tenendo conto di quanto segue: 

- Deliberazione di Giunta Comunale di approvazione del PEG n. 10 del 31 gennaio 

2018 

- Domanda di contributo presentata il 2 settembre 2018 (protocollo n. 1080) 

- Il responsabile dell’area Affari Generali e Finanziari ha espresso parere favorevole 

in ordine alla regolarità tecnica ed alla regolarità contabile del provvedimento 

 



 

 

ALLEGATO BUSTA B 

 

(scegliere l’opzione corretta) 

o DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE 

o DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE  

o DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE DI AREA 

 

N. _____ DEL ________________ 

 

 

OGGETTO: _____________________________________________________________________ 

 

 ____________________________________________________________________ 

 

 

(scegliere l’opzione corretta) 

o Il CONSIGLIO COMUNALE 

o LA GIUNTA COMUNALE  

o IL RESPONSABILE DI AREA 

 

 

Vista    _________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 



___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

Richiamato l’articolo 12 della legge 7 agosto 1990, n. 241; 

 

Richiamato il vigente “Regolamento comunale per la concessione di vantaggi economici a enti ed 

associazioni, per la concessione del patrocinio e per la disciplina del registro delle associazioni”, 

approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 20 del 28 aprile 2011, esecutiva ai sensi di 

legge; 

 

Ritenuto_________________________________________________________________________ 
 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 
 



___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 
 

Richiamate le disposizioni di cui al decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 ed in particolare 

l’articolo 48; 

 

Richiamato lo Statuto, approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 19 del 26 aprile 

2004, esecutiva ai sensi di legge; 

 

Richiamato il “Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi”, approvato con 

deliberazione della Giunta Comunale n. 140 del 30 dicembre 2010, esecutiva ai sensi di legge; 

 

Richiamato l’articolo 14, comma 3, del regolamento comunale di contabilità, approvato con 

deliberazione del Consiglio Comunale n. 43 del 13 novembre 2002, esecutiva ai sensi di legge; 

 

Con votazione favorevole unanime, resa nelle forme di legge, 
 

 
(scegliere l’opzione corretta) 

o DELIBERA 

o DETERMINA 

o DISPONE 

 

 
1) Di ____________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________ 

 



 

(scegliere l’opzione corretta per il punto 2) 

o 2) Di demandare al responsabile dell’area Affari Generali e Finanziari per l’adozione dei 

conseguenti atti di gestione; 

 

o 2) Di impegnare la somma di euro 500,00 con imputazione al cap. 1939 “Contributi per attività 

sportive” del Bilancio di previsione 2018. 

 

 

3) Di comunicare l’adozione del presente provvedimento ai capigruppo consiliari, contestualmente 

all’affissione all’albo, ai sensi dell’articolo 125 del decreto legislativo n. 267/2000; 

 

 

4) Di dichiarare il presente provvedimento immediatamente eseguibile, ai sensi dell’art. 134 – 

ultimo comma – del decreto legislativo n. 267/2000. 

 

 

 

 

 



 

 

Bando di concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 1 posto di istruttore 

amministrativo-contabile (categoria C - posizione economica C1), a tempo pieno ed 

indeterminato, presso l’ufficio ragioneria – area affari generali e finanziari. 

 

PROVA SCRITTA PRATICA di sabato 29 settembre 2018 

 

 

BUSTA C 

 

 

Nel 2017 l’Amministrazione Comunale ha conferito all’avvocato XY del foro di Verona 

l’incarico per il patrocinio di un ricorso proposto avanti alla Commissione Tributaria 

Provinciale dal signor ZW avverso l’avviso di accertamento IMU relativo all’anno 2012. 

La Commissione Tributaria ha emesso sentenza n. 6/2018 del 30 maggio 2018, depositata 

il 15 giugno 2018. 

Il candidato rediga l’atto di liquidazione delle competenze spettanti al legale incaricato, con 

rilevazione dell’eventuale economia di spesa, seguendo lo schema allegato e tenendo 

conto di quanto segue: 

- Deliberazione di Giunta Comunale di approvazione del PEG n. 10 del 31 gennaio 

2018 

- Deliberazione di Giunta Comunale n. 5 del 3 marzo 2017 di autorizzazione alla 

costituzione in giudizio 

- Determinazione n. 19 del 4 marzo 2017 di conferimento dell’incarico all’avvocato 

XY con assunzione di impegno di spesa pari a € 6.000,00 

- fattura elettronica n. 100 datata 20 settembre 2018 di euro 5.500,00 IVA e 

contributo previdenziale compresi, al lordo delle ritenute di legge  

- L’imputazione della spesa deve essere individuata tra i seguenti stanziamenti 

(scegliere l’opzione corretta): 

1. cap. 945 “Spese per liti” del Bilancio per l’esercizio 2017, parte spesa  

2. cap. 945 “Spese per liti” del Bilancio per l’esercizio 2018, parte spesa  



 

 

ALLEGATO BUSTA C 

 

(scegliere l’opzione corretta) 

o DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE 

o DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE  

o DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE DI AREA 

o PROVVEDIMENTO DI LIQUIDAZIONE 

 

N. _____ DEL ________________ 

 

 

OGGETTO: _____________________________________________________________________ 

 

 ____________________________________________________________________ 

 

 

(scegliere l’opzione corretta) 

o Il CONSIGLIO COMUNALE 

o LA GIUNTA COMUNALE  

o IL RESPONSABILE DI AREA 

 

 

VISTO il Decreto Sindacale n. 10 del 2 gennaio 2017, con il quale è stato attribuito al sottoscritto 

la responsabilità dell'Area AFFARI GENERALI ai sensi e per gli effetti del combinato disposto degli 

articoli 107 e 109, comma 2, del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 e successive modificazioni; 

 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 



___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

 

Richiamato l’articolo 184 del decreto legislativo n. 267/2000; 

 

Richiamato l’articolo 16 del regolamento comunale di contabilità, approvato con deliberazione del 

Consiglio Comunale n. 43 del 13 novembre 2002, esecutiva ai sensi di legge; 

 

Richiamato il “Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi”, approvato con deliberazione 

della Giunta Comunale n. 140 del 30 dicembre 2010, esecutiva ai sensi di legge; 

 

(scegliere l’opzione corretta) 

o DELIBERA 

o DETERMINA 

o DISPONE 

 



 

1) Di liquidare_____________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 
 

2) Di imputare _____________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

 
 

 


